M

" PERTANARAN N

LAPORAN AKTUALISASI NILAI-NILAI DASAR ASN BerAKHLAK

Optimalisasi Pelayanan Elektronik dalam Pengecekan Sertipikat melalui Digitalisasi Buku

Tanah untuk Menuju Data Siap Elektronik di Kantor Pertanahan Kabupaten Bondowoso

Disusun Oleh:
Nama : Ilham Tira Fadillah
NIP :199908212022041002

Jabatan  : Pengolah Data Yuridis Pertanahan

Unit Kerja : Kantor Pertanahan Kabupaten Bondowoso

PELATIHAN DASAR CPNS GOLONGAN Il GELOMBANG VIII ANGKATAN XIV
PUSAT PENGEMBANGAN SUMBER DAYA MANUSIA KEMENTERIAN AGRARIA DAN
TATA RUANG / BADAN PERTANAHAN NASIONAL
TAHUN 2022



Laporan Aktualisasi dengan judul: Optimalisasi Pelayanan Elektronik dalam Pengecekan
Sertipikat melalui Digitalisasi Buku Tanah untuk Menuju Data Siap Elektronik di Kantor
Pertanahan Kabupaten Bondowoso.

Yang diajukan oleh peserta Pelatihan Dasar Calon Pegawai Negeri Sipil Tahun 2022 Gelombang Vi1
Angkatan XIV:

Nama : Ilham Tira Fadillah
NIP : 199908212022041002
Jabatan : Pengolah Data Yuridis Pertanahan

Unit Kerja : Kantor Pertanahan Kabupaten Bondowoso

Disetujui dan dinyatakan layak untuk disajikan dalam Seminar Laporan Aktualisasi, sebagai salah
satu syarat kelulusan pada Pelatihan Dasar Calon Pegawai Negeri Sipil Tahun 2022 yang
diselenggarakan oleh Pusat Pengembangan Sumber Daya Manusia, Kementerian Agraria Dan Tata

Ruang / Badan Pertanahan Nasional pada hari Kamis Tanggal 3 November 2022.

Menyetujui
Bogor, 9 Desember 2022 Bondowoso, 9 Desember 2022
COACH MENTOR
(Ir. Hadi Arnowo, M.App.Sc.) (Mowo Prabowo, S.P)

NIP. 19651213 199003 1 002 NIP. 19840215 2009120 1 004



KATA PENGANTAR
Assalamu’alaikum Wr. Wb.

Puji dan syukur penulis panjatkan berkat rahmat kehadirat Allah SWT, penulis dapat
menyelesaikan laporan aktualisasi dan menyusun laporan aktualisasi dengan judul “Optimalisasi
Pelayanan Elektronik dalam Pengecekan Sertipikat melalui Digitalisasi Buku Tanah untuk
Menuju Data Siap Elektronik di Kantor Pertanahan Kabupaten Bondowoso” dengan lancar dan
tanpa hambatan. Tulisan Aktualisasi ini diajukan sebagai bentuk salah satu persyaratan kelulusan
Pelatihan Dasar Calon Pegawai Negeri Sipil Golongan Il di Kementerian Agraria Dan Tata Ruang /

Badan Pertanahan Nasional.

Penulis mengucapkan terima kasih kepada pihak — pihak yang telah banyak membantu dan

memberikan dukungan dalam Laporan Aktualisasi ini, antara lain :

Bapak Ir. Hadi Arnowo, M.App.Sc. selaku coach atas bimbingan dan arahannya;

Bapak Mowo Prabowo, S.P. selaku mentor atas bimbingan dan arahannya;

Bapak Sukamto, S.T., M.P.W.K. selaku widyaiswara agenda | atas ilmu yang diberikan;
Ibu Sarinah Dewi, S.E., M.E. selaku widyaiswara agenda Il atas ilmu yang diberikan

o > e

Pusat Pengembangan Sumber Daya Manusia (PPSDM) ATR/BPN atas fasilitas dan bimbingan
yang diberikan dalam Pendidikan dan Pelatihan Dasar CPNS;
6. Seluruh staf serta karyawan Kantor Pertanahan Kabupaten Bondowoso; dan

7. Keluarga atas do’a dan motivasi yang telah diberikan.

Serta semua pihak yang telah membantu dan berjasa dalam penyelesaian Laporan Aktualisasi
ini. Penulis menyadari bahwa Rancangan Aktualisasi ini masih banyak kekurangan. Kritik dan saran

penulis harapkan agar Laporan Aktualisasi ini dapat memberikan manfaat bagi penulis dan pembaca.

Bondowoso, 3 November 2022

Penulis,

lham Tira Fadillah



DAFTAR ISI

LEMBAR PESETUJIUAN ..ottt sr e s n e sne e nn e sne e nreaneenne e enne e ii
KATA PENGANTAR oottt r e n s m e e r et nr e nr e nr e n e nnenneenn e i
DAFTAR ISH ...ttt r et R e e r et enr e ar e reer e nenreenn e iv
DAFTAR TABEL ...ttt n st nn et r e ar e nr e r e nenr e e Vi
DAFTAR BAGAN ..ottt n s h e n et r e nr e r e r e nenreenn e vii
DAFTAR GAMBAR ...ttt st r e r e ar e nr e r e nenreenn e viii
BAB | PENDAHULUAN ..ottt st s nne e sn e sne e nr e nnesneenne e 1
A, LATAR BELAKANG ... oottt bt nr e r e n e e nn e 1
B. TUJUAN ORGANISASI .. .ottt sre s s sne e nresneenne 3
C. TUGAS DAN FUNGSI ..ottt sne e sne e nresnnenne s 4
D. STRUKTUR ORGANISASI ....oooiitiiiiiiiiie s 5
E. PROGRAM DAN KEGIATAN SAAT INI ..o 6
BAB Il RANCANGAN AKTUALISASI ... 8
A, IDENTIFIKASI ISU ...ttt 8
B, PEMILIHAN ISU ..ottt snnene s 13
C. PENENTUAN GAGASAN PEMECAH ISU ..ottt 15
1. PENENTUAN GAGASAN PEMECAH ISU ......ooiiiiiieiiiecnee s 16
D. RANCANGAN KEGIATAN AKTUALISASI ..o 21
E. JADWAL KEGIATAN AKTUALISASI ......ooie ettt 40
BAB 11l PELAKSANAAN AKTUALISASI ..ottt 43
A, ROLE IMODEL ..ottt bbbt b et nb e sr e eb e n e sne e 43
B. REALISASI AKTUALISASI ..ot 44
1. REALISASI KEGIATAN .ottt 44
2. AKTUALISASI NILAI-NILATAGENDA I ..o 65
3. MANFAAT AKTUALISASI ..ottt bbb 82
C. FAKTOR PENDUKUNG DAN PENGHAMBAT REALISASI AKTUALISASI .............. 84




D. TINDAK LANJIUT oo s 85

BAB IV KESIMPULAN ...ttt nr e nn e nn e nn e nn e 91
AL KESIMPULAN ..ot 91
B. REKOMENDASI ...ttt r e n e e e nn e e nresneenne s 92

DAFTAR PUSTAKA .ttt 94

LAMPIRAN . .. oot e 96

BIODATA PENULLIS ...ttt ne e 106




DAFTAR TABEL

Tabel 1 Program dan Kegiatan Kantor Pertanahan Kabupaten Bondowoso ...........cccccceeveveiiveiieiiene, 7

Tabel 2 Matriks Isu yang Berkembang di Kantor Pertanahan Kabupaten Bondowoso....................... 8

Tabel 3 Keterkaitan Isu dengan Mata Pelatinan ..o 12
Tabel 4 Deskripsi Kriteria UrgenCy (U) .....ooooeoeiieieiiesese s e 14
Tabel 5 Deskripsi Kriteria SEriOUSNESS (S) ... .uiriiirrerieiiieiiisiesie s e 14
Tabel 6 DeSKripSi GrOWEN (G) .....ooveieieieieiie et e 14
Tabel 7 Penilaian Isu dengan Teknik TapiSaN .........coeiiiriiiiiine e e 14
Tabel 8 Penjelasan ANAliSa ISU ..........ccoiiiiiiiii s e 16
Tabel 9 Penilaian Gagasan Pemecah Isu Dengan Teknik TapiSan ..........ccccoovevrineneneieisinsiesesee e 16
Tabel 10 RaNCaANQaN AKIUAIISASI........vcvirieiieiiiiiieseseeie e ee e e e e et steeeestesteeneesreareessesseensesseans 21
Tabel 11 Rekapitulasi Penerapan Nilai BerAKHLAK ..o 39
Tabel 12 Jadwal Kegiatan AKIUIISAST ........c.covviiiieiiiiee et 40
Tabel 13 Aktualisasi Nilai-Nilai Agenda H..........c.cccooveiiiiiiei e 66
Tabel 14 Rekapitulasi Realisasi Aktualisasi Mata Pelatihan Agenda Il ..., 84
Tabel 15 Rencana Tindak LanjUt...........cccoiieiiiiiio ittt sresre e b sae e sre e 89

Vi



DAFTAR BAGAN

Bagan 1 Struktur Organisasi Kantor Pertanahan Kabupaten BondowoS0 ...........ccccoeevviiereiveienins

Bagan 2 Diagram Fishbone

vii



DAFTAR GAMBAR

Gambar 1 Road Map Transformasi Pelayanan Pertanahan..............cccccoveiiiiiieic e 3

Gambar 2 Berkas Pengecekan Elektronik Belum Selesai...........ccoovviiiiiiiiicicice e 9

Gambar 3 Penyimpanan RUang ArSiP PENUN..........cooi i 10
Gambar 4 Prosedur Pembukuan Peminjaman dan Pengembalian BukuTanah............c.ccocoviiiiicicnnnn. 11
Gambar 5 Petunjuk Teknis Layanan Elektronik dan Alur Layanan Pengecekan Elektronik .................... 46
Gambar 6 Konsultasi dengan mentor terkait kendala dalam pengecekan sertipikat.............c.cccceoeivinnnnne 47
Gambar 7 Bermusyawarah dengan petugas pengecekan sertipikat eleKtronik ............c.ccoovveieiiicicinnnn 48
Gambar 8 Data tunggakan pengecekan sertipikat eleKtronik.............c.ccoeiiriniiciiiiiineeee e 50
Gambar 9 Data pertanahan siap elektronik pada Kecamatan Bondowoso dan Kecamatan Tapen............ 51
Gambar 10 Tabel Data Pengecekan Sertipikat yang Belum Periksa ...........ccooeveiiiiiiiinininenceee 52
Gambar 11 Tabel Data Pengecekan Sertipikat yang Sedang Periksa ..........cccoocevvvieviiiecicve e, 53
Gambar 12 Tabel Data Pengecekan Sertipikat yang Menunggu Konfirmasi ..........ccccccoeveveieiiicveieenee. 53

Gambar 13 Data Buku Tanah yang belum upload pada Desa Tamansari Hak Milik No. 901-1000......... 54
Gambar 14 Data Buku Tanah yang belum upload pada Desa Tamansari Hak Milik No. 1001-1100....... 55

Gambar 15 Tabel data pertanahan siap elektronik Desa Tamansari sebelum digitalisasi Buku Tanah.....55

Gambar 16 Pencarian Buku Tanah Pada Lemari Album Buku Tanah di Desa Tamansari..........cccccvv.... 56
Gambar 17 Proses Digitalisasi Buku Tanah dengan Alat SCan ..........cccoceviiiiiicie e 57
Gambar 18 Hasil Digitalisasi Scan Buku Tanah Hak Milik No. 801-900 Desa Tamansari ........ccceeeveeeveenneens 58
Gambar 19 Hasil Digitalisasi Scan Buku Tanah Hak Milik No. 901-1000 Desa Tamansari .................... 59
Gambar 20 Hasil Digitalisasi Scan Buku Tanah Hak Milik No. 1001-1100 Desa Tamansatri .................. 59
Gambar 21 Data Hasil Upload Buku Tanah Hak Milik No. 801-900 Desa Tamansari............cccccccvvennenee. 60
Gambar 22 Data Hasil Upload Buku Tanah Hak Milik No. 901-1000 Desa Tamansari..........c.cccccceeuvenne. 60
Gambar 23 Data Hasil Upload Buku Tanah Hak Milik No. 1001-1100 Desa Tamansari............cc.c.cv.... 61

Gambar 24 Data Pertanahan Siap Elektronik Sebelum Digitalisasi Buku Tanah Pada Desa Tamansari ..61
Gambar 25 Data Pertanahan Siap Elektronik Sesudah Digitalisasi Buku Tanah Pada Desa Tamansari... 62
Gambar 26 Proses Pengumpulan Buku Tanah yang belum Teralbum........c.ccocoeiieiiiiieneeiiecieerecieeies 63

Gambar 27 Proses Memasukkan Buku Tanah ke Album dan Rak/Lemari Buku Tanah .......ccccccvevvvenienens 65

viii



BAB |
PENDAHULUAN

A. LATAR BELAKANG

Undang-Undang Nomor 5 Tahun 2014 tentang Aparatur Sipil Negara (ASN) menegaskan,
pengisian jabatan pimpinan tinggi utama dan madya pada kementerian, kesekretariatan lembaga
negara, lembaga nonstruktural, dan Instansi Daerah dilakukan secara terbuka dan kompetitif di
kalangan Pegawai Negeri Sipil (PNS) dengan memperhatikan syarat kompetensi, kualifikasi,
kepangkatan, pendidikan dan latihan, rekam jejak jabatan, dan integritas serta persyaratan lain
yang dibutuhkan sesuai dengan ketentuan peraturan perundang-undangan. Menurut UU No. 5
Tahun 2014 ini, jabatan pimpinan tinggi utama dan madya tertentu dapat berasal dari kalangan
non-PNS dengan persetujuan Presiden yang pengisiannya dilakukan secara terbuka dan kompetitif
serta ditetapkan dalam Keputusan Presiden.

Tanah merupakan tempat penghasil sumber daya alam yang bermanfaat dan mempunyai nilai
ekonomis sehingga menjadikan hubungan yang erat dengan manusia. Pentingnya arti tanah bagi
manusia dalam hal ini masyarakat, maka sangat perlu adanya pengaturan yang mengatur tentang
hubungan setiap masyarakat dengan tanah, untuk hal ini pemerintah sudah mengeluarkan Undang-
Undang Nomor 5 Tahun 1960 tentang Peraturan Pokok-Pokok Agraria (UUPA). UUPA yang
disahkan pada tanggal 24 September 1960 dan diundangkan dalam Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 104 tahun 1960 dan Penjelasannya dimuat dalam Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 2043. Pemberlakuan UUPA tersebut diharapkan dapat menghasilkan
keseragaman hukum dalam bidang pertanahan secara nasional di seluruh wilayah Indonesia.

Pendaftaran tanah adalah rangkaian kegiatan yang dilakukan oleh pemerintah secara terus
menerus, berkesinambungan dan teratur, meliputi pengumpulan, pengolahan, pembukuan, dan
penyajian serta pemeliharaan data fisik dan yuridis, dalam bentuk peta dan daftar, mengenai
bidang-bidang tanah dan satuan-satuan rumah susun, termasuk pemberian sertipikat sebagai tanda
bukti haknya bagi bidang-bidang tanah yang sudah ada haknya dan Hak Milik Atas Satuan Rumah
Susun serta hak-hak tertentu yang membebaninya.

Setelah dilaksanakan pendaftaran tanah maka akan diterbitkan surat bukti kepemilikan tanah
berupa sertipikat. Maksud dan tujuan diterbitkannya sertipikat dalam kegiatan pendaftaran tanah
adalah agar pemegang hak dengan mudah dapat membuktikan bahwa dirinya sebagai pemegang
haknya. Sertipikat diterbitkan untuk kepentingan pemegang hak yang bersangkutan sesuai dengan
data fisik dan data yuridis yang telah didaftarkan dalam buku tanah.

Kementerian Agraria dan Tata Ruang/BPN sebagai Kementerian yang bertanggung jawab di
bidang pertanahan mempunyai visi dan misi menghadirkan layanan berbasis digital dalam rangka
mewujudkan lembaga berkelas dunia. Teknologi yang berkembang sangat pesat memaksa semua

pelayanan yang ada di Kementerian ATR/BPN bertransformasi dari berbasis manual menuju
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digital. Tuntutan itu membuat Kementerian Agraria dan Tata Ruang/Badan Pertanahan Nasional
(ATR/BPN) mulai berbenah diri. Pembenahan tersebut dilakukan Kementerian ATR/BPN melalui
peluncuran layanan pertanahan berbasis digital atau elektronik. Layanan digital ini diperuntukan
agar memudahkan pengurusan pertanahan dan tata ruang.

Sehubungan dengan hal tersebut Kementerian Agraria dan Tata Ruang/Badan Pertanahan
Nasional (ATR/BPN) mengeluarkan Peraturan Menteri Agraria dan Tata Ruang/Badan Pertanahan
Nasional Nomor 5 Tahun 2017 Tentang Layanan Informasi Pertanahan Secara Elektronik dengan
tujuan untuk meningkatkan pelayanan informasi dengan mudah, cepat, dan biaya rendah serta
mengubah tata cara pelayanan informasi pertanahan yang perlu disesuaikan dengan perkembangan
hukum, teknologi dan kebutuhan masyarakat. Pelayanan pertanahan secara elektronik yang
dhadirkan antara lain Hak tanggungan dan roya elektronik, SKPT secara elektronik, dan
Pengecekan sertipikat elektronik sudah berjalan di kantor pertanahan yang bertujuan memudahkan
masyarakat untuk menikmati pelayanan pertanahan yang mudah dan cepat.

Proses pelayanan pengecekan sertipikat elektronik dilakukan untuk menyesuaikan data fisik
dan data yuridis pada sertipikat hak atas tanah. Hal ini untuk mengetahui data fisik dan data yuridis
yang tersimpan dalam peta pendaftaran, daftar tanah, surat ukur dan buku tanah. Sebagai pejabat
umum dan mitra Kantor Pertanahan, PPAT berwenang dalam membuat akta dan mendaftarkan
akta serta mempunyai kewajiban untuk memastikan semua dokumen maupun sertipikat telah
sesuai dengan data elektronik hasil pengecekan sertipikat sebelum akta dibuat agar menjamin
kepastian kedudukan seseorang sebagai subjek hak atas tanah. Namun pada saat mengajukan
permohonan pengecekan sertipikat elektronik banyak persyaratan yang tidak terpenuhi sehingga
petugas dari Kantor Pertanahan Kabupaten Bondowoso menolak berkas permohonan tersebut
dengan memberi catatan apa saja kekurangan dan kesalahan berkas persyaratan yang dimohonkan.
Selain itu proses pengecekan sertipikat elektronik juga terkendala sumber daya manusia yang
kurang memadai dengan banyaknya berkas permohonan yang masuk. Hal-hal tersebut ada
beberapa penyebab mengenai kurang optimalnya penyeleseaian layananan pengecekan elektronik
mulai dari kurangnya pengetahuan mengenai persyaratan pengecekan sertipikat elektronik dan
kurangnya sumber daya manusia.

Layanan elektronik sangat membantu pengguna layanan saat melakukan layanan pertanahan
tanpa adanya tatap muka dengan petugas layanan sehingga mengurangi kerumunan pada loket
pelayanan. Masyarakat dapat memperoleh layanan tanpa terbatas oleh ruang dan waktu.
Transformasi ke layanan elektronik Kementerian ATR/BPN dapat dilihat dalam Road Map

Transformasi Layanan Pertanahan Kementerian ATR/BPN.



Gambar 1 Road Map Transformasi Pelayanan Pertanahan
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Kementerian Agraria dan Tata Ruang / Badan Pertanahan Nasional memiliki suatu visi dan

NFORMASI PELAYANAN PERTANAHAN

Pertanahan
Elektronik

. 80% Dokumen/

Warkah
Elektronik
{Nasional) dan
Tervalidasi

. 150 Kantor

Lengkap

. Integrasi Sistem

dan Kolaborasi
antar instansi
pemerintah

,, W 4
. Seluruh Layanan :
. 100% Kota

. Kolaborasi

. Layanan

20232024

- 100% 1. Ranking 40

Dokumen/ EoDB
Warkah
Elektronik dan
Tervalidas!

2. Fully Digital
Data dan
Layanan

Lengkap
Infomasi

Informasi
menjadi
Sumber PNBP

misi untuk mendukung pencapaian visi dan misi presiden, tertuang di dalam RPIJMN vyaitu:

e Visi

: Terwujudnya Penataan Ruang dan Pengelolaan Pertanahan yang terpercaya dan

berstandar dunia dalam melayani masyarakat untuk mendukung tercapainya “Indonesia Maju

yang Berdaulat, Mandiri dan Berkepribadian Berlandaskan Gotong Royong”.

e Misi :

a) Menyelenggarakan Penataan Ruang dan Pengelolaan Pertanahan yang Produktif,

Berkelanjutan, dan Berkeadilan; b) Menyelenggarakan Pelayanan Pertanahan dan Penataan

Ruang yang Berstandar Dunia.

Visi dan misi dari Kementerian Agraria Dan Tata Ruang / Badan Pertanahan Nasional

tersebut diperuntukan mencapai tujuan, antara lain:

1) Pengelolaan Pertanahan untuk mewujudkan kesejahteraan rakyat;

2) Penataan ruang yang adil, aman, nyaman, produktif dan lingkungan hidup yang berkelanjutan;

3) Pelayanan publik dan tata kelola kepemerintahan yang berkualitas dan berdaya saing.



C. TUGAS DAN FUNGSI

Kantor Wilayah BPN di provinsi dan Kantor Pertanahan di kabupaten/kota dibentuk untuk

menyelenggarakan tugas dan fungsi BPN di daerah. Berdasarkan Pasal 20 Peraturan Menteri Agraria

dan Tata Ruang/Kepala Badan Pertanahan Nasional Nomor 17 Tahun 2020 tentang Organisasi dan

Tata Kerja Kantor Wilayah Badan Pertanahan Nasional dan Kantor Pertanahan, Kantor Pertanahan

mempunyai tugas melaksanakan sebagian tugas dan fungsi Badan Pertanahan Nasional di

kabupaten/kota yang bersangkutan. Dalam melaksanakan tugas sebagaimana Pasal 20, dalam Pasal 21

disebutkan bahwa Kantor Pertanahan menyelenggarakan fungsi:

penyusunan rencana, program, anggaran dan pelaporan;
pelaksanaan survei dan pemetaan;

pelaksanaan penetapan hak dan pendaftaran tanah;

pelaksanaan penataan dan pemberdayaan;

pelaksanaan pengadaan tanah dan pengembangan pertanahan;
pelaksanaan pengendalian dan penanganan sengketa pertanahan;

pelaksanaan modernisasi pelayanan pertanahan berbasis elektronik

I 0T mMOUO® >

pelaksanaan reformasi birokrasi dan penanganan pengaduan; dan

pelaksanaan pemberian dukungan administrasi kepada seluruh unit organisasi Kantor

Pertanahan.

Tugas dan fungsi Pengolah Data Yuridis Pertanahan sebagai salah satu jabatan pelaksana non

struktural berdasarkan Peraturan Menteri Agraria dan Tata Ruang/Kepala Badan Pertanahan Nasional

Nomor 14 Tahun 2019 tentang Jabatan Pelaksana Nonstruktural di Lingkungan Kementerian Agraria

dan Tata Ruang/Badan Pertanahan Nasional adalah sebagai berikut.

1.

Mengolah bahan dan data dalam rangka penyiapan pedoman dan petunjuk teknis kegiatan
pemeliharaan data pendaftaran hak atas tanah, hak atas ruang, hak milik atas satuan rumah susun,
tanah komunal, dan tanah wakaf;

Mengolah bahan dan data dalam rangka penyelesaian permasalahan pemeliharaan data
pendaftaran hak atas tanah, hak atas ruang, hak milik atas satuan rumah susun, tanah komunal,
dan tanah wakaf;

Mengolah bahan pelaksanaan izin peralihan hak;

Mengolah bahan pembinaan dan bimbingan teknis kegiatan pemeliharaan data pendaftaran hak
atas tanah, hak atas ruang, hak milik atas satuan rumah susun, tanah komunal, dan tanah wakaf;
Mengolah bahan monitoring dan evaluasi kegiatan pemeliharaan data pendaftaran hak atas tanah,
hak atas ruang, hak milik atas satuan rumah susun, tanah komunal, dan tanah wakaf; dan
Mengolah bahan pelaporan kegiatan pemeliharaan data pendaftaran hak atas tanah, hak atas

ruang, hak milik atas satuan rumah susun, tanah komunal, dan tanah wakaf.



7.
8.
9.

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.

Mengolah bahan pengadaan ujian PPAT,;
Mengolah bahan pengangkatan pertama kali, pengangkatan kembali dan pemberhentian PPAT;
Mengolah bahan pengembangan PPAT,;
Mengolah bahan penyusunan formasi dan penyusunan daerah wilayah kerja (regional) PPAT,;
Mengolah bahan pemberian sanksi, cuti dan perubahan data PPAT;
Mengelola basis data dan pemegang/penerima protokol PPAT;
Memeriksa kelengkapan berkas permohonan;
Mengumpulkan bahan dan data pendukung permohonan;
Mencatat di buku tanah perubahan data atas tanah;
Mencetak permohonan pendaftaran hak atas tanah;
Mengolah data pengumuman pendaftaran tanah; dan
Mengelola arsip pendaftaran hak atas tanah.
Dari tugas dari Pengolah Data Yuridis Pertanahan diatas, sesuai dengan jabatan penulis sebagai

Pengolah Data Yuridis Pertanahan di Kantor Pertanahan Kabupaten Bondowoso, penulis mempunyai

tugas sebagai Pemeriksa Berkas Permohonan dan Validasi Buku Tanah dalam Layanan Pengecekan

SHAT di kegiatan Layanan Pengecekan Sertipikat serta Pengolah Arsip Buku Tanah.

D.

STRUKTUR ORGANISASI

Berdasarkan Peraturan Menteri Agraria dan Tata Ruang/Kepala Badan Pertanahan Nasional
Nomor 17 Tahun 2020 tentang Organisasi dan Tata Kerja Kantor Wilayah Badan Pertanahan
Nasional dan Kantor Pertanahan, Kantor Pertanahan adalah instansi vertikal Kementerian Agraria
dan Tata Ruang/Badan Pertanahan Nasional di kabupaten/kota yang berada di bawah dan
bertanggung jawab kepada Menteri Agraria dan Tata Ruang/Kepala Badan Pertanahan Nasional
melalui Kepala Kantor Wilayah Badan Pertanahan Nasional.

Struktur organisasi Kantor Pertanahan terdiri dari:

a. Subbagian Tata Usaha;
b.  Seksi Survei dan Pemetaan;
c. Seksi Penetapan Hak dan Pendaftaran;
d. Seksi Penataan dan Pemberdayaan;
Seksi Pengadaan Tanah dan Pengembangan; dan
f.  Seksi Pengendalian dan Penanganan Sengketa.

Berikut struktur organisasi dari Kantor Pertanahan Kabupaten Bondowoso



Bagan 1 Struktor Organisasi Kantor Pertanahan Kabupaten Bondowoso

E. PROGRAM DAN KEGIATAN

Program dan kegiatan di Kantor Pertanahan Kabupaten Bondowoso, berdasarkan Daftar Isian
pelaksana Anggaran (DIPA) Tahun Anggaran 2022 terdapat beberapa kegiatan pengelolaan dan
pelayanan pertanahan yang terdiri dari kegiatan:

Untuk Seksi Penetapan Hak dan Pendaftaran mempunyai tugas sesuai dengan Pasal 27
Undang-Undang Peraturan Menteri Agraria dan Tata Ruang / Kepala Badan Pertanahan Nasional
Tahun 2020:

a. Melaksanakan, inventarisasi, identifikasi, pengelolaan data dan penyajian informasi kegiatan
penetapan hak tanah dan ruang dan pendaftaran tanah dan ruang;

b. Pemeliharaan hak atas tanah dan ruang;

c. Penatausahaan tanah ulayat dan hak komunal;

d. Penetapan dan pengelolaan tanah pemerintah; dan



e.

Hubungan kelembagaan serta pembinaan dan pengawasan mitra kerja dan PPAT.

Program dan Kegiatan yang dilaksanakan pada Kantor Pertanahan Kabupaten Bondowoso

Tahun Anggaran 2022 antara lain:

Tabel 1 Program dan Kegiatan Kantor Pertanahan Kabupaten Bondowoso

NO. Program Kegiatan
1. Lisensi PPAT Pelantikan PPAT
Rekomendasi Hasil Pembinaan dan
2. Pelaksanaan
Pengawasan PPAT Daerah
Surat Keputusan Penetapan Hak Atas Pemeriksaan Tanah
3. Tanah Instansi Pemerintah, BUMN dan Sidang Panitia Pemeriksa Tanah
BUMD Surat Keputusan
Pemeriksaan Tanah
A Surat Keputusan Penetapan Hak Atas Sidang Panitia Pemeriksa Tanah
' Tanah Perorangan dan Badan Hukum Laporan Hasil Tinjau Lapang (Konstatasi)
Surat Keputusan
5. Layanan Pendaftaran Tanah Pertama Kali Penerbitan Sertipikat
] Pelayanan Informasi Buku Tanah Melalui
6. Layanan Informasi SKPT
SKPT
7. Layanan Pengecekan SHAT Layanan Pengecekan Sertipikat
Pemeliharaan Data Pendaftaran Tanah
8. Layanan Pemecahan SHAT )
(Pemisahan/Pemecahan/Penggabungan)
9. Layanan Pemeliharaan Data Pertanahan Pemeliharaan Data Pendaftaran Tanah
) Rekomendasi Kegiatan Pendaftaran Tanah
LO. Layanan Pemantauan dan Evaluasi
dan Ruang
Pengumpulan Data (alat bukti hak/alas hak)
Pemeriksaan Tanah
L1. SHAT PTSL ASN Kategori 5 Penerbitan SK Hak/Pengesahan Data Fisik
dan Yuridis
Penerbitan Sertipikat
) ] ) Pengumpulan Data (alat bukti hak/alas hak)
12. SHAT Non Sistematis Kategori 5

Pemeriksaan Tanah

Berdasarkan program dan kegiatan diatas penulis terlibat di program Layanan Pengecekan
SHAT dalam kegiatan Layanan Pengecekan Sertipikat pada seksi Penetapan Hak dan Pendaftaran.




A. IDENTIFIKASI ISU
Terdapat beberapa isu yang berkembang pada Kantor Pertanahan Kabupaten Bondowoso,

BAB 11

RANCANGAN AKTUALISASI

khususnya di Seksi Penetapan Hak dan Pendaftaran, antara lain :

Tabel 2 Matriks Isu yang Berkembang di Kantor Pertanahan Kabupaten Bondowoso

Penyelesaian

Pengecekan Sertipikat
Elektronik di
Pertanahan Kabupaten

Kantor

Bondowoso

Kantor Pertanahan Kabupaten
Bondowoso saat ini masih belum

optimal

No. Isu Lingkup Isu Deskripsi
1. Belum Optimalnya Proses pelayanan pengecekan | Proses pelayanan  pengecekan
sertipikat secara elektronik pada | sertipikat elektronik dilakukan

untuk menyesuaikan data fisik dan
data yuridis pada sertipikat hak
atas tanah. Hal ini untuk
mengetahui data fisik dan data
yuridis yang tersimpan dalam peta
pendaftaran, daftar tanah, surat
ukur dan buku tanah. Sebagai
pejabat umum dan mitra Kantor
PPAT

membuat

Pertanahan, berwenang
akta

akta

dalam dan

mendaftarkan serta

mempunyai  kewajiban  untuk

memastikan  semua  dokumen
maupun sertipikat telah sesuai
data

dengan elektronik  hasil

pengecekan sebelum
akta dibuat agar
kedudukan

sebagai subjek hak atas tanah.

sertipikat
menjamin
kepastian seseorang
Namun pada saat mengajukan
permohonan pengecekan sertipikat
elektronik  banyak persyaratan
yang tidak terpenuhi sehingga
petugas dari Kantor Pertanahan

Kabupaten Bondowoso menolak




berkas  permohonan  tersebut
dengan memberi catatan apa saja
kekurangan dan kesalahan berkas
persyaratan yang dimohonkan.
Selain itu proses pengecekan
sertipikat elektronik juga
terkendala sumber daya manusia
yang kurang memadai dengan
banyaknya berkas permohonan
yang masuk. Hal-hal tersebut ada
beberapa penyebab  mengenai
kurang optimalnya penyeleseaian
layananan pengecekan elektronik
mulai dari kurangnya pengetahuan
mengenai persyaratan pengecekan
sertipikat elektronik dan

kurangnya sumber daya manusia.

Data dan Fakta :

Gambar 2 Berkas Pengecekan Elektronik Belum Selesai




Ruang Penyimpanan Ruang penyimpanan | Secara umum warkah adalah bukti

Arsip  Warkah  yang warkah di Kantor | tertulis yang dapat

Kurang Memadai Pertanahan Kabupaten | dipertanggungjawabkan secara hukum
Bondowoso pada tahun | pidana  maupun  perdata  untuk
2022 masih belum | diserahkan oleh pemegang hak atau
memadai kuasanya atau pihak lain  yang
berkepentingan ke Kantor Pertanahan
sebagai bahan penelitian dan
pengumuman data yuridis bidang tanah
yang bersangkutan dan untuk
selanjutnya disimpan sebagai warkah di
Kantor Pertanahan. Sebagai dokumen
yang dikelola oleh Instansi Pemerintah,
warkah menjadi dokumen negara yang
penting, oleh karena itu yang tidak
sembarangan  orang/lembaga  dapat
melihatnya dan mendapatkan informasi
dari warkah. Untuk bisa melihat dan
mendapatkan informasi yang terdapat
dalam warkah yang disimpan di Kantor
Pertanahan selain oleh pengadilan, maka
masyarakat harus mengajukan izin resmi
kepada Kantor Pertanahan setempat
sesuai kedudukan bidang tanah berada,
dan tentunya harus memenuhi berbagai
persyaratan dan prosedur yang telah
ditentukan.

Data dan Fakta :

Gambar 3 Penyimpanan Ruang Arsip Penuh
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Belum Terdigitalisasi
Prosedur Pencatatan atau
Pembukuan Peminjaman
dan Pengembalian Buku

Tanah

Prosedur Pencatatan atau
Pembukuan  Peminjaman

dan Pengembalian Buku

Tanah di Kantor
Pertanahan Kabupaten
Bondowoso belum

terdigitalisasi.

Buku tanah merupakan arsip yang

sangat penting bagi setiap kantor
pertanahan dan juga merupakan bentuk
bukti bahwa sebuah tanah telah di
daftarkan di

Kantor

Kantor Pertanahan. Pada
Pertanahan Kabupaten
Bondowoso pembukuan peminjaman
dan pengembalian buku tanah di ruang
arsip masih dilakukan secara manual
dengan menggunakan buku catatan dan
masih belum terdigitalisasi. Maka dari
itu perlu digitalisasi agar setiap petugas
yang meminjam atau mengembalikan
buku tanah terstruktur dan rapi supaya
tidak kehilangan data atau nama
peminjam agar mudah juga mencarinya

apabila buku tanah sudah dikembalikan.

Data dan Fakta :

Gambar 4 Prosedur Pembukuan Peminjaman dan Pengembalian BukuTanah

Dari semua isu diatas masing-masing mempunyai keterkaitan dengan agenda pembelajaran

dalam pelatihan dasar CPNS. Penjelasan secara detil dalam tabel berikut.
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Tabel 3 Keterkaitan Isu dengan Mata Pelatihan

No Isu Keterkaitan Mata Pelatihan Agenda 111 Dampak Isu
1 | Belum MANAJEMEN ASN Dampak dari adanya isu ini
. - . . yaitu menurunnya tingkat
Optimalnya Aparatur Sipil Negara mempunyai fungsi salah kepercayaan  masyarakat
Penyelesaian satunya yaitu sebagai pelayan publik, maka dari itu | pada Kantor Pertanahan

Kabupaten Bondowoso dan

Pengecekan semua petugas pelayanan pertanahan secara | .
juga banyak berkas
Sertipikat elektronik diharapkan dapat melaksanakan kewajiban | permohonan  pengecekan
. . N . sertipikat yang ditolak lalu
Elektronik dengan bertanggung jawab dan mengikuti petunjuk sudah diperbaiki tentunya
teknis yang berlaku. akan dicek kembali oleh
petugas yang berarti dalam
hal ini petugas akan bekerja
SMART ASN dua kali sehingga menjadi
. . tidak efisien. Pihak yang
Masih terdapat buku tanah yang belum validasi dan terlibat  yaitu,  Kepala
bidangan tanah yang belum terpetakan / ploting, | Kantor Pertanahan
sehingga prosesnya menjadi terhambat Bondowoso, Pegawai - dan

' Masyarakat.

2 | Ruang MANAJEMEN ASN Masih banyak arsip warkah
Penyimpanan Dalam keterkaitan ini mengacu pada kode etik yang | yang tidak masuk ke dalam
Arsip  Warkah | dimiliki oleh ASN vyaitu cermat dan teliti, maka dari | lemari/rak warkah, hal ini
yang Kurang | itu kode etik ini harus ditekankan ke dalam | terjadi karena lemari/rak
Memadai penyimpanan arsip warkah sehingga tidak ada | warkah yang sudah penuh

warkah yang hilang dan berserakan. dan ruangan warkah yang
sudah tidak cukup untuk

SMART ASN menampung warkah-

Masih banyak warkah yang belum dimasukkan ke | warkah  baru.  Dampak

dalam lemari/frak  warkah, sehingga harus | adanya isu ini yaitu akan

memanfaatkan data base yang diperuntukan sebagai | menyulitkan petugas dalam

penyimpanan dalam bentuk digital. mencari nomor  warkah
apabila tidak tertata dengan
rapi dan urut, dokumen
warkah  mudah hilang,
rusak, dan kumuh. Pihak
yang terkena dampak yaitu
Pegawai Kantor Pertanahan
Kabupaten Bondowoso dan
Masyarakat.

3 | Belum MANAJEMEN ASN Kantor Pertanahan
Optimalnya Seorang ASN harus memiliki nilai Adaptif agar cepat | Kabupaten Bondowoso
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No

Isu

Keterkaitan Mata Pelatihan Agenda 111 Dampak Isu
Prosedur menyesuaikan diri menghadapi perubahan yang | menggunakan pembukuan
Pencatatan atau | sekarang sudah memasuki era digitalisasi, sehingga | peminjaman, dan
Pembukuan, dapat memiliki atau menguasai digital skill yang | pengembalian buku tanah

Peminjaman, dan
Pengembalian
Buku Tanah

mampu diterapkan dalam pekerjaan.

SMART ASN

Pegawai ASN belum mengetahui, memahami dan
menggunakan sistem operasi digital dalam kehidupan
sehari-hari dan proses pembukuan, peminjaman dan

pengembalian masih dilakukan secara manual.

dengan buku catatan atau
secara manual. Hal ini
memiliki dampak yaitu
tidak optimalnya pelayanan
dalam peminjaman dan
pengembalian buku tanah
dikarenakan petugas arsip
buku tanah kadang lupa
apabila buku tanah tersebut
sudah dikembalikan atau
tidak

efisien. Pihak yang terkena

belum  sehingga

dampak vyaitu Pegawai

Kantor Pertanahan secara

keseluruhan dan
Masyarakat secara tidak
langsung.

B. PEMILIHAN ISU

Berdasarkan permasalahan atau isu yang ada di Kantor Pertanahan Kabupaten Bondowoso

akan dianalisis menggunakan metode Analisis Urgency, Seriousness, Growth (USG). Metode USG

adalah metode skoring untuk menyusun urutan prioritas isu yang harus diselesaikan. Langkah

skoring dengan metode USG adalah membuat daftar akar masalah, membuat tabel matriks prioritas

masalah dengan bobot skoring 1-5 dan nilai yang tertinggi dijadikan sebagai prioritas dari

permasalahan. Berikut hasil tapisan menggunakan metode USG:
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Berikut ini indikator mengenai penilaian pada analisis USG:

Tabel 4 Deskripsi Kriteria Urgency (U)

Nilai Indikator Deskripsi Indikator
5 Sangat Mendesak Harus ditindaklanjuti dalam kurun waktu 1 bulan
4 Mendesak Harus ditindaklanjuti dalam kurun waktu 3 bulan
3 Cukup Mendesak Harus ditindaklanjuti dalam kurun waktu 6 bulan
2 Kurang Mendesak Harus ditindaklanjuti dalam kurun waktu 1 tahun
1 Tidak Mendesak Harus ditindaklanjuti dalam kurun waktu >1 tahun
Tabel 5 Deskripsi Kriteria Seriousness (S)
Nilai Indikator Deskripsi Indikator
5 Sangat Serius Dampak isu berpengaruh pada banyak pihak
4 Serius Dampak isu berpengaruh pada <5 pihak
3 Cukup Serius Dampak isu berpengaruh pada <3 pihak
2 Kurang Serius Dampak isu berpengaruh pada 1 pihak
1 Tidak Serius Dampak isu tidak berpengaruh pada pihak manapun
Tabel 6 Deskripsi Growth (G)
Nilai Indikator Deskripsi Indikator
5 Sangat Cepat memburuk Memburuk dalam waktu 1 bulan
4 Cepat Memburuk Memburuk dalam waktu 3 bulan
3 Cukup Cepat Memburuk Memburuk dalam waktu 6 bulan
2 Kurang Cepat Memburuk Memburuk dalam waktu 1 tahun
1 Tidak Cepat Memburuk Memburuk dalam waktu .1 tahun

Berikut hasil tapisan menggunakan metode USG yang dirincikan dalam tabel:

Tabel 7 Penilaian Isu dengan Teknik Tapisan

NO

ISU

KRITERIA | JUMLAH

NILAI

2 Ruang Penyimpanan Arsip Warkah yang Kuran
g _ yimp p yang g 3143 10 ’
Memadai
3 Belum Optimalnya Prosedur Pencatatan atau 3l3lo 8 3
Pembukuan Peminjaman dan Pengembalian Buku Tanah
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Dari analisa permasalahan dengan metode USG diatas, isu yang menjadi prioritas ataupun
perlu segera ditangani yaitu belum optimalnya penyelesaian pengecekan sertipikat elektronik di

Kantor Petanahan Kabupaten Bondowoso.

C. PENENTUAN GAGASAN PEMECAH ISU
Berdasarkan permasalahan mengenai belum optimalnya penyelesaian pengecekan sertipikat
elektronik akan menggunakan teknik analisis isu fishbone diagram. Dimana fishbone diagram ini
akan mengetahui sebab dan akibat yang menciptakan akar penyebab ataupun isu yang sudah

ditemukan.

Bagan 2 Diagram Fishbone




Berdasarkan diagram fishbone diatas, berikut tabel uraian dari penjelasan analisa tersebut.

Tabel 8 Penjelasan Analisa Isu

Man

Kurangnya Sumber Daya Manusia dalam melakukan pelayanan
pengecekan sertipikat secara elektronik membuat prosesnya menjadi
lambat, sehingga tidak bisa membagi tugas antara petugas validasi dan

petugas verifikasi data.

Method

Pelayanan pengecekan sertipikat masih harus melihat buku tanah
diakibatkan karena data fisik dari buku tanah / sertipikat dengan data

yang ada di sistem KKP masih belum tervalidasi dengan sempurna.

Machine

Jika aplikasi pengecekan sertipikat secara elektronik lambat karena
sistem di pusat lamban mengakibatkan berkas pemohon terhambat
untuk segera di Tanda Tangan Elektronik.

Material

Jika buku tanah masih digunakan dalam proses lain dan belum kembali
pada album buku tanah, maka tidak dapat untuk memvalidasi

menyamakan data fisik dengan data pada sistem KKP.

1. PENENTUAN GAGASAN PEMECAH ISU

Dengan menganalisis isu menggunakan diagram fishbone, didapatkan rincian berbagai

penyebab dari belum optimalnya penyelesaian pengecekan sertipikat elektronik di Kantor

Pertanahan Kabupaten Bondowoso. Berdasarkan penyebab-penyebab yang ada, berikut tabel

dari beberapa gagasan penyelesaiannya:

Tabel 9 Penilaian Gagasan Pemecah Isu Dengan Teknik Tapisan

No. Alternatif Gagasan Efektivitas Efisiensi Kemudahan | Total | Keterangan
(Biaya)
1. Pembuatan Buku Saku dalam
Pengoptimalan  Pengecekan 13 10 8 31 1
Sertipikat Elektronik
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Berdasarkan penilaian gagasan dengan metode tapisan Mc Namara, maka didapatkan
gagasan Yyang sesuai Vyaitu “Optimalisasi Pelayanan Elektronik dalam Pengecekan
Sertipikat melalui Digitalisasi Buku Tanah untuk Menuju Data Siap Elektronik Di
Kantor Pertanahan Kabupaten Bondowoso”. Gagasan ini terpilih karena efektif, efisien dan

relatif mudah untuk digunakan.

Berikut adalah orang-orang yang ikut serta / Kuesioner dalam pemilihan sampel isu

Nama : Danik Budi Kurniawan

NIP : 197503162012121001

Jabatan : Pengadministrasian Umum

No | Alternatif Gagasan Efektifitas | Efisiensi | Kemudahan | Total Keterangan

Pembuatan Buku Saku
dalam Pengoptimalan

Pengecekan Sertipikat
Elektronik
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Nama : Yayuk Sri Rahayu

NIP : 197803311998032002
Jabatan : Pengadministrasian Umum
No | Alternatif Gagasan Efektifitas | Efisiensi | Kemudahan | Total | Keterangan

Pembuatan Buku Saku
dalam Pengoptimalan

Pengecekan Sertipikat
Elektronik
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Nama : Achmad Rosidi

NIP i
Jabatan : PPNPN
No | Alternatif Gagasan Efektifitas | Efisiensi | Kemudahan | Total | Keterangan

Optimalisasi Pelayanan
Elektronik dalam
Pengecekan Sertipikat
melalui Digitalisasi Buku
Tanah untuk Menuju Data
Siap Elektronik Di Kantor
Pertanahan Kabupaten

Bondowoso
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Nama : Mowo Prabowo, S.P

NIP : 198402152009121004
Jabatan : Kasi Penetapan Hak dan Pendaftaran
No | Alternatif Gagasan Efektifitas | Efisiensi | Kemudahan | Total | Keterangan

Pembuatan Buku Saku
dalam Pengoptimalan

Pengecekan Sertipikat
Elektronik
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2. Keterkaitan Gagasan Pemecah Isu dengan Mata Pelatihan Agenda 111

Berdasarkan pada hasil kuesioner tersebut didapat gagasan pemecah isu Yyaitu

Optimalisasi Pelayanan Elektronik dalam Pengecekan Sertipikat melalui Digitalisasi Buku

Tanah untuk Menuju Data Siap Elektronik Di Kantor Pertanahan Kabupaten Bondowoso yang

akan dikaitkan dengan mata pelatihan Agenda 1l sebagai berikut.

MANAJEMEN ASN

Apartur Sipil Negara (ASN) sebagai pelayan publik yang salah satu perannya sebagai
petugas pengecekan sertipikat elektronik harus melaksanakan tugasnya dengan sungguh-
sungguh sebagai salah satu fungsi dari ASN yaitu pelayan publik dalam Undang-Undang
ASN. ASN diharapkan mampu bertanggung jawab dan berintegritas tinggi dalam
menjalankan tugas sesuai dengan kaidah / petunjuk teknis yang telah diatur.

SMART ASN

Seorang Aparatur Sipil Negara (ASN) diharapkan juga mampu beradaptasi dengan
lingkungan dan perkembangan zaman guna meningkatkan kompetensi diri dengan cara
mengimplementasikan digital skill yang baik dan adaptif. Sehingga pada saat menjalankan
tugas dapat diaplikasikan serta mengoptimalkan permasalahan/kendala dalam penggunaan
layanan elektronik.

Dampak Isu Bila Tidak Di Selesaikan

Apabila masalah mengenai belum optimalnya penyelesaian pengecekan sertipikat elektronik
di Kantor Pertanahan Kabupaten Bondowoso masih lambat maka akan timbul banyak
permasalahan antara lain menurunnya tingkat kepercayaan masyarakat pada instansi,
pegawai serta pimpinan. Sehingga perlu gagasan pemecah isu yaitu Optimalisasi Pelayanan
Elektronik dalam Pengecekan Sertipikat melalui Digitalisasi Buku Tanah untuk Menuju
Data Siap Elektronik Di Kantor Pertanahan Kabupaten Bondowoso dengan adanya gagasan
ini diharapkan mampu mengoptimalkan layanan pengecekan elektronik dan tidak ada lagi

berkas tunggakan yang menumpuk untuk kedepannya.
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D. RANCANGAN KEGIATAN AKTUALISASI

Unit Kerja
Identifikasi Isu

Isu yang Diangkat
Gagasan Pemecah Isu

RANCANGAN AKTUALISASI
NILAI-NILAI DASAR, KEDUDUKAN DAN PERAN PNS UNTUK
MENDUKUNG TERWUJUDNYA SMART GOVERNANCE

Kantor Pertanahan Kabupaten Bondowoso
1. Belum optimalnya penyelesaian pengecekan sertipikat elektronik di Kantor Pertanahan Kabupaten Bondowoso

2. Ruang Penyimpanan Arsip Warkah yang Kurang Memadai.

3. Belum Optimalnya Prosedur Pencatatan atau Pembukuan Peminjaman dan Pengembalian Buku Tanah.

Belum optimalnya penyelesaian pengecekan sertipikat elektronik di Kantor Pertanahan Kabupaten Bondowoso.
Optimalisasi Pelayanan Elektronik dalam Pengecekan Sertipikat melalui Digitalisasi Buku Tanah untuk Menuju Data Siap

Elektronik Di Kantor Pertanahan Kabupaten Bondowoso

Tabel 10 Rancangan Aktualisasi

sebagai bentuk
pedoman agar menjadi

elektronik maka
akan

Keterkaitan Kontribusi
No Kegiatan Tahapan Kegiatan Output Substansi dengan Terhad_ap Visi Penguata_n N_|Ia|
. Misi Organisasi
Mata Pelatihan .
Organisasi
1 2 3 4 5 6 7
1 | Persiapan a. Mempelajari peraturan Pemahaman mengenai alur Berorientasi Dengan Dengan persiapan
digitalisasi buku perundang-undangan dan | dalam Pelayanan Elektronik Pelayanan kegigtan digitalisasi buku
tanah dalam petunjuk teknis tentang Saya akan mempelajari | Perstapan. tanah dalam
Proses pglayanan pelayanan elektronik undang-undang dan digitalisasi buku proses pelayanan
elektronik . . tanah dalam .
petunjuk teknis tentang proses elektronik, maka
pelayanan elektronik pelayanan akan terwujud

pelayanan
pertanahan yang:
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pelayanan publik yang
profesional dan cepat
dalam melayani
masyarakat.

Akuntabel

Saya akan cermat dan
teliti dalam
mempelajari Undang-
Undang dan petunjuk
teknis agar menguasai
point-point penting
terkait substansi
peraturan yang ada.

Kompeten

Saya akan mempelajari
Undang-Undang dan
petunjuk teknis guna
meningkatkan
kompetensi diri dan
dapat melaksanakan
tugas dengan kualitas
yang baik.

Loyal

Saya akan selalu
berpegang teguh pada
peraturan perundang-
undangan yang

memberikan
kontribusi pada
terwujudnya
penataan ruang
dan pengelolaan
pertanahan yang
melayani,
profesional, dan
terpercaya.

Melayani
Memberikan
pelayanan prima
sesuai dengan
prosedur, biaya
dan ketepatan
waktu.

Profesional
Selalu
mengembangkan
kompetensi diri
dalam
menghadapi
perubahan
termasuk terhadap
perubahan
teknologi.

Terpercaya
Bekerja dengan
integritas,
bertanggung
jawab dan dapat
diandalkan.

Selalu patuh dan
taat pada
peraturan yang
ditetapkan sesuai
tugas.
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berlaku.

Adaptif

Saya akan terus
menyesuaikan diri
terhadap perubahan
yang ada dalam
pelayanan pengecekan
sertipikat elektronik.
Mulai dari secara
manual menjadi secara
elektronik

Melakukan konsultasi
dengan mentor terkait
kendala dalam
pelaksanaan pelayanan
elektronik.

Mendapatkan informasi dan
masukan dari mentor dalam
mengatasi permasalahan
pelayanan elektronik.

Berorientasi
Pelayanan

Berbicara dengan
ramah dengan mentor
guna melakukan
perubahan untuk
kemajuan pelayanan.

Loyal

Saya akan mencari
akar permasalahan dan
di musyawarahkan
dengan mentor guna
melahirkan solusi
untuk menjaga nama
baik pimpinan,
pegawai dan instansi
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Adaptif

Saya akan terus
berinovasi dan antusias
dalam menghadapi
perubahan digital agar
pelayanan elektronik
tidak terhambat.

Kolaboratif

Saya akan
berkonsultasi dengan
mentor guna
mendapatkan solusi
terkait permasalahan
pelayanan elektronik.

Musyawarah kepada
setiap petugas pengecekan
sertipikat elektronik
mengenai permasalahan
pengecekan sertipikat
elektronik dan digitalisasi
buku tanah.

Mendapatkan solusi terkait
kendala dalam pengecekan
elektronik dan digitalisasi
buku tanah

Berorientasi
Pelayanan

Saya akan
bermusyawarah dengan
petugas pengecekan
sertipikat untuk
musyawarah terkait
kendala dalam
pengecekan sertipikat
elektronik karena
tujuannya demi
pelayanan yang prima
kepada pemohon.
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Kompeten

Saya akan
melaksanakan tugas
dengan kualitas terbaik
dengan melakukan
musyawarah dengan
petugas pengecekan
sertipikat elektronik
untuk menemukan
solusi terkait
permasalahan
pengecekan sertipikat
elektronik.

Harmonis

Selalu mau membantu
antar rekan kerja , para
pegawai ASN, pegawai
PPNPN dan atasan
serta tidak membeda-
bedakan latar belakang
mereka.

Loyal

Saya akan selalu
megutamakan
kebersamaan demi
menjaga nama baik
sesama ASN, pimpinan
dan instansi.
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Adaptif

Saya akan terus
berinovasi dan antusias
dalam menghadapi
perubahan digital agar
pemohon tidak kecewa.

Kolaboratif
Melakukan kerjasama
kepada semua seksi
untuk menciptakan
tujuan bersama dalam
pemenuhan tugas dan

tanggung jawab.
Melakukan Mengimport data Menghasilkan data Microsoft | Berorientasi Dengan
proses pendataan tunggakan pengecekan Excel berbentuk tabel Pelayanan kegiatan Dengan
berkas sertipikat elektronik setiap Saya akan selalu Melakukan melakukan proses
permohionan hari pada pagi dan sore memonitoring jumlah | ProS€s pendataan berkas
pengecekan hari pendataan ermohonan
sertipikat yang ari tunggakffm pelayanan berkas p
masuk dengan elektronik dengan permohonan pengecekan
memanfaatkan cekatan agar dapat pengecekan sertipikat yang

Microsoft Excel

menjalankan tugas
dengan lancar dan
tidak terhambat.

Akuntabel

Saya akan
menggungkan fasilitas
kantor dengan bijak
dan bertanggung jawab
dan mematikan

sertipikat yang
masuk dengan
memanfaatkan
Microsoft Excel
maka akan
memberikan
kontribusi pada
terwujudnya
penataan ruang
dan pengelolaan
pertanahan yang
berkualitas dan

masuk dengan
memanfaatkan
Microsoft Excel,
maka akan
terwujudnya
pelayanan
pertanahan yang:

Terpercaya
Bekerja dengan
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kembali alat elektronik
bila selesai digunakan.

Kompeten

Saya akan
meningkatkan
kompetensi diri dengan
cara terus belajar
terhadap
perkembangan digital
saat ini yaitu belajar
memonitoring berkas
pengecekan dengan
digitalisasi buku tanah.

Adaptif

Saya akan selalu
menyesuaikan diri
dalam menghadapi
perubahan pada era
digital sehingga saya
harus bisa memiliki
digital skill yang

berdaya saing.

integritas,
bertanggung
jawab dan dapat
diandalkan dalam
rangka
meningkatkan
indikator
kepuasan dan rasa
kepercayaan
masyarakat dalam
hal pelayanan
pertanahan.

mumpuni.
Melakukan rekapan Menghasilkan rekapitulasi data | Berorientasi
terhadap data pertanahan pertanahan siap elektronik di Pelayanan

siap elektronik dengan
mengelompokkan
desa/kelurahan di
Kabupaten Bondowoso

Kabupaten Bondowoso

Saya akan merekap
data pertanahan siap
elektronik demi
kepercayaan
masyarakat terhadap
Kantor Pertanahan
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Kabupaten
Bondowoso.

Akuntabel

Saya akan merekap
data pertanahan siap
elektronik dengan
jujur, bertanggung
jawab dan berintegritas
tinggi.

Kompeten

Saya senantiasa akan
bekerja dengan
memberikan hasil yang
maksimal

Harmonis

Saya tidak

akan membeda-
bedakan

latar belakang para
petugas layanan
elektronik.

Loyal

Saya akan membuat
rekapan data
pertanahan siap
elektronik dengan
sangat hati-hati demi
menjaga rahasia
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dokumen negara.

Adaptif

Saya akan terus
berinovasi dan dan
terus belajar dalam
menghadapi perubahan
digital agar monitoring
yang berkas
pengecekan sertipikat
elektronik yang
diajukan dapat selesai
dengan cepat.

Kolaboratif

Saya akan selalu
bekerja sama satu sama
lain untuk
menyelesaikan berkas
tunggakan pengecekan
sertipikat elektronik
demi kepercayaan
masyarakat.




Membuat tabel data
pengecekan sertipikat
elektronik berdasarkan
kategori belum periksa,
sedang diperiksa, dan
menunggu konfirmasi.

Menghasilkan tabel data
pengecekan sertipikat
elektronik berdasarkan

kategori belum periksa, sedang

periksa, dan menunggu
konfirmasi

Berorientasi
Pelayanan

Membuat tabel data
pengecekan sertipikat
elektronik yang guna
mempermudah dan
mempercepat
pelayanan, sehingga
masyarakat menambah
rasa kepercayaannya
kepada kinerja kantor.

Kompeten

Dengan pembuatan
tabel data pengecekan
sertipikat elektronik,
dapat memudahkan
saya dan rekan kerja
dalam memonitoring
sehingga berkas
tunggakan tidak akan
ada lagi dan
melaksanakan tugas
dengan
mengedepankan
kualitas.

Adaptif

Dengan perkembangan
era digital ini, saya
berharap dalam
memonitoring dengan
tabel data pengecekan
sertipikat elektronik
dapat mempermudah
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petugas dalam
memproses berkas
pemohon dengan
maksimal demi
pelayanan prima
kepada masyarakat.

Kolaboratif

Saya akan melakukan
monitoring dengan
bekerja sama dengan
pegawai ASN dan
pegawai PPNPN
dengan memanfaatkan
Microsoft Excel untuk
menjaga nama baik
instansi dan tujuan
bersama.

Menerapkan atau
melaksanakan
transformasi
digital atau
digitalisasi buku
tanah

Melaksanakan pengecekan
pada web KKP terkait
buku tanah yang belum
ter-scan dan ter-upload
pada Desa Tamansari,
Kecamatan Bondowoso.

Buku Tanah yang belum ter-
scan dan ter-upload di Desa
Tamansari, Kecamatan
Bondowoso

Berorientasi
Pelayanan

Saya akan melakukan
perbaikan data tiada
henti demi kesiapan
data elektronik,
sehingga berkas
pengecekan sertipikat
elektronik pemohon
dapat selesai tepat
waktu.

Akuntabel
Saya akan menerapkan
proses monitoring

Dengan
kegiatan
menerapkan
atau
melaksanakan
transformasi
digital atau
digitalisasi buku
tanah maka
akan
berkontribusi
terhadap
pelayanan
pertanahan dan
penataan ruang
berstandar dunia
yang memiliki

Dengan
menerapkan atau
melaksanakan
transformasi
digital atau
digitalisasi buku
tanah, maka akan
terwujudnya
pelayanan
pertanahan yang :

Melayani
Memberikan
pelayanan prima
sesuai dengan
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terhadap data yang
belum terdigitalisasi
dengan jujur,
bertanggung jawab dan
berintegritas tinggi.

Kompeten

Saya akan terus belajar
mengenai teknologi
informasi dengan
mengoperasikan sistem
mengenai data
pertanahan yaitu KKP.

Harmonis

Saling bekerja sama
dengan pegawai ASN
dan pegawai PPNPN
dalam menerapkan
cara digitalisasi buku
tanah.

Loyal

Saya akan menerapkan
monitoring berkas dan
digitalisasi buku tanah
dengan teliti dan
sungguh-sungguh agar
tidak terjadi kesalahan
saat menginput data.

daya saing serta
Tata Kelola
Pemerintah
yang
berkualitas.

prosedur, biaya
dan ketepatan
waktu.

Terpercaya
Bekerja dengan
integritas,
bertanggung
jawab dan dapat
diandalkan.

Selalu patuh dan
taat pada
peraturan yang
ditetapkan sesuai
tugas.
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Adaptif

Saya akan mengikuti
arahan dari para
pekerja di tiap seksi
dikarenakan mereka
yang lebih memiliki
pengalaman yang
mumpuni di bidang itu.

Kolaboratif

Saya juga akan
melakukan kolaborasi
dengan seksi Survei
Pemetaan dan
Pengukuran di Kantor
Pertanahan Kabupaten
Bondowoso.

Mencari buku tanah yang
belum terdigitalisasi pada
album buku tanah yang
ada di arsip buku tanah
sesuai dengan rekapitulasi
data pertanahan siap
elektronik di Desa
Tamansari, Kecamatan
Bondowoso

Target Digitalisasi 300 Buku
Tanah

Akuntabel

Saya akan mencari
buku tanah dengan
cermat, teliti dan
bertanggung jawab
agar tidak salah pada
saat upload dan
digitalisasi.

Kompeten

Saya akan cekatan
dalam mencari buku
tanah sesuai dengan
data yang telah
direkapitulasi sehingga
tidak menyita banyak
waktu.
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Harmonis

Saya dalam mencari
buku tanah dengan
hati-hati dan tidak
menimbulkan suara
yang berisik agar para
rekan kerja tidak
terganggu dan
lingkungan kerja
menjadi kondusif.

Loyal

Saya akan
mengedepankan rasa
kehati-hatian dalam
mencari buku tanah
agar kualitas buku
tanah terjaga dan tidak
rusak, karena
merupakan dokumen

negara.
c. Menyiapkan peralatan Alat Scan yang hasil file buku | Berorientasi
untuk digitalisasi buku tanahnya akan di upload di Pelayanan

tanah

KKP

Saya cekatan dalam
mengunggah hasil scan
buku tanah sehingga
efisien terhadap proses
transformasi digital.

Akuntabel

Saya dalam scan buku
tanah mengedepankan
ketelitian dan
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kecermatan agar tidak
ada kesalahan disaat
upload pada sistem
KKP.

Kompeten

Saya melaksanakan
tugas dengan kualitas
yang terbaik

Harmonis

Saya tidak akan
membuat kebisingan
pada saat melakukan
scan dan upload buku
tanah sehingga
membangun
lingkungan kerja yang
kondusif

Loyal

Saya dalam
menyimpan hasil scan
buku tanah
menggunakan flash
disk ataupun hard disk
yang sudah disediakan
kantor demi keamanan
dalam menjaga rahasia
dokumen negara.

Adaptif

Saya cepat
menyesuaikan diri
dalam melakukan
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kegiatan scan dan
upload buku tanah di
sistem KKP.

Kolaboratif

Saya akan memberi
kesempatan kepada
berbagai pihak untuk
berkontribusi dalam
melakukan scan,
upload dan validasi

buku tanah.
Inventarisasi Mengumpulkan buku Album buku tanah dan lemari | Berorientasi Dengan Dengan
pengarsipan tanah yang belum arsip Pelayanan kegiatan melakukan

buku tanah pada
album buku
tanah

teralbum dengan
mengurutkan atau
menyesuaikan
berdasarkan Desa
Tamansari dan nomor
haknya

Saya akan dapat
diandalkan pada saat
mengumpulkan buku
tanah dengan urut
berdasarkan nama desa
dan nomor haknya.

Akuntabel

Saya akan
mengembalikan buku
tanah yang pinjam
untuk scan, upload dan
validasi ke lemari arsip
beserta aloum buku
tanah dengan jujur,
bertanggung jawab dan
berintegritas tinggi.

inventarisasi
pengarsipan
buku tanah
maka
berkontribusi
terhadap
pelayanan
pertanahan dan
penataan ruang
berstandar dunia
yang memiliki
daya saing serta
Tata Kelola
Pemerintah
yang
berkualitas.

Inventarisasi
pengarsipan buku
tanah pada album
buku tanah, maka
akan memperkuat
terwujudnya
pelayanan
pertanahan yang :

Profesional
Selalu dalam
wujud kerja
cerdas dan dapat
memberikan nilai
tambanh.

Terpercaya
Bekerja dengan
integritas tinggi,
bertanggung
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Kompeten

Saya akan
melaksanakan tugas
dengan kualitas terbaik
agar pada saat saya
mengurutkan atau
menyesuaikan buku
tanah tidak rusak dan
tercecer.

Harmonis

Saya tidak akan
membuat kebisingan
pada saat mengurutkan
atau menyesuai buku
tanah sesuai nama desa
dan nomor hak
sehingga membangun
lingkungan kerja yang
kondusif.

Loyal

Saya akan menjaga
dokumen buku tanah
ini sesuai prosedur
demi menjaga nama
baik pimpinan, instansi
dan negara.

Adaptif

jawab dan dapat
diandalkan.
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Saya akan bertindak
proaktif untuk
mengurutkan dan
menyesuaikan buku
tanah yang belum
teralbum agar buku
tanah tidak berserakan.

Kolaboratif

Saya akan saling
bekerja sama dengan
petugas arsip buku
tanah dalam
mengurutkan dan
menyesuaikan buku
tanah yang belum
teralbum berdasarkan
nama desa dan nomor
hak.

Memasukkan buku tanah
ke dalam album dengan
memberikan nama desa
dan nomor hak di luar
album buku tanah

Berorientasi
Pelayanan

Saya akan cekatan
dalam memasukan
buku tanah ke album
sesuai nama desa dan
nomor haknya dan
meletakkan ke lemari
arsip secara tertata dan
rapi.

Akuntabel
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Saya cermat dan
disiplin dalam
mengembalikan buku
tanah yang sudah scan,
upload dan validasi ke
album agar tidak
berserakan.

Kompeten

Saya akan
mengedepankan
kualitas yang terbaik
dalam memasukkan
buku tanah ke dalam
album secara hati-hati
agar tidak rusak.

Adaptif

Saya terus berinovasi
dengan cara menandai
lemari arsip dengan
menuliskan desa
berdasarkan
Kecamatan dan
memberikan kertas
foto di luar album
dengan menuliskan
nama desa dan nomor
haknya, sehingga
mudah untuk dicari.

Kolaboratif

Saya akan bekerja
sama dengan petugas
arsip buku tanah dalam
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memasukkan buku
tanah
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Tabel 11. Rekapitulasi Penerapan Nilai BerAKHLAK

Kegiatan
No. | Mata Pelatihan (MP) Jumlah Aktualisasi Per MP
Ke-1 Ke-2 Ke-3 Ke-4

1 | Berorientasi Pelayanan 3 3 2 2 10
2 | Akuntabel 1 2 3 2 8
3 | Kompeten 2 3 3 2 10
4 | Harmonis 1 1 3 1 6
5 | Loyal 3 1 3 1 8
6 | Adaptif 3 3 2 2 10
7 | Kolaboratif 2 2 2 2 8

TOTAL 60
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E. JADWAL KEGIATAN AKTUALISASI

Tabel 12 Jadwal Kegiatan Aktualisasi

No Kegiatan Tahapan Kegiatan
M jari peraturan perund d dan pemnjuk
T~ tekms tentang pelayanan elektromik
dagatalisas: buku
1 t,,g,;h daln:n Melakukan konsultas: dengan mentor terkait kendala dalam
proses pelaksanam pelayanan eclektronik
pelayanan Mus ah kepada setiap petu; cka ka
yzwar pada setiap petugas pengen n semp: t
elektronik ser
elelm‘omk dan dtgtahsasl bukurtanah
Melakuk M tdatat k kan sertipik
P lek 1k senap har ada dan sore han
pendataan berkas i 2 pagi =
permohonan
2 pengecekan Mclakukm relmpan terhadap data pertanahan siap elektronik
sertipilcat yang kan desa/kelurahan di Kabupaten
memanfaarkan
Microsoft Excel Membuat tabel data pengecekan semp:kax elektromk
berdasarkan k =2 periksa, sed diperiksa, dan
Melaksanakan pengecekan pada web EKKP terkait buku tanah
yang belum ter-scan dan ter-upload pada Desa Tamansari,
Menerapkan atau Kecamatan Bondowoso
melaksanakan Mencari buks Lyang bel terdigitalisasi pada albu
transformasi
3 dimital buku tanah yang ada di arsip buku tanah sesum dengan
1 ah:u"lbukn rekapitulasi data pertanahan siap elektronik di Desa
gf:; el Tamansari. Kecamatan Bondowoso
Menyiapkan peralatan untuk digitalisasi buku tanah
Mengumpulkan buku tanah yang belum teralbum dengan
utkan atau y berdasarkan nama desa dan
Inventarisasi nomor haknya
4 pengarsipan buku

tanah pada album

buku tanah Memasukkan buku tanah ke dalam album dengan
memberikan nama desa dan nomor hak di luar album buku
tanah
Keterangan :

Pelaksanaan Kegiatan

Hari Libur

43




A

BAB 111
PELAKSANAAN AKTUALISASI

Role Model

k-

Sosok role model bagi penulis selama menjalani habituasi di Kantor Pertanahan Kabupaten

Bondowoso adalah Bapak Mowo Prabowo, S.P. Jabatan beliau saat ini adalah Kepala Seksi
Penetapan Hak dan Pendaftaran di Kantor Pertanahan Kabupaten Bondowoso. Sebagai seorang
Kepala Seksi, dalam kesehariannya beliau adalah sosok yang baik, ramah, dan mampu
mengayomi bawahannya sehingga dapat menjadi teladan bagi para Calon Pegawai Negeri Sipil
khususnya bagian Pengolah Data Yuridis Pertanahan serta hal tersebut dapat membangun
lingkungan kerja yang kondusif (Berorientasi Pelayanan dan Harmonis). Beliau menunjukan
kedisiplinan yang tinggi dalam setiap perkerjaanya dan tugas yang beliau kerjakan dengan
tanggung jawab (Akuntabel) serta beliau selalu menjaga kerahasiaan data-data pemohon (Loyal).
Beliau sangat membantu penulis dalam kelancaran aktualisasi ini dengan memberikan ide inovasi
untuk mengoptimalkan pelayanan elektronik dalam pengecekan sertipikat melalui digitalisasi
buku tanah untuk menuju data siap elektronik di Kantor Pertanahan Kabupaten Bondowoso serta
beliau selalu mengikuti perkembangan teknologi yang berkembang (Adaptif dan Kolaboratif).
Sebagai seorang Aparatur Sipil Negara (ASN), Bapak Mowo Prabowo, S.P. telah memberikan
pelayanan publik yang professional dan juga berkualitas, dibuktikan dengan selalu teliti dalam
memeriksa berkas-berkas permohonan. Tidak hanya itu saja, beliau selalu beribadah tepat waktu
dan memberi toleransi kepada pegawai apabila dalam kondisi badan yang tidak sehat atau tidak
fit.
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B.

Realisasi Aktualisasi

1.

Realisasi Kegiatan

Seluruh kegiatan dan tahapan kegiatan aktualisasi gagasan pemecahan isu “Optimalisasi Pelayanan Elektronik dalam
Pengecekan Sertipikat melalui Digitalisasi Buku Tanah untuk Menuju Data Siap Elektronik di Kantor Pertanahan
Kabupaten Bondowoso” sebagaimana tercantum dalam Rancangan Aktualisasi dapat terlaksana dengan baik dan selesai secara
tepat waktu sesuai jadwal. Kegiatan Aktualisasi dilaksanakan mulai tanggal 1 November 2022 sampai dengan 3 Desember 2022
yang bertempat di Kantor Pertanahan Kabupaten Bondowoso. Berikut uraian realisasi aktualisasi tiap-tiap kegiatannya.

Kegiatan 1 : Persiapan digitalisasi buku tanah dalam proses pelayanan elektronik

Tahapan Kegiatan

1) Mempelajari peraturan perundang-undangan dan petunjuk teknis tentang pelayanan elektronik
Deskripsi : Tahapan kegiatan ini dilakukan agar mempelajari petunjuk teknis tentang pelayanan elektronik.
Output . Pada tahapan kegiatan ini dilakukan agar mempelajari dan memahami dengan pedoman pada Petunjuk Teknis
Nomor 3/Juknis-HK.02/1V/2022 Tanggal 25 April 2022, sehingga mendapatkan sebuah alur dalam layanan
pengecekan sertipikat elektronik.

Waktu Pelaksanaan : Selasa, tanggal 1 November 2022.
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Evidence/Bukti

NIMENTERIAN AGRARS 34 TATA SURMG
BAGAN FEATARMAN MATINAL

Hidyss. Prfense. Ticponips

i72

PETUNJUK TEKNIS

Nomor 3iJuknis-HK.02/1V/2022
Tanggal 25 April 2022

ke don Tela Ruarg!
rae Noakeool

Dasar Hulum yang mandaseri | ayananPengsesken Sartipilat dan Suret Keterangen Pandafieran
Tanah (SKPT) secara elsktronik meliputi

UUNomos 3 Tahun 1960 tentang Paraturan Dasar Pokok-Pokok Agraria

UUNemor 11 Tehun 2008 tentang Informasi dan Transaksi Elektronik

UUNomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukasn Informasi Publik

Paraturan Pemerintah Nomor 37 Tahim 1998 tentang Paraturan Jabatan Pajabat Pambust Akts Tanah
Peraturan Pemarintsh Nomer 71 Tehun 2019 tentang Panyel Sistzm dan Transaksi
Elskironik

[

Patunjuk Teknis ini dimaksudkan ssbagai padomanbagi Kantor Pertanahan dan pengguna lavansn
dal laksanalan lavanan informasi han dantats 3 lektronik L pada

Sistem Lavanan Pengecekan Sertipikst dan Surat K gan Pendafteran Tansh (SKPT) Secara
Elektronik.

Layanan Pengzcekan Sertipikat dan Surat Keterangan Pendaftarm Tansh (SKPT) Secara Elektronik
dzpat disksas olsh

Tleaci Yicadislanoleh B

) Pamohon yangtelah terdaftar sebagai penguna
seperti Aplikasi Mitra Kementerian untuk pengzunaPPAT, Badan Hukum dan Instansi Pemerinish,
stan Aplikasi Szntuh Tanahly untuk pangsuna peromngan dengan mengajukanlavananmalalui
splikasi; atan

) Pemohon vangbelum terdaftar sebagsi pengzuna pada aplik
dengs mengajukan layanan langsung melslui KantorPertanshan.

3icedizkan olh E

Pembuatan SPS

Entry kelengkapan Melakukan
Pombuatan Berkas Cok Kesesualan Data
Berka: PNBP =
= ) erkas Pembayaran (Pratinjau)
|
-,

<1

2 Alamat media
Elaktron|kPemohon

E=r

Monitoring Valid dan

Parsetujuan dan Proses
slap TTE

2 Produk TTE (Korsub/Kakan)

Pelaksanaan
1. Pely K gan F Hasil Layman
2) Hasil Lavanan Pang: Sartipikat dan Surat Kat; ‘zndaftarm Tanah (SKPT) Sacaras
Elektronik disabkan olzh Kepala KantorPertanahan.
s} Kepala Kantor Pertsnshan dapst melimpahkank igesshan hasil Layanan Pegscakan

Sertipikatdan Surat Keteranean Pendaftaran Tansh (SKFT) Secara Elektronik kepads:

1) Kepala SeksiPenstepan Hak dan Pendaftaran;

2) Koordinstor Pelaksana Substansi; stsu

3) Pajabat Fungsional

<) Kepala Kantor Pertsnahan dapat malimpahlan kewenangan kepada 1(satu) atan lzhih Koosdinstor
Pelaksana Substansi atan Pejabat Fungsional.

d) F £ gkan dalam Surat Keputusan Palimpehen Kewenangan.
1. Palaksanaan Layanm Pengacekan Sartipikat dan Surat Katerangan Pendaftaran Tanah (SKPT) Sacara
Elektronik dilakukan dengan tshapan:

) Pemeriksamn Kelengkapan Berkas
b} Pemariksaan Pratinjau Hasil Layanan
<) Pengesshan Hesil Layanen

Gambar 5. Petunjuk Teknis Layanan Elektronik dan Alur Layanan Pengecekan Elektronik
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Keterangan . Tercapai sesuai Rancangan Kegiatan Aktualisasi.

2) Melakukan konsultasi dengan mentor terkait kendala dalam pelaksanaan pelayanan elektronik

Deskripsi : Tahapan tahapan kegiatan ini dilakukan dengan berkonsultasi dengan mentor terkait kendala dalam

pelaksanaan pelayanan elektronik.

Output : Mendapatkan informasi dan masukan dari mentor dalam mengatasi permasalahan pelayanan elektronik.
Waktu Pelaksanaan : Rabu, tanggal 2 November 2022 s/d Kamis, tanggal 3 November 2022.
Evidence/Bukti

Masukan dari Mentor

1. Apabila pararekan PPNPN mash mengejar ataumengerjakan PTSL ataupun ruin lan silabkan bagi
tuges pada berkas pemohonan Pengecekan Sertipikat Elekironik kepada rekan CPNS ataupm para
ASN yang berada di Ruang Avsip Buku Tanah

2. Apabila ada berkss permehonan dari pemehon atau staf PPAT yang fidek sestal dibubung] dan
diinformasikan langsung agar berkastersebut pada saatkitatolak langsung dikerakan

3. Bantu para stafPPAT untuk memvalidast data yang belum sesual dengen sertipikat sebelum
mengajukan permohonan pengecekan seripikat agar pada saat berkas tersebut masuk tdk mengecek
kembali data pada web KKP dengan sertipikat pemohon.

4. Apabila masih kekurangan SDM ataupun kekwrangantenaga delam menyelesakan pemohonan
Pengecekan Sertipikat Elektronk pada sore har bisa menghubimgi mentor kembali agar segera
menugaskan pars FRVEN yang beradedi Loketunik membenty |

Gambar 6. Konsultasi dengan mentor terkait kendala dalam pengecekan sertipikat

Keterangan : Tercapai sesuai Rancangan Kegiatan Aktualisasi.
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3)

Musyawarah kepada setiap petugas pengecekan sertipikat elektronik mengenai permasalahan pengecekan sertipikat

elektronik dan digitalisasi buku tanah

Deskripsi :  Tahapan kegiatan ini yaitu bermusyawarah dengan berdiskusi bersama petugas pengecekan sertipikat
elektronik terkait permasalahan pengecekan sertipikat dan digitalisasi buku tanah

Output : Pada tahapan kegiatan ini untuk mendapatkan solusi terkait kendala dalam pengecekan elektronik dan
digitalisasi buku tanah

Waktu Pelaksanaan : Jum’at, tanggal 4 November 2022.

Evidence/Bukti
Hug! mspavaeh g pesngas prgecebon seviot  ovcnl: mengenal pemeslin
pengeee et ok

| Kebureagzr Snber Diya Motz (SDM) dlorensom mash mengutemion e
Ms

1 Wasth bk PPAT vang mengmgoeh dokoumen pendibmg vtk ssu sbinszs
vk ks vang il dan ke gl bl ek PPAT

3. Vs terdepar b v v e g evpun i pda ek KD
sehing pera et dokamen ik pade eom ok e s bt g i
ik delam s e

4 Yol terdemt o et b validas seingg v fisk dm data vendis tééal:srmi|

Gambar 7. Bermusyawarah dengan petugas pengecekan sertipikat elektronik

Keterangan . Tercapai sesuai Rancangan Kegiatan Aktualisasi.
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Kegiatan 2 : Melakukan proses pendataan berkas permohonan pengecekan sertipikat yang masuk dengan memanfaatkan Microsoft
Excel

Tahapan Kegiatan

1) Mengimport data tunggakan pengecekan sertipikat elektronik setiap hari pada pagi dan sore hari
Deskripsi :  Tahapan kegiatan ini yaitu mengimport data tunggakam pengecekan sertipikat elektronik setiap hari
pada pagi dan sore hari kepada petugas pengecekan sertipikat elektronik.

Output . Pada tahapan kegiatan ini dilakukan mengimport data tunggakan pengecekan sertipikat elektronik pada
web https://htel-pelaksana.atrbpn.go.id/
Waktu Pelaksanaan : Senin, tanggal 7 November 2022.
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Evidence/Bukti

Keterangan

Fegistn | Pt egan -
Momor Hak Lengiap ) MIE Bekired

Nomor Berkas | ot TahunBerdas® 2822
Pendsfiaran B
Steke Baris | Dol Diperifcs =

T £ Wiagch Bshes Kegatan Pendafizsan Burasi  Pemihon

SERERAUTH Kec TECALAMPE. PFengzeelan Sz g e iy (il ey HatarKamanna
1 EEHRRRUTH Heo TEGALAMPE. lat I | Reageeelan S 1 2 ] lemj Hzcarkamanna
W CEERAUTH Keo TEGALA fat PFengzeelan Sz 02 N4l (il ey HatarKamanna
W EERRRUT Hes TEG Y 123530530917 IMELNTD | Peagecelan Szt 023 455 ] Wy Hzdar dazanna
15 EERERPUTH Heo TEGALAPE. Yo | BE00EE04T IMEE | Peapeelan S 0 Wemy Hacar azanna
W ERIRCUTH Heo TECALAMPE. b 12T IEENE | Fengecelan Sl ] Wemj Hzcar damanna
T EERARFUTH Heo TEGALAWPE. JMEAN | Pegecelan B [ Wemy Hedardazanna
% DADARNKEC CRLUUGAN b 1236070132 NI | Peagerelan S ] Wemj Hzdar damanna

Status

Behim Dperitsz

Bahim Diperitss

Behim Dperitsz

Baum Diperit=s

Bilim Diperitss

Baum Desiiss

B Desiizs

B Dositzs

Gambar 8. Data tunggakan pengecekan sertipikat elektronik

Tercapai sesuai Rancangan Kegiatan Aktualisasi.
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2) Melakukan rekapan terhadap data pertanahan siap elektronik dengan mengelompokkan desa/kelurahan di Kabupaten

Bondowoso

Deskripsi

Output

Waktu Pelaksanaan

Evidence/Bukti

Keterangan

Tahapan kegiatan ini yaitu merekap data pertanahan siap elektronik dengan mengelompokkan
desa/kelurahan di Kabupaten Bondowoso.
Menghasilkan rekapitulasi data pertanahan siap elektronik di Kabupaten Bondowoso.

Selasa, tanggal 8 November 2022.

e i Y= Dt Siap Elektronik di Bondowoso - Microsoft Excel
Home | Insest PageLayoul  Formulas Data Review  View Foull FDF
g it Times New Raw * 12« | A0 & B || SowwrasTen Numbar . E 0 il ¥ o || s = A
- Ly copy = il = l';: = i . 5 }f‘ﬂ 1 Fj— @] Fin - 7“]’ ‘]"E
A s s || 98] ] Sl SR 5 B | et ot | (B[ oo ot S|t Dot | L. RS
chphoard = Fant = Allgnment ) Humber = Seyles Cens Editing
F16 hall - =l 9,71
A B I 7 3 E G B | l 3
1| Mo DesaBal Jumtah BT % BT Valid Turilah Porsil | % Persid Valid | Tumlah Siap Flekronik ¥ Siap Flaktronik BT Layanan Elal il % BT Lavanan Flektronik
2 1 |Bondowoso + 85.71 5 60.00 2 28.57 o 0.00
3 2 | Sucolor 445 98.88 258 G.98 15 3.36 13 291
4| 3 |Puer Baru 74 100,00 17 41,18 7 946 3 4.05
s 4 |Tansh Wulsn 302 L0000 103 a7l @ 298 & 199
5 5  |Maesan o3 g7.89 40 60.00 17 L7.89 T 137
6 |Gambangan 208 98.09 71 68,01 43 14.43 20 .71
8| T |[Superbor n G630 i7 64,71 7 2593 2 741
ik 8 |Sumber Pakem 194 L0000 563 96,29 194 100,00 2 1.03
10| 9 |Sumbersan 294 94,56 162 41.36 52 13 6.12
1 10 |Sumberanyar 340 98.53 18 44,44 5 3 088
11 |Penangmmngan 227 100,00 103 47,57 42 L2 7.03
12 |Pakuniran 1.141 100,00 1.759 L0000 1.131 L5 131
153 |Gunungsan 9819 183 40,44 21 10 3.62
1 14 | Sukesan 100,00 1527 24,56 460 20 3.51
36| 15 |[Karangmelok 99,90 1.719 99.7 ara 31 3.14
16 |Pancoran 99.18 818 98.7 734 72 337
17 [Sukewmyo 9875 716 92,7 651 108 7.94
18 |Kembang 49,02 &80 07,8 45 116 8,13
18 |Mangkaan 86.04 1.502 98.87 1438 260 10,61
20 |Tamansan 82,98 1.053 96.39 873 263 11,84
21 |Kademangan G824 1.237 07,82 1.165 237 ¢.08
21 |Dabasah 85,50 732 08,14 671 143 5.51
23 |Badean 96,00 1164 03,88 1.071 237 8.79
|24 |Kota Kulon 40,60 683 97.36 590 o3 5.00
25 |Blindungan 52,61 595 77,46 47 o3 6,03
a7 26 |Pejaten 99,96 3.041 91,35 2.536 113 435
28| 27 |Ambuly 98.25 4 25.00 L 1 0.88
W 4+ M| Sheetl ~Sheerz - Sheerd ¥ i 1il -
Resdy [T

Gambar 9. Data pertanahan siap elektronik pada Kecamatan Bondowoso dan Kecamatan Tapen

Tercapai sesuai Rancangan Kegiatan Aktualisasi.
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3) Membuat tabel data pengecekan sertipikat elektronik berdasarkan kategori belum periksa, sedang diperiksa, dan menunggu

konfirmasi

Deskripsi :  Tahapan kegiatan ini yaitu membuat sebuah tabel data pengecekan sertipikat elektronik berdasarkan kategori

belum periksa, sedang periksa dan menunggu konfirmasi.

Output :  Menghasilkan tabel data pengecekan sertipikat elektronik berdasarkan kategori belum periksa, sedang periksa,

dan menunggu konfirmasi.
. ’

Waktu Pelaksanaan :  Rabu, tanggal 9 November 2022 s/d Jum’at, tanggal 11 November 2022.

Evidence/Bukti " Mo | Wiah | oHik | Bela | Kegistn | Pemboyaran | Durasi | Pemchon |  Statws |
1{3ELOLEMBU E=c. CURAHDAMI 12360710300016  |32506/2022 zzcekan Sertipikat  [(05:41:13 ([ YUNIAR ROSANTI, 8. H., M.EN (Belum Diperiksa
2[SEKARPUTIH Kec. TEGALAMPEL 12361305300552 |32473/2022 |Pengecekan Sertipikat [11:19:15 ([ Merryl Heidar Karennina Belum Diperiksa
3|CINDOGO K=c. TAPEN 12361007100867 |32462/2022 skan Sertipikat |11:1%:36 ([ Merryl Heidar Karennina Belum Diperiksa
4|SEKAFPUTIH Kec. TEGALAMPEL 12361305300546  |32478/2022 seczkan Sertipikat [11:21:03 ([ Merryvl Heidar Karennina Belum Diperikza
5[SEKARPUTIH Kec. TEGALAMPEL 12361305300523  ||32482/2022 skan Sertipikat |11:21:08 ([ Merryl Heidar Karennina Belum Diperikza
6|SEKARPUTIH K=c. TEGALAMPEL 123613035300449 3248002022 ekan Sertipilkat [11:21:59 0| Merry] Heidar Karennina Belum Diperilksa
T|SEKAFPUTIH Kac. TEGALAMPEL 12361305300547 32486/2022 elcan Sertipilat  |11:24:07 0| Merry] Heidar Karennina Belum Diperilcza
8|SEKARPUTIH Kac. TEGALAMPEL 123613035300617 32484/2022 elan Sertipilat [11:24:56 0| Merry] Heidar Karennina Belum Diperilcza
O|SEKARPUTIH Kzc. TEGALAMPEL 123613035300447 32487/2022 slean Sertipilat 11:26:17 0| Merry] Heidar Karennina Belum Diperilesa

10(SEEKARPUTIH Kec. TEGALAMPEL 123613035300497 32488/2022 skan Sertipikat [11:26:17 0| Merryl Heidar Karsnnina Belum Diperiksa
11(SEKARPUTIH Kec. TEGALAMPEL 12361305300448 3245002022 |Pengecskan Sertipikat [11:26:58 0| Merry] Heidar Karennina Belum Diperiksa
2|DADAPAN Kec. GRUIUGAIN 12360607100188 32461/2022 27 0| Merry] Heidar Karsnnina Belum Diperikza
13 (DADAPAN Kec. GRUIUGAN 12360607100117 32485/2022 11:28:12 0| Merry] Heidar Karsnnina Belum Diperikza
14(INANGEAAN Kec. BONDOWOSO 12361104300048 32382/2022 skan Sertipikat | 14:12:07 1|Miko Kuspma Wardzna Belum Diperiksa
15|PEJATEN Kec. BONDOWOS0 1236111130047  |32610/2022 seczkan Sertipilat 5 1|Esistian Gandawidjaja Belum Diperikza
16| NANGEAAN Kec. BONDOWOSO 12361104101867 |32617/2022 (0| Mikeo Eusuma Wardana Belum Diperikza
17({SHOLAH 12362107300002 |32553/2022 (| Zainur Ridha Belum Diperiksa
18| CINDOGO Eec. TAPEN 1236100710035%%  |32635/2022 (| Mikeo Ensuma Wardana Belum Diperiksa
15|BATAAN Eec. TENGGARANG 1236080710095% |32631/2022 (| Eristian Gandawidjaja Belum Diperikza
20| PADASAN Eec. PUIER 12360507100103 2712/2022 (| Eristian Gandawidjaja Belum Diperikza
21|JAMBESARI Kee. JAMBESARI DARUS SHOLAH 12362101100171 32715/2022 slkan Sertipilat 0|Eristian Gandawidjaja Belum Diperilksa
22| TAMANSEART Kec. BONDOWOS0 1231105100932 32710/2022 |Pengecekan Sartipikat  [14:19:07 0| Niko Kuszma Wardana Belum Diperilcza
23|PATEMON K=c. TLOGOSARI 12360308100226 32700/2022 slean Sertipilat  |14:20:20 0| Mikeo Evsuzma Wardana Belum Diperilesa
24| TAMANEART Kec. BONDOWOS0D 12361105101436 2709/2022 skan Sertipikat |14:21:07 0| Miko Kvsuma Wardana Belum Diperiksa
23|PEJATEN Kec. BONDOWOSO 12361111300370 32872/2022 skan Sertipikat | 10:56:01 0|Eristian Gandawidjaja Belum Diperiksa
26|JETIS Kec. CURAHDAMI 12360701101336 32396/2022 skan Sertipikat [11:21:38 0| Merry] Heidar Karsnnina Belum Diperikza
27|KOTA KULON Eec. BONDOWOS0O 1236110910134% 32699/2022 11:25:01 0| Merry] Heidar Karsnnina Belum Diperikza
28| SUKOSARI LOR. Kec. SUKOSARI 12360402101268 32697/2022 11:25:16 (0| Merry] Heidar Karsnnina Belum Diperiksa
29|JETIS Kec. CURAHDAMI 12360701101197 32613/2022 11:25:18 (0| Merry] Heidar Karsnnina Belum Diperiksa
30| JEBUNG KIDUL Eec. TLOGOSART 12360304100680 |32875/2022 11:28:12 (| Eristian Gandawidjaja Belum Diperikza
3 'RJ\'I'\TT‘;\'FR'PT\'C 'k=,- PITTFE 173A050R10MM74GR 327147077 |Pangacal-an fartinil-at 11.28-21 O W ared Haidar Karannins Ralin Thnaril-za

Gambar 10. Tabel Data Pengecekan Sertipikat yang Belum Periksa
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Keterangan

BETOAGUNG Kec. SUMBERWRINGIN No. 12361903100089 (312332022 (Pengecekan Sertipikat | Tgl. 17/10/2022 083833 Merry! Heidar Karenrina Sedang Diperiksa
TAATL Kec. TAPEN No. 1236103100305 (313692022 |Pengecekan Sertipikat  |Tgl. 19/102022 1428:32 Niko Kusuma Wardana Sedang Diperiksa
LOJATAR Kec. TENGGARANG No. 12360802100233  [313712022  |Pengecekan Sertipikat | Tzl 26/10/2022 08:14:43 Merry! Heidar Karenrina Sedang Diperiksa
4|{LOCARE Kec. CURAHDAM No. 1236071110118 (324432022 |Pengecekan Sertipikat | Tzl 04/11/2022 123739 Merry! Heidar Karenrina Sedang Diperiksa
5|SHOLAH No. 12362107100069 (323762022 |Pengecekan Sertipikat | Tgl 08/11/2022 112838 Niko Kusuma Wardana Sedang Diperiksa
KADEMANGAN Kec. BONDOWOSO No. 12361106102696 (326412022 |Pengecekan Sertipikat | Tgl 09/11/2022 1321:04 Kristian Gandawidjaja Sedang Diperiksa
PONCOGATI Kec. CURAHDAMI No. 12360707100348  |324362022  |Pengecekan Sertipikat | Tzl 08/11/2022 13:36:07 Kristian Gandawidjaja Sedang Diperiksa
NANGKAAN Kec. BONDOWOSO No.12361104300048 |32582/2022  |Pengecekan Sertipikat [Tzl 08/11/2022 14:12:07 Nike Kusuma Wardanz Sedang Diperiksa
NANGKAAN Kec. BONDOWOSO No.12361104101867 |32617/2022  |Pengecekan Sertipikat  |Tgl. 09/11/2022 09:52:09 Nike Kusuma Wardanz Sedang Diperiksa
CINDOGO Kec. TAPEN No.12361007100399 |32639/2022  |Pengecekan Sertipikat  |Tgl. 09/11/2022 10:56:59 Nike Kusuma Wardanz Sedang Diperiksa
TAMANAN Kec. TAMANAN No.12360205100955 |32663/2022  |Pengecekan Sertipikat  |Tgl. 09/11/2022 15:24:03 Kristian Gandawidjzja Sedang Diperiksa
Gambar 11. Tabel Data Pengecekan Sertipikat yang Sedang Periksa
1|KADEMANGAN Kec. BONDOWOSO  [No. 12361106100438 303827022 Pengecekan Sertipikat Tgl. 17/10/2022 12:20:48 24|Niko Kusuma Wardana | Menunggu Konfimasi
2{GAYAM Kee. BOTOLINGGO No. 12362307100310 3136772022 Pengecekan Sertipikat Tgl. 19/10/2022 13:32:33 22|Niko Kusuma Wardana | Menungzu Konfirmasi
3|TAPEN Kec. TAPEN No. 12361009100347 3120972022 Surat Keteranzan Pendaftaran Tanah Tzl 19/10/2022 14:09:44 22| Megryl Heidar Karennina | Menungzu Konfinmasi
4{NOGOSARI Kec. SUKOSARI No. 12360401101304 3140872022 Pengecekan Sertipikat Tzl 20/10/2022 09:14:48 21|Niko Kusuma Wardana | Menungzu Konfinmasi
3|PONCOGATI Kec, CURAHDAMI No. 12360707300327 3146172022 Pengecekan Sertipikat Tl 20/10/2022 12:20:34 21| Megryl Heidar Karennina | Menungzu Konfimasi
PONCOGATI Kec, CURAHDAMI No. 12360707300286 3146772022 Pengecekan Sertipikat Tzl 20102022 1225:4 21|Metryl Heidar Karennina | Metungzu Konfimasi
7|BATAAN KEe. TENGGGARANG No. 12360807100373 3156772022 Pengecekan Sertipikat Tgl. 20/10/2022 153743 21|Niko Kusuma Wardana | Menunggu Konfimasi
BATAAN Kec. TENGGGARANG No.12360807100044  |31568/2022 Pengecekan Sertipikat Tgl. 20/10/2022 15:31:46 21|Niko Kusuma Wardana | Menunggu Konfimasi
MASKUNING KULON Kec. PUTER No. 1236030430000 |32181/72022 Pengecekan Sertipikat Tgl. 0/11/2022 18:52:30 5(Niko Kusuma Wardana  [Menunggu Konfimasi
10{DABASAH Kec. BONDOWOSO No. 1236110710208 krArhlylin) Pengecekan Sertipikat Tgl. 07/11/2022 12:16:39 2|Niko Kusuma Wardana | Menunggu Konfimasi
11{PENAMBANGAN Kec. CURAHDAMI  [No. 12360703101727 32546022 Pengecekan Sertipikat Tgl. 08/11/2022 11:06:00 1|Ririk Eko Prastyo Menunggu Konfimasi
12[PENAMBANGAN Kec. CURAHDAMI  [No. 12360703101726 325482022 Pengecekan Sertipikat Tgl 08/11/2022 11:14:39 1|Ririk Eko Prastyo Menungzu Konfimasi

Gambar 12. Tabel Data Pengecekan Sertipikat yang Menunggu Konfirmasi
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Kegiatan 3 : Menerapkan atau melaksanakan transformasi digital atau digitalisasi buku tanah

Tahapan Kegiatan

1) Melaksanakan pengecekan pada web KKP terkait buku tanah yang belum ter-scan dan ter-upload pada Desa Tamansari,
Kecamatan Bondowoso
Deskripsi :  Tahapan kegiatan ini yaitu mengecek data pada web KKP terkait Buku Tanah yang belum ter-scan dan ter-
upload pada Desa Tamansari, Kecamatan Bondowoso
Output :  Buku Tanah yang belum ter-scan dan ter-upload di Desa Tamansari, Kecamatan Bondowoso
Waktu Pelaksanaan . Senin, tanggal 14 November 2022.
Evidence/Bukti

¥ B
2]

5 % 855 38 5 8 8305 8 B S 2 B B
o ¢ ¢ 0 0 0 0 0 @ O 0 0 © 0 0 0 0

Gambar 13. Data Buku Tanah yang belum upload pada Desa Tamansari Hak Milik No. 901-1000
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Gambar 14. Data Buku Tanah yang belum upload pada Desa Tamansari Hak Milik No. 1001-1100

=

No Desa/Kel Jumlah BT % BT Valid Jumlah Persil %% Persil Valid Jumlah Siap Elektronik % Siap Elektronik BT Layanan Elektronik % BT Layanan Elektronik

1 |Bondowoso 7 85,71 5 60.00 2 2857 0

2 |Sucolor 446 98,88 238 6,98 15 3.36 13

3 |Pujer Baru 74 100,00 17 41,18 7 946 3

4 |Tanah Wulan 302 100,00 103 971 9 298 6

5 |Maesan 95 97.89 40 60,00 17 17.89 7

6 |Gambangan 298 98,99 7l 69,01 43 14,43 20

7 [Sugerlor 27 96.30 17 64.71 7 2593 2

8  |Sumber Pakem 194 100,00 13563 96,29 194 100,00 2

9 |[Sumbersani 294 94,56 162 41,36 52 17,69 18

10 [Sumberanyar 340 98.53 18 44,44 5 1.47 3

11 |Penanggungan 227 100,00 103 47 57 42 18.50 18

12 |Pakuniran 1.141 100,00 1.759 100,00 1.131 99,12 15

13 |Gunungsari 276 98,19 183 40,44 21 7.61 10

14 |Sukosari 740 100,00 1927 2496 460 62.16 26

15 |Karangmelok 986 99,90 1719 99 71 979 9929 31

16 |Pancoran 1.341 99,18 818 98,78 734 54,74 72 3

17 [Sukowiryo 1.360 98,75 716 92,74 651 47 87 108 7.94

18 |Kembang 1426 99.02 689 9782 645 4529 116 8.13

19 [Nangkaan 2450 96,04 1.502 98,87 1.438 58,69 260 10,61

20 |Tamansar 2222 92,98 1.053 96,39 975 43,88 263 11.84
Gambar 15. Tabel data pertanahan siap elektronik Desa Tamansari sebelum digitalisasi Buku Tanah

Keterangan . Tercapai sesuai Rancangan Kegiatan Aktualisasi.
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2) Mencari buku tanah yang belum terdigitalisasi pada album buku tanah yang ada di arsip buku tanah sesuai dengan
rekapitulasi data pertanahan siap elektronik di Desa Tamansari, Kecamatan Bondowoso
Deskripsi : Tahapan kegiatan ini yaitu mencari Buku Tanah yang belum terdigitalisasi sesuai data pertanahan siap

elektronik pada Desa Tamansari, Kecamatan Bondowoso

Output . Target Digitalisasi 300 Buku Tanah
Waktu Pelaksanaan . Selasa dan Rabu, tanggal 15 dan 16 November 2022.
Evidence/Bukti N

Gambar 16. Pencarian Buku Tanah Pada Lemari Album Buku Tanah di Desa Tamansari

Keterangan . Tercapai sesuai Rancangan Kegiatan Aktualisasi.
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3) Menyiapkan peralatan untuk digitalisasi buku tanah

Deskripsi : Tahapan kegiatan ini yaitu mendigitalisasi buku tanah dengan peralatan yang sudah disediakan oleh kantor
Output : Pada tahapan kegiatan ini dilakukan digitalisasi buku tanah dengan memanfaatkan komputer dan alat scanner
Waktu Pelaksanaan :  Kamis dan Jum’at, tanggal 17 dan 18 November 2022.

Evidence/Bukti

Gambar 17. Proses Digitalisasi Buku Tanah dengan Alat Scan

Keterangan : Tercapai sesuai Rancangan Kegiatan Aktualisasi.
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Kegiatan 3 : Menerapkan atau melaksanakan transformasi digital atau digitalisasi buku tanah

Tahapan Kegiatan

3) Menyiapkan peralatan untuk digitalisasi buku tanah
Deskripsi Tahapan kegiatan ini yaitu mendigitalisasi buku tanah dengan peralatan yang sudah disediakan oleh kantor
Output Pada tahapan kegiatan ini dilakukan digitalisasi buku tanah dengan memanfaatkan komputer dan alat scanner

Waktu Pelaksanaan Senin - Jum’at, tanggal 21 dan 25 November 2022.

Evidence/Bukti
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Gambar 23. Data Hasil Upload Buku Tanah Hak Milik No. 1001-1100 Desa Tamansari
No Desa/Kel Jumlah BT % BT Valid Jumlah Persil % Persil Valid Jumlah Siap Elektronik % Siap Elektronik BT Layanan Elektronik % BT Layanan Elektronik
1 |Bondowoso 7 85.71 5 60,00 2 28,57 0 0,00
2 |Sucolor 446 98.88 258 6.98 15 3.36 13 291
3 |Pujer Baru 74 100.00 17 41.18 7 9.46 3 4.05
4 |Tanah Wulan 302 100,00 103 9.71 9 2,98 6 1,99
5 |Maesan 95 97.89 40 60,00 17 17.89 7 7.37
6 |Gambangan 298 98.99 71 69.01 43 1443 20 6.71
7 |Sugerlor 27 96.30 17 64.71 7 2593 2 741
8  |Sumber Pakem 194 100,00 1.563 96,29 194 100,00 2 1,03
8  |Sumbersari 294 94.56 162 41.36 52 17.69 18 6.12
10  |Sumberanyar 340 98.53 18 44.44 5 147 3 0.88
11 |Penanggungan 227 100,00 103 47.57 42 18,50 18 7.93
12 |Pakuniran 1.141 100,00 1.759 100.00 1.131 99.12 15 131
13 |Gumngsari 276 98.19 183 40.44 21 7.61 10 3.62
14 |Sukosari 740 100,00 1.927 24,96 460 62,16 26 351
15 |Karangmelok 986 99.90 1.719 99.71 979 99,29 31 3,14
16 |Pancoran 1341 99.18 818 98.78 734 54.74 72 5.37
17  |Sukowirvo 1.360 98.75 716 92,74 651 47,87 108 7.94
18 |Kembang 1426 99,02 689 97.82 645 45.29 116 8,13
19 |Nangkaan 2.450 96.04 1.502 98.87 1.438 58.69 260 10.61
20 |T: i 222 9298 1.053 96.39 975 43.88 263 11.84

Gambar 24. Data Pertanahan Siap Elektronik Sebelum Digitalisasi Buku Tanah Pada Desa Tamansari
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Keterangan

No Desa/Kel Jumlah BT | % BT Valid Jumlah Persil | %% Persil Valid | Jumlah Siap Elektronik %@ Siap Elektronik BT Layanan Elektronik % BT Layanan Elektronik
1 |Bondowoso 7 85.71 3 60.00 2 28,57 0 0.00
2 |Sucolor 446 08,88 258 15 3.36 13 2,91
3 |Pujer Baru 74 100,00 17 i 9.46 3 4.05
4 |Tanah Wulan 302 100,00 103 9 2,08 6 1,99
5 |Maesan 95 97,89 40 17 17.89 7 7.37
6 |Gambangan 208 98,99 7 43 14.43 20 6.71
7 |Sugerlor 27 96,30 17 7 25,93 2 7.4
§ |Sumber Pakem 194 100,00 1.563 104 100,00 2 1,03
9 |Sumbersari 294 94,36 162 52 17.69 18 6,12
10 |Sumberanyar 340 08,53 18 5 1.47 3 0,88
11 |Penanggungan 227 100,00 103 42 18.50 18 7.93
12 |Pakuniran 1141 100,00 1.759 1.131 90,12 15 1.31
13 |Gunungsari 276 98,19 183 21 7.61 10 3.62
14 |Sukosari 740 100,00 1.927 460 62,16 26 3.51
15 |Karangmelok 986 99,90 1.719 979 9020 31 314
16 |Pancoran 1.341 99,18 818 734 34.74 72 5.37
17 |Sukowiryo 1.360 98.75 716 651 47.87 108 7.94
18 |Kembang 1.426 99,02 689 645 4529 116 8.13
19 |Nangkaan 2.455 96,05 1.502 1.444 38.82 271 11,04
20 |Tamansari 2232 93,07 1.056 977 43.97 269 12.11
21 |Kademangan 2.617 08,24 1.237 1.165 44,52 237 9.06
22 |Dabasah 2.596 85,59 752 671 25,85 143 3.51
23 |Badean 2.697 96,00 1.164 1.071 39.71 237 8.79
24 |Kota Kulon 1.861 90,60 683 390 31.70 93 3.00
25 |Blindungan 1.542 92.61 399 447 28,99 93 6.03
26 |Pejaten 2.507 99,96 3.041 . 2.536 97.65 113 4.35
27 |Ambul 114 98,25 4 25,00 1 0.88 1 0.88

Gambar 25. Data Pertanahan Siap Elektronik Sesudah Digitalisasi Buku Tanah Pada Desa Tamansari

Tercapai sesuai Rancangan Kegiatan Aktualisasi.
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Kegiatan 4 : Inventarisasi pengarsipan buku tanah pada album buku tanah

Tahapan Kegiatan

1) Mengumpulkan buku tanah yang belum teralbum dengan mengurutkan atau menyesuaikan berdasarkan Desa Tamansari dan

nomor haknya

Deskripsi :  Tahapan kegiatan ini yaitu mengumpulkan buku tanah yang belum teralbum pada Desa Tamansari, Kecamatan

Bondowoso dengan mengurutkan atau menyesuaikan berdasarkan nomor haknya.

Output . Dilakukan pengumpulan buku tanah berdasarkan nomor haknya
Waktu Pelaksanaan : Senin dan Selasa, tanggal 28 dan 29 November 2022.
Evidence/Bukti

Gambar 26. Proses Pengumpulan Buku Tanah yang belum Teralbum

Keterangan : Tercapai sesuai Rancangan Kegiatan Aktualisasi.
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Memasukkan buku tanah ke dalam album dengan memberikan nama desa dan nomor hak di luar album buku tanah

2)
Deskripsi Tahapan kegiatan ini yaitu memasukkan buku tanah ke album dengan memberi nama desa dan nomor haknya
diluar album buku tanah
Output Memasukkan buku tanah ke dalam album sesuai dengan nama desa dan nomor hak lalu ditata pada rak/lemari.

Waktu Pelaksanaan Rabu, tanggal 30 November 2022 s/d Jum’at, tanggal 2 Desember 2022.

Evidence/Bukti :
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KECAMATAN BONDOWOSO

Gambar 27. Proses Memasukkan Buku Tanah ke Album dan Rak/Lemari Buku Tanah

Keterangan . Tercapai sesuai Rancangan Kegiatan Aktualisasi.
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2. Aktualisasi Nilai-Nilai Agenda Il

Berikut merupakan aktualisasi nilai-nilai agenda Il dalam setiap kegiatan/tahapan kegiatan.

Tabel 13. Aktualisasi Nilai-Nilai Agenda Il

Kegiatan 1

Persiapan digitalisasi buku tanah dalam proses pelayanan elektronik.

Tahapan Kegiatan 1

Mempelajari peraturan perundang-undangan dan petunjuk teknis tentang pelayanan elektronik.

Waktu Pelaksanaan

Selasa, tanggal 1 November 2022.

Output Pada tahapan kegiatan ini dilakukan agar mempelajari dan memahami dengan pedoman pada Petunjuk Teknis
Nomor 3/Juknis-HK.02/1V/2022 Tanggal 25 April 2022, sehingga mendapatkan sebuah alur dalam layanan
pengecekan sertipikat elektronik.

Penerapan  Nilai-Nilai Berorientasi Pelayanan

BerAKHLAK Saya akan mempelajari undang-undang dan petunjuk teknis tentang pelayanan elektronik sebagai bentuk

pedoman agar menjadi pelayanan publik yang profesional dan cepat dalam melayani masyarakat.

Akuntabel
Saya akan cermat dan teliti dalam mempelajari Undang-Undang dan petunjuk teknis agar menguasai point-point

penting terkait substansi peraturan yang ada..

Kompeten
Saya akan mempelajari Undang-Undang dan petunjuk teknis guna meningkatkan kompetensi diri dan dapat

melaksanakan tugas dengan kualitas yang baik.

Loyal

Saya akan selalu berpegang teguh pada peraturan perundang-undangan yang berlaku.
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Adaptif
Saya akan terus menyesuaikan diri terhadap perubahan yang ada dalam pelayanan pengecekan sertipikat

elektronik. Mulai dari secara manual menjadi secara elektronik.

Kolaboratif
Menggerakan semua petugas pengecekan sertipikat dalam mempelajari peraturan perundang-undangan dan

petunjuk teknis tentang pelayanan elektronik untuk tujuan bersama.

Visi Misi Organisasi

Dengan kegiatan persiapan digitalisasi buku tanah dalam proses pelayanan elektronik maka akan memberikan
kontribusi pada terwujudnya penataan ruang dan pengelolaan pertanahan yang melayani, profesional, dan

terpercaya.

Nilai-nilai Kementerian

ATR/BPN

Dengan persiapan digitalisasi buku tanah dalam proses pelayanan elektronik, maka akan terwujud pelayanan
pertanahan yang:

Melayani
Memberikan pelayanan prima sesuai dengan prosedur, biaya dan ketepatan waktu.

Profesional
Selalu mengembangkan kompetensi diri dalam menghadapi perubahan termasuk terhadap perubahan teknologi.

Terpercaya
o Bekerja dengan integritas, bertanggung jawab dan dapat diandalkan.
¢ Selalu patuh dan taat pada peraturan yang ditetapkan sesuai tugas.

Tahapan Kegiatan 2

Melakukan konsultasi dengan mentor terkait kendala dalam pelaksanaan pelayanan elektronik..

Waktu Pelaksanaan

Rabu, tanggal 2 November 2022 s/d Kamis, tanggal 3 November 2022.

Output

Mendapatkan informasi dan masukan dari mentor dalam mengatasi permasalahan pelayanan elektronik.

Penerapan  Nilai-Nilai

Berorientasi Pelayanan
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BerAKHLAK

Berbicara dengan ramah dengan mentor guna melakukan perubahan untuk kemajuan pelayanan.

Akuntabel

Cermat dan teliti dalam mendengarkan dan memahami masukan dari mentor pada saat konsultasi.

Kompeten
Selalu mau belajar untuk meningkatkan kompetensi diri dengan memahami masukan dari mentor mengenai

kendala dalam pelaksanaan pelayanan elektronik.

Loyal

Saya akan mencari akar permasalahan dan di musyawarahkan dengan mentor guna melahirkan solusi untuk
menjaga nama baik pimpinan, pegawai dan instansi.

Adaptif
Saya akan terus berinovasi dan antusias dalam menghadapi perubahan digital agar pelayanan elektronik tidak

terhambat.

Kolaboratif

Saya akan berkonsultasi dengan mentor guna mendapatkan solusi terkait permasalahan pelayanan elektronik.

Visi Misi Organisasi

Dengan kegiatan persiapan digitalisasi buku tanah dalam proses pelayanan elektronik maka akan memberikan
kontribusi pada terwujudnya penataan ruang dan pengelolaan pertanahan yang melayani, profesional, dan

terpercaya.

Nilai-nilai Kementerian

ATR/BPN

Dengan persiapan digitalisasi buku tanah dalam proses pelayanan elektronik, maka akan terwujud pelayanan
pertanahan yang:
Melayani
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Memberikan pelayanan prima sesuai dengan prosedur, biaya dan ketepatan waktu.

Profesional
Selalu mengembangkan kompetensi diri dalam menghadapi perubahan termasuk terhadap perubahan teknologi.

Terpercaya
o Bekerja dengan integritas, bertanggung jawab dan dapat diandalkan.
¢ Selalu patuh dan taat pada peraturan yang ditetapkan sesuai tugas.

Tahapan Kegiatan 3

Musyawarah kepada setiap petugas pengecekan sertipikat elektronik mengenai permasalahan pengecekan

sertipikat elektronik dan digitalisasi buku tanah.

Waktu Pelaksanaan

Jum’at, tanggal 4 November 2022.

Output

Mendapatkan solusi terkait kendala dalam pengecekan elektronik dan digitalisasi buku tanah

Penerapan  Nilai-Nilai

BerAKHLAK

Berorientasi Pelayanan
Saya akan bermusyawarah dengan petugas pengecekan sertipikat untuk musyawarah terkait kendala dalam

pengecekan sertipikat elektronik karena tujuannya demi pelayanan yang prima kepada pemohon.

Akuntabel
Bertanggung jawab dalam melaksanakan tugas dengan bermusyawarah dengan petugas pengecekan sertipikat

dengan baik dalam mencari permasalahan pengecekan sertipikat elektronik

Kompeten
Saya akan melaksanakan tugas dengan kualitas terbaik dengan melakukan musyawarah dengan petugas
pengecekan sertipikat elektronik untuk menemukan solusi terkait permasalahan pengecekan sertipikat

elektronik.

Harmonis
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Selalu mau membantu antar rekan kerja , para pegawai ASN, pegawai PPNPN dan atasan serta tidak membeda-

bedakan latar belakang mereka.

Loyal
Saya akan selalu mengutamakan kebersamaan demi menjaga nama baik sesama ASN, pimpinan dan instansi.

Adaptif
Saya akan terus berinovasi dan antusias dalam menghadapi perubahan digital agar pemohon tidak kecewa.

Kolaboratif
Melakukan kerjasama kepada semua seksi untuk menciptakan tujuan bersama dalam pemenuhan tugas dan

tanggung jawab.

Visi Misi Organisasi

Dengan kegiatan persiapan digitalisasi buku tanah dalam proses pelayanan elektronik maka akan memberikan
kontribusi pada terwujudnya penataan ruang dan pengelolaan pertanahan yang melayani, profesional, dan

terpercaya.

Nilai-nilai Kementerian

ATR/BPN

Dengan persiapan digitalisasi buku tanah dalam proses pelayanan elektronik, maka akan terwujud pelayanan
pertanahan yang:

Melayani
Memberikan pelayanan prima sesuai dengan prosedur, biaya dan ketepatan waktu.

Profesional
Selalu mengembangkan kompetensi diri dalam menghadapi perubahan termasuk terhadap perubahan teknologi.

Terpercaya
o Bekerja dengan integritas, bertanggung jawab dan dapat diandalkan.
¢ Selalu patuh dan taat pada peraturan yang ditetapkan sesuai tugas.
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Kegiatan 2

Melakukan proses pendataan berkas permohonan pengecekan sertipikat yang masuk dengan memanfaatkan

Microsoft Excel.

Tahapan Kegiatan 1

Mengimport data tunggakkan pengecekan sertipikat elektronik setiap hari pada pagi dan sore hari.

Waktu Pelaksanaan

Senin, tanggal 7 November 2022.

Output Menghasilkan data Microsoft Excel berbentuk tabel.
Penerapan  Nilai-Nilai Berorientasi Pelayanan
BerAKHLAK Saya akan selalu memonitoring jumlah tunggakan pelayanan elektronik dengan cekatan agar dapat menjalankan

tugas dengan lancar dan tidak terhambat.

Akuntabel
Saya akan menggungkan fasilitas kantor dengan bijak dan bertanggung jawab dan mematikan kembali alat

elektronik bila selesai digunakan.

Kompeten
Saya akan meningkatkan kompetensi diri dengan cara terus belajar terhadap perkembangan digital saat ini yaitu

belajar memonitoring berkas pengecekan dengan digitalisasi buku tanah.
Loyal
Selalu menjaga rahasia negara dan nama baik instansi dalam menginport data tunggakkan pengecekan sertipikat

elektronik

Adaptif
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Saya akan selalu menyesuaikan diri dalam menghadapi perubahan pada era digital sehingga saya harus bisa

memiliki digital skill yang mumpuni.

Kolaboratif
Bekerja dengan menjalankan tugas pengecekan sertipikat elektronik dengan terbuka dalam bekerja sama untuk
menghasilkan nilai tambah

Visi Misi Organisasi

Dengan kegiatan melakukan proses pendataan berkas permohonan pengecekan sertipikat yang masuk dengan
memanfaatkan Microsoft Excel maka akan memberikan kontribusi pada terwujudnya penataan ruang dan

pengelolaan pertanahan yang berkualitas dan berdaya saing.

Nilai-nilai Kementerian

ATR/BPN

Dengan melakukan proses pendataan berkas permohonan pengecekan sertipikat yang masuk dengan
memanfaatkan Microsoft Excel, maka akan terwujudnya pelayanan pertanahan yang:

Terpercaya
Bekerja dengan integritas, bertanggung jawab dan dapat diandalkan dalam rangka meningkatkan indikator
kepuasan dan rasa kepercayaan masyarakat dalam hal pelayanan pertanahan.

Tahapan Kegiatan 2

Melakukan rekapan terhadap data pertanahan siap elektronik dengan mengelompokkan desa/kelurahan di

Kabupaten Bondowoso.

Waktu Pelaksanaan

Selasa, tanggal 8 November 2022.

Output

Menghasilkan rekapitulasi data pertanahan siap elektronik di Kabupaten Bondowoso.

Penerapan  Nilai-Nilai

BerAKHLAK

Berorientasi Pelayanan
Saya akan merekap data pertanahan siap elektronik demi kepercayaan masyarakat terhadap Kantor Pertanahan

Kabupaten Bondowoso.

Akuntabel

Saya akan merekap data pertanahan siap elektronik dengan jujur, bertanggung jawab dan berintegritas tinggi..
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Kompeten

Saya senantiasa akan bekerja dengan memberikan hasil yang maksimal.

Harmonis
Saya tidak akan membeda-bedakan latar belakang para petugas layanan elektronik.

Loyal

Saya akan membuat rekapan data pertanahan siap elektronik dengan sangat hati-hati demi menjaga rahasia
dokumen negara.

Adaptif

Saya akan terus berinovasi dan dan terus belajar dalam menghadapi perubahan digital agar monitoring yang
berkas pengecekan sertipikat elektronik yang diajukan dapat selesai dengan cepat.

Kolaboratif
Saya akan selalu bekerja sama satu sama lain untuk menyelesaikan berkas tunggakan pengecekan sertipikat

elektronik demi kepercayaan masyarakat.

Visi Misi Organisasi

Dengan kegiatan Melakukan proses pendataan berkas permohonan pengecekan sertipikat yang masuk dengan
memanfaatkan Microsoft Excel maka akan memberikan kontribusi pada terwujudnya penataan ruang dan

pengelolaan pertanahan yang berkualitas dan berdaya saing.

Nilai-nilai Kementerian

ATR/BPN

Dengan melakukan proses pendataan berkas permohonan pengecekan sertipikat yang masuk dengan

memanfaatkan  Microsoft  Excel, maka akan terwujudnya pelayanan pertanahan vyang:

Terpercaya
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Bekerja dengan integritas, bertanggung jawab dan dapat diandalkan dalam rangka meningkatkan indikator

kepuasan dan rasa kepercayaan masyarakat dalam hal pelayanan pertanahan.

Tahapan Kegiatan 3

Membuat tabel data pengecekan sertipikat elektronik berdasarkan kategori belum periksa, sedang diperiksa,

dan menunggu konfirmasi.

Waktu Pelaksanaan

Rabu, tanggal 9 November 2022 s/d Jum’at, tanggal 11 November 2022.

Output

Menghasilkan tabel data pengecekan sertipikat elektronik berdasarkan kategori belum periksa, sedang periksa,

dan menunggu konfirmasi.

Penerapan  Nilai-Nilai

BerAKHLAK

Berorientasi Pelayanan

Membuat tabel data pengecekan sertipikat elektronik yang guna mempermudah dan mempercepat pelayanan,
sehingga masyarakat menambah rasa kepercayaannya kepada Kinerja kantor.

Akuntabel
Saya akan merekap data pengecekan sertipikat elektronik dengan jujur, bertanggung jawab dan berintegritas

tinggi.

Kompeten
Dengan pembuatan tabel data pengecekan sertipikat elektronik, dapat memudahkan saya dan rekan kerja dalam
memonitoring sehingga berkas tunggakan tidak akan ada lagi dan melaksanakan tugas dengan mengedepankan

kualitas.

Loyal
Menjaga rahasia negara dan nama baik instansi dengan bertanggungjawab dalam merekap data pengecekan

sertipikat elektronik.
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Adaptif

Dengan perkembangan era digital ini, saya berharap dalam memonitoring dengan tabel data pengecekan
sertipikat elektronik dapat mempermudah petugas dalam memproses berkas pemohon dengan maksimal demi
pelayanan prima kepada masyarakat.

Kolaboratif
Saya akan melakukan monitoring dengan bekerja sama dengan pegawai ASN dan pegawai PPNPN dengan

memanfaatkan Microsoft Excel untuk menjaga nama baik instansi dan tujuan bersama.

Visi Misi Organisasi

Dengan kegiatan melakukan proses pendataan berkas permohonan pengecekan sertipikat yang masuk dengan
memanfaatkan Microsoft Excel maka akan memberikan kontribusi pada terwujudnya penataan ruang dan

pengelolaan pertanahan yang berkualitas dan berdaya saing.

Nilai-nilai Kementerian

Dengan melakukan proses pendataan berkas permohonan pengecekan sertipikat yang masuk dengan

ATR/BPN memanfaatkan  Microsoft Excel, maka akan terwujudnya pelayanan pertanahan vyang:
Terpercaya
Bekerja dengan integritas, bertanggung jawab dan dapat diandalkan dalam rangka meningkatkan indikator
kepuasan dan rasa kepercayaan masyarakat dalam hal pelayanan pertanahan.

Kegiatan 3 Menerapkan atau melaksanakan transformasi digital atau digitalisasi buku tanah.

Tahapan Kegiatan 1

Melaksanakan pengecekan pada web KKP terkait buku tanah yang belum ter-scan dan ter-upload pada Desa

Tamansari, Kecamatan Bondowoso.

Waktu Pelaksanaan

Senin, tanggal 14 November 2022.

Output

Buku Tanah yang belum ter-scan dan ter-upload di Desa Tamansari, Kecamatan Bondowoso.
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Penerapan

BerAKHLAK

Nilai-Nilai

Berorientasi Pelayanan
Saya akan melakukan perbaikan data tiada henti demi kesiapan data elektronik, sehingga berkas pengecekan

sertipikat elektronik pemohon dapat selesai tepat waktu.

Akuntabel
Saya akan menerapkan proses monitoring terhadap data yang belum terdigitalisasi dengan jujur, bertanggung
jawab dan berintegritas tinggi.

Kompeten
Saya akan terus belajar mengenai teknologi informasi dengan mengoperasikan sistem mengenai data pertanahan
yaitu KKP.

Harmonis

Saling bekerja sama dengan pegawai ASN dan pegawai PPNPN dalam menerapkan cara digitalisasi buku tanah.

Loyal
Saya akan menerapkan monitoring berkas dan digitalisasi buku tanah dengan teliti dan sungguh-sungguh agar

tidak terjadi kesalahan saat menginput data.
Adaptif
Saya akan mengikuti arahan dari para pekerja di tiap seksi dikarenakan mereka yang lebih memiliki pengalaman

yang mumpuni di bidang itu.

Kolaboratif
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Saya juga akan melakukan kolaborasi dengan seksi Survei Pemetaan dan Pengukuran di Kantor Pertanahan

Kabupaten Bondowoso.

Visi Misi Organisasi

Dengan kegiatan menerapkan atau melaksanakan transformasi digital atau digitalisasi buku tanah maka akan
berkontribusi terhadap pelayanan pertanahan dan penataan ruang berstandar dunia yang memiliki daya saing

serta Tata Kelola Pemerintah yang berkualitas.

Nilai-nilai Kementerian

ATR/BPN

Dengan menerapkan atau melaksanakan transformasi digital atau digitalisasi buku tanah, maka akan
terwujudnya pelayanan pertanahan yang :

Melayani
Memberikan pelayanan prima sesuai dengan prosedur, biaya dan ketepatan waktu.

Terpercaya
o Bekerja dengan integritas, bertanggung jawab dan dapat diandalkan.
e Selalu patuh dan taat pada peraturan yang ditetapkan sesuai tugas.

Tahapan Kegiatan 2

Mencari buku tanah yang belum terdigitalisasi pada album buku tanah yang ada di arsip buku tanah sesuai

dengan rekapitulasi data pertanahan siap elektronik di Desa Tamansari, Kecamatan Bondowoso.

Waktu Pelaksanaan

Selasa dan Rabu, tanggal 15 dan 16 November 2022.

Output

Target Digitalisasi 300 Buku Tanah.

Penerapan  Nilai-Nilai

BerAKHLAK

Berorientasi Pelayanan

Bekerja dengan cekatan dan dapat diandalkan dalam proses pencarian buku tanah yang belum scan dan upload.

Akuntabel
Saya akan mencari buku tanah dengan cermat, teliti dan bertanggung jawab agar tidak salah pada saat upload

dan digitalisasi.
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Kompeten

Saya akan cekatan dalam mencari buku tanah sesuai dengan data yang telah direkapitulasi sehingga tidak
menyita banyak waktu.

Harmonis
Saya dalam mencari buku tanah dengan hati-hati dan tidak menimbulkan suara yang berisik agar para rekan

kerja tidak terganggu dan lingkungan kerja menjadi kondusif.

Loyal
Saya akan mengedepankan rasa kehati-hatian dalam mencari buku tanah agar kualitas buku tanah terjaga dan

tidak rusak, karena merupakan dokumen negara.

Adaptif
Dapat menyesuaikan diri dalam ruangan kerja dengan menghafalkan letak album buku tanah pada setiap desa.

Visi Misi Organisasi

Dengan kegiatan menerapkan atau melaksanakan transformasi digital atau digitalisasi buku tanah maka akan
berkontribusi terhadap pelayanan pertanahan dan penataan ruang berstandar dunia yang memiliki daya saing

serta Tata Kelola Pemerintah yang berkualitas.

Nilai-nilai Kementerian

ATR/BPN

Dengan menerapkan atau melaksanakan transformasi digital atau digitalisasi buku tanah, maka akan
terwujudnya pelayanan pertanahan yang :

Melayani
Memberikan pelayanan prima sesuai dengan prosedur, biaya dan ketepatan waktu.

Terpercaya
o Bekerja dengan integritas, bertanggung jawab dan dapat diandalkan.
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¢ Selalu patuh dan taat pada peraturan yang ditetapkan sesuai tugas.

Tahapan Kegiatan 3

Menyiapkan peralatan untuk digitalisasi buku tanah.

Waktu Pelaksanaan

Kamis dan Jum’at, tanggal 17 dan 18 November 2022.

Output

Alat Scan yang hasil file buku tanahnya akan di upload di KKP.

Penerapan  Nilai-Nilai

BerAKHLAK

Berorientasi Pelayanan

Saya cekatan dalam mengunggah hasil scan buku tanah sehingga efisien terhadap proses transformasi digital.

Akuntabel
Saya dalam scan buku tanah mengedepankan ketelitian dan kecermatan agar tidak ada kesalahan disaat upload

pada sistem KKP.

Kompeten

Saya melaksanakan tugas dengan kualitas yang terbaik.

Harmonis

Saya tidak akan membuat kebisingan pada saat melakukan scan dan upload buku tanah sehingga membangun
lingkungan kerja yang kondusif.

Loyal
Saya dalam menyimpan hasil scan buku tanah menggunakan flash disk ataupun hard disk yang sudah disediakan
kantor demi keamanan dalam menjaga rahasia dokumen negara.

Adaptif
Saya cepat menyesuaikan diri dalam melakukan kegiatan scan dan upload buku tanah di sistem KKP.

Kolaboratif
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Saya akan memberi kesempatan kepada berbagai pihak untuk berkontribusi dalam melakukan scan, upload

dan validasi buku tanah.

Visi Misi Organisasi

Dengan kegiatan menerapkan atau melaksanakan transformasi digital atau digitalisasi buku tanah maka akan
berkontribusi terhadap pelayanan pertanahan dan penataan ruang berstandar dunia yang memiliki daya saing

serta Tata Kelola Pemerintah yang berkualitas.

Nilai-nilai Kementerian

ATR/BPN

Dengan menerapkan atau melaksanakan transformasi digital atau digitalisasi buku tanah, maka akan
terwujudnya pelayanan pertanahan yang :

Melayani
Memberikan pelayanan prima sesuai dengan prosedur, biaya dan ketepatan waktu.

Terpercaya
o Bekerja dengan integritas, bertanggung jawab dan dapat diandalkan.
e Selalu patuh dan taat pada peraturan yang ditetapkan sesuai tugas.

Kegiatan 4

Inventarisasi pengarsipan buku tanah pada album buku tanah.

Tahapan Kegiatan 1

Mengumpulkan buku tanah yang belum teralbum dengan mengurutkan atau menyesuaikan berdasarkan Desa

Tamansari dan nomor haknya.

Waktu Pelaksanaan

Senin dan Selasa, tanggal 28 dan 29 November 2022.

Output Album buku tanah dan lemari arsip.
Penerapan  Nilai-Nilai Berorientasi Pelayanan
BerAKHLAK Saya akan dapat diandalkan pada saat mengumpulkan buku tanah dengan urut berdasarkan nama desa dan

nomor haknya.
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Akuntabel
Saya akan mengembalikan buku tanah yang pinjam untuk scan, upload dan validasi ke lemari arsip beserta

album buku tanah dengan jujur, bertanggung jawab dan berintegritas tinggi.

Kompeten
Saya akan melaksanakan tugas dengan kualitas terbaik agar pada saat saya mengurutkan atau menyesuaikan
buku tanah tidak rusak dan tercecer

Harmonis
Saya tidak akan membuat kebisingan pada saat mengurutkan atau menyesuai buku tanah sesuai nama desa dan

nomor hak sehingga membangun lingkungan kerja yang kondusif.

Loyal
Saya akan menjaga dokumen buku tanah ini sesuai prosedur demi menjaga nama baik pimpinan, instansi dan

negara.

Adaptif
Saya akan bertindak proaktif untuk mengurutkan dan menyesuaikan buku tanah yang belum teraloum agar buku

tanah tidak berserakan.

Kolaboratif
Saya akan saling bekerja sama dengan petugas arsip buku tanah dalam mengurutkan dan menyesuaikan buku

tanah yang belum teralbum berdasarkan nama desa dan nomor hak.

Visi Misi Organisasi

Dengan kegiatan inventarisasi pengarsipan buku tanah maka berkontribusi terhadap pelayanan pertanahan
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dan penataan ruang berstandar dunia yang memiliki daya saing serta Tata Kelola Pemerintah yang berkualitas.

Nilai-nilai Kementerian

ATR/BPN

Dengan melakukan Inventarisasi pengarsipan buku tanah pada album buku tanah, maka akan memperkuat
terwujudnya pelayanan pertanahan yang :

Profesional
Selalu dalam wujud kerja cerdas dan dapat memberikan nilai tambah.

Terpercaya
Bekerja dengan integritas tinggi, bertanggung jawab dan dapat diandalkan.

Tahapan Kegiatan 2

Memasukkan buku tanah ke dalam album dengan memberikan nama desa dan nomor hak di luar album buku

tanah.

Waktu Pelaksanaan

Rabu, tanggal 30 November 2022 s/d Jum’at, tanggal 2 Desember 2022.

Output

Album buku tanah dan lemari arsip.

Penerapan  Nilai-Nilai

BerAKHLAK

Berorientasi Pelayanan
Saya akan cekatan dalam memasukan buku tanah ke album sesuai nama desa dan nomor haknya dan meletakkan

ke lemari arsip secara tertata dan rapi.

Akuntabel
Saya cermat dan disiplin dalam mengembalikan buku tanah yang sudah scan, upload dan validasi ke album agar

tidak berserakan.
Kompeten
Saya akan mengedepankan kualitas yang terbaik dalam memasukkan buku tanah ke dalam album secara hati-hati

agar tidak rusak.

Loyal
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Menunjukkan sikap yang baik dan bertanggung jawab dengan memasukkan buku tanah ke dalam album untuk

menjaga menjaga rahasia negara dan nama baik instansi.

Adaptif
Saya terus berinovasi dengan cara menandai lemari arsip dengan menuliskan desa berdasarkan Kecamatan dan
memberikan kertas foto di luar aloum dengan menuliskan nama desa dan nomor haknya, sehingga mudah untuk

dicari.

Kolaboratif
Saya akan bekerja sama dengan petugas arsip buku tanah dalam memasukkan buku tanah.

Visi Misi Organisasi

Dengan kegiatan inventarisasi pengarsipan buku tanah maka berkontribusi terhadap pelayanan pertanahan

dan penataan ruang berstandar dunia yang memiliki daya saing serta Tata Kelola Pemerintah yang berkualitas.

Nilai-nilai Kementerian

ATR/BPN

Dengan melakukan Inventarisasi pengarsipan buku tanah pada aloum buku tanah, maka akan memperkuat
terwujudnya pelayanan pertanahan yang :

Profesional
Selalu dalam wujud kerja cerdas dan dapat memberikan nilai tambah.

Terpercaya
Bekerja dengan integritas tinggi, bertanggung jawab dan dapat diandalkan.
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Tabel 14. Rekapitulasi Realisasi Aktualisasi Mata Pelatihan Agenda Il

Kegiatan
No Mata Rencana Realisasi
Pelatihan Kegiatan | Kegiatan | Kegiatan | Kegiatan | Kegiatan | Kegiatan | Kegiatan | Kegiatan
1 2 3 4 1 2 3 4
1 | Berorientasi 3 3 2 2 3 3 3 2
Pelayanan
2 | Akuntabel 1 2 3 2 3 2 3 2
3 | Kompeten 2 3 3 2 3 3 3 2
4 | Harmonis 1 1 3 1 1 1 3 1
5 | Loyal 3 1 3 1 3 3 3 2
6 | Adaptif 3 3 2 2 3 3 3 2
7 | Kolaboratif 2 2 2 2 3 3 2 2
Jumlah 15 15 18 12 19 18 20 13
Total 60 70
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Manfaat Aktualisasi
Adapun manfaat aktualisasi secara umum optimalisasi pelayanan elektronik dalam pengecekan
sertipikat melalui digitalisasi buku tanah untuk menuju data siap elektronik adalah
menghindari sengketa pertanahan. Berikut manfaat yang didapat dengan adanya optimalisasi
pelayanan elektronik dalam pengecekan sertipikat melalui digitalisasi buku tanah untuk
menuju data siap elektronik di Kantor Pertanahan Kabupaten Bondowoso, sebagai berikut:
1) Manfaat Bagi Peserta
Peserta menjadi lebih mengerti dan mempunyai pengalaman yang lebih dengan adanya
optimalisasi pelayanan elektronik dalam pengecekan sertipikat melalui digitalisasi buku
tanah untuk menuju data siap elektronik di Kantor Pertanahan Kabupaten Bondowoso.
2) Manfaat Bagi Kantor Pertanahan Kabupaten Bondowoso
a. Membantu percepatan pelayanan pertanahan;
b. Meningkatkan transparasi layanan pertanahan;
¢. Membantu dalam menyamakan data fisik dan data yuridis.

Gambar 28. Buku Tanah Sebelum Kegiatan Aktualisasi Dimulai
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Gambar 29. BukuTanah Sesudah Kegiatan Aktualisasi Dimulai

3) Manfaat Bagi Masyarakat
Mempermudah masyarakat dan mempercepat berkas permohonan pengecekan

sertipikat elektronik yang diajukan oleh pemohon demi kepuasan masyarakat.
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C. Faktor Pendukung dan Penghambat Realisasi Aktualisasi
1. Faktor Pendukung
Dalam proses pelaksanaan kegiatan realisasi aktualisasi ini, semuanya tidak lepas dari faktor
pendukung yang mempunyai peran dalam menunjang realisasi kegiatan Berikut adalah
beberapa faktor pendukung realisasi kegiatan aktualisasi ini yaitu :
a) Antusias mentor dalam mendukung dan memberikan masukan dalam proses optimalisasi
pelayanan elektronik dalam pengecekan sertipikat melalui digitalisasi buku tanah untuk

menuju data siap elektronik

b) Bekerja sama dengan rekan kerja di Kantor Pertanahan Kabupaten Bondowoso terkait
tunggakan berkas pengecekan sertipikat elektronik
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2. Faktor Penghambat

Adapun faktor penghambat dalam proses kegiatan aktualisasi ini, antara lain :

a) Buku tanah masih digunakan proses lain;

CATATAN

ihan Hak | &+ Catatan |} Unstkan

#  Validasi Kolom 1 Kolom 2 Kolom 3 HKolom 4 Peyubahan Data

AGE RUDY SLINARDIYANTO

b) Koneksiinternet yang lemah;

c) Lamanya menunggu kode otp dari email outlook karena banyak yang memakai.

Terdapat strategi pemecahan yang dapat dilakukan dalam mengatasi faktor penghambat di

atas, sebagai berikut :
a. Meminjam kembali buku tanah kepada pihak yang meminjam.
b. Menggunakan hotspot hp pribadi;

c. Jangan langsung menutup aplikasi email outlook apabila sudah bisa login.

Tindak Lanjut

Sebagai tindak lanjut dari aktualisasi optimalisasi pelayanan elektronik dalam pengecekan
sertipikat melalui digitalisasi buku tanah untuk menuju data siap elektronik, penulis membuat

tindak lanjut untuk jangka menengah dan jangka panjang.
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Tabel 15. Rencana Tindak Lanjut

Rencana Tindak Lanjut Aktualisasi

Nilai-nilai Dasar, Kedudukan dan Peran PNS
untuk mendukung terwujudnya Smart Governance

Nilai-nilai Dasar PNS

No. Kegiatan / Tahapan Kegiatan yang diaktualisasi Teknik Aktualisasi

1 2 3 4

1. | Melakukan digitalisasi semua buku | a) Berorientasi Mampu  terus  belajar
tanah dan surat ukur pada 1(satu) Pelayanan mengembangkan

desa di Kecamatan Bondowoso b) Akuntabel kapabilitas  diri, selalu

1) Mencari buku tanah dan |c) Kompeten berinovasi dan antusias
mencicil buku tanah yang akan | d) Harmonis dalam menghadapi
di scan. e) Loyal perubahan dengan

2) Mengelompokkan buku tanah | f) Adaptif melakukan kerjasama
berdasarkan nomor haknya. g) Kolaboratif dengan bidang IT

3) Merekap data hasil scan sesuai (Kompeten, Adaptif dan
nomor haknya. Kolaborasi);

4) Melakukan rekapitulasi data Menjaga kerahasiaan data-
pertanahan  siap  elektronik data pemohon atau negara
sebelum digitalisasi. (Loyal);

Melakukan perbaikan tiada
henti untuk memberikan
pelayanan prima demi
kepuasan masyarakat
(Berorientasi
Pelayanan);
Melaksanakan digitalisasi
buku tanah seluruh desa di
Kabupaten Bondowoso
dengan berintegritas tinggi
(Akuntabel).

2. | Melakukan update pada hasil [a) Berorientasi Mampu  terus  belajar

digitalisasi buku tanah.

1) Melakukan upload buku tanah
pada web KKP.

2) Melakukan rekapitulasi data
pertanahan siap elektronik
pada semua desa di Kabupaten
Bondowoso.

Pelayanan
b) Akuntabel
c) Kompeten
d) Harmonis
e) Loyal
f) Adaptif
g) Kolaboratif

mengembangkan
kapabilitas  diri, selalu
berinovasi dan antusias

dalam menghadapi
perubahan dengan
melakukan kerjasama

dengan bidang IT
(Kompeten, Adaptif dan
kolaborasi);
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Menjaga kerahasiaan data-
data pemohon atau negara
(Loyal);

Melakukan perbaikan tiada
henti untuk memberikan
pelayanan prima demi
kepuasan masyarakat
(Berorientasi
Pelayanan);

Melakukan update pada
hasil  digitalisasi  buku
tanah dengan berintegritas
tinggi (Akuntabel).

Menyetujui

Mentor/Atasan Langsung

/\

(Mowo Prabowo, S.P.)

NIP. 19840215 200912 1 004

Bondowoso, 30 November 2022

Peserta Pelatihan
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BAB IV
PENUTUP
Kesimpulan

Proses pelayanan elektronik dalam pengecekan sertipikat masih belum optimal di Kantor
Pertanahan Kabupaten Bondowoso sehinggga beberapa berkas pemohon tidak dikerjakan dan
menumpuk. Proses pelayanan pengecekan sertipikat elektronik dilakukan untuk menyesuaikan data
fisik dan data yuridis pada sertipikat hak atas tanah. Hal ini untuk mengetahui data fisik dan data
yuridis yang tersimpan dalam peta pendaftaran, daftar tanah, surat ukur dan buku tanah. Selain itu
proses pengecekan sertipikat elektronik juga terkendala sumber daya manusia yang kurang memadai
dengan banyaknya berkas permohonan yang masuk. Hal-hal tersebut ada beberapa penyebab
mengenai kurang optimalnya penyeleseaian layananan pengecekan elektronik mulai dari kurangnya
pengetahuan mengenai persyaratan pengecekan sertipikat elektronik dan kurangnya sumber daya
manusia. Berdasarkan permasalahan atau isu yang ada di Kantor Pertanahan Kabupaten Bondowoso
akan dianalisis menggunakan metode Analisis Urgency, Seriousness, Growth (USG). Dari analisa
permasalahan dengan metode USG tersebut, isu yang menjadi prioritas ataupun perlu segera
ditangani yaitu belum optimalnya penyelesaian pengecekan sertipikat elektronik di Kantor Petanahan
Kabupaten Bondowoso.

Untuk mengatasi permasalahan yang terjadi maka diusulkan gagasan pemecahan isu
“Optimalisasi Pelayanan Elektronik dalam Pengecekan Sertipikat melalui Digitalisasi Buku Tanah
untuk Menuju Data Siap Elektronik Di Kantor Pertanahan Kabupaten Bondowoso”. Dalam upaya
merealisasikan gagasan pemecahan isu tersebut dilaksanakan kegiatan-kegiatan berikut: 1) Persiapan
digitalisasi buku tanah dalam proses pelayanan elektronik.; 2) Melakukan proses pendataan berkas
permohonan pengecekan sertipikat yang masuk dengan memanfaatkan Microsoft Excel; 3)
Menerapkan atau melaksanakan transformasi digital atau digitalisasi buku tanah.; 4) Inventarisasi
pengarsipan buku tanah pada album buku tanah.

Kegiatan aktualisasi dilaksanakan selama 30 hari mulai tanggal 1 November 2022 — 3
Desember 2022 bertempat di Kantor Pertanahan Kabupaten Bondowoso. Seluruh kegiatan telah
selesai dan terlaksana sesuai dengan Rancangan Kegiatan Aktualisasi. Adapun manfaat dari kegiatan
aktualisasi yang telah dilaksanakan mencakup 3 hal yaitu manfaat bagi peserta/penulis, manfaat bagi
Kantor Pertanahan Kabupaten Bondowoso dan manfaat bagi masyarakat. Terhadap penulis, kegiatan
aktualisasi memberikan banyak pelajaran dan wawasan baru khususnya mengenai alur proses
pelayanan elektronik dalam pengecekan sertipikat. Terhadap Kantor Pertanahan Kabupaten
Bondowoso, hasil kegiatan aktualisasi dapat Membantu percepatan pelayanan pertanahan. Terhadap

eksternal Kantor Pertanahan Kabupaten Bondowoso yaitu masyarakat, hasil kegiatan aktualisasi
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dapat mengetahui informasi mengenai tanahnya apakah tanah tersebut sedang tidak dalam keadaan

sengketa atau tanah tersebut dibebani dengan suatu hak tanggungan.

Berdasarkan realisasi kegiatan aktualisasi yang telah penulis lakukan, pada hasil rekapitulasi
aktualisasi pada mata pelatihan agenda 2 mendapatkan jumlah 70 dari yang sebelumnya hanya
mendapatkan jumlah 60. Dan dapat disimpulkan bahwa dengan optimalisasi pelayanan elektronik
dalam pengecekan sertipikat melalui digitalisasi buku tanah untuk menuju data siap elektronik, maka
akan terwujud pelayanan pertanahan yang melayani yaitu memberikan pelayanan prima sesuai
dengan prosedur, biaya dan ketepatan waktu; professional yaitu selalu mengembangkan kompetensi
diri dalam menghadapi perubahan termasuk terhadap perubahan teknologi; dan terpercaya yaitu
bekerja dengan integritas, bertanggung jawab dan dapat diandalkan dan selalu patuh dan taat pada

peraturan yang ditetapkan sesuai tugasnya.

Rekomendasi

Sebagai rekomendasi, dengan adanya optimalisasi pelayanan elektronik dalam pengecekan
sertipikat untuk menuju data siap elektronik di Kantor Pertanahan Kabupaten Bondowoso penulis
berharap untuk kedepannya dapat mempercepat proses permohonan pelayanan pengecekan sertipikat

elektronik dan meningkatkan kualitas pada Kantor Pertanahan Kabupaten Bondowoso.

92



DAFTAR PUSTAKA
Peraturan Perundang-undangan
Undang-Undang Nomor 5 Tahun 2014 tentang Aparatur Sipil Negara (ASN).
Undang Undang Pokok Agraria Nomor 5 Tahun 1960 tentang Peraturan Pokok-Pokok Agraria (UUPA).

Peraturan Menteri Agraria dan Tata Ruang/Badan Pertanahan Nasional Nomor 5 Tahun 2017 Tentang

Layanan Informasi Pertanahan Secara Elektronik

Peraturan Menteri Agraria dan Tata Ruang/Kepala Badan Pertanahan Nasional Nomor 14 Tahun 2019
tentang Jabatan Pelaksana Nonstruktural di Lingkungan Kementerian Agraria dan Tata Ruang/

Badan Pertanahan Nasional.

Peraturan Menteri Agraria dan Tata Ruang/Kepala Badan Pertanahan Nasional Nomor 17 Tahun 2020
tentang Organisasi dan Tata Kerja Kanwil BPN dan Kantor Pertanahan.

Buku :

Ahmad Jalis. 2021. Modul Kompeten Pelatihan Dasar Calon Pegawai Negeri Sipil. Jakarta: Lembaga

Administrasi Negara.

Andi Adiyat Mirdin. 2021. Modul Berorientasi Pelayanan Pelatihan Dasar Calon Pegawai Negeri Sipil.

Jakarta: Lembaga Administrasi Negara.

Dwi Rahmanendra. 2021. Modul Loyal Pelatihan Dasar Calon Pegawai Negeri Sipil. Jakarta: Lembaga

Administrasi Negara.

Elly Fatimah dan Erna Irawati. 2017. Modul Pelatihan Dasar Calon PNS Manajemen Aparatur Sipil

Negara. Jakarta: Lembaga Administrasi Negara.

Irfan Idris, dkk. 2019. Modul Pelatihan Dasar Calon PNS Analisis Isu Kontemporer. Jakarta: Lembaga

Administrasi Negara.

Jarot Sembodo. 2021. Modul Harmonis Pelatihan Dasar Calon Pegawai Negeri Sipil. Jakarta: Lembaga

Administrasi Negara.

93



Ramah Handoko. 2021. Modul Akuntabel Pelatihan Dasar Calon Pegawai Negeri Sipil. Jakarta: Lembaga

Administrasi Negara.

Rizki Amelia. 2021. Modul Smart ASN Pelatihan Dasar Calon Pegawai Negeri Sipil. Jakarta: Lembaga

Administrasi Negara.

Tri Atmojo Sejati. 2021. Modul Kolaboratif Pelatihan Dasar Calon Pegawai Negeri Sipil. Jakarta:
Lembaga Administrasi Negara.

Yogi Suwarno. 2021. Modul Adaptif Pelatihan Dasar Calon Pegawai Negeri Sipil. Jakarta: Lembaga
Administrasi Negara.

94



Lembar Komitmen

Surat Pernyataan

Saya yang bertandatangan dibawah ini :

Nama Lengkap . llham Tira Fadillah, A.Md.

NIP ;19990821 202204 1 002

Pangkat / Gol S | Vo

Jabatan . Pengolah Data Yuridis Pertanahan

Unit Kerja . Kantor Pertanahan Kabupaten Bondowoso

Instansi :  Kementerian Agraria dan Tata Ruang / Badan Pertanahan Nasional

Menyatakan bahwa :

1. Saya adalah peserta Pelatihan Dasar Calon Pegawai Negeri Sipil (CPNS) Golongan 2 Angkatan XIV
Tahun 2022.

2. Berkomitmen untuk melaksanakan pembiasaan diri dalam melaksanakan tugas jabatan di tempat
kerja, dengan mengaktualisasikan substansi mata-mata pelatihan nilai-nilai dasar PNS yang
dilandasi oleh kedudukan dan peran PNS untuk mendukung terwujudnya Smart Governance.

3. Bertanggung Jawab dalam melaksanakan tugas dan jabatan.

Demikian pernyataan ini saya buat untuk digunakan sebagaimana mestinya.
Bondowoso, 30 November 2022

Mengetahui Yang Menyatakan,

/\

(Mowo Prabowo, S.P.) (llham Tira Fadillah, A.Md)
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Lampiran |

EARTU BIMBINGAN AKTUALISASI MENTOR

Nama :ITham Tira Fadillah

NIP 11990908212022041002

Jahatan :Pengolah Data Yundis

Unit Eena : Kantor Pertanahan Kabupaten Bondowoso

Judul Aktuahizas : Optimalizasi Pelayvanan Elektronik Dalam Pengecelan Sertipikat Melahn

Digitalisasi Buku Tanah untuk Menuju Data Siap Elektronik di Eantor

Pertanahan Kabupaten Bondowoso

1. Kegiatan Aktualisasi Ke-1

Catatan

Mentor

Paraf
Mentor

Iahmam

pelayanan elektromnik.

pelayanan elektromnik.
¢ Musyawarahkepada setiap petugas pengecekansertipikat elektronik

bukutanah.

¢ Mempelajan peraturanpenundang-umdangan dan peturjuk teknis tentang

¢ DNMelakukankonsultasi dengan mentor terkait kendala dalampelaksanaan

mengenal penmasalahan pengecekan sertipikat elektromk dan digitalisasi

Gumutmx&mm&mwm

Pemahaman mengenai ahar dalam Pelayanan Elektronil.

pelayanan elektromnik.

¢ NMendapatkan solusi terkait kendala dalampengecekan elektromk dan
digitalizasi bukutanah.

¢ Melakukankonsultasi dengan mentor tetkait kendala dalampelaksanaan

Kelerbaitan Subiansl ma(a pelatiban (Nlai [t PNS )
Berorentasi Pelayanan (3). Almtabel (1), Kompeten (2). Hammonis
(1) Loyal,3) Adaptif (3).Kolaboranf (2)

Totalpiali Inti PNS vang diterapkan: 13

Kontribusi Terhadap Yisi misiorganisasi;
Dengankematan persiapan digitalisasi buku tanah dalam proses pelayanan

elektronik maka akanmemberkankontrbugi pada tersuindnya penatam
ruang danpeneelolaan pertanahan vangmelayani, profesional, dan
| ETPETCaya.

PenguatNilai- Nilai Organisasi;
| Melavani. Profesional, Terpercaya
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Lampiran 2

EKARTU BIMBINGAN AKTUALISASI COACH

MNama : ITham Tira Fadillah

NIP D199008212022041002

Jabatan : Pengolah Data Yuridis

Unit Eerja : Kantor Pertanahan Kabupaten Bondowoso

Judul Aktualisasi : Optirmalisasi Pelavanan Elektronik Dalam Pengecelkan Sertipikat Melalui

Digitalizasi Buku Tanah untuk Memyu Data Siap Elektronik di Kantor
Pertanahan Kabupaten Bondowoso

1. Eegiatan Aktualisasi Ke-1
+

Walktu dan

Penwelesaian Esgatan Catatan Media

Coach .
Coaching

mmm
Mempelajar peraturanpenmdang-undangan dan petumjuk teknis tentang
pelavanan elektronik.

o Mlelakukankonsultasi dengan mentor terkait kendala dalampelaksanaan
pelayvanan elektronik.

+ DMusyawarah kepada setiap petugas pengecekan sertipikat elektronik
mengenaipenmasalahan pengecekan sertipikat elektronik dan digitalizasi
bukutanah.

Output Kegiatan Terhadap :

* Pemahamanmengenai alur dalam PelayananElektronilk.

o DMelakukankonsultasi dengan mentor terkait kendala dalampelaksanaan
pelayvanan elektronik. Minggu, 13

o Mendapatkan solusiterkait kendala dalampengecekan elektronik dan Nowvember
digitalisasi bukutanah. 2022

Keterkaitan Subtansi mata pelatihan (Nilai Inti PNS ) |
Rerorsatast Pelavanan O). adwntahs) (1. Eempstsn (2). Hammams
(1) Loyal.(3) Adaptif (3).Eelaboranf (2)

Tntalmwg vangm: 15

Kontribusi Terhadap Visi Pa—

Dengankegiatan persiapan dlgltahsambu.ku tanah dalam prozes pelayanan
elektronik maka akanmemberkankontribusi padateryyiuduyapenataa
mang danpenselolaan pertanahan vang melayani, profesional, dan

| MR ERREA

FenamatNilai- NiatOrganisash:

| Melavan Profesional Terpercava
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Lampiran 3

2. Kegiatan Aktualisasi Ke-2

Penvelesaian Kegiatan

Catatan

Mentor

XIahapan

¢ Mengimport data tunggakan pengecekan sertipikat elektronik setiap har
pada pagi dan sore hari.

o Melakukanrekapan terhadap data pertanahan siap eleltronik dengan
mengelompokkan desa/kelurahan di Kabupaten Bondowoso.

¢ Membuat tabel data pengecekan sertipikat elektronik berdasarkan
kategori belum periksa, sedang diperiksa, dan menunggu konfirmasi.

Gufput Kegiatan Terhadap Pemecahan Isu -
s Menghasilkan data Microsoft Excel berbentulk tabel.

* Mlenghasilkan rekapitulasi data pertanahan siap elektronik di Kabupaten
Bondowoso.

* Menghasilkan tabel data pengecekan sertipikat elektronik berdasarkan
kategori belum periksa, sedang pv:riksa dan memmggu konfirmasi.

(Nilai Inti PNS)

Berorentasi Pelavanan (3), Akuntabel (1), Eompeten (2), Harmonis
(1) Loval,(3) Adaptif (3).Eolaboratif (2}
Total niali Inti PNS vang diterapkan - 15

liaatuhual Terhadap Visi misi organisasi:
Dengan kegiatan Melakukan proses pendataan berkas permohonan

pengecekan sertipikat vang masuk dengan memanfaatkan Microsoft Excel
maka akan memberikan kontribusi pada tervujudnyva penataan ruane dan
pengelolaan pertanahan vang berkualitas dan berdava saing.

Penguat Nilai- Nilai Organisasi :
Melavani. Profesional, Terpercava
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Lampiran 4

i

2. Kepgiatan Aktalisasi Ke-2

. : Catatan Waktu lda.n
Penvelesalan Kegiatan AR hiedia
Coach .
Coaching
;!;mgmn Kegiatan
Mengimport data tunggakan pengecekan sertipikat elektronik setiap hari
pada pagi dan sore hari.
* Melakukan rekapan terhadap data pertanahan siap elektronik dengan
mengelompokkan desakelurahan di Kabupaten Bondowoso.
* Membuat tabel data pengecekan sertipikat elekronik berdasarkan
kategori belum periksa, sedang diperiksa, dan menunggu konfirmasi.
Gutput Kegiatan Terhadap Isu:
Menghasilkan data Microsoft Excel berbentuk tabel.
s Menghasilkan rekapitulasi data pertanahan siap elektronik di Kabupaten
Bondowoso. Minggu, 13
» Menghasilkantabel data pengecekan sertipikat elektronik berdasarkan November
kategori belum periksa_ sedang periksa, dan memmeggu konfirmasi. 2022

Keterkaitan Subtansi mata pelatiban (Nilai Inti PNS)

Berorentasi Pelavanan (3), Akuntabel (1), Eompeten (2), Harmonis
(1) Loval.(3) Adaptif (3).Kolaboratif (2)
Total nia.li Inti PNS vang diterapkan : 15

| Terhadap Visi misi organisasi :
Dengan kegiatan Melakukan proses pendataan berkas permchonan

pengecekan sertipikat vang masuk dengan memanfaatkan Microsoft Excel
maka akan memberikan kontribusi pada terwujudova penataan rang dan
pengelolaan pertanahan vang berkualitas dan berdaya saing.

Penguat Nilai- Nilai Organisasi:
Melavani. Profesional, Terpercava
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Lampiran 5

EARTU BIMBINGAN AKTUALISASI MENTOR

Nama : Iham Tira Fadillah

NIP :109908212022041002

Jabatan :Pengolah Data Yurnidis

Uit Eena : Kantor PertanahanKabupaten Bondowoso

Judul Aktualisasi - Optimalizasi Pelayvanan Elektronik Dalam Pengecelcan Sertipikcat helahu

Digitalisasi Buku Tanahuntuk hMenuju Data Siap Elektronik di Kantor
Pertanahan KEabupaten Bondowoso

1. Eegiatan Aktualizasi Ke-3

MMentor hlentor

xmmm
Melakzanakan pengecelkan pada web EEKP terkait bukutanah vang behum

ter-scan danter-upload pada Desa Tamansar, KEecamatan Bondowosao.
¢ Dlencanbukutanahyangbelum terdigitalizazi pada album bukutanah |

vangada di arsip bukutanah sesuai dengan rekapitulasi data pertanahan j

siap elektronik di Desa Tamansan, Kecamatan Bondowoso.

Menyiapkan peralatanuntuk digitahzasibukutanah.

Gulput Eegiatan Lerhadap Pemecahan Isw -
Buku Tanah vang belum ter-scan danter-uploaddi Desa Tamansan,
Eecamatan Bondowoso. /
¢ Target Digitalizasi 300 Buku Tanah.
« AlatScanvanghasl file bukutanahryva akan diupload di KEP.

Berorentasi Pelayanan (2). Akuntabel (3). Eompeten (3). Hammonis
(3) Loyal(3) Adaptif (2).Eelaboratif (2)
Totalpiali Inti PNS vang diterapkan:- 12

Betsrlaitan Subtansi mata pelatihan C¥ilai Ing PNS ) /-\

Rentribusi Terhadap Visi misiorganisasi;
Qgﬂg&;}mmeneraphan atanmelaksanakantransfonmasi digital atan j."\

digitalisasi bukutanahmaka akanberkontribusi terhadap pelavanan
pertanahan dan penatam mang berstandar dunia yangmemiliki daya saing
zerta Tata Kelola Pemenntah yvangberkualitas.

FenguatNilai- Nilai Organisasi : f\

Melavani, Terpercava
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Lampiran 6

EARTU BIMEINGAN AKTUALISASI COACH

Nama, : IIham Tira Fadillah

NIP :199908212022041002

Jabatan : Pengolah Data Yundis

Uit Eerja : KEantor Pertanahan Kabupaten Bondowoso

Judul Aktualisas : Optimahsasi Pelayvanan Elektronik Dalam Pengecelcan Sertipikcat helahn

Digitalisasi Buku Tanah untuk Menuju Data Siap Elektronik di Kantor
Pertanahan Kabupaten Bondowoso

1. EKeglatan AktualizaziKe-3

. Waktu dan
Fenwelezalan Kegatan Coach hledia
Coaching

lahm&l&sgmm
Melaksanakan pengecekan pada web KEP terkait buku tanah vang behum
ter-scan dan ter-upload pada Desa Tamansarn, Kecamatan Bondowoso.

s DMlencan bukutanahvangbelum terdigitalizasi pada albwm bukutanah
wangada di arsip buku tanah sesuai dengan rekapitulasi data pertanahan
siap elektronik di Desa Tamansan, Kecamatan Bondowoso.

Menviapkan peralatanuntuk digitalisasi bukutanah.

Gulput Eegiatan Terhadap Pemecahan Isn :

s Buku Tanah vangbelum ter-scan dan ter-uploaddi Desa Tamansarn,
Eecamatan Bondowoso.

s Target Digitalizasi 300 Buku Tanah. Minggu, 20

s  Alat Scanwvanghasil file bukutanahiya akan diuplead di KEP. Maovember

Esterkaitan Suhtanst mata pelatihan C5ilai Ingi PINS ) 2022

Berorentasi Pelavanan (2). Alkuntabel (3). Eompeten (3). Hanmonis

(3) Loyal.(3} Adaptf (2).Eelaberatif (2)

Totalniali Inti PNS vang diterapkan-18

Kontribusi Terhadap Visi misi organisasi;
Dengankegiatan menerapkan atan melaksanakantransformasi digital atau

digitalizasi bukutanahmaka akanberkontribusi tethadap pelayanan
pertanahan dan penataan muang berstandar durnia yang memiliki daya saing
serta Tata Kelola Pemenntah vangberkualitas.

P Nilai- Nilai O s -

Melavani. Terpercava
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Lampiran 7

EARTU BIMBINGAN AKTUALISASTI MENTOR

Mama : ITham Tira Fadillah

MNIF :199908212022041002

Jabatan : Pengolah Data Yundis

Uit Eenja : Kantor Pertanahan Eabupaten Bondowozo

Judul Altualizasi : Optimalisasi Pelayanan Elektronik Dalam Pengecekan Sertipileat hMelaha

Digitalizasi Buku Tanahuntuk Menuju Data Siap Elektronik di Kantor

Pertanahan Eabhupaten Bondowoso

1. Eegatan Aktualizasi Ke-3

Iientor

Ientor

Lalml&mm&

Melakzanakan pengecekan pada web EEP terkait bukutanah vang behnm

ter-scan danter-upload pada Desa Tamansar, Kecamatan Bondowoso.
¢ DNlencarbukutanahvangbehon terdigitalizsasi pada album bukutanah

vangada di arsip buku tanah sesuai dengan rekapitulasi data pertanahan

siap elektromik di Desa Tamansan, Kecamatan Bondowoso.
Menviapkan peralatanuntuk digitahzasibukutanah.

Gurpfut Eegiatan Terhadap Femecahan Isu -

¢+ Buku Tanahvangbehumn ter-scan dan ter-uploaddi Desa Tamansan,
Kecamatan Bondowoso.

o Target Digitalizasi 300 Buku Tanah.

o Alat Scanyanghasil file bukutanahiyaakan diupload i EEKP.

Eeterkaitan Subtansi mata pelatihan Cilai Int PINS )
Berorentasi Pelayanan (2), Akuntabel (3), Bompeten (3), Hanmonis
(3) Loval.(3) Adarif (2).Ealaberanf (2)

Totaliali Ini PNS vangditerapkan:- 18

Denzankematan menerapkan atau melaksanak antransfonmasi digital atau

digtahsasi bukutanah maka akanberkontnbusi tethadap pelayanan
pertanahan dan penatam mang berstandar dunia yang memiliki daya saing
serta Tata Kelola Pemenntah yang berkualitas.

PenguatNilai- Nilai Orzanisasi:
| Melavam, Terpercaya
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Lampiran 8

Nama
WIP

Jahatan
Unit Kerja

1.

EARTTU BIMBINGAN AKTTUALISASI COACH

: ITham Tira Fadillah
:19990821202204 1002
:Pengolah Data Yundis

: Kantor Pertanahan Kabupaten Bondowoso

: Optimalisasi Pelavanan Elektronik Dalam Pengecelcan Sertipikeat Melahn

Digitalizasi Buku Tanah untuk Menuju Data Siap Elektromlk di Kantor

Pertanahan Kabupaten Bondowoso

Eegiatan Aktualisasi Ke-3

Coach

Waktu dan
Media
Coaching

TahapanKegiatan

Melakzanakan pengecekan pada web KEP terkait bukutanah vangbehnm
ter-scan dan ter-upload pada Desa Tamanszan, Kecamatan Bondowoso.
MMencan bulku tanahvang behum terdigitalizasi pada album bukutanah
wvangada di arsip bukutanah sesuai dengan rekapitulasi data pertanahan
siap elektronik di Desa Tamansan, Eecamatan Bondowoso.

Menviapkan peralatanuntuk digitalizasi bukutanah.

Output Kegiatan Terhadap Pemecahan Isu :

Buku Tanah yvangbehumn ter-scan danter-upload di Desa Tamansan,
Eecamatan Bondowosa.

Target Digitalizasi 300 Buku Tanah

Alat Scanvanghasil file bukutanalrya akan diupload di EEP.

Keterkaitan Subtansi mata pelatiban (Nilai Inti PNS )

Pelavanan (2). Akuntabel (3). Eompeten (3). Hannomis

Berorentaz : :
(3) Lowal.(3) Adaptf (2).Eolaboranf(2)
Totalpial Inti PNS vang diterapkan: 18

Kontribusi Terhadap Visi misi
Denzankematan menerapkan ataumelaksanakantransformas digital atau

digitalizast bukutanahmaka akanberkontnbus tethadap pelayanan
pertanahan dan penatam mang berstandar dumia yang menuhki daya samg
serta Tata Kelola Pemermtah vangberkualitas.

MMinggu, 27
November
2022

Pengua!Nilai- Nilai Organisasi:
| Melavam, Terpercaya
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Lampiran 9

KARTU BIMBINGAN AKTUALISASI MENTOR

Nama :Iham Tira Fadillah

NIP S 199%08212022041002

Jabatan : Pengolah Data Yuridis

Unit Eerja : Kantor Pertanahan Kabupaten Bondowoso

Judul Aktualisasi : Optimalisasi Pelavanan Eleltronik Dalam Pengecekan Sertipikat Melalui

Digitalisasi Buku Tanah untuk Menuju Data Siap Elektronik di Eantor

Pertanahan Kabupaten Bondowoso

1. Kegiatan Aktalisasi Ke-4
&

Penvelesaian Kegiatan

Catatan

Mentor

Paraf
MhMentor

Tahapan Kegiatan

¢ Mengumpulkan buku tanah vang belum teralbum dengan mengurutkan
atau menvesuaikan berdasarkan Desa Tamansari dan nomor haknya

o Memasukkan buku tanah ke dalam album dengan memberikan nama desa
dan nomor hak di luar album buku tanah.

Output Kegiatan Terhadap Pemecahan Isu :
Album buku tanah dan lemari arsip

' (Nilai Inti PNS )
Berorentasi Pelavanan (2), Akuntabel (2), Kompeten (2), Harmonis
(1) Loval (1) Adaptif (2),Eolaboratif (2
Total pjali Int PNS vang diterapkan: 12

Kontribusi Terhadap Visi misi organisasi
Dengan kegiatan inventarisasi pengarsipan buku tanah maka berkontribusi

terhadap pelayanan pertanahan dan penataan ruang berstandar dunia vang
memiliki dava saing serta Tata Kelola Pemerintah vang berkualitas.

Penguat Nilai- Nilai Qrganisasi :

Profesional, Terpercava

/™
s
F o
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Lampiran 10

EARTT BIMBINGAN AKTUALISASI COACH

Nama : ITham Tira Fadillah

NIP 1199908212022041002

Jahatan :Pengolah Data Yundis

Unit Eena : Kantor Pertanahan Eabupaten Bondowoso

Jadul Aktualizasi : Optimalizasi Pelayanan Elektronik Dalam Pengecekan Sertipikat Melalui

Digitalizasi Buku Tanah untuk Memju Data Siap Elektronik di Kantor
Pertanahan Kabupaten Bondowoso

1. Eegiatan Aktualizazi Ke-4

3
Waktu dan
Penyelesaian Kegiatan Catatan Media
Coach ;
Coaching
TahapanKegiatan
¢ DNMengumpulkan buku tanah yang behom teralbum dengan mengunitkan
ataunmenyesuaikan berdasarkan Desa Tamansan dannemer hakmya.
¢ DMMemasuklkan buku tanahke dalam album dengan memberikan nama desa
dannomerhak diluar album buku tanah.
Output Kegiatan Terhadap Femecahan Isu :
Album buku tanah danleman arsip
Reterkaitan Subtansi mata pelatihan (Nilai Inti PNS ) Minggu, 4
Berorsntasi Pelayanan (2). Alamtabel (2). Kompeten (2). Hammonis Desember
(1) Loyal(1) Adaptif (2).Eolaboratif (2) 2022
Totalpiali Inti PNS vang diterapkan:-12
K husl, Terhadap Visl misl

Dengankegiatan inventansasi pengarsipan bula tanah maka berkortnbus
terhadap pelayanan pertanahan dan penataanmang berstandar dunia vang
meriliki daya samng serta Tata Kelola Pemenntah vangberkualitas.

P Nilai- Nilai O sl

Profesional, Terpercava
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