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BAB |
PENDAHULUAN

A. Latar Belakang

Kementerian Agraria dan Tata Ruang/ Badan Pertanahan Nasional merupakan
salah satu kementerian di Indonesia yang memiliki tugas menyelenggarakan urusan di biang
agrarian/ pertanahan dan tata ruang. Berdasarkan Pasal 33 Ayat (3) Undang-Undang Dasar
Negara Republik Indonesia Tahun 1945 bahwa bumi dan air dan kekayaan alam yang
terkandung didalamnya dikuasai oleh negara dan dipergunakan untuk sebesar-besarnya
kemakmuran rakyat.

Kementerian Agraria dan Tata Ruang/ Badan Pertanahan Nasional memiliki
instans vertikal dibawahnya yaitu Kantor Wilayah Kementerian Agraria dan Tata Ruang/
Badan Pertanahan Nasional di lingkup proving serta Kantor Pertanahan di lingkup kabupaten/
kota. Kantor Pertanahan memiliki beberapa seksi, salah satunya adalah seksi Penetapan Hak
dan Pendaftaran. Seks Penetapan Hak dan Pendaftaran memiliki salah satu tugas yaitu
membuat konsep Surat Keputusan berdasarkan jenis layanan permohonan pendaftaran tanah
sebagai salah satu syarat penerbitan sertipikat. Salah satu Surat Keputusan permohonan
pendaftaran tanah yaitu penegasan tanah wakaf, dimana pada Kantor Pertanahan Kota
Prabumulih belum ada keseragaman format pembuatan Surat Keputusan Penegasan sebagai
Tanah wakaf. Hal ini mengakibatkan penerbitan sertipikat yang seharusnya selesai dalam
jangka waktu 98 (sembilan puluh delapan) hari menjadi lebih lama dari itu.

Berdasarkan latar belakang tersebut, penulis mengangkat gagasan “Optimalisasi
Petunjuk Teknis Pembuatan Surat Keputusan Penegasan sebagai Tanah Wakaf pada
Seks Penetapan Hak dan Pendaftaran Kantor Pertanahan Kota Prabumulih”.
Diharapkan dengan adanya optimalisasi melalui sosialisas yang dilakukan akan menjadi solusi
terhadap kendala pembuatan Surat Keputusan Penegasan sebagai Tanah Wakaf pada Kantor
Pertanahan Kota Prabumulih.



B. Tujuan Organisas

Kementerian Agraria dan Tata Ruang/ Badan Pertanahan Nasional memiliki Vis
dan Mis untuk 5 (lima) tahun ke depan yang disusun dengan target yang spesifik dan terukur
dalam suatu sasaran. Adapun Vis dan Mis dari Kementerian Agraria dan Tata Ruang/ Badan
Pertanahan Nasional Republik Indonesia, yaitu :

Vis :

Terwujudnya Penataan Ruang dan Pengelolaan Pertanahan yang Terpercaya dan
Berstandar Dunia dalam Melayani Masyarakat unutk Mendukung Tercapainya : “Indonesia
Maju yang Berdaulat, Mandiri, dan Berkepribadian Berlandaskan Gotong Royong.”

Vis tersebut akan menjadi motivasi dan target kinerja yang ingin dicapai dalam lima tahun
yang akan datang dengan mewujudkan pengel ol aan ruang dan pertanahan dan yang terpercaya

dan berstandar dunia.
Misi :
1. Menyelenggarakan Penataan Ruang dan Pengelolaan Pertanahan yang Produktif,

Berkelanjutan, dan Berkeadilan;
2. Menyelenggarakan Pelayanan Pertanahan dan Penataan Ruang yang Berstandar Dunia.

Sebagai implementas atau penjabaran kedua misi tersebut disusunlah tujuan yaitu:
1. Mis Pertama dilaksanakan untuk mencapai 2 (dua) tujuan, yaitu:
- Pengelolaan Pertanahan untuk Mewujudkan Kesejahteraan Rakyat.

- Penataan Ruang yang Adil, Aman, Nyaman, Produktif dan Lingkungan Hidup yang
Berkelanjutan.

2. Mis Kedua dilaksanakan untuk mencapai Tujuan :
- Pelayanan Publik dan Tata Kelola Kepemerintahan yang Berkualitas dan Berdaya
Saing.



Farsp Tujuan 2
Consu Pengeiiarn Feranahan unuk Pensizsr Ruang veng &di, Aren, Nyaman,
e Wawaudian Feseahtaraan faka Produt? dan Linghurgian Hidup pang

Berkelsnjutan

Penguasaan, PEmiiean, MNgaAasn dan
Femaznfaatan Tanah yang Berkepastan
Hujksirn dain Pradukrit

Fedingiaman fualies dan Famenuhan
Fencasa Tabs Ausng seris Pewyjudan
Teribh Tam Ruang

Smkeh

ekdar

A=lmppran Publs dan Tats Kelols
Kepemerimzhan yang Bercuzfimas dan Berdaya
Laing

Tenwdjedys Tom Faiok Easmbagan yirg
Fieemamahensl dhn Beraindar Kepamainrahan
Yarg Bk

Gambar |. 1 Perspektif Manajemen Kinerja Kementerian Agraria dan Tata Ruang/ Badan
Pertanahan Nasional Tahun 2020-2024

Vis dan misi harus dilaksanakan dengan nilai yang telah disepakati bersama, agar
vis dan mis tersebut dapat terwujud. Kementerian Agraria dan Tata Ruang/ Badan
Pertanahan Nasiona harus memiliki cara pandang, berpikir, dan berperilaku yang sama
dengan karakter yang dibutuhkan yaitu kecerdasan intelektual, emosional, dan spiritual .
Berdasarkan Keputusan Menteri Agraria dan Tata Ruang/ Badan Pertanahan Nasional
Nomor 115/SK-OT.02/V/2020 Tentang Nilai-Nilai Kementerian Agraria dan Tata Ruang/
Badan Pertanahan Nasional. Nilai-nilai tersebut adalah :

e Melayani : Bahwa dalam bekerja berupaya memberikan layanan berstandar
duniadengan orientasi pada peningkatan kepercayaan dan kepuasan masyarakat
serta pemangku kepentingan;

e Profesional : Bahwa dalam bekerja mengutamakan kolaborasi, bersikap
terbuka, selalu semangat dalam menghadapi perubahan termasuk terhadap
perubahan teknol ogi;

e Terpercaya : Bahwa dadam bekerja, berpikir, berkata, berperilaku, dan
bertindak dengan cara terbaik dan benar, memegang teguh kode etik, amanat
jabatan dan prinsip-prinsip moral.
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Kaidah-kaidah perilaku utama dari nilai-nilai Kementerian Agraria dan Tata Ruang/ Badan
Pertanahan Nasional ialah :

1. Melayani
Perilaku utama melayani adalah :
a. Melayani dengan kejelasan prosedur, biaya, dan ketetapan waktu;
b. Bersikap sopan, ramah, cermat, dan teliti serta peduli terhadap lingkungan pelayanan
2. Profesional
Perilaku utama profesiona adalah :
a. Bekerjasama, bekerja cerdas, tuntas, dan memberikan nilai tambah;
b. Senantiasa mengembangkan diri untuk peningkatan kompetensi dan pendidikan.
3. Terpercaya
Perilaku utama terpercaya adalah :
A. Bekerja dengan integritas, dapat dipercaya dan diandalkan, menjaga martabat serta
tidak melakukan hal cerdas,
B. Patuh dan taat pada peraturan yang telah ditetapkan sesuai tugas dan tanggung jawab
yang diberikan.

Adapun kegiatan-kegiatan yang akan dilaksanakan dalam Rancangan Aktualisas
ini diharapkan akan menjadi penguatan tujuan dari Kementerian Agraria dan Tata Ruang/
Badan Pertanahan Nasiona. Contohnya, dengan sosialisas mengenai peraturan terbaru
penegasan sebagai tanah wakaf kepada Seksi Penetapan Hak dan Pendaftaran serta petugas
loket Kantor Pertanahan Kota Prabumulih menjadi salah satu aktualisas untuk
mengoptimalkan pelayanan publik dan menghasilkan hasil kerja yang berkualitas sesuai
dengan peraturan perundang-undangan yang berlaku sehingga nilai-nila Kementerian
Agrariadan Tata Ruang/ Badan Pertanahan Nasional juga dapat tercapai dengan maksimal.

C. Tugasdan Fungs

Kantor Pertanahan merupakan instans vertikal Kementerian Agraria dan Tata
Ruang/ Badan Pertanahan Nasional yang berkedudukan di kabupaten/ kota yang berada di
bawah dan bertanggung jawab kepada Menteri Agraria dan Tata Ruang/ Badan Pertanahan
Nasional melalui Kepala Kantor Wilayah Badan Pertanahan Nasional.

Seks Penetapan Hak dan Pendaftaran memiliki tugas sebagaimana diatur dalam
Peraturan Menteri Agraria dan Tata Ruang/Badan Pertanahan Nasional Nomor 17 Tahun 2020
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Tentang Organisasi dan Tata Kerja Kantor Wilayah Badan Pertanahan Nasional dan Kantor
Pertanahan yaitu melaksanakan, inventarisasi, identifikasi, pengelolaan data dan penyajian
informasi kegiatan penetapan hak atas tanah dan ruang dan pendaftaran tanah dan ruang,
pemeliharaan hak atas tanah dan ruang, penatausahaan tanah ulayat dan hak komunal,
penetapan dan pengelolaan tanah pemerintah, hubungan kelembagaan serta pembinaan dan
pengawasan mitra kerja dan PPAT.

Berdasarkan Peraturan Menteri Agraria dan Tata Ruang/ Badan Pertanahan
Nasional Republik Indonesia Nomor 14 tahun 2019 Tentang Jabatan Pel aksana Nonstruktural
di Lingkungan Kementerian Agraria dan Tata Ruang/ Badan Pertanahan Nasional, tugas dan
fungs dari Jabatan Analis Hukum Pertanahan adalah :

Ikhtisar Jabatan :

Menelaah dan menganalisis bahan pengaturan dan penetapan hak tanah dan ruang,
pengaturan dan pendaftaran hak tanah, ruang dan PPAT, pengadaan tanah serta sengketa,
konflik dan perkara pertanahan dan tata ruang.

Uraian Tugasdi Daerah :

1. Menyusun bahan usulan rencana kegiatan dan anggaran di bidang Hak Tanah dan
Pendaftaran Tanah, sengketa, konflik, perkara pertanahan;

2. Menerima dan memeriksa kelengkapan berkas permohonan dan suratsurat yang
berhubungan dengan permohonan Hak Tanah dan pendaftaran Tanah berdasarkan disposisi
pimpinan;

3. Menganalisis dan memproses berkas permohonan sesuai ketentuan yang berlaku;

4. Mempersigpkan petunjuk/penjelasan atas surat dari masyarakat/pihak lain yang
menyangkut hak tanah dan pendaftaran tanah;

5. Membuat hasil risalah berdasarkan jenis layanan yang diserahkan kepada pimpinan untuk
ditindaklanjuti;

6. Membuat konsep Surat Keputusan berdasarkan jenis layanan permohonan pendaftaran
tanah;

7. Menyusun bahan evaluasi dan pelaporan kegiatan di bidang Hak Tanah dan Pendaftaran
Tanah;

8. Mengumpulkan dan mengolah bahan gugatan dari PTUN, Perdata, Pidana dan Pengadilan
Agama;

9. Menyusun dan menganalisis bahan Surat Kuasa;

10. Menyusun dan menganalisis bahan jawaban atas gugatan yang masuk;

11. Menyusun dan menganalisis bahan duplik;
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12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.

19.
20.
21.
22.

23.
24,

25.
26.
27.
28.
29.
30.

31
32.

33.

Menyiapkan bahan peninjauan lapangan (survei Lokas);

Menyusun dan menganalisis bahan kesimpulan sidang;

Menyusun dan menganalisis bahan kontra memori banding;

Menyusun dan menganalisis bahan kontramemori kasasi;

Menyusun dan menganalisis bahan memori kasasi;

Menyusun dan menganalisis pembatalan sertifikat;

Mengumpulkan bahan dalam rangka mengumpulkan bukti baru untuk peninjauan
kembali;

Menyusun dan menganalisis bahan kontra PK;

Menyusun bahan laporan pelaksanaan kegiatan di bidang hukum pertanahan;
Mengklasifikasikan tipologi sengketa, konflik dan perkara pertanahan;

Menganalisis masalah pertanahan yang menjadi penyebab sengketa, konflik dan
perkara pertanahan;

Membuat resume permasalahan secara sistimatis dan terukur;

Mempersiapkan dan melaksanakan gelar internal atas sengketa, konflik dan perkara
pertanahan;

Menyusun peta masalah;

Membuat risalah pengolahan data masalah pertanahan;

Mempersiapkan konsep usulan pembatalan hak atas tanah; dan

Menerima hasil analisis masalah pertanahan;

Mempelgjari hasil analisis masalah pertanahan sebagai bahan persiapan mediasi;
Mengumpulkan data pendukung fisik, administrass dan yuridis sebagai bahan
pendukung hasil analisis,

Mempersiapkan konsep undangan mediasi untuk para pihak;

Mempersiapkan dan melaksanakan gelar medias atas Sengketa dan Konflik
Pertanahan;

Membuat notulen, berita acara dan laporan hasil mediasi; dan

Menyusun konsep naskah kedinasan lainnya di bidang Hak Tanah dan Pendaftaran
Tanah, sengketa, konflik, perkara pertanahan.

D. Struktur Organisas

Struktur organisas Kantor Pertanahan diatur dalam Peraturan Menteri Agrariadan

Tata Ruang/ Badan Pertanahan Nasional Nomor 17 Tahun 2020 Tentang Organisasi dan Tata



Kerja Kantor Wilayah Badan Pertanahan Nasional dan Kantor Pertanahan. Kantor Pertanahan
dipimpin oleh Kepala Kantor Pertanahan. Struktur organisasi Kantor Pertanahan terdiri atas :
a. Subbagian Tata Usaha;
b. Seks Survei dan Pemetaan;
c. Seks Penetapan Hak dan Pendaftaran;
d. Seks Penataan dan Pemberdayaan;
e. Seks Pengadaan Tanah dan Pengembangan; dan
f. Seks Pengendalian dan Penanganan Sengketa

Kota Prabumulih dibentuk berdasarkan Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2001
tentang Pembentukan Kota Prabumulih dan kemudian diresmikan menjadi Pemerintah Kota
pada tanggal 17 Oktober 2001 yang terdiri dari 14 Desa. Kecamatan, 12 Kelurahan dan 15
Desa. Kemudian Tahun 2006 Kota Prabumulih berkembang menjadi 6 Kecamatan, 22
Kelurahan dan 15 Desa dan berkembang lagi berdasarkan peraturan pemerintah No. 7 Tahun
2007 Kota Prabumulih menjadi 6 Kecamatan, 25 Kelurahan dan 12 Desa.?

Gambar |. 2 Peta Administratif Kota Prabumulih?

1 https.//www.kotaprabumulih.go.id/new/prabumulih-sekilas/ diakses pada 27 September 2022 Pukul 11.13
wWIB
2 https.//www.kotaprabumulih.go.id/new/peta-kotal diakses pada 27 September 2022 Pukul 11.20 WIB
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Kantor Pertanahan Kota Prabumulih bertugas untuk menyelenggarakan tugas dan
fungs Badan Pertanahan Nasional di Kota Prabumulih. Kantor Pertanahan Kota Prabumulih
menempati gedung kantor sendiri dengan alamat Jalan Jendral Sudirman Km.11 Kelurahan
Sindur Kecamatan Cambai, Kota Prabumulih Provins Sumatera Selatan

Gambar |. 3 Kantor Pertanahan Kota Prabumulih3

Hingga saat ini terdapat 7 (tujuh) kali pergantian Kepala Kantor Pertanahan dengan urutan
sebagal berikut :

Hajar Sain, S.H (2002-2005)

Drs. Hermanto Y usuf (2005-2006)

Drs. M. Arsad AR (2006-2010)

Thantowi, SH., M.S (2011-2014)

Ir, Dedy Abdullatif, MT (2014-2017)

Jakun Edi Santosa, S.H., M.Si (2017-2020)
Ahmad Syahabuddin, S.H., M.S (2020-sekarang)

L L R A

3 https://kot-prabumulih.atrbpn.go.id/info-grafis diakses pada tanggal 27 September 2022 Pukul 12.04 WIB
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E. Program dan Kegiatan Saat Ini

Program dan Kegiatan di Seks Penetapan Hak dan Pendaftaran Kantor Pertanahan Kota

Prabumulih Tahun 2022 adalah sebagai berikut :

Tabe 1.1 Program/ Kegiatan Seksi Penetapan Hak dan Pendaftaran Tanah Kantor

Pertanahan Kota Prabumulih Tahun 2022

PROGRAM KEGIATAN VOLUME JUMLAH BIAYA
Lisens PPAT
Pelantikan PPAT 4 Orang Rp 1.696.000,-
Pelantikan PPAT Pertama Kali
Rekomendas hasil pembinaan dan
pengawasan PPAT Daerah 1 Laporan Rp 17.820.000,-
Pembinaan dan Pengawasan PPAT Daerah
Penetapan Hak Tanah dan Ruang
Surat Keputusan Penetapan Hak Atas 155 Layanan Rp 54.868.000,-
Tanah Perorangan dan Badan Hukum
Pemeriksaan Tanah Rp 22.559.000,-
Sidang Panitia Pemeriksa Tanah Rp 26.450.000,-
Surat Keputusan Rp 5.859.000,-
Layanan Pendaftaran Pertama Kali 190 Layanan Rp 2.584.000,-
Penerbitan Sertipikat Rp 2.584.000,-
Layanan Informasi SKPT 100 Layanan Rp 100.000,-
Pelayanan Informasi Buku Tanah melalui
KPT Rp 100.000,-
Pelayanan Informasi Data Tekstual/
Grafikal, Penerbitan Surat Keterangan Rp 100.000,-
Pendaftaran Tanah (SKPT)
Layanan Pengecekan SHAT 2.000 Layanan Rp 2.000.000,-
Layanan Pengecekan Sertipikat Rp 2.000.000,-
Layanan Pemecahan SHAT 900 Layanan Rp 21.600.000,-
Pemeliharaan Data Pendaftaran Tanah
(Pemi sahan/Pemecahan/Penggabungan) Rp 21.600.000-
Layanan Pemeliharaan Data Pertanahan 2.337 Layanan | Rp 10.812.000,-
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Kemudian untuk Laporan Aktualisas ini, penulis merujuk pada program dan
kegiatan yaitu Surat Keputusan Penetapan Hak Atas Tanah Perorangan dan Badan Hukum,
Pemeriksaan Tanah, Sidang Pemeriksaan Tanah, dan Surat Keputusan dimana kegiatan
tersebut merujuk kepada fokus aktualisas ini mengenai Surat Keputusan penegasan sebagai
tanah wakaf. Dapat dikatakan bahwa bentuk aktualisasi dengan judul “Optimalisas Petunjuk
Teknis Pembuatan Surat Keputusan Penegasan sebagai Tanah Wakaf pada Seks
Penetapan Hak dan Pendaftaran Kantor Pertanahan Kota Prabumulih”, bisa
dikategorikan sebagai salah satu cara melakukan bimbingan agar format penegasan tanah
wakaf lebih sesual dengan peraturan perundang-undangan yang berlaku.
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BAB I1
RANCANGAN AKTUALISASI

A. ldentifikas Isu

Terdapat beberapa isu aktual yang berkembang di Kantor Pertanahan Kota
Prabumulih. Isu-isu tersebut memiliki penyebab dan dampak yang harus dianalisis dan dicari
rekomendas penyelesaiannya. Berikut 3 (tiga) isu yang ada di Kantor Pertanahan Kota
Prabumulih, yakni :

1. Belum Optimalnya Petunjuk Teknis Pembuatan Surat Keputusan Penegasan Hak
Atas Tanah Wakaf pada Seks Penetapan Hak dan Pendaftaran Kantor Pertanahan
Kota Prabumulih

Surat Keputusan yang dikeluarkan oleh Badan Pertanahan Nasiona merupakan
salah satu cara bagi pemohon untuk dapat memperoleh suatu hak atas tanah. Surat
Keputusan Pemberian atau penegasan Hak Atas Tanah di proses melalui pengukuran bidang
tanah, penelitian bukti penguasaan oleh Panitia Pemeriksaan Tanah (Panitia A), kemudian
diterbitkanlah Surat Keputusan Pemberian atau Penegasan Hak Atas Tanah yang merupakan
salah satu kewenangan Kantor Pertanahan yang dikonsep oleh Subseksi Penetapan Hhak,
selanjutnya untuk diterbitkan sertipikat hak atas tanah.

Salah satu Surat Keputusan permohonan pendaftatan tanah adalah Surat Keputusan
Penegasan sebagai Tanah Wakaf, dimana seharusnya penerbitan Surat Keputusan tersebut
memiliki format yang tepat sesuai yang diatur dalam Peraturan Menteri Agraria dan Tata
Ruang/ Badan Pertanahan Nasional Nomor 2 Tahun 2017 Tentang Tata Cara Pendaftaran
Tanah Wakaf.

Kondis aktual pada Kantor Pertanahan Kota Prabumulih khususnya di Seks
Penetapan Hak dan Pendaftaran sgak diundangkannya Peraturan Menteri Agrariadan Tata
Ruang/ Badan Pertanahan Nasional Nomor 2 Tahun 2017 Tentang Tata Cara Pendaftaran
Tanah Wakaf tersebut, Surat Keputusan Penegasan sebagai Tanah Wakaf masih belum
seragam dalam hal format karena belum menggunakan format yang terdapat pada Lampiran
Peraturan Menteri Agraria dan Tata Ruang/ Badan Pertanahan Nasional Nomor 2 Tahun
2017 Tentang Tata Cara Pendaftaran Tanah Wakaf dan juga masih ada penggunaan
peraturan-peraturan yang sudah dicabut dan/ atau diubah dalam konsideran mengingat.
Sepanjang tahun 2022 ada 9 (sembilan) total permohonan hak wakaf, dan tidak ada satupun
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yang sesuai dengan format yang ada di Peraturan Menteri Agraria dan Tata Ruang/ Badan
Pertanahan Nasional Nomor 2 Tahun 2017.
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Gambar 11.1 Laporan DI301 Permohonan Pendaftaran Hak Wakaf Tahun 2022
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Gambar 11.2 Sampel SK Tanah Wakaf di Kantor Pertanahan Kota Prabumulih 2022
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Gambar 11.3 Format Surat Keputusan Penegasan sebagai Tanah Wakaf dalam Permen
ATR/BPN No. 2 Tahun 2017

Salah satu kompetens yang harus dimiliki dalam literasi digital yaitu digital skill

atau kecakapan berdigital. Dimana seseorang sebenarnya sudah memiliki kemampuan

mengetahui dan memahami media digital namun belum cakap dalam menggunakannya.

Berkesesuaian dengan hal itu, isu tersebut memenuhi kriteria dalam mata pelatihan Smart

ASN, dimana belum adanya kecakapan dalam mencari informasi mengenai peraturan-

peraturan terbaru di Indonesia khususnya petunjuk teknis pembuatan Surat Keputusan
sebagal Tanah Wakaf.
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Kemudian berkesesuaian dengan Undang-Undang Nomor 5 Tahun 2014 Tentang
Aparatur Sipil Negara dalam Pasal 2 huruf g dimana seharusnya setiap kegiatan dan hasil
akhir dari setiap kegiatan ASN harus mampu dipertanggungjawabkan kepada masyarakat
sesuai dengan peraturan perundang-undangan yang berlaku. Isu tersebut tentu tidak

berkesusaian dengan asas akuntabilitas yang di harap ada pada diri seorang ASN.

Dampak apabilaisu ini tidak segera ditangani dan diselesaikan adalah :

1.

Penerbitan Surat Keputusan Penegasan sebagal Tanah Wakaf akan menjadi lambat
dikarenakan masih memaka format lama dalam membuat Surat Keputusan dan juga
persyaratan permohonan tidak sesuai dengan yang sudah diatur dalam Peraturan Menteri
Agraria dan Tata Ruang/ Badan Pertanahan Nasional Nomor 2 Tahun 2017 Tentang Tata
Cara Pendaftaran Tanah Wakaf;

Mengganggu kepastian hukum dalam proses pendaftaran tanah wakaf karena produk
penetapan hak tidak sesuai dengan peraturan perundang-undangan yang berlaku;

Dampak apabilaisu ini diselesaikan :

Memudahkan dalam pembuatan Surat Keputusan Penegasan sebagai Tanah Wakaf karena

formatnya sudah sesuai peraturan terbaru sehingga kepastian hukum lebih terjamin dan produk

yang dihasilkan tentu berkualitas dan bisadi pertanggungjawabkan.

2.

Belum Efektifnya Pelayanan pada Kantor Pertanahan Kota Prabumulih Akibat
Penerapan Nomor Antrian Loket yang Mash Manual dan Keterbatasan Jumlah
L oket

Loket pelayanan berfungs untuk memberikan pelayanan prima kepada
masyarakat, baik itu berupa pengaduan atau pelayanan pertanahan lainnya. Kualitas loket
pada suatu Kantor Pertanahan menjadi tolak ukur kinerja Kantor Pertanahan tersebut dalam
melayani masyarakat. Peningkatan kinerja loket pelayanan merupakan bagian dari upaya
membangun kepercayaan masyarakat. Dalam proses pelayanan di loket Kantor Pertanahan
Kota Prabumulih masih menggunakan nomor antrian manual dan juga keterbatasan sarana
loket yang hanya tersedia 2 (dua) loket pelayanan sagja yang mengakibatkan pemohon yang
lain harus menunggu lama dan petugas | oket juga kesulitan memisahkan setiap permohonan

yang masuk ke Kantor Pertanahan Kota Prabumulih.
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Ket : Nomor antrian dan loket pelayanan
Gambar 11.4 Nomor antrian dan loket pelayanan di Kantor Pertanahan Kota
Prabumulih

Keterkaitan I su dengan Manajemen ASN dan Smart ASN

Menjadi ASN yang memiliki kemampuan yang profesional salah satunya dengan
memberikan pelayanan prima kepada masyarakat. Untuk dapat bekerja sesuai dengan tugas
dan fungsi, seorang professional harus dibekali dengan peralatan penunjang yang memadai,
seperti penambahan |oket pelayanan dan juga sumber daya manusianya. Isu tersebut di atas
tidak berkesesuaian dengan Manajemen ASN.

Sistem nomor antrian yang masih manual seharusnya bisa diubah menjadi sistem
online menggunakan aplikas mulai dari satu hari sebelum kedatangan ke Kantor
Pertanahan, sesuai dengan kurikulum literasi digital yaitu digital skill. Padaaplikas tersebut
pemohon dapat melihat estimasi waktu pelayanan untuk nomor antrian tersebut. Sehingga
pemohon tidak perlu antri dalam jangka waktu yang lama. Selain itu juga dibutuhkan
ruangan yang lebih luas dan juga sumber daya manusia yang memadai agar |oket pelayanan
tidak hanya tersedia 2 (dua) loket pelayanan saja sehingga permohonan yang masuk lebih
bisadi sortir dengan baik.
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Dampak apabilaisu ini tidak segera ditangani dan diselesaikan adalah :

Apabila jumlah loket pelayanan tidak ditambah akan mengakibatkan antrian
panjang yang mengakibatkan pelayanan menjadi kurang efektif karena pemohon menunggu
lama dan juga keterbatasan sumber daya manusia di Kantor Pertanahan Kota Prabumulih.
Selain itu, permohonan yang masuk susah untuk dipilah-pilah kembali diakibatkan hanya
ada 2 (dua) loket pelayanan sgja, sehingga petugas loket harus bekerja dua kali untuk

memisah-misahkan kembali permohonan yang masuk.

Dampak apabilaisu ini diselesaikan :

Petugas loket mudah dalam mengelompokkan berkas permohonan yang masuk
apabila loket pelayanan ditambah dan masyarakat juga tidak perlu menunggu lama untuk
melakukan konsultasi layanan pertanahan di Kantor Pertanahan Kota Prabumulih apabila
nomor antriannya dilakukan melalui aplikas yang bisa diakses 1 (satu) hari sebelum
kedatangan ke Kantor Pertanahan Kota Prabumulih

3. Belum Optimalnya Sistem Pengumpulan dan Penyimpanan Data Yuridis PTSL di
Kantor Pertanahan Kota Prabumulih
PTSL merupakan program pendaftaran tanah sistematislengkap yang dicanangkan
sebagai program strategis nasional di bidang pertanahan oleh pemerintah. Kegiatan PTSL
ini meliputi pengumpulan data fisik dan data yuridis mengenai satu atau beberapa objek
pendaftaran tanah, dimana dalam pelaksanaannya di Kantor Pertanahan Kota Prabumulih
masih harus dioptimalisasikan lagi khususnya dalam hal pengumpulan dan penyimpanan
data yuridis. Kurang memadainya sarana tempat penyimpanan data yuridis pada Kantor
Pertanahan Kota Prabumulih tidak sebanding dengan permohonan yang masuk dengan
jumlah yang banyak untuk memenuhi capaian target yaitu 1900 bidang pada tahun 2022.
Pendistribusian dan penyimpanan berkas permohonan masih dilakukan secara
manual/ konvensional, dimana satgas yuridis mengambil berkas permohonan ke masyarakat
atau ada juga yang dikoordinir oleh kantor desa/ kelurahannya kemudian tidak dismpan
pada storage yang memadai. Tetapi, disis lain masih banyak berkas permohonan yang
masih kurang lengkap atau tidak ada, sehingga menyebabkan berkas menyusul dan
mengakibatkan proses entry yang lambat. Penyimpanan data yuridis juga masih belum
tertatarapi karena keterbatasan ruangan yang ada pada Kantor Pertanahan K ota Prabumulih.
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Ket : Berkas/ Warkah PTSL

Gambar 11.5 Penumpukan Berkas/ Warkah PTSL di Kantor Pertanahan Kota
Prabumulih

Keterkaitan I su dengan Manajemen ASN dan Smart ASN

Isu tersebut memiliki keterkaitan dengan Smart ASN. Dimana permasalahan
tersebut bisa teratas apabila pengumpulan dan penyimpanan data yuridis dilakukan secara
online dengan menggunakan fitur teknologi seperti CamScanner atau aat pindai yang lain
kemudian data yang sudah di scan, disimpan dalam bentuk file pdf dan disimpan ke dalam
Google Drive. Dengan demikian, petugas entry dapat mengakses data yuridis secara real

time.
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Isu tersebut juga berkaitan dengan mangemen ASN, yaitu kurangnya sumber daya
manusia pada Kantor Pertanahan K ota Prabumulih dan juga koordinasi antar petugas PTSL
untuk keberhasilan program PTSL tersebut.

Dampak apabilaisu ini tidak segera ditangani dan diselesaikan adalah :

Pengumpulan dan penyimpanan data yuridis PTSL yang masih manual/
konvensional berdampak pada resiko kehilangan berkas, baik itu karena bencana alam atau
tercecer. Dampak lain yang ditimbulkan adalah berkas tidak tersusun rapi diakibatkan
kurang memadainya sarana tempat penyimpanan warkah pada Kantor Pertanahan Kota
Prabumulih. Pengumpulan data secara manual/ konvensional juga memperpanjang waktu
karena harus menempuh perjalanan untuk mengumpulkan berkas-berkas yuridis tersebut,
belum lagi apabila ada berkas yang kurang lengkap yang mengakibatkan target capaian
PTSL sulit untuk terealisasi dengan baik.

Dampak apabilaisu ini diselesaikan :
Berkas PTSL akan mudah untuk di tracking karena penyimpannya lebih tertata, tidak perlu

mencari berkas secara manual.

Pemilihan I su

Dalam langkah perumusan pelaksanaan kegiatan yang berbasis gagasan kreatif
sertamemuat solusi untuk suatu isu, diperlukan pemilihan isu terlebih dahulu. Perlu adanya
metode guna menentukan 1 (satu) dari 3 (tiga) isu yang akan diangkat menjadi isu prioritas
(coreissue). Metode yang penulis gunakan yaitu USG (Urgency, Seriousness, Growth).

Urgency artinya seberapa mendesak isu tersebut harus dibahas. Seriousness artinya
seberapa serius isu tersebut untuk dibahas dengan mengaitkan akibat yang akan
ditimbulkan. Sedangkan Growth artinya seberapa besar kemungkinan memburuknya isu
tersebut apabila tidak ditangani dengan segera. Dalam menganalisa setiap isu, diberikan
bobot penilaian 1 (satu) sampai dengan 5 (lima) untuk setiap indikator USG, agar dapat

menentukan kualitas isu yang akan di angkat.
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Tabel 1.1 Responden Penilaian Analisis Isu USG

Posman Sitorus, S.H. Kepala Seksi Penetapan Hak dan Pendaftaran
Benny Akbar Prabu, S.H., M.H.  Koordinator Penetapan Hak Tanah dan Ruang
Koordinator Pemeliharaan Hak Tanah, Ruang,

Reni Wigandini .
dan Pembinaan PPAT
Tabd I1.2 Indikator Urgency
Nilai Indikator Deskrips Indikator
1 Tidak Mendesak Harus ditindaklanjuti dalam kurun waktu > 1 tahun
2 Kurang Mendesak Harus ditindaklanjuti dalam kurun waktu 1 tahun
3 Cukup Mendesak Harus ditindaklanjuti dalam kurun waktu 6 bulan
4 Mendesak Harus ditindaklanjuti dalam kurun waktu 3 bulan
5 Sangat Mendesak Harus ditindaklanjuti dalam kurun waktu 1 bulan
Tabel 11.3 Indikator Seriousness
Nilai Indikator Deskrips Indikator
1 Tidak Mendesak _Dar_npak isu hanya akan berpengaruh pada
individual
2 Kurang Mendesak Dampak isu hanya akan berpengaruh pada staf
3 Cukup Mendesak Dampak isu akan berpengaruh pada Seksi 2
4 Mendesak Dampak isu akan berpengaruh pada unit kerja

Dampak isu akan berpengaruh pada unit

5 Sangat Mendesak kerja dan masyarakat
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Nilai

Tabd 11.4 Indikator Growth

Indikator Deskrips Indikator
Tidak Mendesak Akan memburuk dalam kurun waktu > 1 tahun
Kurang Mendesak Akan memburuk dalam kurun waktu 1 tahun
Cukup Mendesak Akan memburuk dalam kurun waktu 6 bulan
Mendesak Akan memburuk dalam kurun waktu 3 bulan
Sangat Mendesak Akan memburuk dalam kurun waktu 1 bulan

Setelah melihat indikator bobot di atas, maka dapat diterapkan tapisan USG dengan hasil :

No

Isu Aktual Urgency | Seriousness | Growth

Total

Belum Optimalnya Sosaisas |5 4 2
Petunjuk Teknis Pembuatan Surat
Keputusan Penegasana sebagal
Tanah  Wakaf pada  Seks
Penetapan Hak dan Pendaftaran
Kantor Pertanahan Kota

Prabumulih

11

Belum Efektifnya Pelayanan pada | 2
Kantor Pertanahan
Prabumulih  Akibat Penerapan
Nomor Antrian Loket yang Masih
Manual dan Keterbatasan Jumlah
Loket

Kota

Belum Optimalnya  Sistem
Pendistribusian dan Pengumpulan
Data Yuridis PTSL di

Pertanahan Kota Prabumulih

Kantor

Tabd I1.5 Pemilihan isu prioritas (coreissue) berdasarkan metode USG
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Berdasarkan metode tapisan isu USG yang dibuat di atas, isu yang mendesak dan

prioritas untuk dibahas dan diselesaikan adalah tentang Belum Optimalnya Sosialisas

Petunjuk Teknis Pembuatan Surat Keputusan Penegasan sebagai Tanah Wakaf pada

Seks Penetapan Hak dan Pendaftaran Kantor Pertanahan Kota Prabumulih. Karena

berkesesuai an dengan kegiatan yang dilaksanakan oleh Kantor Pertanahan Kota Prabumulih
khususnya Seks 2 Subseks Penetapan Hak. Isu tersebut juga telah didiskusikan dan

mendapat persetujuan dari Mentor untuk dilaksanakan. Kemudian untuk dapat menentukan

gagasan pemecahan atas isu terpilih, maka digunakan teknik analisis isu fishbone diagram

(diagram tulang ikan)

C. Penentuan Gagasan Pemecah I su

Penyebab yang timbul serta penentuan gagasan pemecah isu dapat ditentukan

melalui teknik analisisisu fishbone diagram (diagram tulang ikan) sebagai berikut :

PENYEBAB

Man

- Pegawal pada Seks
2 kurang memiliki
minat membaca dan
update peraturan
terbaru

M ethode

- Masih menggunakan cara
kerjalama

- Minimnya sosidisas terkait
perubahan peraturan dan
juknis

AKIBAT

- Belum memahami substans dari Peraturan
Menteri Agrariadan Tata Ruang/ Badan
Pertanahan Nasional Nomor 2 Tahun 2017

- Belum memahami bahwa beberapa

peraturan sudah dicabut dan/ atau diubah

Bagan I1.1 Fishbone Diagram
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Hak dan
Pendaftaran
Kantor Pertanahan
Kota Prabumulih




Setelah dilakukan analisis mengenal penyebab terjadinyaisu belum optimalnya
sosialisas petunjuk teknis pembuatan Surat Keputusan Penegasan sebagai Tanah Wakaf
pada Seks Penetapan Hak dan Pendaftaran Kantor Pertanahan Kota Prabumulih
Berdasarkan diagram tersebut, dapat diliat bahwa ada 3 (tiga) penyebab isu, yaitu :

1) Man
Penyebab dari segi sumber daya manusia, yaitu pegawai pada seksi 2 kurang memiliki
minat membaca dan update peraturan terbaru;

2) Method
Penyebab dari segi metode atau cara, yaitu pada seks 2 Kantor Pertanahan Kota
Prabumuih dalam hal membuat SK Tanah Wakaf masih menggunakan cara kerjalama
dan minimnya sosialisasi terkait perubahan peraturan dan juknis;

3) Materid
Penyebab dari segi bahan atau literatur dalam pembuatan SK, yaitu belum memahami
substans dari Peraturan Menteri Agraria dan Tata Ruang/ Badan Pertanahan Nasional
Nomor 2 Tahun 2017 dan belum memahami bahwa beberapa peraturan sudah dicabut
dan/ atau diubah sehingga masih dicantumkan dalam konsideran mengingat.

Setelah melakukan telaah terhadap penyebab-penyebab terjadinya isu, maka
gagasan utama penyelesaian isu yang dilakukan adalah “Optimalisasi Petunjuk Teknis
Pembuatan Surat Keputusan Penegasan sebagai Tanah Wakaf pada Seks Penetapan
Hak dan Pendaftaran Kantor Pertanahan Kota Prabumulih”. Gagasan ini
berkesesuaian dengan arahan Presiden Republik Indonesia, Joko Widodo dalam pidatonya
tanggal 16 Agustus 2021 tentang pemerintahan yang memiliki literas digital, sehingga
diharapkan akan membentuk ASN menjadi Smart ASN. Gagasan isu ini akan membentuk
kecakapan seorang ASN, sehingga kecakapan itu akan membantu dalam proses pel aksanaan
tugas dan fungs yang dimilikinya.

Adapun tindak lanjut dari gagasan utama penyelesaian isu tersebut adalah dengan
mel akukan ide kegiatan seperti berikut :

1. Sosiadlisas Peraturan Menteri Agraria dan Tata Ruang/ Badan Pertanahan Nasional
Nomor 2 Tahun 2017 Tentang Tata Cara Pendaftaran Tanah Wakaf;
2. Mencetak Peraturan Menteri Agraria dan Tata Ruang/ Badan Pertanahan Nasional

Nomor 2 Tahun 2017 beserta lampiran-lampirannya;
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3. Menjelaskan kepada seksi 2 dan petugas loket Kantor Pertanahan Kota Prabumulih
mengenai format terbaru pembuatan SK Tanah Wakaf melalui template format SK dan
persyaratan apa saja yang harus dipenuhi pemohon melalui brosur.

Selanjutnya untuk menentukan prioritas gagasan pemecah isu di atas, dilakukan
analisis menggunakan metode tapisan Mc. Namara. Terdapat 3 (tiga) kriteria yang dinilai
dalam analisistapisan ini yaitu efektivitas, efisiensi, dan kemudahan dalam pelaksanaannya,
sebagai berikut :

Tabd 1.7 Metode Tapisan Mc. Namara

) Efektivitas | Efisens Kemudahan o
No | Gagasan Kreatif Pemecah Isu Total | Prioritas
(1-5) (1-5) (1-5)

Mencetak Peraturan Menteri

Agraria dan Tata Ruang/
2 | Badan Pertanahan Nasional 3 3 5 11 2
Nomor 2 Tahun 2017 beserta
lampiran-lampirannya

Menjelaskan kepada seksi 2
dan petugas loket Kantor
Pertanahan Kota Prabumulih
mengenai format terbaru dan
persyaratan apa Ssga yang
harus dipenuhi  pemohon
melalui  brosur dan/ atau

pamflet
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Tabe I1.7 Nilai Aspek Efektivitas, Efisiensi, dan Kemudahan

Aspek
Nilai
Efektivitas Efisens Kemudahan
5 Sangat ef ektif Sangat efisien Sangat mudah
4 Efektif Efisien Mudah
3 Cukup efektif Cukup efisien Cukup mudah
2 Kurang efektif Kurang efisien Kurang mudah
1 Tidak efektif Tidak efisien Tidak mudah

Berdasarkan tabel di atas, maka gagasan kreatif yang menjadi prioritas adalah
Optimalisasi Petunjuk Teknis Pembuatan Surat Keputusan Penegasan sebagai Tanah
Wakaf pada Seks Penetapan Hak dan Pendaftaran Kantor Pertanahan Kota
Prabumulih melalui brosur yang berisi syarat permohonan pendaftaran tanah wakaf dan
pembuatan template format K Tanah Wakaf sesuai Peraturan Menteri Agraria dan Tata
Ruang/ Badan Pertanahan Nasional Nomor 2 Tahun 2017. Hal ini berkesesuaian dengan
kompetens digital skill yang harus dimiliki oleh seorang ASN. Selain itu brosur dan/ atau
pamflet yang menarik akan membuat pembaca tertarik dan mudah memahami maksud yang
disampaikan.

Untuk merealisasikan gagasan Optimalisas Petunjuk Teknis Pembuatan Surat
Keputusan Penegasan sebagai Tanah Wakaf pada Seks Penetapan Hak dan Pendaftaran
Kantor Pertanahan Kota Prabumulih kepada seksi penetapan hak dan pendaftaran s erta
petugas loket Kantor Pertanahan Kota Prabumulih berdasarkan fishbone diagram, maka
penulis akan melakukan kegiatan dan tahapan kegiatan sebagai berikut :

Kegiatan 1: Menelaah dan Meringkasis Peraturan Menteri Agrariadan Tata
Ruang/ Badan Pertanahan Nasional Nomor 2 Tahun 2017 Tentang Tata

Car a Pendaftar an Tanah Wakaf

Tahapan Kegiatan :

a. Melaksanakan konsultas rencana kegiatan kepada mentor;

b. Mencetak Peraturan Menteri Agraria dan Tata Ruang/ Badan Pertanahan Nasional
Nomor 2 Tahun 2017 Tentang Tata Cara Pendaftaran Tanah Wakaf

Cc. Mempelgari dan meringkas Peraturan Menteri Agraria dan Tata Ruang/ Badan
Pertanahan Nasional Nomor 2 Tahun 2017 Tentang Tata Cara Pendaftaran Tanah Wakaf;
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d. Mengelompokkan syarat-syarat permohonan sesuai jenis perolehan tanah yang
diwakafkan.
e. Melakukan revis dan menyerahkan kembali kepada mentor.

OUTPUT : Resume atau ringkasan terkait tata cara pendaftar an tanah wakaf
ber dasar kan Peraturan Menteri Agraria dan Tata Ruang/ Badan
Pertanahan Nasional Nomor 2 Tahun 2017 Tentang Tata Cara
Pendaftaran Tanah Wakaf

Kegiatan 2: Membuat desain brosur yang berisikan syarat per mohonan

pendaftaran hak atastanah wakaf dengan menarik

Tahapan Kegiatan :

a. Mengolah resume/ ringkasan menjadi lebih padat;

b. Mendiskusikan dengan rekan kerja mengenai model, desain, dan isi dari brosur;

c. Merancang bentuk brosur dan mendiskusikan kepada mentor;

d. Melaksanakan revis dari hasil diskus dengan mentor serta menyerahkan kembali hasil
revis kepada mentor;

e. Melakukan pencetakan brosur sebanyak 20 (dua puluh) lembar.

OUTPUT : Brosur kecil yang akan diletakkan di loket untuk menjadi pegangan
pemohon, petugas|oket, maupun Seks Penetapan Hak dan

Pendaftaran

Kegiatan 3: Membuat template for mat Surat Keputusan Penegasan sebagai Tanah
Wakaf dalam bentuk file word dan pdf

Tahapan Kegiatan :

a. Mengunduh lampiran Peraturan Menteri Agraria dan Tata Ruang/ Badan Pertanahan
Nasional Nomor 2 Tahun 2017 Tentang Tata Cara Pendaftaran Tanah Wakaf;

b. Membuat template format SK dalam bentuk word serta memasukkan dasar-dasar
hukumnya;

¢. Mendiskusikan dengan mentor mengenai template format SK;
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d. Melaksanakan revis dari hasil diskus dengan mentor serta menyerahkan kembali hasil
revis kepada mentor;

e. Membagikan template format K kepada Subseksi Penetapan Hak dalam bentuk file
word dan pdf.

OUTPUT : Template Surat Keputusan Penegasan sebagai Tanah Wakaf yang akan
dibagikan kepada Subseks Penetapan Hak Kantor Pertanahan Kota
Prabumulih

Kegiatan 4. Mengedukas petugasloket dan pegawai subseks penetapan hak
mengenai syarat dan for mat Surat Keputusan Penegasan sebagai
Tanah Wakaf sesuai Peraturan Menteri Agrariadan Tata Ruang/
Badan Pertanahan Nasional Nomor 2 Tahun 2017 Tentang Tata Cara

Pendaftaran Tanah Wakaf

Tahapan Kegiatan :

a. Berdiskusi dengan mentor mengenai rencana edukasi dengan petugas loket dan subseksi
penetapan hak di Kantor Pertanahan Kota Prabumulih;

b. Menyiapkan daftar hadir untuk petugas loket dan pegawai pada Seks Penetapan dan
Pendaftaran di Kantor Pertanahan Kota Prabumulih;

c. Mengumpulkan petugas loket dan pegawai pada Seks Penetapan dan Pendaftaran di
Kantor Pertanahan Kota Prabumulih;

d. Sosialisas langsung kepada petugas loket dan juga pegawai pada Seksi Penetapan dan
Pendaftaran di Kantor Pertanahan Kota Prabumulih mengenai syarat permohonan dan
format Surat Keputusan Penegasan sebagai Tanah Wakaf sesuai Peraturan Menteri
Agrariadan Tata Ruang/ Badan Pertanahan Nasional Nomor 2 Tahun 2017 Tentang Tata
Cara Pendaftaran Tanah Wakaf;

e. Melakukan evaluasi dan laporan kembali kepada mentor;

OUTPUT : Edukasi mengenai syarat per mohonan dan format Surat Keputusan
Penegasan sebagai Tanah Wakaf sesuai Peraturan Menteri Agraria
dan Tata Ruang/ Badan Pertanahan Nasional Nomor 2 Tahun 2017
Tentang Tata Cara Pendaftaran Tanah Wakaf
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Kegiatan 5: Laporan Evaluas Pemanfaatan Template format SK Tanah Wakaf

Tahapan Kegiatan :

a Mendampingi pegawa Subseks Penetapan Hak dalam memperbaiki dan
mengimplementasikan format Surat Keputusan Penegasan sebagai Tanah Wakaf;

b. Mengadakan monitoring dengan meminta testimoni dari Kepala Seks Penetapan Hak
dan Pendaftaran, petugas loket, Subseks Penetapan Hak dan Subseksi Pendaftaran
Tanah;

c. Mengumpulkan hasil testimoni dan membuat dalam bentuk draft.

OUTPUT : Testimoni yang kemudian diolah menjadi bentuk video

D. Rancangan Kegiatan Aktualisas

Unit Kerja : Analis Hukum Pertanahan, Seks Penetapan Hak dan Pendaftaran,
Kantor Pertanahan Kota Prabumulih
Identifikasi Isu : 1. Belum Optimalnya Sosialisas Petunjuk Teknis Pembuatan Surat

Keputusan Penegasan sebagai Tanah Wakaf pada Seks Penetapan
Hak dan Pendaftaran Kantor Pertanahan Kota Prabumulih;

2. Belum Efektifnya Pelayanan pada Kantor Pertanahan Kota
Prabumulih Akibat Penerapan Nomor Antrian Loket yang Masih
Manual dan Keterbatasan Jumlah Loket;

3. Belum Optimalnya Sistem Pendistribusian dan Pengumpulan Data
Yuridis PTSL di Kantor Pertanahan Kota Prabumulih.

Isu yang diangkat . Belum Optimalnya Sosidlisas Petunjuk Teknis Pembuatan Surat
K eputusan Penegasan sebagai Tanah Wakaf pada Seksi Penetapan Hak
dan Pendaftaran Kantor Pertanahan Kota Prabumulih

Gagasan Alternatif : 1. Sosialisas Petunjuk Teknis Pembuatan Surat Keputusan Penegasan

sebagai Tanah Wakaf Sesual Peraturan Menteri Agraria/ Badan
Pertanahan Nasional Nomor 2 Tahun 2017 Tentang Tata Cara
Pendaftaran Tanah Wakaf pada Seks Penetapan Hak dan
Pendaftaran Kantor Pertanahan Kota Prabumulih;
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Gagasan Terpilih

2. Mencetak Peraturan Menteri Agraria dan Tata Ruang/ Badan
Pertanahan Nasional Nomor 2 Tahun 2017 beserta lampiran-
lampirannya;

3. Menjelaskan kepada seks 2 dan petugas loket Kantor Pertanahan
Kota Prabumulih mengenai format terbaru dan persyaratan apasgja
yang harus dipenuhi pemohon dalam hal permohonan pemberian
hak atas tanah wakaf.

Sosidlisas Petunjuk Teknis Pembuatan Surat Keputusan Penegasan

sebagal Tanah Wakaf Sesuai Peraturan Menteri Agraria/ Badan

Pertanahan Nasional Nomor 2 Tahun 2017 Tentang Tata Cara

Pendaftaran Tanah Wakaf pada Seksi Penetapan Hak dan Pendaftaran

Kantor Pertanahan Kota Prabumulih
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Rancangan Kegiatan Aktualisas

Tabel 11.8 Kegiatan 1: Menelaah dan Meringkasisi Peraturan Menteri Agraria dan Tata Ruang/ Badan Pertanahan Nasional Nomor 2 Tahun
2017 Tentang Tata Cara Pendaftaran Tanah Wakaf

Keterkaitan Substansi Mata

: : _ : Kontribus Terhadap Vis Penguatan Nilai
No Kegiatan Tahapan Kegiatan Output/ Hasl Pelatihan o o -
Ber- AKHLAK dan Mis Organisas Organisas
1 2 3 4 5 6 7
1 | Menelaah dan 1.1 Melaksanakan Resume atau Mengawali kegiatan konsultasi Resume atau ringkasan Meringkasisi
Meringkasisi konsultas rencana | ringkasan terkait bersama mentor dengan sikap terkait tata cara Peraturan Menteri
Peraturan Menteri kegiatan kepada tata cara sopan dan penuh perhatian pendaftaran tanah wakaf | Agrariadan Tata
Agrariadan Tata mentor pendaftaran tanah | sebagal bentuk aktualisasi berdasarkan Peraturan Ruang/ Badan
Ruang/ Badan wakaf berdasarkan | Berorientas Pelayanan, selain | Menteri Agrariadan Pertanahan Nasional
Pertanahan Peraturan Menteri | itu juga dalam menghadapi Tata Ruang/ Badan Nomor 2 Tahun
Nasional Nomor 2 Agrariadan Tata pimpinan, harus menghormati Pertanahan Nasional 2017 Tentang Tata
Tahun 2017 Ruang/ Badan sebagai bentuk aktualisas dari Nomor 2 Tahun 2017 Cara
Tentang Tata Cara Pertanahan Loyal. Kemudian saya Tentang Tata Cara Pendaftaran Tanah
Pendaftaran Tanah Nasional Nomor 2 | membangun komunikas yang Pendaftaran Tanah Wakaf akan
Wakaf Tahun 2017 baik sehingga menjadikan Wakaf akan menunjang | menguatkan nilai
Tentang Tata Cara | suasanadiskusi dan bekerjayang | vis Kementerian Agraria | Profesionalisme
Pendaftaran Tanah | kondusif sebagai bentuk dan Tata Ruang/ Badan | yaitu senantiasa
Wakaf aktualisasi Harmonis. Sayajuga | Pertanahan Nasional mengembangkan diri
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membawa agenda rencana
kegiatan yang telah saya buat
dengan jujur sebagai bentuk
aktualisas Akuntabel.

1.2 Mencetak
Peraturan Menteri
Agrariadan Tata
Ruang/ Badan
Pertanahan
Nasional Nomor 2
Tahun 2017
Tentang Tata Cara
Pendaftaran Tanah
Wakaf

Mencetak Peraturan Menteri
Agrariadan Tata Ruang/ Badan
Pertanahan Nasional Nomor 2
Tahun 2017 Tentang Tata Cara
Pendaftaran Tanah Wakaf
dengan tujuan sesama pegawai
di Kantor Pertanahan Kota
Prabumulih akan mudah dalam
meningkatkan pelayanan sebagai
aktualisas Berorientas
Pelayanan, dan hasilnya dapat
berguna dan memberikan
manfaat selayaknya aktualisas

Har monis.

1.3 Mempelgari dan
Meringkas
Peraturan Menteri

Dalam tahapan meringkas ini
harus bisa bertanggung jawab

untuk hasi| terbaik sebagaimana

yaitu terwujudnya
pengelolaan pertanahan
yang terpercaya dan
berstandar dunia dalam
melayani masyarakat.
Kemudian dalam hal
menyel enggarakan
pengel olaan pertanahan
yang produktif,
berkelanjutan, dan
berkeadilan, serta
menyel enggarakan
pelayanan berstandar
dunia sebagai misi
Kementerian Agraria dan
Tata Ruang/ Badan
Pertanahan Nasional.

dengan melakukan
studi literatur
sebelum melakukan
kegiatan aktualisas,
sehingga
memberikan nilai
tambah untuk
menjadi Terpercaya
yang dapat
diandalkan.
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Agrariadan Tata
Ruang/ Badan
Pertanahan
Nasional Nomor 2
Tahun 2017
Tentang Tata Cara
Pendaftaran Tanah
Wakaf

14

Mengel ompokkan
Syarat-syarat
permohonan sesual
jenis perolehan
tanah yang
diwakafkan

aktualisas Kompeten, dan harus
dapat dipertanggung jawabkan
selayaknya aktualisasi
Akuntabel dan bisaberguna
bagi kepentingan bersama

sebagaimana Harmonis

Mengelompokkan syarat-syarat
permohonan sesuai jenis
perolehan tanah yang
diwakafkan dengan kinerja
terbaik sesuai aktualisasi
Kompeten dan juga secara
cermat sertateliti sebagaimana
aktualisas Akuntabel,
kemudian hasilnya bisa berguna
bagi kepentingan bersama
selayaknya Har monis.

Mengel ompokkan syarat-syarat

permohonan juga merupakan
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bagian dari peningkatan
kompetens diri sebagaimana
Kompeten. Selainitu juga
menerima masukan dari
berbagai pihak sebagai
aktualisasi Harmonis.

1.5 Melakukan revis
dan menyerahkan
kembali kepada

mentor

Menciptakan hasil ringaksan
dengan Kolabor atif karena
adanya kerjasama yang sinergis
antara saya dan Mentor dengan
sikap proaktif sebagaimana
Adaptif. Selain itu hasil
ringkasan yang telah di revis
menjadi bentuk adanya
aktualisas Kompeten yaitu
meningkatkan kompetens diri
sebagai ASN dan juga hasil
ringkasan merupakan aktualisas
perubahan tiada henti dari

Berorientas Pelayanan.
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Tabel 11.9 Kegiatan 2 : Membuat desain brosur yang berisikan syarat permohonan pendaftaran hak atas tanah wakaf dengan menarik

Keterkaitan Substans Mata

) ) _ ) Kontribus Terhadap Vis Penguatan Nilai
No Kegiatan Tahapan Kegiatan Output/ Hasl Pelatihan o o o
e TR dan Misi Organisas Organisas
1 2 3 4 5 6 7
2 | Membuat desain 2.1 Mengolah Brosur kecil yang | Mengolah ringkasan dengan Pembuatan brosur kecil | Kegiatan membuat
brosur yang resume/ akan diletakkan di | kualitasterbaik selayaknya yang berisikan syarat brosur kecil menjadi
berisikan syarat ringkasan loket untuk menjadi | aktualisasi Kompeten dan permohonan pendaftaran | penguatan nilai
permohonan menjadi lebih pegangan pemohon, | hasiinya mudah untuk dipahami | tanah wakaf sesuai Profesional yaitu
pendaftaran hak padat petugas loket, | demi meningkatkan pelayanan dengan perolehan tanah | bekerjakeras,
atas tanah wakaf maupun Seks | prima sebagai mana aktualisasi yang diwakafkan, bekerjasama, dan
dengan menarik Penetapan Hak dan | Berorientas Pelayanan. Proses | sebagai bentuk dapat
Pendaftaran mengolah resume juga dilakukan | penunjang vis mengembangkan diri

2.2 Mendiskusikan
dengan rekan

kerja mengenai

dengan cermat dan teliti
sebagaimana Akuntabel dan
meminta masukan serta saran
kepada rekan kerja sebagaimana
aktualisas Kolabor atif.

Diskusi dilakukan dengan
bertanggung jawab dan memiliki

kompetens diri yang baik

Kementerian Agraria dan
Tata Ruang/ Badan
Pertanahan Nasional,
yaitu pengelolaan
pertanahan yang
terpercaya dan
berstandar dunia dalam

melayani masyarakat.

sertanilai
Terpercaya yang
mencerminan ASN
bekerja dengan
integritas, dapat
dipercaya, dan
diandalkan.
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model, desain,
danis dari
brosur

sebagaimana aktualisasi
Kompeten. Kemudian dengan
melibatkan rekan kerja untuk
berdiskusi menunjukkan adanya
kerjasama baik untuk
menghasilkan nilai tambah
dalam Kolabor atif yang
menghasilkan lingkungan kerja
kondusif dan nyaman seperti
aktualisasi Harmonis. Kegiatan
diskus juga menjadikan ASN
lebih proaktif dan cepat
beradaptas seperti aktualisasi
Adaptif. Desain brosur dengan
menarik sehingga memberikan
kesan ramah sebagaimana
Berorientas Pelayanan, serta
efektif dan efisien dalam
mendesai brosur sebagimana
aktualisasi Akuntabel.

Kemudian mendukung
terwujudnya pelayanan
pertanahan dan penataan
ruang yang berstandar
dunia sebagai salah satu
misi Kementerian
Agrariadan Tata Ruang/
Badan Pertanahan

Nasional
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2.3 Merancang
bentuk brosur dan
mendiskusikan

kepada mentor

Melakukan kerjasama yang baik
saat berdiskus dengan mentor
selayaknya aktualisasi
Kolaboratif. Dalam hal
merancang bentuk brosur
diperlukan kompetensi diri yang
baik sebagaimana aktualisas

K ompeten dan didukung
dengan tujuan mengutamakan
kepentingan bersama karena
brosur yang dihasilkan akan
membentuk pelayanan baru pada
Kantor Pertanahn Kota
Prabumulih sebagaimana
aktualisas Berorientas
Pelayanan. Dalam proses
mendesain brosur selalu saling
menghargai sebagaimana

Har monis dan juga terbuka

untuk masukan yang diberikan
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2.4 Melaksanakan
revis dari hasl
diskus dengan
mentor serta
menyerahkan
kembali hasil
revis kepada

mentor

dalam melakukan desain brosur
sebagaimana Harmonis.

2.5 Melakukan
pencetakan
brosur sebanyak

Tahapan kegiatan selanjutnya
adalah revis dari hasil diskus
bersama Mentor, dimanakita
harus menyerahkan hasil revis
dengan laporan sebagai bentuk
aktualisas L oyal. Kemudian
menghargai dan menghormati
Mentor dalam semua proses
aktualisas ini selayaknya
Harmonis. Revis tersebut
menunjukkan adanya aktualisas
Kolaboratif antara saya dan
Mentor untuk melakukan
perbaikan tiada henti
sebagaimana aktualisasi
Berorientasi Pelayanan.

Dengan mencetak brosur,
merupakan langkah solutif
dalam perbaikan pelayanan
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20 (dua puluh)
lembar

kepada masyarakat selayaknya
aktualisas Berorientas
Pelayanan. Kemudian,
menggunakan barang milik
negara secara bertanggung
jawab seperti printer kantor
untuk mencetak brosur
merupakan aktualisas
Akuntabel. Sehingga hasil yang
diharapkan dapat membantu
pemohon, petugas |oket, maupun
Seks Penetapan dan Pendaftaran
selayaknya aktualisasi
Harmonis. Selain itu mencetak
brosur merupakan bentuk
dedikas kepadainstans
sebagaimana aktualisas Loyal.
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Tabel 11.10 Kegiatan 3 : Membuat template format Surat K eputusan Penegasan sebagai Tanah Wakaf dalam bentuk file word dan pdf

Keterkaitan Substans
) ) _ _ Kontribusi Terhadap Vis dan Penguatan Nilai
No Kegiatan Tahapan Kegiatan Output/ Hasl| Mata Pel atihan o o o
S LR Mis Organisas Organisas
1 2 3 4 5 6 7
3 | Membuat template | 3.1 Mengunduh Template Surat Mengunduh lampiran Pembuatan template format Kegiatan membuat
format Surat lampiran Keputusan Peraturan Menteri Agraria | Surat Keputusan Penegasan template format SK
Keputusan Peraturan Penegasan sebagal dan Tata Ruang/ Badan sebagal Tanah Wakaf dalam | menjadi penguatan
Penegasan sebagai Menteri Agraria | Tanah Wakaf yang Pertanahan Nasional bentuk file word dan pdf, nilai Profesional yaitu
Tanah Wakaf dan Tata Ruang/ | akan dibagikan Nomor 2 Tahun 2017 sebagai bentuk penunjang vis | bekerja keras,
dalam bentuk file Badan kepada Subseksi Tentang Tata Cara Kementerian Agraria dan bekerjasama, dan
word dan pdf Pertanahan Penetapan Hak Pendaftaran Tanah Wakaf | Tata Ruang/ Badan dapat
Nasional Nomor | Kantor Pertanahan dapat memudahkan dalam | Pertanahan Nasional, yaitu mengembangkan diri
2 Tahun 2017 Kota Prabumulih pembuatan Surat pengelolaan pertanahan yang | sertanilai Ter percaya
Tentang Tata Keputusan Penegasan Hak | terpercaya dan berstandar yang mencerminkan
Cara Pendaftaran Atas Tanah Wakaf dunia dalam melayani ASN bekerja dengan
Tanah Wakaf; sehingga produk yang masyarakat. Kemudian integritas, dapat
dihasilkan berkualitas mendukung terwujudnya dipercaya, dan
sebagaimana aktualisasi pelayanan pertanahan dan diandalkan.

K ompeten. Juga sebagai
tahap untuk melakukan

penataan ruang yang

berstandar dunia sebagai
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perbaikan tiada henti
dalam hal pelayanan
kepada masyarakat
sebagai mana aktualisasi

Berorientasi Pelayanan.

3.2 Membuat
templ ate format
XK dalam bentuk

word:;

Membuat template format
SK dengan kualitas yang
baik sebagaimana
Kompeten dan meminta
kontribus dari rekan kerja
untuk masukan dalam
pengerjaan template
format SK sebagaimana
aktualisas Kolabor atif,
demi meningkatkan
pelayanan terbaik untuk
masyarakat sebagaimana
Berorientasi Pelayanan.
Membuat template for mat
XK dalam bentuk word
dengan sikap dapat

salah satu misi Kementerian
Agraria dan Tata Ruang/
Badan Pertanahan Nasional
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3.3 Mendiskusikan
dengan mentor
mengenai
template format
X

diandalkan serta sol utif
sebagaimana aktualisasi
Berorientas Pelayanan.
Pembuatan templ ate
format SK dilakukan
dengan teliti dan cermat
sebagal aktualisas
Akuntabel.

Melakukan kerjasama
yang baik saat berdiskus
dengan mentor selayaknya
aktualisas Kolabor atif.
Dalam hal menyesuaikan
peraturan-peraturan pada
diktum mengingat
diperlukan kompetens diri
yang baik sebagaimana
aktualisasi Kompeten dan
didukung dengan tujuan
mengutamakan

kepentingan bersama
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karena template format SK
Tanah Wakaf yang
dihasilkan akan
memudahkan Subseksi
Penetapan Hak dalam
pembuatan konsep Surat
Keputusan Penegasan
sebagai Tanah Wakaf
selayaknya aktualisasi

Har monis.

3.4 Melaksanakan
revis dari hasl
diskus dengan
mentor serta
menyerahkan
kembali hasil
revis kepada

mentor

Melakukan revis dari

hasil diskusi bersama
Mentor, dimana kita harus
menyerahkan hasi| revis
dengan laporan sebagai
bentuk aktualisasi Loyal.
Kemudian menghargai dan
menghormati Mentor
dalam semua proses
aktualisasi ini

sebagaimana aktualisasi
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Harmonis. Revis tersebut
menunjukkan adanya
aktualisas Kolabor atif
antara saya dan Mentor
untuk melakukan
perbaikan tiada henti
sebagaimana aktualisasi

Berorientasi Pelayanan.

3.5 Membagikan
templ ate format
XK kepada
Subseksi
Penetapan Hak
dalam bentuk
file word dan
pdf.

Membagikan template
format K kepada
Subseksi Penetapan Hak
dalam bentuk file word
dan pdf merupakan sikap
bertanggung jawab atas
kegiatan yang dilakukan
sebagai mana aktualisasi
Akuntabel. Dengan
membagikan template
format K juga merupakan
sikap dedikasi terhadap
peraturan yang berlaku
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sebagaimana aktualisasi

L oyal dan bentuk inovasi
dalam menghadapi setiap
perubahan yang ada
sebagaimana Adaptif.

Tabel 11.11 Kegiatan 4 : Mengedukas petugas |oket dan pegawai subseks penetapan hak mengenal syarat dan format Surat Keputusan
Penegasan sebagai Tanah Wakaf sesuai Peraturan Menteri Agraria dan Tata Ruang/ Badan Pertanahan Nasional
Nomor 2 Tahun 2017 Tentang Tata Cara Pendaftaran Tanah Wakaf

Keterkaitan Substanss Mata

: : . : Kontribus Terhadap Vis Penguatan Nilai
No Kegiatan Tahapan Kegiatan Output/ Hasl Pelatihan - - -
dan Misi Organisas Organisas
Ber- AKHLAK
2 3 4 5 6 7
4 | Mengedukasi 4.1 Berdiskus dengan | Edukasi mengenai | Berdiskus dengan sopan dan | Kegiatan Edukasi Kegiatan Edukas
petugas loket dan mentor mengenai syarat permohonan | santun merupakan aktualisas | mengenai syarat mengenai syarat
pegawai subseksi rencana edukas dan format Surat Har monis antara saya dan permohonan dan format permohonan dan
penetapan hak dengan petugas Keputusan mentor. Dalam berdiskus Surat Keputusan format Surat
mengenai Syarat loket dan Seks Penegasan sebagai | saya harus proakif Penegasan sebagai Tanah | Keputusan Penegasan
dan format Surat Penetapan Hak dan | Tanah Wakaf sebagaimana Akuntabel dan | Wakaf sesual Peraturan sebagai Tanah Wakaf
Keputusan Pendaftaran di sesuai Peraturan juga membawa bahan diskusi | Menteri Agraria sesuai Peraturan

Penegasan sebagai

Menteri Agraria

yang sudah dipel gjari

Menteri Agraria dan
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Tanah Wakaf
sesual Peraturan
Menteri Agraria
dan Tata Ruang/
Badan Pertanahan
Nasional Nomor 2
Tahun 2017
Tentang Tata Cara
Pendaftaran Tanah
Wakaf

Kantor Pertanahan
Kota Prabumulih

4.2

Menyiapkan daftar
hadir untuk
petugas |oket dan
pegawal Seks
Penetapan Hak dan
Pendaftaran

4.3

Mengumpulkan
petugas |oket dan
pegawai Seksi
Penetapan Hak dan
Pendaftaran di
Kantor Pertanahan
Kota Prabumulih

dan Tata Ruang/
Badan Pertanahan
Nasional Nomor 2
Tahun 2017
Tentang Tata Cara
Pendaftaran Tanah
Wakaf

sebelumnya sebagaimana
aktualisas Kompeten.

Dengan membuat daftar hadir
maka kegiatan yang
dilaksanakan dapat
dipertanggung jawabkan
sebagaimana aktualisasi
Akuntabel.

Mengumpulkan petugas |oket
dan pegawai Seksi Penetapan
Hak dan Pendaftaran di
Kantor Pertanahan Kota
Prabumulih sebagaimana
aktualisas Akuntabel
membuktikan adanya
kerjasama sinergis untuk
kepentingan bersama

sebagai mana aktualisasi
Kolaboratif demi

meningkatkan pelayanan di

dan Tata Ruang/ Badan
Pertanahan Nasional
Nomor 2 Tahun 2017,
turut menunjang dalam hal
menjalankan visi
Kementerian Agraria dan
Tata Ruang/ Badan
Pertanahan Kota
Prabumulih, yaitu
pengelolaan pertanahan
yang terpercaya dan
berstandar dunia dalam
melayani masyarakat.
Kemudian mendukung
terwujudnya pelayanan
pertanahan dan penataan
ruang yang berstandar
dunia sebagai salah satu

misi Kementerian Agraria

Tata Ruang/ Badan
Pertanahan Nasional
Nomor 2 Tahun 2017,
menjadi penguatan
nilai Profesionalisme,
yaitu bekerjasama,
dapat
mengembangkan diri,
tuntas, dan cerdas
dengan cara
melakukan perbaikan
tiada henti untuk
pelayanan prima
kepada masyarakat
sehingga dapat
dipercaya sebagai
penguatan nilai

Terpercaya.
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4.4 Sosalisas

langsung kepada
petugas |oket dan
juga pegawal pada
Seks Penetapan
Hak dan
Pendaftaran
mengenai Syarat
permohonan dan
format Surat
Keputusan
Penegasan sebagal
Tanah Wakaf
sesual Peraturan
Menteri Agraria
dan Tata Ruang/
Badan Pertanahan
Nasional Nomor 2
Tahun 2017

bidang pertanahan selayaknya
Berorientas Pelayanan.

Edukas dan sosialisas
dilakukan dengan meng-
update peraturan terbaru
sebagai mana aktualisasi
Kompeten dan cepat
menyesuai kan format terbaru
termasuk memilah mana
peraturan yang masih berlaku
dan tidak berlaku selayaknya
aktualisas Adaptif.
Sosialisas juga dilakukan
untuk menciptakan kerjasama
sinergis demi kepentingan
bersama selayaknya

Kolabor atif

dan Tata Ruang/ Badan
Pertanahan Nasional
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Tentang Tata Cara
Pendaftaran Tanah
Wakaf

4.5

Melakukan
evaluas dan
laporan kembali
kepada mentor.

Tahapan kegiatan selanjutnya
adalah melakukan evaluas
sebagaimana K ompeten
dengan laporan sebagai
bentuk aktualisasi L oyal.
Kemudian menghargai dan
menghormati Mentor dalam
semua proses aktualisasi ini
selayaknya Har monis.
Evaluas tersebut
menunjukkan adanya
aktualisas Kolabor atif
antara saya dan rekan kerja
untuk melakukan perbaikan
tiada henti sebagaimana
aktualisas Berorientas

Pelayanan.

48




Tabel 11.12 Kegiatan 5: Laporan Evaluas Pemanfaatan Template format SK Tanah Wakaf

Laporan Evaluasi
Pemanfaatan

Template format
K Tanah Wakaf

5.1

Mendampingi
pegawai Subseksi
Penetapan Hak
dalam
memperbaiki dan
mengimplementa
sikan format
Surat Keputusan
Penegasan
sebagai Tanah
Wakaf

Adanya Testimoni
yang kemudian
diolah.

Pendampingan dilakukan
untuk meperhatikan
apakah format Surat
Keputusan sudah sesual
dengan peraturan terbaru
atau belum selayaknya
aktualisasi Akuntabel.
Melakukan perbaikan
format SK Tanah Wakaf
dengan cermat dan teliti
sebagaimana Akuntabel.
Kemudian pendampingan
dan implementasi juga
dilakukan untuk
menghindari terjadinya
kesalahan yang bisa

Adanya testimoni yang
kemudian diolah, turut
menunjang dalam hal
menjaankan vis
Kementerian Agraria dan
Tata Ruang/ Badan
Pertanahan Kota Prabumulih,
yaitu pengelolaan pertanahan
yang terpercaya dan
berstandar dunia dalam
melayani masyarakat.
Kemudian mendukung
terwujudnya pelayanan
pertanahan dan penataan
ruang yang berstandar dunia
sebagai salah satu mis

Laporan Evaluasi
Pemanfaatan

Template format K
Tanah Wakaf sebagai
bentuk penguatan nilai
Melayani,
Profesionalisme,

Terpercaya
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merusak nama baik
instansi, sebagaimana
aktualisasi Loyal. Selain
itu pendampingan
merupakan aktualisasi
Har monis karena saling
membantu dalam bekerja.

5.2 Mengadakan
monitoring
dengan meminta
testimoni dari
Kepala Seks
Penetapan Hak
dan Pendaftaran,
petugas loket dan
Subseksi
Penetapan Hak

Mengadakan monitoring
dengan meminta testimoni
dari Kepala Seksi
Penetapan Hak dan
Pendaftaran, petugas loket
dan Subseks Penetapan
Hak dengan ramah, solutif
dan cekatan sebagal
bentuk aktualisasi
Berorientas Pelayanan.
Testimoni merupakan
salah satu bentuk
kerjasama sinergis

selayaknya K olabor atif.

Kementerian Agraria dan
Tata Ruang/ Badan
Pertanahan Nasional
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Testimoni menjadi salah
satu indikator apakah saya
sudah melakukan kegiatan
atau tugas dengan baik dan
bertanggung jawab
sebagaimana aktualisasi
Akuntabel. Sehingga
dengan monitoring dan
testimoni ini akan menjadi
acuan dalam berinovas
dan mengembangkan
kreatifitas selayaknya
aktualisas Adaptif.

5.3 Mengumpulkan
hasi| testimoni
dan membuat
dalam bentuk
draft

Mengumpulkan hasil
testimoni dengan bentuk
terbaik sebagaimana
aktualisas Kompeten
dalam bentuk draft yang
dapat dipertanggung
jawabkan selayaknya
Akuntabel. Sehingga
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layanan masyarakat akan
lebih cepat dan sesuai
dengan peraturan
perundang-undangan yang
berlaku, sebagaimana
aktualisas Berorientas
Pelayanan. Membuat
draft testimoni dalam
bentuk video dengan
menerima masukan dari
rekan kerja dalam
prosesnya sebagaimana

aktualisas Har monis.
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Menyetujui,

Mentor

Posman Sitorus, S.H.

NIP. 196709111990031003




Rekapitulasi Rencana Habituas Nilai Ber AKHLAK

Tabel 11.13 Rekapitulas Rencana Habituasi Nilai BerAKHLAK

Jumlah Penerapann Nilai-Nilai Dasar ASN
No Kegiatan/Tahapan Kegiatan
Ber A K H L A K Jumlah
1. | Menelaah dan Meringkasis Peraturan Menteri Agraria dan Tata Ruang/ Badan Pertanahan Nasional Nomor 2 Tahun 2017
Tentang Tata Cara Pendaftaran Tanah Wakaf
1.1 Melaksanakan konsultasi rencana kegiatan kepada 1 L 1 L 4
mentor
1.2 Mencetak Peraturan Menteri Agrariadan Tata Ruang/
Badan Pertanahan Nasional Nomor 2 Tahun 2017 1 1 2
Tentang Tata Cara Pendaftaran Tanah Wakaf
1.3 Mempelgari dan meringkas Peraturan Menteri Agraria
dan Tata Ruang/ Badan Pertanahan Nasional Nomor 2 1 1 1 3
Tahun 2017 Tentang Tata Cara Pendaftaran Tanah
Wakaf
1.4 Mengelompokkan syarat-syarat permohonan sesuai L ) ) .
jenis perolehan tanah yang diwakafkan
1.5 Melakukan revisi dan menyerahkan kembali kepada L 1 1 L 4
mentor
2. | Membuat desain brosur yang berisikan syarat per mohonan pendaftaran hak atastanah wakaf dengan menarik
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2.1

Mengolah resume/ ringkasan menjadi |ebih padat

2.2

Mendiskusikan dengan rekan kerja mengena model,

desain, dan isi dari brosur

2.3

Merancang bentuk brosur dan mendiskusikan kepada

mentor

2.4

Melaksanakan revis dari hasil diskusi dengan mentor

serta menyerahkan kembali hasil revis kepada mentor

2.5

Melakukan pencetakan brosur sebanyak 20 (dua puluh)
lembar

Membuat template format Surat Keputusan Penegasan sebagai Tanah Wakaf dalam bentuk

filewor

d dan pdf

31

Mengunduh lampiran Peraturan Menteri Agrariadan
Tata Ruang/ Badan Pertanahan Nasional Nomor 2
Tahun 2017 Tentang Tata Cara Pendaftaran Tanah
Wakaf

3.2

Membuat template format SK dalam bentuk word

3.3

Mendiskusikan dengan mentor mengenai template
format SK

34

Melaksanakan revis dari hasil diskusi dengan mentor

serta menyerahkan kembali hasil revisi kepada mentor

3.5

Membagikan template format SK kepada Subseksi
Penetapan Hak dalam bentuk file word dan pdf
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Mengedukas petugas loket dan pegawai subseks penetapan hak mengenai syarat dan format Surat Keputusan Penegasan
sebagai Tanah Wakaf sesuai Peraturan Menteri Agraria dan Tata Ruang/ Badan Pertanahan Nasional Nomor 2 Tahun 2017

Tentang Tata Cara Pendaftaran Tanah Wakaf

4.1 Berdiskus dengan mentor mengenai rencana edukasi
dengan petugas loket dan subseksi penetapan hak di 1 1 1 3
Kantor Pertanahan Kota Prabumulih

4.2 Mengumpulkan petugas loket dan pegawai pada Seksi

Penetapan dan Pendaftaran di Kantor Pertanahan Kota 1 1
Prabumulih

4.3 Menyiapkan daftar hadir untuk petugas loket dan
pegawai pada Seks Penetapan dan Pendaftaran di 1 1 1 1 4

Kantor Pertanahan Kota Prabumulih

4.4 Sosalisas langsung kepada petugas loket dan juga
pegawal pada Seks Penetapan dan Pendaftaran di
Kantor Pertanahan Kota Prabumulih mengenai syarat
permohonan dan format Surat Keputusan Penegasan
sebagal Tanah Wakaf sesuai Peraturan Menteri Agraria
dan Tata Ruang/ Badan Pertanahan Nasional Nomor 2
Tahun 2017 Tentang Tata Cara Pendaftaran Tanah
Wakaf

4.5 Melakukan evaluas dan laporan kembali kepada mentor 1 1 1 1 1 5
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L aporan Evaluas Pemanfaatan Template format SK Tanah Wakaf

5.1 Mendampingi pegawai Subseksi Penetapan Hak dalam

memperbaiki mengimplementasikan format Surat 2 1 4
Keputusn Pemberian Hak Atas Tanah Wakaf

5.2 Mengadakan monitoring dengan memintatestimoni dari
Kepala Seks Penetapan Hak dan Pendaftaran, petugas 1 1 1 4
loket dan Subseks Penetapan Hak

5.3 Mengumpulkan hasil testimoni dan membuat dalam L L 1 L 4
bentuk draft

Jumlah 15 15 14 17 12 86

56




E. RencanaJadwal Kegiatan Aktualisas

Aktualisas dilaksanakan mulai tanggal 5 Oktober 2022 sampai dengan 3 November 2022. Aktualisas dilakukan pada satuan kerja
penulisyaitu Kantor Pertanahan Kota Prabumulih khususnya Seksi Penetapan Hak dan Pendaftaran serta petugas |oket. Berikut adalah rencana
jadwal kegiatan aktualisasi penulis selama 1 (satu) bulan.

Tabel 11.14 Rencana Jadwal Kegiatan Aktualisasi
Kegiatan Tahapan Kegiatan Tanggal Pelaksanaan

Menelaah dan Meringkasis 1.1. Melaksanakan konsultasi rencana kegiatan
5 — 6 Oktober 2022

Peraturan Menteri Agrariadan kepada mentor
Tata Ruang/ Badan Pertanahan 1.2. Mencetak Peraturan Menteri Agrariadan
Nasional Nomor 2 Tahun 2017 Tata Ruang/ Badan Pertanahan Nasional
7 Oktober 2022
Tentang Tata Cara Pendaftaran Nomor 2 Tahun 2017 Tentang Tata Cara
Tanah Wakaf Pendaftaran Tanah Wakaf
1.3. Mempelgari dan meringkas Peraturan
Menteri Agrariadan Tata Ruang/ Badan
_ 8 Oktober 2022
Pertanahan Nasional Nomor 2 Tahun 2017
Tentang Tata Cara Pendaftaran Tanah Wakaf
1.4. Memisahkan syarat-syarat permohonan
9 Oktober 2022

sesual jenis perolehan tanah yang diwakafkan
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N-

Membuat desain brosur yang
berisikan syarat permohonan
pendaftaran hak atas tanah wakaf
dengan menarik

Membuat template format Surat
Keputusan Penegasan sebagai
Tanah Wakaf dalam bentuk file
word dan pdf

15

2.2

2.3

24

2.5

3.2

3.3

Melakukan revis dan menyerahkan kembali
kepada mentor

Mengolah resume/ ringkasan menjadi lebih
padat

Mendiskusikan dengan rekan kerja mengenai
model, desain, dan isi dari brosur

Merancang bentuk brosur dan mendiskusikan
kepada mentor

Melaksanakan revisi dari hasil diskusi dengan
mentor serta menyerahkan kembali hasil
revis kepada mentor

Melakukan pencetakan brosur sebanyak 50
(lima puluh) lembar

Mengunduh lampiran Peraturan Menteri
Agrariadan Tata Ruang/ Badan Pertanahan
Nasional Nomor 2 Tahun 2017 Tentang Tata
Cara Pendaftaran Tanah Wakaf

Membuat template format SK dalam bentuk
word

Mendiskusikan dengan mentor mengenai

template format K
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10 Oktober 2022

11 Oktober 2022

12-13 Oktober 2022

14-16 Oktober 2022

17 Oktober 2022

18 Oktober 2022

19 Oktober 2022

20-21 Oktober 2022

22-24 Oktober 2022



Mengedukasi petugas |oket dan
pegawai Seksi Penetapan Hak dan
Pendaftaran mengenai syarat dan
format Surat Keputusan
Penegasan sebagai Tanah Wakaf
sesual Peraturan Menteri Agraria
dan Tata Ruang/ Badan
Pertanahan Nasional Nomor 2
Tahun 2017 Tentang Tata Cara
Pendaftaran Tanah Wakaf

3.4

35

4.1

4.2

4.3

4.4

Melaksanakan revis dari hasil diskus
dengan mentor serta menyerahkan kembali
hasi| revisi kepada mentor

Membagikan template format SK kepada
Subseksi Penetapan Hak dalam bentuk file
word dan pdf

Berdiskusi dengan mentor mengenai rencana
edukasi dengan petugas loket dan Seksi
Penetapan Hak dan Pendaftaran di Kantor
Pertanahan Kota Prabumulih

Menyiapkan daftar hadir untuk petugas |oket
dan pegawai Seksi Penetapan Hak dan
Pendaftaran

Mengumpulkan petugas loket dan pegawai
Seks Penetapan Hak dan Pendaftaran di
Kantor Pertanahan Kota Prabumulih
Sosialisas langsung kepada petugas | oket
dan juga pegawai pada Seksi Penetapan Hak
dan Pendaftaran mengenai syarat
permohonan dan format Surat Keputusan
Penegasan sebagai Tanah Wakaf sesuai
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25 Oktober 2022

26 Oktober 2022

27 Oktober 2022

28 Oktober 2022

29 Oktober

29 Oktober 2022



5

Laporan Evaluas Pemanfaatan
Template format SK Tanah Wakaf

4.5

5.2

5.3

Peraturan Menteri Agraria dan Tata Ruang/
Badan Pertanahan Nasional Nomor 2 Tahun
2017 Tentang Tata Cara Pendaftaran Tanah
Wakaf

Melakukan evaluas dan laporan kembali
kepada mentor.

Mendampingi pegawai Subseksi Penetapan
Hak dalam memperbaiki format Surat
Keputusan Penegasan sebagai Tanah Wakaf
Mengadakan monitoring dengan meminta
testimoni dari Kepala Seksi Penetapan Hak
dan Pendaftaran, petugas |oket dan Subseks
Penetapan Hak

Mengumpulkan hasil testimoni dan membuat
dalam bentuk draft
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2 November 2022

3 November 2022



BAB |1
PELAKSANAAN AKTUALISASI

A. RoleModel

Role model adalah seseorang yang penulis jadikan panutan dan telah memberikan
inspiras yang baik, terutama dalam bertindak dan berperilaku dalam bekerja. Dalam
pel aksanaan kegiatan aktualisasi ini, penulis memilik Bapak Posman Sitorus, S.H sebagai role
model atau sosok teladan bagi penulis. Beliau merupakan Kepala Seksi Penetapan Hak dan
Pendaftaran Tanah Kantor Pertanahan Kota Prabumulih yang sudah mengabdi selama 32 tahun
di Kementerian ATR/BPN sgjak tahun 1990. Selama penulis bekerja di Kantor Pertanahan
Kota Prabumulih, beliau memiliki integritas dan wawasan yang luas untuk memahami dan

mendalami ilmu dasar penataan ruang.

Gambar 111.1 Bapak Posman Storus, SH

Beliau merupakan atasan langsung pada instansi tempat penulis bekerja, sekaligus
sebagal mentor dalam Pelatihan Dasar Calon Pegawa Negeri Sipil dalam merealisasikan
aktualisasi. Penulis menjadikan Bapak Posman Sitorus, S.H sebagai role model karena beliau
menerapkan nilai-nila Kementerian ATR/BPN yaitu melayani, profesional, dan terpercaya.
Selain itu, beliau juga selalu menerapkan nilai-nilai dasar ASN BerAKHLAK dalam
menjalankan kegiatannya sehari-hari.

Beliau melayani masyarakat dengan sepenuh hati dan menerima konsultas dari
masyarakat dengan ramah. Hal ini selaras dengan penerapan nilai Berorientas Pelayanan.
Kedua, beliau melaksanakan tugas yang diberikan dengan jujur dan menjaga kewenangan
jabatan yang diamanahkan, dimana hal ini selaras dengan penerapan nilai Akuntabel. Selain
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itu. Penerapan nilai Akuntabel lainnya, beliau datang tepat waktu dan tidak jarang ikut

mendampingi pegawai seksi 2 untuk lembur dalam menyel esaikan tugas.

Beliau memiliki kapabilitas yang tinggi dalam menjalankan tugas dan fungs yang
beliau jalankan, beliau ringan tangan membantu memberikan solusi dan penyelesaian bagi
rekan kerja yang kesulitan, dan juga selalu melakukan belgar untuk mengembangkan
pengetahuan. Hal ini menggambarkan bahwa beliau memiliki nilai Kompeten yang bisa
diteladani.

Beliau juga merupakan pribadi yang bisa digjak diskusi dan bekerjasama untuk
mencari solusi dalam menyel esaikan permasalahan yang ada, hal ini selaras dengan penerapan
nilai Har monis. Bapak Posman adalah pribadi yang L oyal terhadap instansinya. Hal ini bisa
dilihat dari dedikasinya yang tinggi untuk mencapai target atau realisasi pekerjaan di Kantor
Pertanahan Kota Prabumulih. Beliau selalu belgjar untuk menghadapi perubahan yang begitu
cepat sebagaimana penerapan nilai Adaptif. Kemudian dalam menjaankan pekerjaannya,
beliau selalu membangun kerjasama yang sinergis dengan semua pihak dan stakeholders demi
hasil yang terbaik dari setiap kegiatan yang dijalankan sebagaimana penerapan nila

Kolabor atif.

B. Realisas Kegiatan

Berdasarkan rancangan kegiatan aktualisas yang telah dibuat, aktualisasi
dilaksanakan selama +1 (satu) bulan, dimulai dari tanggal 5 Oktober 2022 sampai dengan 3
November 2022. Realisas kegiatan aktualisasi ini telah dilaksanakan dalam 5 (lima) minggu
yang terdiri dari 5 (lima) kegiatan. Dimana penulis melaporkan pelaksanaan kegiatan
aktualisas perminggu dengan laporan mingguan yang berisi tahapan-tahapan kegiatan,
output, dan juga eviden kegiatan dengan rincian sebagai berikut :

Kegiatan 1. Menelaah dan Meringkas isi Peraturan Menteri Agraria dan Tata Ruang/ Badan
Pertanahan Nasional Nomor 2 Tahun 2017 Tentang Tata Cara Pendaftaran Tanah
Wakaf

Kegiatan telah dilaksanakan pada tanggal 5-7 Oktober 2022 yang menghasilkan
output resume atau ringkasan terkait tata cara pendaftaran tanah wakaf berdasarkan Peraturan
Menteri Agraria dan Tata Rruang/ Badan Pertanahan Nasional Nomor 2 Tahun 2017 Tentang
Tata Cara Pendaftaran Tanah Wakaf melaui tahapan-tahapan kegiatan sebagai berikut :
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a. Melaksanakan konsultas rencana kegiatan kepada mentor

Kegiatan 1 diawali dengan tahapan melaksanakan konsultasi rencana kegiatan
kepada mentor yang dilakukan padatanggal 5 Oktober 2022, dimana pel aksanaannya untuk
men;j el askan dan memberitahu kepada mentor penulis terkait aktualisas yang akan penulis
lakukan dalam waktu +1 (satu) bulan kedepan. Adapun penjelasan tersebut dilakukan
dengan membawa rancangan aktualisasi yang telah di revisi oleh penulis dan menjelaskan
tahapan kegiatan beserta waktu pelaksanaannya. Konsultasi awal ini akan menjadi hal yang
penting dilakukan dalam pel aksanaan aktualisasi agar dapat berjalan dengan baik.

Gambar 111.2 Konsultasi rencana kegiatan dengan mentor
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Gambar 111.3 Lembar persetujuan mentor untuk melaksanakan kegiatan dan tahapan kegiatan
aktualisas

. Mencetak Peraturan Menteri Agraria dan Tata Ruang/ Badan Pertanahan Nasional
Nomor 2 Tahun 2017 Tentang Tata Cara Pendaftaran Tanah Wakaf

Setelah melakukan konsultasi dan dapat persetujuan dari mentor, tahapan kegiatan
selanjutnya adalah penulis mencetak Peraturan Menteri ATR/BPN Nomor 2 Tahun 2017
Tentang Tata Cara Pendaftaran Tanah Wakaf yang digunakan sebagai pedoman dalam
melaksanakan kegiatan aktualisasi. Proses mencetak ini dilakukan dengan memanfaatkan

printer kantor dengan baik dan dilakukan secara mandiri oleh penulis.
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Gambar I11.4 Proses mencetak Permen ATR/BPN Nomor 2 Tahun 2017 dan hasil cetak

c. Mempelajari dan Meringkas Peraturan Menteri Agraria dan Tata Ruang/ Badan
Pertanahan Nasional Nomor 2 Tahun 2017 Tentang Tata Cara Pendaftaran Tanah

W akaf
Pada tahap kegiatan ini, penulis meringkas subtans dari Peraturan Menteri

ATR/BPN Nomor 2 Tahun 2017 secara mandiri dan dengan menerapkan nilai dasar
BerAKHLAK sesuai mata pelatihan Agendall.
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Gambar 111.5 Sebagian hasil ringkasan Permen ATR/BPN Nomor 2 Tahun 2017
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d. Mengelompokkan Syarat-Syarat Permohonan Sesuai Jenis Perolehan Tanah yang

diwakafkan
Setelah membuat ringkasan mengenai substans Peraturan Menteri ATR/BPN
Nomor 2 Tahun 2017 yang dilakukan sebelumnya, kemudan penulis mengelompokkan
syarat-syarat permohonan tanah wakaf sesuai dengan jenis perolehan tanahnya. Sehingga
lebih rinci dan memudahkan untuk melakukan kegiatan aktualisas berikutnya, yaitu
pembuatan brosur kecil untuk diletakkan pada loket Kantor Pertanahan Kota Prabumulih.
Tanes vang diypsksfean dapat berupp
1. Hak mikk atau sanah mikk adat yang bebam rerdafio
Hak gaes tombue. bkl guna Banganan. dem hod pakal disces tansh neghon
Hak gura fanggnan atay hak paical & pias tangh pergeioban afay hak miik

Hak mibk atas eatuas rusah sean
Tanah iipgaia

[T B IR

Resradattaran tanah sedef beraga him dan vang Berecal dadi tasah il adot
Taneh wakaf berups B @ defiprkan stas nama Magka
&r [

i Gl et minloaan

L == T T

G J5m yang bprsponkytan

o A alay Al

e, Sera peopesaban el vang bersangsuan &an nensl yang

|||F||!= FIIIE. WL an |||'£Eﬂ ﬂ!.ﬂﬂ'l.l lllllﬂ! 1:: AMAEnN

T Sawta) per rgataan dand naun baFews Lanshisges Tidak fakinm sengkets, perkaia,
sita, dan ticak djaminkan.

Tanah wakal yang barssal darl tesah rallk adas ddafiarkan et nsd Mazhe
YRR

o, Surst perrmhooan

[ Pty Surat uhur

c. Bukslkspemilkan tansh vang sah

. Abw ala dpaie

e Suret pergeafisn gechip wang bersenpiidan dar ingared yeng

SRR ATEkan urusan Agama tingkat kecamatan
f. Surat pernyatzan darl naghin' makit ataw surat k=terangan dan

*  Pardlaftaran tansh wakat herups haw bak, ha atas tanah nedars

B, Surst prrmohpean

b Surel el

c. Sertipikat bgu/hgh hak pakal vang bersanghuatan

4 Abe alay dpeke

e Surst pergasafe sachic veng hereangitan dacl nstars] yang
iy AR ArskAn Urisan Agama tingk st kecamatan

f. Suratpernyatsan casl nazhir bahes tanahnya tidak dalam sengioeta, perkara,
#ia dan lidak dilbminkes,

Gambar 111.6 Pengelompokkan syarat-syarat permohonan tanah wakaf sesuai jenis perolehan tanah
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e. Melakukan revis dan menyerahkan kembali kepada mentor
Tahapan kegiatan terakhir pada kegiatan 1 (satu) adalah melakukan konsultasi kembali
kepada mentor dengan membawa hasi| ringkasan yang tel ah penulis buat dan meminta masukan dari
mentor. Kemudian setelah berdiskusi dengan mentor, hasil ringkasan disetujui oleh mentor. Hal ini
mempermudah penulis dalam melaksanakan kegiatan-kegiatan selanjutnya.s

Gambar 111.7 Diskusi dengan mentor terkait ringkasan yang telah dibuat

Output Kegiatan 1 : Resume atau ringkasan terkait tata cara pendaftaran tanah wakaf
berdasarkan Peraturan Menteri Agraria dan Tata Ruang/ Badan
Pertanahan Nasional Nomor 2 Tahun 2017 Tentang Tata Cara

Pendaftaran Tanah Wakaf
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Gambar 111.8 Output Kegiatan 1

Kegiatan 2. Membuat desain brosur yang memuat syarat permohonan pendaftaran hak atas
tanah wakaf dengan menarik

Kegiatan telah dilaksanakan padatanggal 10-14 Oktober 2022 yang menghasilkan
output brosur kecil yang akan diletakkan di loket untuk menjadi pegangan pemohon, petugas
loket, maupun Seksi Penetapan Hak dan Pendaftaran melalui tahapan-tahapan kegiatan sebagai
berikut :
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a. Mengolah Resume/ Ringkasan Menjadi L ebih Padat
Kegiatan 2 diawali dengan memadatkan resume/ ringkasan yang penulis buat pada
minggu ke-1 dengan tujuan agar memudahkan dalam penyampaian informasi persyaratan
permohonan hak atas tanah wakaf pada Kantor Pertanahan Kota Prabumulih melalui brosur
yang akan diletakkan di loket dan juga dibagikan kepada Seksi 2. Adapun hasil pengel olaan
resume/ ringkasan tersebut adalah :
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Gambar 111.9 Hasil resume/ ringkasan untuk brosur
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b. Mendiskusikan dengan Rekan Kerja Mengenai Model, Desain, dan |si dari Brosur
Setelah mengelola ringkasan, selanjutnya penulis mendiskusikan dengan rekan
kerja mengenai model, desain, dan is dari brosur. Dalam hal ini, penulis berkolaboras
dengan rekan kerja untuk pembuatan brosur, dimana penulis memberikan konsep brosur dan

rekan kerja yang membuat desain brosurnya.

P covermyo adrel bpe bee
vt cok gortor het
e Adoan

Che ik agek b¥oe kg A Gade
dedign bompee AU e

Jedd sepermge apo w hob!

chavy wi, mmarkd b box 1= Ssoy
At A

Sk kakol voger bgeron
rAasey) kT

a NATAT Uy
Fe yyruion Pondvrsn
Peadottaren Tawvh Wt

Ksebtor Portyedhon Scka Probomdly B wiear-02.m

Gambar 111.10 Penyampaian konsep brosur melalui aplikasi WhatsApp

c. Merancang Bentuk Brosur dan M endiskusikan kepada M entor
Pada tahap kegiatan ini, penulis berdiskusi dengan mentor mengenai desain brosur
mengenai permohonan pendaftaran tanah wakaf, mulai dari warna, tulisan. Dalam hal ini
mentor saya sedang tidak ada di kantor jadi diwakilkan oleh Koordinator Pemeliharaan Hak
Tanah, Ruang, dan Pembinaan PPAT yaitu Ibu Reni Wigandini untuk mengoreks desain
brosur yang telah dikonsep dan dibuat oleh saya beserta rekan kerja.
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PERSYARATAN PERMOHONAN
PENDAFTARAN TANAH WAKAF
KANTOR PERTANANAN EOTA PRABUMULIS

Porsyaratan Pendaftaran Tanah Wakaf
berupa:
L. Hak milik atau tanah milik adat

yang belum terdaftar.

2. Hak guna usaha, hak guna bangunan,

dan hak paka ciatas tanah negars,
5. Hak guna bangunan atau hak paked

di atas tanah pengelolaan

atau hak rvlik,
&, Hak millk atas satuan rumah susun.,
5. Tanah negato.

6 Tanah Pengganti.
7. Parubahan nazhir,

'l Hak miltk atau tanah milk adat
yang bwmtmloﬂot

Pendalteran Tenah woka! berups
Huk Milik dicuflarkan atas namae Nazhir

PERSYARATAN:

pengesshan nazhir yang
bersangkutan dan instans yang
MONPEANCLArakEn LYULAN S
tingkat kecamatan.
1. Suvat perryataan dasl aschi barrea

Lanahnys Udak daam seogheta
perkara, ska. dan tidek dlaminken.

Pendaftaran Tanah wakaf yang berasal
dari tanah milik adat
didaftarian stas nama Naxhir

PERSYARATAN,

& Sat permohonan.

B Pt/ Surat ukur,

<. Buktl kepermniikan tarah yang sah,

d Adw altau apaiw

e, Swiot pengesaban nachir yang
bersangiatan dari instansi yong
merryele Ng Q& akan unusan ogama
Singkat kecamatan.

L. Surat pamystoan dard nazhit/ wakif show
warwt ketorangan dari kades/lurah/
tokoh masyarakat ba s tanahnys tdak
dalam songketa. parkara, sita dan
Hidae dijarnirdan.

2| Singunan,can hak ok
diatas tanah negara.

Pandaftaran Tanah wakaf berupa

hgu, hgh, hp atas tanah negara
aldaftarkan atas nama Nazhir

PERSYARATAN:

a. Sucat permohonan,

b Surat weur

c. Sactipikat hgu/ngb/nak pakai

o Aw atau apaiw
& Swat pengesaban nazhir yang
mnmmwm

unusan
Mlul luumuun
£ Surat pernystasn dan nachir babwa
tanannya tidak aalam songketa,
porkacn, sits, dan tidak djaminkan,

Hak guna bangunan atau
3 Mpﬂddimm
pangoeloiaan atau hak milik

Pendaltaran Tanah wakal

baerupa hgb/hp di atas tanah hol steu hm
Diclaftakan atas nama nazhic

a. Sursé permohonan.

b, Surat ukur,

£ Sertisikat bgb Bp yang beangkutan.

4. Alw st .

0. Surat 2in pelapasan dari pemagang
hpl abeas ben.

I Suzat pengesahan nazhv yang
DOrsangiutan dadd inslans yang
ManyrenGgoarakan Lrusan ageme
tnghat kecamatan.

Q. Swral perayatoan dard naah bahwa
tanahnys bckak dalam
perka, sta dan tidak djaminkan

4 Hak millk atas satuan

rumah susun
Pendaftaran Tanah waka! berupa
Hak Millk atas satuan ramah susun

PERSYARATAN:

a. Surat permohonen,

b. Shm atas satuan rumah susun,
yang bersanghuton.

. Al atau spanw.

4. Surot (2in polapatan dar pemagang
hpel ataa b

0. Surst perystaan darl rsxnr babwa
tanahnya ticak dalam sengkota,
perkaa, Sta dan tdak djaminkes

5 | ranah Negara

Pendaftaran Tanah wakaf atas tanah negara

Didaftarkan stas nama nachis

PERSYARATAN:

. Surat parmohoran,

b Alw atau spalw

€ Surat zin pelepasan dan PerMegang
hpl atau Hm

. Surat peRELEnEn NaXhr yang
barsang vtan dan nstans yang

9. Surat parnyataan darl nazve/ wakif
du surat ketorangan dan kades)
hrah/lokoh kat batvws
tanahnya tidak dalamn sengketa,
perkara, sita dan tidak djeminken.

6 | Tanah Pengganti

Pendaltaran Tanah Peagganti menjadi
Tanah Waka! yang terkens pembangunasn
untuk kepentingan umum

- Hanya dagat dilakoukan untuk kepentingan
mnmudiu’mlﬂ/w.

ok o Landsangani BA pelepasan
o K an il sLatuanys rivegech
Lerah e dlunssl angsung cleh neg e
Selanjutnys dpt dimohon suatu hak atas
Lisaly Sl dengaes kebect uan persUean

PERSYARATAN:

& Surat parmohonan.

b. Sertipdkat hak atas tanan penggants,

© Akta poraihan hak atas tanan darl
pomilic tanah pongganti kpd uxhbm
borhak untuik atas nama pamagang wakal

d. Surat keputusan persstijuan mengenal

tukar ganti badan wakat darl menter yang

MENYS RN aaan urusan 3gama.
wakat.

g Surat pernyatsan darl nazhir/ wakif stau
surat heterangan dadd kades/lurah/
tohoh masyarakat bahwa tanahnya tdak
dalam seng keta, perkara. yita dan
Udak diaminkan.

7 | Perubahan Nazhir

Pendaftaran Pecubahan Nazhis
= Kaona meninggal dunia, bamalaogan tetan,

mangundurkan dirl diberhertian oleh badan

waka Indonesia.

» Bubat/ dibubacdan sesus dengan et

om“vowwww

yang beesengkulan,

= Nathiy persecrangan rmenjad nadhir organisasi”
bodan hubum, staw nazhr ceganisas ot s bodan

hukum menjad nazhir persecrangan.

dMMomNM
wulfaublbwd«fndd\w cunio.

KENENTERIAN AGRARW OAN TOTA RUANG!
BADAN PERTANANAN NASIONAL

P

d. Anggaron dassr organizasl/ bacen hufum KANTOR PERTANAHAN KOTA PRASUNULIN

berkut pengesahannya, ke nazhy

Gambar 111.11 Konsep desain brosur
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Gambar 111.12 Mentor (diwakilkan) mengoreks desain brosur

d. Melaksanakan Revisi dan Hasil Diskusi dengan Mentor Serta M enyerahkan Kembali
Hasil Revis kepada M entor

Dalam pelaksanaan diskus bersama mentor ditemukan adanya perubahan

substans  brosur mengenai singkatan-singkatan kata maupun penulisan yang salah,

kemudian hal ini disepakati bersama untuk di revisi.

—

Gambar 111.13 Penulis melakukan revisi penulisan pada brosur
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Adapun bentuk dari brosur yang telah rampung dan siap untuk dicetak adalah sebagai

berikut :

Gambar 111.14 Brosur yang siap untuk dicetak

PERSYARATAN PERMOHONAN
PENDAFTARAN TANAH WAKAF
KANTOR PERTIMAMAN KOTA PRASTUMULIH

Persyaratan Pendaftaran Tanah Wakaf
barupa

Hak Mitik atau Tanah Millk Adat

yang betum terdaltar
Hak Guna Usaha, Hak Guna Bangunan

dan Hak Pakal diatas Tanah Negara.
Mok Guna Bangunan atau Hak Pakal
d) stas Yanoh Pengelolaan

atad Hak Milik
. Hak Milik atas Satuen Rumah Susun,
. Tanah Negara
» Taneh Perggant)
. Perubahan Nazhir.

Hek Milik / Tanah Milik Adat
yang balum terdaftar

Pendsftaran Tanah Waka!
berupa Hak Millk

PERSYARATAN.

8 SUrat parmManonan

b, Susdd uhur,

c Sertiplkat Hak MK yeng bersangkutan

Q. AKLY Krar Wokaf / Akt Pesgaantl
AkLa Sarar 'Wakat

8. SUrat pengecanan naahin yorng
Dersangbutan Gl Instand yang

el cah e drcbmme 2 me——

5 Tanah Negara

Pondaftarsn Tanah wakaf stas Tanah Negars

PERSYARATAN,

a. Surat pormchonan

b ARG Sorar Wk £ AKLa Pergoants
Akta krar Wasal.

c. Sural pengesahan nazhk yang
Desanguutin doel instansi yany
MYV NGG BTN LEUsAn Agarme
tingiat kecamatan,

O, DUkt pocderan Lanah

. Puts Bidany Tanad/ Sural Uk,

I Surst pormyatsan dan nazhir) wakif
staws surat ketarangan dari kacos/
uraby/tokoh irasyaraket Bahwa
tanabnys tidak dalam senghketa,
porkara, “ta dan Udak dijaminkan,

© Tanah Pengganti

Puncdaflaran Tanah Penggant! menjadi
Tarah Wakal yang tarkena pesbangunan

untuk kepentingan umum

= Harys depat dlabukan untus kepstingan
umum Sesusi dongan Rencona Tota
Nuang Whayan,
= Pembarian ganti kecugian snituk tansh wabal
dborian kepads razhr berups tasah pongganti
- Qapat cllakykan spabis tanah penggastl
wadan bersertinlbat) memnd ik bukt! kepemiion
yag sah sesus | preateran per-Ul-an,
- Tarah waca! yang cilacukan tukar gami,
nhk 1] undcttmm mmm Pﬂpu-\

Qnﬁ yarg ok , e
sowm # dimanan m&u ruu aan
0 por-Ultwm

Pendaftaran Tarah Wakaf yang berasal
daei Tanah Milik Adat

PERSYARATAN:

2 St permobonan

D. Pata Bidang Tanan/ Swat Usur

¢, Bukti kepemiikan tunab yang sah,

d ARta Ik Wakat [/ Akta Pangaasti
AKLa Ihrar Wasal.

» Swrat pengesaban mazhir yang
bersangkutan dari Instansi yang
e I T T e ]
Hngeat kecarmatan

1. Surat parryataan dard nazhin/ wakif stou
s Rotorargan cdarl kacesiuraby/
takobh maryarakat Balwa tansfrys bclak
Aalam sengketa, porkaca, sita dan

ticdak ciqamrkan.
2 dan Hak Pakai
Giatas Tanah Negara,

Pendaltaran Tanah Wakaf berupa
HOU, HGB, Hak Pakal atas Tanah Nogara

PERSYARATAN

& Suew pemchonan

b Surat ukut

£, Sectpmat HECU/MGH ek Paksl
¥ bersangkutan

o, ALY Ihras Wokal / Akl PungQasti
Akt lkrnr Wakat

@ Sut pengesahon nazhir yang
Bersengkutan dard instans yang
ey iBNgE ErEKEN WULRN R
thrcdiat o amvatan

Hak Cuna Usaha, Hak Guna

FERSYARATAN:
a Suret permehonan
k. Sertinkat hak atas tanah penggents
AkLy posaiinan hak atas Lanah gan
pern i Lands panguanti kpd razihit yang
Sk iUk alak name perrageng wakel
Surat keputusan persetupian monganol
Tukar ganti edkan wokaf dovi menters yeng
MBpENrg g e e Urudan Mama
0. Borss acam mengens tukar gant! bencis
wakal,
. Surat perryatisan deri nezhi) wabl stuu
surat ketersngan can kedes Aurah/
tokon masyarakat bahen tanahnya tidak
dal sy seng kel parkara, Ste dan
Uduk damean

7 Perubahan Nazhir

Pendaftaran Perubahan Nazhir

= Keos meninagal dunis, o tetap,
mengundurkan dirl dberhentikan aleh Bacan
wakal ndonesis,

-

o

<

- Buber/ ditubarkan | dengon an
asar orgenisat] mtas badae hukcum
g bersanghutan

= Nexhir pu-omaq..'\ menjadi nachl argansau/
Dadan dukum, sta nazh e organisssl st badan

b menjech nazhr perecsangan.

PERSYARATAN-

&, SUTAL PRmOhonan.

. Perwtapan narter penggant! dar
Badan Wokat indooesia

£ Surat persetufuas dan wakll atau ol waris
wa kil apstile wakd wudah meningga durnea,

d Anggaren daser ceganiaasl/ badan hwkum
berkut pengesahannya, [Ia nazhir
argarvees! #lau Dactan sukum,

» Sertpket Wakat
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Hak Cuno Bangunan atau
Hak Pakai ot atas Tanah
Pengalolaan atau Hak Milik

Pandaftaran Tanah Wakaf berupa
Levupa HOE/Hak Pakai di otas tanah
Hak Pengelolaan atau Hak Milik
PERSYARATAN,
a Sural parobionan,
& Surat ukur
¢ Sertiplhat HGB/ Mok Poacal yang
. Akta lkrar Wiska! / Aeta Pengguen|
Akta krar Wakaf,
0. Sunit el pelepesan derl pemogeng
Hak Fengeioians mau Hak Mk,
Surat pangasanan nazhir yang
Derssevguutan derl inslara yung
MOTPOOng garakan Wrusan sgaems
LNhat kecamman
g Sural perryatasn dard nasbin bafoas
tanahnys tidak dalam sengheta,
Oy ard, SLa, Uit Uckak Ofjamsinkan,

Hak Milik atas Satuan
Rumah Susun

Pendaltaran Tanah Waku! becups
Hak Millk atas Satusn Rumah Susun

PERSYARATAN:

A Surat permohoman

L. Sactiokat Hok MIMK aas Satuan Rumah
Susun yang bersanghutan

© AKta Srar Wakal / Akla Perggant!
Akt krar Wakaf,

-~

KENENTERIAN AGRARIA DAN TATA RUARG!
HADAN PERTANAHAN NASIORAL

PERSYARATANIPERMOHONAN
BENDARFARANATANAHIWAKAE

WTO! PERTANAHAN KOTA PRASUMULIH




e. Melakukan Pencetakan Brosur Sebanyak 20 (Dua Puluh) Lembar
Pada tahapan ini saya dan mentor mengambil keputusan untuk brosur akan dibuat
dalam bentuk A4. Dimana kertas yang dipilih adalah kertas glossy dan memanfaatkan
printer pada Seksi 2.

Gambar 111.15 Proses cetak brosur persyaratan pendaftaran tanah wakaf

Output Kegiatan 2 : Brosur kecil yang akan diletakkan di loket untuk menjadi pegangan
pemohon, petugas loket, maupun Seks Penetapan Hak dan
Pendaftaran
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PERSYARATAN PERMOHONAN
PENDAFTARAN TANAH WAKAF
KANTOR PERTANASMAN KOTA PRASUMULM
Persyaratan Pendaftaran Tenah Waka!
barupa
Hak Mtk atau Tanah Millk Adat
yang belum terdaltar
Hak Guna Usaha, Hak Guna Bangunan
dan Hak Pakal diatas Tanah Negara.
Mk Cuna Bangunan atau Hak Pakal
d) atas Tanah Pengelolaan
atau Hak Milik
. Mok Mk atas Satuen Rumah Susun,
. Tanah Negara
» Tanah Perggant)
. Perubahan Nazhir.

Hek Milik / Tanah Milik Adat
yang betum terdaftar

Pendsftaran Tanah Waka!
berupa Hak Millk

PRERSYARATAN.

8 Surat parmanonan

B, Sl whur.

¢ Sertiplkat Hak MOk yerng bersangkutan

Q. AKL Wrar Wokaf £ Akt Pesgoant
AkLa Sarar 'Wakat

8. SUrat pacgecanIn naahir yorg
Dersangutan dal Ingtand yang
menysiensgarahan urisan sgams
tingkat kecamatan,

[ St pevnyalaan dan nachic Babwa
tanahmya tidek dalam engesta,
parkva. sita, dan Udak diaminkan

5 Tanah Negara

Pendaftaran Tanah wakaf stas Tanah Negars

PERSYARATAN,

a. Surat pormchonan

b ARG Sorar Wk [/ AKLa Pengoants
Akta lkrar Wasal,

c. Sural pengesahan nazhk yang
Desanguutan doel nstansi yany
MYV NG TR N LEUsan Agerme
tingiat kecamatan,

O, Bkl pocdernan Lanah

. Puts Bidang Tanad/ Surat Ukur.

f Surat pormyatsan dan nazhir) waklf
staw surat ketarangan dari kades/
uraby/Loko irasyaraket Bahwa
tanabnys tidak da'am senghkets,
porkara, “ha dan Ldak dijaminkan,

© Tanah Pengganti

Pundaflaran Tanah Penggant! menjadi
Tarah Wakal yang tarkena pesabangunan

untuk kepentingan umum

- Hamys depat dlabukan Gnius kepentingan
umum Sesusil dongan Rencona Tota
Nuang Whayan,
= Pembarian ganti kecugian sniuk tanah wabal
dborian kepads nazhr berups tasah pongganti
- Qspat cllakykan spabis tanah penggastl
sudah bersertiplkat) memd b bust! kepamiion
Y sah sesu | preateran per-Ul-an
- Tarah waka! yang sllacuban tukar ganti,
nw: 1] MMN WMM Flbpu-\

it

|un yarg b *l
mbw Qﬁ GMn wwu hak n-
por-Ulte

Pendaftaran Tarah Wakaf yang berasal
dari Tanah Milik Adat

PERSYARATAN:

2 Susdt pormobonan

D Patas Bidang Tanan/ Suat Usur,

©, Bukti kepemiikan tunab yang sah,

d ARt Ik Wakat / Akta Pangaasti
AkLa Ikrar Wasal,

» Surat pengesaban mazhir yang
bersangkutan dari Instansi yang
TN GG et e LU e B
Hngeat kecarmatan

1. Surat parryataan dard nazhis/ wakif atou
s Rotorargan carl kaces uraly)/
tokobh maryarakat balwa tanshrys bclak
dalam sengketa, porkaca. sita dan

ticdak ciyamrkan.
:! dan Hak Pakai
Ghatas Tanah Negara,

Pendaltaran Tanah Wakaf berupa
HOU, HCE, Hak Pakal atas Tanah Negara

PERSYARATAN

& Suew pemchonan

b Surat ukur

£, Sectipiat HEU/ MG Wak Paksl
yag bersangkutan

o ARLS Thras Wk / Akla Punggasti
Akta lkrar Wakal

@ Suot pengosahon nazhir yang
Berssnghkutan dard instans yang
ey HBNGE RTERDN WULEN R33N
tingeat kecamatan,

{. Surat perrypetuen dar rachir bahwa
tanatoys Haak dalam senghata
peekdra, 54, das Uicdak djamnkin.

Hak Cuna Usaha, Hak Guna

FPERSYARATAN:
a Suret permehonan
k. Sertinkat hak atas tanah penggents
€ AKLY posaiinan hak atas tanah can

per i Laneds penpganti kod razhit yang
S hiak ik alak name perrsgeng wakel
Surat keputusan persetujsan moenganol
ok ganti edkan wokaf dovi menters yong
Merpeerg Qe Wian Urulan Mgama
0. Borsts acam mengens tukar gant! bencis
wakal,
. Surat perryatisen dari naehie) wabll stuu
ruarat ketersngan can kedes Aurah/

tokon masyarakat bahen tanahnya tidak
dal sy seng kel parkara, Ste dan

Uduk dameskan

7 Perubahan Nazhir

Pendaftaran Perubahan Nazhir

= Kareos meninggal dunis, Serhamng s tetap,
durkan dirl dberh aleh bact

muv ndonesiy,
- Buber/ ditubarkan

=Y

<

| dengon Man

= Nezhir persscrangan menjad| nachl arganaau /

Dadan Bukum, ata nazh e organisasl atay baden

fubum jach nazhir g wan.

PERSYARATAN-

&, SUN PamOhonan.

& Perwtapan nazter penggant) dar
Badan Wokat indooesia

< Surt persetuuas dan wakll atau onil waris
wa kil apstile wakd wudah meningga durnea,

d Anggaren daser ceganisasl/ badan hwkum
berkut pengesadhannya, [Ia nazhir
argarvees! wlau bactan Pukum,

». Sertpket Wakat

Gambar 111.16 Output Kegiatan 2
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Hak Cuno Bangunan atau
Hak Pakal oi atas Tanah
Pangalolaan atau Hak Milik

Pandaftaran Tanah Wakaf berupa
Levupa HOE/Hak Pakad di otas tanah
Hak Pengelolaan atau Hak Milik

PERSYARATAN,

a Sural parrsobicran,

& Surat ukur

¢ Sertiplhat HGB/ Mok Pakal yang
D sirvgutan,

. Akt (krnr Wik ! S Aeta Pengguent)
Akta krar Wakaf,

o, Surat lein pelupesan derl pemogang
Hak Pengeioians mau Hak Mk,

. Surat pangesanan nazhir yang
Dersaevguuten derl inslaral yung
IMOTPOONg Qarakan Urusan sgmens
LNt ketamatan

g Sural perryatasn dard nasbin baloas
tonahngs tidak dalam sengheta,

P0r Kard, e, it Uckak Ofjawsnkan,

Hak Milik azas Satuan
Rumah Stsun

Pendaltaran Tanah Waku! becups
Hak Millk atas Satusn Rumah Susun

PERSTYARATAN:

A Surst permohorman

b, Sactiokat Hok MK aas Satuan Rumah
Susun yung bersarglutan

© Akta Srar Wakal / Akla Perggant!
Akta krar Wakal,

d, Sural izin pelepussn dan Demegeny
Hak Pengeicfans Mau Hak Mk,

@. Surat parryataan dai nazhi barrwa
tanshnys Udak dalam senglets,
perkary, sta, dam tickak aljaminkan

KENENTERIAN AGRARIA DAN TATA RUARG!
HADAN PERTANAHAN NASIONAL

REKMOHONAN

RERSYARATAN]
RENDABFARANATANAHIWAKAF]

KANTOR PERTANAHAN KOTA PRASUMULIH




Kegiatan 3. Membuat template format Surat Keputusan Penegasan sebagai Tanah Wakaf
dalam bentuk file word dan pdf

Kegiatan telah dilaksanakan padatanggal 17-21 Oktober 2022 yang menghasilkan
output template Surat Keputusan Penegasan sebagai Tanah Wakaf yang akan dibagikan kepada
Subseks Penetapan Hak Kantor Pertanahan Kota Prabumulih melaui tahapan-tahapan
kegiatan sebagai berikut :

a. Mengunduh lampiran Peraturan Menteri Agraria dan Tata Ruang/ Badan
Pertanahan Nasional Nomor 2 Tahun 2017 Tentang Tata Cara Pendaftaran Tanah
W akaf
Kegiatan 3 diawali dengan mengunduh lampiran Permen ATR/BPN Nomor 2
Tahun 2017 untuk memudahkan penulis dalam hal membuat template SK Penegesan
sebagal Tanah Wakaf. Adapun proses mengunduh lampiran Permen ATR/BPN Nomor 2
Tahun 2017 adaah :

Gambar 111.17 Proses mengunduh Permen ATR/BPN Nomor 2 Tahun 2017 Tentang Tata Cara
Pendaftaran Tanah Wakaf

b. Membuat Template Format SK dalam Bentuk Word serta M emasukkan Dasar -Dasar
Hukumnya

Setel ah mengunduh lampiran Permen ATR/BPN Nomor 2 Tahun 2017, selanjutnya

penulis membuat template format SK dalam bentuk word serta memasukkan dasar-dasar

hukumnya, dimana dasar hukum yang digunakan adalah yang terbaru dan masih berlaku.
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Tahapan kegiatan ini dilakukan dengan menerapkan nilai-nilai BerAKHLAK sesuai dengan

mata pel atihan agendal l1.
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Gambar 111.18 Proses pembuatan template SK permohonan hak tanah wakaf dan hasil pelaksanaan
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c. Mendiskusikan dengan mentor mengenai template format SK
Pada tahap kegiatan ini, penulis berdiskusi dengan mentor mengenai template SK
permohonan hak tanah wakaf yang telah dibuat. Baik dari sistematika penulisan, maupun
dasar-dasar hukum yang dicantumkan. Tahap kegiatan ini dilakukan dengan menerapkan
nilai-nilai BerAKHLAK, sesuai dengan mata pelatihan agenda Il. Diskusi ini dilakukan
pada hari Rabu, 19 Oktober 2022.

Gambar 111.19 Penulis melakukan diskus bersama mentor

d. Melaksanakan Revis dan Hasil Diskusi dengan Mentor Serta Menyerahkan Kembali
Hasil Revis kepada M entor
Berdasarkan hasil diskusi bersama mentor, penulis menambahkan poin pada
konsideran menimbang dalam SK Penegasan sebagai Tanah Wakaf. Penambahan ini terkait
dengan riwayat perolehan tanah wakaf yang dimohonkan oleh pemohon, sehingga
diharapkan substans dari SK Penegasan sebagal Tanah Wakaf menjadi Iebih jelas.
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Gambar 111.20 Sebelum dan sesudah penambahan beberapa poin dalam template K

e. Membagikan template Format SK Kepada Subseks Penetapan Hak dalam Bentuk
File Word dan Pdf
Tahapan kegiatan kelima yaitu penulis membagikan template format SK kepada
Subseks Penetapan Hak dalam bntuk file word dan pdf untuk memudahkan pegawai dalam
membuat SK Penegasan sebagai Tanah Wakaf untuk kedepannya. Tahapan kegiatan ini
dilakukan dengan menerapkan nilai-nilai BerAKHLAK sesuai dengan mata pelatihan
agendall.
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Gambar 111.21 Penulis membagikan template SK kepada Koordinator Penetapan Hak Tanah dan
Ruang serta PPNPN di Subseksi Penetapan Hak
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Output Kegiatan 3: Template Surat Keputusan Penegasan sebagai Tanah Wakaf yang akan

dibagikan kepada Subseks Penetapan Hak Kantor Pertanahan Kota

Prabumulih
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Gambar 111.22 Output Kegiatan 3
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Kegiatan 4. Mengedukas petugas |oket dan pegawai subseks penetapan hak mengenai syarat
dan format Surat Keputusan Penegasan sebagai Tanah Wakaf sesuai Peraturan
Menteri Agraria dan Tata Ruang/ Badan Pertanahan Nasional Nomor 2 Tahun
2017 Tentang Tata Cara Pendaftaran Tanah Wakaf

Kegiatan telah dilaksanakan padatanggal 24-28 Oktober 2022 yang menghasilkan
output Edukasi mengenal syarat permohonan dan format Surat Keputusan Penegasan sebagai
Tanah Wakaf sesuai Peraturan Menteri Agraria dan Tata Ruang/ Badan Pertanahan Nasional
Nomor 2 Tahun 2017 Tentang Tata Cara Pendaftaran Tanah Wakaf melaui tahapan-tahapan
kegiatan sebagai berikut :

a. Berdiskusi dengan Mentor Mengenai Rencana Edukas dengan Petugas L oket dan
Seks Penetapan Hak dan Pendaftaran di Kantor Pertanahan Kota Prabumulih
Kegiatan 4 diawali dengan berdiskus dengan mentor mengenai rencana edukasi
dengan petugas loket dan Seksi Penetapan Hak dan Pendaftaran di Kantor Pertanahan Kota
Prabumulih. Tahapan kegiatan ini dilakukan dengan menerapkan nilai dasar BerAKHLAK
sesuai dengan mata pelatihan agendalll.

Gambar 111.23 Penulis berdiskus dengan Mentor terkait rencana edukasi
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b. Menyiapkan daftar hadir untuk petugasloket dan pegawai Seks Penetapan Hak dan
Pendaftaran
Setelah melakukan diskusi dengan Mentor dan beliau menyetujui untuk diadakan
edukas terkait Permen ATR/BPN Nomor 2 Tahun 2017 tentang Tata Cara Pendaftaran
Tanah Wakaf, selanjutnya penulis membuat daftar hadir untuk pegawai Seksi 2 dan petugas
loket. Tahapan kegiatan ini dilakukan dengan menerapkan nilai dasar BerAKHLAK sesuai
dengan mata pelatihan agenda ll.

Gambar |11.24 Penulis membuat daftar hadir edukas dan hasil cetak daftar hadir

c. Mengumpulkan petugas loket dan pegawai Seks Penetapan Hak dan Pendaftaran di
Kantor Pertanahan Kota Prabumulih
Pada tahap kegiatan ini, penulis mendatangi meja masing-masing subseks yang
ada di Seks Penetapan Hak dan Pendaftaran Tanah untuk sekaligus melakukan edukasi/
sosialisas langsung mengenai syarat permohonan tanah wakaf dan juga format Surat
Keputusan Penegasan sebagai Tanah Wakaf. Edukasi/ sosialisasi langsung ini dilakukan
pada tanggal 26 Oktober 2022 secara terpisah (eviden terlampir pada poin d atau tahapan
kegiatan 4). Untuk petugas loket, sosialisas dilakukan pada tanggal 28 Oktober 2022
dikarenakan pada tanggal 26 Oktober 2022 hanya ada 1 (satu) petugas loket, jadi

berbenturan dengan kegiatan melayani pemohon yang datang.
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d. Sosialisas Langsung K epada Petugas L oket dan juga Pegawai pada Seksi Penetapan
Hak dan Pendaftaran Mengenai Syarat Permohonan dan Format Surat Keputusan
Penegasan sebagai Tanah Wakaf sesuai Peraturan Menteri Agraria dan Tata Ruang/
Badan Pertanahan Nasional Nomor 2 Tahun 2017 Tentang Tata Cara Pendaftaran
Tanah Wakaf

Pelaksanaan sosiadlisas langsung pada tahap kegiatan ini dilakukan terpisah
dikarenakan kendala waktu dan bersamaan dengan kegiatan penyuluhan tambahan
penetapan lokasi PTSL. Untuk sosialisas langsung dengan Mentor selaku Kepala Seksi
Penetapan Hak dan Pendaftran telah dilakukan terlebih dahulu pada saat penulis berdiskus
mengenal rencana edukasi/ sosiadisas langsung mengenai Permen ATR/BPN Nomor 2
Tahun 2017.

Gambar 111.25 Penulis melakukan edukasi/ sosialisasi langsung dengan Mentor selaku Kepala Seksi

Penetapan Hak dan Pendaftaran Tanah Kantor Pertanahan Kota Prabumulih

Gambar 111.26 Penulis melakukan edukasi/ sosialisas langsung dengan Subseksi Penetapan Hak
dan Subseks Pendaftaran Tanah
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Untuk menindaklanjuti kegiatan ke-2 (dua) pada minggu ke-2 (dua) yaitu pembuatan brosur
kecil mengenai syarat-syarat permohonan pendaftaran tanah wakaf, diperlukan
penyebarluasan kepada masyarakat khususnya para pemohon di Kantor Pertanahan Kota
Prabumulih. Dalam hal ini, penulis laksanakan dengan meminta bantuan petugas loket untuk

membagikan kepada pemohon yang memer|ukan.

R

Gambar 111.28 Penyerahan brosur syarat-syarat permohonan pendaftaran tanah wakaf kepada
petugas | oket
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e. Melakukan Evaluas dan Laporan Kembali kepada M entor

Tahapan kegiatan ini dilakukan guna melakukan evaluas terhadap tahapan
kegiatan edukasi/ sosialisasi langsung yang dilakukan sebelumnya. Tahapan kegiatan ini
dilakukan dengan menerapkan nilai dasar BerAKHLAK sesuai dengan mata pelatihan
agenda Il. Hasil diskus dengan Mentor bahwa beliau menyarankan untuk langsung
menggunakan format Surat Keputusan yang diatur dalam Permen ATR/BPN Nomor 2
Tahun 2017 untuk permohonan wakaf yang masuk pada Kantor Pertanahan Kota
Prabumulih.

Gambar 111.29 Evaluas dari kegiatan edukasi/ sosialisas langsung

Gambar 111.30 Penulis menyampaikan hasil evaluasi dan berdiskusi untuk tahapan kegiatan

selanjutnya
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Output Kegiatan 4 : Edukas mengenai syarat permohonan dan format Surat Keputusan
Penegasan sebagai Tanah Wakaf sesuai Peraturan Menteri Agraria
dan Tata Ruang/ Badan Pertanahan Nasional Nomor 2 Tahun 2017
Tentang Tata Cara Pendaftaran Tanah Wakaf
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Gambar 111.31 Output Kegiatan 4

Kegiatan 5. Laporan Evaluas Pemanfaatan Template format SK Tanah Wakaf

Kegiatan telah dilaksanakan padatanggal 28-29 Oktober 2022 yang menghasilkan
output adanya testimoni yang kemudian diolah. Pelaksanaan kegiatan ke-5 (lima) ini dilakukan
melalui 3 (tiga) tahapan kegiatan sebagai berikut :

a. Mendampingi Pegawai Subseksi Penetapan Hak dalam Memperbaiki dan

Mengimplementasikan For mat Surat K eputusan Penegasan sebagai Tanah Wakaf

Tahapan kegiatan ini dilakukan dengan langsung mengimplementasikan format
Surat Keputusan yang telah diperbarui untuk salah satu permohonan hak wakaf yang ada

di Kantor Pertanahan Kota Prabumulih. Kemudian untuk selanjutnya, pembuatan konsep
Surat Keputusan dilanjutkan oleh penulis.
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Gambar 111.32 Pendampingan PPNPN Subseksi Penetapan Hak dalam mengimplementasikan format
XK Tanah Wakaf yang baru

Setelah membuat konsep Surat Keputusan, selanjutnya konsep tersebut diperiksa
dan dikoreks oleh Koordinator Penetapan Hak Tanah Ruang serta Kepala Seksi Penetapan
Hak dan Pendaftaran tanah yang kemudian diserahkan kepada Kepala Kantor Pertanahan Kota
Prabumulih untuk di tanda tangani agar bisa di ambil nhomor Surat Keputusan dan di stempel.
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Gambar 111.33 Penerapan konsep SK Penegasan sebagai Tanah Wakaf

KEMENTERIAN AGRARIA DAN TATA RUANG
BADAN PERTANAHAN NASIONAL
KANTOR PERTANAHAN KOTA FRABUMULIH

PROVINSISUMATERA SELATAN

TENTANG
PUNDTASAN STIAGA TAMAN WAKAF 1AMG RERAGAL DAR1 TAA VEOALY A1AS MAMA RATHK
NG DAL MUNTE, 505, 06 RGLARAANNY SSRAMDY MECAMATAN PAMEIMM NamN, K1a
PRADUMU I, ROVt SCMATERN SELAT AN

A & o S Sdr. YAGEER) DALALIIEL, SAS daine ki batincoh v

e s v MARID BATURUASMLY betatoonnem & “raturw cegos 1) Ve
Eo S
b Asind v tefuterge degee perstone et
-

VERRANE e B RASIANY BRUMUNTE, A0, st Mg Mpetih indomens bbw o O
Moson weoe % Ve TR et e Dered £ N 8 Moapnas Sutaas
FTOLRNO0D Mt Rannd Gigmeate Putmar, Trw Ko Pt
s e Tads Pwodets (ETERSRGEN0Y Anit Aaw poew npee bty

svgge UrdtarpUndng Morer 41 T 0004 2
Pestrm Pemerstn Mo € Tatn 2008 wiet. menerell sywsl stags Mare
T Wt

B St ek yug chston TRt rs soniet Wt Sops s Cowbh et
1 Btwn bkt Sotai s Ou Drgeen b W Diserde 208
N 0 et Wr Temged 3 Dwertun 2004 e < DI Sehget 04 o2
0412 EMELO0A, remsrwrgran sindary e seng vt # Fatmar Gy B
D e Pumerin T Ko P wes + 1) % s s
-

I B et T Merywhec o fare Targoed 30 Vet 3011 peg et
AL Ce g s A ”I--u—cmn-
tegye 14 Taster TEM tn der Detawraees Serge Nt i 1
O sy v harsiong ywie | THT) LMW 2 160 ) y

1 B setwaten 5w Mg e Mg peny St fen AT W 0
von dhaddns Lot DAl wererangnes H XD ide bane S s oy w8

T i

89

£ Ry riedon St Fawwge e e Tepel T el BV gmp
st Rotus T EUWIVED, rwmmrargian HURDT b oM aoaiag e
Donsms 3 0F A pay derh Matwrshen Saeed hemerveen Mratumde Tow
N e Spele EraT

L Arwn tetmatue Sew Femamme W A Raral T M by
Secvtre Naud arere e 1) Oweme X5 g et Lam
St G Teowt Pataruin T tegox M Desamter 200 forer
VASATI R0 S e Mg KL Soirniisn Pulrnlh Vv ey
atrGon bete CFRTA UMD WA SAD resectian readalie goideg
W Caset ramoyy etem U0 N2 e Lhoe pameg WG ek S
FEg B 3 e W Rk B Peen 1 BT ROWA 00 Pererss Setped.
Sy Pabumdt Trae s Paadn Ocvs v St

b B e M e S vy S et 8 et 200 S
ALLIEA " rr T wwgai LA VAR e et iy e
A v XV mes 4 Fomew At e Dosose Tey fon
Pt s 1 PAR T L A ety

L e e o pentd e ot WaEn |4 ARSI BARRATE B Ag )
DRV SOTNAD £ OEDAPRAD S LRP SN sual e i
P Tkt S Papie Ve Lo Acame Rezarete Pratuwdt T
-

£ Derwn betomarr S Perspmn Serposcen e oy Tt leoosts) oggs
D*mw-nmnm*m
PRl Ty Sl Pt oy Shame Sepw Shad Bt A Sooms Wriete
A T LT CHN R M N G S A e e
ARALIY WP LR WP (A BAOS WP g Al e e
Meftesiriet ven s wag ol wae  ferwetndenereen
RS A Ll W30 A e |
S A B L TRV e SOTUNY sy Sk e
VAT DA LG

5 Detwn temupon e Perges Tine gt |agon B8 M 38D Sune
FUORAN) o v e el S siawg Lvea o U0
e e T e W T
T S VYR RS T DR GREE SROn PRO0M W tak 8
Pt maas Sn Papatie. S8 ATEie Su e Toier S
S e ywy b g ————— T R T S
PO S e ML e DO ey A A TR
[ERTT LT i

18 Suton e Nt Pampmner degoet B 501 mempmmn marorr et
POGMAE WG B DA SIS RN A0 M G 10T ey
MR B AT A R PR T A PR ey
A st YRR DMUMIVE. S

Fotihe v MIRAD BAFUNREMBAN w4 Wom WS Lot T e
JO00 o WU e J007 sivg Mhed 00 WEIKITE 5 Ag i ol Pt
s e A s Lats s AGaTa P

1:W.r



b N il ey wh dth s WY Sy s Pt
Pt Mot Rop Vo Coply M Siow Aguny Wonorme ot Jevint
”“w

e T L L

W e Y MY S MCLTETTIR 04 T E0MEVTE, e

-th'—mihhn“m
S K S, T W S

| oy femmmener s e S O ST W e
ew  mpdegariege e Wi Pemeen whap  dee
et s A

Show d - O A
V1 Ve x4

] 1l 3G vy Stuge

s e

B S Pt v 5 S S Sy (AR S O e e
G AP | O M TN N Y 1 et TR P St
Mg i Ton Ny apa St N ey Some UL B0 howr
PR o o {4 g | Bl Pk Sed S W M T

M e W

o e Ftamiy St it 1000y B T 100 iy bl Abe
Semrw Nemrvas e € Tt 100 Lo S it sntmy bone
¥ M 04 g Pt

T maw Oy Paed e S ) A 08 0 Fasun Feses

Sorr B S J00E S, Seteten Sastew Pewei femer | Y 000

4 Pty o 4 s £ Vg st o vk e

1w Cvn o § i K0 uhu’—l-&
N e £ Yown 50 Towwg Prtree Nowtrw
-n-—nn—u- T e TN g Fomntenr dgws A e
bl
n & Yan 5 Tepy i
AR »

11 tpetane Swmien s sooven e UV Tempy Peoeeew
G e R W - T
e o \ag i g e

1l .

WPt oms Bete e onent Sasas s e | T
Tomtmg Farsn Mo "

TL N s Sl Sehaetr, Sl Mo T Ve X1 Temewy Sewpme
gt e b et Npey (vesre foe

T Gprtae Sapen Bete Netewie et oo | Tew BN Teten D

Mo Pvanow Va1 e N6 g Mo e A

Septew Apwa Yo g 1"”r

PV

¥ P Mot A 2T Mg Sy Bk Ponpmrn bvons Aot
Tou bn

hrg ot Dete Mo h-—! l-m‘h-_-

R Com N S T 00 A T Ny Peliads bt A
Tt on Antirm Pendier o won let ok Segar Faen, ndey
B M | e ET Wiy Mg Gnges e Tt ot di
R e e e R T )
e

e L

LU DA L

B L L O T )
PEMITAGAS TEDAOM Ti ALY AT SOTADS, DR TSR NEGAN 41V
PR ST ALY AUV, 20 DF SELURASA 986 e0x VA LS
PRABSELN THLR, S5V AMILL I S AN W W

e 00T s M g -
omn‘—'—vhhmmn
St Frtory T w8 Sarserier M Samer
FONNIONCT M8 MRS, g fOegeuen s AL

I -~ Rkl e
- ———
» bowry e s

» T o h—"‘ — - -
““**
BRI

S . — Dpr a
S P W g
e

e dgvre

P e L u-hvvﬂ-
W e A
s p— T A ol

B e e R R e
A T S DA 8 Sty vt S Smaae s

badn 2l

B L L S L R

L Bt WAL Wi 1“‘r-—

FRADURULIN

LN

90

Wrrge /A B gV LR S EIIIE WREW E w -
B e e L L TR

AL A bl Toh WL
o e el s e Wi

NS O T L e T A e




Setelah konsep Surat Keputusan Penegasan sebagal Tanah Wakaf di tanda tangani
oleh Kepala Kantor Pertanahan Kota Prabumulih, selanjutnya penulis mengambil nomor dan

memberi stempel pada halaman belakang Surat Keputusan yang menandakan bahwa Surat

Keputusan tersebut siap untuk diserahkan kepada pemohon. Eviden yang penulis buat hanya

halaman depan dan terakhir karena untuk halaman lain sama dengan konsep Surat Keputusan

yang telah dibuat sebelumnya.

2 KEMENTERIAN AGRARIA DAN TATA RUANG
BADAN PERTANAHAN NASIONAL
KANTOR FERTANAMAN KOTA PRABUMULIN
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Gambar 111.34 Hasil akhir Surat Keputusan Penegasan sebagai Tanah Wakaf
(halaman depan dan halaman belakang)
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b. Mengadakan Monitoring dengan Meminta Testimoni dari Kepala Seksi Penetapan
Hak dan Pendaftaran, Petugas L oket dan Subseksi Penetapan Hak
Semua tahapan kegiatan pada aktualisasi sudah dilaksanakan, selanjutnya penulis
meminta testimoni terhadap aktualisas yang penulis lakukan di Kantor Pertanahan Kota
Prabumulih khususnya Seks Penetapan Hak dan Pendaftaran. Dalam ha ini, penulis
meminta testimoni kepada Kepala Seks Penetapan Hak dan Pendaftaran Tanah, petugas
loket, pegawai pada Subseks Penetapan Hak, dan pegawa pada Subseksi Pendaftaran
Tanah yang tugas dan fungsinya berkaitan dengan penerbitan sertipikat tanah wakaf.
Kegiatan testimoni ini dilakukan pada hari Jum’at, 28 Oktober 2022.

ﬁ.
Gambar 111.35 Penulis meminta Kepala Seksi Penetapan Hak dan Pendaftaran selaku Mentor untuk
memberikan testimoni

Gambar 111.36 Penulis meminta pegawai Subseksi Penetapan Hak untuk memberikan testimoni

Gambar 111.37 Penulis meminta pegawai Subseksi Pendaftaran Tanah untuk memberikan
testimoni
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C.

Gambar 111.38 Penulis meminta Petugas Loket Kantor Pertanahan Kota Prabumulih untuk
memberikan testimoni

Mengumpulkan Hasil Testimoni dan M embuat dalam Bentuk Draft

Tahapan kegiatan selanjutnya, penulis menggabungkan semua video menjadi satu
yang kemudian di unggah pada laman YouTube pada tanggal 29 Oktober 2022. Sebelum
digabungkan, semua video di edit menggunakan aplikasi CapCut dan penggabungan
dilakukan menggunakan aplikasi Canva yang dilakukan oleh penulis sendiri.
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Gambar 111.39 video-video di edit satu per satu menggunakan aplikas CapCut
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Gambar 111.40 Penggabungan video testimoni dengan menggunakan aplikasi Canva

Setel ah proses penggabungan dilakukan, maka hasil akhir dari testimoni aktualisasi di unggah
pada laman YouTube dengan link : https://youtu.be/O6kE7Ngfz5g , video tersebut diunggah
pada hari Sabtu, 29 Oktober 2022
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Gambar 111.41 Hasil akhir video testimoni aktualisasi pada laman YouTube
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https://youtu.be/O6kE7NgfZ5g

Output Kegiatan 5 : Testimoni yang kemudian diolah menjadi bentuk video
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Gambar 111.42 Output Kegiatan 5

link YouTube: https://youtu.be/O6kE7NgfZ5g , video tersebut diunggah pada hari Sabtu, 29
Oktober 2022.
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C. Aktualisas Nilai-Nilai Agendalll

Sebagai Aparatur Sipil Negara, kita senantisa menjalankan pekerjaan dengan menjunjung nilai-nilai agenda Il yaitu BerAKHLAK
yang meliputi Berorientasi Pelayanan, Akuntabel, Kompeten, Harmonis, Loyal, Adaptif, dan Kolaboratif. Nilai-nila BerAKHLAK tersebut

penulis terapkan dalam menyelesaikan aktualisasi pada masa habituas di satuan kerja penulis.

Tabel 111.1 Aktualisas Nilai-Nilai BerAKHLAK

Kegiatan dan Tahapan Kegiatan

Nilai-Nilai BerAKHLAK

Cara Pendaftaran Tanah Wakaf

1. Menelaah dan Meringkas Isi Peraturan Menteri Agraria dan Tata Ruang/ Badan Pertanahan Nasional Nomor 2 Tahun 2017 Tentang Tata

1.1 Melaksanakan konsultas rencana kegiatan kepada mentor

Berorientas Pelayanan

Mengawali kegiatan konsultasi bersama mentor dengan sikap sopan
dan penuh perhatian

Akuntabel

Membawa agenda rencana kegiatan yang telah penulis buat dengan
jujur dan cermat

Kompeten

Berkonsultas dengan mentor mengenai rencana kegiatan aktualisasi
untuk bertukar pikiran dan berdiskus terhadap kegiatan aktualisas
yang akan dilaksanakan

Harmonis
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Membangun komunikas yang baik saat berkonsultasi dan
menghormati gagasan yang disampaikan mentor

Loyal

Dalam menghadapi mentor sekaligus atasan, harus menghormati dan
mel aksanakan keputusannya yang sesuai dengan norma dan
ketentuan yang berlaku

Adaptif

Berkonsultas dengan mentor dengan mencerminkan sikap berani
untuk menyampaikan ide dan gagasan untuk kemajuan instansi
Adaptif

Berkonsultasi dengan mentor untuk mencari solus terbaik untuk
menyel esaikan isu yang ada

Kolaboratif

Melakukan konsultas terlebih dahulu dengan mentor dalam hal
rencana kegiatan aktualisas merupakan wujud dari membangun

kerjasama yang sinergis

1.2 Mencetak Peraturan Menteri Agraria dan Tata Ruang/ Badan
Pertanahan Nasional Nomor 2 Tahun 2017 Tentang Tata Cara
Pendaftaran Tanah Wakaf

Berorientas Pelayanan

Mencetak Peraturan Menteri Agraria dan Tata Ruang/ Badan
Pertanahan Nasional Nomor 2 Tahun 2017 Tentang Tata Cara
Pendaftaran Tanah Wakaf dengan tujuan sesama pegawal di Kantor
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Pertanahan Kota Prabumulih akan mudah dalam meningkatkan
pel ayanan kepada masyarakat

Akuntabel

Menggunakan barang milik negara seperti printer untuk mencetak
Peraturan Menteri Agraria dan Tata Ruang/ Badan Pertanahan
Nasional Nomor 2 Tahun 2017 Tentang Tata Cara Pendaftaran
Tanah Wakaf secara bertanggung jawab

Kompeten

Mencetak Peraturan Menteri Agraria dan Tata Ruang/ Badan
Pertanahan Nasional Nomor 2 Tahun 2017 Tentang Tata Cara
Pendaftaran Tanah Wakaf untuk membantu proses tahap kegiatan
selanjutnya agar bisa menghasilkan kualitas hasil yang terbaik
Harmonis

Saling menghargai rekan kerja dalam proses mencetak Peraturan
Menteri Agrariadan Tata Ruang/ Badan Pertanahan Nasional
Nomor 2 Tahun 2017 Tentang Tata Cara Pendaftaran Tanah Wakaf
disaat printer kantor masih digunakan

Loyal

Mencetak Peraturan Menteri Agraria dan Tata Ruang/ Badan
Pertanahan Nasional Nomor 2 Tahun 2017 Tentang Tata Cara
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Pendaftaran Tanah Wakaf tetap sesuai dengan arahan dari mentor
selaku Kepala Seksi Penetapan Hak dan Pendaftaran Tanah
Adaptif

Mencetak Peraturan Menteri Agraria dan Tata Ruang/ Badan
Pertanahan Nasional Nomor 2 Tahun 2017 Tentang Tata Cara
Pendaftaran Tanah Wakaf merupakan sikap proaktif untuk
memecahkan masalah yang ada

Kolabotatif

Bekerja sama dengan rekan kerja dalam menghasilkan nilai tambah

1.3 Meringkas Peraturan Menteri Agraria dan Tata Ruang/ Badan
Pertanahan Nasional Nomor 2 Tahun 2017 Tentang Tata Cara
Pendaftaran Tanah Wakaf

Berorientas Pelayanan

Meringkas Peraturan Menteri Agraria dan Tata Ruang/ Badan
Pertanahan Nasional Nomor 2 Tahun 2017 Tentang Tata Cara
Pendaftaran Tanah Wakaf dengan cekatan dan solutif
Akuntabel

Meringkas Peraturan Menteri Agraria dan Tata Ruang/ Badan
Pertanahan Nasional Nomor 2 Tahun 2017 Tentang Tata Cara
Pendaftaran Tanah Wakaf dengan penuh tanggung jawab dan cermat
Kompeten

Meringkas Peraturan Menteri Agraria dan Tata Ruang/ Badan
Pertanahan Nasional Nomor 2 Tahun 2017 Tentang Tata Cara
Pendaftaran Tanah Wakaf merupakan salah satu kegiatan
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meningkatkan kompetens diri untuk menjawab tantangan yang
selalu berubah

Kompeten

Menghasilkan ringkasan dengan kualitas terbaik

Harmonis

Saling terbuka agar terciptanya lingkungan kerja yang kondusif
dengan sesama rekan kerja dalam meringkas Peraturan Menteri
Agraria dan Tata Ruang/ Badan Pertanahan Nasional Nomor 2
Tahun 2017 Tentang Tata Cara Pendaftaran Tanah Wakaf
Loyal

Meringkas Peraturan Menteri Agraria dan Tata Ruang/ Badan
Pertanahan Nasional Nomor 2 Tahun 2017 Tentang Tata Cara
Pendaftaran Tanah Wakaf sebagal salah bentuk kontribusi kepada
instans untuk memecahkan permasal ahan yang ada

Adaptif

Meringkas Peraturan Menteri Agraria dan Tata Ruang/ Badan
Pertanahan Nasional Nomor 2 Tahun 2017 Tentang Tata Cara
Pendaftaran Tanah Wakaf sebagai sikap proaktif

Kolaboratif

Bekerjasama dengan mentor maupun rekan kerja dalam meringkas
Peraturan Menteri Agraria dan Tata Ruang/ Badan Pertanahan
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Nasional Nomor 2 Tahun 2017 Tentang Tata Cara Pendaftaran
Tanah Wakaf

Kolaboratif

Memberi kesempatan kepada rekan kerja maupun mentor untuk
berkontibusi memberikan masukan dalam proses meringkas
Peraturan Menteri Agraria dan Tata Ruang/ Badan Pertanahan
Nasional Nomor 2 Tahun 2017 Tentang Tata Cara Pendaftaran
Tanah Wakaf

1.4 Mengelompokkan syarat-syarat permohonan sesuai

perolehan tanah yang diwakafkan

jenis

Berorientas Pelayanan

Mengelompokkan syarat-syarat permohonan sesuai jenis perolehan
tanah yang diwakafkan dengan cekatan dan solutif

Akuntabel

Mengelompokkan syarat-syarat permohonan sesuai jenis perolehan
tanah yang diwakafkan dengan cermat, jujur, teliti, dan dapat
dipertanggung jawabkan

Kompeten

Mengelompokkan syarat-syarat permohonan sesuai jenis perolehan
tanah yang diwakafkan sebagai salah satu kegiatan meningkatkan
kompetens diri untuk menjawab tantangan yang selalu berubah

Kompeten
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Mengelompokkan syarat-syarat permohonan sesuai jenis perolehan
tanah yang diwakafkan dengan tujuan membantu rekan kerja untuk
lebih mudah memahami substansi peraturannya

Harmonis

Saling terbuka agar terciptanya lingkungan kerja yang kondusif
dengan mentor maupun sesama rekan kerja dalam mengel ompokkan
Syarat-syarat permohonan sesuai jenis perolehan tanah yang
diwakafkan

Harmonis

Menghargai perbedaan pendapat yang diberikan dalam proses
mengel ompokkan syarat-syarat permohonan sesuai jenis perolehan
tanah yang diwakafkan

Loyal

Mengelompokkan syarat-syarat permohonan sesuai jenis perolehan
tanah yang diwakafkan sebagai salah bentuk kontribusi kepada
instans untuk memecahkan permasal ahan yang ada

Adaptif

Mengelompokkan syarat-syarat permohonan sesuai jenis perolehan
tanah yang diwakafkan merupakan inovasi yang dilakukan untuk
memudahkan pelaksanaan tahap kegiatan berikutnya

Kolabor atif
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Bekerjasama dengan mentor dan rekan kerja dalam
mengel ompokkan syarat-syarat permohonan sesuai jenis perolehan
tanah yang diwakafkan untuk memperoleh hasil terbaik

1.5 Melakukan revis dan menyerahkan kembali kepada mentor

Berorientas Pelayanan Melakukan revisi dan menyerahkan
kembali kepada mentor yang merupakan aktualisasi melakukan
perbaikan tiada henti demi pelayanan terbaik kepada masyarakat
Akuntabel

Melakukan revis dan menyerahkan kembali kepada mentor dengan
jujur dan dapat dipertanggung jawabkan

Kompeten

Melakukan revisi dan menyerahkan kembali kepada mentor
merupakan bagian peningkatan kompetens diri dan keinginan untuk
belajar

Harmonis

Melakukan revis dan menyerahkan kembali kepada mentor
merupakan bentuk perilaku saling menghargal perbedaan pendapat
dalam berdiskusi

Loyal

Melakukan revis dan menyerahkan kembali kepada mentor
merupakan bentuk dedikasi dan komitmen kepada atasan dalam

menyel esaikan tugas yang diberikan
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2.1 Mengolah resume/ ringkasan menjadi |ebih padat

Adaptif

Melakukan revis dan menyerahkan kembali kepada mentor dengan
sikap proaktif

Kolaboratif

Melakukan revis dan menyerahkan kembali kepada mentor dengan
bekerjasama sehingga hasilnya akan lebih baik

Kolaboratif

Melakukan revisi dan menyerahkan kembali kepada mentor dengan
bersikap terbuka dalam bekerjasama untuk menghasilkan nilai
tambah

Berorientas Pelayanan

Mengolah resume/ringkasan menjadi |ebih padat agar hasilnya
mudah untuk dipahami demi meningkatkan pelayanan prima kepada
masyarakat

Akuntabel

Bertanggung jawab atas kepercayaan yang diberikan dalam
mengolah resume/ringkasan menjadi lebih padat

Akuntabel

Proses mengol ah resume/ringkasan menjadi lebih padat dengan
cermat dan teliti
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Kompeten

Mengol ah resume/ringkasan menjadi |ebih padat dengan kualitas
terbaik

Kompeten

Mengolah resume/ringkasan menjadi |ebih padat merupakan bagian
dari peningkatan kompetens diri untuk menjawab tantangan yang
selalu berubah

Harmonis

Saling menghargai orang lain dalam mengolah resume/ringkasan
menjadi lebih padat

Loyal

Mengolah resume/ringkasan menjadi |ebih padat merupakan sikap
dedikasi terhadao kepentingan bersama

Loyal

Mengolah resume/ringkasan menjadi |ebih padat harus tetap sesuai
dengan arahan dan bimbingan dari mentor

Adaptif

Bertindak proaktif dalam mengolah resume/ringkasan menjadi lebih
padat

Kolabor atif

105




Meminta masukan dan saran kepada sesama rekan kerja dalam
mengolah resume/ringkasan menjadi lebih padat

Kolaboratif

Memanfaatkan berbagai sumber daya di kantor untuk menunjang

tujuan dalam mengolah resume/ringkasan menjadi lebih padat

2.2 Mendiskus kan dengan rekan kerjamengena model, desain, dan

isi dari brosur

Berorientas Pelayanan

Mendiskusikan dengan rekan kerja mengenai model, desain, dan is
dari brosur untuk menghasilkan brosur menarik yang terkesan ramah
Akuntabel

Berintegritas tinggi dengan mendiskusikan dengan rekan kerja
mengenal model, desain, dan isi dari brosur

Kompeten

Mendiskusikan dengan rekan kerja mengenai model, desain, dan isi
dari brosur dilakukan dengan bertanggung jawab dan memiliki
kompetens diri yang baik

Harmonis

Mendiskusikan dengan rekan kerja mengenai model, desain, dan is
dari brosur adalah sikap saling bahu membahu membantu untuk
tujuan bersama

Loyal
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Mendiskusikan dengan rekan kerja mengenai model, desain, dan is
dari brosur merupakan sikap dedikas terhadap sesama pegawai
yaitu sila ke-4 (empat)

Adaptif

Mendiskusikan dengan rekan kerja mengenai model, desain, dan is
dari brosur mencerminkan sikap proaktif

Kolaboratif

Mendiskusikan dengan rekan kerja mengenal model, desain, dan isi
dari brosur menunjukkan adanya kerjasama untuk menghasilkan

nilai tambah dan membangun kerjasama yang sinergis

2.3 Merancang bentuk brosur dan mendiskusikan kepada mentor

Berorientasi Pelayanan

Merancang bentuk brosur dan mendiskusikan kepada mentor untuk
memberikan kesan ramah dan akan membentuk pelayanan terhadap
pelayanan yang diberikan

Akuntabel

Efektif dan efisien dalam merancang bentuk brosur dan
mendiskusikan kepada mentor

Kompeten

Merancang bentuk brosur dan mendiskusikan kepada mentor
merupakan bagian dari peningkatan kompetensi diri untuk

menjawab tantangan yang selalu berubah
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Kompeten

Merancang bentuk brosur dan mendiskusikan kepada mentor secara
maksimal untuk meningkatkan kualitas

Harmonis

Saling menghagai orang lain dalam merancang bentuk brosur dan
mendiskusikan kepada mentor

Harmonis

Terbuka atas bantuan yang diberikan dalam merancang bentuk
brosur dan mendiskusikan kepada mentor

Loyal

Merancang bentuk brosur dan mendiskusikan kepada mentor harus
tetap sesuai arahan dan bimbingan

Adaptif

Merancang bentuk brosur dan mendiskusikan kepada mentor dengan
bertindak proaktif

Kolaboratif

Menggerakan kontribusi berbagai sumber daya di kantor dalam
merancang bentuk brosur

Kolaboratif

Bekerjasama dengan sesama pegawai kantor dalam merancang
bentuk brosur
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2.4 Melaksanakan revis dari hasil diskus dengan mentor serta
menyerahkan kembali hasil revisi kepada mentor

Berorientas Pelayanan

Melaksanakan revisi dari hasil diskusi dengan mentor serta
menyerahkan kembali hasil revis kepada mentor untuk melakukan
perbaikan tiada henti terhadap pelayanan

Akuntabel

Melaksanakan revisi dari hasil diskusi dengan mentor serta
menyerahkan kembali hasil revisi kepada mentor dengan cermat dan
teliti

Kompeten

Melaksanakan revisi dari hasil diskusi dengan mentor serta
menyerahkan kembali hasil revisi kepada mentor merupakan bagian
dari sikap terus belgjar untuk meningkatkan kompetens diri
Harmonis

Melaksanakan revisi dari hasil diskusi dengan mentor serta
menyerahkan kembali hasil revis kepada mentor dengan saling
menghargai dan menghormati

Loyal

Melaksanakan revisi dari hasil diskusi dengan mentor serta
menyerahkan kembali hasil revisi kepada mentor merupakan bentuk
komitmen dengan atasan

Loyal
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Melaksanakan revisi dari hasil diskusi dengan mentor serta
menyerahkan kembali hasil revis kepada mentor harus tetap sesuai
arahan dan bimbingan dari mentor

Adaptif

Melaksanakan revisi dari hasil diskusi dengan mentor serta
menyerahkan kembali hasil revisi kepada mentor adalah bentuk
penyesuaian diri menghadapi perubahan

Kolaboratif

Melaksanakan revisi dari hasil diskusi dengan mentor serta
menyerahkan kembali hasil revisi kepada mentor merupakan bentuk
kerjasama yang sinergis dan memberikan kesempatan pihak lain

untuk berkontribus

2.5 Melakukan pencetakan brosur sebanyak 20 (dua puluh) lembar

Beorientas Pelayanan

Melakukan pencetakan brosur

merupakan langkah solutif dalam perbaikan pelayanan kepada
masyarakat

Akuntabel

Melakukan pencetakan brosur dengan menggunakan sumber daya di
kantor secara bertanggung jawab

Kompeten

Melakukan pencetakan brosur
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Merupakan bagian untuk meningkatkan kompetensi diri

Kompeten

Melakukan pencetakan brosur secara maksimal untuk menghailkan
nilai tambah

Harmonis

Melakukan pencetakan brosur dengan harapan dapat membantu
pemohon, petugas loket, maupun Seksi Penetapan Hak dan
Pendaftaran

Loyal

Melakukan pencetakan brosur merupakan bentuk dedikas terhadap
instans

Loyal

Melakukan pencetakan brosur tetap harus sesuai dengan arahan dan
bimbingan dari mentor

Adaptif

Melakukan pencetakan brosur dengan menunjukkan sikap proaktif
Kolaboratif

Melakukan pencetakan brosur dengan bekerjasama dengan sesama

rekan kerja sehingga prosesnya menjadi |ebih cepat
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3.1 Mengunduh lampiran Peraturan Menteri Agrariadan Tata Ruang/
Badan Pertanahan Nasiona Nomor 2 Tahun 2017 Tentang Tata
Cara Pendaftaran Tanah Wakaf

Berorientas Pelayanan

Mengunduh lampiran Peraturan Menteri Agraria dan Tata Ruang/
Badan Pertanahan Nasional Nomor 2 Tahun 2017 Tentang Tata
Cara Pendaftaran Tanah Wakaf merupakan salah satu upaya untuk
mel akukan perubahan tiada henti untuk meningkatkan pelayanan
terhadap masyarakat

Akuntabel

Mengunduh lampiran Peraturan Menteri Agrariadan Tata Ruang/
Badan Pertanahan Nasional Nomor 2 Tahun 2017 Tentang Tata
Cara Pendaftaran Tanah Wakaf dengan cermat dan bertanggung
jawab

Kompeten

Mengunduh lampiran Peraturan Menteri Agrariadan Tata Ruang/
Badan Pertanahan Nasional Nomor 2 Tahun 2017 Tentang Tata
Cara Pendaftaran Tanah Wakaf untuk memudahkan dalam membuat
Surat Keputusan sehingga menghasilkan produk dengan kualitas
terbaik

Kompeten

Mengunduh lampiran Peraturan Menteri Agraria dan Tata Ruang/
Badan Pertanahan Nasional Nomor 2 Tahun 2017 Tentang Tata
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Cara Pendaftaran Tanah Wakaf merupakan bagian dari peningkatan
kompetensi diri

Harmonis

Saling menghargai dan saling membantu apabila ada kesulitan
dalam proses mengunduh lampiran Peraturan Menteri Agraria dan
Tata Ruang/ Badan Pertanahan Nasional Nomor 2 Tahun 2017
Tentang Tata Cara Pendaftaran Tanah Wakaf

Loyal

Mengunduh lampiran Peraturan Menteri Agraria dan Tata Ruang/
Badan Pertanahan Nasional Nomor 2 Tahun 2017 Tentang Tata
Cara Pendaftaran Tanah Wakaf merupakan bagian dari kontribusi
terhadap instans demi pelayanan yang lebih baik

Adaptif

Mengunduh lampiran Peraturan Menteri Agraria dan Tata Ruang/
Badan Pertanahan Nasional Nomor 2 Tahun 2017 Tentang Tata
Cara Pendaftaran Tanah Wakaf dengan bersikap proaktif

Kolabor atif

Bekerjasama yang sinergis dengan rekan kerja dalam menghasilkan

nilai tambah

3.2 Membuat template format SK dalam bentuk word

Berorientas Pelayanan
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Membuat template format SK dalam bentuk word demi
meningkatkan pelayanan terhadap masyarakat

Berorientas Pelayanan

Membuat template format SK dalam bentuk word menujukkan
sikap dapat diandalkan dan melakukan perubahan tiada henti
Akuntabel

Membuat template format SK dalam bentuk word dengan cermat
dan berintegritas tinggi

Kompeten

Membuat template format SK dalam bentuk word dengan kualitas
terbaik

Kompeten

Membuat template format SK dalam bentuk word merupakan
bagian dari peningkatan kompetensi diri untuk menjawab tantangan
yang selalu berubah

Harmonis

Saling menghargai orang lain dalam proses membuat template
format SK dalam bentuk word

Har monis
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Saling terbuka dan menerima masukan dari rekan kerja maupun
mentor agar terciptanya lingkungan kerjayang kondusif dalam
proses membuat template format SK dalam bentuk word

Loyal

Membuat template format SK dalam bentuk word merupakan sikap
berdedikas dan berkontribusi terhadap kepentingan bersama
Loyal

Membuat template format SK dalam bentuk word tetap sesuai
dengan arahan dan bimbingan dari mentor

Adaptif

Membuat template format SK dalam bentuk word dengan bersikap
proaktif

Kolaboratif

Bekerjasama dengan mentor dan juga rekan kerja dalam membuat
template format SK dalam bentuk word

Kolaboratif

Memanfaatkan berbagai sumber daya di kantor untuk menunjang

tujuan dalam membuat template format SK dalam bentuk word

3.3 Mendiskusi kan dengan mentor mengenai template format SK

Berorientas Pelayanan
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Mendiskusikan dengan mentor mengenai template format SK
dengan ramah dan solutif demi meningkatkan pelayanan kepada
masyarakat

Akuntabel

Mendiskusikan dengan mentor mengenai template format SK
dengan integritas tinggi dab bertanggung jawaba

Kompeten

Mendiskusikan dengan mentor mengenai template format SK
menunjukkan sikap ingin terus belajar dan meningkatkan
kompetensi diri

Harmonis

Mendiskusikan dengan mentor mengenai template format SK
dengan bersikap saling menghargai

Harmonis

Mendiskusikan dengan mentor mengenai template format SK untuk
memudahkan pegawai di Subseksi Penetapan Hak untuk Iebih
memahami format SK yang baru (saling tolong-menolong)
Loyal

Mendiskusikan dengan mentor mengenai template format SK
sebagai dedikas untuk menghasilkan produk layanan terbaik dengan
tujuan kepentingan bersama
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Adaptif

Mendiskusikan dengan mentor mengenai template format SK
dengan bersikap proaktif

Kolaboratif

Bekerjasama yang baik saat berdiskusi dengan mentor mengenai

template format SK

3.4 Melaksanakan revis dari hasil diskus dengan mentor serta

menyerahkan kembali hasil revis kepada mentor

Berorientas Pelayanan

Melaksanakan revisi dari hasil diskusi dengan mentor serta
menyerahkan kembali hasil revisi kepada mentor sebagai upaya
untuk melakukan perbaikan tiada henti

Akuntabel

Melaksanakan revisi dari hasil diskusi dengan mentor serta
menyerahkan kembali hasil revis kepada mentor merupakan sikap
bertanggung jawab dan jujur dalam menyel esaikan tugas yang
diberikan

Kompeten

Melaksanakan revisi dari hasil diskust merupakan bagian dari
peningkatan kompetens diri untuk menjawab tantangan yang selalu
berubah

Kompeten
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Melaksanakan revisi dari hasil diskusi dengan mentor serta
menyerahkan kembali hasil revisi kepada mentor untuk
menghasilkan kualitas terbaik

Harmonis

Melaksanakan revisi dari hasil diskusi dengan mentor serta
menyerahkan kembali hasil revisi kepada mentor dengan sikap
saling menghargai dan terbuka atas masukan yang diberikan
Loyal

Melaksanakan revisi dari hasil diskusi dengan mentor serta
menyerahkan kembali hasil revisi kepada mentor merupakan bentuk
komitmen dan dedikas terhadap tugas yang diberikan

Adaptif

Melaksanakan revisi dari hasil diskusi dengan mentor serta
menyerahkan kembali hasil revis kepada mentor dengan bersikap
proaktif

Kolaboratif

Bekerjsama dengan mentor dan rekan kerja dalam melaksanakan
revis dari hasil diskusi dengan mentor serta menyerahkan kembali

hasil revisi kepada mentor

3.5 Membagikan template format K kepada Subseksi Penetapan
Hak dalam bentuk file word dan pdf

Berorientas Pelayanan
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Membagikan template format SK kepada Subseks Penetapan Hak
dalam bentuk file word dan pdf untuk meningkatkan pelayanan
kepada masyarakat

Berorientas Pelayanan

Membagikan template format SK kepada Subseks Penetapan Hak
dalam bentuk file word dan pdf merupakan sikap solutif dan dapat
diandalkan

Akuntabel

Membagikan template format SK kepada Subseks Penetapan Hak
dalam bentuk file word dan pdf merupakan sikap bertanggun jawab
atas tugas yang dipercayakan

Kompeten

Membagikan template format K kepada Subseks Penetapan Hak
dalam bentuk file word dan pdf untuk menghasilkan kualitas terbaik
Harmonis

Saling menghargai dan menghormati dalam membagikan template
format K kepada Subseks Penetapan Hak dalam bentuk file word
dan pdf

Loyal

Membagikan template format SK kepada Subseks Penetapan Hak
dalam bentuk file word dan pdf merupakan sikap dedikasi terhadap
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peraturan yang berlaku untuk meningkatkan kualitas produk layanan
padainstans

Adaptif

Membagikan template format K kepada Subseks Penetapan Hak
dalam bentuk file word dan pdf merupakan bentuk inovasi dalam
menjawab setiap tantangan yang selalu berubah

Adaptif

Membagikan template format SK kepada Subseks Penetapan Hak
dalam bentuk file word dan pdf dengan memanfaatkan berbagai
sumber media digital

Kolaboratif

Membagikan template format SK kepada Subseks Penetapan Hak
dalam bentuk file word dan pdf dengan membuka kontribusi dari

berbagai pihak

4. Mengedukas petugas loket dan pegawai subseks penetapan hak mengenal syarat dan format Surat Keputusan Penegasan sebagai
Tanah Wakaf sesual Peraturan Menteri Agraria dan Tata Ruang/ Badan Pertanahan Nasional Nomor 2 Tahun 2017 Tentang Tata Cara

Pendaftaran Tanah Wakaf

4.1 Berdiskus dengan mentor mengenai rencana edukas dengan
petugas loket dan Seks Penetapan Hak dan Pendaftaran di
Kantor Pertanahan Kota Prabumulih

Berorientas Pelayanan

Berdiskusi dengan mentor mengenai rencana edukasi dengan
petugas loket dan Seks Penetapan Hak dan Pendaftaran di Kantor
Pertanahan Kota Prabumulih dengan bersikap ramah dan solutif
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Akuntabel

Berdiskusi dengan mentor mengenai rencana edukas dengan
petugas loket dan Seks Penetapan Hak dan Pendaftaran di Kantor
Pertanahan Kota Prabumulih dengan menunjukkan sikap proaktif
Kompeten

Berdiskusi dengan mentor mengenai rencana edukasi dengan
petugas loket dan Seks Penetapan Hak dan Pendaftaran di Kantor
Pertanahan Kota Prabumulih merupakan bagian dari peningkatan
kompetens diri dan keinginan untuk terus belgjar

Harmonis

Berdiskusi dengan mentor mengenai rencana edukas dengan
petugas loket dan Seks Penetapan Hak dan Pendaftaran di Kantor
Pertanahan Kota Prabumulih dengan bersikap sopan dan saling
menghargai

Loyal

Berdiskusi dengan mentor mengenai rencana edukas dengan
petugas loket dan Seksi Penetapan Hak dan Pendaftaran di Kantor
Pertanahan Kota Prabumulih sebagai sikap dedikasi kepada instans
untuk memberikan pelayanan terbaik dengan produk layanan sesuai
peraturan perundang-undangan yang berlaku

Adaptif
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Berdiskusi dengan mentor mengenai rencana edukas dengan
petugas loket dan Seks Penetapan Hak dan Pendaftaran di Kantor
Pertanahan Kota Prabumulih dengan bersikap proaktif

Kolaboratif

Bekerja sama dan saling terbuka akan masukan dalam berdiskusi
dengan mentor mengenai rencana edukasi dengan petugas |oket dan
Seks Penetapan Hak dan Pendaftaran di Kantor Pertanahan Kota
Prabumulih

4.2 Menyiapkan daftar hadir untuk petugas loket dan pegawai Seks
Penetapan Hak dan Pendaftaran

Berorientas Pelayanan

Menyiapkan daftar hadir untuk petugas loket dan pegawai Seks
Penetapan Hak dan Pendaftaran dengan cekatan dan dapat
diandalkan

Akuntabel

Dengan membuat daftar hadir maka kegiatan yang dilaksanakan
dapat dipertanggung jawabkan

Akuntabel

Menyiapkan daftar hadir untuk petugas loket dan pegawai Seks
Penetapan Hak dan Pendaftaran dengan memanfaatkan sumber daya
di kantor dengan bertanggung jawab

Kompeten
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Menyiapkan daftar hadir untuk petugas loket dan pegawai Seks
Penetapan Hak dan Pendaftaran merupakan bagian dari peningkatan
kompetensi diri

Harmonis

Saling menghargai dalam proses menyiapkan daftar hadir untuk
petugas loket dan pegawai Seks Penetapan Hak dan Pendaftaran
Loyal

Menyiapkan daftar hadir merupakan bagian dari kontribus dan
dedikasi terhadap instans

Adaptif

Menyiapkan daftar hadir untuk petugas loket dan pegawai Seks
Penetapan Hak dan Pendaftaran dengan bersikap proaktif
Kolaboratif

Terbuka dalam bekerja sama untuk menyiapkan daftar hadir untuk
petugas loket dan pegawai Seks Penetapan Hak dan Pendaftaran
untuk menghasilkan nilai tambah

4.3 Mengumpulkan petugas |oket dan pegawai Seksi Penetapan Hak
dan Pendaftaran di Kantor Pertanahan Kota Prabumulih

Berorientas Pelayanan

Mengumpulkan petugas |oket dan pegawai Seksi Penetapan Hak dan
Pendaftaran di Kantor Pertanahan Kota Prabumulih dengan
menunjukkan sikap ramah dan dapat diandalkan

Akuntabel

123




Mengumpulkan petugas |oket dan pegawai Seksi Penetapan Hak dan
Pendaftaran di Kantor Pertanahan Kota Prabumulih menunjukkan
sikap bertanggung jawab atas tugas yang dipercayakan

Kompeten

Mengumpulkan petugas |oket dan pegawai Seksi Penetapan Hak dan
Pendaftaran di Kantor Pertanahan Kota Prabumulih sebagai upaya
untuk membantu berbagai pihak untuk sama-sama belgjar
Harmonis

Saling menghargai setiap orang apapun latar belakangnya dalam
mengumpulkan petugas loket dan pegawai Seksi Penetapan Hak dan
Pendaftaran di Kantor Pertanahan Kota Prabumulih

Loyal

Mengumpulkan petugas |oket dan pegawai Seksi Penetapan Hak dan
Pendaftaran di Kantor Pertanahan Kota Prabumulih sebagai bentuk
komitmen untuk menyel esaikan tugas yang dipercayakan

Adaptif

Mengumpulkan petugas |oket dan pegawai Seksi Penetapan Hak dan
Pendaftaran di Kantor Pertanahan Kota Prabumulih dengan bersikap
proaktif

Kolabor atif
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Menggerakkan berbagai sumber daya untuk tujuan bersama dalam
mengumpulkan petugas loket dan pegawai Seksi Penetapan Hak dan
Pendaftaran di Kantor Pertanahan Kota Prabumulih

4.4 Sosialisas langsung kepada petugas|oket dan juga pegawai pada
Seks Penetapan Hak dan Pendaftaran mengenai syarat
permohonan dan format Surat Keputusan Penegasan sebagal
Tanah Wakaf sesuai Peraturan Menteri Agrariadan Tata Ruang/
Badan Pertanahan Nasiona Nomor 2 Tahun 2017 Tentang Tata
Cara Pendaftaran Tanah Wakaf

Berorientas Pelayanan

Sosiadlisas langsung kepada petugas |oket dan juga pegawai pada
Seksl Penetapan Hak dan Pendaftaran mengenai syarat permohonan
dan format Surat Keputusan Penegasan sebagai Tanah Wakaf sesuai
Peraturan Menteri Agraria dan Tata Ruang/ Badan Pertanahan
Nasional Nomor 2 Tahun 2017 Tentang Tata Cara Pendaftaran
Tanah Wakaf sebagal upaya melakukan perbaikan tiada henti
Berorientasi Pelayanan

Sosidlisas dilakukan dengan ramah dam dapat diandalkan
Akuntabel

Sosialisas dilakukan dengan jujur dan bertanggung jawab, serta
tidak menyalahgunakan kewenangan jabatan

Kompeten

Sosiadlisas dilakukan dengan memberikan informasi terbaru
mengenai peraturan perundang-undangan yang berlaku di Indonesia
Kompeten

Sosialisas tersebut merupakan bagian dalam peningkatan
kompetens diri dan saling membantu dalam belgjar
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Harmonis

Saling menghargai dalam proses sosialisas

Loyal

Sosialisas tersebut merupakan kontribusi yang diberikan kepada
instansi demi meningkatkan kualitas produk layanan

Adaptif

Sosiaisas dilakukan dengan menunjukkan sikap proaktif dan saling
antusias untuk menjawab setiap tantangan yang selalu berubah
Kolaboratif

Sosialisas dilakukan dengan kesediaan bekerjasama sinergi untuk
hasil yang lebih baik

Kolabor atif

Sosialisas dilakukan dengan sikap terbuka dalam bekerjsama untuk
menghasilkan nilai tambah

Kolaboratif

Dalam proses sosialisasi memberikan kesempatan kepada berbagai
pihak untuk berkontribusi

4.5 Melakukan evaluas dan laporan kembali kepada mentor

Berorientas Pelayanan

Melakukan evaluasi dan laporan kembali kepada mentor merupakan
upaya untuk melakukan perbaikan tiada henti

Akuntabel
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Melakukan evaluasi dan laporan kembali kepada mentor dengan
cermat, teliti, dan bertanggung jawab terhadap tugas yang
dipercayakan

Kompeten

Melakukan evaluasi dan laporan kembali kepada mentor merupakan
bagian dari peningkatan kompetens diri

Harmonis

Saling menghargai dan bersikap sopan dalam melakukan evaluasi
dan laporan kembali kepada mentor

Loyal

Melakukan evaluasi dan laporan kembali kepada mentor merupakan
komitmen dan dedikasi untuk menyelesaikan tugas yang
dipercayakan

Adaptif

Bersikap proaktif dalam melakukan evaluas dan laporan kembali
kepada mentor

Kolaboratif

Bekerjsama dengan mentor dalam melakukan evaluasi dan laporan

kembali kepada mentor
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5.1 Mendampingi pegawai Subseks Penetapan Hak dalam
memperbaiki mengimplementasikan format Surat Keputusan

Penegasan sebagai Tanah Wakaf

Berorientas Pelayanan

Bersikap ramah, cekatan, dan solutif dalam mendampingi pegawai
Subseksi Penetapan Hak dalam memperbaiki mengimplementasikan
format Surat Keputusan Penegasan sebagai Tanah Wakaf demi
meningkatkan pelayanan prima kepada masyarakat

Berorientasi Pelayanan

Mendampingi pegawai Subseksi Penetapan Hak dalam memperbaiki
mengimplementasikan format Surat Keputusan Penegasan sebagai
Tanah Wakaf merupakan upaya untuk melakukan perbaikan tiada
henti

Akuntabel

Mendampingi pegawai Subseksi Penetapan Hak dalam memperbaiki
mengimplementasikan format Surat Keputusan Penegasan sebagai
Tanah Wakaf dengan cermat dan teliti

Akuntabel

Mendampingi pegawai Subseksi Penetapan Hak dalam memperbaiki
mengimplementasikan format Surat Keputusan Penegasan sebagai
Tanah Wakaf sehingga mengetahui mana peraturan yang masih
berlaku, diubah, ataupun dicabut

Kompeten
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Mendampingi pegawai Subseksi Penetapan Hak dalam memperbaiki
mengimplementasikan format Surat K eputusan Penegasan sebagai
Tanah Wakaf merupakan bentuk saling membantu dalam belagjar
Kompeten

Pendampingan yang dilakukan juga bagian dari peningkatan
kompetens diri untuk menghadapi tantangan yang selalu berubah
Harmonis

Saling menghargai dalam mendampingi pegawai Subseksi
Penetapan Hak dalam memperbaiki mengimplementasikan format
Surat Keputusan Penegasan sebagai Tanah Wakaf

Harmonis

Membangun lingkungan kerja yang kondusif dalam melakukan
pendampingan

Loyal

Pendampingan dilakukan untuk menghindari terjadinya kesal ahan
yang bisa merusak nama baik instans

Adaptif

Mendampingi pegawai Subseksi Penetapan Hak dalam memperbaiki
mengimplementasikan format Surat K eputusan Penegasan sebagai
Tanah Wakaf dengan bersikap antusias dan proaktif

Kolabor atif
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Membuka kesempatan untuk pegawai Subseks Penetapan Hak
untuk berkontribusi dalam proses pendampingan

Kolaboratif

Kesediaan untuk saling bekerjasama dalam proses pendampingan

untuk hasil yang lebih baik

5.2 Mengadakan monitoring dengan memintatestimoni dari Kepala | Berorientasi Pelayanan
Seks Penetapan Hak dan Pendaftaran, petugas loket dan | Mengadakan monitoring dengan memintatestimoni dari Kepala
Subseks Penetapan Hak Seks Penetapan Hak dan Pendaftaran, petugas loket dan Subseksi
Penetapan Hak dengan ramah, solutif dan cekatan
Akuntabel
Testimoni yang diberikan menjadi tolak ukur hasil kegiatan yang
dilakukan sudah baik atau belum
Kompeten
Memintatestimoni merupakan bagian tolak ukur keberhasilan
aktualisas yang dilakukan
Harmonis
Saling menghargai dan saling membantu dalam monitoring dengan
meminta testimoni atas kegiatan aktualisas yang dilakukan
Loyal
Testimoni yang diminta sebagai bentuk dedikas kepada instansi

dalam menjaga nama baik instansi
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Adaptif

Monitoring dan testimoni ini akan menjadi indikator dalam
berinovas dan mengembangkan kreativitas

Kolaboratif

Mengadakan monitoring dengan memintatestimoni dari Kepala
Seks Penetapan Hak dan Pendaftaran, petugas loket dan Subseksi
Penetapan Hak dengan bersikap terbuka dalam bekerjasama untuk

menghasilkan nilai tambah

5.3 Mengumpulkan hasil testimoni dan membuat dalam bentuk draft

Berorientasi Pelayanan

Pengumpulan testimoni yang kemudian diolah dilakukan dengan
cekatan dan sikap dapat diandalkan

Akuntabel

Mengumpulkan hasil testimoni dan membuat dalam bentuk draft
yang dapat dipertanggungjawabkan

Kompeten

Mengumpulkan hasil testimoni dan membuat dalam bentuk draft
dengan hasil terbaik

Kompeten

Mempelgjari penggunaan aplikasi dalam membuat draft video
testimoni sebagal bentuk peningkatan kompetens diri

Har monis
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Membuat draft testimoni dalam bentuk video dengan menerima
masukan dari rekan kerja dalam proses pembuatannya

Loyal

Mengumpulkan hasil testimoni dan membuat dalam bentuk draft
dengan hasil terbaik untuk menjaga namabaik instansi dan sebagai
bentuk kontribusi kepada instansi

Adaptif

Mengumpulkan hasi| testimoni dan membuat dalam bentuk draft
dengan mengembangkan inovasi dan kreativitas dalam
pembuatannya

Kolaboratif

Mengumpulkan hasil testimoni dan membuat dalam bentuk draft
dengan bersikap terbuka terhadap masukan dari rekan kerja untuk

menghasilkan nilai tambah
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Tabel 111.2 Keterkaitan Output dengan Visi dan Misi serta Nilai Organisas

No

Kegiatan

Output/ Hasl|

Kontribusi Terhadap Vis dan Mis

Organisasi

Penguatan Nilai Organisas

Menelaah dan Meringkasis
Peraturan Menteri Agrariadan
Tata Ruang/ Badan

Pertanahan Nasional Nomor 2
Tahun 2017 Tentang Tata Cara
Pendaftaran Tanah Wakaf

Resume atau ringkasan terkait tata

cara pendaftaran tanah wakaf
berdasarkan Peraturan Menteri
Agraria dan Tata Ruang/ Badan
Pertanahan Nasional Nomor 2
Tahun 2017 Tentang Tata Cara
Pendaftaran Tanah Wakaf

Resume atau ringkasan terkait tata cara
pendaftaran tanah wakaf berdasarkan
Peraturan Menteri Agrariadan Tata
Ruang/ Badan Pertanahan Nasiona
Nomor 2 Tahun 2017 Tentang Tata Cara
Pendaftaran Tanah Wakaf akan
menunjang vis Kementerian Agraria dan
Tata Ruang/ Badan Pertanahan Nasional
yaitu terwujudnya pengel olaan
pertanahan yang terpercaya dan
berstandar dunia dalam melayani
masyarakat. Kemudian dalam hal

menyel enggarakan pengelolaan
pertanahan yang produktif, berkelanjutan,
dan berkeadilan, serta menyelenggarakan
pelayanan berstandar dunia sebagai misi

Meringkasis Peraturan
Menteri Agrariadan Tata
Ruang/ Badan Pertanahan
Nasional Nomor 2 Tahun 2017
Tentang Tata Cara
Pendaftaran Tanah Wakaf akan
menguatkan nilai
Profesionalisme yaitu
senantiasa

mengembangkan diri dengan
melakukan studi literatur
sebelum melakukan kegiatan
aktualisas, sehingga
memberikan nilai tambah
untuk menjadi Ter per caya
yang dapat diandalkan.
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Kementerian Agraria dan Tata Ruang/
Badan Pertanahan Nasional.

Membuat desain brosur yang
berisikan syarat permohonan
pendaftaran hak atas tanah wakaf
dengan menarik

Brosur kecil yang akan diletakkan
di loket untuk menjadi pegangan
pemohon, petugas |oket, maupun
Seksl Penetapan Hak dan
Pendaftaran

Pembuatan brosur kecil yang berisikan
syarat permohonan pendaftaran tanah
wakaf sesuai dengan perolehan tanah
yang diwakafkan, sebagai bentuk
penunjang visi Kementerian Agraria dan
Tata Ruang/ Badan Pertanahan Nasional,
yaitu pengelolaan pertanahan yang
terpercaya dan berstandar dunia dalam
melayani masyarakat. Kemudian
mendukung terwujudnya pelayanan
pertanahan dan penataan ruang yang
berstandar dunia sebagai salah satu misi
Kementerian Agrariadan Tata Ruang/
Badan Pertanahan Nasional

Kegiatan membuat brosur kecil
menjadi penguatan nilai
Profesional yaitu bekerja
keras, bekerjasama, dan dapat
mengembangkan diri sertanilai
Terpercaya yang
mencerminan ASN bekerja
dengan integritas, dapat
dipercaya, dan dianda kan.

Membuat template format Surat
Keputusan Penegasan sebagai
Tanah Wakaf dalam bentuk file
word dan pdf

Template Surat Keputusan
Penegasan sebagal Tanah Wakaf
yang akan dibagikan kepada
Subseks Penetapan Hak Kantor
Pertanahan Kota Prabumulih

Pembuatan template format Surat
Keputusan Penegasan sebagal Tanah
Wakaf dalam bentuk file word dan pdf,
sebagai bentuk penunjang vis
Kementerian Agraria dan Tata Ruang/

Kegiatan membuat template
format SK menjadi penguatan
nilai Profesional yaitu bekerja
keras, bekerjasama, dan dapat
mengembangkan diri sertanilai
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Badan Pertanahan Nasional, yaitu
pengel olaan pertanahan yang terpercaya
dan berstandar dunia dalam melayani
masyarakat. Kemudian mendukung
terwujudnya pelayanan pertanahan dan
penataan ruang yang berstandar dunia
sebagai salah satu misi Kementerian
Agrariadan Tata Ruang/ Badan
Pertanahan Nasional

Terpercaya yang
mencerminkan ASN bekerja
dengan integritas, dapat
dipercaya, dan dianda kan.

Mengedukasi petugas |oket dan
pegawal subseks penetapan hak
mengenai syarat dan format Surat
Keputusan Penegasan sebagai
Tanah Wakaf sesuai Peraturan
Menteri Agraria dan Tata Ruang/
Badan Pertanahan Nasional
Nomor 2 Tahun 2017 Tentang
Tata Cara Pendaftaran Tanah
Wakaf

Edukas mengenai syarat
permohonan dan format Surat
Keputusan Penegasan sebagai
Tanah Wakaf sesuai Peraturan
Menteri Agraria

dan Tata Ruang/ Badan
Pertanahan Nasional Nomor 2
Tahun 2017

Tentang Tata Cara Pendaftaran
Tanah Wakaf

Kegiatan Edukasi mengenai syarat
permohonan dan format Surat Keputusan
Penegasan sebagai Tanah Wakaf sesuai
Peraturan Menteri Agrariadan Tata
Ruang/ Badan Pertanahan Nasional
Nomor 2 Tahun 2017, turut menunjang
dalam hal menjalankan vis Kementerian
Agrariadan Tata Ruang/ Badan
Pertanahan Kota Prabumulih, yaitu
pengelolaan pertanahan yang terpercaya
dan berstandar dunia dalam melayani

masyarakat. Kemudian mendukung

Kegiatan Edukas mengenai
syarat permohonan dan format
Surat Keputusan Penegasan
sebagai Tanah Wakaf sesuai
Peraturan Menteri Agraria dan
Tata Ruang/ Badan Pertanahan
Nasional Nomor 2 Tahun
2017, menjadi penguatan nilai
Profesionalisme, yaitu
bekerjasama, dapat
mengembangkan diri, tuntas,

dan cerdas dengan cara
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terwujudnya pelayanan pertanahan dan
penataan ruang yang berstandar dunia
sebagal salah satu mis Kementerian
Agraria dan Tata Ruang/ Badan
Pertanahan Nasional

melakukan perbaikan tiada
henti untuk pelayanan prima
kepada masyarakat sehingga
dapat dipercaya sebagai
penguatan nilai Ter percaya.

Laporan Evaluas Pemanfaatan
Template format SK Tanah Wakaf

Adanya Testimoni yang
kemudian diolah

Adanyatestimoni yang kemudian diolah,
turut menunjang dalam hal menjalankan
vis Kementerian Agrariadan Tata
Ruang/ Badan Pertanahan Kota
Prabumulih, yaitu pengelolaan
pertanahan yang terpercaya dan
berstandar dunia dalam melayani
masyarakat. Kemudian mendukung
terwujudnya pelayanan pertanahan dan
penataan ruang yang berstandar dunia
sebagal salah satu mis Kementerian
Agrariadan Tata Ruang/ Badan
Pertanahan Nasional

Laporan Evaluas Pemanfaatan
Template format SK Tanah
Wakaf sebagai bentuk
penguatan nilai M elayani,
Profesionalisme, Ter per caya
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JADWAL PELAKSANAAN AKTUALISAS
Semua kegiatan aktualisasi selesai 3 (tiga) hari Iebih cepat dari tanggal pada rancangan aktualisasi.

Tabel 111.3 Jadwal Kegiatan Aktualisas
Kegiatan Tahapan Kegiatan Tanggal Pelaksanaan
Menelaah dan Meringkasis 1.1. Melaksanakan konsultasi rencana kegiatan kepada mentor 5 — 6 Oktober 2022

Peraturan Menteri Agraria dan 1.2. Mencetak Peraturan Menteri Agraria dan Tata Ruang/ Badan

Tata Ruang/ Badan Pertanahan Pertanahan Nasional Nomor 2 Tahun 2017 Tentang Tata Cara
Nasional Nomor 2 Tahun 2017 Pendaftaran Tanah Wakaf

Tentang Tata Cara Pendaftaran 1.3. Mempelgjari dan meringkas Peraturan Menteri Agrariadan Tata
Tanah Wakaf Ruang/ Badan Pertanahan Nasional Nomor 2 Tahun 2017 Tentang

Tata Cara Pendaftaran Tanah Wakaf

1.4. Memisahkan syarat-syarat permohonan sesuai jenis perolehantanah 7 Oktober 2022
yang diwakafkan
1.5. Melakukan revis dan menyerahkan kembali kepada mentor

2.1 Mengolah resume/ ringkasan menjadi lebih padat 10 Oktober 2022
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Membuat desain brosur yang
berisikan syarat permohonan
pendaftaran hak atas tanah wakaf

dengan menarik

Membuat template format Surat
Keputusan Penegasan sebagai
Tanah Wakaf dalam bentuk file
word dan pdf

Mengedukasi petugas |oket dan
pegawai Seksi Penetapan Hak dan
Pendaftaran mengenai syarat dan

2.3

24

2.5

3.1

3.2
3.3
34

3.5

4.1

Mendiskusikan dengan rekan kerja mengenai model, desain, dan is
dari brosur
Merancang bentuk brosur dan mendiskusikan kepada mentor

Melaksanakan revisi dari hasil diskusi dengan mentor serta
menyerahkan kembali hasil revis kepada mentor

Melakukan pencetakan brosur sebanyak 20 (dua puluh) lembar
Mengunduh lampiran Peraturan Menteri Agraria dan Tata Ruang/
Badan Pertanahan Nasional Nomor 2 Tahun 2017 Tentang Tata Cara
Pendaftaran Tanah Wakaf

Membuat template format SK dalam bentuk word

Mendiskusikan dengan mentor mengenai template format SK
Melaksanakan revis dari hasil diskusi dengan mentor serta

menyerahkan kembali hasil revis kepada mentor

Membagikan template format K kepada Subseksi Penetapan Hak
dalam bentuk file word dan pdf

Berdiskusi dengan mentor mengenai rencana edukasi dengan petugas
loket dan Seksi Penetapan Hak dan Pendaftaran di Kantor Pertanahan
Kota Prabumulih
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13 Oktober 2022

14 Oktober 2022

17 Oktober 2022

18 Oktober 2022
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21 Oktober 2022

24 Oktober 2022



format Surat Keputusan
Penegasan sebagai Tanah Wakaf
sesual Peraturan Menteri Agraria
dan Tata Ruang/ Badan
Pertanahan Nasional Nomor 2
Tahun 2017 Tentang Tata Cara
Pendaftaran Tanah Wakaf

Laporan Evaluas Pemanfaatan
Template format SK Tanah Wakaf

4.2

4.3

4.4

4.5
5.1

5.2

5.3

Menyiapkan daftar hadir untuk petugas loket dan pegawai Seksi
Penetapan Hak dan Pendaftaran

Mengumpulkan petugas loket dan pegawai Seksi Penetapan Hak dan
Pendaftaran di Kantor Pertanahan Kota Prabumulih

Sosiadlisas langsung kepada petugas |oket dan juga pegawai pada
Seksl Penetapan Hak dan Pendaftaran mengenai syarat permohonan
dan format Surat Keputusan Penegasan sebagai Tanah Wakaf sesuai
Peraturan Menteri Agraria dan Tata Ruang/ Badan Pertanahan
Nasional Nomor 2 Tahun 2017 Tentang Tata Cara Pendaftaran
Tanah Wakaf

Melakukan evaluas dan laporan kembali kepada mentor.
Mendampingi pegawai Subseks Penetapan Hak dalam memperbaiki
format Surat Keputusan Penegasan sebagali Tanah Wakaf
Mengadakan monitoring dengan memintatestimoni dari Kepala
Seks Penetapan Hak dan Pendaftaran, petugas |oket dan Subseksi
Penetapan Hak

Mengumpulkan hasil testimoni dan membuat dalam bentuk draft
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D. Rekapitulas Nilai-Nilai BerAKHLAK

Tabel 111.4 Rekapitulas Habituas Nilai BerAKHLAK

No

) _ Jumlah Penerapann Nilai-Nilai Dasar ASN
Kegiatan/Tahapan Kegiatan

Ber A K H L A K Jumlah

Menelaah dan Meringkasis Peraturan Menteri Agraria dan Tata Ruang/ Badan Pertanahan Nasional Nomor 2 Tahun 2017
Tentang Tata Cara Pendaftaran Tanah Wakaf

1.1 Melaksanakan konsultasi rencana kegiatan kepada

mentor

1.2 Mencetak Peraturan Menteri Agraria dan Tata Ruang/
Badan Pertanahan Nasional Nomor 2 Tahun 2017 1 1 1 1 1 1 1 7
Tentang Tata Cara Pendaftaran Tanah Wakaf

1.3 Mempelgari dan meringkas Peraturan Menteri Agraria
dan Tata Ruang/ Badan Pertanahan Nasional Nomor 2
Tahun 2017 Tentang Tata Cara Pendaftaran Tanah
Wakaf

1.4 Mengelompokkan syarat-syarat permohonan sesuai
jenis perolehan tanah yang diwakafkan

1.5 Melakukan revisi dan menyerahkan kembali kepada

mentor
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Membuat desain brosur yang berisikan syarat per mohonan pendaftaran hak atastanah wakaf dengan menarik

2.1 Mengolah resume/ ringkasan menjadi lebih padat 1 2 2 1 2 1 2 11
2.2 Mendiskusikan dengan rekan kerja mengenai model,
1 1 1 1 1 1 1 7
desain, dan isi dari brosur
2.3 Merancang bentuk brosur dan mendiskusikan kepada
1 1 2 2 1 1 2 10
mentor
2.4 Melaksanakan revis dari hasil diskusi dengan mentor
o o 1 1 1 1 2 1 1 8
serta menyerahkan kembali hasil revisi kepada mentor
2.5 Melakukan pencetakan brosur sebanyak 20 (dua puluh)
1 1 2 1 2 1 1 9
lembar
Membuat template format Surat K eputusan Penegasan sebagai Tanah Wakaf dalam bentuk fileword dan pdf
3.1 Mengunduh lampiran Peraturan Menteri Agraria dan
Tata Ruang/ Badan Pertanahan Nasional Nomor 2
1 1 2 1 1 1 1 8
Tahun 2017 Tentang Tata Cara Pendaftaran Tanah
Wakaf
3.2 Membuat template format SK dalam bentuk word 2 1 2 2 2 1 2 12
3.3 Mendiskusikan dengan mentor mengenai template
1 1 1 2 1 1 1 8
format SK
3.4 Melaksanakan revis dari hasil diskusi dengan mentor
S o 1 1 2 1 1 1 1 8
serta menyerahkan kembali hasil revisi kepada mentor
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3.5 Membagikan template format SK kepada Subseksi
Penetapan Hak dalam bentuk file word dan paf

Mengedukas petugas loket dan pegawai subseks penetapan hak mengenai syarat dan format Surat Keputusan Penegasan
sebagai Tanah Wakaf sesuai Peraturan Menteri Agraria dan Tata Ruang/ Badan Pertanahan Nasional Nomor 2 Tahun 2017

Tentang Tata Cara Pendaftaran Tanah Wakaf

4.1 Berdiskus dengan mentor mengenai rencana edukasi
dengan petugas loket dan subseksi penetapan hak di 1 1 1 1 1 1 1 7
Kantor Pertanahan Kota Prabumulih

4.2 Menyiapkan daftar hadir untuk petugas |oket dan
pegawai pada Seks Penetapan dan Pendaftaran di 1 2 1 1 1 1 1 7
Kantor Pertanahan Kota Prabumulih

4.3 Mengumpulkan petugas loket dan pegawai pada Seksi
Penetapan dan Pendaftaran di Kantor Pertanahan Kota 1 1 1 1 1 1 1 8
Prabumulih

4.4 Sosalisas langsung kepada petugas loket dan juga
pegawai pada Seks Penetapan dan Pendaftaran di
Kantor Pertanahan Kota Prabumulih mengenai syarat
permohonan dan format Surat Keputusan Penegasan
sebagai Tanah Wakaf sesuai Peraturan Menteri Agraria
dan Tata Ruang/ Badan Pertanahan Nasional Nomor 2
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Tahun 2017 Tentang Tata Cara Pendaftaran Tanah
Wakaf

4.5 Melakukan evaluasi dan laporan kembali kepada mentor 1 1 1 1 1 1 1 7

L aporan Evaluas Pemanfaatan Template format SK Tanah Wakaf

5.1 Mendampingi pegawai Subseksi Penetapan Hak dalam
memperbaiki mengimplementasikan format Surat 2 2 2 2 1 1 2 12
Keputusn Pemberian Hak Atas Tanah Wakaf

5.2 Mengadakan monitoring dengan meminta testimoni dari
Kepala Seks Penetapan Hak dan Pendaftaran, petugas 1 1 1 1 1 1 1 7
loket dan Subseks Penetapan Hak

5.3 Mengumpulkan hasil testimoni dan membuat dalam
bentuk draft

Jumlah 27 27 34 27 27 25 30 197
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E. Manfaat Aktualisas
a. Manfaat bagi Penulis

» Penulis dapat melaksanakan aktualisass dan pekerjaan  sehari-hari dengan
berpedoman pada nilai-nilai dasar BerAKHLAK ASN
» Kegiatan aktualisasi membuat penulis lebih kreatif dalam menemukan ide untuk

penyel esaian terhadap isu yang ada di satuan kerja

b. Manfaat bagi Satuan Kerja

» Peningkatan kemampuan sumber daya manusia pada Kantor Pertanahan Kota
Prabumulih terutama dalam hal pendaftaran tanah wakaf untuk pertama kali

» Adanya peraturan yang menjadi landasan penerbitan sertipikat tanah wakaf yang
bisa diterapkan di Kantor Pertanahan Kota Prabumulih
Tabel I11.5 Kondis Sebelum dan Sesudah Aktualisas

SK Tanah Wakaf Sebelum Aktualisas

SK Tanah Wakaf Sesudah Aktualisas
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Brosur pada Loket Kantah Sebelum Aktuaisas Brosur pada Loket Kantah Sesudah Aktualisas

QN e W
@D Disukal oleh linda_somita don 5 lainnya

kantahkotaprabunulih Halo #SabfATREPY
Sobat Ingin mengetohul persyaraton pe.

selengrapaya

@DL Disukai aieh finda_somita dar 5 lainnya

kantahkotaprabumulih Halo #3cbATRBPYY
Scbat ingin mengetahui persyaratan pe..

selngkoprya
" ! 'n» ne ke
fuary yarey s

Gambar 111.43 Brosur Persyaratan Permohonan Tanah Wakaf Terunggah di Instagram
Kantor Pertanahan Kota Prabumulih
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F. Faktor Pendukung dan Penghambat Realisas Aktualisas
a. Faktor Pendukung Realisas Aktualisasi

» Dukungan dari Coach, Penguji, Mentor, Stakeholder, Rekan Kerja
Pelaksanaan aktualisas pada Kantor Pertanahan Kota Prabumulih didukung baik
oleh coach, penguji, mentor, stakeholder dan rekan kerja. Mereka memberikan
masukan agar aktualisas ini berjalan dengan baik dan lancar. Selain itu, pada satuan
kerjapenulis, baik mentor maupun rekan kerja sangat mendukung secaramoril untuk
keberhasilan aktualisas ini, mereka membantu penulis dalam mendapatkan data-
data yang diperlukan, membantu penulis dalam mengoreks setiap kegiatan yang
penulis lakukan.

» Sarana dan Prasaranayang M endukung Aktualisas
Dalam proses realisas aktualisas pada Kantor Pertanahan Kota Prabumulih,
terdapat sarana dan prasarana yang mendukung. Seperti, laptop, printer, jaringan
internet yang memadai. Hal ini sangat mendukung penulis dalam melaksanakan
aktualisas.

b. Faktor Penghambat Realisas Aktualisas

» Mangemen Waktu antara Realisasi Aktualisasi dan Pekerjaan di Satuan Kerja
Readlisas aktualisas ini terkendala oleh pekerjaan rutin yang ada di satuan kerja
penulis dikarenakan sumber daya manusia yang tidak memadai yaitu hanya terdiri
dari penulis (CPNS) 1 (satu) PPNPN dan 1 (satu) Pejabat Fungsional serta kegiatan
PTSL yang masih berjalan. Untuk mengatas hal tersebut, penulis memanfaatkan
jam di luar waktu kerja untuk menuntaskan |aporan mingguan aktualisasi, serta hari
sabtu dan minggu untuk mengoreksi kembali laporan mingguan aktualisasi sebelum

iy

di unggah.

Gambar 111.44 Pekerjaan rutin di Subseksi Penetapan Hak
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G. Tindak Lanjut
Tindak lanjut dari kegiatan aktualisasi ini sesuai dengan nilai-nilai dasar ASN

BerAKHLAK, serta kedudukan dan peran penulis sebagai ASN dalam memberikan pelayanan

publik yang baik dan mendukung terwujudnya Smart Governance. Berikut adalah rencana

tindak lanjut aktualisas dari penulis:

Tabel 111.6 Tindak Lanjut Kegiatan Aktualisas

dalam Surat Keputusan
tersebut
1.1 Mencari tahu update
peraturan yang
terbaru dan juga
petunjuk teknis
pembuatan Surat
Keputusan
1.2 Mengunduh peraturan
terbaru
1.3 Mempelgjari
substansi dari
peraturan dan
petunjuk teknis yang
terbaru

1.2

13

14

15

Kegiatan/ Tahapan Nilai-Nilai Dasar ASN yang ) o
No Teknik Aktualisasi
Kegiatan di Aktualisasikan

1 Mengganti format Surat | 1.1 Berorientasi Pelayanan | 1.1 Selalu berikap solutif dan
Keputusan untuk 1.2 Akuntabel dapat diandalkan
permohonan tanah wakaf | 1.3 Kompeten (Berorientas Pelayanan)
yang dan hak atastanah | 1.4 Harmonis untuk mewujudkan
yang lain serta 1.5 Loyadl pelayanan prima dengan
memperbaharui 1.6 Adaptif masyarakat (Berorientas
konsideran mengingat 1.7 Kolaboratif Pelayanan)

Memperbaharui peraturan
atau petunjuk teknis dengan
cermat dan teliti serta
bertanggung jawab
(Akuntabel)

Keinginan untuk terus
belgjar untuk meningkatkan
kompetensi diri
(Kompeten)
Memperbaharui format
Surat Keputusan dengan
sikap saling menghargai
agar terciptanya lingkungan
kerjayang kondusif
(Harmonis)

Mempelgjari peraturan
terbaru sebagal sikap
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1.4

1.5

1.6

Mendiskusikan
kepada atasan terkait
perubahan peraturan
Membuat template
format Surat
Keputusan dan
memperbaharui
konsideran mengingat
Membagikan template
format Surat
Keputusan terbaru
kepada sesama
pegawal Subseksi
Penetapan Hak

16

1.7

dedikasi dengan selalu
berkonsultas dengan atasan
(Loyal)

Mengikuti perkembangan
perubahan peraturan terkait
pertanahan untuk menjawab
setiap tantangan yang selalu
berubah (Adaptif)

Terbuka dan saling
bekerjsama dengan sesama
rekan kerja dan atasan
untuk kepentingan bersama
(Kolabor atif)

Sosialisasi/ Edukasi
langsung kepada Petugas
Loket dan Subseksi
Pendaftaran Tanah

apabila terdapat

per

ubahan atau

penambahan persyaratan

per

mohonan untuk hak

atastanah yang lain

21

22

Mempelgari
substansi peraturan
atau petunjuk teknis
yang beris
persyaratan
permohonan hak
atas tanah
Mendiskusikan
kepada atasan
terhadap perubahan

2.1 Berorientas Pelayanan
2.2 Akuntabel

2.3 Kompeten

2.4 Harmonis

2.5 Loya

2.6 Adaptif

2.7 Kolaboratif

21

22

2.3

24

Melakukan sosialisas
sebagai bentuk upaya
melakukan perubahan tiada
henti (Berorientas
Pelayanan)

Selalu cermat, berhati-hati
dan bertanggung jawab
untuk menyelesaikan tugas
yang dipercayakan
(Akuntabel)

Menyel esaikan kegiatan
dengan maksimal untuk
menghasilkan kualitas
terbaik (Kompeten)

Saling menghargai agar
selalu terciptanya
lingkungan kerja yang

kondusif (Har monis)
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atau penambahan
persyaratan
permohonan hak
atas tanah

2.3 Sosiaisasi/ edukas

langsung kepada
Petugas Loket dan
Subseksi
Pendaftaran Tanah
apabila terdapat
perubahan atau
penambahan
persyaratan
permohonan untuk
hak atas tanah

2.5

2.6

2.7

Selalu menjaga nama baik
instansi, atasan, dan sesama
rekan kerja (L oyal)
Menunjukkan sikap
antusias dalam menghadapi
perubahan yang selalu
berubah (Adaptif)
Bekerjasama dan saling
berkontribusi untuk

menyel esaikan tugas demi
kepentingan bersama
(Kolabor atif)

Sosialisas ke masyarakat

3.1 Berorientas Pelayanan

31

Melakukan sosialisasi

mengenai pentingnya 3.2 Akuntabel sebagai bentuk upaya
melakukan pendaftaran 32.3 Kompeten melakukan perubahan tiada
terhadap tanah wakaf 3.4 Harmonis henti (Berorientas
3.1 Mempelgari 3.5 Loyal Pelayanan)
peraturan terkait 3.6 Adaptif 3.2 Selalu cermat, berhati-hati
tanah wakaf 3.7 Kolaboratif dan bertanggung jawab
3.2 Berkonsultasi untuk menyel esaikan tugas
kepada mentor yang dipercayakan
dalam hal ini Kepala (Akuntabel)
Seks Penetapan 3.3 Menyelesaikan kegiatan
Hak dan Pendaftaran dengan maksimal untuk

3.3

Tanah mengenai
kegiatan sosialisas
yang akan dilakukan
ke masyarakat
Melakukan
sosialisas kepada

34

menghasilkan kualitas
terbaik (K ompeten)
Memberikan informasi
sesual dengan kewenangan

(Harmonis)
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masyarakat baik 3.5 Selalu menjaga nama baik

secara langsung instansi, atasan, dan sesama

maupun tidak rekan kerja dimanapun

langsung melalui berada (L oyal)

media sosial Kantor 3.6 Menunjukkan sikap

Pertanahan Kota antusi as dalam menghadapi

Prabumulih perubahan yang selalu
berubah (Adaptif)

3.7 Bekerjasamadan saling
berkontribus untuk
menyel esaikan tugas demi
kepentingan bersama
(Kolabor atif)
Prabumulih, 2 November 2022
Menyetuijui,
Mentor/ Atasan Langsung Peserta
P (A =
Posman Sitorus, S.H. Ayu Zahara, S.H

NIP. 196709111990031003

NIP.199709212022042002
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BAB IV
KESIMPULAN

A. Kesmpulan

Kantor Pertanahan Kota Prabumulih merupakan salah satu Kantor Pertanahan di
wilayah Provinsg Sumatera Selatan sekaligus sebagal satuan kerja dimana penulis
mereaisasikan kegiatan aktualisasi. Pada satuan kerja ini, penulis menemukan beberapa isu
yang dapat dicari penyelesaian isunya dalam kegiatan aktuaisasi. Kemudian, penulis
melakukan teknik tapisan isu dan telah menemukan satu isu yang dianggap penting untuk
segera diselesaikan. Isu yang dipilih penulis dalam aktualisasi dan habituasi nilai-nilai dasar
ASN adalah Optimalisas Petunjuk Teknis Pembuatan Surat Keputusan Penegasan sebagai
Tanah Wakaf pada Seks Penetapan Hak dan Pendaftaran Kantor Pertanahan Kota Prabumulih.
Untuk menyelesaikan isu tersebut, kegiatan yang dibuat penulis terdiri dari 5 (lima) kegiatan
yang terdiri dari beberapa tahapan kegiatan, yaitu :

e Kegiatan 1: Menelaah dan meringkasis Peraturan Menteri Agrariadan Tata Ruang/ Badan
Pertanahan Nasional Nomor 2 Tahun 2017 Tentang Tata Cara Pendaftaran Tanah Wakaf

e Kegiatan 2 : Membuat desain brosur yang berisikan syarat permohonan pendaftaran hak
atas tanah wakaf dengan menarik

e Kegiatan 3 : Membuat template format Surat Keputusan Penegasan sebagai Tanah Wakaf
dalam bentuk file word dan pdf

o Kegiatan 4 : Mengedukas petugas loket dan pegawa subseksi penetapan hak mengenai
syarat dan format Surat Keputusan Penegasan sebagal Tanah Wakaf sesuai Peraturan
Menteri Agrariadan Tata Ruang/ Badan Pertanahan Nasional Nomor 2 Tahun 2017 Tentang
Tata Cara Pendaftaran Tanah Wakaf

e Kegiatan 5 : Laporan Evaluas Pemanfaatan Template format SK Tanah Wakaf

Secara umum, pelaksanaan aktualisas berjalan dengan lancar dan capaiannya
selesai sebelum waktu yang direncanakan dengan baik serta aktualisas ini bisa menyelesaikan
salah satu isu yang ada di seksi 2 Kantor Pertanahan Kota Prabumulih. Hal ini bisadilihat dari
tanggal pelaksanaan pada uraian laporan mingguan dan video testimoni yang menunjukkan
dengan adanya aktualisasi yang dibuat penulis dapat memberikan sedikit perubahan pada
kualitas produk layanan Kantor Pertanahan Kota Prabumulih dan pelayanan terhadap
masyarakat.
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Semua kegiatan aktualisas dilakukan sesuai dengan nilai-nilai dasar ASN yang
diberikan pada mata pelatihan agenda Il yaitu BerAKHLAK. Penulis memperbaharui format
Surat Keputusan penegasan sebagai tanah wakaf dan membuat brosur yang berisi persyaratan
permohonan hak tanah wakaf. Kegiatan aktualisasi didukung oleh berbagai pihak baik itu
coach, penguji, mentor, dan rekan kerja. Tindak lanjut dari kegiatan aktualisas ini adalah :

a. Mengganti format Surat Keputusan untuk permohonan hak atas tanah yang lain dan
memperbaharui konsideran mengingat dalam Surat Keputusan tersebut;

b. Sosialisasi/ Edukasi langsung kepada Petugas Loket dan Subseks Pendaftaran Tanah
apabilaterdapat perubahan atau penambahan persyaratan permohonan untuk hak atas tanah

yang lain.

Tindak lanjut kegiatan aktualisasi akan dilaksanakan dengan selalu menerapkan
nilai-nilai dasar ASN BerAKHLAK, vyaitu Berorientas Pelayanan, Akuntabel, Kompeten,
Harmonis, Loyal, Adaptif, dan Kolaboratif.

B. Rekomendas

Kegiatan aktualisas yang penulis lakukan yaitu Optimalisas Petunjuk Teknis
Pembuatan Surat Keputusan Penegasan sebagai Tanah Wakaf pada Seksi Penetapan Hak dan
Pendaftaran Kantor Pertanahan Kota Prabumulih. Dimana penulis mengharapkan kegiatan ini
akan terus berjalan bukan hanya untuk permohonan hak tanah wakaf, tapi juga hak atas tanah
yang lainnya. Penulis telah menyampaikan kegiatan ini kepada K epala Kantor Pertanahan Kota
Prabumulih yaitu Bapak Ahmad Syahabuddin, S.H., M.S dan telah mendapatkan persetujuan
dari beliau. Kegiatan ini telah diimplementasikan di Kantor Pertanahan Kota Prabumulih untuk
Surat Keputusan Penegasan sebagai Tanah Wakaf, jadi diharapkan kegiatan ini dapat terus
berlanjut untuk hak atas tanah lainnya.
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Lampiran 1 Kuisioner

LAMPIRAN

Kuisioner penilaian isu Manajemen ASN dan SMART ASN

Belum Optimalnya Belum Efektifnya
Sosialisas Petunjuk Pelayanan pada Kantor .
Teknis Pembuatan Surat Pertanahan Kota B_el um Optlr_nal nya
; ; Sistem Pendistribusian
Keputusan Penegasana Prabumulih Akibat
sebaga ah Wakaf pad dan Pengumpulan Data
No Nama Jabatan agal Tanah W baca Pengrapan Nomor Yuridis PTSL di Kantor
Seks Penetapan Hak dan | Antrian Loket yang
. Pertanahan Kota
Pendaftaran Kantor Masih Manual dan Prabumulin
Pertanahan Kota Keterbatasan Jumlah
Prabumulih Loket
_ Kepala Seks Penetapan Hak dan
1 | Posman Sitorus, S.H Pendaftaran 5 4 2 2 4 2 4 3 2
Koordinator Penetapan Hak
2 | Benny Akbar Prabu, SH., M.H. | Tanah dan Ruang 5 4 2 2 2 2 4 3 2
Koordinator Pemeliharaan Hak
3 | Reni Wigandini Tanah, Ruang, dan Pembinaan 5 3 2 2 2 2 4 3 2
PPAT
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Kuisioner penilaian gagasan pemecah isu

Optimalisas Petunjuk Teknis
Pembuatan Surat Keputusan
Penegasan sebagai Tanah

Mencetak Peraturan Menteri
Agraria dan Tata Ruang/
Badan Pertanahan Nasiona

Menjelaskan kepada seks 2
dan petugas loket Kantor
Pertanahan Kota Prabumulih
mengenai format terbaru dan

No Nama Jabatan Wakaf pada Seksi Penetapan persyaratan apa sgja yang
Hak dan Pendaftaran Kantor ll\;%m;)r;ﬁ_'lra?nhuinr:r?nl;beserta harus dipenuhi pemohon
Pertanahan Kota Prabumulih P P 4 melalui brosur dan/ atau
pamflet
_ Kepala Seksi Penetapan
1 | Posman Sitorus, S.H Hak dan Pendaftaran 4 5 4 3 3 5 2 4 5
Benny Akbar Prabu, Koordinator Penetapan
2 S_H_,{A_H_ Hak Tanah dan Ruang 4 4 5 3 2 4 2 4 4
Koordinator
- . Pemeliharaan Hak
3 | Reni Wigandini Tanah, Ruang, dan 4 4 2 3 2 4 2 2 4
Pembinaan PPAT
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Lampiran 2 Lembar Persetujuan Pelaksanaan Aktualisasi

LEMBAR PERSETUJUAN PERUBAHAN TAHAPAN KEGIATAN PELATIHAN
DASAR CPNS KEMENTERIAN ATR'BPN TAHUN 2022

Yany bertanda tangan dibawsh ini -
Nama Posman Suorus, S H
NP C 1967091196003 1003
Jabatan Kepala Scksi Penctapan Hak dan Pendaftarn

Unit Kenn Kamor Pertanahan Kots Prabumelih

Moemberikan persetyyuin kepada:
Nama Ayw Zahasu, S H
NIP L 1990921202204 2002
Jabatan Calon Asanlys Hukum Permnshan

Unit Kena Kantor Pentaealan Kota Prabumulih

Uniuk mengubab tahapan kegiatan 2.5 padn kegratan 2 aktualisas), dimana schelumnyn
pencetakan brosur dilakukan schanyuk SO (Hms pulub) lembar tergaci 20 (cdua pulub) bembar
Demikian lembar persetajuan ind saya berikan dan semopn sktbisass (ol dapat memberikan
manfual En begalan dengan baik.

Prabumulih, 14 Oktober 2022

MENTOR

PME:I SH

NIP. 1967091 | 1590031003
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Lampiran 3 Lembar Konsultas Rancangan Aktualisas

Rincran Pelaksanaan Bimbingan olch Mentor
Pada Takap Merancang Kegiatan Aktualisast

Nama Peserta t Avu Zahara
Instanss “Kementcrian ATR/BPN
Tempat Aktunlssasi : Kansor Pertunahan Kota Probumulih

No | Tangzal'Wakiu Catatan Bimbingan

Tindak Largut

Pacaf Mentor |

Konsultas) menpenai
1 2000972022 150 krussal yang terjadi
di satwan kerja

Penentuan 150 dan
gagasan pemecah isu

Perincian kembals

Komsultssi meogenai | mengenai gagasan

2 22002022 outline ancangan pemecsh isa dan

aktualisaa kegiatan sorta

tahapan aktualisasy

S | Finalisas) muncangan
3 300092022 mm. 0 r
mncangan aktuslisasi | penywsunan power
i pomt
Prabumulih, 4 Okzober 2022
Mensor
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Lampiran 4 Pengendalian Aktualisasi Mentor

Kartuy Membingan AKtuadisasi Mentor

Namu 1 Ayu Zabars S H

Ny

1 199T09Z12022042002

Jabatan i Calon Analis Hakum Pertumahnn
Belum Optimaloya Sosialisasi Petunjuk Teknis Pembuatan

Surst Kepstwsan Penegasana sebagai Tanah Wakal pada
Sehsi Peoctagan Hak dan Pendaftaran Kantor Pertanahan

Gugias

RKota Prabusmulih

Optimabisasi Petunjuk Teknbs Fembuatan Surst Keputusan

Penegasan schagal Tanah Wakaf pada Sehsi Penctapas Hak

dan Pendafarun Kantor Pertanahan Kota Prabumulih

Kegiatam | - Monclash dan Meringkas o Peratamn Memer Agrana dan Tota Roang) Badan
Permnatan Nasiooal Nomor 2 Tahun 2017 Testang Tata Casa Mendaflarun Tasah Wakal

i A

Paral Mentor

Tahaguan Kegiatzn Fada Legaan ke |

la

13

Mctuksanakan konsultass tabapen kegiatan selah
rencan kegiatan kepads dilakudan dengan baik
memor dan depat dilanyuthkan ke
Mencetak Permturan Menten | kegiatan henkutmya
Agrara dan Tata Ruang/
Badan Pertanaban Nassonal
Namor 2 Tahue 2017 Tentang
Tota Cara Pendaftaran Tarah
Wakal

Mernghas Persturan Menten
Agraria dan Tata Rusey
Dadan Pertanahan Nasional
Nomor 2 Tabwn 2017 Tentang
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Wakaf

14 Mengelompokhan syaem-
R Permohonan sessl jenis
peroichas tanah yang
dewakaan

15 Melskukan revisi dan
menyerahhan kembali hepads
menton

Tata Cara Pencoftaran Tarmh |

Owsput Kegintan Terhadap

- Pemecahan I -

\ Resume atas ningkasan serkan tata
©cara peedulian tanah wakal
yAthnlmdB&n
lhn-huN-i-lN-I

l Twhwm 2017 Tentang Tats Cara
Pendaftaran Tanah Wakal
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- Pertanshan Nasioen! Nomor 2

| Tahun 2017 Tentang Tata Cara
Pendaftaran Tanah Wakaf akun
menuegars vl Kemenicran
Agrana dan Tats Ruang’ Badan
Pertanahsn Nassonal yaitu
terwujudeyn penpeiolsas
pertanalan yanyg ferpercaya dan
berstandar dunia dakam melayan
masyarakat Kemodion dalam hal
memyclenggarakan pengelolaan
pertanahan yang peoduktif,
berkelanjutan, dan berkeadilan,
serta menyelenggarnkan pelayanas
berstandar dunia sehagai mist
Kementenan Agraria dan Tata
Ruang Hadan Peranshan

- Nassonal

 Penguatan Nilai Orgasisasi ;

- Meringkas 1 Peraturan Menten
Agraria dan Tata Ruang’ Badan
Pertanahan Nasonal Nomor 2
Tuhun 2017 Tentang Tata Cara
Pendaftaran Tanah Wakaf akan
mesguathan milal Prefesionslisme
VIUTU senantissa
mengenvbasghan din dengan
melskukan studi terater sebelum
schinggn memberikan nilai tambah
untuk memjadi Terpercayn yang
dapat diandalkan
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Kegiatan 2 : Membast desam brosur yang berisikan syart permohonan pendaftaran hak atas

"ﬁ?;fffciir—}

tnah wakal dengan menarik

L Penyelesaian Kegiatan Catatan Mewior

| Tahkapan Kegiatan : Pada kegiatan ke-2 ind,

21 Mengolah resume’ nngkasan | tahapan kegiatan telah
menjadi kebeh padat dilakukan dengan bask

22 Mendiskusikan dengan rekan | dan dapat dilanjutkan ke
kerja mengenal model, desain, | kegiatan berikutnya.

dan 1 dan brosur

diskus: dengan mentor serta
menyerahkan kembali hasil
revist kepada memtor

sehanyak 20 (dun puluh)
lembar

23 Merancang bentuk brosur dan
mendiskusikan kepada mentor
24 Melakssnakan revisi dan hasl

25 Melakukan pencetakan brosur

" Output Kegintan Terhadap
 Pemcenhan Isu :

Broser kectl vang akan diletakkan

i loket untuk menjadi pegangan
pemohon, petagas loket, maupun
Seksi Penetapan Hak dan
' Pendaftaran

i' Keterkaitun Substansi Mata

| Pelatihan :

- Beronestas Pelayanan
Akuntabel

- Kompeten

- Harmonis

- Loyal

- Adaptif
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( = Kolaboratif

Kontribusi Terhadap Vi in

| Organisasi :
il’embmnbmtocilyng
ihuum:ylmm
“pendaftaran tanah wakaf scsuai

| dengan perolehan tanah yang

| diwakafkan, sebaga bentuk
!AmMTmRmp'ﬁuhn
Pertanahan Nasional, yaitu
pengelolaan pertanahan yaag
terpercava dan berstandar dunia
dalam melayani masyarakat.
Kemopdian mendukung terwujudnya
| pelayaman pertanshan dan penatazn
ruang yang bersanndar dunia
sehagar salah satu misi
Kementerian Agraria dan Tata
Ruang' Badan Pertanahan Nasional

Penguntan Nilai Organisasi :
Kegiatan membuat beosir kecil
menjads pengustan nalal
Profesionnl yaitu bekerja heras,
bekerpasama, dan dapat
mengembangkan din serta mia
Terpercaya vang mencerminan
ASN bekena demgan imegritas,
 dapat dipercaya. dan diandsikan
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Kegintan 3 : Membuat rempilare format Surat Kepotusan Penegasan sebagns Tanah Wakaf
dalam bentok file word dan pdff

e g e o =

Tahapan Kegiatan: * | Pada kegiatan ke-3 ini,

31 Mengunduh lampiran tahapan Kegiatun teloh
Peraturan Menteri Agrana dan © dilakukan dengan baik
Tota Rusng’ Badan Penanahan — dan dapat dilanjutkan ke

' Nasional Nomor 2 Tahun 2017 | kegsatan berikutva
Tentang Tata Cam Pendaftaran
Tanah Wakaf

1 3.2 Membast template farmat SK

dalam bentuk word serta r

memasukkan dasar-dasar
hukumya,

3.3 Mendiskusikan dengan mentor
mengenal templabe format SK,

34 Melaksanakan revist dan hasil
diskuss dengin mentor sera
menyerabkan kembali hasil
revist kepada mentoe,

35 Membagikan remyplare formar
SK kepada Subscksi Penctapan
Hak dakam bentuk file wond
dan pdf

 Ousput Kegintan Terhadap

Pemecahan Isw @

Template Surat Keputusan
 Penegasan sebagai Tanah Wakaf
yang akan dibagkan kepada

Subseksi Penctapan Hak Kantor

Pertanahan Kota Prabumulih

Keterkaitan Substansi Mata
Pelatihan :
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«  Beronentasi Pelavanan

- Akuntabel

- Kompeten

Harmoms
- Loyal
Adaptif

- Kolaborsnf
Kontribusi Terhadap Visi isl
Organisasi :
Pembuatan remyplinte format Surat
Keputusan Pencgasan schagas
Tanah Wakaf dalam bentuk file
wond dan pdf, sebagai bentuk
- penungang visi Kemenserian
Agruna dan Tata Ruang’ Badan
Pertanahan Nassoeal, ywitu
pengelolaan pertanaban yang
terpercava dan berstandar dumin
dulam melayani masyarakat,
Kemudian mendukung terwujudnys
pelayvanan pertanahan dan penatan
runny yang berstandar dunia
schagn salsh sata misi
Kementenan Agraria dan Tata
Ruany' Badan Pertamahan Nasional

Kegatan membuat remplate format
SK menjadi penguatan nilai
Profesionn! yaitu bekerga kers,
bekerpasama, dan dapat
mengembangkan din serta nilas
Terpercayn vang mencermimkan
- dapat dipercaya, dun deandalkan.
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Kegiatan 4 : Mengodukas: petugss Jokel dan pegawai Seksi Penetapan Hak dan Pendaftaran
mengena synrat dan format Surt Keputasan Pencgasan schagai Tanah Wakaf sesuai

Peraturon Menten Agrania dan Tata Ruang’ Badan Pertanaban Nasional Nomaor 2 Tahun 2017
Tentang Tata Cara Pendaftaran Tanah Wakaf

Peayelesaian Kegiatan Catatan Mentor Paraf Mestor
Tahapan Kegistan : Pada kegiatan ke ini,
4.1 Berdiskusi dengan mentor tahapan kegiatan telah

mengenal rencana edukasi dilakukan dengan batk

dengan petugns loket dan dan dapat dilargutkan ke
subsekss penctapan hak di kegiatan berikutnyn

Kamtor Pertanahan Kota Mentor hanva

Prabamulily, memberikan saran, yaitu @ |
42 Mengumpulkan petugas loket | | Mengimplementasikan

dan pegawm pada Scksi format SK Tanah r

Penctapan dan Pendaftaran di Wakaf terbaru im

Kantor Pertanahan Kots untuk permohonan

Prabumulih; hak wakaf pada
4.3 Menyinpkan daftar hadir untuk Kantor Pertanahan

petugas loket dan pegawai Kota Prabumulih yang

pada Scksr Penetapan dan masih dalam proses;

Pendaftaran di Kantor 2. Meminta testimont
| Penanaban Kota Prabumulih, kepads Subseds
4.4 Sosmlsas langsung kepada Pendaftaran Tanah,

petugas loket dan jugn karera subseks

pegawai pada Scksi Penctapan tersebut berkanan

dun Pendaftaran di Kantoe dengan pencrbitan

Pertarahan Kota Prabumulih sertipikat hak tanah

mengenai syarst permohonan wakal

dan format Surat Keputusan
‘ Penegasan scbagai Tanah
‘ Wakal sesuas Peraturan

| Menteri Agrara dan Tata
Ruany' Badan Pertanshan
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Nasional Nomor 2 Tahun -

2017 Temang Tata Cara
Pendaflaran Tansh Wakaf,

45 Melakukan cvaluasi dan
laporan kembals kepada
mentor

Output Kegiatan Terhadap
Pemecahan Isw :

Fdukasi mengenai syarat
permohonan dan format Surat
Keputusan Penegasan schagai
Tanab Wakaf scsua) Peraturan
Menten Agrana

dan Tatn Ruang' Badan Pertanahan
Nasional Nomor 2 Tahun 2017
Tentang Tata Cam Pendaftaran
Tanah Wakaf

‘Keterkaitan Substansi Mata
Pelutihun :

«  Berorientasi Pelayanan

- Akuntabel

- Kompeten

< Harmonis

- Loyal

< Adaptif

«  Kolabortif

Kontribusi Terbudap Visi isi

Kegaatan Edukas: mengenar syart
permahonan dan format Surat
Keputusan Penogasan sebapu)
Tanah Wakaf sesuai Peruturan
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Menten Agraria dan Tata Ruang'
Badan Pertanahan Nasional Nomor
2 Tabun 2017, turut menunjang
dalam bal mengalankan visi
Kementenian Agraria dan Tata
Ruang Badan Pertanahan Kota
Prabumulih, yuitu pengelolaan
pertanshan yang terpercaya dan
berstandar dunia dalam melayami
masyarmkat, Kemudian mendukung
terwujudnya pelayanan pertanahan
dan penatasn ruang yang
berstandar dunia schagai salah satu
miss Kementeran Agrana dan Tats
Ruang’ Badan Pertanahan Nasional

Penguatan Nilai Organisasi :
Kegiatan Edukasi mengena syarat
permobonan dan format Swmt
Keputusan Penegan sehagu
Tanah Wakaf sesuni Peraturan
Menteri Agraria dan Tats Ruang'
Badan Pertanahan Nasional Nomor
2 Tahun 2017, menjadi penguatan
nilar Profesionabisme, yaitu
bekenasama, dapat
mengembangkan dini, tuntas, dan
cerdas dengan cara melakukan
perbaikan tada heati untuk
pelayanan prima kepada
masyarakat sehingga dapat
dipercaya schayi peaguatan nilal
Terpercaya.
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Keglatan 5 : Laporan Evaluasi Pemantfastan lemypiate format SK Tanah Wakal

Peoyelossian Kegistan ~ Cotatan Mentor | Parafl Mentor

Tahupan Kegiatan : Pada kegiatan ke-5 ini,

51 Mendumpingl pegnwal Subsckss | tahapan kegistan telah
Penctapan Hak dalam memperhaiki | dilakukan dengan baik
mengsmplementasikan format dan penulis dsizinkan
Surat Kepatusan Pencgasan urtuk meminta
sebagul Tanah Wakal' tesumoni yany

52 Mengadakan moaitoring dengan diperiukan r

l memings testimoni dari Kepaka
Seksi Penctapan Huk dan
Pendaftaran, petugas loket dan

Subscksi Penctapan Hak,

53 Mengumpulkan hasl testimon: dan

membuat dalam bentuk draft

- Output Kegintan Terhadap
Pemecahan Isu :

Adanya Testimont yang kemudian
diolah

Keterkaitan Substansi Mata
Pelatihan :
- Berorientasi Pelayanan
= Akuntabel
- Kompeten
- Harmoms
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dan Tata Ruang' Badan Pertanahan
Kota Prabamulih, yartu pengelolaan
pertanahan yang terpercaya dan
berstandar dumia dulsm melayars
masyurnkat Kemudian mendukung
terwujudaya pelayanan pertanshan dan
' pemtaan ruang yang berstandar dunia
schagai salah satu mist Kementenan
Agrorsa dan Tota Ruang' Badan

- Pertanahan Nasional

Pengustan Nilai Orgunisasi :
Laporan Evaluasi Pemanfaatan
Templare farmat SK Tanah Wakal
sehagal bentuk pengustan mila
Melayani, Profesionalisme,
Terpercaya
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Lampiran 5 Pengendalian Aktualisas Coach

Kartu Bimbingan Aktualisas Coach

Nama Ayu Zahara, SH

NIP 199709212022042002

Jabatan Calon AnalisHukum Pertanahan
Belum Optimalnya Sosialisas Petunjuk Teknis Pembuatan

- Surat Keputusan Penegasana sebagai Tanah Wakaf pada
Seks Penetapan Hak dan Pendaftaran Kantor Pertanahan
Kota Prabumulih

Judl Optimalisas Petunjuk Teknis Pembuatan Surat Keputusan

Aktualisas Penegasan sebagai Tanah Wakaf pada Seks Penetapan Hak
dan Pendaftaran Kantor Pertanahan Kota Prabumulih
Menelaah dan Meringkasis Peraturan Menteri Agraria dan

Kegiatan 1 Tata Ruang/ Badan Pertanahan Nasional Nomor 2 Tahun
2017 Tentang Tata Cara Pendaftaran Tanah Wakaf

Penyelesaian K egiatan Catatan Coaching Waktu dan Media

Coaching

Wakaf

Tahapan Kegiatan :

1.1 Melaksanakan konsultas
rencana kegiatan kepada
mentor

1.2 Mencetak Peraturan Menteri
Agrariadan Tata Ruang/
Badan Pertanahan Nasional
Nomor 2 Tahun 2017 Tentang
Tata Cara Pendaftaran Tanah

1.3 Meringkas Peraturan Menteri
Agraria dan Tata Ruang/
Badan Pertanahan Nasional
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Nomor 2 Tahun 2017 Tentang
Tata Cara Pendaftaran Tanah
Wakaf

1.4 Mengelompokkan syarat-
syarat permohonan sesuai jenis
perolehan tanah yang
diwakafkan

1.5 Melakukan revisi dan
menyerahkan kembali kepada

mentor

Output K egiatan Terhadap
Pemecahan Isu :

Resume atau ringkasan terkait tata
cara pendaftaran tanah wakaf
berdasarkan Peraturan Menteri
Agraria dan Tata Ruang/ Badan
Pertanahan Nasional Nomor 2
Tahun 2017 Tentang Tata Cara
Pendaftaran Tanah Wakaf

Keterkaitan Substans Mata
Pelatihan :

- Berorientas Pelayanan

- Akuntabel

- Kompeten

- Harmonis

- Loyd

- Adaptif

- Kolaboratif

Kontribus Terhadap Vis is
Organisas :

Resume atau ringkasan terkait tata
cara pendaftaran tanah wakaf

berdasarkan Peraturan Menteri
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Agrariadan Tata Ruang/ Badan
Pertanahan Nasional Nomor 2
Tahun 2017 Tentang Tata Cara
Pendaftaran Tanah Wakaf akan
menunjang visi Kementerian
Agrariadan Tata Ruang/ Badan
Pertanahan Nasional yaitu
terwujudnya pengel olaan
pertanahan yang terpercaya dan
berstandar dunia dalam melayani
masyarakat. Kemudian dalam hal
menyel enggarakan pengelolaan
pertanahan yang produktif,
berkelanjutan, dan berkeadilan,
serta menyel enggarakan pelayanan
berstandar dunia sebagai misi
Kementerian Agrariadan Tata
Ruang/ Badan Pertanahan
Nasional.

Penguatan Nilai Organisas :
Meringkasis Peraturan Menteri
Agrariadan Tata Ruang/ Badan
Pertanahan Nasional Nomor 2
Tahun 2017 Tentang Tata Cara
Pendaftaran Tanah Wakaf akan
menguatkan nilai Profesionalisme
yaitu senantiasa

mengembangkan diri dengan
melakukan studi literatur sebelum
mel akukan kegiatan aktualisasi,
sehingga memberikan nilai tambah
untuk menjadi Ter per caya yang
dapat diandalkan.
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Kartu Bimbingan Aktualisasi Coach

Nama . AyuZahara, SH
NIP :199709212022042002
Jabatan : Calon AnalisHukum Pertanahan

Belum Optimalnya Sosialisas Petunjuk Teknis Pembuatan

Surat Keputusan Penegasana sebagai Tanah Wakaf pada

Isu
Seks Penetapan Hak dan Pendaftaran Kantor Pertanahan
Kota Prabumulih
Judl Optimalisas Petunjuk Teknis Pembuatan Surat Keputusan
udu
o Penegasan sebagai Tanah Wakaf pada Seks Penetapan Hak
Aktualisas .
dan Pendaftaran Kantor Pertanahan Kota Prabumulih
. Membuat desain brosur yang memuat syarat per mohonan
Kegiatan 2

pendaftaran hak atastanah wakaf dengan menarik

Waktu dan Media

Penyelesaian Kegiatan Catatan Coaching _
Coaching

Tahapan Kegiatan :

2.1 Mengolah resume/ ringkasan
menjadi lebih padat

2.2 Mendiskusikan dengan rekan
kerjamengenai model, desain,
dan is dari brosur

2.3 Merancang bentuk brosur dan
mendiskusikan kepada mentor

2.4 Melaksanakan revis dari hasl
diskus dengan mentor serta
menyerahkan kembali hasi|
revis kepada mentor

2.5 Melakukan pencetakan brosur
sebanyak 20 (dua puluh)
lembar
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Output Kegiatan Terhadap
Pemecahan Isu :

Brosur kecil yang akan diletakkan
di loket untuk menjadi pegangan
pemohon, petugas |oket, maupun
Seks Penetapan Hak dan
Pendaftaran

Keterkaitan Substans Mata
Pelatihan :

- Berorientas Pelayanan

- Akuntabel

- Kompeten

- Harmonis

- Loya

- Adaptif

- Kolaboratif

Kontribusi Terhadap Vig is
Organisas :

Pembuatan brosur kecil yang
berisikan syarat permohonan
pendaftaran tanah wakaf sesuai
dengan perolehan tanah yang
diwakafkan, sebagai bentuk
penunjang visi Kementerian
Agrariadan Tata Ruang/ Badan
Pertanahan Nasional, yaitu

pengel olaan pertanahan yang
terpercaya dan berstandar dunia
dalam melayani masyarakat.
Kemudian mendukung terwujudnya
pelayanan pertanahan dan penataan
ruang yang berstandar dunia
sebagai salah satu mis
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Kementerian Agrariadan Tata
Ruang/ Badan Pertanahan Nasional

Kegiatan membuat brosur kecil
menjadi penguatan nilai
Profesional yaitu bekerjakeras,
bekerjasama, dan dapat
mengembangkan diri sertanilai
Ter per caya yang mencerminan
ASN bekerja dengan integritas,
dapat dipercaya, dan diandalkan.

Kartu Bimbingan Aktualisasi Coach

Nama Ayu Zahara, SH
NIP 199709212022042002
Jabatan Calon AnalisHukum Pertanahan
Belum Optimalnya Sosialisas Petunjuk Teknis Pembuatan
I Surat Keputusan Penegasana sebagai Tanah Wakaf pada
su
Seks Penetapan Hak dan Pendaftaran Kantor Pertanahan
Kota Prabumulih
Judul Optimalisas Petunjuk Teknis Pembuatan Surat Keputusan
udu
o Penegasan sebagai Tanah Wakaf pada Seks Penetapan Hak
Aktualisas
dan Pendaftaran Kantor Pertanahan Kota Prabumulih
_ Membuat Template Format Surat Keputusan Penegasan
Kegiatan 3 i .
sebagai Tanah Wakaf dalam Bentuk File Word dan Pdf
. . _ Waktu dan Media
Penyelesaian K egiatan Catatan Coaching

Coaching

Tahapan Kegiatan :
3.1 Mengunduh lampiran

Peraturan Menteri Agrariadan
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3.2

3.3

34

35

Tata Ruang/ Badan Pertanahan
Nasional Nomor 2 Tahun 2017
Tentang Tata Cara Pendaftaran
Tanah Wakaf;

Membuat template format SK
dalam bentuk word serta
memasukkan dasar-dasar
hukumnya;

Mendiskusikan dengan mentor
mengenai template format K;
Melaksanakan revis dari hasil
diskusi dengan mentor serta
menyerahkan kembali hasi|
revis kepada mentor;
Membagikan template format
XK kepada Subseksi Penetapan
Hak dalam bentuk file word
dan pdf.

Output K egiatan Terhadap

Pemecahan |su :

Template Surat Keputusan
Penegasan sebagai Tanah Wakaf
yang akan dibagikan kepada
Subseksi Penetapan Hak Kantor
Pertanahan Kota Prabumulih

Keter kaitan Substans M ata
Pelatihan :

Berorientas Pelayanan
Akuntabel

Kompeten

Harmonis

Loyal

Adaptif
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- Kolaboratif

Kontribus Terhadap Vis is
Organisas :

Pembuatan template format Surat
Keputusan Penegasan sebagai
Tanah Wakaf dalam bentuk file
word dan pdf, sebagai bentuk
penunjang visi Kementerian
Agrariadan Tata Ruang/ Badan
Pertanahan Nasional, yaitu

pengel olaan pertanahan yang
terpercaya dan berstandar dunia
dalam melayani masyarakat.
Kemudian mendukung terwujudnya
pelayanan pertanahan dan penataan
ruang yang berstandar dunia
sebagai salah satu misi
Kementerian Agrariadan Tata
Ruang/ Badan Pertanahan Nasiona

Kegiatan membuat template format
SK menjadi penguatan nilai
Profesional yaitu bekerja keras,
bekerjasama, dan dapat
mengembangkan diri serta nilai
Ter per caya yang mencerminkan
ASN bekerja dengan integritas,
dapat dipercaya, dan diandalkan.
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Kartu Bimbingan Aktualisas Coach

Nama . AyuZahara, SH
NIP :199709212022042002
Jabatan : Calon AnalisHukum Pertanahan

Belum Optimalnya Sosialisas Petunjuk Teknis Pembuatan
Surat Keputusan Penegasana sebagai Tanah Wakaf pada

Isu
Seks Penetapan Hak dan Pendaftaran Kantor Pertanahan
Kota Prabumulih
Judl Optimalisas Petunjuk Teknis Pembuatan Surat Keputusan
udu
o Penegasan sebagai Tanah Wakaf pada Seks Penetapan Hak
Aktualisas .
dan Pendaftaran Kantor Pertanahan K ota Prabumulih
Mengedukas Petugas Loket dan Pegawai Subseks
Penetapan Hak Mengenai Syarat dan Format Surat
_ Keputusan Penegasan sebagai Tanah Wakaf sesuai
Kegiatan 4

Peraturan Menteri Agraria dan Tata Ruang/ Badan
Pertanahan Nasional Nomor 2 Tahun 2017 Tentang Tata

Car a Pendaftar an Tanah Wakaf

Waktu dan Media

Penyelesaian Kegiatan Catatan Coaching _
Coaching

Tahapan Kegiatan :

4.1 Berdiskus dengan mentor
mengenai rencana edukasi
dengan petugas |oket dan
subseks penetapan hak di
Kantor Pertanahan Kota
Prabumulih;

4.2 Mengumpulkan petugas |oket
dan pegawai pada Seks
Penetapan dan Pendaftaran di
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Kantor Pertanahan Kota
Prabumulih;

4.3 Menyiapkan daftar hadir untuk
petugas |oket dan pegawai
pada Seks Penetapan dan
Pendaftaran di Kantor
Pertanahan Kota Prabumulih;

4.4 Sosialisas langsung kepada
petugas loket dan juga
pegawai pada Seks Penetapan
dan Pendaftaran di Kantor
Pertanahan Kota Prabumulih
mengenai syarat permohonan
dan format Surat Keputusan
Penegasan sebagai Tanah
Wakaf sesuai Peraturan
Menteri Agrariadan Tata
Ruang/ Badan Pertanahan
Nasional Nomor 2 Tahun 2017
Tentang Tata Cara Pendaftaran
Tanah Wakaf;

45 Melakukan evaluasi dan
laporan kembali kepada

mentor.

Output K egiatan Terhadap
Pemecahan Isu :

Edukas mengenai syarat
permohonan dan format Surat
Keputusan Penegasan sebagai
Tanah Wakaf sesuai Peraturan
Menteri Agraria

dan Tata Ruang/ Badan Pertanahan
Nasional Nomor 2 Tahun 2017
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Tentang Tata Cara Pendaftaran
Tanah Wakaf

Keterkaitan Substans Mata
Pelatihan :

- Berorientas Pelayanan

- Akuntabel

- Kompeten

- Harmonis

- Loya

- Adaptif

- Kolaboratif

Kontribusi Terhadap Vig is
Organisas :

Kegiatan Edukas mengenai syarat
permohonan dan format Surat
Keputusan Penegasan sebagai
Tanah Wakaf sesuai Peraturan
Menteri Agrariadan Tata Ruang/
Badan Pertanahan Nasional Nomor
2 Tahun 2017, turut menunjang
dalam hal menjaankan visi
Kementerian Agrariadan Tata
Ruang/ Badan Pertanahan Kota
Prabumulih, yaitu pengelolaan
pertanahan yang terpercaya dan
berstandar dunia dalam melayani
masyarakat. Kemudian mendukung
terwujudnya pelayanan pertanahan
dan penataan ruang yang berstandar
dunia sebagai salah satu misi
Kementerian Agraria dan Tata
Ruang/ Badan Pertanahan Nasional

Penguatan Nilai Organisas :
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Kegiatan Edukas mengenai syarat
permohonan dan format Surat
Keputusan Penegasan sebagai
Tanah Wakaf sesuai Peraturan
Menteri Agraria dan Tata Ruang/
Badan Pertanahan Nasional Nomor
2 Tahun 2017, menjadi penguatan
nilai Profesionalisme, yaitu
bekerjasama, dapat
mengembangkan diri, tuntas, dan
cerdas dengan cara mel akukan
perbaikan tiada henti untuk
pelayanan prima kepada

masyarakat sehingga dapat
dipercaya sebagai penguatan nilai
Terpercaya.
Kartu Bimbingan Aktualisas Coach
Nama Ayu Zahara, SH
NIP 199709212022042002
Jabatan Calon AnalisHukum Pertanahan
Belum Optimalnya Sosialisas Petunjuk Teknis Pembuatan
| Surat Keputusan Penegasana sebagai Tanah Wakaf pada
su
Seks Penetapan Hak dan Pendaftaran Kantor Pertanahan
Kota Prabumulih
Judul Optimalisas Petunjuk Teknis Pembuatan Surat Keputusan
udu
o Penegasan sebagai Tanah Wakaf pada Seksi Penetapan Hak
Aktualisas _
dan Pendaftaran Kantor Pertanahan Kota Prabumulih
_ Laporan Evaluas Pemanfaatan Template format SK Tanah
Kegiatan 5

W akaf
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Penyelesaian Kegiatan

Catatan Coaching

Waktu dan Media
Coaching

Tahapan Kegiatan :

5.1 Mendampingi pegawai Subseksi
Penetapan Hak dalam memperbaiki
mengimplementasi kan format
Surat Keputusan Penegasan
sebagai Tanah Wakaf

5.2 Mengadakan monitoring dengan
memintatestimoni dari Kepala
Seksl Penetapan Hak dan
Pendaftaran, petugas loket dan
Subseks Penetapan Hak;

5.3 Mengumpulkan hasil testimoni dan
membuat dalam bentuk draft

Output K egiatan Terhadap
Pemecahan Isu :

Adanya Testimoni yang kemudian
diolah.

Keterkaitan Substans Mata
Pelatihan :

- Berorientas Pelayanan

- Akuntabel

- Kompeten

- Harmonis

- Loya

- Adaptif

- Kolaboratif

Kontribus Terhadap Vis is
Organisas :

Adanyatestimoni yang kemudian
diolah, turut menunjang dalam hal

menjalankan vis Kementerian Agraria

183




dan Tata Ruang/ Badan Pertanahan
Kota Prabumulih, yaitu pengelolaan
pertanahan yang terpercaya dan
berstandar dunia dalam melayani
masyarakat. Kemudian mendukung
terwujudnya pelayanan pertanahan dan
penataan ruang yang berstandar dunia
sebagai salah satu misi Kementerian
Agraria dan Tata Ruang/ Badan
Pertanahan Nasional

Penguatan Nilai Organisasi :
Laporan Evaluasi Pemanfaatan
Template format SK Tanah Wakaf
sebagai bentuk penguatan nilai
Melayani, Profesionalisme,

Terpercaya
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Lampiran 6 Lembar Persetujuan Perubahan Salah Satu Tahapan Kegiatan

LEMBAR PERSETUJUAN PERUBANAN TAHAPAN KEGIATAN PELATIHAN
DASAR CPNS KEMENTERIAN ATR/BEPN TAHUN 2022

Yang bertanda tangsn dibawab in)

Nama Posman Sttorus, S H

NIP 196709 1 1 196003 1003

Jokatan Kepala Seksi Penctapan Hak dan Peadaftamn

Unit Kenjs . Kantor Pertanahan Kota Prabasalih

Memberikan persetujuse kepada
Nama Avu Zahara, S H
NIP 190N02 1 2022042002
Jahutan Calon Anmnlis Hukem Pertanaban

Uit Kenja Kantor Pertanahan Kota Prabamulih

Untuk mengubah takapan kegistan 25 pada kegimtan 2 aktenlisasi, dimara sehelumans
pescetakan broser dilskukan sehamyak 50 (lma paduh) Sernbar menjadi 20 (dua puluh) kembae
Demikian lembar persetujuan 1 saya berikan dan seanogs skalisase im dapan membeniban
manfaut dan beralan dengan haik

Prabumulih, 14 Okiober 2022

MENTOR

Fb-[:::I,SM

NIP 1967091 11990031003
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Lampiran 7 Laporan Mingguan

FAPORAN MINGGUAN ARTUALISASIOPNS
KEMENTERIAN ATR/BPN TAHUN 2022
Laporan Mingge ke |
Nama : Ayw Zahara, S.H
NIP o 199709212022042002
Jabatan : Calom Analis Hakam Pertanaban
Unit Kerja :  Kamtor Pertunahan Kota Prabemulih
Sodel Optimalisasi Petunjuk Teknis Pembuatan Surst Kepatusan
"
JRRE t Penogasan swbagal Tanah Wakaf pada Seksi Penctapan Hak
wa
dan Pendaftaran Kantor Pertanuhan Kots Peabumalih
Harl/ Tasggal Regiatan " Tohapan Kegintan Omspuet Reterangan
' | Menclsah dan Menmphas 154 Resume stou ningkasan |
| 1T Melaksanakun
Perasuran Menteri Agrana dan terkait tata cara
Kahu-Kamis' -4 konsultas: rencana "
Taza Ruany’ Badan pendafiamn tinah wakal  Sadth jerlakimna.
| Ohsober 2022 | kegintan kepeda
Persaraban Nasional Nomor 2 berdasarkan Pembemn
menlos
’ Tahen 2017 Tentang Tata Can g Mentert Agrnna dan I
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Pendaftaran Tanah Wakaf

T2

13

Mencetak Peraturun
Menten Agraria dan
Tata Ruang’ Badan
Perunahan Nasional
Nomor 2 Tabun 2017
Tentang Tats Cara
Pendaftaran Tansh
Wakaf

Meringkas Peraturan
Menen Agrana dan
Tata Ruang Badan
Pertanahan Nasional
Nomor 2 Tahun 2017
Tentang Tata Can
Pendaftaran Tanah
Wakaf

Tata Ruany Badan
Pertanuhun Nasiosal
Nomoe 2 Tahun 2017
Tentang Tata Carn
Pendaftaran Tanah
Wakaf

—

Jum’at' 7 Oktober

Mergelompokkan
syarat-syaral

Jenus perolehan tanah
yang diwakaikan
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menyerabioan kembals
kepada mentor

MENTOR

Posman Sioews, S H
NIP. 1967091 11590031003

188

PESERTA
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Ayu Zahara, S H
NIP. 19970921202204 2002




Uraian Realisas Kegiatan dan Output

Pada minggu ke-1 (satu) bulan Oktober 2022 berdasarkan rencana kegiatan yang
telah disusun dalam Rancangan Aktualisas dengan judul Optimalisas Petunjuk Teknis
Pembuatan Surat Keputusan Penegasan sebagai Tanah Wakaf pada Seksi Penetapan
Hak dan Pendaftaran Kantor Pertanahan Kota Prabumulih, telah dilaksanakan 1 (satu)
kegiatan yang terdiri dari 4 (empat) tahapan kegiatan sebagai berikut :

Kegiatan 1. Menelaah dan Meringkas isi Peraturan Menteri Agraria dan Tata Ruang/ Badan
Pertanahan Nasional Nomor 2 Tahun 2017 Tentang Tata Cara Pendaftaran Tanah
Wakaf

Kegiatan telah dilaksanakan pada tanggal 5-7 Oktober 2022 yang menghasilkan
output resume atau ringkasan terkait tata cara pendaftaran tanah wakaf berdasarkan Peraturan
Menteri Agraria dan Tata Rruang/ Badan Pertanahan Nasional Nomor 2 Tahun 2017 Tentang
Tata Cara Pendaftaran Tanah Wakaf melaui tahapan-tahapan kegiatan sebagai berikut :

a. Melaksanakan konsultas rencana kegiatan kepada mentor

Kegiatan 1 diawali dengan tahapan melaksanakan konsultas rencana kegiatan
kepada mentor yang dilakukan padatanggal 5 Oktober 2022, dimana pel aksanaannya untuk
menjelaskan dan memberitahu kepada mentor penulis terkait aktualisas yang akan penulis
lakukan dalam waktu +1 (satu) bulan kedepan. Adapun penjelasan tersebut dilakukan
dengan membawa rancangan aktualisasi yang telah di revisi oleh penulis dan menjelaskan
tahapan kegiatan beserta waktu pelaksanaannya. Konsultasi awal ini akan menjadi hal yang
penting dilakukan dalam pelaksanaan aktualisasi agar dapat berjalan dengan baik.

Gambar 1.1 Konsultas rencana kegiatan dengan mentor
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Gambar 1.2 Lembar persetujuan mentor untuk melaksanakan kegiatan dan tahapan kegiatan
aktualisas

b. Mencetak Peraturan Menteri Agraria dan Tata Ruang/ Badan Pertanahan Nasional
Nomor 2 Tahun 2017 Tentang Tata Cara Pendaftaran Tanah Wakaf
Setelah melakukan konsultasi dan dapat persetujuan dari mentor, tahapan kegiatan
selanjutnya adalah penulis mencetak Peraturan Menteri ATR/BPN Nomor 2 Tahun 2017
Tentang Tata Cara Pendaftaran Tanah Wakaf yang digunakan sebagai pedoman dalam
melaksanakan kegiatan aktualisasi. Proses mencetak ini dilakukan dengan memanfaatkan

printer kantor dengan baik dan dilakukan secara mandiri oleh penulis.
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Gambar 1.3 Proses mencetak Permen ATR/BPN Nomor 2 Tahun 2017 dan hasil cetak

c. Meringkas Peraturan Menteri Agrariadan Tata Ruang/ Badan Pertanahan Nasional
Nomor 2 Tahun 2017 Tentang Tata Cara Pendaftaran Tanah Wakaf
Pada tahap kegiatan ini, penulis meringkas subtansi dari Peraturan Menteri

ATR/BPN Nomor 2 Tahun 2017 secara mandiri dan dengan menerapkan nilai dasar
BerAKHLAK sesuai mata pelatihan Agendall.
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Gambar 1.6 sebagian hasil ringkasan Permen ATR/BPN Nomor 2 Tahun 2017
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d. Mengelompokkan Syarat-Syarat Permohonan Sesuai Jenis Perolehan Tanah yang

diwakafkan
Setelah membuat ringkasan mengenai substans Peraturan Menteri ATR/BPN
Nomor 2 Tahun 2017 yang dilakukan sebelumnya, kemudan penulis mengelompokkan
syarat-syarat permohonan tanah wakaf sesuai dengan jenis perolehan tanahnya. Sehingga
lebih rinci dan memudahkan untuk melakukan kegiatan aktualisas berikutnya, yaitu
pembuatan brosur kecil untuk diletakkan pada loket Kantor Pertanahan Kota Prabumulih.
Tanes vang diypsksfean dapat berupp
1. Hak mikk atau sanah mikk adat yang bebam rerdafio
Hak gaes tombue. bkl guna Banganan. dem hod pakal disces tansh neghon
Hak gura fanggnan atay hak paical & pias tangh pergeioban afay hak miik

Hak mibk atas eatuas rusah sean
Tanah iipgaia

[T B IR

Resradattaran tanah sedef beraga him dan vang Berecal dadi tasah il adot
Taneh wakaf berups B @ defiprkan stas nama Magka
&r [

i Gl et minloaan

L == T T

G J5m yang bprsponkytan

o A alay Al

e, Sera peopesaban el vang bersangsuan &an nensl yang

|||F||!= FIIIE. WL an |||'£Eﬂ ﬂ!.ﬂﬂ'l.l lllllﬂ! 1:: AMAEnN

T Sawta) per rgataan dand naun baFews Lanshisges Tidak fakinm sengkets, perkaia,
sita, dan ticak djaminkan.

Tanah wakal yang barssal darl tesah rallk adas ddafiarkan et nsd Mazhe
YRR

o, Surst perrmhooan

[ Pty Surat uhur

c. Bukslkspemilkan tansh vang sah

. Abw ala dpaie

e Suret pergeafisn gechip wang bersenpiidan dar ingared yeng

SRR ATEkan urusan Agama tingkat kecamatan
f. Surat pernyatzan darl naghin' makit ataw surat k=terangan dan

*  Pardlaftaran tansh wakat herups haw bak, ha atas tanah nedars

B, Surst prrmohpean

b Surel el

c. Sertipikat bgu/hgh hak pakal vang bersanghuatan

4 Abe alay dpeke

e Surst pergasafe sachic veng hereangitan dacl nstars] yang
iy AR ArskAn Urisan Agama tingk st kecamatan

f. Suratpernyatsan casl nazhir bahes tanahnya tidak dalam sengioeta, perkara,
#ia dan lidak dilbminkes,

Gambar 1.5 Pengelompokkan syarat-syarat permohonan tanah wakaf sesuai jenis perolehan tanah
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e. Melakukan revis dan menyerahkan kembali kepada mentor
Tahapan kegiatan terakhir pada kegiatan 1 (satu) adalah melakukan konsultasi kembali
kepada mentor dengan membawa hasil ringkasan yang telah penulis buat dan meminta masukan dari
mentor. Kemudian setelah berdiskusi dengan mentor, hasil ringkasan disetujui oleh mentor. Hal ini
mempermudah penulis dalam melaksanakan kegiatan-kegiatan selanjutnya.s

Gambar 1.6 Diskusi dengan mentor terkait ringkasan yang telah dibuat
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LAFPORAN MINGGUAN AKTUALISASI CPNS

KEMENTERIAN ATR/BPN TAHUN 2022
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"atas tanah wakal "~ Sekw Penctagun Hak
| dengan menank ' dan Pendafiaran

Selasa-Rabu' 1112
Oktober 2022

12 Mendiskusikan dengan rekan kenja
mengenai moded, desain, dan iss dan
beostar

2.3 Memancang bentuk brosur dan
mendiskustkan kepads mentor

Kamis' 13 Oktober 2022

124 Melaksanakan reviss dan hasil diskus
dengan mentor serta menyerahkon
kembali hasl revisi kepada mentor

Jum'ar 14 Okober 2022

2.5 Melakukan pencetakan brosir
sebanyuk 20 (dus puluh) lembar

MENTOR PESERTA

Posman Sioeas, S H, Avu Zahara, S H
NIP. 1967001 1199003 1003 NIP. 19970921 2022042002
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Uraian Realisas Kegiatan dan Output

Pada minggu ke-2 (dua) bulan Oktober 2022 berdasarkan rencana kegiatan yang
telah disusun dalam Rancangan Aktualisas dengan judul Optimalisas Petunjuk Teknis
Pembuatan Surat Keputusan Penegasan sebagai Tanah Wakaf pada Seks Penetapan
Hak dan Pendaftaran Kantor Pertanahan Kota Prabumulih, telah dilaksanakan 1 (satu)
kegiatan yang terdiri dari 5 (lima) tahapan kegiatan sebagai berikut :

Kegiatan 2. Membuat desain brosur yang memuat syarat permohonan pendaftaran hak atas

tanah wakaf dengan menarik

Kegiatan telah dilaksanakan padatanggal 10-14 Oktober 2022 yang menghasilkan
output brosur kecil yang akan diletakkan di loket untuk menjadi pegangan pemohon, petugas
loket, maupun Seksi Penetapan Hak dan Pendaftaran melalui tahapan-tahapan kegiatan sebagai
berikut :

a. Mengolah Resume/ Ringkasan Menjadi L ebih Padat
Kegiatan 2 diawali dengan memadatkan resume/ ringkasan yang penulis buat pada
minggu ke-1 dengan tujuan agar memudahkan dalam penyampaian informas persyaratan
permohonan hak atas tanah wakaf pada Kantor Pertanahan Kota Prabumulih melalui brosur
yang akan diletakkan di loket dan juga dibagikan kepada Seks 2. Adapun hasil pengelolaan
resume/ ringkasan tersebut adalah :
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b. Mendiskusikan dengan Rekan Kerja Mengenai Model, Desain, dan Isi dari Brosur

Setelah mengelola ringkasan, selanjutnya penulis mendiskusikan dengan rekan
kerja mengenai model, desain, dan is dari brosur. Dalam hal ini, penulis berkolaboras

dengan rekan kerja untuk pembuatan brosur, dimana penulis memberikan konsep brosur dan
rekan kerja yang membuat desain brosurnya.
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o ot gedor et
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Ksetor Portaodhon Soba Protomdy

Gambar 1.2 Penyampaian konsep brosur melalui aplikas WhatsApp
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c. Merancang Bentuk Brosur dan Mendiskusikan kepada M entor

Pada tahap kegiatan ini, penulis berdiskus dengan mentor mengenai desain brosur

mengenai permohonan pendaftaran tanah wakaf, mulai dari warna, tulisan. Dalam hal ini
mentor saya sedang tidak ada di kantor jadi diwakilkan oleh Koordinator Pemeliharaan Hak
Tanah, Ruang, dan Pembinaan PPAT yaitu Ibu Reni Wigandini untuk mengoreks desain

brosur yang telah dikonsep dan dibuat oleh saya beserta rekan kerja.

PERSYARATAN PERMOHONAN
PENDAFTARAN TANAH WAKAF
KRNTOR PERTANANAN KOTA PRASUMULIE

Porsyaratan Pondaftaran Tanah Wakaf
berupa.
L Hak milik atau tanah milik adat

yang belum terdaftor.

2, Hak guna usaha, hak guna bangunan,

dan hak paka ciatas tanah negara,
3. Hak guna bangunan atau hak paked
di atas tanah pengelolaan
atau hak rvlik,
4, Hak millk atas satuan rumah susun,

5. Tanah negara.

6 Tanah Pengganti,
7. Parubahan nazhir,

'l | Hak millk atau tanah millk adat
yang belum terdaftar

Pendalteran Tenah woka! berups
Hak Milik didaMaran atas nema Nazhir

PERSYARATAN:

A Surat D mohionen.

b. St ukur,

€ Shim yarg bersanghutan,

d. Aw ateu apaw.

- Surst nazhic yang
bersangkutan dan instans: yang
MONPEANCLArakan LruLin 2gams
tingkat kecamatan.

1. Suvat perryataan darl aschi Danreas
Lanahnys Udak daam seogheta
perkara, ska. dan ticek d laminken

Pendaftaran Tanah wokaf yang berasal
dari tanah milik adat
didaftarican stas nama Naxhir

PERSYARATAN,

& Saat permohonan.

B Pt/ Surat ukur.

c. Buktl xepemni ikan tanah yang sah

d Aw atau apaiw

e, Swiot pengesaban nachir yang
bersangiatan dari instansi yong

mrryele ng Q& aan unusan of
Singkat kocamatan

L. Surak pamystoan dar nazhir/ wakif shou
st ketorangan dari kaces, hurah/
tokoh masyarakat bavwa tanahnya toak
dalam songketa. parkara, sita dan
tidae dijarmirdan.

bangunan, dan hak pakai
diatas tanah negara,

Pandaftaran Tanah wakaf berupa

hgu hgh, hp atas tanah negara
aidaftarkan atas nama Naxhir

PERSYARATAN:

a. Sucat permohonan,

B Surat ulur

€. Sectipikat hgu/hyb/ nak pakai
ying Barsanghutan.

o Aw atau apaiw

& Swat pengesaban nazhir yang

2 Hak guna usaha, hak guna

Gaghat kecamaten.

£ Surat pern dan nazhir babwa
tanannya tidak calam songketa,
porkacn, sita, dan tdak djamincan.

fak pakai di atas tanah
Pendaltaran Tanah wakal

Berupa hgb/Mp di atas tanah hpl ateu hun
Diclaftakan atas nama nazhi

PERSYARATAN.

a. Surst permohonan.

b, Surat ukur,

£ Sertinikat bgb /B yang bemangkutan.

4. Alw 3tau apaiw,

0. Surat 2ia pelapasan dar pemagang
hpl abaa ben.

I Suzst pengesahan nazhv yang
DOrsangiutan dad instansi yang
MAnNyeenGgoarakon rusan ageme
tnghot hecamatan.

Q. Swral pernyotoan dard naahls balrwa
tanahnys bokek dalam
poerkara, sta. dan tidak djaminkan

Hak guna bangunan atau
3

G

Pendaftaran Tanah waka! berupa
Hak Millk atas satuan ramah susun

PERSYARATAN:

8. Surast permohonen,

b. Shim atas satuan rumah susun,
yang bersanghutan.

. Al atau sparw.

d. Sut (2in polapatan dar pemegang
hpl ataa ben

0. Surat permystaan darl raxnir babvwa
tanahnya ticak dalam sengkota,
perkaa, Sta dan tidak djaminkas
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5 | ranah Negara

Pendaftaran Tanah wakaf atas tanah negara
Didaftarkan stas nama nazhis

PERSYARATAN:

a. Surat parmohoran,

b Alw atau apalw

€ Surat zin pelepasan dan permegany
hpl atau Hm

. Sural Pe)RENEN NAZNT yang
barsang vtan dan nstans yang
MaNyeloNgJrakan urusan aganta
tingiaat kocarmatan.

o, Bukt porclahan tarah

f. Dbt/ suest ukur

9. Surat parnyataan dart nazne/ wakif
3du surat xeterangan dan kades)
brah/lokoh masynmbat batvwva
tanahnya tidok dalam sengketa,
perkara, sita dan tidak djeminken.

© | 12nah Pengganti

Pendaltaran Tanah Peagganti menjadi
Tanah Waka! yang terkens pembangunan
untuk kepentingan umum

- Hanya dagal dilakukas untuk kepentingan
LI sos U dendan ST/ W,
- Pemberian geeti keruglan estub Lanah wakal

Sberlian kapaca nasn berupa tensh peagganti

- Dapat diaknkan apabily tanah pengganti
oucksh Deesertiplkat/ mami ki bukt kepamtkan
YRrg AAS SaduMl paesturan pac-UL-an,

= Tanah wakal yang cilakuban tukar gantl,
sojsk o Landstangani BA pelepasan
O hacapen Kakanlal staiusnys reegech
Lol paeg iukssl Wng sung chel nege e
Selanjutnya dpt dimohon suatu hak atas
Lirsah St dengan kebertuan perUld-an

PERSYARATAN:

A Surat parmohaonan.

b. Sertipkat hak atas tanan penggants.

© Ata poralhan hak atas tanan darl
pomilic tanah pengganti kpd aarhis yang
borkak untuk atas nama pamagang waxal,

d. Surat kepututan persstujuan mengenal
tukar ganti badan wakat darl menter yang
menyeeN@garaaan urusan 3gama.

». Borits svars mengenai bubar ganti bends
wakat.

9. Surat pernyatsan darl nazhir/ wakif stau
surat keterangan dad kades/lurah/
tohoh masyarakat bahwe tanahny e Ldak
dalom seng keta, perkara. yita clan
Udak diaminkan.

7 | Perubahan Nazhir

Pendaftaran Pecubahan Nazhis

= Kaona meninggal duni, bamalaogan tetap,
mangundurkan dirl diberhertian oleh badan
ks Indanesia.

» Bubat/ dibubadan sesue dengan belentosn
anggann dasar organisa sl atau bacan Pukum
yang beesengkulan,

- Nochy perseorangan rmenjad nadhir organisasi/
bodan hubum, stau nazhr ceganisas o s bodan
hukumn menjact nazhir persecrangan.
PERSYARATAN
a. Surst permohonen.

b Penctapan nazhir penggant dard
bodon wakaf Indonesia,

€. Surat persetujuan dad wokif slou anl wads
wakif apabile wakif sudah meninggsl duria.

d. Anggaron dosar organizasl/ haclen M
berkut pengesahanaya, Jka nazhy
organsas atau baden nukaT,

¢. Sertipikat wakal

Gambar 1.3 Konsep desain brosur

e

KENENTERIAN AGRARW OAN TOTA RUA NG
BADAN PERTANAMAN NASIONAL

Gambar 1.3 Mentor mengoreksi desain brosur
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d. Melaksanakan Revisi dan Hasil Diskusi dengan Mentor Serta M enyerahkan K embali
Hasil Revis kepada M entor

Dalam pelaksanaan diskus bersama mentor ditemukan adanya perubahan

substans  brosur mengenai  singkatan-singkatan kata maupun penulisan yang salah,

kemudian hal ini disepakati bersama untuk di revisi.

N 7 ‘ /

N h
Gambar 1.4 Penulis melakukan revisi penulisan pada brosur

——

Adapun bentuk dari brosur yang telah rampung dan siap untuk dicetak adalah sebagai
berikut :
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Gambar 1.5 Brosur yang siap untuk dicetak

PERSYARATAN PERMOHONAN
PENDAFTARAN TANAH WAKAF
KANTOR PERTMANAN KOTA PRASUMULI

Persyaratan Pendaftaran Tanah Wakaf
barupa
Hak Mtk atau Tanah Milik Adat
yang belum terdaltar
Hak Guna Usaha, Hak Guna Bangunan
dan Hak Pakal diatas Tanah Negara.
Mk Cuna Bangunan atau Hak Pakal
d) atas Yanah Pengelolaan
atau Hak Milik
. Hak Millk atas Satuen Rumah Susun,
. Tanah Negara
,» Taneh Perggant)
. Perubahan Nazhir.

Hek Milik / Tanah Milik Adat
yang belum terdaftar

Pendsftaran Tanah Waka!
berupa Hak Millk

PERSYARATAN.

8 Surat parmanoanan

b, Suadt whur.

c Sertiplcat Hak MOk yeng bersangkutan

O, AKL v Wokaf / Akia Pesggantl
AkLa Sarar 'Wakat

8. SUrat pecgecanaIn naahir yorg
Dercangutan vl Ingtands yang
menysiensgarahan urisan 4gams
tingkat kecamatan,

[ Suat periyalaan dan nazhi Babwa
tanahmya tidak dalam wengesta,
parsva. sita, dan Udak diaminka

5 Tanah Negara

Pondaftarsn Tanah wakaf stas Tanah Negars

PERSYARATAN,

a. Surat pormchonan

b ARG Sorar Wkl [ AKLa Pengoant
Akta krar Wasal.

c. Sural pengesahan nazhr yang
Dersanguutin doel instansi yany
METYANG T Ea ) LrJsan Agerme
tingiat kecamatan,

O, DUkl pecclenan Lanah

. Puts Bidany Tanad/ Sural Uk,

f Surat permyatsan dan nazhir) waklf
staws surat ketarangan danl kacos/
wrab/tekoh rraspara ket bahwa
tanabnys tidak dalam senghketsa,
porkara, “ta dan Lidak dijiaminkan,

© Tanah Pengganti

Punclaflaran Tanah Penggant! menjadi
Tarah Wakal yang tarkena pesabangunan

wntuk kepentingan umum

= Hays depat dlabukan untus kepstingan
umum sesusl dongan Rencona Tota
Nuang Wihayan,
= Pembacan ganti keeugan wniuk tanah wabal
dborian kepads razhr benups tasah pongganti
- Qspat clakykan spabis tanah penggastl
wadan becsertinlbat) memd b bukt! kepemiion
yang sah sesu | perateran per-Ul-an
- Tarah waea! yang cilacuban tukar gami,
sejak di tandstangan Bertta Acara Peispasan
o rtadepen K statusnya menjadi
tarad yarg dkcasal lengsurg oinh negars,
Selangutzya Spt dimaoban suaty hak atas
L denger oun poe-U LU

= Kena meninagal dunis,

- Buber/ diubarkan

<

Pendaftaran Tarah Wakaf yang berasal
daei Tanah Milik Adat

PERSYARATAN:

2 Sucot pormobonan

0. Pata Bidang Tanan/ Suat Usur
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e. Melakukan Pencetakan Brosur Sebanyak 20 (Dua Puluh) Lembar
Pada tahapan ini saya dan mentor mengambil keputusan untuk brosur akan dibuat
dalam bentuk A4. Dimana kertas yang dipilih adalah kertas glossy dan memanfaatkan
printer pada Seksi 2.

Gambar 1.6 Proses cetak brosur pendaftaran tanah wakaf
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LAPORAN MINGGUAN ARTUALISASI CPNS

KEMENTERIAN ATR/BPN TAHUN 2022

Laporan Minggy ke-3
Nama t Avu Zahara, S.H
NIy ¢ 199709212022042002
Jabatan : Calon Anulis Hukum Pertanahan
Unit Kerja : Kantor Pertanahan Kota Prabumulih
Tadad Optimalisasi Petunjuk Teknis Pembuatan Surat Keputusan

1 Pemcgasan schagai Tanah Wakaf pada Seksi Penetapan Hak

Aktunlisusi
dan Pendaftaran Kantor Pertanahan Kota Prabumulibh
C O Harid Tamggal | Kegiatan |  Tahspan Kegintan Qutput Keterangan
T Membuat femplare | 3.1 Mengunduh lampiran Peraturan Template Surat
- format Surst Mentent Agrana dan Tata Ruang' Keputusan Penegasan
Senin/ 17 Oktober 2022 | Keputusan Radan Pertanshan Nasional Nomor 2 | schagai Tanah Wakal | Sudéy terlsbiona
| Penegnsan sehagai Tahun 2017 Tentang Tata Cara | vang akan dibagikan
TanahWakaf |  Pendaftaran Tanah Wakaf | kepada Subseksi
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dalam bentuk fife  Penctapan Hak Kantor
ward dan pdf - Pertanahan Kot
- Prabumulih

32 Membuat remplare format SK dalam
Selasa/ 18 Oksober 2022 bentuk wond serta memasikkan dasar- Sutd leriliona
dasar bukumayva

y-—

3.3 Mendiskusikan dengan mentor
mevgenal fempaate foomat SK

34 Melaksanakan revisi dan hasil diskusi Cuddy lertokione
dengan mentor serts menyerahkan
kembali hasil revisi kepada mentor

35 Membagikan remypilare format SK .

Rabu-Kamis' 1920
Oktober 2022 '

Jum'at’ 21 Oktober 2022 kepada Subscksi Penctapan Hak dalam Tudde ferisluiona
bentuk file word dan pdf’
MENTOR PESERTA
Posman Sitorus, S H Ayu Zshara, S H
NIP 1967091 11990031003 NIP 19970921 2022042002
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Uraian Realisas Kegiatan dan Output

Pada minggu ke-3 (tiga) bulan Oktober 2022 berdasarkan rencana kegiatan yang
telah disusun dalam Rancangan Aktualisas dengan judul Optimalisas Petunjuk Teknis
Pembuatan Surat Keputusan Penegasan sebagai Tanah Wakaf pada Seks Penetapan
Hak dan Pendaftaran Kantor Pertanahan Kota Prabumulih, telah dilaksanakan 1 (satu)
kegiatan yang terdiri dari 5 (lima) tahapan kegiatan sebagai berikut :

Kegiatan 3. Membuat template format Surat Keputusan Penegasan sebagai Tanah Wakaf
dalam bentuk file word dan pdf

Kegiatan telah dilaksanakan padatanggal 17-21 Oktober 2022 yang menghasilkan
output template Surat Keputusan Penegasan sebagal Tanah Wakaf yang akan dibagikan kepada
Subseksi Penetapan Hak Kantor Pertanahan Kota Prabumulih melalui tahapan-tahapan
kegiatan sebagai berikut :

a. Mengunduh lampiran Peraturan Menteri Agraria dan Tata Ruang/ Badan
Pertanahan Nasional Nomor 2 Tahun 2017 Tentang Tata Cara Pendaftaran Tanah
W akaf
Kegiatan 3 diawali dengan mengunduh lampiran Permen ATR/BPN Nomor 2
Tahun 2017 untuk memudahkan penulis dalam hal membuat template SK Penegesan
sebagai Tanah Wakaf. Adapun proses mengunduh lampiran Permen ATR/BPN Nomor 2
Tahun 2017 adalah :

Gambar 1.1 Proses mengunduh Permen ATR/BPN Nomor 2 Tahun 2017 Tentang Tata Cara
Pendaftaran Tanah Wakaf
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b. Membuat Template Format SK dalam Bentuk Word serta M emasukkan Dasar -Dasar

Hukumnya
Setel ah mengunduh lampiran Permen ATR/BPN Nomor 2 Tahun 2017, selanjutnya
penulis membuat template format SK dalam bentuk word serta memasukkan dasar-dasar

hukumnya, dimana dasar hukum yang digunakan adalah yang terbaru dan masih berlaku.

Tahapan kegiatan ini dilakukan dengan menerapkan nilai-nilai BerAKHLAK sesuai dengan

mata pel atihan agenda 1.
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Gambar 1.2 Proses pembuatan template SK permohonan hak tanah wakaf dan hasil pelaksanaan
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c. Mendiskusikan dengan mentor mengenai template format SK
Pada tahap kegiatan ini, penulis berdiskusi dengan mentor mengenai template SK
permohonan hak tanah wakaf yang telah dibuat. Baik dari sistematika penulisan, maupun
dasar-dasar hukum yang dicantumkan. Tahap kegiatan ini dilakukan dengan menerapkan
nilai-nilai BerAKHLAK, sesuai dengan mata pelatihan agenda Il. Diskus ini dilakukan
pada hari Rabu, 19 Oktober 2022.

Gambar 1.3 Penulis melakukan diskusi bersama mentor

d. Melaksanakan Revis dan Hasil Diskusi dengan Mentor Serta M enyerahkan Kembali
Hasil Revis kepada M entor
Berdasarkan hasil diskusi bersama mentor, penulis menambahkan poin pada
konsideran menimbang dalam SK Penegasan sebagai Tanah Wakaf. Penambahan ini terkait
dengan riwayat perolehan tanah wakaf yang dimohonkan oleh pemohon, sehingga
diharapkan substans dari SK Penegasan sebagal Tanah Wakaf menjadi Iebih jelas.
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Gambar 1.4 Sebelum dan sesudah penambahan beberapa poin dalam template K

e. Membagikan template Format SK Kepada Subseks Penetapan Hak dalam Bentuk
File Word dan Pdf

Tahapan kegiatan kelima yaitu penulis membagikan template format SK kepada

Subseks Penetapan Hak dalam bntuk file word dan pdf untuk memudahkan pegawai dalam

membuat SK Penegasan sebagal Tanah Wakaf untuk kedepannya. Tahapan kegiatan ini

dilakukan dengan menerapkan nilai-nilai BerAKHLAK sesuai dengan mata pelatihan

agendall.

Q-

D Forw e S8 Tanaet maanl Sovs

[» )

a Poree TE TEMM WALAS Sove

e S0 Ve Tt Wy e s

Gambar 1.5 Penulis membagikan template SK kepada Koordinator Penetapan Hak Tanah dan
Ruang serta PPNPN di Subseksi Penetapan Hak
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Laporan Minggu ked

Nama

-

NP

Jubatan 3
Unit Kerja 3

Judul
Aktunlisasi

" Hari/ Tanggal

Senin/ 24 Oktober 2022

LAPORAN MINGGUAN AKTUALISASECPNS

KEMENTERIAN ATR/BPN TAHUN 2022

Ayu Zahara, SH

1997092120220420602

Calon Analis Hukum Pertanahan

Kantor Pertanahan Kota Prabumulih

Optimulisasi Petunjuk Teknis Pembuatan Surat Keputusan

Pencgasan sebagai Tanah Wakaf pada Seksi Penetapan Hak
dan Pendafturan Kantor Pertanaban Kotn Prabumulih

Kegiatan Tahapan Kegiatan T Ouiput Keterangan
" Mengedubasi petugas | 4.1 Berdiskusi dengan mendor mengenai | Edukasi mengenai I
loket dan pegawai rencana «lukas dengan petugas syarat permobosan dan
Seksi Penctapan Hak loket dan Seksi Penctapan Hak dan | format Surat Kepunsan | sudebyterlabanns.
dan Pendaftaran Pendaftaran i Kantor Pertanaban | Pencgasan scbagni
mengenai syaral dan | Kota Prabumulih ‘ Tanah Wakaf sesum
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Selasa/ 25 Oktober 2022

Rabu / 26 Okwober 2022

!
-4

Jum'st’ 28 Oktober 2022 |

foemat Surat Tu Menylaphan daftar hadsr urtuk ' Peruturan Mesten
Keputusan Penegasan petugas loket dan pegawai Scksi Agrana Sudak ferishoma
sebagal Tansh Wakal' Penctapan Hak dan Pendaftaran dan Tata Ruang’ Badan
sesum Peraturan 43 Mengumpulkan petugas loket dan Pertanahan Nasioeal
Menten Agrana dan pegawes Seksi Penetapan Hak dan | Nomor 2 Tahun 2017
Tats Ruang Badan Pendaftaran di Kantor Pemanahan Tentang Tata Cara
Pertanalun Nassooal Kota Prabumulih Pendaftaran Tanah
Nomor 2 Tahun 2007 | 44 Scstalisesi langsung kepads petugas = Wakal
Teotnng Tata Cars loket dan fugn pegawai padn Seksi
Pendaftasun Tanah Penctapan Hak dan Pendaftaran
Wakaf mengenai syaral permohonan dan Sudaly terdshiane
format Surat Keputusan Penegasan
schagas Tanah Wakof scsum
Peraturan Mentert Agraria dan Tata
Rusng’ Hadan Pertanahan Nasional
Nomor 2 Tahun 2017 Tentang Tata
Cara Pendafiaran Tanah Wakaf |
45 Melakukan evaluasi dan laporan ot Bt
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Uraian Realisas Kegiatan dan Output

Pada minggu ke-4 (empat) bulan Oktober 2022 berdasarkan rencana kegiatan yang
telah disusun dalam Rancangan Aktualisas dengan judul Optimalisas Petunjuk Teknis
Pembuatan Surat Keputusan Penegasan sebagai Tanah Wakaf pada Seks Penetapan
Hak dan Pendaftaran Kantor Pertanahan Kota Prabumulih, telah dilaksanakan 2 (dua
kegiatan yang terdiri dari 8 (delapan) total tahapan kegiatan sebagai berikut :

Kegiatan 4. Mengedukas petugas|oket dan pegawai subseks penetapan hak mengenai syarat
dan format Surat Keputusan Penegasan sebagal Tanah Wakaf sesuai Peraturan
Menteri Agraria dan Tata Ruang/ Badan Pertanahan Nasional Nomor 2 Tahun
2017 Tentang Tata Cara Pendaftaran Tanah Wakaf

Kegiatan telah dilaksanakan padatanggal 24-28 Oktober 2022 yang menghasilkan
output Edukasi mengenai syarat permohonan dan format Surat Keputusan Penegasan sebagai
Tanah Wakaf sesuai Peraturan Menteri Agraria dan Tata Ruang/ Badan Pertanahan Nasional
Nomor 2 Tahun 2017 Tentang Tata Cara Pendaftaran Tanah Wakaf melalui tahapan-tahapan
kegiatan sebagai berikut :

a. Berdiskusi dengan Mentor Mengenai Rencana Edukas dengan Petugas Loket dan
Seks Penetapan Hak dan Pendaftaran di Kantor Pertanahan Kota Prabumulih

Kegiatan 4 diawali dengan berdiskusi dengan mentor mengenai rencana edukasi

dengan petugas loket dan Seksi Penetapan Hak dan Pendaftaran di Kantor Pertanahan Kota

Prabumulih. Tahapan kegiatan ini dilakukan dengan menerapkan nilai dasar BerAKHLAK

sesuai dengan mata pelatihan agendalll.

Gambar 1.1 Penulis berdiskusi dengan Mentor terkait rencana edukas
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b. Menyiapkan daftar hadir untuk petugasloket dan pegawai Seksi Penetapan Hak dan
Pendaftaran
Setelah melakukan diskusi dengan Mentor dan beliau menyetujui untuk diadakan
edukas terkait Permen ATR/BPN Nomor 2 Tahun 2017 tentang Tata Cara Pendaftaran
Tanah Wakaf, selanjutnya penulis membuat daftar hadir untuk pegawai Seksi 2 dan petugas
loket. Tahapan kegiatan ini dilakukan dengan menerapkan nilai dasar BerAKHLAK sesuai
dengan mata pelatihan agenda ll.

Gambar 1.2 Penulis membuat daftar hadir edukas dan hasil cetak daftar hadir

c. Mengumpulkan petugas loket dan pegawai Seks Penetapan Hak dan Pendaftaran di
Kantor Pertanahan Kota Prabumulih
Pada tahap kegiatan ini, penulis mendatangi meja masing-masing subseks yang
ada di Seks Penetapan Hak dan Pendaftaran Tanah untuk sekaligus melakukan edukasi/
sosialisas langsung mengenai syarat permohonan tanah wakaf dan juga format Surat
Keputusan Penegasan sebagai Tanah Wakaf. Edukasi/ sosialisasi langsung ini dilakukan
pada tanggal 26 Oktober 2022 secara terpisah (eviden terlampir pada poin d atau tahapan
kegiatan 4). Untuk petugas loket, sosialisas dilakukan pada tanggal 28 Oktober 2022
dikarenakan pada tanggal 26 Oktober 2022 hanya ada 1 (satu) petugas loket, jadi

berbenturan dengan kegiatan melayani pemohon yang datang.
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d. Sosialisas Langsung Kepada Petugas L oket dan juga Pegawai pada Seks Penetapan
Hak dan Pendaftaran Mengenai Syarat Permohonan dan Format Surat Keputusan
Penegasan sebagai Tanah Wakaf sesuai Peraturan Menteri Agraria dan Tata Ruang/
Badan Pertanahan Nasional Nomor 2 Tahun 2017 Tentang Tata Cara Pendaftaran
Tanah Wakaf

Pelaksanaan sosidlisas langsung pada tahap kegiatan ini dilakukan terpisah
dikarenakan kendala waktu dan bersamaan dengan kegiatan penyuluhan tambahan
penetapan lokasi PTSL. Untuk sosialisasi langsung dengan Mentor selaku Kepala Seks
Penetapan Hak dan Pendaftran telah dilakukan terlebih dahulu pada saat penulis berdiskusi
mengenai rencana edukasi/ sosialisasi langsung mengenai Permen ATR/BPN Nomor 2
Tahun 2017.

Gambar 1.4 Penulis melakukan edukasi/ sosialisasi langsung dengan Mentor selaku Kepala Seksi
Penetapan Hak dan Pendaftaran Tanah Kantor Pertanahan Kota Prabumulih

Gambar 1.5 Penulis melakukan edukasi/ sosialisasi langsung dengan Subseksi Penetapan Hak dan
Subseksi Pendaftaran Tanah
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Gambar 1.5 Penulis melakukan edukasi/ sosialisas Iangéung dengan Petugas Loket

Untuk menindaklanjuti kegiatan ke-2 (dua) pada minggu ke-2 (dua) yaitu pembuatan brosur
kecil mengenai syarat-syarat permohonan pendaftaran tanah wakaf, diperlukan
penyebarluasan kepada masyarakat khususnya para pemohon di Kantor Pertanahan Kota
Prabumulih. Dalam hal ini, penulis laksanakan dengan meminta bantuan petugas loket untuk

membagikan kepada pemohon yang memer|ukan.

=

Gambar 1.6 Penyerahan brosur syarat-syarat permohonan brosur kepada petugas loket
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e. Melakukan Evaluas dan Laporan Kembali kepada Mentor

Tahapan kegiatan ini dilakukan guna melakukan evaluas terhadap tahapan
kegiatan edukasi/ sosialisasi langsung yang dilakukan sebelumnya. Tahapan kegiatan ini
dilakukan dengan menerapkan nilai dasar BerAKHLAK sesuai dengan mata pelatihan
agenda Il. Hasil diskus dengan Mentor bahwa beliau menyarankan untuk langsung
menggunakan format Surat Keputusan yang diatur dalam Permen ATR/BPN Nomor 2
Tahun 2017 untuk permohonan wakaf yang masuk pada Kantor Pertanahan Kota
Prabumulih.

Gambar 1.7 Evaluas dari kegiatan edukasi/ sosialisasi langsung

Gambar 1.8 Penulis menyampaikan hasil evaluasi dan berdiskusi untuk tahapan kegiatan
selanjutnya
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Kegintan 8, Laporan Evaluas Pemunfagtan Jomplie Aarwsar SK Tasah Wakaf

Hari/ Tanggsl

| .-

Jun'ut’ 28 Olctober 2022

Sabtus | 29 Oktober 2022

Kegiaton Tahapan Keglatan lmunmf_
S 1 Mendampungl pegawal Subseksi 1
Fenesapan Hak dalam mempertai
mengimplementasikan (Demat Sura
Laporan Evaluasi Keputusan Peocgasan schaga Tanah
Pemanfastan Tewpdate | Wakal Sy Wridhinna
formar SK Tanah 52 Mengadakan monitonng demgan Adanya Testimors vang
Wakaf meminta testimons dart Kepals Scksi | kemuodian diolah.
Penctupan Hak dan Pendaflaran,
petugns loket dan Subseks:
Penctapan Hak
$3 Mongumpealkan husal testimoas dan
MENTOR PESERTA
Postsan Sitores, S H. Ayu Zahara, SH

NIP 1967091 1990031003

NIF. 15970921 2022042002
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Kegiatan 5. Laporan Evaluas Pemanfaatan Template format SK Tanah Wakaf

Kegiatan telah dilaksanakan padatanggal 28-29 Oktober 2022 yang menghasilkan
output adanya testimoni yang kemudian diolah. Pelaksanaan kegiatan ke-5 (lima) ini dilakukan
melaui 3 (tiga) tahapan kegiatan sebagai berikut :

a. Mendampingi Pegawai Subseksi Penetapan Hak dalam Memperbaiki dan
Mengimplementasikan Format Surat K eputusan Penegasan sebagai Tanah Wakaf
Tahapan kegiatan ini dilakukan dengan langsung mengimplementasikan format
Surat Keputusan yang telah diperbarui untuk salah satu permohonan hak wakaf yang ada
di Kantor Pertanahan Kota Prabumulih. Kemudian untuk selanjutnya, pembuatan konsep
Surat Keputusan dilanjutkan oleh penulis.

Gambar 1.9 Pendampingan PPNPN Subseksi Penetapan Hak dalam mengimplementasikan format
SK Tanah Wakaf yang baru

Setelah membuat konsep Surat Keputusan, selanjutnya konsep tersebut diperiksa
dan dikoreksi oleh Koordinator Penetapan Hak Tanah Ruang serta Kepala Seksi Penetapan
Hak dan Pendaftaran tanah yang kemudian diserahkan kepada K epala Kantor Pertanahan Kota
Prabumulih untuk di tanda tangani agar bisa di ambil nhomor Surat Keputusan dan di stempel.
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Gambar 1.10 Penerapan konsep SK Penegasan sebagai Tanah Wakaf
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Setelah konsep Surat Keputusan Penegasan sebagal Tanah Wakaf di tanda tangani
oleh Kepala Kantor Pertanahan Kota Prabumulih, selanjutnya penulis mengambil nomor dan

memberi stempel pada halaman belakang Surat Keputusan yang menandakan bahwa Surat

Keputusan tersebut siap untuk diserahkan kepada pemohon. Eviden yang penulis buat hanya

halaman depan dan terakhir karena untuk halaman lain sama dengan konsep Surat Keputusan

yang telah dibuat sebelumnya.
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Gambar 1.9 Hasil akhir Surat Keputusan Penegasan sebagai Tanah Wakaf (halaman
depan dan halaman belakang)
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Mengadakan Monitoring dengan Meminta Testimoni dari Kepala Seks Penetapan
Hak dan Pendaftaran, Petugas L oket dan Subseksi Penetapan Hak

Semua tahapan kegiatan pada aktualisasi sudah dilaksanakan, selanjutnya penulis
meminta testimoni terhadap aktualisas yang penulis lakukan di Kantor Pertanahan Kota
Prabumulih khususnya Seks Penetapan Hak dan Pendaftaran. Dalam hal ini, penulis
meminta testimoni kepada Kepala Seks Penetapan Hak dan Pendaftaran Tanah, petugas
loket, pegawai pada Subseks Penetapan Hak, dan pegawa pada Subseksi Pendaftaran
Tanah yang tugas dan fungsinya berkaitan dengan penerbitan sertipikat tanah wakaf.
Kegiatan testimoni ini dilakukan pada hari Jum’at, 28 Oktober 2022.

ﬁ.
Gambar 1.10 Penulis meminta Kepala Seksi Penetapan Hak dan Pendaftaran selaku Mentor untuk
memberikan testimoni

Gambar 1.11 Penulis meminta pegawai Subseksi Penetapan Hak untuk memberikan testimoni

Gambar 1.12 Penulis meminta pegawai Subseksi Pendaftaran Tanah untuk memberikan
testimoni
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C.

Gambar 1.13 Penulis meminta Petugas Loket Kantor Pertanahan Kota Prabumulih untuk
memberikan testimoni

Mengumpulkan Hasil Testimoni dan M embuat dalam Bentuk Draft

Tahapan kegiatan selanjutnya, penulis menggabungkan semua video menjadi satu
yang kemudian di unggah pada laman YouTube pada tanggal 29 Oktober 2022. Sebelum
digabungkan, semua video di edit menggunakan aplikas CapCut dan penggabungan
dilakukan menggunakan aplikasi Canva yang dilakukan oleh penulis sendiri.

+

Edit® Tarmpiate: Z
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Gambar 1.14 video-video di edit satu per satu menggunakan aplikas CapCut

222



TESTRedw * Dt Cave P e + b bam Iy v

LHn

® seraxund
f tuahsas.

|

F |

4

p |
::31;! >
L e

e . - P AR @
Gambar 1.15 Penggabungan video testimoni dengan menggunakan aplikasi Canva

Setel ah proses penggabungan dilakukan, maka hasil akhir dari testimoni aktualisasi di unggah

padalaman YouTube dengan link : https://youtu.be/O6KE7NgfZ5g , video tersebut diunggah
pada hari Sabtu, 29 Oktober 2022
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Gambar 1.15 Hasil akhir video testimoni aktualisasi pada laman YouTube
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https://youtu.be/O6kE7NgfZ5g

Lampiran 8 Absens Sosialisas

DAFTAR HADIR KEGIATAN SOSIALISASI
PERATURAN MENTERI ATR'BPN NOMOR 2 TAHUN 2017 TENTANG
TATA CARA PENDAFTARAN TANAH WAKAF
KANTOR PERTANAHAN KDTA PRABUMULIH

Harl . Rabu
Tanggal - 28 Oktober 2022
Tempat  :  Seksi Penetapan Hak dan Pendaftaran
No. NAMA JABATAN TANDA TANGAN
Kopata Seksi Penelapan
! Posman Sions, S H g 't P‘m‘r
| Al
. Tanab dan Ruang, Tanah
2 Zufkd Komuash dun ubongss SOV SRR
Kglembagaan
Koordinator Pemditarsan
|3 | Rani Wigandini Hat Tansh, Ruang. dan 3. ...
‘ Pumbnaan PPAT
Koortinztor Penstapsn
4. | Benny Akbor Pratw, S H, MH | Hak dan Fangsioiaan IR TR -
Tanah Pemearintah ‘
5 | Sepk Diana San, SH af Patabsana LR L. "
§ | S Wahd PENPN Saksi 2 l o
7. | Edo Amando PENEN Seksl 2 g T
8 | Ak Wranata PPNPN Sekel 2 A g
9 | EnggaPura | PPNPN Seks 7 9 T{
10, | Linda Somita Tenaga Sukzreia FPNPN L mﬁ .......
1. | Del Jukantas PPNPN Lokat M '
12 | Etviyas ' Tenaga Sukarefa Lokat 2 w,,ﬂ_
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Lampiran 9 Lembar Komitmen Tindak Lanjut Aktualisas

SURAT PERNYATAAN
Saya yang bertandatasgan & bawah mi
Nama ¢ Ayu Zaham S H
NIT © 199708212022042002

Panghinn'Gel Penata Muda/ 117 A

Jabatan Calon Amasdis Hukum Pectanahan
Unit Kegja Seksl Peoctapan Hak dus Pendafturen Kantor Pertansban Kota
Prabumulih
Instanst Kementerian Agrunia dan Tas Rusng' Badan Potanahun Nassomal
Mesautakan bahwa

|, Sayn adalah peserta Pelatihan Dasar Calon Pegaws Negenl Sipal {CPNS ) Golongan 11
Angkatun X1 Tahues 2022

2. Berkomatmes untuk melaksanakan pombinssan din dalam meloksanakan tugas jobasin
1 empat kerja, deogan mengakiualzsasikan substans mata-mata pelatiban ailai-nila
dasar PNS yang dilandasi oleh kedudukan dan peran PNS unik mendukung
rerwujudnya Swurt Governanse,

3. Boanggung Jawab dalum melaksanakan tagas & pbatan

Prabumulih, 4 November 2022

Mengetahut, Yang Menyatakan,
Posman Sitores, S 1 Avi Zadam, S H
NIP 1967061 11990031003 NIP. 1997062 1 2022042002
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