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BAB I
PENDAHULUAN

A.Latar Belakang

Tanah mempunyal peranan yang besar dalam dinamika pembangunan,
maka didalam Undang-Undang Dasar 1945 pasal 33 ayat 3 disebutkan bahwa
“bumi dan air dan kekayaan alam yang terkandung di dalamnya dikuasai oleh
negara dan dipergunakan untuk sebesar-besar kemakmuran rakyat”. Pada tahun
1960, Pemerintah juga mengeluarkan Undang-Undang Pokok Agraria (UUPA)
yang mengatur tentang dasar-dasar dan ketentuan penguasaan, pemilikan,
penggunaan dan pemanfaatan sumber daya agrarianasional di Indonesia. Dalam
rangka menjamin kepastian hak dan kepastian hukum atas tanah, UUPA telah
menggariskan adanya keharusan untuk melaksanakan pendaftaran tanah di

seluruh Indonesia.

Menurut PP No. 24 Tahun 1997, pendaftaran tanah adalah rangkaian
kegiatan yang dilaksanakan oleh pemerintah secara terus menerus,
berkesinambungan dan teratur, meliputi pengumpulan, pengolahan,
pembukuan dan penygjian serta pemeliharaan datafisik dan datayuridis dalam
bentuk peta dan daftar mengenal bidang-bidang tanah dan satuan-satuan rumah
susun, termasuk pemberian surat tanda bukti haknya bagi bidang-bidang tanah
yang sudah ada haknyadan hak milik satuan rumah susun sertahak-hak tertentu
yang membebaninya. Ketentuan dalam Pasal 19 ayat (1) UUPA merupakan
ketentuan yang ditujukan kepada pemerintah untuk menyelenggarakan
pendaftaran tanah di seluruh Indonesia, yang sekaligus juga merupakan dasar
hukum bagi pelaksanaan pendaftaran tanah dalam rangka memperoleh surat
tanda bukti hak atas tanah yang berlaku sebagai adat pembuktian yang kuat.
Kegiatan pendaftaran tanah seperti yang disebutkan dalam Pasal 19 ayat (2)
UUPA meliputi, a. Pengukuran perpetaan dan pembukuan tanah; b. pendaftaran
hak-hak atas tanah dan peralihan hak-hak tersebut; dan c. pemberian surat tanda
bukti hak, yang berlaku sebagai alat pembuktian yang kuat. Sedangkan kegiatan
pengukuran dan pemetaan sesuai dengan Pasal 14 PP No. 24 Tahun 1997
meliputi, a. Pembuatan peta dasar pertanahan; b. Penetapan batas bidang-



bidang tanah; c. Pengukuran dan pemetaan bidang-bidang tanah dan pembuatan
peta pendaftaran; d. Pembuatan daftar tanah; dan e. Pembuatan surat ukur.

Surat ukur adalah dokumen yang memuat data fisik suatu bidang tanah
dalam bentuk peta dan uraian. Surat ukur dibuat dari hasil pengukuran bidang
tanah, dan dibuat 1 (satu) lembar untuk keperluan penerbitan sertipikat dan 1
(satu) lembar lagi untuk disimpan pada kantor pertanahan sebagal arsip dalam
daftar surat ukur (DI 311 b). Dan apabila terjadi perubahan data fisik, maka
perubahan tersebut dicatat pada surat ukur. Melihat banyaknya arsip surat ukur
yang adadi kantor pertanahan sekiranya perlu dilakukan penyimpanan secara
digital, karena semakin hari akan semakin banyak arsip surat ukur yang
disimpan di kantor pertanahan. Pengarsipan secaradigital ini juga bisa menjadi
cadangan dari datafisik arsip surat ukur yang ada di kantor pertanahan, apabila
suatu saat terjadi hal yang menyebabkan surat ukur rusak atau hilangnya berkas
fisiknya. Pengarsipan digital dapat dilakukan dengan caramengubah surat ukur
fiskk menjadi surat ukur digital. Surat ukur digital merupakan surat ukur fisik
yang diubah menjadi surat ukur digital dengan cara digitalisasi. Pengarsipan
surat ukur merupakan tugas dari Seksi Survel dan Pemetaan. Tujuan
dilakukannya pengarsipan surat ukur ialah untuk memudahkan pencarian surat
ukur apabila suatu saat diperlukan untuk kegiatan pelayanan di kantor
pertanahan. Selain itu, berdasarkan Peraturan Menteri ATR/BPN No. 1 tahun
2021 tentang Sertipikat Elektronik, hasil kegiatan pendaftaran tanah diterbitkan
dalam bentuk dokumen elektronik untuk mewujudkan pelayanan pertanahan
elektronik. Untuk itu diperlukan perubahan surat ukur fisik menjadi dokumen
elektronik dengan caramendigitalisasi surat ukur yang sudah diarsipkan. Selain
itu, dldam semua proses permohonan yang menggunakan sertipikat juga
memerlukan data surat ukur yang sudah divalidasi.

Dalam kegiatan pendidikan dan pelatihan dasar CPNS, peserta diberi
tugas untuk membuat aktualisasi nilai-nilai dasar ASN yang dilaksanakan di
satuan kerja masing-masing sesual jabatannya. Pelaksanaan kegiatan ini
bertujuan untuk mengaktualisasikan nilai-nilai dasar ASN, yaitu Berorientasi
Pelayanan, Akuntabel, Kompeten, Harmonis, Loyd, Adgptif dan Kolaboratif
(BerAKHLAK) serta Mangemen ASN dan SMART ASN. Sebelum



pelaksanaan Latsar ini, penulis telah masuk kedalam lingkungan kantor selama
kurang lebih 2 bulan. Dalam jangka waktu tersebut, penulis menyimpulkan
adanya beberapa isu atau potens permasalahan dalam penyelenggaraan
pemerintahan di lingkungan Kantor Pertanahan Kabupaten Bangka Tengah,
antara lain: (1) Belum Optimalnya Plotting Bidang Tanah dalam Rangka
Peningkatan Kualitas Data Pertanahan Bidang Tanah K4; (2) Belum
Optimalnya Digitalisasi Surat Ukur di Kantor Pertanahan Kabupaten Bangka
Tengah; (3) Belum Optimalnya Penggunaan Peta Pendaftaran untuk Kegiatan
Pendaftaran Tanah. Berdasarkan permasalahan tersebut, penting bagi penulis
untuk melakukan aktualisasi terkait isu prioritas yaitu “Optimalisasi
Digitalisasi Tekstual Surat Ukur di Desa Benteng, Kecamatan Pangkalan Baru,
Kabupaten Bangka Tengah, Provinsi Kepulauan Bangka Belitung”.

. Tujuan Organisasi

Tujuan disusun sebagai implementasi atau penjabaran Misi, dengan
target yang spesifik dan terukur dalam suatu sasaran. Tujuan dan Sasaran
menjadi penting untuk dirumuskan dengan memperhatikan berbagai aspek
secara komprehensif. Penjabaran Tujuan ke dalam Sasaran Strategis disusun
dengan memperhatikan Paradigma Mangjemen Ruang dan Pertanahan (Land
Management Paradigm).

Dilandasi  prinsip-prinsip  tersebut, Misi  Pertama  yaitu:
“Menyelenggarakan Penataan Ruang dan Pengelolaan Pertanahan yang
Produktif, Berkelanjutan, dan Berkeadilan” dilaksanakan untuk mencapai 2

Tujuan, yaitu:

1) Pengelolaan Pertanahan untuk Mewujudkan K esejahteraan Rakyat.
2) Penataan Ruang yang Adil, Aman, Nyaman, Produktif dan
Lingkungan Hidup yang Berkelanjutan.

Sedangkan Misi Kedua yaitu: “Menyelenggarakan Pelayanan
Pertanahan dan Penataan Ruang yang Berstandar Dunia” dilaksanakan

untuk mencapai tujuan:

3) Pelayanan Publik dan Tata Kelola Kepemerintahan  yang
Berkualitas dan Berdaya Saing (disebut Tujuan 3).



C. Tugasdan Fungsi
Berdasarkan Peraturan Menteri Agraria Dan Tata Ruang/Badan
Pertanahan Nasional Nomor 17 Tahun 2020 Pasal 25 Tentang Organisasi
dan Tata Kerja Kantor Wilayah Badan Pertanahan Nasional dan Kantor
Pertanahan, Seksi Survel dan Pemetaan mempunyai tugas melaksanakan
pengukuran dan pemetaan bidang dan ruang, pemeliharaan kerangka dasar
kadastral nasional dan pengukuran batas administrasi dan kawasan,
pengukuran dan pemetaan dasar, survei dan pemetaan tematik bidang dan
kawasan pertanahan dan ruang serta pembinaan tenaga teknis dan surveyor
berlisens.
Berdasarkan Peraturan Menteri Agraria Dan Tata Ruang/Badan

Pertanahan Nasional Nomor 14 Tahun 2019 Tentang Jabatan Nonstruktural
Di Lingkungan Kementrian Agraria Dan Tata Ruang/Badan Pertanahan
Nasional dijelaskan bahwa uraian tugas Jabatan Analis Survei, Pengukuran
dan Pemetaan antaralain:
1. Menyusun bahan usulan rencana dan kegiatan di bidang survel,

pengukuran, pemetaan dan penilaian tanah;

Menyusun bahan rencana dan jadwal pengukuran;

M el aksanakan pengukuran di lapangan;

Melakukan kontrol kualitas terhadap hasil pengukuran;

Melakukan kontrol kualitas terhadap hasil pemetaan;

Melaksanakan pengumpulan data spasial, data tekstual dan data
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pendukung survei pemetaan tematik, datatransaksi jual beli dan laporan
penilaian hak tanggungan;

7. Melaksanakan survei data objek pembanding, survei data bangunan,
survei pendapatan, survei CVM, dan surveli ekonomi kawasan lainnya;

8. Meéaksanakan penilaian bidang tanah, penilaian tanah kawasan,
pemetaan nilai tanah,dan pemetaan tematik lainnya sesuai dengan
kebutuhan,

9. Menygjikan informasi spasia penilaian tanah;

10. Melaksanakan pembaruan (updating) data tematik dan plotting data
tematik pada peta dasar;



11. Menyusun telahaan zonasi nilai tanah;

12. Menyusun bahan evaluasi dan pelaporan kegiatan di bidang bidang
survei, pengukuran, pemetaan dan penilaian tanah;

13. Menyusun konsep naskah kedinasan di bidang bidang surve,
pengukuran, pemetaan dan penilaian tanah.

. Struktur Organisasi

Kantor Pertanahan Kabupaten Bangka Tengah terletak di Jalan
Gelora | Komplek Perkantoran Pemerintah Kabupaten Bangka Tengah.
Secara geografis, Kabupaten Bangka Tengah terletak pada 2°10’-2°50°
Lintang Selatan dan 105°45” - 106°50° Bujur Timur. Kabupaten Bangka
Tengah memiliki wilayah seluas 2269,03 Km?. Wilayah K abupaten Bangka
Tengah terdiri dari 6 kecamatan, 7 kelurahan, dan 56 desa.

Gambar 1 Kantor Pertanahan Kabupaten Bangka Tengah

Berdasarkan Undang-Undang Nomor 5 tahun 2003, Kabupaten
Bangka Tengah dibentuk padatanggal 25 Februari 2003. Kantor Pertanahan
Kabupaten Bangka Tengah dibentuk berdasarkan Peraturan Kepala BPN
Nomor 78 Tahun 2007 tentang Pembentukan Kantor Pertanahan K abupaten
Bangka Tengah Provins Kepulauan Bangka Belitung yang berada di atas
tanah dengan luas 3721 m? dengan luas bangunan 359 m?.

Kantor Pertanahan Kabupaten Bangka Tengah memiliki total
pegawai sebanyak 50 orang, dengan rincian: Pegawai Negeri Sipil (PNS)



sgjumlah 22 orang, Calon Pegawai Negeri Sipil (CPNS) sgjumlah 7 orang
dan Pegawai Pemerintah Non Pegawal Negeri (PPNPN) sejumlah 21 orang.

Merujuk pada Pasal 20 Peraturan Menteri Agraria dan Tata
Ruang/Kepala Badan Pertanahan Nasional RI Nomor 17 Tahun 2020
tentang Organisasi dan Tata Kerja Kantor Wilayah BPN dan Kantor
Pertanahan, Kantor Pertanahan mempunyai tugas melaksanakan sebagaian
tugas dan fungs Badan Pertanahan Nasional di Kabupaten/Kota yang
bersangkutan. Berikut adalah struktur organisasi di Kantor Pertanahan
Bangka Tengah:
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| FREDY AGUSTAN, & %

2 AS| FESLLID L.A DAN
nrv *4 wu \J! \r e

W W
NIF. 19851 104 200800 | 04 (I, 19068422 200804 2 001

ARREEERNEN NEEREENAnNE
G e LN ]
S ABETAN RO L

Bagan 1 Struktur Organisasi Kantor Pertanahan Kabupaten Bangka Tengah

E. Program dan Kegiatan Saat I ni

Kantor Pertanahan Kabupaten Bangka Tengah saat ini tengah
menjalankan Program Strategis Nasional yaitu, Program Pendaftaran Tanah
Sistematik Lengkap (PTSL), Redistribusi Tanah dan Sertipikat Barang Milik
Negara (BMN). Kantor Pertanahan Bangka Tengah sendiri memiliki target
sebanyak 4200 bidang, Redistribusi Tanah sebanyak 1500 bidang dan BMN
sebanyak 38 bidang. Berikut adalah uraiannya:



Program Pendaftaran Tanah Sistematik Lengkap (PTSL)
Pendaftaran Tanah Sistematik Lengkap (PTSL) adalah kegiatan
pendaftaran tanah untuk pertamakali yang dilakukan secara serentak bagi
semua objek pendaftaran tanah di seluruh wilayah Republik Indonesia
dalam satu wilayah desa’kelurahan yang meliputi pengumpulan data fisik
dan data yuridis mengenai satu atau beberapa objek pendaftaran tanah
untuk keperluan pendaftarannya. Melalui program ini, pemerintah
memberikan jaminan kepastian hukum atau hak atas tanah yang dimiliki
masyarakat. Lokad dan Target PTSL di Kantor Pertanahan Kabupaten
Bangka Tengah adalah sebagai berikut:

Tabel 1. Target PTSL 2022 Kantor Pertanahan Kabupaten Bangka Tengah

No Desa/K elurahan Target PBT | Target SHAT
1. | Lampur 750 974
2. | Puput 400 405
3. | Namang 0 10
4. | Kemingking 400 416
5. | Kerakas 300 347
6. | Simpang Katis 300 405
7. | Katis 550 559
8. | Jeruk 0 51
9. | BaskaraBakti 0 17
10. | Benteng 0 20
11. | Padang Baru 0 21
12. | Kehintik 0 5
13. | Dul 0 69
14. | Kerantal 400 472
15. | Mangkoal 0 28
16. | Keretak Atas 400 401
Total 3500 4200

Sumber: https:/ptsl.atrbpn.go.id/Progress/HeaderK antah [ Diak ses 04/06/2022 23.25].

2. Redistribus Tanah

Redistribusi tanah adalah kegiatan yang dilakukan pemerintah dalam
rangka membagikan tanah Objek Redistribusi Tanah kepada penggarap
yang memenuhi persyaratan ketentuan Perpres Nomor 86 Tahun 2018.
Kegiatan ini bertujuan untuk memperbaiki keadaan sosial ekonomi rakyat
dengan cara mengadakan pembagian tanah yang adil dan merata atas
sumber penghidupan rakyat tani berupa tanah, sehingga dengan



pembagian tersebut dapat dicapai pembagian hasil yang adil dan merata.
Target Redistribusi Tanah pada Kantor Pertanahan Kabupaten Bangka
Tengah adalah sebanyak 1500 bidang.

Tabel 2. Rekapitulasi Progress Redis Kantah Kabupaten Bangka Tengah

Sumber : https://penataanagraria.atrbpn.go.id/Progress/RedisK antah [diakses 04/06/2022 23.42]
3. Sertipikat Barang Milik Negara (BM N)

Berdasarkan Peraturan Bersama Menteri Keuangan dan Kepala Badan
Pertanahan Nasiona Nomor 24 Tahun 2009 tentang Pensertipikatan

Barang Milik Negara Berupa Tanah, Barang Milik Negara yang
selanjutnya disebut BMN yang berupa tanah harus disertipikatkan atas
nama Pemerintah Republik Indonesia. Kementerian Negara/Lembaga
yang menguasai dan/atau menggunakan Barang Milik Negara.

Tabel 3. Rekapitulass BMN Kantah Kabupaten Bangka Tengah

Sumber: https://bmn.atrbpn.go.id/Target/RekapK antah [diakses pada 28/10/2021 11.46]



https://penataanagraria.atrbpn.go.id/Progress/RedisKantah
https://bmn.atrbpn.go.id/Target/RekapKantah

BAB [1

RANCANGAN AKTUALISASI

A. ldentifikasi Isu

Isu atau permasalahan yang akan dibahas berkaitan erat dengan jabatan sebagai
Analis Survel Pengukuran dan Pemetaan serta tugas pokok dan fungsi pada Seksi
Survel dan Pemetaan di Kantor Pertanahan Kabupaten Bangka Tengah.
Berdasarkan pengalaman bekerja selama satu bulan membantu pimpinan dan rekan
dapat diraskan adanya hal yang bisa diperbaiki/disempurnakan/ditingkatkan dalam
pel aksanaan tugas dan fungsi jabatannya sebagai berikut:

1. Belum Optimalnya Plotting Bidang Tanah dalam Rangka Peningkatan
Kualitas Data Pertanahan Bidang Tanah K4
Kementerian Agraria dan Tata Ruang/Badan Pertanahan Nasional
(Kementerian ATR/BPN) bertugas untuk menyelenggarakan pendaftaran
tanah di seluruh Indonesia. Dalam rangka percepatan pendaftaran tersebut,
Kementerian ATR/BPN melaksanakan program Pendaftaran Tanah
Sistematis Lengkap (PTSL). Hasil akhir kegiatan PTSL dibagi kedalam 4
(empat) Kluster yaitu K1, K2, K3, dan K4. Kluster 4 (K4), yaitu bidang
tanah yang objek dan subjeknya sudah terdaftar dan sudah bersertipikat,
namun belum dipetakan dalam Peta Pendaftaran dan/atau terdapat
ketidaksesuaian dengan kondisi di lapangan. Penyelesaian K4 yang
merupakan kegiatan peningkatan kualitas data pertanahan merupakan suatu
target yang harus dikerjakan. Terdapat sgjumlah kendala pada kegiatan
peningkatan kualitas data pertanahan ini seperti penomoran ganda, GS/SU
yang tidak ditemukan atau belum terentri di sistem KKP, serta kesulitan
daam mengidentifikasi bidang yang akan diplotting. Dampak yang
diakibatkan jika isu ini tidak diselaikan seperti terhambatnya kegiatan
pendaftaran tanah karena kondis bidang dilapangan tidak sesuai dengan
kondisi sebenarnya. Hal ini dapat merugikan masyarakat yang tanahnya
mengalami tumpang tindih akibat ketidaksesuain posisi bidangnyasehingga



menimbulkan koflik pertanahan. Isu ini berkaitan dengan belum
diterapkannya pelayanan publik yang profesional dan berkualitas. Hal ini
tidak sesuai dengan UU No. 5 Tahun 2014 Pasa 2 mengenai
Penyelenggaraan kebijakan dan Manajemen ASN berdasarkan pada asas
profesionalitas.

Tanggal perhitungan 27/06/ 2022 22:20-40 WiB

Gambar 2 Rekapitulasi Kualitas Data Kantah Kabupaten Bangka Tengah

2. Belum Optimalnya Digitalisas Surat Ukur di Kantor Pertanahan
Kabupaten Bangka Tengah
Kegiatan penyimpanan daftar umum terutama surat ukur
selama ini masih tersimpan secara manual dalam bentuk bundel
yang tersimpan dalam rak-rak lemari pada kantor pertanahan. Selain
dismpan secara manual dalam bentuk bundel, surat ukur dapat pula
dissmpan secaradigital. Penyajian dan penyimpanan secaradigital bertujuan
untuk menghemat tempat dan mempercepat akses pada data yang
diperlukan. Kemudahan dalam memperoleh data digital surat ukur juga
akan mempercepat pelayanan yang diberikan kepadamasyarakat. Selain itu,
optimalnyakegiatan digitalisas surat ukur juga dapat meningkatkan kinerja
Kantor Pertanahan Kabupaten Bangka Tengah. Belum tersedianya surat
ukur dalam bentuk digital dapat memperlambat pelayanan yang diberikan
kepada masyarakat sehingga akan menurunkan tingkat kepuasan
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masyarakat. Selain itu, ha ini juga dapat menunjukkan kinerja Kantor
Pertanahan Kabupaten Bangka Tengah yang kurang baik. Isu ini berkaitan
dengan kemampuan seorang ASN dalam memberikan pelayanan publik
yang profesional dan berkualitas. Hal ini tidak sesuai dengan UU No. 5
Tahun 2014 Pasal 2 mengenai Penyelenggaraan kebijakan dan Mangemen
ASN berdasarkan pada asas profesionalitas. Sebagai ASN juga harus
memiliki kemampuan untuk mengikuti dan beradaptasi dengan perubahan
digital yang berlangsung sangat cepat, dengan kompetensi literasi digital
yang mempuni sehingga dapat mendukung pel aksanaan tugas dan fungsi
pada jabatannya sesuai dengan kecakapan dalam menggunakan media
digital (digital skills).

Tanggal perhitungan 21/06/2022 04:07:34 WIB

Gambar 3 Rekapitulasi Surat Ukur Digital Kantor Pertanahan Kabupaten Bangka Tengah
(statistik.atrbpn.go.id)

3. Belum Optimalnya Penggunaan Peta Pendaftaran untuk Kegiatan
Pendaftaran Tanah
Pendaftaran tanah merupakan program pemerintah untuk menjamin
kepastian hukum hak atas tanah yang meliputi kegiatan pengukuran,
pemetaan, dan pembukuan tanah. Salah satu tahapan agar program
pendaftaran tanah ini berjalan dengan baik adalah dibuatnya peta
pendaftaran dimana informasi didalamnya dapat digunakan untuk
penerbitan sertipikat tanah. Pelaksanaan pembuatan peta pendaftaran tanah
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ini meliputi proses pemasukan data hasil pengukuran bidang, proses
digitasi, pemasukan informasi bidang tanah, perhitungan nomor lembar, dan
pembuatan peta pendaftaran sesuai ketentuan Badan Pertanahan Nasional,
dimana seluruh prosesnya dilakukan menggunakan perangkat lunak
ArcGIS. Belum optimalnya penggunaan peta pendaftaran dapat
menghambat kegiatan penerbitan sertipikat yang dilakukan oleh Kantor
Pertanahan Kabupaten Bangka Tengah sehingga pelayanan yang diberikan
kepada masyarakat menjadi tidak maksimal. Isu ini berkaitan dengan
mangemen ASN dimana seorang ASN harus mampu memberikan
pelayanan publik yang profesiona dan berkualitas. Hal ini tidak sesual
dengan UU No. 5 Tahun 2014 Pasal 2 mengenai Penyel enggaraan kebijakan

dan Manajemen ASN berdasarkan pada asas profesionalitas.

Gambar 4 Bidang Tanah Desa Keretak Atas Kabupaten Bangka Tengah (kkp2.atrbpn.go.id diakses pada
21/06/202216:35 W B)
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B. Pemilihan Isu

Isu-isu yang telah teridentifikas di atas kemudian dianalisis

berdasarkan tingkat prioritas isu mana yang harus diselesaikan terlebih

dahulu. Metode yang digunakan untuk penetapan kriteriakualitasisu dalam
pembahasan ini adalah metode USG (Urgency, Seriousness, Growth).

Penilaian isu dengan menentukan rentang penilaian (1-5) dari mulai sangat

USG sampai dengan tidak sangat USG. Isu yang memiliki skor tertinggi

ditetapkan sebagai isu prioritas/core issue.

e Urgency : Seberapa mendesak suatu isu harus dibahas, dianalisis dan

ditindaklanjuti.

e Seriousness. Seberapa serius suatu isu harus dibahas dikaitkan dengan

akibat yang akan ditimbulkan.

e Growth

jikatidak ditangani segera.

Tabd 4. Pemilihan Isu Menggunakan Analisis USG

. Seberapa besar kemungkinan memburuknya isu tersebut

No.

| SU

Analisis

Urgency

Seriousness

Growth

Total
Nilai

Ranking

Belum Optimalnya
Plotting Bidang
Tanah dalam
Rangka Peningkatan
Kualitas Data
Pertanahan Bidang
Tanah K4

Belum Optimalnya
Digitalisas Surat
Ukur di Kantor
Pertanahan
Kabupaten Bangka
Tengah

12

Belum Optimalnya
Penggunaan Peta
Pendaftaran untuk
Kegiatan
Pendaftaran Tanah

Hasi| dari tabel Analisis USG didapatkan nilai paling tinggi (12,1
Point). Nilai ini didapatkan tidak semata-matadari penilaian pribadi penulis
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sgja namun juga melibatkan penilaian atasan dan rekan-rekan kerja di unit
kerjaberdasarkan hasil pengisian kuisioner Google form yang penulis buat,
data hasil survel dapat dilihat di Lampiran. Berdasarkan analisis tersebut,
maka isu yang di prioritaskan adalah “Belum Optimalnya Digitalisasi
Surat Ukur di Kantor Pertanahan Kabupaten Bangka Tengah”.

C. Penentuan Gagasan Pemecahan Isu
Penulis melakukan analisa dengan metode fishbone untuk
menemukan beberapa penyebab belum optimalnyadigitalisasi surat ukur di
Kantor Pertanahan Kabupaten Bangka Tengah.

Terbatasnya
Kurangnya SDM | Jumlah Alat |
i :‘> Scanner j

Belum Optimalnya
Digitalisasi Surat
Ukur di Kantor
Pertanahan
Kabupaten Bangka
Tengah

Surat Ukur Belum Surat Ukur Masih

Didigitalisasi dan [T, dalam Bentuk

Di-upload ke KKP

Print Out/Fotokopi

Bagan 2. Diagram Fishbone

Penjelasan Bagan:
1. Man : Kurangnya SDM di Seksi Survei dan Pemetaan.
Akibat : Jumlah SDM vyang terbatas akan menyebabkan
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https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLScMEVXaRHA7a66Ddy7NqNcVw-S3UpZk_Hk78_6_pWsM1pqiEQ/viewform?usp=sf_link

2. Machine
Pemetaan.
Akibat

3. Material
Akibat

penumpukan pekerjaan sehingga proses digitalisasi surat
ukur tidak maksimal.
: Terbatasnya jumlah alat scanner di Seksi Pengukuran dan

: Jumlah alat scanner yang terbatas akan menghambat
proses digitalisas surat ukur yang setiap hari jumlahnya
terus bertambah.

. Surat ukur masih berbentuk print out/fotokopi.

: Banyakya surat ukur yang akan di digitalisas masih
berbentuk print out/fotokopi menyebabkan proses

digitalisasi surat ukur akan terhambat.

4. Method : Banyak Surat Ukur belum didigitalisasi dan di-upload ke
aplikasi KKP.
Akibat : Banyaknya Surat Ukur yang belum didigitalisasi dan di-

upload ke KKP akan menghambat pelayanan yang
diberikan.

Jika penyebab isu tersebut tidak dapat segera terselesaikan maka

dapat menyebabkan terjadinya penumpukan permohonan Yyang

memerlukan validas data digital sertipikat, selain itu juga akan

menghambat program pelayanan elektronik di tahun mendatang. Setelah

melakukan penjelasan mengenai sebab dan akibat berdasarkan diagram

fishbone diatas, selanjutnya terdapat beberapa gagasan pemecahan

masal ah yang dapat digunakan sebagal solusi untuk mengatasi penyebab

dari isu terpilih tersebut. Beberapa gagasan tersebut adal ah:

1. Pengguan anggaran untuk pengadaan alat scanner sebagai sarana

penunjang kegiatan digitalisasi surat ukur.

2. Penggjuan penambahan pegawai kontrak di Seks Survei dan
Pemetaan.
3. Optimalisas digitalisas surat ukur agar memudahkan dalam

memberikan pelayanan.

Setelah mendapatkan beberapa gagasan sebagai solusi dalam

mengatasi isu terpilih, selanjutnya adalah menetukan gagasan utama dari
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isu tersebut menggunakan salah satu metode yang disebut dengan metode
Anadlisis Tapisan Mc. Namara. Andlisis tapisan ini menentukan tiga
kriteria yang dinilai dari setigp alternatif gagasan yakni efektifitas,
efisiens (biaya) dan kemudahan. Analisis dengan menggunakan metode
tapisan Mc. Namara dapat dilihat padaTabel 5.

Tabd 5. Analisis Tepisan Mc. Namara

No.

Gagasan Efektifitas | Efisens | Kemudahan | Total

Pengajuan anggaran
untuk pengadaan alat
scanner sebagai
sarana penunjang
kegiatan digitalisasi
surat ukur

Pengajuan
penambahan pegawai
kontrak di Seksi
Survel dan Pemetaan

Optimalisasi
digitalisasi surat ukur
agar memudahkan 4 4 3 11
dalam memberikan
pelayanan

Berdasarkan hasil dari tabel analisis Tapisan Mc. Namaradi atas
didapatkan gagasan utamanya adalah Optimalisasi digitalisasi surat
ukur agar memudahkan dalam memberikan pelayanan karena dilihat
dari segi Efektivitas, Efisens (Biaya), dan Kemudahan. Nila ini
didapatkan tidak semata-mata dari penilaian pribadi penulis namun
jugamelalui diskusi dengan mentor.

Ruang lingkup yang akan dibahas pada kegiatan aktualisasi ini
ialah Desa Benteng, Kecamatan Pangkalan Baru, Kabupaten Bangka
Tengah. Letak Desa Benteng yang strategis menyebabkan banyaknya
jumlah permohonan pengukuran yang berasal dari desa tersebut. Hal
inilah yang menjadi penyebab terpilihnya Desa Benteng sebagai |okus
penulis dalam melakukan aktualisasi. Pemilihan Desa Benteng
sebagal lokus kegiatan juga dikarenakan desa tersebut merupakan
salah satu desa yang ditunjuk sebagai lokasi kegiatan Pendaftaran
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Tanah Sistematis Lengkap (PTSL) tahun 2022 yang berfokus pada
peningkatan kualitas data K3 menjadi K1 sgja dan tidak ada pekerjaan
peningkatan kualitas data K4.

Berdasarkan hasil diskusi penulis dan mentor dengan melihat
waktu yang tersedia cukup singkat, kurang lebih satu bulan untuk
menyelesailkan kegiatan aktualisasi, maka diputuskan untuk
melakukan digitalisas tekstual surat ukur tahun 2019, karena pada
tahun tersebut belum dilakukan kegiatan digitalisasi surat ukur.
Kegiatan digitalisas surat ukur meliputi kegiatan digitalisasi dan
validasi spasial serta tekstual, akan tetapi dikarenakan waktu yang
singkat makakegiatan hanyadifokuskan pada digitalisasi tekstualnya.

Gagasan isu terpilih berdasarkan analisa di atas adalah
“Optimalisasi Digitalisas Tekstual Surat Ukur di Desa Benteng,
Kecamatan Pangkalan Baru, Kabupaten Bangka Tengah ”. Kaitan
gagasan dengan Mata Pelatihan Agenda Il dimana ASN mampu
mengikuti dan beradaptas dengan transformasi digital yang
berlangsung sangat cepat dengan kompetensi literasi digital yang
mumpuni  sehingga dapat mendukung pelaksanaan tugas dan
fungsinya.

Rumusan sasaran kegiatan ini  yaitu: “Meningkatnya
Persentase Kualitas Data Validas Dokumen di Desa Benteng,
Kecamatan Pangkalan Baru, Kabupaten Bangka Tengah”. Data
terkini rekapitulasi surat ukur Desa Benteng dapat dilihat di tabel
berikut:

Tabel 6. Rekapitulasi Validas Dokumen Surat Ukur Desa Benteng

Jumlah Surat Ukur

Jumlah Surat Ukur | Jumlah Surat Ukur
Valid Belum Valid

560 421 139

’
..Il' :::: : m

Sumber: https://kkp2.atrbpn.go.id/dashboard/V alidasiDokumen [28/06/2022 10:25]
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https://kkp2.atrbpn.go.id/dashboard/ValidasiDokumen

D. Rancangan Kegiatan Aktualisas

Rancangan Aktualisas

Nilai-nilai Dasar, Kedudukan dan Peran PNS untuk Mendukung Terwujudnya Smart Governance

Unit Kerja : Kantor Pertanahan Kabupaten Bangka Tengah
Identifikasi Isu : 1. Belum Optimalnya Plotting Bidang Tanah dalam Rangka Peningkatan Kualitas Data Pertanahan
Bidang Tanah K4.
2. Belum Optimalnya Digitalisasi Surat Ukur di Kantor Pertanahan Kabupaten Bangka Tengah.
3. Belum Optimalnya Penggunaan Peta Pendaftaran untuk Kegiatan Pendaftaran Tanah.

Isu Y ang Diangkat : Belum Optimalnya Digitalisasi Surat Ukur di Kantor Pertanahan Kabupaten Bangka Tengah.
Gagasan Penyelesaian Isu : Optimalisasi Digitalisasi Tekstual Surat Ukur di Desa Benteng, K ecamatan Pangkalan Baru, Kabupaten
Bangka Tengah
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Tabel 7. Rancangan K egiatan Aktualisasi

K eterkaitan Substansi M ata

Kontribusi Terhadap

Penguatan Nilai

No. Kegiatan Tahapan Kegiatan Output/Hasl o Visi-Mis Or ganisas Or ganisas

1 2 3 4 5 6 7

1 Melakukan Persigpan | 1.1 Melakukan Catatan Konsultasi Berorientasi Pelayanan: Dengan melakukan Persiapan kegiatan
Kegiatan dengan Konsultas dengan Mengenai Sumber Saya akan mengawali persiapan kegiatan dengan | dengan melakukan
Konsultasi Kepada Atasan Terkait Datadan kegiatan ini dengan konsultasi kepada atasan, konsultasi kepada
Atasan, Petugas Kegiatan yang akan Ketersediaan Surat berkonsultasi kepada atasan petugas warkah dan rekan | atasan, petugas warkah
Warkah dan Rekan dilakukan dan Sumber | Ukur serta untuk memohon arahan dan kerja maka pelaksanaan dan rekan kerja
Kerja Data Surat Ukur yang | Penggunaan Alat masukkan dengan sikap pekerjaan dapat berjalan bertujuan sebagai

dibutuhkan Pemindai/Scanner. ramah, sopan dan rapi. dengan lancar sehingga langkah awal dalam

Akuntabe dan Kompeten:
Saya akan mempelgjari materi
diskusi secara cermat sebelum
berkonsultasi.

Harmonis, Adaptif dan
Kolabor atif:

Saya akan menerima masukan
dan saran dari atasan dengan
lapang dada.

Loyal:

Saya akan menggunakan

akan mendukung
pencapaian Visi dan Misi
Kementerian ATR/BPN
dalam menyelenggarakan
penataan ruang dan
pengelolaan pertanahan
yang produktif,
berkelanjutan dan
berkeadilan.

memahami kegiatan
digitalisasi surat ukur
yang selamaini belum
berjalan dengan
optimal. Hal ini dapat
menguatkan nilai-nilai
organisasi Kementerian
ATR/BPN yaitu
melayani, profesional,

terpercaya.
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K eterkaitan Substansi M ata

Kontribusi Terhadap

Penguatan Nilai

No. Kegiatan Tahapan Kegiatan Output/Hasl Belatihan Vis-Mis Organisasi Or ganisas
1 2 3 4 5 6 7
Bahasa Indonesia dengan baik
dan benar dalam
berkonsultasi.
1.2 Melakukan Harmonis, Adaptif dan
Koordinas dengan Kolaboratif:
Petugas Warkah Saya akan menerima masukan

terkait Ketersediaan
Fisik Surat Ukur Desa

Benteng

dan saran dari petugas warkah
dengan lapang dada.
Berorientasi Pelayanan,
Loyal:

Saya akan berkomunikasi
secararamah, sopan,
menggunakan Bahasa
Indonesia dengan baik dan
benar serta tetap menjaga
namabaik sesama ASN.
Adaptif:

Saya akan bertindak proaktif

dalam mencari informas dari
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K eterkaitan Substansi M ata

Kontribusi Terhadap

Penguatan Nilai

No. Kegiatan Tahapan Kegiatan Output/Hasl el Vis-Mis Organisas Or ganisas
1 2 3 4 5 6 7
petugas warkah.
1.3 Melakukan Diskusi Harmonis, Adaptif dan
dengan Rekan Kerja Kolabor atif:
Terkait Penggunaan Saya akan menerima masukan
Alat dan saran dari rekan kerja
Pemindai/Scanner dengan |apang dada sehingga
tidak menimbulkan perbedaan
kepentingan.
2. Melakukan 2.1 Melakukan Pendataan | Daftar Surat Ukur Berorientasi Pelayanan, Dengan melakukan Pengumpulan Surat
Pengumpulan Surat Surat Ukur Desa Desa Benteng Tahun Akuntabel, Kompeten,: pengumpulan surat ukur Ukur Desa Benteng
Ukur Desa Benteng Benteng Tahun 2019 2019 yang Belum Saya akan melakukan Desa Benteng Tahun 2019 | Tahun 2019 bertujuan
Tahun 2019 yang Belum Terdigitalisasi dengan | pendataan surat ukur dengan maka akan terbentuk suatu | untuk mengetahui surat
Didigitalisasi menggunakan teliti, detail, cekatan, akurat, daftar yang akan ukur yang sudah atau
Aplikasi Ms. Excel dan bertanggung jawab. mengidentifikas surat belum didigitalisasi.
2.2 M akukan dan Fisik Surat Ukur Harmonis, Adaptif dan ukur yang sudah atau Kegiatan ini dapat
Peminjaman Surat Kolabor atif: belum didigitalisasi menguatkan nilai-nilai
Ukur dengan Rekan Saya akan melakukan sehingga akan mendukung | organisasi Kementerian
yang Bertugas di peminjaman surat ukur secara | tercapainyaVisi dan Mis ATR/BPN yaitu
Ruang Warkah sopan dan ramah. Kementerian ATR/BPN melayani, profesional,
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Keterkaitan Substansi Mata Kontribusi Terhadap Penguatan Nilai

K egiatan Tahapan Kegiatan Output/Hasl Pelatihan Visi-Mis Organisas Organisasi
2 3 4 5 6 7
Loyal: dalam menyelenggarakan terpercaya.
Saya akan berusaha untuk penataan ruang dan
tetap menjaga nama baik pengelolaan pertanahan
sesama ASN dan pimpinan. yang produktif,
2.3 Mengumpulkan Fisik Berorientas Pelayanan, berkelanjutan dan

Surat Ukur Desa Akuntabel dan Kompeten: berkeadilan.

Benteng di Ruang Saya akan mengumpulkan

Warkah fisik surat ukur dengan tdliti,

detail, akurat, dan juga
bertanggung jawab.

Adaptif:

Saya akan bersikap proaktif
dalam mengumpulkan fisik
surat ukur.

Loyal:

Saya akan memperlakukan
surat ukur dengan hati-hati
agar aset negara tetap terjaga.
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K eterkaitan Substansi M ata

Kontribusi Terhadap

Penguatan Nilai

No. Kegiatan Tahapan Kegiatan Output/Hasl el Vis-Mis Organisas Or ganisas
1 2 3 4 5 6 7
2.4 Mengurutkan Fisik Berorientas Pelayanan,
Surat Ukur Akuntabel dan Kompeten:
Berdasarkan Nomor Saya akan mengurutkan fisik
Haknya surat ukur dengan teliti, detail,
akurat, cermat dan juga
bertanggung jawab.
Adaptif dan Loyal:
Saya akan bertindak proaktif
dalam mengurutkan fisik surat
ukur dan juga tetap bertindak
hati-hati dalam
memperlakukan surat ukur
agar tidak terjadi kerusakan.
3. Melakukan 3.1 Menyiapkan File Hasll Berorientasi Pelayanan, Dengan melakukan Kegiatan digitalisas
Digitalisasi Surat Komputer dan Alat Pemindai an/Scaning Akuntabel dan Kompeten: digitalisas surat ukur Desa | surat ukur Desa
Ukur Desa Benteng Pemindai/Scanner Surat Ukur Desa Saya akan menyiapkan Benteng tahun 2019 maka | Benteng tahun 2019
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K eterkaitan Substansi M ata

Kontribusi Terhadap

Penguatan Nilai

No. Kegiatan Tahapan Kegiatan Output/Hasl el Vis-Mis Organisas Or ganisas
1 2 3 4 5 6 7
Tahun 2019 Benteng Dalam komputer dan alat akan menghasilan surat bertujuan

Bentuk PDF yang pemindai/scanner dengan ukur digital yang dismpan | meningkatkan kualitas

Disimpan ke Dalam penggunaannya secara pada komputer kantor dokumen pertanahan

Satu Folder di cekatan, cermat dan sehingga akan mendukung | terutama surat ukur

Komputer Kantor bertanggung jawab. tercapainya Vis dan Mis yang selamaini belum
Kolaboratif dan Loyal: Kementerian ATR/BPN berjalan secara
Saya akan menggunakan dalam mewujudkan maksimal dalam
peral atan kantor untuk tujuan Penataan Ruang dan mendukung pelayanan.
bersama dan juga tetap Pengelolaan Pertanahan Hal demikian dapat
menjaga aset negara. yang Terpercaya dan menguatkan nilai-nilai
Harmonis: Berstandar Dunia dalam organisasi Kementerian
Saya akan menjaga peralatan Melayani Masyarakat ATR/BPN yaitu
kantor agar tetap dapat untuk Mendukung melayani, profesional,
digunakan secara bersama- Tercapainya “Indonesia terpercaya
sama dengan rekan kerjayang | Maju yang Berdaulat,
lain. Mandiri, dan

3.2 Melakukan Berorientasi Pelayanan, Berkepribadian
Pemindai an/Scanning Akuntabel dan Kompeten: Berlandaskan Gotong
Surat Ukur Desa Saya akan melakukan Royong.”
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K eterkaitan Substansi M ata

Kontribusi Terhadap

Penguatan Nilai

No. Kegiatan Tahapan Kegiatan Output/Hasl el Vis-Mis Organisas Or ganisas

1 2 3 4 5 6 7

Benteng Tahun 2019 pemindaian terhadap surat
ukur secara cermat, disiplin,
cekatan dan bertanggung
jawab sehingga didapat hasil
dengan kudlitas terbaik.

3.3 Menyimpan Hasil Akuntabel, Kompeten,

Pemindaian/Scanning Harmonis, Kolaboratif dan

Surat Ukur Adaptif:

Berdasarkan Nomor Saya akan menyimpan file

Hak, Nama Desa, dan hasil pemindaian dengan rapi

Tahun di Komputer agar tidak mengganggu rekan

Kantor lain dalam menggunakan
komputer kantor.

4. Melakukan Pendataan | 4.1 Menyiapkan File Rekap Data Hasll Berorientasi Pelayanan, Dengan melakukan Pendataan hasi
Hasil Hasil Pemindaian/Scanning | Akuntabel dan Kompeten: pendataan hasil pemindai an/scanning
Pemindaian/Scanning Pemindaian/Scanning | Surat Ukur Desa Saya akan menyiapkan file pemindaian/scanning surat | surat ukur Desa
Surat Ukur Desa Surat Ukur yang akan | Benteng yang hasil pemindai an/scanning ukur Desa Benteng tahun Benteng tahun 2019
Benteng Tahun 2019 Diinput ke Aplikas Disimpan dalam surat ukur yang akan diinput ke | 2019 maka akan bertujuan untuk

25




K eterkaitan Substansi M ata

Kontribusi Terhadap

Penguatan Nilai

No. Kegiatan Tahapan Kegiatan Output/Hasl|
= i - . Pelatihan Visi-Mis Organisas Organisasi
1 2 3 4 5 6 7
Ms. Excel Aplikasi Ms. Excel dalam aplikasi Ms. Excel memudahkan dalam merapikan data surat

4.2 Input Data Nomor
Hak dan Tahun sesuai
dengan Informasi
yang Terdapat Dalam
Surat Ukur

secara cermat, disiplin dan
bertanggung jawab.
Adaptif:

Saya akan bertindak proaktif
dalam menyiapkan file hasil
pemindaian.

Berorientasi Pelayanan,
Akuntabel dan Kompeten:
Saya akan menginput data
nomor hak dan tahun sesuai
dengan informasi yang
terdapat dalam surat ukur
secara cepat, teliti, cermat,
jujur dan bertanggung jawab
untuk menghasilkan kualitas
terbaik.

Adaptif:

proses pengunggahan surat
ukur digital ke aplikasi
KKP sehingga akan
mendukung tercapainya
Visi dan Mis
Kementerian ATR/BPN
dalam menyelenggarakan
penataan ruang dan
pengelolaan pertanahan
yang produktif,
berkelanjutan dan
berkeadilan.

ukur digital yang sudah
di digitalisasi. Hal ini
dapat menguatkan
nilai-nilai organisas
Kementerian
ATR/BPN yaitu
melayani, profesional,
terpercaya.
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No.

Kegiatan

Tahapan Kegiatan

Output/Hasl

K eterkaitan Substansi M ata
Pelatihan

Kontribusi Terhadap

Visi-Mis Organisas

Penguatan Nilai

Organisasi

3

4

5

6

7

4.3 Mengelompokan File
Hasil
Pemindaian/Scanning
Berdasarkan Bundel
Surat Ukur

Saya akan bertindak proaktif
dalam menginput data nomor
hak dan tahun sesuai dengan
informasi yang terdapat dalam

surat ukur.

Berorientasi Pelayanan,
Akuntabel dan Kompeten:
Saya akan mengel ompokan
file hasil

pemindai an/scanning
Berdasarkan Bundel Surat
Ukur secara cekatan, teliti dan
cermat.

Loyal:

Saya akan melakukan
pekerjaan dengan jujur untuk
menjaga nama baik sesama
ASN, Pimpinan, Instansi,dan
Negara
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K eterkaitan Substansi M ata

Kontribusi Terhadap

Penguatan Nilai

No. Kegiatan Tahapan Kegiatan Output/Hasl el Vis-Mis Organisas Or ganisas
1 2 3 4 5 6 7
Harmonis dan Kolabor atif:
Saya akan membangun
lingkungan kerjayang
kondusif dan memiliki tujuan
bersama dengan
mengelompokan file hasil
pemindaian secararapi.
5. Melakukan 5.1 Masuk ke Aplikas Peningkatan Hasl| Akuntabel, Kompeten, Dengan melakukan Pengunggahan surat
Pengunggahan Surat KKP dengan Persentase pada Harmonis, Kolabor atif dan pengunggahan surat ukur skur Desa Benteng
Ukur Desa Benteng Menggunakan Akun Dashboard Loyal: Desa Benteng tahun 2019 tahun 2019 di aplikasi
Tahun 2019 di Rekan Kerja/Atasan Digitalisasi dan Saya akan masuk ke aplikasi di aplikas KKP maka KKP bertujuan untuk
Aplikasi KKP Validasi Dokumen KKP dengan menggunakan proses digitalisas surat mengoptimalkan
Surat Ukur di akun rekan kerjalatasan secara | ukur dapat berjalan digitalisasi dokumen
Aplikasi KKP jujur dan bertanggung jawab dengan optimal sertadapat | pertanahan sehingga

5.2 Input Data Tekstual
Surat Ukur yang masih

Kosong dan

sertatetap menjaga nama baik

atasan dan rahasia negara

Berorientasi Pelayanan,
Akuntabel, Kompeten dan
Loyal:

mempercepat pelayanan
yang diberikan sehingga
akan mendukung
tercapainya Vis dan Mis
Kementerian ATR/BPN

memberikan palayanan
yang prima. Hal ini
dapat menguatkan
nilai-nilai organisasi

Kementerian
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K eterkaitan Substansi M ata

Kontribusi Terhadap

Penguatan Nilai

No. Kegiatan Tahapan Kegiatan Output/Hasl el Vis-Mis Organisasi Or ganisas
1 2 3 4 5 6 7
Melakukan Validasi Saya akan menginput data dalam menyelenggarakan ATR/BPN yaitu
Surat Ukur Desa tekstua surat ukur yang masih | pelayanan pertanahan dan melayani, profesional,
Benteng Tahun 2019 kosong dan melakukan penataan ruang yang terpercaya.

validas surat ukur secara
cermat, disiplin, jujur dan
bertanggung jawab dan juga
tetap menjaga rahasia negara.
Adaptif:

Saya akan bertindak proaktif
dalam menginput data
tekstual surat ukur dan
melakukan validas surat

ukur.

berstandar dunia.
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K eterkaitan Substansi M ata

Kontribusi Terhadap

Penguatan Nilai

No. Kegiatan Tahapan Kegiatan Output/Hasl Belatihan Vis-Mis Organisasi Or ganisas
1 2 3 4 5 6 7
5.3 Mengunggah/Upload Berorientas Pelayanan,
Surat Ukur Digital Akuntabel, Kompeten dan
Desa Benteng Tahun Adaptif:
2019 Saya akan
mengunggah/upload surat

ukur digital secarajujur dan
bertanggung jawab sebagai
bentuk perbaikan terhadap
pelayanan serta penyesuain
diri dalam menghadapi
perubahan teknologi.

Loyal:

Saya akan berusaha menjaga
namabaik sesama ASN,
Pimpinan, Instansi,dan
Negara dengan melakukan
pekerjaan secarajujur dan

bertanggung jawab.
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No.

Kegiatan

Tahapan Kegiatan

Output/Hasl

K eterkaitan Substansi M ata
Pelatihan

Kontribusi Terhadap
Visi-Mis Organisas

Penguatan Nilai

Organisasi

3

4

5

6

7

5.4 Mengembalikan surat
ukur Desa Benteng
tahun 2019 ke
ruangan warkah

Akuntabel, Kompeten,
Harmonis, Kolabor atif,
Adaptif dan Loyal:

Saya akan mengembalikan
surat ukur ke ruangan warkah
sebagai bentuk tanggung
jawab dalam menggunakan

barang negara.
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Tabel 8. Rekapitulas Rencana Habituas M ata Pelatihan Agendall |

Kegiatan Jumlah

No Mata Pelatihan Aktualisas per

1 2 3 4 5 s
1. Berorientasi Pelayanan 2 3 2 3 2 12
2. Akuntabel 1 3 3 3 4 14
3. Kompeten 1 3 3 3 4 14
4, Harmonis 3 1 2 1 3 10
5. Loya 2 3 1 1 4 11
6. Adaptif 3 3 1 2 3 12
7. Kolaboratif 3 1 2 1 2 9
Jumlah Aktualisasi per Kegiatan 15 17 14 14 22 82
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E. JADWAL KEGIATAN AKTUALISASI

Tabd 9. Jadwal Kegiatan Aktualisasi

N KEGIATAN TAHAPAN KEGIATAN Jull 2022 Agustus 2022
© 11 | 12 | 13| 14 15-18 19 202122-2526272829 1(2(3|4]| 5
1. | Melakukan Melakukan Konsultasi dengan Atasan
Persiapan Terkait Kegiatan yang akan dilakukan
Kegiatan dengan | dan Sumber Data Surat Ukur yang
Konsultasi dibutuhkan
Kepada Atasan, Melakukan Konsultasi dengan
Petugas Warkah Petugas Warkah terkait Ketersediaan
dan Rekan Kerja | Fisik Surat Ukur Desa Benteng
Melakukan Konsultasi dengan Rekan
Kerja Terkait Penggunaan Alat
Pemindai/Scanner
2. | Melakukan Melakukan Pendataan Surat Ukur
Pengumpulan Desa Benteng Tahun 2019 yang
Surat Ukur Desa | Belum Didigitalisasi
Benteng Tahun Melakukan Koordinasi dengan Rekan
2019 yang Bertugas di Ruang Warkah
Mengumpulkan Fisik Surat Ukur
Desa Benteng di Ruang Warkah
Mengurutkan Fisik Surat Ukur
Berdasarkan Nomor Haknya
3. | Melakukan Menyiapkan Komputer dan Alat
Digitalisasi Surat | Pemindai/Scanner
Ukur Desa Melakukan Pemindaian/Scanning
Benteng Tahun Surat Ukur Desa Benteng Tahun 2019
2019 Menyimpan Hasil
Pemindaian/Scanning Surat Ukur
Berdasarkan Nomor Hak, Nama Desa,
dan Tahun di Komputer Kantor
4. | Melakukan Menyiapkan File Hasl|
Pendataan Hasl! Pemindaian/Scanning Surat Ukur
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Pemindaian/Scan

yang akan Diinput ke Aplikasi Ms.

ning Surat Ukur Excel

Desa Benteng Input Data Nomor Hak dan Tahun

Tahun 2019 sesual dengan Informasi yang
Terdapat Dalam Surat Ukur
Mengelompokan File Hasil
Pemindai an/Scanning Berdasarkan
Bundel Surat Ukur

Melakukan Masuk ke Aplikasi KKP dengan

Pengunggahan Menggunakan Akun Rekan

Surat Ukur Desa | KerjalAtasan

Benteng Tahun Input Data Tekstual Surat Ukur yang

2019 di Aplikes | masih Kosong dan Melakukan

KKP Validas Surat Ukur Desa Benteng
Tahun 2019
Mengunggah/Upload Surat Ukur
Digital Desa Benteng Tahun 2019
Mengembalikan surat ukur Desa
Benteng tahun 2019 ke ruangan
warkah

K eterangan: - = Rencana K egiatan




BAB I11
PELAKSANAAN AKTUALISAS

A. Role Mod€

Gambar 5 Role Model

Menjadi seorang ASN (Apratur Sipil Negara) yang berkualitas yang
memiliki nilai- nilai dasar profesi Aparatur Sipil Negara, yakni Berorientasi
Pelayanan, Akuntabel, Kompeten, Harmonis, Loyal, Adaptif, Kolaboratif
(BerAKHLAK) serta bisa menerapkan peran dan kedudukan Pegawai Negeri
Sipil yakni Mangijemen ASN tidaklah mudah. Diperlukan adanya niat dan
ketulusan hati untuk bisa mewujudkan nilai-nilai dasar ASN tersebut, selain itu
dibutuhkan juga seseorang yang sikap dan perilakunya dapat dijadikan sebagai
panutan dan tauladan bagi para ASN. Oleh sebab itu, penting adanya seorang
pimpinan memiliki sikap yang baik yang dapat dijadikan suri tauladan bagi para
pegawainya. Hal yang demikian dapat berpengaruh pada kualitas organisasi,
karena baik buruknya suatu organisasi ditentukan oleh sikap dan perilaku para
pimpinan dan anggotanya.
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Salah satu tokoh yang menjadi panutan sekaligus motivator Peserta L atsar
CPNS adalah Bapak Rizka Fakhrizatullah (Plt. Kepala Seksi Survei dan
Pemetaan pada Kantor Pertanahan Kabupaten Bangka Tengah). Beliau
termasuk orang yang cerdas, bijaksana, berintegritas, pengayom, dan rendah
hati. Penting sekali menjadi seorang pemimpin harus bisa mengayomi para
anggota/pegawainya, itulah Bapak Rizka atau biasa orang-orang memanggilnya
Bapak Dimas. Beliau tidak pernah memandang pegawal dari latar belakang apa
parapegawainyatersebut, baik PPNPN ataupun ASN semua dianggap samayakni
“Pegawai Kantor Pertanahan Kabupaten Bangka Tengah”.

Peran beliau selama proses habituasi selain sebagai sosok yang memberi
contoh, memberi doa, semangat serta tidak hentinya mengingatkan dalam
pembelgjaran distance learning saat pelatihan latsar ini. Beliau sangat berperan
dalam membantu penulis dalam melaksanakan proses aktualisasi dan dalam
pembuatan laporan, beliau tidak sungkan untuk meluangkan waktunya hanya
untuk memberikan pengarahan dan bimbingannya kepada penulis dalam
membuat |aporan aktualisasi ini sehingga penulis pilih sebagai Role Modd.

. Realisas Aktualisas
1. Redisas Kegiatan
Redlisas kegiatan dilakukan pada saat Off Class pada tanggal 11 Juli s.d. 7
Agustus 2022 sesuai dengan rancangan aktualisasi. Pelaksanaan realisasi
kegiatan ini melibatkan mentor, petugas warkah, serta rekan-rekan di Seksi
Survel dan Pemetaan Kantor Pertanahan Kabupaten Bangka Tengah.
Dalam pelaksanaan realisasi kegiatan aktualisasi ini penulis melaksanakan
lima kegiatan. Adapun kegiatan-kegiatan yang dilaksanakan dalam realisasi
kegiatan aktualisasi sebagai berikut:
1) Melakukan Persiapan Kegiatan dengan Konsultas Kepada
Atasan, Petugas Warkah dan Rekan Kerja
Kegiatan ini telah dilaksanakan pada tanggal 11 Juli 2022 dan
berjalan sesuai jadwal rencana kegiatan. Output yang dihasilakan dari
kegiatan ini yaitu, catatan konsultass mengenai sumber data dan

ketersediaan surat ukur serta penggunaan aat pemindai/scanner.
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a. Melakukan konsultas dengan atasan terkait kegiatan yang
akan dilakukan dan sumber data surat ukur yang dibutuhkan
Pada tahap ini penulis melakukan konsultasi dengan atasan
terkait kegiatan aktulisasi yang akan dilaksanakan. Penulis juga
memohon saran dan masukan dari atasan agar diberi kelancaran
dalam melaksanakan kegiatan aktualisasi.

e D) i =

Gambar 6 Konsultasi dengan Atasan

b. Melakukan koordinas dengan petugas warkah terkait
ketersediaan fisik surat ukur Desa Benteng
Pada tahap ini penulis melakukan koordinasi dengan petugas
warkah terkait kegiatan aktulisasi yang akan dilaksanakan. Penulis
juga meminta penjelasan mengenai informasi yang terdapat pada

surat ukur kepada petugas warkah.

B L51BERACHAN2, © ¢
4 Rt 72 ePes2

Gambar 7 Koordinasi dengan Petugas Warkah
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c. Melakukan diskusi dengan rekan kerja terkait penggunaan
alat pemindai/scanner
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2) Melakukan Pengumpulan Surat Ukur Desa Benteng Tahun 2019
Kegiatan ini telah dilaksanakan pada tanggal 12 s/d 19 Juli 2022

dan berjalan sesuai jadwal rencana kegiatan.

Output yang dihasilkan dari kegiatan ini yaitu, daftar surat ukur

Desa Benteng tahun 2019 yang belum terdigitalisas dengan

menggunakan aplikasi Ms. Excel dan fisik surat ukur. Terdapat 204
surat ukur Desa Benteng tahun 2019.

a. Mdakukan pendataan surat ukur Desa Benteng tahun 2019

yang belum didigitalisasi

Gambar 9 Pendataan Surat Ukur Desa Benteng

Tabel 10. Data Surat Ukur Desa Benteni Tahun 2019

1 \ 342/2019 31-Jan-19
2 \ 343/2019 31-Jan-19
3 \ 344/2019 23-Apr-19
4 \ 345/2019 23-Apr-19
5 \ 346/2019 23-Apr-19
6 \ 347/2019 23-Apr-19
7 \ 348/2019 23-Apr-19
8 \ 349/2019 17-Mei-19
9 \ 350/2019 10-Mei-19
10 \ 351/2019 10-Mei-19
11 - 352/2019 17-Mei-19
12 \ 353/2019 10-Mei-19
13 \ 354/2019 10-Mei-19
14 \ 355/2019 10-Mei-19
15 \ 356/2019 10-Mei-19
16 \ 357/2019 10-Mei-19
17 \ 358/2019 10-Mei-19
18 \ 359/2019 10-Mei-19
19 \ 360/2019 10-Mei-19
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20 361/2019 10-Mei-19
21 N 362/2019 10-Mei-19
22 N 363/2019 10-Mei-19
23 N 364/2019 10-Mei-19
24 N 365/2019 10-Mei-19
25 N 366/2019 10-Mei-19
26 N 367/2019 10-Mei-19
27 N 368/2019 10-Mei-19
28 N 369/2019 10-Mei-19
29 N 370/2019 10-Mei-19
30 N 371/2019 10-Mei-19
31 N 372/2019 10-Mei-19
32 N 373/2019 10-Mei-19
33 N 374/2019 10-Mei-19
34 N 375/2019 10-Mei-19
35 N 376/2019 10-Mei-19
36 N 377/2019 10-Mei-19
37 N 378/2019 10-Mei-19
38 N 379/2019 10-Mei-19
39 N 380/2019 10-Mei-19
40 N 381/2019 10-Mei-19
41 N 382/2019 10-Mei-19
42 N 383/2019 10-Mei-19
43 N 384/2019 10-Mei-19
44 N 385/2019 10-Mei-19
45 N 386/2019 10-Mei-19
46 N 387/2019 10-Mei-19
47 N 388/2019 10-Mei-19
48 N 389/2019 10-Mei-19
49 v 390/2019 10-Mei-19
50 v 391/2019 10-Mei-19
51 v 392/2019 10-Mei-19
52 . 393/2019 17-Mei-19
53 v 394/2019 10-Mei-19
54 v 395/2019 10-Mei-19
55 v 396/2019 10-Mei-19
56 v 397/2019 10-Mei-19
57 v 398/2019 10-Mei-19
58 v 399/2019 10-Mei-19
59 v 400/2019 10-Mei-19
60 v 401/2019 10-Mei-19
61 v 402/2019 10-Mei-19
62 v 403/2019 10-Mei-19
63 : 404/2019 17-Mei-19
64 v 405/2019 10-Mei-19
65 v 406/2019 10-Mei-19
66 v 407/2019 10-Mei-19
67 v 408/2019 10-Mei-19
68 v 409/2019 10-Mei-19
69 v 410/2019 10-Mei-19
70 - 411/2019 17-Mei-19
71 v 412/2019 10-Mei-19
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72 413/2019 10-Mei-19 -
73 N 414/2019 10-Mei-19 -
74 N 415/2019 10-Mei-19 -
75 N 416/2019 10-Mei-19 \
76 N 417/2019 10-Mei-19 -
77 N 418/2019 10-Mei-19 \
78 - 419/2019 17-Mei-19 \
79 N 420/2019 10-Mei-19 -
80 N 421/2019 10-Mei-19 -
81 N 422/2019 10-Mei-19 -
82 N 423/2019 10-Mei-19 -
83 N 424/2019 10-Mei-19 -
84 N 425/2019 10-Mei-19 -
85 N 426/2019 10-Mei-19 -
86 N 427/2019 10-Mei-19 -
87 N 428/2019 10-Mei-19 -
88 N 429/2019 10-Mei-19 -
89 N 430/2019 10-Mei-19 -
90 N 431/2019 10-Mei-19 -
91 N 432/2019 10-Mei-19 -
2 N 433/2019 10-Mei-19 -
93 N 434/2019 10-Mei-19 -
94 N 435/2019 10-Mei-19 -
95 N 436/2019 10-Mei-19 -
96 N 437/2019 10-Mei-19 -
97 N 438/2019 10-Mei-19 -
98 - 439/2019 17-Mei-19 N
99 - 440/2019 17-Mei-19 N
100 N 441/2019 10-Mei-19 -
101 N 442/2019 10-Mei-19 -
102 N 443/2019 10-Mei-19 -
103 N 444/2019 10-Mei-19 \
104 v 445/2019 10-Mei-19 -
105 N 446/2019 10-Mei-19 \
106 N 447/2019 10-Mei-19 \
107 N 448/2019 10-Mei-19 -
108 v 449/2019 10-Mei-19 -
109 v 450/2019 10-Mei-19 -
110 v 451/2019 10-Mei-19 -
111 N 452/2019 10-Mei-19

112 v 453/2019 10-Mei-19 -
113 v 454/2019 10-Mei-19 -
114 N 455/2019 10-Mei-19 2
115 v 456/2019 10-Mei-19 2
116 v 457/2019 10-Mei-19 -
117 v 458/2019 23-Mei-19 -
118 v 459/2019 21-Okt-19 2
119 v 460/2019 09-Jul-19 -
120 v 461/2019 19-Jul-19 -
121 v 462/2019 19-Jul-19 -
122 v 463/2019 19-Jul-19 -
123 v 464/2019 19-Jul-19 5
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124 465/2019 19-Jul-19 -
125 N 466/2019 19-Jul-19 -
126 N 467/2019 19-Jul-19 -
127 N 468/2019 19-Jul-19 -
128 N 469/2019 19-Jul-19 -
129 N 470/2019 19-Jul-19 -
130 N 471/2019 09-Agu-19

131 N 472/2019 19-Jul-19 -
132 N 473/2019 19-Jul-19 -
133 N 474/2019 19-Jul-19 \
134 N 475/2019 19-Jul-19 \
135 N 476/2019 19-Jul-19 -
136 N 477/2019 19-Jul-19 -
137 N 478/2019 19-Jul-19 -
138 N 479/2019 19-Jul-19 -
139 N 480/2019 19-Jul-19 -
140 N 481/2019 19-Jul-19 -
141 N 482/2019 19-Jul-19 -
142 N 483/2019 19-Jul-19 -
143 N 484/2019 19-Jul-19 -
144 N 485/2019 19-Jul-19 -
145 N 486/2019 19-Jul-19 -
146 N 487/2019 19-Jul-19 -
147 N 488/2019 19-Jul-19 -
148 N 489/2019 19-Jul-19 -
149 N 490/2019 19-Jul-19 -
150 N 491/2019 09-Agu-19 -
151 N 492/2019 20-Agu-19 -
152 N 493/2019 12-Sep-19

153 v 494/2019 20-Agu-19 -
154 v 495/2019 20-Agu-19 -
155 v 496/2019 20-Agu-19 -
156 v 497/2019 03-Sep-19

157 v 498/2019 16-Sep-19 -
158 v 499/2019 02-Okt-19 -
159 v 500/2019 02-Okt-19 -
160 v 501/2019 02-Okt-19 -
161 v 502/2019 02-Okt-19 -
162 v 503/2019 02-Okt-19 -
163 v 504/2019 02-Okt-19 -
164 v 505/2019 02-Okt-19 -
165 v 506/2019 02-Okt-19 -
166 v 507/2019 02-Okt-19 -
167 v 508/2019 02-Okt-19 -
168 v 509/2019 02-Okt-19 -
169 v 510/2019 02-Okt-19 -
170 v 511/2019 02-Okt-19 -
171 v 512/2019 02-Okt-19 -
172 v 513/2019 02-Okt-19 -
173 v 514/2019 02-Okt-19 -
174 v 515/2019 02-Okt-19 -
175 v 516/2019 02-Okt-19 5
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176 517/2019 02-Okt-19 -
177 N 518/2019 02-Okt-19 -
178 N 519/2019 02-Okt-19 -
179 N 520/2019 02-Okt-19 -
180 N 521/2019 02-Okt-19
181 N 522/2019 02-Okt-19 -
182 N 523/2019 02-Okt-19 -
183 N 524/2019 02-Okt-19 -
184 N 525/2019 02-Okt-19 -
185 N 526/2019 02-Okt-19 -
186 N 527/2019 02-Okt-19 -
187 N 528/2019 02-Okt-19 -
188 v 529/2019 02-Okt-19 -
189 v 530/2019 02-Okt-19 -
190 v 531/2019 02-Okt-19 -
191 v 532/2019 02-Okt-19 -
192 v 533/2019 02-Okt-19 -
193 v 534/2019 02-Okt-19 -
194 v 535/2019 02-Okt-19 -
195 v 536/2019 02-Okt-19 -
196 v 537/2019 02-Okt-19 -
197 v 538/2019 02-Okt-19 -
198 v 539/2019 02-Okt-19 -
199 v 540/2019 03-Des-19 -
200 v 541/2019 05-Des-19 v
201 v 542/2019 31-Des-19 v
202 v 543/2019 31-Des-19 v
203 v 544/2019 31-Des-19 -
204 v 545/2019 31-Des-19 -
Sudah 197 26
TOTAL | Belum 7 178
Total 204 204

b. Melakukan peminjaman surat ukur dengan rekan yang
bertugas di ruang warkah

Surat Ukur Desa Benteng. Penulis juga menyampaikan apa sgja
yang akan dilakukan dan apa sgja yang dibutuhkan pada saat
pelaksanaan kegiatan aktualisasi. Dengan dibantu rekan yang

bertugas di ruang warkah, penulis mencari surat ukur dan mengisi

Pada tahap kegiatan ini penulis melakukan koordinas dengan

daftar peminjaman arsip ruang warkah.

rekan yang bertugas di ruang warkah untuk melakukan peminjaman
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Gambar 10 Peminjaman Surat Ukur Desa Benteng Tahun 2019



c. Mengumpulkan fisik surat ukur Desa Benteng di ruang warkah
Terdapat 3 (tiga) bundel Surat Ukur Desa Benteng tahun 2019
dimulai dari M.0301 — 0400 sampai dengan M.0501 — 0600.

18 1 2022 12 10 93

’

-2,51862, IOb,ﬁ 756
15 Jul 2022 2204 8%

Gambar 11 Fisik Surat Ukur Desa Benteng Tahun 2019

d. Mengurutkan fisik surat ukur berdasarkan nomor haknya
Pada tahap ini penulis menyiapkan surat ukur yang sudah
dipinjam dan memisahkan surat ukur dengan buku tanahnya serta
mengurutkan surat ukur berdasarkan nomor haknya.



Gambar 12 Mengurutkan Fisik Surat Ukur Desa Benteng Tahun 2019
3) Meakukan Digitalisas Surat Ukur Desa Benteng Tahun 2019
Kegiatan ini telah dilaksanakan pada tanggal 20 s/d 28 Juli 2022

dan berjalan sesuai jadwal rencana kegiatan.
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Output yang dihasilakan dari kegiatan ini yaitu, file hasil

pemindaian/scanning surat ukur Desa Benteng dalam bentuk PDF

yang disimpan ke dalam satu folder di komputer kantor.

a.

Menyiapkan Komputer dan Alat Pemindai/Scanner
Pada tahap kegiatan ini penulis menyiapkan komputer dan alat
pemindai/scanner serta melakukan pengaturan terhadap aplikasi

Kovax VRS Test Console sesuai dengan pengaturan yang digunakan

untuk memindai surat ukur.
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Gambar 13 Menyiapkan Komputer dan Alat Pemindai/Scanner



b. Melakukan Pemindaian/Scanning Surat Ukur Desa Benteng
Tahun 2019
Tahapan  kegiatan  selanjutnya  dengan  melakukan
pemindaian/scanning surat ukur. Pada tahapan kegiatan ini, penulis
melakukan pemindaian/scanning surat  ukur yang telah

dikelompokan menggunakan alat pemindai/scanner dan komputer.

Gambar 14 Pemindaian/Scanning Surat Ukur Desa Benteng Tahun 2019
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Gambar 15 Hasil Pemindaian Surat Ukur Desa Benteng Tahun 2019
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c. Menyimpan Hasll

Pemindaian/Scanning  Surat

Ukur

Berdasarkan Nomor Hak, Nama Desa, dan Tahun di Komputer

Kantor

Tahapan Kkegiatan selanjutnya adalah menyimpan hasil

pemindaian/scanning surat ukur. Penamaan file scan dokumen

warkah (surat ukur) pertanahan diurutkan berdasarkan nomor urut

surat ukur yang di scan. Penulis berpedoman pada Surat Edaran

Nomor

5/SE-100.TU.02.0/V111/2019 Tentang Standarisasi

Digitalisass Warkah. Dengan standarisas penamaan dalam

penyimpanan surat ukur: Tipe SU_8 digit kode wilayah_5 digit

nomor _tahun.

C Local Disk (D) »

Mame

7 SU_Z5040210_00342_2019
#] SU_20040210_00343_2012
S 25040210_00349_2019
AJ_250M0210_00350_2019
P21 00351 2019
| SA_Z5040210_00352_2019
SU_20040210 002532012
#) SU_Z040210_00354_2019
¢ SU_Z2040210_00355_2019

.....

#) S 25040210 00356 2019

- n)

n

y =
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Gambar 16 Menyimpan File Hasil Pemindaian/Scanning
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4) Melakukan Pendataan Hasil Pemindaian/Scanning Surat Ukur

Desa Benteng Tahun 2019

Kegiatan ini telah dilaksanakan pada tanggal 29 s/d 31 Juli 2022
dan berjalan sesuai jadwal rencana kegiatan.

Output yang dihasilakan dari kegiatan ini yaitu, rekap data hasil
pemindai an/scanning surat ukur Desa Benteng yang disimpan dalam aplikas
Ms. Excel.
a. Menyiapkan FileHasil Pemindaian/Scanning Surat Ukur yang

akan Diinput ke Aplikasi Ms. Excel

FC o Lo Deh D » SURATUKIR « KECANATANPINGRALGH B « DESA BENENG + 209

1) Su_1o000018 06342 2018

e 2318
A 2%
0063442015

G 215
| e 2metio e 2

MOL10 (ESTE 2018
ARTT10,0680 215

AO010 6333 2018
A 2u_seomain pexe 2N
|2 u_290010 cosie 2015

i 00010 20 215
1) 50_2000010_00357_2n1%
) 2439090010 poa00 2013
) _290010 a3 2018
2 2o toace 301
i 290001 0_0005 2015
o P4 _2900010 00412 2015
I 29000101001 5. 2018
) 229050010 00 1R 2218
1) 50 _2900010 02 2013
) 9 2msoio pous 20
@) 0230010 D08 2013
i S et poain 2ate

1A150_ 200400 1) 00363 200
£ 5L 10 00348 0
) 5U_2080 1) 0349 209
040100032 29N
AN 00385 20
AN 1) 000 2T
20N 1) 0030 At
) 5U_N0a0 1 005 2
15U 200N 00N7 R
#)3L_2080 1 0030 20
7 SU_M080 VL
#5000 1 T
&) 51,2040 0000 200
#)501_20081 1) 0038 200
FIETR T e el ]
) 5L 03K _260)
£ SL_EA 1 RS0 R
#)SU_Nek0 ) 00368 20
£ 5U_204012 00821200
() SU_2080 1) 00858 2573
P 01004720
(@500 1) 00402012
) 5U_290400 1) 004 13 _20m
) 5U_0MK 1) 004 7 200
#) 19041 10080 20T
21 00
o 120040 13 00400 20T
71502040 1) 0048 205
£150 o0 o8 A

&3 208

4] 5u_10a0010_0e3_ 110
¥ 202900310 pe3
) v _rsose2to
)
W 010
¥ 222900010 seare 200
I 029020010 0632 2018

! Re_samae soe e
5100001006343 205
) wr2snmain pexe In%
1 90_21900010_ 0358 2010
) 2i_23000010 2002 115

1000205 2013
i 2 _eno some ane
02000210 00311 2518
if) B0 seaid. e
) 52900010 000182316
) _2e0g 1000 218
) 50 2900210 00zt 2013
i) W 2w poRy 218
i1 30 150010 a0 s
902000010 00al3 e

= locai T (D) » SIRATIKIR

£ SU X020 0031 2018
#150_23045210 003423

£ SU_I042210 20417 2m%

RECANATIN RANGRLLAN BARY

S a0s001 0 20432 e

150 25000
¥ 58 2000
S 25060210 00ats 2013
) s 0dane ooses 21w

P = 2e0ac10 neece 3ame
) 5 25000210 00503 2014
P 2u_2m0uc10 posce 2013
S0 20000210 00500 201 ¢
)2 25000010 Dost2 2
1) 5 2m0u010 0051521
) 2 20us01n Desia a1

PEML BENTENG

ns

) 90 900010 (0431 K9
) PU30ET0 04 209
) 9 2010 (0436 40y
1) 90 2502010 00
I D 200 (08 2000
) 90 2503010 00438 2049

1) 90 2900210 00000 2009
) 2020 e 29
) 929001000004 209
) S0 o 209

200010 0067%

) 2 smeeio ot it
a9

1) T2 0 (0T 2009
i) 2 msnno ceao 3o
P 9280000 00504 2049
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PC » LocelDisk (D) + SURATUNUR o FECOMATAN PARGKALAN BAFL » DESABENTENG » 2019

Moo e ager wayme -
|8 29040210 00455_2075
| 54 2004m210_0048_207%
(8] 9420040014 00461 2014
[9) 90_29040210 D62_A1%
SU_29040210.00467_201%
[§) 94 M04210_00470_207%

) 92000210 D474 2018

) SU_ 2004210, 04T7_201%
19 90_20000210 O0e0_213

1F) Su_2900210_0083_2005

8 Su_o04m1e coden_ame
18 90_20060010 004E0_Xr18
) 920080210 D049z 016
19 9 29080210 00ems_2073
[#) 52 0uce1. 004 2
() u_mo4az10.00502 2078
18 94 20080018 00505 2118
() Su_20040010 D2503_2013
2 5290402100031 2073
[#) su_onsmie pes1a_ o
(8 su_m0a0210 pest7_201
1] SM_20040210 03202018
) Su_204021 DE523_ 2118
% 5_29A0210.00820_2015

SJ_20041210.00530_201%
(8 992000014 00533 X010
1 9U_200010.00536_2ame
[ 5u_290a0210.00539_ 2073
|8 54 2900210 008 e

oy
SAL_29040210_ 004 55_201 3
| U 290400 od_01 8
) 5020048210, D462 201§
) 5129082210 6465201 $
I 902080210 D0t 2015
) su 2300210 00472 2015
{8 su_20042210. 004752015
) 50 20040210 00478 2019
) 5. 20040210.00481 2015
) 9204210 004 205
) 5u_040210 0042015
) 50 20040210 00400 2018
) 512040210 004332018
| 5_29040210_00d36_201 5
! 5. 29043210, 00500.2015
| s0_m040a10 0es0z 2018
] 5 20045210, 02505 201%
920040210 02509201
2 su_29040210 0012.2601 5
[ su_ 2000210 e 208
@ 504010 02618 2018
) 52004210, 0%521_2013
) Su_20040210, 02524 2015
@ 500210, 00323 201 5
18 su_ 04210 025312015
) 5L_20042010,02634 201
[ Su_2045210.00537_2015
@ su_2080210.00581_2015

U PR LY
) su_2040zi0_004s7 2015
# su_20040210_00420_2019
) SU_20040210_ 004632010
9 S 2040210_00466 2019
1) su_2s040210_004e8 2015
1#) su_200210_ 00473 201
1) sU_20042210_00476 2015
1) U 2a4s210 00479 2019
) S0 20040210_00482_ 2015
1 50_29040210_00485_2015
8 su_z0040210_00428 2019
) su_20045210_00ee1 2010
1) SU_Z042210_0043¢ 2019
1 su_z040210_00es7 2015
i1 5u_29040210_00%01 2018
18 su_mos2i0_o0s0s 2012
) U 04210 00507 2010
P Su_20045210_00510 2015
B su_29040210_00513 2015
#) su_2040210 003162019
B s _mnsca10 ms1e 2010
) Su_2040210_00522 2018
) SU_20042210_00525 2%
# su_2042210_ 00525 2015
) su_n4e2i0_ 00632 2016
) su_2040210 00535 2019
] SU_200a0210_00538 2019
B su_z0s0210_ 00842 205

Gambar 17 Menyimpan File Hasil Pemindaian/Scanning Surat Ukur
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b. Input Data Nomor Hak dan Tahun sesuai dengan Informasi
yang Terdapat Dalam Surat Ukur
Tabd 11. Data Surat Ukur Desa Benteng yang Sudah Didigitalisas

1 N 342/2019 343 31-Jan-19 \
2 N 343/2019 344 31-Jan-19 \
3 \ 344/2019 454 23-Apr-19 N
4 \ 345/2019 455 23-Apr-19 N
5 N 346/2019 456 23-Apr-19 N
6 \ 347/2019 457 23-Apr-19 \
7 \ 348/2019 458 23-Apr-19 \
8 \ 349/2019 345 17-Mei-19 \
9 \ 350/2019 346 10-Mei-19 \
10 \ 351/2019 347 10-Mei-19 \
11 - 352/2019 348 17-Mei-19 \
12 \ 353/2019 349 10-Mei-19 \
13 \ 354/2019 350 10-Mei-19 \
14 \ 355/2019 351 10-Mei-19 \
15 \ 356/2019 352 10-Mei-19 \
16 \ 357/2019 353 10-Mei-19 \
17 \ 358/2019 354 10-Mei-19 \
18 \ 359/2019 355 10-Mei-19 \
19 \ 360/2019 356 10-Mei-19 \
20 \ 361/2019 357 10-Mei-19 \
21 N 362/2019 358 10-Mei-19 \
22 N 363/2019 359 10-Mei-19 \
23 \ 364/2019 360 10-Mei-19 \
24 N 365/2019 361 10-Mei-19 \
25 \ 366/2019 362 10-Mei-19 \
26 \ 367/2019 363 10-Mei-19 \
27 N 368/2019 364 10-Mei-19 \
28 \ 369/2019 365 10-Mei-19 \
29 \ 370/2019 366 10-Mei-19 \
30 N 371/2019 367 10-Mei-19 \
31 \ 372/2019 368 10-Mei-19 \
32 \ 373/2019 369 10-Mei-19 \
33 N 374/2019 370 10-Mei-19 \
34 \ 375/2019 372 10-Mei-19 \
35 N 376/2019 373 10-Mei-19 \
36 \ 377/2019 g 10-Mei-19 -
37 \ 378/2019 g 10-Mei-19 -
38 N 379/2019 375 10-Mei-19 \
39 \ 380/2019 376 10-Mei-19 \
40 \ 381/2019 377 10-Mei-19 \
41 N 382/2019 378 10-Mei-19 \
42 N 383/2019 379 10-Mei-19 \
43 \ 384/2019 380 10-Mei-19 \
44 \ 385/2019 381 10-Mei-19 \
45 \ 386/2019 382 10-Mei-19 \
46 \ 387/2019 383 10-Mei-19 \
47 \ 388/2019 384 10-Mei-19 \




. No [ validas | Nomor Lengkap |

48 N 389/2019 385 10-Mei-19 - N
49 N 390/2019 386 10-Mei-19 - N
50 \ 391/2019 - 10-Mei-19 - -
51 \ 392/2019 - 10-Mei-19 - -
52 - 393/2019 389 17-Mei-19 \
53 N 394/2019 390 10-Mei-19 - N
54 N 395/2019 391 10-Mei-19 - N
55 N 396/2019 392 10-Mei-19 - N
56 N 397/2019 393 10-Mei-19 \ N
57 N 398/2019 394 10-Mei-19 - N
58 N 399/2019 395 10-Mei-19 - N
59 N 400/2019 396 10-Mei-19 - N
60 N 401/2019 397 10-Mei-19 - N
61 N 402/2019 398 10-Mei-19 - N
62 N 403/2019 399 10-Mei-19 - N
63 - 404/2019 400 17-Mei-19 N N
64 N 405/2019 401 10-Mei-19 - N
65 N 406/2019 402 10-Mei-19 - N
66 N 407/2019 403 10-Mei-19 - N
67 N 408/2019 404 10-Mei-19 - N
68 N 409/2019 405 10-Mei-19 - N
69 N 410/2019 406 10-Mei-19 - N
70 - 411/2019 407 17-Mei-19 N
71 N 412/2019 408 10-Mei-19 - N
72 N 413/2019 409 10-Mei-19 - N
73 N 414/2019 410 10-Mei-19 - N
74 N 415/2019 411 10-Mei-19 - N
75 N 416/2019 - 10-Mei-19 N -
76 N 417/2019 413 10-Mei-19 - N
77 N 418/2019 414 10-Mei-19 \ \
78 - 419/2019 415 17-Mei-19 \ \
79 \ 420/2019 416 10-Mei-19 - \
80 \ 421/2019 417 10-Mei-19 . \
81 \ 422/2019 418 10-Mei-19 . \
82 \ 423/2019 419 10-Mei-19 . \
83 \ 424/2019 420 10-Mei-19 . \
84 \ 425/2019 421 10-Mei-19 . \
85 N 426/2019 422 10-Mei-19 - \
86 N 427/2019 423 10-Mei-19 - \
87 \ 428/2019 424 10-Mei-19 - \
88 N 429/2019 425 10-Mei-19 - \
89 \ 430/2019 426 10-Mei-19 - \
90 \ 431/2019 427 10-Mei-19 - \
91 \ 432/2019 428 10-Mei-19 - \
92 \ 433/2019 429 10-Mei-19 - \
93 \ 434/2019 430 10-Mei-19 - \
94 \ 435/2019 431 10-Mei-19 - \
95 \ 436/2019 432 10-Mei-19 - \
96 N 437/2019 433 10-Mei-19 - \
97 \ 438/2019 434 10-Mei-19 - \
98 : 439/2019 435 17-Mei-19 \ \
99 5 440/2019 436 17-Mei-19 \ \
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. No [ validas | Nomor Lengkap |

100 N 441/2019 437 10-Mei-19 - N
101 N 442/2019 438 10-Mei-19 - N
102 N 443/2019 439 10-Mei-19 - N
103 N 44412019 440 10-Mei-19 \ N
104 N 445/2019 441 10-Mei-19 - N
105 N 446/2019 442 10-Mei-19 \ N
106 N 447/2019 443 10-Mei-19 \ N
107 N 448/2019 444 10-Mei-19 - N
108 N 449/2019 445 10-Mei-19 - N
109 N 450/2019 446 10-Mei-19 - N
110 N 451/2019 447 10-Mei-19 - N
111 N 452/2019 448 10-Mei-19 N N
112 N 453/2019 449 10-Mei-19 - N
113 N 454/2019 450 10-Mei-19 - N
114 N 455/2019 451 10-Mei-19 - N
115 N 456/2019 452 10-Mei-19 - N
116 N 457/2019 453 10-Mei-19 - N
117 N 458/2019 459 23-Mei-19 - N
118 N 459/2019 540 21-Okt-19 - N
119 N 460/2019 460 09-Jul-19 - N
120 N 461/2019 461 19-Jul-19 - N
121 N 462/2019 462 19-Jul-19 - N
122 N 463/2019 463 19-Jul-19 - N
123 N 464/2019 464 19-Jul-19 - N
124 N 465/2019 465 19-Jul-19 - N
125 N 466/2019 466 19-Jul-19 - N
126 N 467/2019 467 19-Jul-19 - N
127 N 468/2019 468 19-Jul-19 - N
128 N 469/2019 469 19-Jul-19 - N
129 \ 470/2019 470 19-Jul-19 - \
130 \ 471/2019 - 09-Agu-19 -
131 \ 472/2019 472 19-Jul-19 - \
132 \ 473/2019 473 19-Jul-19 . \
133 \ 474/2019 474 19-Jul-19 \ \
134 \ 475/2019 475 19-Jul-19 \ \
135 \ 476/2019 476 19-Jul-19 - \
136 \ 477/2019 477 19-Jul-19 . \
137 N 478/2019 478 19-Jul-19 - \
138 \ 479/2019 479 19-Jul-19 - \
139 \ 480/2019 480 19-Jul-19 - \
140 \ 481/2019 481 19-Jul-19 - \
141 N 482/2019 482 19-Jul-19 - \
142 N 483/2019 483 19-Jul-19 - \
143 \ 484/2019 484 19-Jul-19 - \
144 N 485/2019 485 19-Jul-19 - \
145 \ 486/2019 486 19-Jul-19 - \
146 \ 487/2019 487 19-Jul-19 - \
147 N 488/2019 488 19-Jul-19 - \
148 \ 489/2019 489 19-Jul-19 - \
149 \ 490/2019 490 19-Jul-19 - \
150 V 491/2019 491 09-Agu-19 - V
151 \ 492/2019 492 20-Agu-19 - \
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152 493/2019 493 12-Sep-19 !l

\ \
153 \ 494/2019 494 20-Agu-19 - \
154 \ 495/2019 495 20-Agu-19 - \
155 \ 496/2019 496 20-Agu-19 - \
156 \ 497/2019 498 03-Sep-19 \
157 \ 498/2019 - 16-Sep-19 - -
158 N 499/2019 499 02-Okt-19 - N
159 N 500/2019 502 02-Okt-19 - N
160 N 501/2019 503 02-Okt-19 - N
161 N 502/2019 504 02-Okt-19 - N
162 N 503/2019 505 02-Okt-19 - N
163 N 504/2019 506 02-Okt-19 - N
164 N 505/2019 507 02-Okt-19 - N
165 N 506/2019 500 02-Okt-19 - N
166 N 507/2019 501 02-Okt-19 - N
167 N 508/2019 508 02-Okt-19 - N
168 N 509/2019 509 02-Okt-19 - N
169 N 510/2019 510 02-Okt-19 - N
170 N 511/2019 511 02-Okt-19 - N
171 N 512/2019 512 02-Okt-19 - N
172 N 513/2019 513 02-Okt-19 - N
173 N 514/2019 514 02-Okt-19 - N
174 N 515/2019 515 02-Okt-19 - N
175 N 516/2019 516 02-Okt-19 - N
176 N 517/2019 517 02-Okt-19 - N
177 N 518/2019 518 02-Okt-19 - N
178 N 519/2019 519 02-Okt-19 - N
179 N 520/2019 520 02-Okt-19 - N
180 N 521/2019 521 02-Okt-19 N
181 N 522/2019 522 02-Okt-19 - \
182 \ 523/2019 523 02-Okt-19 . \
183 \ 524/2019 524 02-Okt-19 . \
184 \ 525/2019 525 02-Okt-19 . \
185 \ 526/2019 526 02-Okt-19 . \
186 \ 527/2019 - 02-Okt-19 = =
187 \ 528/2019 528 02-Okt-19 - \
188 \ 529/2019 529 02-Okt-19 . \
189 \ 530/2019 530 02-Okt-19 - \
190 \ 531/2019 531 02-Okt-19 - \
191 N 532/2019 532 02-Okt-19 - \
192 N 533/2019 533 02-Okt-19 - \
193 \ 534/2019 534 02-Okt-19 - \
194 N 535/2019 535 02-Okt-19 - \
195 \ 536/2019 536 02-Okt-19 - \
196 \ 537/2019 537 02-Okt-19 - \
197 N 538/2019 538 02-Okt-19 \
198 \ 539/2019 539 02-Okt-19 - \
199 \ 540/2019 - 03-Des-19 - -
200 \ 541/2019 545 05-Des-19 \ \
201 N 542/2019 546 31-Des-19 \ \
202 N 543/2019 542 31-Des-19 \ \
203 \ 544/2019 - 31-Des-19 5 5
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204 545/2019 = 31-Des-19 = =
Sudah 197 26 193
TOTAL Belum 7 178 11
Total 204 204 204

c. Mengelompokan FileHasil Pemindaian/Scanning Berdasar kan
Bundel Surat Ukur
Pada tahapan kegiatan ini penulis mengelompokan surat ukur
hasil pemindaian/scanning berdasarkan nomor haknya. Terdapat 3
(tiga) folder surat ukur dimulai dari hak milik HM 00301-00400,
HM 00401-00500, HM 00501-00600.

PC » Local Disk (D:) » SURATUKUR > KECAMATAN PANGKALAN BARU > DESABENTENG » 2019 »

- ~ -
~ - -

HM 00301-00400  HM 00401-00500  HM 00501-00600

Gambar 18 Pengelompokan File Hasil Pemindaian

5) Meakukan Pengunggahan Surat Ukur Desa Benteng Tahun 2019
di Aplikas KKP

Kegiatan ini telah dilaksanakan pada tanggal 01 s/d 07 Agustus
2022 dan berjalan sesuai jadwal rencana kegiatan.

Output dari kegiatan ini yaitu, peningkatan hasil persentase pada
dashboard digitalisasi dan validasi dokumen surat ukur di aplikas KKP.
Terdapat peningkatan jumlah Scan Surat Ukur Kabupaten Bangka
Tengah dari 19.954 megjadi 20.151 dan peningkatan Persentase Scan
Surat Ukur dari 33,98% menjadi 34,40%.

58




a. Masuk ke Aplikass KKP dengan Menggunakan Akun Rekan

Kerja/Atasan

Langkah pertama yang dilakukan ialah membuka aplikasi KKP
We dengan aamat (https.//kkp2.atrbpn.go.id) kemudian
masuk/login dengan menggunakan akun ATR/BPN. Pada kegiatan

ini penulis menggunakan akun Atasan/Rekan Kerja dikarenakan

penulis belum memiliki akunnya.

)

ATR/BPN
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Gambar 19 Masuk ke Aplikasi KKP
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b. Input Data Tekstual Surat Ukur yang mash Kosong dan

Melakukan Validasi Surat Ukur Desa Benteng Tahun 2019

Tahapan kegiatan ini, penulis melakukan input informasi Surat
Ukur Desa Benteng tahun 2009 pada aplikasi KKP. Terdapat dua
jenisinformasi yang ada pada surat ukur yaitu jenis pertama adalah
data berupa uraian mengenai: Nomor Surat Ukur, Lokasi
(DesalKelurahan, Kabupaten/Kota, dan Propinsi); Nomor Peta
Pendaftaran (yang menjadi sumber kutipan Surat Ukur), keadaan
tanah, tanda-tanda batas, luas bidang tanah, penunjukan dan
penetapan batas, pengesahan Kepala Kantor Pertanahan atau K etua
Panitia Ajudikasi atas nama Kepala Kantor Pertanahan pada
pendaftaran tanah sistematik dan keterangan
pemi sahan/pengggabungan/penggantian sertifikat. Jenis data kedua
adalah peta bidang tanah (Ilengkap dengan penunjuk arah Utara
sebagai orientasi) yang disertifikatkan dan bidang-bidang tanah lain
sekitarnya yang berbatasan, yang dibubuhi nomor-nomor bidang
tanah daam wilayah desalkelurahan lokasi bidang tanah
bersangkutan. Langkah pertama yaitu siapkan Surat Ukur Fisik ,
kemudian salin atau entri pada kkp web bagian Surat Ukur. Data
yang terentri pada pada kkp web bagian Surat Ukur harus sesuai
dengan Surat Ukur Fisiknya, karena mengentri disini dapat
diartikan menyalin data fisk ke dalam aplikas elektronik yang
disebut KKP.

Setelah pengentrian surat ukur dan penyamaan data uraian yang
ada pada Surat Ukur Fisik dengan digital di KKP, maka dilakukan
Validas Surat Ukur. Informasi tekstual Surat Ukur di aplikasi KKP
harus sama dengan informasi fisik Surat Ukur. Hal ini bertujuan
untuk meningkatkan kualitas datayang ada di aplikasi KKP.
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Gambar 10 Input Data Tekstual Surat Ukur

c. Mengunggah/Upload Surat Ukur Digital Desa Benteng Tahun
2019

Tahapan kegiatan selanjutnya mengunggah/upload Surat Ukur

pada KKP web. Setelah selesai melalukan pengentrian dan validasi

pada dokumen Surat Ukur, kemudian penulis melakukan unggah/

upload surat ukur digital hasil scan (file pdf) sesuai dengan desa

sertanomor dan tahun surat ukurnyake dalam dokumen Surat Ukur
KKP.

61




SLRAT LKL

Wirm#

Premes  RELRAEET ST HERETY : FB EETRR

e BT e

aranrar S0 gl Eka Bl P sk an
TwmsWel  [BEmIE] Eaggal 220 0T
Pewrtrnran Jak sins = i F Ead LA T Feid

Fyreromn | [SNgannem. = gl IIEBEHTERCODTR manm | FoTiAM W

Tl  OANTOVEITR ] Prorhian Seridier

| FieLidrad "
|
& | u FIHE & HE LT w Sewch B ADT-UK

| Crganis = Mes Fakis =S | n

2 30 Obpcin a AT e Frpeirtiss -
B Dmitop FARERE Gl AL T .
4| Dzearmmh [ saz-mms AR A 1 -
135 A0 1 3 5 o Pl v
il ok
3 = e " . e o L o
41 i [#) ms-mm ST I A [* Cinm
) i) 135201 s L Do
W e [ mzama TR L T o e
e Lacd Dek 05 |1 53k w0 AR ) 1§ Cimeearmi
o Lol Dike 3 #l 1330015 ITATIEAE 224 30 Dhper i
= UEH [rram F - T SEEE AT 2D Dt
i) -ty I 1 " :
= VEH OTREE] 3 aaa-ams b gy,
s LAt ]

Fibzpime | 272010 « |t .

LFiia

1 Ungpety

Konfirmasi Unggah Dokumen

62




Gambar 11 Mengunggah/Upload Surat Ukur

Tanggal perhitungan 05/08/2022 064512 WIB
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Gambar 12 Rekapitulasi Digitalisasi Surat Ukur Desa Benteng Sebelum Unggah/Upload
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Gambar 13 Rekapitulasi Digitalisasi Surat Ukur Desa Benteng Sesudah Unggah/Upload
Tabel 12. Data Surat Ukur Desa Benteng yang Sudah Unggah/Upload
|

1 342/2019 343 31-Jan-19
2 343/2019 344 31-Jan-19
3 344/2019 454 23-Apr-19
4 345/2019 455 23-Apr-19
5 346/2019 456 23-Apr-19
6 347/2019 457 23-Apr-19
7 348/2019 458 23-Apr-19
8 349/2019 345 17-Mei-19
9 350/2019 346 10-Mei-19
10 351/2019 347 10-Mei-19
11 352/2019 348 17-Mei-19
12 353/2019 349 10-Mei-19
13 354/2019 350 10-Mei-19
14 355/2019 351 10-Mei-19
15 356/2019 352 10-Mei-19
16 357/2019 353 10-Mei-19
17 358/2019 354 10-Mei-19
18 359/2019 355 10-Mei-19
19 360/2019 356 10-Mei-19
20 361/2019 357 10-Mei-19
21 362/2019 358 10-Mei-19
22 363/2019 359 10-Mei-19
23 364/2019 360 10-Mei-19
24 365/2019 361 10-Mei-19
25 366/2019 362 10-Mei-19
26 367/2019 363 10-Mei-19
27 368/2019 364 10-Mei-19




28 369/2019 365 10-Mei-19 \

29 N 370/2019 366 10-Mei-19 N N
30 N 371/2019 367 10-Mei-19 N N
31 N 372/2019 368 10-Mei-19 N N
32 N 373/2019 369 10-Mei-19 N N
33 N 374/2019 370 10-Mei-19 N N
34 N 375/2019 - 10-Mei-19 - -
35 N 376/2019 372 10-Mei-19 N N
36 N 377/2019 373 10-Mei-19 N N
37 N 378/2019 - 10-Mei-19 - -
38 N 379/2019 375 10-Mei-19 N N
39 N 380/2019 376 10-Mei-19 N v
40 N 381/2019 377 10-Mei-19 N v
41 N 382/2019 378 10-Mei-19 N v
42 N 383/2019 379 10-Mei-19 N v
43 N 384/2019 380 10-Mei-19 N v
44 N 385/2019 381 10-Mei-19 N v
45 N 386/2019 382 10-Mei-19 N v
46 N 387/2019 383 10-Mei-19 N v
47 N 388/2019 384 10-Mei-19 N v
48 N 389/2019 385 10-Mei-19 N v
49 N 390/2019 386 10-Mei-19 N v
50 N 391/2019 - 10-Mei-19 - -
51 N 392/2019 - 10-Mei-19 - -
52 N 393/2019 389 17-Mei-19 N N
53 N 394/2019 390 10-Mei-19 N N
54 N 395/2019 391 10-Mei-19 N N
55 N 396/2019 392 10-Mei-19 N N
56 N 397/2019 393 10-Mei-19 N N
57 N 398/2019 394 10-Mei-19 \ N
58 N 399/2019 395 10-Mei-19 \ v
59 N 400/2019 396 10-Mei-19 \ v
60 N 401/2019 397 10-Mei-19 \ v
61 N 402/2019 398 10-Mei-19 \ v
62 N 403/2019 399 10-Mei-19 \ v
63 N 404/2019 400 17-Mei-19 \ v
64 N 405/2019 401 10-Mei-19 \ v
65 v 406/2019 402 10-Mei-19 \ \
66 N 407/2019 403 10-Mei-19 \ \
67 v 408/2019 404 10-Mei-19 \ \
68 v 409/2019 405 10-Mei-19 \ \
69 N 410/2019 406 10-Mei-19 \ \
70 v 411/2019 407 17-Mei-19 \ \
71 N 412/2019 408 10-Mei-19 \ v
72 N 413/2019 409 10-Mei-19 \ v
73 v 414/2019 410 10-Mei-19 \ v
74 N 415/2019 411 10-Mei-19 \ v
75 v 416/2019 - 10-Mei-19 \ -
76 v 417/2019 413 10-Mei-19 \ \
77 N 418/2019 414 10-Mei-19 \ v
78 N 419/2019 415 17-Mei-19 \ v
79 N 420/2019 416 10-Mei-19 \ N
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80 421/2019 417 10-Mei-19 \

81 N 422/2019 418 10-Mei-19 N N
82 N 423/2019 419 10-Mei-19 N N
83 N 424/2019 420 10-Mei-19 N N
84 N 425/2019 421 10-Mei-19 N N
85 N 426/2019 422 10-Mei-19 N N
86 N 427/2019 423 10-Mei-19 N N
87 N 428/2019 424 10-Mei-19 N N
88 N 429/2019 425 10-Mei-19 N N
89 N 430/2019 426 10-Mei-19 N N
90 N 431/2019 427 10-Mei-19 N N
91 N 432/2019 428 10-Mei-19 N v
92 N 433/2019 429 10-Mei-19 N v
93 N 434/2019 430 10-Mei-19 N v
94 N 435/2019 431 10-Mei-19 N v
95 N 436/2019 432 10-Mei-19 N v
96 N 437/2019 433 10-Mei-19 N v
97 N 438/2019 434 10-Mei-19 N v
98 N 439/2019 435 17-Mei-19 N v
99 N 440/2019 436 17-Mei-19 N v
100 N 441/2019 437 10-Mei-19 N v
101 N 442/2019 438 10-Mei-19 N v
102 N 443/2019 439 10-Mei-19 N v
103 N 444/2019 440 10-Mei-19 N v
104 N 445/2019 441 10-Mei-19 N N
105 N 446/2019 442 10-Mei-19 N N
106 N 447/2019 443 10-Mei-19 N N
107 N 448/2019 444 10-Mei-19 N N
108 N 449/2019 445 10-Mei-19 N N
109 N 450/2019 446 10-Mei-19 \ N
110 N 451/2019 447 10-Mei-19 \ v
111 N 452/2019 448 10-Mei-19 \ v
112 N 453/2019 449 10-Mei-19 \ v
113 N 454/2019 450 10-Mei-19 \ v
114 N 455/2019 451 10-Mei-19 \ v
115 N 456/2019 452 10-Mei-19 \ v
116 N 457/2019 453 10-Mei-19 \ v
117 N 458/2019 459 23-Mei-19 \ \
118 v 459/2019 540 21-Okt-19 \ \
119 v 460/2019 460 09-Jul-19 \ \
120 v 461/2019 461 19-Jul-19 \ \
121 N 462/2019 462 19-Jul-19 \ \
122 N 463/2019 463 19-Jul-19 \ \
123 v 464/2019 464 19-Jul-19 \ v
124 N 465/2019 465 19-Jul-19 \ v
125 v 466/2019 466 19-Jul-19 \ v
126 v 467/2019 467 19-Jul-19 \ v
127 N 468/2019 468 19-Jul-19 \ v
128 v 469/2019 469 19-Jul-19 \ v
129 v 470/2019 470 19-Jul-19 \ v
130 \ 471/2019 - 09-Agu-19 - -
131 N 472/2019 472 19-Jul-19 \ N
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132 473/2019 473 19-Jul-19 \

133 N 474/2019 474 19-Jul-19 N N
134 N 475/2019 475 19-Jul-19 N N
135 N 476/2019 476 19-Jul-19 N N
136 N 477/2019 477 19-Jul-19 N N
137 N 478/2019 478 19-Jul-19 N N
138 N 479/2019 479 19-Jul-19 N N
139 N 480/2019 480 19-Jul-19 N N
140 N 481/2019 481 19-Jul-19 N N
141 N 482/2019 482 19-Jul-19 N N
142 N 483/2019 483 19-Jul-19 N N
143 N 484/2019 484 19-Jul-19 N v
144 N 485/2019 485 19-Jul-19 N v
145 N 486/2019 486 19-Jul-19 N v
146 N 487/2019 487 19-Jul-19 N v
147 N 488/2019 488 19-Jul-19 N v
148 N 489/2019 489 19-Jul-19 N v
149 N 490/2019 490 19-Jul-19 N v
150 N 491/2019 491 09-Agu-19 \ \
151 N 492/2019 492 20-Agu-19 \ \
152 N 493/2019 493 12-Sep-19 \ \
153 N 494/2019 494 20-Agu-19 \ \
154 N 495/2019 495 20-Agu-19 \ \
155 N 496/2019 496 20-Agu-19 \ \
156 \ 497/2019 498 03-Sep-19 \ \
157 N 498/2019 - 16-Sep-19 - -
158 N 499/2019 499 02-Okt-19 N N
159 N 500/2019 502 02-Okt-19 N N
160 N 501/2019 503 02-Okt-19 N N
161 N 502/2019 504 02-Okt-19 \ N
162 N 503/2019 505 02-Okt-19 \ v
163 N 504/2019 506 02-Okt-19 \ v
164 N 505/2019 507 02-Okt-19 \ v
165 N 506/2019 500 02-Okt-19 \ v
166 N 507/2019 501 02-Okt-19 \ v
167 N 508/2019 508 02-Okt-19 \ v
168 v 509/2019 509 02-Okt-19 \ v
169 v 510/2019 510 02-Okt-19 \ \
170 v 511/2019 511 02-Okt-19 \ \
171 N 512/2019 512 02-Okt-19 \ \
172 N 513/2019 513 02-Okt-19 \ \
173 v 514/2019 514 02-Okt-19 \ \
174 N 515/2019 515 02-Okt-19 \ \
175 v 516/2019 516 02-Okt-19 \ v
176 v 517/2019 517 02-Okt-19 \ v
177 N 518/2019 518 02-Okt-19 \ v
178 v 519/2019 519 02-Okt-19 \ v
179 v 520/2019 520 02-Okt-19 \ v
180 v 521/2019 521 02-Okt-19 \ v
181 N 522/2019 522 02-Okt-19 \ v
182 N 523/2019 523 02-Okt-19 \ v
183 N 524/2019 524 02-Okt-19 \ N
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185
186
187
188
189
190
191
192
193
194
195
196
197
198
199
200
201
202
203
204

TOTAL

525/2019 525 02-Okt-19

526/2019 526 02-Okt-19

527/2019 - 02-Okt-19

528/2019 528 02-Okt-19

529/2019 529 02-Okt-19

530/2019 530 02-Okt-19

531/2019 531 02-Okt-19

532/2019 532 02-Okt-19

533/2019 533 02-Okt-19

534/2019 534 02-Okt-19

535/2019 535 02-Okt-19

536/2019 536 02-Okt-19

537/2019 537 02-Okt-19

538/2019 538 02-Okt-19

539/2019 539 02-Okt-19

540/2019 - 03Des19 [ - | - |

541/2019 545 05-Des-19

542/2019 546 31-Des-19

543/2019 542 31-Des-19

544/2019 - 31-Des-19 - -

545/2019 - 31-Des-19 - -

204 194 193

Belum 0 10 11
Total 204 204 204

ruangan warkah

d. Mengembalikan surat ukur Desa Benteng tahun 2019 ke

Pada kegiatan ini penulis mengembalikan Surat Ukur Desa

Gambar 14 Pengembalian Surat Ukur Desa Benteng

Benteng tahun 2019 yang telah dipinjam sebelumnya.
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Tabel 13.

Rencana K egiatan Aktualisasi dan Realisasi Kegiatan Aktualisasi

Rencana K egiatan Aktualisasi

Realisas Kegiatan Aktualisasi

Kegiatan |  Tahapan Kegiatan Jadwal Output Kegiatan |  Tahapan Kegiatan Jadwal Output Ket.
Melakukan Persiapan Kegiatan dengan Catatan Konsultas Melakukan Persiapan Kegiatan Catatan Konsultas
Konsultasi Kepada Atasan, Petugas Warkah Mengenai Sumber dengan Konsultasi Kepada Atasan, Mengenai Sumber
dan Rekan Kerja Datadan Petugas Warkah dan Rekan Kerja Datadan
Melakukan Konsultas 11 Juli Ketersediaan Surat Melakukan Konsultas 11 Juli Ketersediaan Surat Tercapai,
dengan Atasan Terkait 2022 Ukur serta dengan Atasan Terkait 2022 Ukur serta direalisasikan
Kegiatan yang akan Penggunaan Alat Kegiatan yang akan Penggunaan Alat sesual
dilakukan dan Sumber Pemindai/Scanner. dilakukan dan Sumber Pemindai/Scanner. rencana
Data Surat Ukur yang Data Surat Ukur yang aktualisas
dibutuhkan dibutuhkan
Melakukan Koordinasi 11 Juli Melakukan Koordinasi 11 Juli Tercapai,
dengan Petugas Warkah | 2022 dengan Petugas Warkah | 2022 direalisasikan
terkait Ketersediaan Fisik terkait Ketersediaan sesuai
Surat Ukur Desa Benteng Fisik Surat Ukur Desa rencana
Benteng aktualisas
Melakukan Diskusi 11 Juli Melakukan Diskusi 11 Juli Tercapai,
dengan Rekan Kerja 2022 dengan Rekan Kerja 2022 direalisasikan
Terkait Penggunaan Alat Terkait Penggunaan Alat sesual
Pemindai/Scanner Pemindai/Scanner rencana
aktualisas
Melakukan Pengumpulan Surat Ukur Desa Daftar Surat Ukur Melakukan Pengumpulan Surat Ukur Daftar Surat Ukur
Benteng Tahun 2019 Desa Benteng Tahun | Desa Benteng Tahun 2019 Desa Benteng Tahun
Melakukan Pendataan 12-14 2019 yang Belum Melakukan Pendataan 12-14 duli | 2019 yang Belum Tercapai,
Surat Ukur Desa Benteng | Juli 2022 | Terdigitalisas dengan Surat Ukur Desa 2022 Terdigitalisas dengan | direalisasikan
Tahun 2019 yang Belum menggunakan Benteng Tahun 2019 menggunakan sesual
Didigitalisasi Aplikasi Ms. Excel yang Belum Aplikasi Ms. Excel rencana
dan Fisik Surat Ukur Didigitalisasi dan Fisik Surat Ukur | aktualisasi
Melakukan Peminjaman | 15 Juli Melakukan Peminjaman | 15 Juli Tercapai,
Surat Ukur dengan Rekan | 2022 Surat Ukur dengan 2022 direalisasikan
sesuai
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yang Bertugas di Ruang Rekan yang Bertugas di rencana
Warkah Ruang Warkah aktualisas
Mengumpulkan Fisik 15-16 Mengumpulkan Fisik 15-16 Juli Tercapai,
Surat Ukur Desa Benteng | Juli 2022 Surat Ukur Desa 2022 direalisasikan
di Ruang Warkah Benteng di Ruang sesuai
Warkah rencana
aktualisas
Mengurutkan Fisik Surat | 17-19 Mengurutkan Fisik Surat | 17-19 Juli Tercapai,
Ukur Berdasarkan Nomor | Juli 2022 Ukur Berdasarkan 2022 direalisasikan
Haknya Nomor Haknya sesual
rencana
aktualisas
Melakukan Digitalisasi Surat Ukur Desa File Hasil Melakukan Digitalisasi Surat Ukur File Hasil
Benteng Tahun 2019 Pemindaian/Scaning | Desa Benteng Tahun 2019 Pemindaian/Scaning
Menyiapkan Komputer 20-28 Surat Ukur Desa Menyiapkan Komputer | 20-28 Juli | Surat Ukur Desa Tercapai,
dan Alat Juli 2022 | Benteng Dalam dan Alat 2022 Benteng Dalam direalisasikan
Pemindai/Scanner Bentuk PDF yang Pemindai/Scanner Bentuk PDF yang sesuai
Disimpan ke Dalam Disimpan ke Dalam rencana
Satu Folder di Satu Folder di aktualisas
Melakukan 20-28 Komputer Kantor Melakukan 20-28 Juli | Komputer Kantor Tercapai,
Pemindaian/Scanning Juli 2022 Pemindaian/Scanning 2022 direalisasikan
Surat Ukur Desa Benteng Surat Ukur Desa sesuai
Tahun 2019 Benteng Tahun 2019 rencana
aktualisas
Menyimpan Hasl| 20-28 Menyimpan Hasl| 20-28 Juli Tercapai,
Pemindaian/Scanning Juli 2022 Pemindaian/Scanning 2022 direalisasikan
Surat Ukur Berdasarkan Surat Ukur Berdasarkan sesua
Nomor Hak, Nama Desa, Nomor Hak, Nama rencana
dan Tahun di Komputer Desa, dan Tahun di aktualisas

Kantor

Komputer Kantor

Melakukan Pendataan Hasl|
Pemindaian/Scanning Surat Ukur Desa
Benteng Tahun 2019

Rekap Data Hasl|
Pemindaian/Scanning
Surat Ukur Desa

Melakukan Pendataan Hasl
Pemindaian/Scanning Surat Ukur
Desa Benteng Tahun 2019

Rekap Data Hasl|
Pemindaian/Scanning
Surat Ukur Desa
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Menyiapkan File Hasl 29-31 Benteng yang Menyiapkan File Hasil 29-31 Juli | Benteng yang Tercapai,
Pemindai an/Scanning Juli 2022 | Disimpan dalam Pemindaian/Scanning 2022 Disimpan dalam direalisasikan
Surat Ukur yang akan Aplikasi Ms. Excel Surat Ukur yang akan Aplikasi Ms. Excel sesual
Diinput ke Aplikasi Ms. Diinput ke Aplikas Ms. rencana
Excel Excel aktualisas
Input Data Nomor Hak 29-31 Input Data Nomor Hak | 29-31 Juli Tercapai,
dan Tahun sesuai dengan | Juli 2022 dan Tahun sesuai 2022 direalisasikan
Informasi yang Terdapat dengan Informasi yang sesua
Dalam Surat Ukur Terdapat Dalam Surat rencana

Ukur aktualisas
Mengelompokan File 29-31 Mengel ompokan File 29-31 Juli Tercapai,
Hasil Juli 2022 Hasil 2022 direalisasikan
Pemindaian/Scanning Pemindaian/Scanning sesual
Berdasarkan Bundel Berdasarkan Bundel rencana
Surat Ukur Surat Ukur aktualisas

Melakukan Pengunggahan Surat Ukur Desa Peningkatan Hasll Melakukan Pengunggahan Surat Ukur Peningkatan Hasi
Benteng Tahun 2019 di Aplikasi KKP Persentase pada Desa Benteng Tahun 2019 di Aplikasi Persentase pada
Dashboard KKP Dashboard
Masuk ke Aplikasi KKP | 1-7 Digitalisasi dan Masuk ke Aplikasi KKP | 1-7 Digitalisas dan Tercapai,
dengan Menggunakan Agustus | Vaidasi Dokumen dengan Menggunakan Agustus | Validas Dokumen direalisasikan
Akun Rekan 2022 Surat Ukur di Akun Rekan 2022 Surat Ukur di sesuai
Kerja/Atasan Aplikasi KKP Kerja/Atasan Aplikasi KKP rencana
aktualisas

Input Data Tekstual Surat | 1-7 Input Data Tekstual 1-7 Tercapai,
Ukur yang masih Kosong | Agustus Surat Ukur yang masih | Agustus direalisasikan
dan Melakukan Validas | 2022 Kosong dan Melakukan | 2022 sesual
Surat Ukur Desa Benteng Validasi Surat Ukur rencana
Tahun 2019 Desa Benteng Tahun aktualisas

2019
Mengunggah/Upload 1-7 M engunggah/Upload 1-7 Tercapai,
Surat Ukur Digital Desa | Agustus Surat Ukur Digital Desa | Agustus direalisasikan
Benteng Tahun 2019 2022 Benteng Tahun 2019 2022 sesual
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rencana
aktualisas

Mengembalikan surat
ukur Desa Benteng tahun
2019 ke ruangan warkah

1-7
Agustus
2022

Mengembalikan surat
ukur Desa Benteng
tahun 2019 ke ruangan
warkah

1-7
Agustus
2022

Tercapai,
direalisasikan
sesuai
rencana
aktualisas
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2. Aktualisas Nilai-Nilai Agendalll
Kegiatan yang telah dilaksanakan pada aktualisas merupakan usaha
dalam bentuk penerapan nilai-nilai BerAKHLAK. Adapun nilai-nilai yang
diterapkan dalam kegiatan aktualisasi ini dijelaskan sebagai berikut:
a. Kegiatan 1: Melakukan Persiapan Kegiatan dengan Konsultasi Kepada
Atasan, Petugas Warkah dan Rekan Kerja
1. Melakukan Konsultasi dengan Atasan Terkait Kegiatan yang akan
dilakukan dan Sumber Data Surat Ukur yang dibutuhkan
v Berorientass Pelayanan: Saya mengawali kegiatan ini dengan
berkonsultas kepada atasan untuk memohon arahan dan masukkan
dengan sikap ramah, sopan dan rapi.
v Akuntabel: Saya mempelgjari materi diskusi secara cermat sebelum
berkonsultasi.
v' Kompeten: Sebelum berkonsultasi, saya mempelgjari materi yang
akan didiskusikan.
v' Harmonis: Saya menerima masukan dan saran dari atasan dengan
lapang dada.
v" Adaptif: Saya bertindak proaktif dalam meminta saran dan masukan
kepada atasan.
v Kolaboratif: Saya memohon masukan dan saran kepada atasan demi
kelancaran kegiatan yang akan dilaksanakan.
v" Loyal: Saya menggunakan Bahasa Indonesia dengan baik dan benar
dalam berkonsultasi.
2. Melakukan Konsultasi dengan Petugas Warkah terkait Ketersediaan
Fisik Surat Ukur Desa Benteng
v Berorientass Pelayanan: Saya berkomunikasi secara ramah dan
sopan.
v' Harmonis: Saya menerima masukan dan saran dari petugas warkah
dengan lapang dada.
v Adaptif: Saya bertindak proaktif dalam meminta saran dan masukan
kepada petugas warkah.
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v' Loyal: Saya berkomunikasi menggunakan Bahasa Indonesia dengan
baik dan benar guna tetap menjaga nama baik sesama ASN.
v Adaptif: Saya bertindak proaktif dalam mencari informasi dari
petugas warkah.
v Kolaboratif: Saya meminta masukan dan saran kepada petugas
warkah demi kelancaran kegiatan yang akan dilaksanakan.
3. Melakukan Konsultasi dengan Rekan Kerja Terkait Penggunaan Alat
Pemindai/Scanner
v/ Harmonis: Saya menerima masukan dan saran dari rekan kerja
dengan lapang dada.
v Adaptif: Saya menerima saran dan masukan sebagai perbaikan
sehingga tidak menimbulkan perbedaan kepentingan.
v’ Kolaboratif: Saya meminta masukan dan saran kepada rekan kerja
demi kelancaran kegiatan yang akan dilaksanakan.
b. Kegiatan 2: Melakukan Pengumpulan Surat Ukur Desa Benteng Tahun
2019
1. Melakukan Pendataan Surat Ukur Desa Benteng Tahun 2019 yang
Belum Didigitalisasi
v Berorientasi Pelayanan: Saya melakukan pendataan surat ukur
dengan cekatan.
v Akuntabel: Saya melakukan pendataan surat ukur dengan teliti dan
bertanggung jawab.
v' Kompeten: Saya melakukan pendataan surat ukur dengan detail dan
akurat sehingga menghasilakan data dengan kualitas terbaik.
2. Melakukan Koordinasi dengan Rekan yang Bertugas di Ruang Warkah
v Harmonis: Saya melakukan peminjaman surat ukur secara sopan dan
ramah.
v’ Adaptif: Sayabertindak proaktif dalam melakukan peminjaman surat
ukur.
v  Kolaboratif: Saya melakukan peminjaman surat ukur demi
kelancaran kegiatan yang dilaksanakan.
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v' Loyal: Saya berusaha untuk tetap menjaga nama baik sesama ASN
dan pimpinan.

3. Mengumpulkan Fisik Surat Ukur Desa Benteng di Ruang Warkah

v' Berorientasi Pelayanan: Saya mengumpulkan fisik surat ukur dengan
cekatan.

v" Akuntabel: Sayamengumpulkan fisik surat ukur dengan teliti, detail,
akurat, dan juga bertanggung jawab.

v" Kompeten: Saya mengumpulkan fisik surat ukur dengan teliti, detail,
akurat, dan juga bertanggung jawab guna terkumpul data dengan
kualitas terbaik.

v Adaptif: Saya bersikap proaktif dalam mengumpulkan fisik surat
ukur.

v' Loyad: Saya memperlakukan surat ukur dengan hati-hati agar aset
negara tetap terjaga.

4. Mengurutkan Fisik Surat Ukur Berdasarkan Nomor Haknya

v Berorientasi Pelayanan: Saya mengurutkan fisik surat  ukur
berdasarkan nomor haknya dengan cermat.

v Akuntabel: Saya mengurutkan fisik surat ukur dengan tdliti, detail,
akurat, dan juga bertanggung jawab.

v' Kompeten: Saya mengurutkan fisik surat ukur dengan teliti, detail,
akurat, dan juga bertanggung jawab guna terkumpul data dengan
kualitas terbaik.

v Adaptif: Saya bersikap proaktif dalam mengurutkan fisik surat ukur
berdasarkan nomor haknya.

v’ Loya: Saya memperlakukan surat ukur dengan hati-hati agar tidak
terjadi kerusakan sehingga aset negara tetap terjaga.

c. Kegiatan 3: Melakukan Digitalisasi Surat Ukur Desa Benteng Tahun 2019
1. Menyiapkan Komputer dan Alat Pemindai/Scanner

v Berorientasi Pelayanan: Saya menyiapkan komputer dan aat

pemindai/scanner dengan cekatan.

v Akuntabel: Saya menyiapkan komputer dan alat pemindai/scanner
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dengan teliti dan bertanggung jawab.

v Kompeten: Saya menyiapkan komputer dan aat pemindai/scanner
dengan detail dan akurat sehingga menghasilakan data dengan
kualitas terbaik.

v Kolaboratif: Saya menggunakan peralatan kantor untuk tujuan
bersama.

v Loyd: Saya menggunakan peralatan kantor dengan hati-hati agar
tetap menjaga aset negara.

v Harmonis: Sayamenjaga peralatan kantor agar tetap dapat digunakan
secara bersama-sama dengan rekan kerjayang lain.

. Melakukan Pemindaian/Scanning Surat Ukur Desa Benteng Tahun

2019

v’ Berorientasi Pelayanan: Saya melakukan pemindaian/scanning surat
ukur Desa Benteng Tahun 2019 dengan cekatan.

v Akuntabel: Saya melakukan pemindaian/scanning surat ukur Desa
Benteng Tahun 2019 dengan teliti dan bertanggung jawab.

v Kompeten: Saya melakukan pemindaian/scanning surat ukur Desa
Benteng Tahun 2019 dengan detail dan akurat sehingga
menghasilakan data dengan kualitas terbaik.

. Menyimpan Hasil Pemindaian/Scanning Surat Ukur Berdasarkan

Nomor Hak, Nama Desa, dan Tahun di Komputer Kantor

v" Akuntabel: Saya menyimpan hasil pemindaian/scanning surat ukur
berdasarkan nomor hak, nama desa dan tahun di komputer kantor
dengan teliti.

v' Kompeten: Saya menyimpan hasil pemindaian/scanning surat ukur
berdasarkan nomor hak, nama desa dan tahun di komputer kantor
dengan detail dan akurat sehinggamenghasilkan datadengan kualitas
terbaik.

v' Harmonis: Saya akan menyimpan file hasil pemndaian dengan rapi
agar tidak mengganggu rekan lain dalam menggunakan komputer

kantor.
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v’ Adaptif: Saya akan menyimpan file hasil pemindaian dengan rapi
agar tidak menimbulkan perbedaan kepentingan dengan rekan lain
dalam menggunakan komputer kantor.

v Kolaboratif: Saya menggunakan komputer kantor untuk menyimpan
file hasil pemindaian untuk tujuan bersama.

d. Kegiatan 4: Melakukan Pendataan Hasil Pemindaian/Scanning Surat Ukur
Desa Benteng Tahun 2019
1. Menyiapkan File Hasil Pemindaian/Scanning Surat Ukur yang akan

Diinput ke Aplikasi Ms. Excel

v Berorientass  Pelayanan: Saya menyiapkan file  hasil
pemindaian/scanning surat ukur yang akan diinput ke aplikasi Ms.
Excel dengan cermat.

v Akuntabel: Saya menyiapkan file hasil pemindaian/scanning surat
ukur yang akan diinput ke aplikasi Ms. Excel dengan teliti dan
bertanggung jawab.

v' Kompeten: Saya menyiapkan file hasil pemindaian/scanning surat
ukur yang akan diinput ke aplikas Ms. Excel dengan detail dan
akurat sehingga menghasilkan data dengan kualitas terbaik.

v Adaptif: Saya akan bertindak proaktif dalam menyiapkan file hasil
pemindaian.

2. Input Data Nomor Hak dan Tahun sesuai dengan Informasi yang

Terdapat Dalam Surat Ukur

v' Berorientasi Pelayanan: Saya menginput data nomor hak dan tahun
sesuai dengan informasi yang terdapat dalam surat ukur dengan
cekatan.

v Akuntabel: Saya menginput data nomor hak dan tahun sesuai dengan
infformasi yang terdapat dalam surat ukur dengan teliti dan
bertanggung jawab.

v Kompeten: Saya menginput data nomor hak dan tahun sesuai dengan
informasi yang terdapat dalam surat ukur dengan detail dan akurat
sehingga menghasilkan data dengan kualitas terbaik.
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v Adaptif: Saya akan bertindak proaktif dalam menginput data nomor
hak dan tahun sesuai dengan informasi yang terdapat dalam surat
ukur.

3. Mengelompokan File Hasil Pemindaian/Scanning Berdasarkan Bundel

Surat Ukur

v Berorientass Pelayanan: Saya mengelompokan file hasil
pemindaian/scanning berdasarkan bundel surat ukur secara cekatan.

v" Akuntabel: Saya mengelompokan file hasil pemindaian/scanning
berdasarkan bundel surat ukur secarateliti dan cermat.

v' Kompeten: Saya mengelompokan file hasil pemindaian/scanning
berdasarkan bundel surat ukur secara detail dan akurat sehingga
menghasilkan data dengan kualitas terbaik.

v' Loyal: Sayamelakukan pekerjaan dengan jujur untuk menjaga nama
baik sesama ASN, Pimpinan, Instansi, dan Negara.

v' Harmonis: Saya akan membangun lingkungan kerja yang kondusif
dengan mengelompokan file hasil pemindaian secararapi.

v" Kolaboratif: Saya akan membangun lingkungan kerjayang memiliki
tujuan bersama dengan mengelompokan file hasil pemindaian secara
rapi.

e. Kegiatan 5: Meakukan Pengunggahan Surat Ukur Desa Benteng Tahun
2019 di Aplikasi KKP
1. Masuk ke Aplikass KKP dengan Menggunakan Akun Rekan

Kerja/Atasan

v Akuntabel: Saya masuk ke aplikasi KKP menggunakan akun rekan
kerjalatasan dengan teliti.

v' Kompeten: Saya masuk ke aplikasi KKP menggunakan akun rekan
kerja/atasan dengan jujur dan bertanggung jawab.

v' Harmonis: Saya masuk ke aplikasi KKP menggunakan akun rekan
kerjalatasan dan menggunakannya dengan hati-hati agar tetap
menjaga nama baik atasan.

v Kolaboratif: Saya masuk ke aplikasi KKP menggunakan akun rekan
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kerja/atasan untuk tujuan bersama.

v Loya: Saya masuk ke aplikass KKP menggunakan akun rekan
kerja/latasan dan menggunakannya dengan hati-hati agar tetap
mejaga rahasia negara.

. Input Data Tekstual Surat Ukur yang masih Kosong dan Melakukan

Vdidas Surat Ukur Desa Benteng Tahun 2019

v’ Berorientasi Pelayanan: Saya menginput data tekstual surat ukur
yang masih kosong dan melakukan validasi surat ukur secara cermat.

v Akuntabel: Saya menginput data tekstual surat ukur yang masih
kosong dan melakukan validasi surat ukur dengan teliti.

v' Kompeten: Saya menginput data tekstual surat ukur yang masih
kosong dan melakukan validasi surat ukur dengan jujur dan
bertanggung jawab.

v' Loyal: Saya menginput data tekstual surat ukur yang masih kosong
dan melakukan validasi surat ukur dengan hati-hati agar tetap
menjaga rahasia negara.

v' Adaptif: Sayabertindak proaktif dalam menginput data tekstual surat
ukur dan melakukan validas surat ukur.

. Mengunggah/Upload Surat Ukur Digital Desa Benteng Tahun 2019

v’ Berorientasi Pelayanan: Saya mengunggah/upload surat ukur digital
Desa Benteng secara cermat.

v Akuntabel: Saya mengunggah/upload surat ukur digita Desa
Benteng dengan teliti.

v Kompeten: Saya mengunggah/upload surat ukur digital Desa
Benteng jujur dan bertanggung jawab.

v Adaptif: Saya mengunggah/upload surat ukur digital Desa Benteng
sebagai bentuk perbaikan terhadap pelayanan serta penyesuain diri
dalam menghadapi perubahan teknologi.

v Loyd: Saya menjaga nama bak sesama ASN, Pimpinan,
Instansi,dan Negara dengan melakukan pekerjaan secara jujur dan

bertanggung jawab.
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4. Mengembalikan surat ukur Desa Benteng tahun 2019 ke ruangan

warkah

v' Akuntabel: Saya mengembalikan surat ukur Desa Benteng ke
ruangan warkah dengan teliti.

v' Kompeten: Saya mengembalikan surat ukur Desa Benteng ke
ruangan warkah dengan jujur dan bertanggung jawab.

v" Harmonis: Sayamengembalikan surat ukur Desa Benteng ke ruangan
warkah secara sopan dan ramah.

v' Adaptif: Saya bertindak proaktif dalam mengembalikan surat ukur
Desa Benteng ke ruangan warkah.

v Kolaboratif: Saya mengembalikan surat ukur Desa Benteng ke
ruangan warkah demi kelancaran kegiatan yang dilaksanakan.

v' Loya: Saya mengembalikan surat ukur Desa Benteng ke ruangan

warkah agar tetap menjaga nama baik sesama ASN dan pimpinan.
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Tabel 14. Matriks Penerapan Nilai-Nilai Dasar PNS

Nilai-Nilai Dasar PNS

No Kegiatan B%Z;Zr:]?ns Akuntabel Kompeten Harmonis Loyal Adaptif Kolaboratif
RBP | PBP | RAk | PAk | RKm | PKm RH H RL PL RAd | PAd RKI PKI
1. Melakukan Persigpan Kegiatan dengan
Konsultass Kepada Atasan, Petugas 2 2 1 1 1 1 3 3 2 2 3 3 3 3
Warkah dan Rekan Kerja
2. Melakukan Pengumpulan Surat Ukur
Desa Benteng Tahun 2019 3 3 3 3 3 3 1 1 3 3 3 3 1 1
3. Melakukan Digitalisasi Surat Ukur Desa
Benteng Tahun 2019 2 2 3 3 3 3 2 2 1 1 1 1 2 2
4, Melakukan Pendataan Hasil
Pemindaian/Scanning Surat Ukur Desa 3 3 3 3 3 3 1 1 1 1 2 2 1 1
Benteng Tahun 2019
5. Melakukan Pengunggahan Surat Ukur
Desa Benteng Tahun 2019 di Aplikasi 2 2 4 4 4 4 3 3 4 4 3 3 2 2
KKP
Total 12 12 14 14 14 14 10 10 11 11 12 12 9 9
Total Rancangan Aktualisasi 82
Total Pelaksanaan Aktualisas 82

Keterangan:

RBP: Rencana Penerapan Nilai Berorientasi Pelayanan
RAK: Rencana Penerapan Nilai Akuntabel
RKm: Rencana Penerapan Nilai Kompeten
RH: Rencana Penerapan Nilai Harmonis
RL: Rencana Penerapan Nilal Loyal
RAd: Rencana Penerapan Nilai Adaptif
RKI: Rencana Penerapan Nilai Kolaboratif

PBP: Pelaksanaan Penerapan Nilai Berorientasi Pelayanan
Pak: Pelaksanaan Penerapan Nilai Akuntabel

PKm: Pelaksanaan Penerapan Nilai Kompeten

PH: Pelaksanaan Penerapan Nilai Harmonis

PL: Pelaksanaan Penerapan Nilai Loyal

PAd: Pelaksanaan Penerapan Nilai Adaptif

PKI: Pelaksanaan Penerapan Nilal Kolaboratif
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3. Manfaat Aktualisas
Dalam kegiatan aktualisasi ini terdapat kontribusi terhadap Visi dan Misi
Organisasi serta Penguatan terhadap Nilai-Nilai Organisasi yang ditanamkan
pada setiap kegiatan. Manfaat aktualisasi sebagai berikut:
a. Melakukan Persigpan Kegiatan dengan Konsultasi Kepada Atasan,
Petugas Warkah dan Rekan Kerja
1) Kontribusi Terhadap Visi-Misi Organisasi
Dengan melakukan persiapan kegiatan dengan konsultasi kepada
atasan, petugas warkah dan rekan kerja maka pelaksanaan pekerjaan
dapat berjalan dengan lancar sehingga akan mendukung pencapaian
Vis dan Misi Kementerian ATR/BPN dalam menyelenggarakan
penataan ruang dan pengelolaan pertanahan yang produktif,
berkelanjutan dan berkeadilan.
2) Penguatan Nilai-Nilai Organisas
Persiapan kegiatan dengan melakukan konsultas kepada atasan,
petugas warkah dan rekan kerja bertujuan sebagai langkah awal dalam
memahami kegiatan digitalisasi surat ukur yang selama ini belum
berjalan dengan optimal. Hal ini dapat menguatkan nilai-nilai organisasi
Kementerian ATR/BPN yaitu melayani, profesional, terpercaya.
b. Melakukan Pengumpulan Surat Ukur Desa Benteng Tahun 2019
1) Kontribusi Terhadap Visi-Misi Organisasi
Dengan melakukan pengumpulan surat ukur Desa Benteng Tahun 2019
maka akan terbentuk suatu daftar yang akan mengidentifikasi surat ukur
yang sudah atau belum didigitalisasi sehingga akan mendukung
tercapainya Vis dan Mis Kementerian ATR/BPN daam
menyelenggarakan penataan ruang dan pengelolaan pertanahan yang
produktif, berkelanjutan dan berkeadilan.
2) Penguatan Nilai-Nilai Organisasi
Pengumpulan Surat Ukur Desa Benteng Tahun 2019 bertujuan untuk
mengetahui surat ukur yang sudah atau belum didigitalisasi. Kegiatan
ini dapat menguatkan nilai-nilai organisasi Kementerian ATR/BPN

yaitu melayani, profesional, terpercaya.
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c. Melakukan Digitalisasi Surat Ukur Desa Benteng Tahun 2019
1) Kontribusi Terhadap Visi-Misi Organisas

Dengan melakukan digitalisasi surat ukur Desa Benteng tahun 2019
maka akan menghasilan surat ukur digital yang disimpan pada komputer
kantor sehingga akan mendukung tercapainya Vis dan Mis
Kementerian ATR/BPN dalam mewujudkan Penataan Ruang dan
Pengelolaan Pertanahan yang Terpercaya dan Berstandar Dunia dalam
Melayani Masyarakat untuk Mendukung Tercapainya “Indonesia Maju
yang Berdaulat, Mandiri, dan Berkepribadian Berlandaskan Gotong
Royong”.

2) Penguatan Nilai-Nilai Organisas

Kegiatan digitalisasi surat ukur Desa Benteng tahun 2019 bertujuan
meningkatkan kualitas dokumen pertanahan terutama surat ukur yang
sdlama ini belum berjalan secara maksima dalam mendukung
pelayanan. Hal demikian dapat menguatkan nilai-nilai organisasi

Kementerian ATR/BPN yaitu melayani, profesional, terpercaya.

d. Melakukan Pendataan Hasil Pemindaian/Scanning Surat Ukur Desa
Benteng Tahun 2019
1) Kontribusi Terhadap Visi-Misi Organisasi

Dengan melakukan pendataan hasil pemindaian/scanning surat ukur
Desa Benteng tahun 2019 maka akan memudahkan dalam proses
pengunggahan surat ukur digital ke aplikass KKP sehingga akan
mendukung tercapainya Vis dan Misi Kementerian ATR/BPN dalam
menyelenggarakan penataan ruang dan pengelolaan pertanahan yang
produktif, berkelanjutan dan berkeadilan.

2) Penguatan Nilai-Nilai Organisas

Pendataan hasil pemindaian/scanning surat ukur Desa Benteng tahun
2019 bertujuan untuk merapikan data surat ukur digital yang sudah di
digitalisas. Hal ini dapat menguatkan nila-nilai organisas

Kementerian ATR/BPN yaitu melayani, profesional, terpercaya.

e. Melakukan Pengunggahan Surat Ukur Desa Benteng Tahun 2019 di
Aplikasi KKP
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1) Kontribusi Terhadap Visi-Misi Organisas
Dengan melakukan pengunggahan surat ukur Desa Benteng tahun 2019
di aplikass KKP maka proses digitalisasi surat ukur dapat berjalan
dengan optimal serta dapat mempercepat pelayanan yang diberikan
sehingga akan mendukung tercapainya Visi dan Misi Kementerian
ATR/BPN daam menyelenggarakan pelayanan pertanahan dan
penataan ruang yang berstandar dunia.

2) Penguatan Nilai-Nilai Organisas
Pengunggahan surat ukur Desa Benteng tahun 2019 di aplikas KKP
bertujuan untuk mengoptimalkan digitalisas dokumen pertanahan
sehingga memberikan palayanan yang prima. Hal ini dapat menguatkan
nilai-nilai  organisass Kementerian ATR/BPN yaitu melayani,

profesional, terpercaya

Pelaksanaan aktualisasi ini memiliki manfaat seperti memudahkan dan
mempercepat proses kegiatan yang berhubungan dengan surat ukur di Kantor
Pertanahan Kabupaten Bangka Tengah khususnya berkaitan dengan surat ukur
Desa Benteng. Pelaksanaan kegiatan ini juga berguna untuk meminimalisir
terjadinya kesalahan yang disebabkan adanya misinformasi, disinformasi
maupun mal-informasi data surat ukur. Informasi yang terdapat dalam surat ukur
dapat berupawilayah, penomoran, daftar isian, detail lain (keadaan tanah, tanda-
tanda batas, penunjukan dan penetapan batas, dan lain-lain), persil (nomor induk
bidang dan luas bidang) dan pembukuan. Pada surat ukur juga dilakukan proses
validasi guna menunjang program digitalisasi surat ukur agar masyarakat dapat
segera mendapatkan pelayanan Kantor Pertanahan Kabupaten Bangka Tengah
secara elektronik. Manfaat pelaksanaan aktualisasi bagi instansi dapat diperkuat
dengan adanya testimoni sebagai berikut:



a Testimoni dari Petugas Loket Kantor Pertanahan Kabupaten Bangka
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C. Faktor Pendukung dan Penghambat Realisasi Aktualisasi

Selama penulis melaksanakan kegiatan aktualisasi di Kantor Pertanahan

Kabupaten Bangka Tengah, terdapat beberapa faktor pendukung dan

penghambat. Adapun faktor pendukung dan penghambat sebagai berikut:
a. Faktor Pendukung:

1

Penulis mendapatkan dukungan yang maksimal dari mentor maupun coach
dalam proses pel aksanaan kegiatan aktualisasi.

Penulis juga mendapatkan dukungan yang maksima dari pimpinan
maupun rekan kerja khususnya dari Seksi Survel dan Pemetaan.

Hasil dari redlisas kegiatan aktualisasi sesuai dengan kebutuhan Kantor
Pertanahan Kabupaten Bangka Tengah khususnya bagi Seksi Survei dan
Pemetaan sehingga kegiatan aktualisasi yang dilaksanakan dapat diterima
dan juga diteruskan pada kemudian hari.

Fasilitas kantor yang memadai sangat mendukung kegiatan aktualisas
seperti  tersedianya komputer dan mesin  pemindai/scanner serta
tersedianya jaringan internet.

Pengelolaan arsip pertanahan yang tertata dengan baik di ruang warkah
Kantor Pertanahan Kabupaten Bangka Tengah memudahkan penulis dalam
mel akukan pencarian surat ukur.

Aplikasi KKP yang sangat mudah untuk digunakan dan juga memiliki
infformasi  yang sangat detail mengenal surat ukur yang sudah
terunggah/upload dan sudah tervalidass memudahkan penulis dalam
mel akukan pendataan.

b. Faktor Penghambat

1
2.

Terdapat data surat ukur Desa Benteng Tahun 2019 yang kurang lengkap.
Jaringan internet yang kurang stabil menghambat  proses
pengunggahan/upload surat ukur.

Aplikass KKP yang sempat dilakukan maintenance sehingga proses
upload dan validas surat ukur sedikit terhambat.
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. Tindak Lanjut

Tabel 15. Tindak Lanjut

No

Kagiatan/Tahapan K egiatan

Waktu Pelaksanaan

Nilai-Nilai Dasar PNS

yang Diaktualisas

Teknik Aktualisas

Digitalisasi dan Validasi
Tekstual Surat Ukur di desa
lainnya.

Tahapan Kegiatan:

1.

2.

3.

Malakukan Pengumpulan
Surat Ukur

Melakukan Digitalisasi
Surat Ukur

Melakukan Pengarsipan
Surat Ukur

Melakukan
Pengunggahan dan
Validasi Surat Ukur

12 September — 30
November 2022

Berorientasi
Pelayanan
Akuntabel
Kompeten
Loyal
Adaptif
Kolaboratif

. Meéelaksanakan setiap kegiatan dengan

cekatan. (Berorientas Pelayanan)

. Melaksanakan setiap kegiatan dengan

teliti dan bertanggung jawab.
(Akuntabel)

. Melaksanakan setiap kegiatan dengan

detail dan akurat sehingga menghasilkan
data dengan kualitas terbaik.
(Kompeten)

. Melaksanakn setiap kegiatan dengan

ramah dan sopan. (Har monis)

. Meéelaksanakan setiap kegiatan dengan

tetap menjaga namabaik sesama ASN,
pimpinan maupun instansi. (L oyal)

. Melaksanakan setiap kegiatan dengan

bersikap proaktif. (Adaptif)
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. Melaksanakan setiap kegiatan untuk

tujuan bersama. (K olabor atif)

Meningkatkan Kualitas Data
Surat Ukur dengan melakukan
Validasi Persil.
Tahapan Kegiatan:
1. Masuk/login ke aplikasi
KKP
2. Buka peta pendaftaran di
aplikasi KKP
3. Pengecekan dan
Penyamaan data fisik
surat ukur di aplikasi
KKP
4. Melakukan validas persil

1 Desember — 31
Desember 2022

Berorientasi
Pelayanan
Akuntabel
Kompeten
Loyal
Adaptif
Kolaboratif

. Méelaksanakan setiap kegiatan dengan

cekatan. (Berorientasi Pelayanan)

. Melaksanakan setiap kegiatan dengan

teliti dan bertanggung jawab.
(Akuntabel)

. Melaksanakan setiap kegiatan dengan

detail dan akurat sehingga menghasilkan
data dengan kualitas terbaik.
(Kompeten)

. Melaksanakn setiap kegiatan dengan

ramah dan sopan. (Har monis)

. Meéelaksanakan setiap kegiatan dengan

tetap menjaga namabaik sesama ASN,

pimpinan maupun instansi. (L oyal)

. Melaksanakan setiap kegiatan dengan

bersikap proaktif. (Adaptif)

. Méelaksanakan setiap kegiatan untuk

tujuan bersama. (K olabor atif)
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BAB IV
KESIMPULAN

A. Kesimpulan

Kegiatan aktualisas ini menuntut penulis untuk berinisiatif dan bersikap
proaktif dalam mengidentifikas isu atau permasalahan yang terdapat di kantor
dan juga mencarikan solusi dari permasalahan tersebut. Dalam pelaksanaan
kegiatan aktualisas ini, penulis juga turut serta dalam memberikan kontribusi
terhadap program kantor, khusunya bagi Seksi Survei dan Pemetaan Kantor
Pertanahan Kabupaten Bangka Tengah. Penulis telah berhasil menyelesaikan isu
kurang optimalnya digitalisasi surat ukur di Kantor Pertanahan Kabupaten
Bangka Tengah. Terdapat peningkatan jumlah Scan Surat Ukur Kabupaten
Bangka Tengah dari 19.954 mejadi 20.151 dan peningkatan Persentase Scan
Surat Ukur dari 33,98% menjadi 34,40%. Selain melaksanakan kegiatan
aktualisasi, penulis juga melaksanakan kegiatan habituasi yang merupakan
kegiatan pembiasaan diri dengan pekerjaan di kantor. Kegiatan ini dilaksanakan
agar penulis sebagai calon analis survel, pengukuran dan pemetaan dapat
membiasakan diri dengan pekerjaan survel, pengukuran maupun pemetaan sesuai
dengan aturan/kaidah yang berlaku.

. Rekomendasi

Dengan adanya kegiatan aktualisasi dan habituasi ini, penulis dapat
memberikan rekomendasi kepada Mentor/Pimpinan Satuan Kerja berupa perlu
adanya kegiatan digitalisasi dan validasi Surat Ukur secara menyeluruh di desa-
desa lain agar dapat menunjang pekerjaan terkait pendaftaran berkas yang
menggunakan sertipikat pada loket pendaftaran. Selain itu dapat mendukung
tercapainya kegiatan validasi dan digitalisas Informasi Geospasial Tematik
Pertanahan dan Ruang.
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LAMPIRAN 1

Rekapitulasi Kuisioner Analisis USG dari Google Form

Waktu Nama Jabatan Urgency Seriousness Growth
lsul |Ilsu2| Isu3 |Isul |Isu2 |Ilsu3 | Isul|Isu2| Isu3
6/27/22, 8:37 M. Ogie Aldino AHP 3 5 2 4 4 3 4 4 2
6/27/22, 8:49 Glorialranita AHP 3 4 3 3 3 3 3 3 3
6/27/22, 8:58 Qodri Al Pharosi Petugas Ukur 3 5 2 3 4 3 2 4 3
6/27/22, 8:59 Agung Bagusta Petugas Ukur 3 5 3 4 5 3 3 4 3
6/27/22,9:02 | Endah Nurlaili Eviana Petugas Ukur 3 5 3 2 4 3 3 5 3
6/27/22, 9:05 Sonya Santika PPNPN 3 4 3 2 3 4 3 4 3
6/27/22, 9:06 Bryllian Fazarion Petugas Ukur 3 4 1 2 4 2 3 4 3
6/27/22,9:44 | RizkaFakhrizatullah | Plt. Kepala Seksi 1 1 3 3 2 3 2 2 3 3
6/27/22, 10:16 Idward Saputra Petugas Ukur 5 4 3 5 4 3 5 4 3
Rata-Rata 3,0 4,3 2,6 3,0 3,8 29 3,1 3.9 2,9
ISU U S G Total
Isul 3 3 3 9
Isu 2 4 4 4 12
Isu3 2 3 3 8
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LAMPIRAN 2. Lembar Komitmen

Surat Pernyataan
Saya yang bertandatangan dibawah ini:
NamalLengkap : Hafied Sri Handoko, S.T.

NIP : 199605222022041001

Pangkat/Gol : PenataMuda/llla

Jabatan : Analis Survei, Pengukuran dan Pemetaan

Unit Kerja : Kantor Pertanahan Kabupaten Bangka Tengah

Instansi : Kementerian Agrarian dan Tata Ruang/Badan Pertanahan Nasional
Menyatakan bahwa:

1. Sayaadalah peserta Pelatihan Dasar Calon Pegawal Negeri Sipil (CPNS) Golongan 111
Angkatan XV1 Tahun 2022.

2. Berkomitmen untuk melaksanakan pembiasaan diri dalam melaksanakan tugas jabatan
di tempat kerja, dengan mengaktualisasikan substans mata-mata pelatihan nilai-nilai
dasar PNS yang dilandas oleh kedudukan dan peran PNS untuk mendukung
terwujudnya Smart Governance.

3. Bertanggung Jawab dalam melaksanakan tugas dan jabatan.

Demikian pernyataan ini saya buat untuk digunakan sebagai mana mestinya.

Koba, 25 Agustus 2022

Mengetahui Y ang Menyatakan,
Rizka Fakhrizatullah, S.Tr. Hafied Sri Handoko, S.T.
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LAMPIRAN 3. Laporan Mingguan
LAPORAN MINGGUAN AKTUALISASI CPNS

KEMENTERIAN ATR/BPN TAHUN 2022

Laporan Minggu ke-: 1

Tanggal

Nama

NIP

Jabatan

Unit Kerja
Judul Aktualisasi

: 17 Juli 2022

: Hafied Sri Handoko, S.T.

: 199605222022041001

: Analis Survel, Pengukuran dan Pemetaan

: Kantor Pertanahan Kabupaten Bangka Tengah

: Optimalisas Digitalisas Tekstual Surat Ukur Di Desa
Benteng, Kecamatan Pangkalan Baru, Kabupaten Bangka
Tengah, Provinsi Kepulauan Bangka Belitung

No. Kegiatan Tahapan Output Selesai Keterangan
1. | Meakukan Persigpan | Melakukan konsultasi Catatan konsultasi Senin, | Sudah dilaksanakan
K egiatan dengan dengan atasan terkait mengenai sumber 11 Juli
Konsultasi Kepada kegiatan yang akan data dan 2022
Atasan, Petugas dilakukan dan sumber | ketersediaan surat
Warkah dan Rekan data surat ukur yang ukur serta
Kerja dibutuhkan penggunaan alat
Meélakukan koordinasi pemindai/scanner Senin, Sudah dilaksanakan
dengan petugas warkah 11 Juli
terkait ketersediaan 2022
fisik surat ukur Desa
Benteng
Melakukan diskusi Senin, Sudah dilaksanakan
dengan rekan kerja 11 Juli
terkait penggunaan alat 2022
pemindai/scanner
2. | Melakukan Melakukan pendataan Daftar surat ukur Selasa, | Sudah dilaksanakan
Pengumpulan Surat surat ukur Desa Desa Benteng tahun | Rabu,
Ukur Desa Benteng Benteng tahun 2019 2019 yang belum Kamis,
Tahun 2019 yang belum terdigitalisas dengan | 12-14
didigitalisas menggunakan Juli
2022
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Melakukan aplikasi Ms. Excel Jumat, | Sudah dilaksanakan
peminjaman surat ukur | dan fisik surat ukur | 15 Juli
dengan rekan yang 2022
bertugas di ruang
warkah
Mengumpulkan fisik Jumat, | Sudah dilaksanakan
surat ukur Desa Sabtu
Benteng di ruang 15-16
warkah Juli
2022

Yang Membuat L aporan,
Peserta

Hafied Sri Handoko, S.T.
NI P. 199605222022041001

Realisas Kegiatan dan Output

1. Melakukan konsultasi dengan atasan terkait kegiatan yang akan dilakukan dan
sumber data surat ukur yang dibutuhkan

| 15 Jul 2022 J406:290

" Te25187,106,41757
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2. Melakukan koordinas dengan petugas warkah terkait ketersediaan fisik surat
ukur Desa Benteng

T =2,51848, SEBMRSR, 13 3m
P07 T 28082

3. Melakukan diskusi dengan rekan kerjaterkait penggunaan alat
pemindai/scanner

=2.51877, 106, 41757, 44 6m
11 Jul 2022 14.15.31
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4. Melakukan pendataan surat ukur Desa Benteng tahun 2019 yang belum
didigitalisasi

F ‘ Trohal sb ey ond e

FEMCARLA N

&, Damme Wb

DE Ookwwen sk Paickordc

¥ Oscows Pesgiane

sTow (mm

Tabel 1. Data Surat Ukur Desa Benteng Tahun 2019

1 \ 342/2019 31-Jan-19 -
2 \ 343/2019 31-Jan-19 -
3 \ 344/2019 23-Apr-19 -
4 \ 345/2019 23-Apr-19 -
5 \ 346/2019 23-Apr-19 -
6 \ 347/2019 23-Apr-19 -
7 \ 348/2019 23-Apr-19 -
8 \ 349/2019 17-Mei-19

9 \ 350/2019 10-Mei-19 -
10 \ 351/2019 10-Mei-19 -
11 - 352/2019 17-Mei-19

12 \ 353/2019 10-Mei-19 -
13 \ 354/2019 10-Mei-19 -
14 \ 355/2019 10-Mei-19 -
15 \ 356/2019 10-Mei-19 -
16 \ 357/2019 10-Mei-19 -
17 \ 358/2019 10-Mei-19 -
18 \ 359/2019 10-Mei-19 -
19 \ 360/2019 10-Mei-19 -
20 \ 361/2019 10-Mei-19 -
21 \ 362/2019 10-Mei-19 -
22 \ 363/2019 10-Mei-19 -
23 \ 364/2019 10-Mei-19 -
24 \ 365/2019 10-Mei-19 -
25 \ 366/2019 10-Mei-19 -
26 \ 367/2019 10-Mei-19 -
27 \ 368/2019 10-Mei-19 -
28 \ 369/2019 10-Mei-19 -
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29 370/2019 10-Mei-19 -
30 N 371/2019 10-Mei-19 -
31 N 372/2019 10-Mei-19 -
32 N 373/2019 10-Mei-19 -
33 N 374/2019 10-Mei-19

34 N 375/2019 10-Mei-19 -
35 N 376/2019 10-Mei-19 -
36 N 377/2019 10-Mei-19 -
37 N 378/2019 10-Mei-19 -
38 N 379/2019 10-Mei-19

39 N 380/2019 10-Mei-19 -
40 N 381/2019 10-Mei-19 -
41 N 382/2019 10-Mei-19 -
42 N 383/2019 10-Mei-19 -
43 N 384/2019 10-Mei-19 -
44 N 385/2019 10-Mei-19

45 N 386/2019 10-Mei-19 -
46 N 387/2019 10-Mei-19 -
47 N 388/2019 10-Mei-19 -
48 N 389/2019 10-Mei-19 -
49 N 390/2019 10-Mei-19 -
50 N 391/2019 10-Mei-19 -
51 N 392/2019 10-Mei-19 -
52 - 393/2019 17-Mei-19

53 N 394/2019 10-Mei-19 -
54 N 395/2019 10-Mei-19 -
55 N 396/2019 10-Mei-19 -
56 N 397/2019 10-Mei-19

57 N 398/2019 10-Mei-19 -
58 v 399/2019 10-Mei-19 =
59 v 400/2019 10-Mei-19 =
60 v 401/2019 10-Mei-19 =
61 v 402/2019 10-Mei-19 =
62 v 403/2019 10-Mei-19 =
63 . 404/2019 17-Mei-19

64 v 405/2019 10-Mei-19 =
65 v 406/2019 10-Mei-19 =
66 v 407/2019 10-Mei-19 2
67 v 408/2019 10-Mei-19 2
68 v 409/2019 10-Mei-19 2
69 v 410/2019 10-Mei-19 2
70 - 411/2019 17-Mei-19

71 v 412/2019 10-Mei-19 -
72 N 413/2019 10-Mei-19 2
73 v 414/2019 10-Mei-19 -
74 v 415/2019 10-Mei-19 -
75 v 416/2019 10-Mei-19 \
76 v 417/2019 10-Mei-19 -
77 N 418/2019 10-Mei-19 \
78 : 419/2019 17-Mei-19 \
79 v 420/2019 10-Mei-19 -
80 v 421/2019 10-Mei-19 5
81 v 422/2019 10-Mei-19 5
82 v 423/2019 10-Mei-19 5
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83 424/2019 10-Mei-19 -
84 N 425/2019 10-Mei-19 -
85 N 426/2019 10-Mei-19 -
86 N 427/2019 10-Mei-19 -
87 N 428/2019 10-Mei-19 -
88 N 429/2019 10-Mei-19 -
89 N 430/2019 10-Mei-19 -
90 N 431/2019 10-Mei-19 -
91 N 432/2019 10-Mei-19 -
2 N 433/2019 10-Mei-19 -
93 N 434/2019 10-Mei-19 -
94 N 435/2019 10-Mei-19 -
95 N 436/2019 10-Mei-19

96 N 437/2019 10-Mei-19 -
97 N 438/2019 10-Mei-19 -
98 - 439/2019 17-Mei-19 N
99 - 440/2019 17-Mei-19 N
100 N 441/2019 10-Mei-19 -
101 N 442/2019 10-Mei-19 -
102 N 443/2019 10-Mei-19 -
103 v 44412019 10-Mei-19 N
104 N 445/2019 10-Mei-19 -
105 v 446/2019 10-Mei-19 N
106 v 447/2019 10-Mei-19 N
107 N 448/2019 10-Mei-19 -
108 N 449/2019 10-Mei-19 -
109 N 450/2019 10-Mei-19 -
110 N 451/2019 10-Mei-19 -
111 N 452/2019 10-Mei-19

112 N 453/2019 10-Mei-19 -
113 N 454/2019 10-Mei-19 -
114 N 455/2019 10-Mei-19 -
115 N 456/2019 10-Mei-19 .
116 N 457/2019 10-Mei-19 -
117 N 458/2019 23-Mei-19 -
118 N 459/2019 21-Okt-19 .
119 N 460/2019 09-Jul-19 .
120 v 461/2019 19-Jul-19 -
121 v 462/2019 19-Jul-19 -
122 v 463/2019 19-Jul-19 -
123 v 464/2019 19-Jul-19 -
124 v 465/2019 19-Jul-19 -
125 v 466/2019 19-Jul-19 -
126 v 467/2019 19-Jul-19 -
127 v 468/2019 19-Jul-19 -
128 v 469/2019 19-Jul-19 -
129 v 470/2019 19-Jul-19 -
130 \ 471/2019 09-Agu-19

131 v 472/2019 19-Jul-19 -
132 v 473/2019 19-Jul-19 -
133 v 474/2019 19-Jul-19 \
134 v 475/2019 19-Jul-19 \
135 v 476/2019 19-Jul-19 -
136 v 477/2019 19-Jul-19 -
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137 478/2019 19-Jul-19
138 N 479/2019 19-Jul-19
139 N 480/2019 19-Jul-19
140 N 481/2019 19-Jul-19
141 N 482/2019 19-Jul-19
142 N 483/2019 19-Jul-19
143 N 484/2019 19-Jul-19
144 N 485/2019 19-Jul-19
145 N 486/2019 19-Jul-19
146 N 487/2019 19-Jul-19
147 N 488/2019 19-Jul-19
148 N 489/2019 19-Jul-19
149 N 490/2019 19-Jul-19
150 N 491/2019 09-Agu-19
151 N 492/2019 20-Agu-19
152 N 493/2019 12-Sep-19
153 N 494/2019 20-Agu-19
154 N 495/2019 20-Agu-19
155 N 496/2019 20-Agu-19
156 N 497/2019 03-Sep-19
157 N 498/2019 16-Sep-19
158 N 499/2019 02-Okt-19
159 N 500/2019 02-Okt-19
160 N 501/2019 02-Okt-19
161 N 502/2019 02-Okt-19
162 N 503/2019 02-Okt-19
163 N 504/2019 02-Okt-19
164 N 505/2019 02-Okt-19
165 N 506/2019 02-Okt-19
166 v 507/2019 02-Okt-19
167 v 508/2019 02-Okt-19
168 v 509/2019 02-Okt-19
169 v 510/2019 02-Okt-19
170 N 511/2019 02-Okt-19
171 N 512/2019 02-Okt-19
172 N 513/2019 02-Okt-19
173 N 514/2019 02-Okt-19
174 v 515/2019 02-Okt-19
175 v 516/2019 02-Okt-19
176 v 517/2019 02-Okt-19
177 v 518/2019 02-Okt-19
178 v 519/2019 02-Okt-19
179 v 520/2019 02-Okt-19
180 v 521/2019 02-Okt-19
181 v 522/2019 02-Okt-19
182 v 523/2019 02-Okt-19
183 v 524/2019 02-Okt-19
184 v 525/2019 02-Okt-19
185 v 526/2019 02-Okt-19
186 v 527/2019 02-Okt-19
187 v 528/2019 02-Okt-19
188 v 529/2019 02-Okt-19
189 v 530/2019 02-Okt-19
190 v 531/2019 02-Okt-19
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191 532/2019 02-Okt-19 -
192 N 533/2019 02-Okt-19 -
193 N 534/2019 02-Okt-19 -
194 N 535/2019 02-Okt-19 -
195 N 536/2019 02-Okt-19 -
196 N 537/2019 02-Okt-19 -
197 N 538/2019 02-Okt-19 -
198 N 539/2019 02-Okt-19 -
199 N 540/2019 03-Des-19 -
200 N 541/2019 05-Des-19 N
201 N 542/2019 31-Des-19 N
202 N 543/2019 31-Des-19 N
203 N 544/2019 31-Des-19 -
204 N 545/2019 31-Des-19 -
Sudah 197 26

TOTAL | Belum 7 178

Total 204 204

5. Melakukan peminjaman surat ukur dengan rekan yang bertugas di ruang warkah
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6. Mengumpulkan fisik surat ukur Desa Benteng di ruang warkah

153012022 14.18.53

’

-2,51862, wo,ﬁ'}sa
15 Jul 2022 22048k
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LAPORAN MINGGUAN AKTUALISASI CPNS
KEMENTERIAN ATR/BPN TAHUN 2022

Laporan Minggu ke-: 2

Tanggal

Nama

NIP

Jabatan

Unit Kerja
Judul Aktualisasi

1 24 Juli 2022

: Hafied Sri Handoko, S.T.

: 199605222022041001

: Analis Survei, Pengukuran dan Pemetaan

: Kantor Pertanahan Kabupaten Bangka Tengah

: Optimalisas Digitalisasi Tekstual Surat Ukur Di Desa
Benteng, Kecamatan Pangkalan Baru, Kabupaten Bangka
Tengah, Provins Kepulauan Bangka Belitung

No. Kegiatan Tahapanz Output Selesai Keterangan
1. | Meakukan Mengurutkan fisik surat | Fisik surat ukur Desa | Senin, Selasa | Sudah
Pengumpulan Surat ukur berdasarkan Benteng berdasarkan | 18-19 Juli 2022 | dilaksanakan
Ukur Desa Benteng nomor haknya nomor haknya
Tahun 2019
2. | Melakukan Menyiapkan komputer | File hasil Rabu, Kamis, | Sudah
Digitalisas Surat dan alat pemindaian/scanning | Jumat, Sabtu dilaksanakan
Ukur Desa Benteng pemindai/scanner surat ukur Desa 20-23 Juli 2022
Tahun 2019 Melakukan Benteng dalam Rebu, Kamis, | Sudah
S . bentuk PDF yang .
pemindaian/scanning gy Jumat, Sabtu dilaksanakan
disimpan ke dalam :
surat ukur desa benteng <atu folder di 20-23 Juli 2022

tahun 2019

komputer kantor

Yang Membuat Laporan,
Peserta

Hafied Sri Handoko, S.T.
NI P. 199605222022041001
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Realisas Kegiatan dan Output

1. Mengurutkan fisik surat ukur berdasarkan nomor haknya
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2. Menyiapkan komputer dan alat pemindai/scanner
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Pilih Document Orientation:
+90 degrees
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Pilih Output: Color, 240 DPI, Both
Sides, Setup A3.
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3. Melakukan pemindaian/scanning surat ukur desa benteng tahun 2019
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Laporan Minggu ke-: 3

Tanggal
Nama

NIP
Jabatan
Unit Kerja

Judul Aktualisasi

: 30 Juli 2022

: Hafied Sri Handoko, S.T.
1 199605222022041001

: Analis Survel, Pengukuran dan Pemetaan

LAPORAN MINGGUAN AKTUALISASI CPNS
KEMENTERIAN ATR/BPN TAHUN 2022

: Kantor Pertanahan Kabupaten Bangka Tengah

: Optimalisas Digitalisasi Tekstual Surat Ukur Di Desa
Benteng, Kecamatan Pangkalan Baru, Kabupaten Bangka
Tengah, Provins Kepulauan Bangka Belitung

No. Kegiatan Tahapan Output Selesai Keterangan
1. | Meakukan Menyimpan hasil File hasil Senin, Selasa, | Sudah
Digitalisas Surat pemindaian/scanning pemindaian/scanning | Rabu, Kamis dilaksanakan
Ukur Desa Benteng surat ukur berdasarkan | surat ukur Desa 25-28 Juli 2022
Tahun 2019 nomor hak, namadesa | Benteng dalam
dan tahun di komputer | bentuk PDF yang
kantor disimpan ke dalam
satu folder di
komputer kantor
2. | Meakukan Pendataan | Menyiapkan file Rekap data hasil Jumat, Sabtu Sudah
Hasl| hasil pemindaian/scanning | 29-30 Juli 2022 | dilaksanakan
Pemindaian/Scanning | pemindaian/scanning surat ukur Desa
Surat Ukur Desa surat ukur yang akan Benteng yang
Benteng Tahun 2019 | diinput ke aplikasi Ms. | disimpan dalam
Excel aplikasi Ms. Excel
Input data nomor Jumat, Sabtu Sudah
hak dan tahun sesuai 29-30 Juli 2022 | dilaksanakan
dengan informasi
yang terdapat dalam
surat ukur
Mengelompokan file Jumat, Sabtu Sudah
hasi 29-30 Juli 2022 | dilaksanakan
pemindai an/scanning
berdasarkan bundel
surat ukur
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Yang Membuat Laporan,
Peserta

Hafied Sri Handoko, S.T.
NI P. 199605222022041001

Realisasi Kegiatan dan Output

1. Menyimpan hasil pemindaian/scanning surat ukur berdasarkan nomor hak, nama
desa, dan tahun di komputer kantor

IC » Local Disk (D:) » SURATUKUR » KECAMATAN PANGKALAN BARU » DESABENTENG + 2019
Mame Type Sce
(] SU_Z040210_00342_2019 PDF Document 250K8
SU_20040219.00343_2019 PDF Document 230K8
SU_29040210_00349_2019 PDF Docuenant A KB
SU_25040210_00350_2019 PDF Docurnent 2542KB
S 20040210 00351 2019 POF Document JA85KE
[#) SU_Z090210_00352_2019 POF Docurnent 241 KB
|#) SU_20040210_00353_2013 PDF Document 2524KB
SU_29040210_00354 2019 PDF Documant 221KR
|#] 5U_29040210_00355_2019 PDF Docurnent 251K
S 20040210 00356 2019 PDF Dacument 2455 K8

B 0 L D 00« ST D ey ety O OO - N - 5 .

!I‘ | -)—q,-p‘ | I
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2. Menyiapkan file hasil pemindaian/scanning surat ukur yang akan diinput ke
aplikasi Ms. Excel

FC o0 Lo Deh (D0 » SURATUKIR « KECAMATANPRNGRALGN BARL « DESA BENENG + 209

194 2900018 06342 2015 (50200013 0033 200 2150190001 0_06304 2013
@ 2 m0main sens 20t (@ 5L oax ) o3ds om ) 2a200m10 0T 28
90 2900010 0ee 2018 [ 50_2ea 1) 00346 200 ) S ts0aentn e 2y
9 su_zsoenio som 2 (¢ 30 o ome 2m i) 2a_mc210 ses 2018
W 30202010 00334 2015 [ 50_200 10 00355 200 3190001000516, 2018
|7 2u_2een10_nenry 2015 () 3U_cax ) 003 2m ¥ 22000 seae 200
150 2500010 0630 2015 () S M08 1 0030 21 I 0 25020010 0e302 2018
W wu_asoaie_poes 2% [#) 5L moan 1 ooss om ¥ v 2meiin 2oms 20s
150 2300010 00306 115 [#)5U_ X0 ) 007 2013 I 50 2900010 0ea 2115
) s 2mono ews 200 [#) 31 oax 1 oos 0 20m ¥ 922010 0051 2010
12 902300010 06312 2015 [ SU_ 0 T 2m & o0 e 015
94 29000010 (K576 2018 ) 5L 0080 1) 00477 20 9 9u_rm0ae010 0637w 2018
) Su_z20m010.0080 2015 |50 2040 00030 200 W RL2300710.00382 215
7 S0_1800010 06533 2016 () 50_20a 1) 00383 200 I Du_180a0010_00325_ 10
1@ wu_zenm010 e 2% () 5U_0a W R =N PSS S
[FETRL CAIE [ 5U_2000X 92 030 _26%) 17501906010 06393 2013
P 010 0N 2005 1) SIS DR | waemao_oexe Ine
1 50 2000010 06557 2018 [ 5U_Me0 1300358 20 1P 902900010 06398 2010
) 2 3maeee peo 2% [#) 5u_moann oode_ 2 ¥ 2 2maeaie o
1 5_2908010_dald 2018 () SU_20MX1)_008pa 2513 I 2500010005 2018
| e 2o poae 20 [# su_ea 02 00457 22m | 2 menc some e
7 0_ 29020010 0605 2315 ) 50U_08 13 0040, 2013 1) S_29030210 00411 2513
¥ Zu_zm0ea1e ooz 2015 1) 5U_2940 12 004 132 i) Za_m0en oo 2018
0 2900010 00015 2018 () SU_20aX 1) 008 17200 ) 02500010 003182018
) 229050010 00A 1. 2016 ()30 scax 1 oodn 2om ¥ s so e
10 50 _ 290010 poal2 2018 () 5029000 10 00023 2013 3 2900210 00aze 2013

s 2macio pous 2018
9 302300010 0w 203

[ 3 o0z 12 D0k _20m
[F150_ 250400 1) 0049 20

I v amso oy 2a1s
) 50 2900010 06000 215

I 9 st poain 2are () S 204 1) (0432 A I 9 2010 soai3 e
B 4 locsiTud D) » SURATUKIR + RECAMTIN RANGRLLAK B » DESLBENTENG + 2918
[50_X08210 0331 2018 S 1a0s0010 20432 Ity 18 90 o010 0ol 9
() 5023048200 0038 23 ) S 253040010.00835 275 M) 9023000 0043, 2009
[ 5U_200 0080 _N01% S0 20eain poace e W) 9 20010 (0430 _4ee9
[ 50 23085210 00t 2015 50 23040010 0an) 1% &) 9 250010 0048 2049
() SU_200800 B3 2% ) S 20000010 f0ast 2018 ) S e 0 (osas 2000
(1502085200 Dosts X015 )50 25085010 W 215 ) 90 2500010 0068 1009
[ su_zaosazio coses_umy W 2soeeio ooaso 2ame i) v om0 toey) 209
(65U 22088210, 00522015 150 25000210 00as3 2018 ) 9 290210 00e 249
[#13u_z0ea210 20:83_018 ) s 2m0s0n1p_soase 219 @) w_mowa1n toesT 229
()50 23086210 0054_2013 S 25000210 _00a% 2013 I8 90290210 (000 2009
[#)3u_20410_oose 1018 ) su_naosanin_ooses e 19} v_sswai0 oot 209
() 5U_R08210 D0t 3015 9150 2504501 0_00t5 2013 ) 5 900210 00004 2009
[ 2U_290822 10 00201 ) su_2wsce1n_sowes 218 ) vsmasei0_coa ot9
[ 50_23040210. 0047 _2013 ) 50230002 10_0aT2 2018 ) P0_2902210.0047) 2019
| 2020045210, 0074 _2018 ¥ 20 2m08010 poaT 2018 ) 210 toane 09
[ 50_20046210 0077 2018 W) 325080210 00a7E 213 19 502800010 00 2
@) 2u_2c4an0 cosee 2013 7 5 2m04z2_nod_2ae ) S sm0io cosnt 309
() 5023044210 000)_xny ) 9u_2e0a0010 0ot 201y ) 900 00es_ed
[ U 2000 pee_X00% TR \f) 9.230010_ 004, 3019
[ 50 23000210 0s_013 ¥ 50 2500001200250 201§ P 2510 00w 2009
() su_zoezn o 006 ) 2 2m0sa010 oo 2% ! sassmao soan o0
) 529088210 h85_r13 ) 5025020010 006 1% 1) 5 290010 0047 2069
(£ 5U_23045200 0395203 P = 2e0ac10 nezce 2318 ) 92 s oeeo 30
[ $U_23045210,20500_2019 9)50_25000210_ 20503 2314 12 92000010 0o 2049
[ 5U_20008270. 00428 _01% P 2 2a0ec010 posce 2013 ¥ 9 2ssen0 comaT 2000
() SU_2H0LR210, 09504 2018 790 29000215 00500 201 12 Lonaan0 (05102800
[#50_ 23045210 0051 2018 ¥ 21 200010 posn2 e ) 21 eseaio oo o9
[ 5U_ 2008290, 005%4_018 505 2004001600515 2018 () 92900010 00516 2040
| #)5u_3a0unz10 20%12_ams = 20us1n_pesa 2a1s ) oLmamao peste ano
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PC » Locel Dk @) + SURATUNUR » KECOMATAN PARGKALAN BAF » DESABENTENG » 2019

W ——

@ Su_20e010 004 55_2075

) 520040210 00458_201%

() u_20040214 00461 2018
(9] 90_2000210 D0d62 118
@ 5u_290d10 o0i67_201s
[#) 542040210, 00470_013

[ 9120040210 04742015

[§) 99_ 20040016 04T 2014
[ 90_2000021 0 D0_2013
@) Su_2oname10 ome3_ams
@ Su_ 0210 0cden_ 2005
|8 90_20060010 D04ED_Xr18
|8 20080210 00Q2_201%
[ 50_2900210 O0tgs_2073
[ 92 040210.00493_ 2012
[#) 9u_moioz10 00602 2005
[ 99_ 20040018 00505_ 2018
) 920080010 D2508_2013
(8 9929040210 00511 _2015
[#) 5 o040 pes1a 0
(8 su_nn210 00517 2018
] SUL2900212.00520_2018
(8 Su_20040214, D252 2118
1) 90 2040210 00820_2013
A 9 2010 00530 207
) 90_20n0016 00533 2016
181 9U_29040210.00536_201%
[8) 509040210 005392073
|} 52900210 008 201E

e e At
SU_29040210_ 004 36_201 3
| Su_ =040 o0t s
) 502040210, 00462 2018
(] 50129080210 00465201 %
I su. 2208210 00tes 2015
SU_23040210.00472_201 5
) 50_20040210.00475. 2018
) Su 004210 02478 2018
) 50.20042010.00481_201$
) s 22040210, n0as_2m s
I su_oaea10 ooder 2013
) s 20045210, 004002018
) 500 29040210 00483 2018
) 5_29040210 00436 2015
! 5_29043210_00300.201
| s0_mo40a10 00503 2018
] 5_20045210 02505 201%
8 920040210 02509 201§
P su 29040210 00012 2015
I su_20040210 D1y 2019
& s 2040010 02518 2018
I#) S 2045210, 00521 2019
45 520040210, 02524 2015
i 52040210, 08528 201 5
1 su_ 2004210 00531 2019
) 5_20042210.02634 201 %
1 Su_20045210.00537_2015
SU_290HR10. 0934812015

U PR N
) su_20aezi0_oods 72008
) su_20040210_no420_2019
) SU_20040210_00463_2010
SIU_2045210_00466 2019
SU_25040210_00408_2015
{#) su_23040210_00473 2013
SU_20042210_00476_2013
1) Su_ 40210 00479 2019
) SU_20045210_00482 2015
i) s_23040210_060485_2015
SU_20040210_00428 2019
SU_20045210_00401 2010
SU_Za040210_00434 2019
1) su_z9040210_004s7 2019
I su_29040210_00%01_2019
) su_ 2004521000504 2015
[P 5U 20040210 00507 2015
) S0.20045210_00510 2015
Sk1_29040210_00513 2015
) sU_29040210_00816_2019
B cu_=0se10_ 00519 2019
) su_204210_00522 2019
) 5020042210 00525 2013
) 5u_20040210_00825 2015
) SU_20040210_00532 2016
B S0_29042210_00535 2019
SU_20080210_00538 2019
SU_29040210_00842 2015
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3. Input data nomor hak dan tahun sesuai dengan informasi yang terdapat dalam
surat ukur
Tabel 1. Data Surat Ukur Desa Benteng yang Sudah Didigitalisasi

!l 342/2019 343 31-Jan-19 = 5

1
2 N 343/2019 344 31-Jan-19 N
3 \ 344/2019 454 23-Apr-19 \
4 \ 345/2019 455 23-Apr-19 \
5 \ 346/2019 456 23-Apr-19 \
6 \ 347/2019 457 23-Apr-19 \
7 N 348/2019 458 23-Apr-19 \
8 N 349/2019 345 17-Mei-19 v
9 N 350/2019 346 10-Mei-19 v
10 N 351/2019 347 10-Mei-19 v
11 - 352/2019 348 17-Mei-19 v
12 N 353/2019 349 10-Mei-19 v
13 N 354/2019 350 10-Mei-19 v
14 N 355/2019 351 10-Mei-19 v
15 N 356/2019 352 10-Mei-19 v
16 N 357/2019 353 10-Mei-19 v
17 N 358/2019 354 10-Mei-19 v
18 N 359/2019 355 10-Mei-19 v
19 N 360/2019 356 10-Mei-19 v
20 N 361/2019 357 10-Mei-19 v
21 N 362/2019 358 10-Mei-19 N
22 N 363/2019 359 10-Mei-19 N
23 N 364/2019 360 10-Mei-19 N
24 N 365/2019 361 10-Mei-19 N
25 N 366/2019 362 10-Mei-19 N
26 N 367/2019 363 10-Mei-19 N
27 N 368/2019 364 10-Mei-19 N
28 N 369/2019 365 10-Mei-19 N
29 N 370/2019 366 10-Mei-19 N
30 N 371/2019 367 10-Mei-19 N
31 N 372/2019 368 10-Mei-19 N
32 N 373/2019 369 10-Mei-19 N
33 N 374/2019 370 10-Mei-19 N
34 N 375/2019 372 10-Mei-19 N
35 N 376/2019 373 10-Mei-19 N
36 N 377/2019 - 10-Mei-19 -
37 N 378/2019 - 10-Mei-19 -
38 N 379/2019 375 10-Mei-19 N
39 N 380/2019 376 10-Mei-19 N
40 N 381/2019 377 10-Mei-19 N
41 N 382/2019 378 10-Mei-19 N
42 N 383/2019 379 10-Mei-19 N
43 N 384/2019 380 10-Mei-19 N
44 N 385/2019 381 10-Mei-19 N
45 N 386/2019 382 10-Mei-19 N
46 N 387/2019 383 10-Mei-19 N
47 N 388/2019 384 10-Mei-19 N
48 N 389/2019 385 10-Mei-19 N
49 N 390/2019 386 10-Mei-19 N
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50 391/2019 - 10-Mei-19 - -
51 N 392/2019 - 10-Mei-19 - -
52 - 393/2019 389 17-Mei-19 N
53 N 394/2019 390 10-Mei-19 - N
54 N 395/2019 391 10-Mei-19 - N
55 N 396/2019 392 10-Mei-19 - N
56 N 397/2019 393 10-Mei-19 N
57 N 398/2019 394 10-Mei-19 - N
58 N 399/2019 395 10-Mei-19 - N
59 N 400/2019 396 10-Mei-19 - N
60 N 401/2019 397 10-Mei-19 - N
61 N 402/2019 398 10-Mei-19 - v
62 N 403/2019 399 10-Mei-19 - v
63 - 404/2019 400 17-Mei-19 N
64 N 405/2019 401 10-Mei-19 - v
65 N 406/2019 402 10-Mei-19 - v
66 N 407/2019 403 10-Mei-19 - v
67 N 408/2019 404 10-Mei-19 - v
68 N 409/2019 405 10-Mei-19 - v
69 N 410/2019 406 10-Mei-19 - v
70 - 411/2019 407 17-Mei-19 N v
71 N 412/2019 408 10-Mei-19 - v
72 N 413/2019 409 10-Mei-19 - v
73 N 414/2019 410 10-Mei-19 - v
74 N 415/2019 411 10-Mei-19 - N
75 N 416/2019 - 10-Mei-19 N -
76 N 417/2019 413 10-Mei-19 - N
77 N 418/2019 414 10-Mei-19 N N
78 - 419/2019 415 17-Mei-19 N N
79 N 420/2019 416 10-Mei-19 - N
80 N 421/2019 417 10-Mei-19 . v
81 N 422/2019 418 10-Mei-19 . v
82 N 423/2019 419 10-Mei-19 . v
83 N 424/2019 420 10-Mei-19 . v
84 N 425/2019 421 10-Mei-19 . v
85 N 426/2019 422 10-Mei-19 . v
86 N 427/2019 423 10-Mei-19 . v
87 v 428/2019 424 10-Mei-19 - \
88 N 429/2019 425 10-Mei-19 - \
89 v 430/2019 426 10-Mei-19 - \
90 v 431/2019 427 10-Mei-19 - \
91 v 432/2019 428 10-Mei-19 - \
2 v 433/2019 429 10-Mei-19 - \
93 N 434/2019 430 10-Mei-19 - v
94 v 435/2019 431 10-Mei-19 - v
95 v 436/2019 432 10-Mei-19 v
96 N 437/2019 433 10-Mei-19 - v
97 v 438/2019 434 10-Mei-19 - v
98 g 439/2019 435 17-Mei-19 \ v
99 g 440/2019 436 17-Mei-19 \ v
100 v 441/2019 437 10-Mei-19 - v
101 N 442/2019 438 10-Mei-19 - N
102 N 443/2019 439 10-Mei-19 - N
103 N 444/2019 440 10-Mei-19 \ N
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104 445/2019 4411 10-Mei-19 -

105 N 446/2019 442 10-Mei-19 \ N
106 N 447/2019 443 10-Mei-19 \ N
107 N 448/2019 444 10-Mei-19 - N
108 N 449/2019 445 10-Mei-19 - N
109 N 450/2019 446 10-Mei-19 - N
110 N 451/2019 447 10-Mei-19 - N
111 N 452/2019 448 10-Mei-19 N
112 N 453/2019 449 10-Mei-19 - N
113 N 454/2019 450 10-Mei-19 - N
114 N 455/2019 451 10-Mei-19 - N
115 N 456/2019 452 10-Mei-19 - v
116 N 457/2019 453 10-Mei-19 - v
117 N 458/2019 459 23-Mei-19 - v
118 N 459/2019 540 21-Okt-19 - v
119 N 460/2019 460 09-Jul-19 - v
120 N 461/2019 461 19-Jul-19 - v
121 N 462/2019 462 19-Jul-19 - v
122 N 463/2019 463 19-Jul-19 - v
123 N 464/2019 464 19-Jul-19 - v
124 N 465/2019 465 19-Jul-19 - v
125 N 466/2019 466 19-Jul-19 - v
126 N 467/2019 467 19-Jul-19 - v
127 N 468/2019 468 19-Jul-19 - v
128 N 469/2019 469 19-Jul-19 - N
129 N 470/2019 470 19-Jul-19 - N
130 N 471/2019 - 09-Agu-19 -
131 N 472/2019 472 19-Jul-19 - N
132 N 473/2019 473 19-Jul-19 - N
133 N 474/2019 474 19-Jul-19 \ N
134 N 475/2019 475 19-Jul-19 \ v
135 N 476/2019 476 19-Jul-19 - v
136 N 477/2019 477 19-Jul-19 . v
137 N 478/2019 478 19-Jul-19 . v
138 N 479/2019 479 19-Jul-19 . v
139 N 480/2019 480 19-Jul-19 . v
140 N 481/2019 481 19-Jul-19 . v
141 N 482/2019 482 19-Jul-19 - \
142 N 483/2019 483 19-Jul-19 - \
143 v 484/2019 484 19-Jul-19 - \
144 N 485/2019 485 19-Jul-19 - \
145 v 486/2019 486 19-Jul-19 - \
146 v 487/2019 487 19-Jul-19 - \
147 N 488/2019 488 19-Jul-19 - v
148 v 489/2019 489 19-Jul-19 - v
149 v 490/2019 490 19-Jul-19 - v
150 \ 491/2019 491 09-Agu-19 - \
151 \ 492/2019 492 20-Agu-19 - \
152 N 493/2019 493 12-Sep-19 \
153 \ 494/2019 494 20-Agu-19 - \
154 \ 495/2019 495 20-Agu-19 - \
155 \ 496/2019 496 20-Agu-19 - \
156 \ 497/2019 498 03-Sep-19 \
157 \ 498/2019 - 16-Sep-19 - -
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158 499/2019 499 02-Okt-19 -
159 N 500/2019 502 02-Okt-19 - N
160 N 501/2019 503 02-Okt-19 - N
161 N 502/2019 504 02-Okt-19 - N
162 N 503/2019 505 02-Okt-19 - N
163 N 504/2019 506 02-Okt-19 - N
164 N 505/2019 507 02-Okt-19 - N
165 N 506/2019 500 02-Okt-19 - N
166 N 507/2019 501 02-Okt-19 - N
167 N 508/2019 508 02-Okt-19 - N
168 N 509/2019 509 02-Okt-19 - N
169 N 510/2019 510 02-Okt-19 - v
170 N 511/2019 511 02-Okt-19 - v
171 N 512/2019 512 02-Okt-19 - v
172 N 513/2019 513 02-Okt-19 - v
173 N 514/2019 514 02-Okt-19 - v
174 N 515/2019 515 02-Okt-19 - v
175 N 516/2019 516 02-Okt-19 - v
176 N 517/2019 517 02-Okt-19 - v
177 N 518/2019 518 02-Okt-19 - v
178 N 519/2019 519 02-Okt-19 - v
179 N 520/2019 520 02-Okt-19 - v
180 N 521/2019 521 02-Okt-19 v
181 N 522/2019 522 02-Okt-19 - v
182 N 523/2019 523 02-Okt-19 - N
183 N 524/2019 524 02-Okt-19 - N
184 N 525/2019 525 02-Okt-19 - N
185 N 526/2019 526 02-Okt-19 - N
186 N 527/2019 - 02-Okt-19 - -
187 N 528/2019 528 02-Okt-19 - \
188 v 529/2019 529 02-Okt-19 . v
189 v 530/2019 530 02-Okt-19 . v
190 N 531/2019 531 02-Okt-19 . v
191 N 532/2019 532 02-Okt-19 . v
192 N 533/2019 533 02-Okt-19 . v
193 N 534/2019 534 02-Okt-19 . v
194 N 535/2019 535 02-Okt-19 . v
195 v 536/2019 536 02-Okt-19 - \
196 v 537/2019 537 02-Okt-19 - \
197 N 538/2019 538 02-Okt-19 \
198 v 539/2019 539 02-Okt-19 - \
199 v 540/2019 - 03-Des-19 - -
200 v 541/2019 545 05-Des-19 \ v
201 N 542/2019 546 31-Des-19 \ v
202 N 543/2019 542 31-Des-19 \ v
203 v 544/2019 - 31-Des-19 - -
204 v 545/2019 - 31-Des-19 2 -
Sudah 197 26 193
TOTAL Belum 7 178 11
Total 204 204 204
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4. Mengelompokan file hasil pemindaian/scanning berdasarkan bundel surat ukur

PC > Local Disk (D:) » SURATUKUR > KECAMATAN PANGKALAN BARU » DESA BENTENG » 2019 »

-

S - ~ -
- = -

HM 00301-00400  HM 00401-00500  HM 00501-00600
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LAPORAN MINGGUAN AKTUALISASI CPNS

KEMENTERIAN ATR/BPN TAHUN 2022

Laporan Minggu ke-: 4

Tanggal

Nama

NIP

Jabatan

Unit Kerja
Judul Aktualisasi

. 6 Agustus 2022

: Hafied Sri Handoko, S.T.

: 199605222022041001

: Analis Survel, Pengukuran dan Pemetaan

: Kantor Pertanahan Kabupaten Bangka Tengah

: Optimalisas Digitalisasi Tekstual Surat Ukur Di Desa
Benteng, Kecamatan Pangkalan Baru, Kabupaten Bangka
Tengah, Provins Kepulauan Bangka Belitung

No. Kegiatan Tahapan Output Selesai Keterangan
1. | Meakukan Masuk ke Aplikasi Peningkatan Hasil Senin-Sabtu, 1- | Sudah
Pengunggahan Surat | KKP dengan Persentase pada 6 Agustus 2022 | dilaksanakan
Ukur Desa Benteng Menggunakan Akun Dashboard
Tahun 2019 di Rekan Kerja/Atasan Digitalisasi dan
Aplikasi KKP Input Data Tekstual \S/lja:;(tiajkllj)ro;umen Senin-Sabtu, 1- | Sudah
Surat Ukur yang masih Aplikasi KKP 6 Agustus 2022 | dilaksanakan
Kosong dan Melakukan
Validas Surat Ukur
Desa Benteng Tahun
2019
Mengunggah/Upload Senin-Sabtu, 1- | Sudah
Surat Ukur Digital 6 Agustus 2022 | dilaksanakan
Desa Benteng Tahun
2019
Mengembalikan surat Senin-Sabtu, 1- | Sudah
ukur Desa Benteng 6 Agustus 2022 | dilaksanakan

tahun 2019 ke
ruangan warkah
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Yang Membuat L aporan,
Peserta

Hafied Sri Handoko, S.T.
NI P. 199605222022041001

Realisas Kegiatan dan Output

1. Masuk ke aplikasi KKP dengan menggunakan akun rekan kerja/atasan

ey

ATR/BPN

a anlfamat pagn Bk Fakhematullab

o (O = s
Tipare i Aidseiiad rasd Tosl sk

(i) = Qo = Q2 = 1 =
Liagaran B (il LX) EariiE Lasrs
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2. Input data tekstual surat ukur yang masih kosong dan melakukan validasi surat
ukur Desa Benteng tahun 2019

BN

L IR ] Farzil

Frahead | Kepal s Paagem Nelteng LI E

Eah Wa  Hanped | i

Err 0T Ex )

Earartien | PEfasda Bani
FambiEuan

Draaasi _Hesieny sngesl  TILTEEETR
a0 T ] n E=um Sadean Tugas Fisk

Eamarmaras - [Fesii BT o ST MERT NG 19 e | LB AR H

Fanidlian Seo| i
[T e
Dizfinr Ision Tanggal 1 ELETE
afior I
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Mengunggah/upload surat ukur digital Desa Benteng tahun 2019
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Konfirmasi Unggah Dokumen
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Rekapitulas Digitalisas Surat Ukur Desa Benteng Sebelum Unggah/Upload

Tanggal pedhiungan 05082022 06:45:12 Wik

Rekapitulas Digitalisas Surat Ukur Desa Benteng Sesudah Unggah/Upload

Tanggad perhitungam D6/08/20322 D5:33:45 WIB
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Tabed 1. Data Surat Ukur Desa Benteng yang Sudah Unggah/Upload

1 N 342/2019 343 31-Jan-19 \ \
2 \ 343/2019 344 31-Jan-19 \ \
3 \ 344/2019 454 23-Apr-19 \ \
4 \ 345/2019 455 23-Apr-19 \ \
5 \ 346/2019 456 23-Apr-19 \ \
6 \ 347/2019 457 23-Apr-19 \ \
7 \ 348/2019 458 23-Apr-19 \ \
8 \ 349/2019 345 17-Mei-19 \ \
9 \ 350/2019 346 10-Mei-19 \ \
10 \ 351/2019 347 10-Mei-19 \ \
11 N 352/2019 348 17-Mei-19 \ \
12 \ 353/2019 349 10-Mei-19 \ \
13 \ 354/2019 350 10-Mei-19 \ \
14 \ 355/2019 351 10-Mei-19 \ \
15 \ 356/2019 352 10-Mei-19 \ \
16 \ 357/2019 353 10-Mei-19 \ \
17 \ 358/2019 354 10-Mei-19 \ \
18 \ 359/2019 355 10-Mei-19 \ \
19 \ 360/2019 356 10-Mei-19 \ \
20 \ 361/2019 357 10-Mei-19 \ \
21 \ 362/2019 358 10-Mei-19 \ \
22 \ 363/2019 359 10-Mei-19 \ \
23 \ 364/2019 360 10-Mei-19 \ \
24 N 365/2019 361 10-Mei-19 \ \
25 \ 366/2019 362 10-Mei-19 \ \
26 \ 367/2019 363 10-Mei-19 \ \
27 N 368/2019 364 10-Mei-19 \ \
28 \ 369/2019 365 10-Mei-19 \ \
29 \ 370/2019 366 10-Mei-19 \ \
30 N 371/2019 367 10-Mei-19 \ \
31 \ 372/2019 368 10-Mei-19 \ \
32 \ 373/2019 369 10-Mei-19 \ \
33 N 374/2019 370 10-Mei-19 \ \
34 \ 375/2019 - 10-Mei-19 - =
35 N 376/2019 372 10-Mei-19 \ \
36 N 377/2019 373 10-Mei-19 \ \
37 \ 378/2019 z 10-Mei-19 g -
38 N 379/2019 375 10-Mei-19 \ \
39 \ 380/2019 376 10-Mei-19 \ \
40 \ 381/2019 377 10-Mei-19 \ \
41 N 382/2019 378 10-Mei-19 \ \
42 N 383/2019 379 10-Mei-19 \ \
43 \ 384/2019 380 10-Mei-19 \ \
44 \ 385/2019 381 10-Mei-19 \ \
45 \ 386/2019 382 10-Mei-19 \ \
46 \ 387/2019 383 10-Mei-19 \ \
47 N 388/2019 384 10-Mei-19 \ \
48 \ 389/2019 385 10-Mei-19 \ \
49 N 390/2019 386 10-Mei-19 N N
50 N 391/2019 - 10-Mei-19 - -
51 N 392/2019 - 10-Mei-19 - -
52 N 393/2019 389 17-Mei-19 N
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53 N 394/2019 390 10-Mei-19 N N
54 N 395/2019 391 10-Mei-19 N N
55 N 396/2019 392 10-Mei-19 N N
56 N 397/2019 393 10-Mei-19 N N
57 N 398/2019 394 10-Mei-19 N N
58 N 399/2019 395 10-Mei-19 N N
59 N 400/2019 396 10-Mei-19 N N
60 N 401/2019 397 10-Mei-19 N N
61 N 402/2019 398 10-Mei-19 N N
62 N 403/2019 399 10-Mei-19 N N
63 N 404/2019 400 17-Mei-19 N N
64 N 405/2019 401 10-Mei-19 N N
65 N 406/2019 402 10-Mei-19 N N
66 N 407/2019 403 10-Mei-19 N N
67 N 408/2019 404 10-Mei-19 N N
68 N 409/2019 405 10-Mei-19 N N
69 N 410/2019 406 10-Mei-19 N N
70 N 411/2019 407 17-Mei-19 N N
71 N 412/2019 408 10-Mei-19 N N
72 N 413/2019 409 10-Mei-19 N N
73 N 414/2019 410 10-Mei-19 N N
74 N 415/2019 411 10-Mei-19 N N
75 N 416/2019 - 10-Mei-19 N -
76 N 417/2019 413 10-Mei-19 N N
77 N 418/2019 414 10-Mei-19 N N
78 N 419/2019 415 17-Mei-19 N N
79 N 420/2019 416 10-Mei-19 N N
80 N 421/2019 417 10-Mei-19 N N
81 N 422/2019 418 10-Mei-19 N N
82 \ 423/2019 419 10-Mei-19 \ \
83 \ 424/2019 420 10-Mei-19 \ \
84 \ 425/2019 421 10-Mei-19 \ \
85 \ 426/2019 422 10-Mei-19 \ \
86 \ 427/2019 423 10-Mei-19 \ \
87 \ 428/2019 424 10-Mei-19 \ \
88 \ 429/2019 425 10-Mei-19 \ \
89 \ 430/2019 426 10-Mei-19 \ \
90 \ 431/2019 427 10-Mei-19 \ \
91 \ 432/2019 428 10-Mei-19 \ \
2 \ 433/2019 429 10-Mei-19 \ \
93 N 434/2019 430 10-Mei-19 \ \
94 \ 435/2019 431 10-Mei-19 \ \
95 \ 436/2019 432 10-Mei-19 \ \
96 N 437/2019 433 10-Mei-19 \ \
97 \ 438/2019 434 10-Mei-19 \ \
98 \ 439/2019 435 17-Mei-19 \ \
99 \ 440/2019 436 17-Mei-19 \ \
100 \ 441/2019 437 10-Mei-19 \ \
101 N 442/2019 438 10-Mei-19 \ \
102 N 443/2019 439 10-Mei-19 \ \
103 \ 4442019 440 10-Mei-19 \ \
104 \ 445/2019 441 10-Mei-19 \ \
105 \ 446/2019 442 10-Mei-19 \ \
106 \ 447/2019 443 10-Mei-19 \ \
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107 N 448/2019 444 10-Mei-19 N N
108 N 449/2019 445 10-Mei-19 N N
109 N 450/2019 446 10-Mei-19 N N
110 N 451/2019 447 10-Mei-19 N N
111 N 452/2019 448 10-Mei-19 N N
112 N 453/2019 449 10-Mei-19 N N
113 N 454/2019 450 10-Mei-19 N N
114 N 455/2019 451 10-Mei-19 N N
115 N 456/2019 452 10-Mei-19 N N
116 N 457/2019 453 10-Mei-19 N N
117 N 458/2019 459 23-Mei-19 N N
118 N 459/2019 540 21-Okt-19 N N
119 N 460/2019 460 09-Jul-19 N N
120 N 461/2019 461 19-Jul-19 N N
121 N 462/2019 462 19-Jul-19 N N
122 N 463/2019 463 19-Jul-19 N N
123 N 464/2019 464 19-Jul-19 N N
124 N 465/2019 465 19-Jul-19 N N
125 N 466/2019 466 19-Jul-19 N N
126 N 467/2019 467 19-Jul-19 N N
127 N 468/2019 468 19-Jul-19 N N
128 N 469/2019 469 19-Jul-19 N N
129 N 470/2019 470 19-Jul-19 N N
130 N 471/2019 - 09-Agu-19 - -
131 N 472/2019 472 19-Jul-19 N N
132 N 473/2019 473 19-Jul-19 N N
133 N 474/2019 474 19-Jul-19 N N
134 N 475/2019 475 19-Jul-19 N N
135 N 476/2019 476 19-Jul-19 N N
136 \ 477/2019 477 19-Jul-19 \ \
137 \ 478/2019 478 19-Jul-19 \ \
138 \ 479/2019 479 19-Jul-19 \ \
139 \ 480/2019 480 19-Jul-19 \ \
140 \ 481/2019 481 19-Jul-19 \ \
141 \ 482/2019 482 19-Jul-19 \ \
142 \ 483/2019 483 19-Jul-19 \ \
143 \ 484/2019 484 19-Jul-19 \ \
144 N 485/2019 485 19-Jul-19 \ \
145 \ 486/2019 486 19-Jul-19 \ \
146 \ 487/2019 487 19-Jul-19 \ \
147 N 488/2019 488 19-Jul-19 \ \
148 \ 489/2019 489 19-Jul-19 \ \
149 \ 490/2019 490 19-Jul-19 \ \
150 V 491/2019 491 09-Agu-19 V V
151 V 492/2019 492 20-Agu-19 V V
152 V 493/2019 493 12-Sep-19 V V
153 V 494/2019 494 20-Agu-19 V V
154 V 495/2019 495 20-Agu-19 V V
155 V 496/2019 496 20-Agu-19 V V
156 V 497/2019 498 03-Sep-19 V v
157 \ 498/2019 - 16-Sep-19 - -
158 \ 499/2019 499 02-Okt-19 \ \
159 \ 500/2019 502 02-Okt-19 \ \
160 \ 501/2019 503 02-Okt-19 \ \
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161 502/2019 504 02-Okt-19 \
162 \ 503/2019 505 02-Okt-19 \ N
163 \ 504/2019 506 02-Okt-19 \ N
164 \ 505/2019 507 02-Okt-19 \ N
165 \ 506/2019 500 02-Okt-19 \ N
166 \ 507/2019 501 02-Okt-19 \ N
167 \ 508/2019 508 02-Okt-19 \ N
168 \ 509/2019 509 02-Okt-19 \ N
169 \ 510/2019 510 02-Okt-19 \ N
170 \ 511/2019 511 02-Okt-19 \ N
171 \ 512/2019 512 02-Okt-19 \ N
172 N 513/2019 513 02-Okt-19 N N
173 N 514/2019 514 02-Okt-19 N N
174 N 515/2019 515 02-Okt-19 N N
175 N 516/2019 516 02-Okt-19 N N
176 N 517/2019 517 02-Okt-19 N N
177 N 518/2019 518 02-Okt-19 N N
178 N 519/2019 519 02-Okt-19 N N
179 N 520/2019 520 02-Okt-19 N N
180 N 521/2019 521 02-Okt-19 N N
181 N 522/2019 522 02-Okt-19 N N
182 N 523/2019 523 02-Okt-19 N N
183 N 524/2019 524 02-Okt-19 N N
184 N 525/2019 525 02-Okt-19 N N
185 N 526/2019 526 02-Okt-19 N N
186 N 527/2019 - 02-Okt-19 - -
187 N 528/2019 528 02-Okt-19 N N
188 N 529/2019 529 02-Okt-19 N N
189 N 530/2019 530 02-Okt-19 N N
190 \ 531/2019 531 02-Okt-19 \ \
191 \ 532/2019 532 02-Okt-19 \ \
192 \ 533/2019 533 02-Okt-19 \ \
193 \ 534/2019 534 02-Okt-19 \ \
194 \ 535/2019 535 02-Okt-19 \ \
195 \ 536/2019 536 02-Okt-19 \ \
196 \ 537/2019 537 02-Okt-19 \ \
197 \ 538/2019 538 02-Okt-19 \ \
198 \ 539/2019 539 02-Okt-19 \ \
199 \ 540/2019 - 03-Des-19 - -
200 \ 541/2019 545 05-Des-19 \ \
201 N 542/2019 546 31-Des-19 \ \
202 N 543/2019 542 31-Des-19 \ \
203 \ 544/2019 - 31-Des-19 - -
204 \ 545/2019 - 31-Des-19 2 -

Sudah 204 194 193

TOTAL Belum 0 10 11

Total 204 204 204
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4. Mengembalikan surat ukur Desa Benteng tahun 2019 ke ruangan warkah
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LAMPIRAN 4. Kartu Bimbingan Aktualisas Mentor

Kartu Bimbingan Aktualisasi Mentor

Nama : Hafied Sri Handoko, S.T.

NIP : 199605222022041001

UnitKerja  : Kantor Pertanahan Kabupaten Bangka Tengah

Jabatan : Analis Survei, Pengukuran dan Pemetaan

Isu : Belum Optimalnya Digitalisasi Surat Ukur di Kantor Pertanahan
Kabupaten Bangka Tengah

Gagasan : Optimalisasi Digitalisas Tekstual Surat Ukur di Desa Benteng,
Kecamatan Pangkalan Baru, Kabupaten Bangka Tengah, Provinsi
Kepulauan Bangka Belitung

Kegiatan1l : Melakukan Persiapan Kegiatan dengan Konsultas K epada Atasan,
Petugas Warkah dan Rekan Kerja

Penyelesaian Kegiatan Catatan Mentor Paraf Mentor
v Tahapan Kegiatan: Sudah sesual,
1. Melakukan Konsultasi dengan Atasan Terkait Kegiatan lanjutkan.

yang akan dilakukan dan Sumber Data Surat Ukur yang
dibutuhkan
2. Melakukan Koordinasi dengan Petugas Warkah terkait
Ketersedian Fisik Surat Ukur Desa Benteng
3. Melakukan Diskusi dengan Rekan Kerja Terkait
v Output kegiatan terhadap pemecahan isu:
Catatan Konsultasi Mengenai Sumber Data dan K etersediaan
Surat Ukur serta Penggunaan Alat Pemindai/Scanner.
v Keterkaitan Substansi M ata Pel atihan:
1. Melakukan Konsultasi dengan Atasan Terkait Kegiatan
yang akan dilakukan dan Sumber Data Surat Ukur yang
dibutuhkan
e Berorientasi Pelayanan
Sayamengawali kegiatan ini dengan berkonsultas
kepada atasan untuk memohon arahan dan masukkan
dengan sikap ramah, sopan dan rapi.

e Akuntabel
Sayamempelgjari materi diskusi secara cermat sebelum
berkonsultasi.

e Kompeten
Sebelum berkonsultas, saya mempelgari materi yang
akan didiskusikan.

e Harmonis

%
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Saya menerima masukan dan saran dari atasan dengan
lapang dada.
o Adaptif
Saya bertindak proaktif dalam meminta saran dan
masukan kepada atasan.
o Kolaboratif
Saya memohon masukan dan saran kepada atasan demi
kelancaran kegiatan yang akan dilaksanakan.
e Loyd
Saya menggunakan Bahasa Indonesia dengan baik dan
benar dalam berkonsultasi.
2. Melakukan Koordinasi dengan Petugas Warkah terkait
Ketersedian Fisik Surat Ukur Desa Benteng
e Harmonis
Saya menerima masukan dan saran dari petugas warkah
dengan lapang dada.
o Adaptif
Saya bertindak proaktif dalam meminta saran dan
masukan kepada petugas warkah.
e Kolaboratif
Saya meminta masukan dan saran kepada petugas
warkah demi kelancaran kegiatan yang akan
dilaksanakan.
e Berorientasi Pelayanan
Saya berkomunikasi secararamah dan sopan.
e Loyd
Saya berkomunikasi menggunakan Bahasa Indonesia
dengan baik dan benar guna tetap menjaga nama baik
sesama ASN.
o Adaptif
Saya bertindak proaktif dalam mencari informasi dari
petugas warkah.
3. Melakukan Diskusi dengan Rekan Kerja Terkait
Penggunaan Alat Pemindai/Scanner
e Harmonis
Saya menerima masukan dan saran dari rekan kerja
dengan lapang dada
o Adaptif
Saya menerima saran dan masukan sebagai perbaikan
sehingga tidak menimbulkan perbedaan kepentingan.
o Kolaboratif
Saya meminta masukan dan saran kepada rekan kerja
demi kelancaran kegiatan yang akan dilaksanakan
v" Kontribusi Terhadap Visi-Misi Organisasi:
Dengan melakukan persiapan kegiatan dengan
konsultasi kepada atasan, petugas warkah dan rekan kerja
maka pel aksanaan pekerjaan dapat berjalan dengan lancar
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sehingga akan mendukung pencapaian Vis dan Misi
Kementerian ATR/BPN dalam menyelenggarakan penataan
ruang dan pengel olaan pertanahan yang produktif,
berkelanjutan dan berkeadilan.

v Penguatan Nilai Organisasi:

Persiapan kegiatan dengan melakukan konsultasi
kepada atasan, petugas warkah dan rekan kerja bertujuan
sebagai langkah awal dalam memahami kegiatan digitalisas
surat ukur yang selamaini belum berjalan dengan optimal.
Hal ini dapat menguatkan nilai-nilai organisasi Kementerian

ATR/BPN yaitu melayani, profesional, terpercaya.

Kegiatan 2: Melakukan Pengumpulan Surat Ukur Desa Benteng Tahun 2019

Penyelesaian Kegiatan Catatan Mentor Paraf Mentor
v’ Tahapan Kegiatan: Sudah sesuali,
1. Melakukan Pendataan Surat Ukur Desa Benteng Tahun 201 lanjutkan.

yang Belum Didigitalisasi
2. Meéelakukan Peminjaman Surat Ukur dengan Rekan yang
Bertugas di Ruang Warkah
3. Mengumpulkan Fisik Surat Ukur Desa Benteng di Ruang
Warkah
v Output kegiatan terhadap pemecahan isu:
Daftar Surat Ukur Desa Benteng Tahun 2019 yang Belum
Terdigitalisasi dengan menggunakan Aplikasi Ms. Excel dan
Fisik Surat Ukur
v Keterkaitan Substansi Mata Pelatihan:
1. Melakukan Pendataan Surat Ukur Desa Benteng Tahun
2019 yang Belum Didigitalisasi
e Berorientasi Pelayanan
Saya melakukan pendataan surat ukur dengan cekatan.
e Akuntabel
Saya melakukan pendataan surat ukur dengan teliti dan
bertanggung jawab.
e Kompeten
Saya melakukan pendataan surat ukur dengan detail dan
akurat sehingga menghasilakan data dengan kualitas
terbaik.
2. Melakukan Peminjaman Surat Ukur dengan Rekan yang
Bertugas di Ruang Warkah
e Harmonis
Saya melakukan peminjaman surat ukur secara sopan
dan ramah.
o Adaptif
Saya bertindak proaktif dalam melakukan peminjaman
surat ukur.
o Kolaboratif

1%
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Saya melakukan peminjaman surat ukur demi
kelancaran kegiatan yang dilaksanakan.
e Loyd
Saya berusaha untuk tetap menjaga nama baik sesama
ASN dan pimpinan.
3. Mengumpulkan Fisik Surat Ukur Desa Benteng di Ruang

Warkah

e Berorientasi Pelayanan
Saya mengumpulkan fisik surat ukur dengan cekatan.

e Akuntabe
Saya mengumpulkan fisik surat ukur dengan teliti,
detail, akurat, dan juga bertanggung jawab.

e Kompeten

Saya mengumpulkan fisik surat ukur dengan teliti,

detail, akurat, dan juga bertanggung jawab guna

terkumpul data dengan kualitas terbaik.

o Adaptif
Saya bersikap proaktif dalam mengumpulkan fisik surat
ukur.

e Loyd

Saya memperlakukan surat ukur dengan hati-hati agar

aset negara tetap terjaga.

v" Kontribusi Terhadap Visi-Misi Organisasi:

Dengan melakukan pengumpulan surat ukur Desa
Benteng Tahun 2019 maka akan terbentuk suatu daftar yang
akan mengidentifikas surat ukur yang sudah atau belum
didigitalisas sehingga akan mendukung tercapainya Visi dan
Misi Kementerian ATR/BPN dalam menyelenggarakan
penataan ruang dan pengelolaan pertanahan yang produktif,
berkelanjutan dan berkeadilan.

v Penguatan Nilai Organisasi:

Pengumpulan Surat Ukur Desa Benteng Tahun 2019
bertujuan untuk mengetahui surat ukur yang sudah atau
belum didigitalisasi. Kegiatan ini dapat menguatkan nilai-
nilai organisasi Kementerian ATR/BPN yaitu melayani,
profesional, terpercaya.
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Kartu Bimbingan Aktualisasi Mentor

Nama : Hafied Sri Handoko, S.T.

NIP : 199605222022041001

UnitKerja  : Kantor Pertanahan Kabupaten Bangka Tengah
Jabatan : Analis Survei, Pengukuran dan Pemetaan

Isu : Belum Optimalnya Digitalisasi Surat Ukur di Kantor Pertanahan
Kabupaten Bangka Tengah

Gagasan : Optimalisasi Digitalisas Tekstual Surat Ukur di Desa Benteng,
K ecamatan Pangkalan Baru, Kabupaten Bangka Tengah, Provinsi
K epulauan Bangka Belitung

Kegiatan1l : Melakukan Pengumpulan Surat Ukur Desa Benteng Tahun 2019

Penyelesaian Kegiatan Catatan Mentor | Paraf Mentor
v Tahapan Kegiatan: Sudah sesual,
1. Mengurutkan Fisik Surat Ukur Berdasarkan Nomor Haknya | lanjutkan.
v Output kegiatan terhadap pemecahan isu:

Fisik surat ukur Desa Benteng berdasarkan nomor haknya.
v Keterkaitan Substansi Mata Pelatihan:
1. Mengurutkan Fisik Surat Ukur Berdasarkan Nomor Haknya
e Berorientasi Pelayanan
Saya mengurutkan fisik surat ukur berdasarkan nomor
haknya dengan cermat.
e Akuntabel
Saya mengurutkan fisik surat ukur dengan teliti, detail,
akurat, dan juga bertanggung jawab.
e Kompeten

Saya mengurutkan fisik surat ukur dengan teliti, detail,

akurat, dan juga bertanggung jawab gunaterkumpul data

dengan kualitas terbaik.

o Adaptif
Saya bersikap proaktif dalam mengurutkan fisik surat
ukur berdasarkan nomor haknya.

e Loya
Saya memperlakukan surat ukur dengan hati-hati agar
tidak terjadi kerusakan sehingga aset negaratetap terjaga

v Kontribusi Terhadap Visi-Misi Organisasi:

Dengan melakukan pengumpulan surat ukur Desa
Benteng Tahun 2019 maka akan terbentuk suatu daftar yang
akan mengidentifikas surat ukur yang sudah atau belum
didigitalisas sehingga akan mendukung tercapainya Visi dan
Misi Kementerian ATR/BPN daam menyeenggarakan

134




penataan ruang dan pengelolaan pertanahan yang produktif,
berkelanjutan dan berkeadilan.
v Penguatan Nilai Organisasi:

Pengumpulan Surat Ukur Desa Benteng Tahun 2019
bertujuan untuk mengetahui surat ukur yang sudah atau belum
didigitalisasi. Kegiatan ini dapat menguatkan nilai-nilai
organisas  Kementerian ATR/BPN yaitu melayani,
profesional, terpercaya.

Kegiatan 2: Melakukan Digitalisasi Surat Ukur Desa Benteng Tahun 2019

Penyelesaian Kegiatan Catatan Mentor | Paraf Mentor
v’ Tahapan Kegiatan: Sudah sesuali,
1. Menyiapkan Komputer dan Alat Pemindai/Scanner lanjutkan.
2. Melakukan Pemindaian/Scanning Surat Ukur Desa
Benteng Tahun 2019

v Output kegiatan terhadap pemecahan isu:
File Hasil Pemindaian/Scanning Surat Ukur Desa Benteng
Dalam Bentuk PDF yang Disimpan ke Dalam Satu Folder di
Komputer Kantor
v Keterkaitan Substansi Mata Pel atihan:
1. Menyiapkan Komputer dan Alat Pemindai/Scanner
e Berorientasi Pelayanan
Saya menyiapkan komputer dan alat pemindai/scanner
dengan cekatan.
e Akuntabel
Saya menyiapkan komputer dan alat pemindai/scanner
dengan teliti dan bertanggung jawab.
e Kompeten
Saya menyiapkan komputer dan alat pemindai/scanner
dengan detail dan akurat sehingga menghasilakan data
dengan kualitas terbaik.
e Kolaboratif
Saya menggunakan peraatan kantor untuk tujuan
bersama.
e Loyd
Saya menggunakan peraatan kantor dengan hati-hati
agar tetap menjaga aset negara.
e Harmonis
Saya menjaga peralatan kantor agar tetap dapat
digunakan secara bersama-sama dengan rekan kerja
yang lain.
2. Melakukan Pemindaian/Scanning Surat Ukur Desa
Benteng Tahun 2019
e Berorientasi Pelayanan
Saya melakukan pemindaian/scanning surat ukur Desa
Benteng Tahun 2019 dengan cekatan.
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e Akuntabel

Saya melakukan pemindaian/scanning surat ukur Desa

Benteng Tahun 2019 dengan teliti dan bertanggung

jawab.

e Kompeten

Saya melakukan pemindaian/scanning surat ukur Desa

Benteng Tahun 2019 dengan detail dan akurat sehingga

menghasilakan data dengan kualitas terbaik.

v Kontribusi Terhadap Visi-Misi Organisasi:

Dengan melakukan digitalisasi surat ukur Desa Benteng
tahun 2019 maka akan menghasilan surat ukur digital yang
dismpan pada komputer kantor sehingga akan mendukung
tercapainya Visi dan Misi Kementerian ATR/BPN dalam
mewujudkan Penataan Ruang dan Pengelolaan Pertanahan
yang Terpercaya dan Berstandar Dunia dalam Melayani
Masyarakat untuk Mendukung Tercapainya “Indonesia Maju
yang Berdaulat, Mandiri, dan Berkepribadian Berlandaskan
Gotong Royong”.

v Penguatan Nilai Organisasi:

Kegiatan digitalisas surat ukur Desa Benteng tahun
2019 bertujuan meningkatkan kualitas dokumen pertanahan
terutama surat ukur yang selama ini belum berjalan secara
maksimal dalam mendukung pelayanan. Hal demikian dapat
menguatkan nilai-nilai organisasi Kementerian ATR/BPN
yaitu melayani, profesional, terpercaya.
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Kartu Bimbingan Aktualisasi Mentor

Nama : Hafied Sri Handoko, S.T.
NIP : 199605222022041001
UnitKerja  : Kantor Pertanahan Kabupaten Bangka Tengah

Jabatan : Analis Survei, Pengukuran dan Pemetaan

Isu : Belum Optimalnya Digitalisasi Surat Ukur di Kantor Pertanahan
Kabupaten Bangka Tengah

Gagasan : Optimalisasi Digitalisas Tekstual Surat Ukur di Desa Benteng,

K ecamatan Pangkalan Baru, Kabupaten Bangka Tengah, Provinsi
K epulauan Bangka Belitung

Kegiatan1 : Melakukan Digitalisasi Surat Ukur Desa Benteng Tahun 2019

Penyelesaian Kegiatan Catatan Mentor | Paraf Mentor
v Tahapan Kegiatan: Sudah sesual,
4. Melakukan Digitalisasi Surat Ukur Desa Benteng Tahun | lanjutkan. #
2019

v Output kegiatan terhadap pemecahan isu:
Fisik surat ukur Desa Benteng berdasarkan nomor haknya.
v Keterkaitan Substansi Mata Pel atihan:
4. Menyimpan hasil pemindaian/scanning surat  ukur
berdasarkan nomor hak, nama desa dan tahun di komputer
kantor
e Akuntabel
Saya menyimpan hasil pemindaian/scanning surat ukur
berdasarkan nomor hak, nama desa dan tahun di
komputer kantor dengan teliti.

e Kompeten
Saya menyimpan hasil pemindaian/scanning surat ukur
berdasarkan nomor hak, nama desa dan tahun di
komputer kantor dengan detail dan akurat sehingga
menghasilkan data dengan kualitas terbaik.

e Harmonis
Saya akan menyimpan file hasil pemindaian dengan rapi
agar tidak mengganggu rekan lain dalam menggunakan
komputer kantor

o Adaptif
Saya akan menyimpan file hasil pemindaian dengan rapi
agar tidak menimbulkan perbedaan kepentingan dengan
rekan lain dalam menggunakan komputer kantor

e Kolaboratif
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Saya menggunakan komputer kantor untuk menyimpan
file hasil pemindaian untuk tujuan bersama.
v Kontribusi Terhadap Visi-Misi Organisasi:

Dengan melakukan digitalisasi surat ukur Desa Benteng
tahun 2019 maka akan menghasilan surat ukur digital yang
dismpan pada komputer kantor sehingga akan mendukung
tercapainya Vis dan Misi Kementerian ATR/BPN dalam
mewujudkan Penataan Ruang dan Pengelolaan Pertanahan
yang Terpercaya dan Berstandar Dunia daam Melayani
Masyarakat untuk Mendukung Tercapainya “Indonesia Maju
yang Berdaulat, Mandiri, dan Berkepribadian Berlandaskan
Gotong Royong”.

v Penguatan Nilai Organisasi:

Kegiatan digitalisas surat ukur Desa Benteng tahun
2019 bertujuan meningkatkan kualitas dokumen pertanahan
terutama surat ukur yang selama ini belum berjalan secara
maksimal dalam mendukung pelayanan. Hal demikian dapat
menguatkan nilai-nilai organisasi Kementerian ATR/BPN
yaitu melayani, profesional, terpercaya.

Kegiatan 2: Melakukan Pendataan Hasil Pemindaian/Scanning Surat Ukur Desa

Benteng Tahun 2019
Penyelesaian Kegiatan Catatan Mentor | Paraf Mentor
v Tahapan Kegiatan: Sudah sesuai,
1. Menyiapkan file hasil pemindaian/scanning surat ukur yang { lanjutkan.
diinput ke aplikasi Ms. Excel

2. Input data nomor hak dan tahun sesuai dengan informasi
yang terdapat dalam surat ukur
3. Mengelompokan file hasil pemindaian/scanning
berdasarkan bundel surat ukur
v Output kegiatan terhadap pemecahan isu:
Rekap Data Hasil Pemindaian/Scanning Surat Ukur Desa
Benteng yang Disimpan dalam Aplikasi Ms. Excel
v Keterkaitan Substansi Mata Pelatihan:
1. Menyiapkan file hasil pemindaian/scanning surat ukur yang
akan diinput ke aplikasi Ms. Excel
e Berorientasi Pelayanan
Saya menyiapkan file hasil pemindaian/scanning surat
ukur yang akan diinput ke aplikasi Ms. Excel dengan
cermat.
e Akuntabel
Saya menyiapkan file hasil pemindaian/scanning surat
ukur yang akan diinput ke aplikasi Ms. Excel dengan teliti
dan bertanggung jawab.
e Kompeten
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2.

Saya menyiapkan file hasil pemindaian/scanning surat
ukur yang akan diinput ke aplikasi Ms. Excel dengan detail
dan akurat sehingga menghasilkan data dengan kualitas
terbaik.

Adaptif

Saya akan bertindak proaktif dalam menyiapkan file hasil
pemindaian.

Input data nomor hak dan tahun sesuai dengan informasi
yang terdapat dalam surat ukur

Berorientasi Pelayanan

Saya menginput data nomor hak dan tahun sesuai dengan
informasi yang terdapat dalam surat ukur dengan cekatan.
Akuntabel

Saya menginput data nomor hak dan tahun sesuai dengan
informasi yang terdapat dalam surat ukur dengan teliti dan
bertanggung jawab.

Kompeten

Saya menginput data nomor hak dan tahun sesuai dengan
informasi yang terdapat dalam surat ukur dengan detail
dan akurat sehingga menghasilkan data dengan kualitas
terbaik.

Adaptif

Saya akan bertindak proaktif dalam menginput data nomor
hak dan tahun sesuai dengan informasi yang terdapat
dalam surat ukur.

3. Mengelompokan  file  hasil pemindaian/scanning
berdasarkan bundel surat ukur

Berorientasi Pelayanan

Saya mengelompokan file hasil pemindaian/scanning
berdasarkan bundel surat ukur secara cekatan.

Akuntabel

Saya mengelompokan file hasil pemindaian/scanning
berdasarkan bundel surat ukur secarateliti dan cermat.
Kompeten

Saya mengelompokan file hasil pemindaian/scanning
berdasarkan bundel surat ukur secara detail dan akurat
sehingga menghasilkan data dengan kualitas terbaik.
Loyal

Saya melakukan pekerjaan dengan jujur untuk menjaga
nama baik sesama ASN, Pimpinan, Instansi, dan Negara.
Harmonis

Saya akan membangun lingkungan kerja yang kondusif
dengan mengelompokan file hasil pemindaian secararapi.
Kolaboratif

Saya akan membangun lingkungan kerja yang memiliki
tujuan bersama dengan mengelompokan file hasil
pemindaian secararapi.
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v Kontribusi Terhadap Visi-Misi Organisasi:

Dengan melakukan pendataan hasil pemindaian/scanning
surat ukur Desa Benteng tahun 2019 maka akan memudahkan
dalam proses pengunggahan surat ukur digital ke aplikasi KKP
sehingga akan mendukung tercapainya Vis dan Mis
Kementerian ATR/BPN dalam menyelenggarakan penataan
ruang dan pengel olaan pertanahan yang produktif, berkelanjutan
dan berkeadilan.

Penguatan Nilai Organisasi:

Pendataan hasil pemindaian/scanning surat ukur Desa
Benteng tahun 2019 bertujuan untuk merapikan data surat ukur
digital yang sudah di digitalisasi. Hal ini dapat menguatkan
nilai-nilai organisasi Kementerian ATR/BPN yaitu melayani,
profesional, terpercaya.
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Kartu Bimbingan Aktualisasi Mentor

Nama : Hafied Sri Handoko, S.T.
NIP : 199605222022041001

UnitKerja  : Kantor Pertanahan Kabupaten Bangka Tengah

Jabatan : Analis Survei, Pengukuran dan Pemetaan

Isu : Belum Optimalnya Digitalisasi Surat Ukur di Kantor Pertanahan
Kabupaten Bangka Tengah

Gagasan : Optimalisasi Digitalisas Tekstual Surat Ukur di Desa Benteng,

K ecamatan Pangkalan Baru, Kabupaten Bangka Tengah, Provins

K epulauan Bangka Belitung

Kegiatan1 : Melakukan Pengunggahan Surat Ukur Desa Benteng Tahun 2019 di

Aplikas KKP
Penyelesaian Kegiatan Catatan Mentor | Paraf Mentor
Tahapan K egiatan: Sudah sesuai,
1. Masuk ke aplikasi KKP dengan menggunakan akun rekan | lanjutkan.

kerjalatasan.
2. Input data tekstual surat ukur yang masih kosong dan
Melakukan Validasi Surat Ukur Desa Benteng Tahun 2019
3. Mengunggah/upload surat ukur digital Desa Benteng tahun
2019
4. Mengembalikan surat ukur Desa Benteng tahun 2019 ke
ruangan warkah
Output kegiatan terhadap pemecahan isu:
Peningkatan Hasil Persentase pada Dashboard Digitalisasi dan
Validas Dokumen Surat Ukur di Aplikast KKP
Keterkaitan Substansi Mata Pel atihan:
1. Masuk ke aplikasi KKP dengan menggunakan akun rekan
kerjalatasan.
e Akuntabel
Saya masuk ke aplikasi KKP menggunakan akun rekan
kerjalatasan dengan teliti.
e Kompeten
Saya masuk ke aplikasi KKP menggunakan akun rekan
kerjalatasan dengan jujur dan bertanggung jawab.
e Harmonis
Saya masuk ke aplikasi KKP menggunakan akun rekan
kerjalatasan dan menggunakannya dengan hati-hati agar
tetap menjaga nama baik atasan.
o Kolaboratif

%
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Saya masuk ke aplikass KKP menggunakan akun rekan
kerja/atasan untuk tujuan bersama.

Loyal

Saya masuk ke aplikass KKP menggunakan akun rekan
kerja/atasan dan menggunakannya dengan hati-hati agar
tetap mejagarahasia negara.

2. Input data tekstual surat ukur yang masih kosong dan
Melakukan Validas Surat Ukur Desa Benteng Tahun 2019

Berorientasi Pelayanan

Saya menginput data tekstual surat ukur yang masih
kosong dan melakukan validasi surat ukur secara cermat.
Akuntabel

Saya menginput data tekstual surat ukur yang masih
kosong dan melakukan validasi surat ukur dengan teliti.
Kompeten

Saya menginput data tekstual surat ukur yang masih
kosong dan melakukan validasi surat ukur dengan jujur
dan bertanggung jawab.

Loyal

Saya menginput data tekstual surat ukur yang masih
kosong dan melakukan validasi surat ukur dengan hati-
hati agar tetap menjaga rahasia negara.

Adaptif

Saya bertindak proaktif dalam menginput data tekstual
surat ukur dan melakukan validasi surat ukur.

3. Mengunggah/upload surat ukur digital Desa Benteng tahun
2019

Berorientasi Pelayanan

Saya mengunggah/upload surat ukur digital Desa
Benteng secara cermat.

Akuntabel

Saya mengunggah/upload surat ukur digital Desa
Benteng dengan teliti.

Kompeten

Saya mengunggah/upload surat ukur digital Desa
Benteng jujur dan bertanggung jawab.

Adaptif

Saya mengunggah/upload surat ukur digital Desa
Benteng sebagal bentuk perbaikan terhadap pelayanan
serta penyesuain diri daam menghadapi perubahan
teknologi.

Loyal

Saya menjaga nama balk sesama ASN, Pimpinan,
Instansi,dan Negara dengan melakukan pekerjaan secara
jujur dan bertanggung jawab.

Mengembalikan surat ukur Desa Benteng tahun 2019 ke

ruangan warkah
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e Akuntabel
Saya mengembalikan surat ukur Desa Benteng ke
ruangan warkah dengan teliti.

e Kompeten
Saya mengembalikan surat ukur Desa Benteng ke
ruangan warkah dengan jujur dan bertanggung jawab.

e Harmonis
Saya mengembalikan surat ukur Desa Benteng ke
ruangan warkah secara sopan dan ramah.

o Adaptif
Saya bertindak proaktif dalam mengembalikan surat
ukur Desa Benteng ke ruangan warkah.

e Kolaboratif
Saya mengembalikan surat ukur Desa Benteng ke
ruangan warkah demi kelancaran kegiatan yang
dilaksanakan.

e Loyd
Saya mengembalikan surat ukur Desa Benteng ke
ruangan warkah agar tetap menjaga nama baik sesama
ASN dan pimpinan.

v" Kontribusi Terhadap Visi-Misi Organisasi:

Dengan melakukan pengunggahan surat ukur Desa
Benteng tahun 2019 di aplikasi KKP maka proses digitalisasi
surat ukur dapat berjalan dengan optimal serta dapat
mempercepat pelayanan yang diberikan sehingga akan
mendukung tercapainyaVisi dan Misi Kementerian ATR/BPN
dalam menyelenggarakan pelayanan pertanahan dan penataan
ruang yang berstandar dunia.

Penguatan Nilai Organisasi:

Pengunggahan surat ukur Desa Benteng tahun 2019 di
aplikas KKP bertujuan untuk mengoptimalkan digitalisasi
dokumen pertanahan sehingga memberikan palayanan yang
prima. Ha ini dapat menguatkan nilai-nilai organisas
Kementerian ATR/BPN vyaitu melayani, profesional,
terpercaya.
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LAMPIRAN 5. Kartu Bimbingan Aktualisas Coach

Kartu Bimbingan Aktualisasi Coach

Nama : Hafied Sri Handoko, S.T.
NIP : 199605222022041001
Unit Kerja  : Kantor Pertanahan Kabupaten Bangka Tengah

Jabatan : Analis Survei, Pengukuran dan Pemetaan

Isu : Belum Optimalnya Digitalisasi Surat Ukur di Kantor Pertanahan
Kabupaten Bangka Tengah

Gagasan : Optimalisasi Digitalisas Tekstual Surat Ukur di Desa Benteng,

Kecamatan Pangkalan Baru, Kabupaten Bangka Tengah, Provinsi
Kepulauan Bangka Belitung

Kegiatan1l : Melakukan Persiapan Kegiatan dengan Konsultas K epada Atasan,
Petugas Warkah dan Rekan Kerja

Penyelesaian Kegiatan Catatan Coach Paraf Coach

v' Tahapan Kegiatan: Ke depannya saat
1. Melakukan Konsultasi dengan Atasan Terkait Kegiatan | melakukan
yang akan dilakukan dan Sumber Data Surat Ukur yang | konsultasi
dibutuhkan koordinasi ataupun
2. Melakukan Koordinasi dengan Petugas Warkah terkait Ilﬁl"ﬁ' : 'i‘:"fi"-‘ *“Fj;r
K etersedian Fisik Surat Ukur Desa Benteng .:Ll1lj|a o om
3. Melakukan Diskusi dengan Rekan Kerja Terkait Senvhiinng
v Output kegiatan terhadap pemecahan isu: relevan lainnya

Catatan Konsultasi Mengenai Sumber Data dan '

K etersediaan Surat Ukur serta Penggunaan Alat

Pemindai/Scanner.

v Keterkaitan Substansi Mata Pelatihan:
1. Melakukan Konsultasi dengan Atasan Terkait Kegiatan
yang akan dilakukan dan Sumber Data Surat Ukur yang
dibutuhkan
e Berorientasi Pelayanan
Sayamengawali kegiatan ini dengan berkonsultas
kepada atasan untuk memohon arahan dan masukkan
dengan sikap ramah, sopan dan rapi.

e Akuntabel
Saya mempelajari materi diskusi secara cermat
sebelum berkonsultasi.

e Kompeten
Sebelum berkonsultasi, saya mempelgjari materi
yang akan didiskusikan.
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Harmonis

Saya menerima masukan dan saran dari atasan
dengan lapang dada.

Adaptif

Saya bertindak proaktif dalam meminta saran dan
masukan kepada atasan.

Kolaboratif

Saya memohon masukan dan saran kepada atasan
demi kelancaran kegiatan yang akan dilaksanakan.
Loyal

Saya menggunakan Bahasa Indonesia dengan baik
dan benar dalam berkonsultasi.

2. Melakukan Koordinas dengan Petugas Warkah terkait
Ketersedian Fisik Surat Ukur Desa Benteng

Harmonis

Saya menerima masukan dan saran dari petugas
warkah dengan lapang dada.

Adaptif

Saya bertindak proaktif dalam meminta saran dan
masukan kepada petugas warkah.

Kolaboratif

Saya meminta masukan dan saran kepada petugas
warkah demi kelancaran kegiatan yang akan
dilaksanakan.

Berorientasi Pelayanan

Saya berkomunikas secararamah dan sopan.

Loyal

Saya berkomunikasi menggunakan Bahasa Indonesia
dengan baik dan benar guna tetap menjaga nama baik
sesama ASN.

Adaptif

Saya bertindak proaktif dalam mencari informasi dari
petugas warkah.

3. Melakukan Diskusi dengan Rekan Kerja Terkait
Penggunaan Alat Pemindai/Scanner

Harmonis

Saya menerima masukan dan saran dari rekan kerja
dengan lapang dada

Adaptif

Saya menerima saran dan masukan sebagai perbaikan
sehingga tidak menimbulkan perbedaan kepentingan.
Kolaboratif

Saya meminta masukan dan saran kepada rekan kerja
demi kelancaran kegiatan yang akan dilaksanakan

v Kontribusi Terhadap Visi-Misi Organisasi:

Dengan melakukan persiapan kegiatan dengan

konsultasi kepada atasan, petugas warkah dan rekan kerja
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maka pel aksanaan pekerjaan dapat berjalan dengan lancar
sehingga akan mendukung pencapaian Vis dan Misi
Kementerian ATR/BPN dalam menyelenggarakan
penataan ruang dan pengel olaan pertanahan yang
produktif, berkelanjutan dan berkeadilan.

v Penguatan Nilai Organisasi:

Persiapan kegiatan dengan melakukan konsultasi
kepada atasan, petugas warkah dan rekan kerja bertujuan
sebagal langkah awal dalam memahami kegiatan
digitalisasi surat ukur yang selamaini belum berjalan
dengan optimal. Hal ini dapat menguatkan nilai-nilai
organisas Kementerian ATR/BPN yaitu melayani,
profesional, terpercaya.

Kegiatan 2: Melakukan Pengumpulan Surat Ukur Desa Benteng Tahun 2019

Penyelesaian Kegiatan Catatan Coach | Paraf Coach
v Tahapan Kegiatan: peminjaman
1. Meakukan Pendataan Surat Ukur Desa Benteng Tahun 2¢ lenakap
yang Belum Didigitalisasi dengan
2. Melakukan Peminjaman Surat Ukur dengan Rekan yang | Bukil pinjan

Bertugas di Ruang Warkah
3. Mengumpulkan Fisik Surat Ukur Desa Benteng di Ruang
Warkah
v Output kegiatan terhadap pemecahan isu:
Daftar Surat Ukur Desa Benteng Tahun 2019 yang Belum
Terdigitalisasi dengan menggunakan Aplikasi Ms. Excel dan
Fisik Surat Ukur
v Keterkaitan Substansi Mata Pelatihan:
1. Melakukan Pendataan Surat Ukur Desa Benteng Tahun
2019 yang Belum Didigitalisasi
e Berorientasi Pelayanan
Saya melakukan pendataan surat ukur dengan cekatan.
e Akuntabel
Saya melakukan pendataan surat ukur dengan teliti
dan bertanggung jawab.
e Kompeten
Saya melakukan pendataan surat ukur dengan detall
dan akurat sehingga menghasilakan data dengan
kualitas terbaik.
2. Melakukan Peminjaman Surat Ukur dengan Rekan yang
Bertugas di Ruang Warkah
e Harmonis
Saya melakukan peminjaman surat ukur secara sopan
dan ramah.
o Adaptif
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Saya bertindak proaktif dalam melakukan peminjaman
surat ukur.

o Kolaboratif
Saya melakukan peminjaman surat ukur demi
kelancaran kegiatan yang dilaksanakan.

e Loyd

Saya berusaha untuk tetap menjaga nama baik sesama

ASN dan pimpinan.

3. Mengumpulkan Fisik Surat Ukur Desa Benteng di
Ruang Warkah

e Berorientasi Pelayanan
Saya mengumpulkan fisik surat ukur dengan cekatan.

e Akuntabel
Saya mengumpulkan fisik surat ukur dengan teliti,
detail, akurat, dan juga bertanggung jawab.

e Kompeten

Saya mengumpulkan fisik surat ukur dengan teliti,

detail, akurat, dan juga bertanggung jawab guna

terkumpul data dengan kualitas terbaik.

o Adaptif
Saya bersikap proaktif dalam mengumpulkan fisik
surat ukur.

e Loyd

Saya memperlakukan surat ukur dengan hati-hati agar

aset negara tetap terjaga.

v' Kontribusi Terhadap Visi-Misi Organisasi:

Dengan melakukan pengumpulan surat ukur Desa
Benteng Tahun 2019 maka akan terbentuk suatu daftar yang
akan mengidentifikasi surat ukur yang sudah atau belum
didigitalisas sehingga akan mendukung tercapainya Vis
dan Misi Kementerian ATR/BPN dalam menyel enggarakan
penataan ruang dan pengelolaan pertanahan yang produktif,
berkelanjutan dan berkeadilan.

v Penguatan Nilai Organisasi:

Pengumpulan Surat Ukur Desa Benteng Tahun 2019
bertujuan untuk mengetahui surat ukur yang sudah atau
belum didigitalisasi. Kegiatan ini dapat menguatkan nilai-
nilai organisasi Kementerian ATR/BPN yaitu melayani,
profesional, terpercaya.
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Kartu Bimbingan Aktualisasi Coach

Nama : Hafied Sri Handoko, S.T.
NIP : 199605222022041001
UnitKerja  : Kantor Pertanahan Kabupaten Bangka Tengah
Jabatan : Analis Survei, Pengukuran dan Pemetaan
Isu : Belum Optimalnya Digitalisasi Surat Ukur di Kantor Pertanahan
Kabupaten Bangka Tengah
Gagasan : Optimalisasi Digitalisas Tekstual Surat Ukur di Desa Benteng,
K ecamatan Pangkalan Baru, Kabupaten Bangka Tengah, Provinsi
K epulauan Bangka Belitung
Kegiatan1l : Melakukan Pengumpulan Surat Ukur Desa Benteng Tahun 2019
Penyelesaian Kegiatan Catatan Coach Paraf Coach
v' Tahapan Kegiatan: O PRAE 24 Juli 2022
1. Mengurutkan Fisik Surat Ukur Berdasarkan Nomor 11.10 WIB
Haknya
v Output kegiatan terhadap pemecahan isu:
Fisik surat ukur Desa Benteng berdasarkan nomor haknya. /i

v Keterkaitan Substansi Mata Pel atihan:
1. Mengurutkan Fisik Surat Ukur Berdasarkan Nomor

Haknya

e Berorientasi Pelayanan
Saya mengurutkan fisik surat ukur berdasarkan nomor
haknya dengan cermat.

e Akuntabel
Saya mengurutkan fisik surat ukur dengan teliti, detail,
akurat, dan juga bertanggung jawab.

e Kompeten
Saya mengurutkan fisik surat ukur dengan teliti, detail,
akurat, dan juga bertanggung jawab guna terkumpul
data dengan kualitas terbaik.

o Adaptif
Saya bersikap proaktif dalam mengurutkan fisik surat
ukur berdasarkan nomor haknya.

e Loya
Saya memperlakukan surat ukur dengan hati-hati agar
tidak terjadi kerusakan sehingga aset negara tetap
terjaga

v Kontribusi Terhadap Visi-Misi Organisasi:
Dengan melakukan pengumpulan surat ukur Desa
Benteng Tahun 2019 maka akan terbentuk suatu daftar yang
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akan mengidentifikasi surat ukur yang sudah atau belum
didigitalisas sehingga akan mendukung tercapainya Vis dan
Misi Kementerian ATR/BPN dalam menyelenggarakan
penataan ruang dan pengelolaan pertanahan yang produktif,
berkelanjutan dan berkeadilan.

v Penguatan Nilai Organisasi:

Pengumpulan Surat Ukur Desa Benteng Tahun 2019
bertujuan untuk mengetahui surat ukur yang sudah atau belum
didigitalisasi. Kegiatan ini dapat menguatkan nilai-nilai
organisas  Kementerian ATR/BPN yaitu melayani,
profesional, terpercaya.

Kegiatan 2: Melakukan Digitalisasi Surat Ukur Desa Benteng Tahun 2019

Penyelesaian Kegiatan Catatan Coach Paraf Coach
v Tahapan Kegiatan; Telah sesuai. 24 Juli 20
1. Menyiapkan Komputer dan Alat Pemindai/Scanner Haew
2. Melakukan Pemindaian/Scanning Surat Ukur Desa
Benteng Tahun 2019
v Output kegiatan terhadap pemecahan isu: /4

File Hasil Pemindaian/Scanning Surat Ukur Desa Benteng
Dalam Bentuk PDF yang Disimpan ke Dalam Satu Folder di
Komputer Kantor
v’ Keterkaitan Substansi Mata Pel atihan:
1. Menyiapkan Komputer dan Alat Pemindai/Scanner
e Berorientasi Pelayanan
Saya menyiapkan komputer dan alat pemindai/scanner
dengan cekatan.
e Akuntabel
Saya menyiapkan komputer dan alat pemindai/scanner
dengan teliti dan bertanggung jawab.
e Kompeten
Saya menyiapkan komputer dan aat pemindai/scanner
dengan detail dan akurat sehingga menghasilakan data
dengan kualitas terbaik.
o Kolaboratif
Saya menggunakan peralatan kantor untuk tujuan
bersama.
e Loya
Saya menggunakan peralatan kantor dengan hati-hati
agar tetap menjaga aset negara.
e Harmonis
Saya menjaga peralatan kantor agar tetap dapat
digunakan secara bersama-sama dengan rekan kerja
yang lain.
2. Méeakukan Pemindaian/Scanning Surat Ukur Desa
Benteng Tahun 2019
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e Berorientasi Pelayanan
Saya melakukan pemindaian/scanning surat ukur Desa
Benteng Tahun 2019 dengan cekatan.

e Akuntabel

Saya melakukan pemindaian/scanning surat ukur Desa

Benteng Tahun 2019 dengan teliti dan bertanggung

jawab.

e Kompeten

Saya melakukan pemindaian/scanning surat ukur Desa

Benteng Tahun 2019 dengan detail dan akurat sehingga

menghasilakan data dengan kualitas terbaik.

v Kontribusi Terhadap Visi-Misi Organisasi:

Dengan melakukan digitalisasi surat ukur Desa Benteng
tahun 2019 maka akan menghasilan surat ukur digital yang
dismpan pada komputer kantor sehingga akan mendukung
tercapainya Vis dan Misi Kementerian ATR/BPN dalam
mewujudkan Penataan Ruang dan Pengelolaan Pertanahan
yang Terpercaya dan Berstandar Dunia dalam Melayani
Masyarakat untuk Mendukung Tercapainya “Indonesia Maju
yang Berdaulat, Mandiri, dan Berkepribadian Berlandaskan
Gotong Royong”.

v Penguatan Nilai Organisasi:

Kegiatan digitalisasi surat ukur Desa Benteng tahun
2019 bertujuan meningkatkan kualitas dokumen pertanahan
terutama surat ukur yang selama ini belum berjalan secara
maksimal dalam mendukung pelayanan. Hal demikian dapat
menguatkan nilai-nilai organisas Kementerian ATR/BPN
yaitu melayani, profesional, terpercaya.
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Kartu Bimbingan Aktualisasi Coach

Nama : Hafied Sri Handoko, S.T.
NIP : 199605222022041001
UnitKerja  : Kantor Pertanahan Kabupaten Bangka Tengah

Jabatan : Analis Survei, Pengukuran dan Pemetaan

Isu : Belum Optimalnya Digitalisasi Surat Ukur di Kantor Pertanahan
Kabupaten Bangka Tengah

Gagasan : Optimalisasi Digitalisas Tekstual Surat Ukur di Desa Benteng,

K ecamatan Pangkalan Baru, Kabupaten Bangka Tengah, Provinsi
K epulauan Bangka Belitung

Kegiatan1 : Melakukan Digitalisasi Surat Ukur Desa Benteng Tahun 2019

Penyelesaian Kegiatan Catatan Coach Paraf Coach
v Tahapan Kegiatan: Sesuai RA dan
1. Melakukan Digitalisasi Surat Ukur Desa Benteng Tahun | dilengkapi
2019 evidence yang
v Output kegiatan terhadap pemecahan isu: relevan

Fisik surat ukur Desa Benteng berdasarkan nomor haknya.
v Keterkaitan Substansi Mata Pel atihan:
1. Menyimpan hasil pemindaian/scanning surat ukur
berdasarkan nomor hak, nama desa dan tahun di komputer
kantor
e Akuntabel
Saya menyimpan hasil pemindaian/scanning surat ukur
berdasarkan nomor hak, nama desa dan tahun di
komputer kantor dengan teliti.

e Kompeten
Saya menyimpan hasil pemindaian/scanning surat ukur
berdasarkan nomor hak, nama desa dan tahun di
komputer kantor dengan detail dan akurat sehingga
menghasilkan data dengan kualitas terbaik.

e Harmonis
Sayaakan menyimpan file hasil pemindaian dengan rapi
agar tidak mengganggu rekan lain dalam menggunakan
komputer kantor

o Adaptif
Sayaakan menyimpan file hasil pemindaian dengan rapi
agar tidak menimbulkan perbedaan kepentingan dengan
rekan lain dalam menggunakan komputer kantor

o Kolaboratif
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Saya menggunakan komputer kantor untuk menyimpan
file hasil pemindaian untuk tujuan bersama.
v Kontribusi Terhadap Visi-Misi Organisasi:

Dengan melakukan digitalisasi surat ukur Desa Benteng
tahun 2019 maka akan menghasilan surat ukur digital yang
dismpan pada komputer kantor sehingga akan mendukung
tercapainya Vis dan Misi Kementerian ATR/BPN dalam
mewujudkan Penataan Ruang dan Pengelolaan Pertanahan
yang Terpercaya dan Berstandar Dunia dalam Melayani
Masyarakat untuk Mendukung Tercapainya “Indonesia Maju
yang Berdaulat, Mandiri, dan Berkepribadian Berlandaskan
Gotong Royong”.

v Penguatan Nilai Organisasi:

Kegiatan digitalisasi surat ukur Desa Benteng tahun
2019 bertujuan meningkatkan kualitas dokumen pertanahan
terutama surat ukur yang selama ini belum berjalan secara
maksimal dalam mendukung pelayanan. Hal demikian dapat
menguatkan nilai-nilai organisass Kementerian ATR/BPN
yaitu melayani, profesional, terpercaya.

Kegiatan 2: Melakukan Pendataan Hasil Pemindaian/Scanning Surat Ukur Desa

Benteng Tahun 2019
Penyelesaian Kegiatan Catatan Coach Paraf Coach
v Tahapan Kegiatan: Sesuai RA dan
1. Menyiapkan file hasil pemindaian/scanning surat ukur Y dilengkap
akan diinput ke aplikasi Ms. Excel evidence yang
2. Input data nomor hak dan tahun sesuai dengan informasi relevan
yang terdapat dalam surat ukur

3. Mengelompokan file hasil pemindaian/scanning
berdasarkan bundel surat ukur
v Output kegiatan terhadap pemecahan isu:
Rekap Data Hasil Pemindaian/Scanning Surat Ukur Desa
Benteng yang Disimpan dalam Aplikasi Ms. Excel
v Keterkaitan Substansi Mata Pelatihan:
1. Menyiapkan file hasil pemindaian/scanning surat ukur
yang akan diinput ke aplikasi Ms. Excel
e Berorientasi Pelayanan
Saya menyiapkan file hasil pemindaian/scanning surat
ukur yang akan diinput ke aplikas Ms. Excel dengan
cermat.
e Akuntabel
Saya menyiapkan file hasil pemindaian/scanning surat
ukur yang akan diinput ke aplikas Ms. Excel dengan
teliti dan bertanggung jawab.
o Kompeten
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Saya menyiapkan file hasil pemindaian/scanning surat
ukur yang akan diinput ke aplikas Ms. Excel dengan
detail dan akurat sehingga menghasilkan data dengan
kualitas terbaik.

Adaptif

Saya akan bertindak proaktif dalam menyiapkan file
hasil

pemindaian.

2. Input data nomor hak dan tahun sesuai dengan informasi
yang terdapat dalam surat ukur

Berorientasi Pelayanan

Saya menginput data nomor hak dan tahun sesuai
dengan informasi yang terdapat dalam surat ukur
dengan cekatan.

Akuntabel

Saya menginput data nomor hak dan tahun sesuai dengan
informasi yang terdapat dalam surat ukur dengan teliti
dan bertanggung jawab.

Kompeten

Saya menginput data nomor hak dan tahun sesuai dengan
informasi yang terdapat dalam surat ukur dengan detail
dan akurat sehingga menghasilkan data dengan kualitas
terbaik.

Adaptif

Saya akan bertindak proaktif dalam menginput data
nomor hak dan tahun sesuai dengan informasi yang
terdapat dalam surat ukur.

3. Mengelompokan file hasil  pemindaian/scanning
berdasarkan bundel surat ukur

Berorientasi Pelayanan

Saya mengelompokan file hasil pemindaian/scanning
berdasarkan bundel surat ukur secara cekatan.
Akuntabel

Saya mengelompokan file hasil pemindaian/scanning
berdasarkan bundel surat ukur secarateliti dan cermat.
Kompeten

Saya mengelompokan file hasil pemindaian/scanning
berdasarkan bundel surat ukur secara detail dan akurat
sehingga menghasilkan data dengan kualitas terbaik.
Loyal

Saya melakukan pekerjaan dengan jujur untuk menjaga
namabaik sesama ASN, Pimpinan, Instansi, dan Negara.
Harmonis

Saya akan membangun lingkungan kerja yang kondusif
dengan mengelompokan file hasil pemindaian secara
rapi.

Kolaboratif
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Saya akan membangun lingkungan kerja yang memiliki
tujuan bersama dengan mengelompokan file hasil
pemindaian secararapi.

v" Kontribusi Terhadap Visi-Misi Organisasi:

Dengan mel akukan pendataan hasi|
pemindaian/scanning surat ukur Desa Benteng tahun 2019
maka akan memudahkan dalam proses pengunggahan surat
ukur digital ke aplikasi KKP sehingga akan mendukung
tercapainya Visi dan Misi Kementerian ATR/BPN dalam
menyelenggarakan  penataan ruang dan pengelolaan
pertanahan yang produktif, berkelanjutan dan berkeadilan.
Penguatan Nilai Organisasi:

Pendataan hasil pemindaian/scanning surat ukur Desa
Benteng tahun 2019 bertujuan untuk merapikan datasurat ukur
digital yang sudah di digitalisasi. Hal ini dapat menguatkan
nilai-nilai organisasi Kementerian ATR/BPN yaitu melayani,
profesional, terpercaya.
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Kartu Bimbingan Aktualisasi Coach

Nama : Hafied Sri Handoko, S.T.

NIP : 199605222022041001

UnitKerja  : Kantor Pertanahan Kabupaten Bangka Tengah
Jabatan : Analis Survei, Pengukuran dan Pemetaan

Isu : Belum Optimalnya Digitalisasi Surat Ukur di Kantor Pertanahan
Kabupaten Bangka Tengah

Gagasan : Optimalisasi Digitalisas Tekstual Surat Ukur di Desa Benteng,
K ecamatan Pangkalan Baru, Kabupaten Bangka Tengah, Provinsi
K epulauan Bangka Belitung

Kegiatan1 : Melakukan Pengunggahan Surat Ukur Desa Benteng Tahun 2019 di

Aplikasi KKP
Penyelesaian Kegiatan Catatan Coach Paraf Coach
Tahapan K egiatan: Good. Telah sesuai
1. Masuk ke aplikasi KKP dengan menggunakan akun rekan | dengan RA dan
kerjalatasan. cft:_u'rr-;hhan dengan
2. Input data tekstual surat ukur yang masih kosong dan | e o d d

relevan

Melakukan Validasi Surat Ukur Desa Benteng Tahun 2019
3. Mengunggah/upload surat ukur digital Desa Benteng tahun
2019
4. Mengembalikan surat ukur Desa Benteng tahun 2019 ke
ruangan warkah
Output kegiatan terhadap pemecahan isu:
Peningkatan Hasil Persentase pada Dashboard Digitalisasi dan
Validas Dokumen Surat Ukur di Aplikast KKP
Keterkaitan Substansi Mata Pel atihan:
1. Masuk ke aplikasi KKP dengan menggunakan akun rekan
kerjalatasan.
e Akuntabel
Saya masuk ke aplikass KKP menggunakan akun rekan
kerjalatasan dengan teliti.
e Kompeten
Saya masuk ke aplikasi KKP menggunakan akun rekan
kerjalatasan dengan jujur dan bertanggung jawab.
e Harmonis
Saya masuk ke aplikass KKP menggunakan akun rekan
kerjalatasan dan menggunakannya dengan hati-hati agar
tetap menjaga nama baik atasan.
o Kolaboratif
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Saya masuk ke aplikas KKP menggunakan akun rekan
kerja/atasan untuk tujuan bersama.

Loyal

Saya masuk ke aplikas KKP menggunakan akun rekan
kerja/atasan dan menggunakannya dengan hati-hati agar
tetap mejagarahasia negara.

2. Input data tekstual surat ukur yang masih kosong dan
Melakukan Validasi Surat Ukur Desa Benteng Tahun 2019

Berorientasi Pelayanan

Saya menginput data tekstual surat ukur yang masih
kosong dan melakukan validas surat ukur secara
cermat.

Akuntabel

Saya menginput data tekstual surat ukur yang masih
kosong dan melakukan validasi surat ukur dengan teliti.
Kompeten

Saya menginput data tekstual surat ukur yang masih
kosong dan melakukan validasi surat ukur dengan jujur
dan bertanggung jawab.

Loyal

Saya menginput data tekstual surat ukur yang masih
kosong dan melakukan validasi surat ukur dengan hati-
hati agar tetap menjaga rahasia negara.

Adaptif

Saya bertindak proaktif dalam menginput data tekstual
surat ukur dan melakukan validas surat ukur.

3. Mengunggah/upload surat ukur digital Desa Benteng tahun
2019

Berorientasi Pelayanan

Saya mengunggah/upload surat ukur digital Desa
Benteng secara cermat.

Akuntabel

Saya mengunggah/upload surat ukur digital Desa
Benteng dengan teliti.

Kompeten

Saya mengunggah/upload surat ukur digital Desa
Benteng jujur dan bertanggung jawab.

Adaptif

Saya mengunggah/upload surat ukur digital Desa
Benteng sebagai bentuk perbaikan terhadap pelayanan
serta penyesuain diri dalam menghadapi perubahan
teknologi.

Loyal

Saya menjaga nama baik sesama ASN, Pimpinan,
Instansi,dan Negara dengan melakukan pekerjaan secara
jujur dan bertanggung jawab.
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4. Mengembalikan surat ukur Desa Benteng tahun 2019 ke

ruangan warkah

e Akuntabel
Saya mengembalikan surat ukur Desa Benteng ke
ruangan warkah dengan teliti.

e Kompeten
Saya mengembalikan surat ukur Desa Benteng ke
ruangan warkah dengan jujur dan bertanggung jawab.

e Harmonis
Saya mengembalikan surat ukur Desa Benteng ke
ruangan warkah secara sopan dan ramah.

o Adaptif
Saya bertindak proaktif dalam mengembalikan surat
ukur Desa Benteng ke ruangan warkah.

e Kolaboratif

Saya mengembalikan surat ukur Desa Benteng ke

ruangan warkah demi kelancaran kegiatan yang

dilaksanakan.
e Loyd

Saya mengembalikan surat ukur Desa Benteng ke

ruangan warkah agar tetap menjaga nama baik sesama

ASN dan pimpinan.

v" Kontribusi Terhadap Visi-Misi Organisasi:

Dengan melakukan pengunggahan surat ukur Desa
Benteng tahun 2019 di aplikasi KKP maka proses digitalisas
surat ukur dapat berjalan dengan optimal serta dapat
mempercepat pelayanan yang diberikan sehingga akan
mendukung tercapainya Vis dan Mis Kementerian
ATR/BPN dalam menyelenggarakan pelayanan pertanahan
dan penataan ruang yang berstandar dunia.

v Penguatan Nilai Organisasi:

Pengunggahan surat ukur Desa Benteng tahun 2019 di
aplikas KKP bertujuan untuk mengoptimalkan digitalisasi
dokumen pertanahan sehingga memberikan palayanan yang
prima. Hal ini dapat menguatkan nilai-nilai organisas
Kementerian ATR/BPN vyaitu melayani, profesional,
terpercaya.
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