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BAB I

PENDAHULUAN
A. Latar Belakang

Berdasarkan Peraturan Presiden Nomor 17 Tahun 2015 Tentang Kementerian Agraria dan Tata
Ruang/ Badan Pertanahan Nasional disebutkan bahwa Kementerian ATR/BPN adalah institusi yang
memiliki tugas membantu Presiden dalam menyelenggarakan urusan pemerintahan di bidang
agraria/pertanahan dan tata ruang. Kementerian ATR/BPN memiliki tanggung jawab dibidang
pertanahan dan pengelolaan ruang di Indonesia. Untuk mewujudkan visi terwujudnya pengelolaan
ruang dan pertanahan yang terpercaya dan berstandar dunia, dibutuhkan Aparatur Sipil Negara (ASN)
yang berkompeten, bisa bekerja dengan jujur, disiplin, penuh tanggung jawab, anti korupsi dan
berintegritas tinggi. Hal tersebut dikarenakan ASN merupakan agen perubahan bangsa yang diharapkan

bisa membawa bangsa Indonesia menjadi lebih baik dan mencapai sebesar-besar kemakmuran rakyat.

Salah satu kegiatan penting yang wajib dilakukan peserta latsar CPNS yakni pelaksanaan
aktualisasi. Aktualisasi adalah suatu kegiatan mempraktikkan teori dan konsep isu menjadi sebuah
kegiatan pemecahan masalah, dan dikaitkan dengan nilai-nilai BerAKHLAK (Berorientasi pelayanan,
Akuntabel, Kompeten, Harmonis, Loyal, Adaptif, Kolaboratif) pelaksanaan aktualisasi diawali dengan
pembuatan rancangan aktualisasi dalam hal ini aktualisasi dilaksanakan di kantor Pertanahan
Kabupaten Kutai Barat. Kantor Pertanahan adalah instansi yang langsung berada di bawah naungan
Kementerian Agraria dan Tata Ruang/Badan Pertanahan Nasional yang bertempat di wilayah
kabupaten/kota. Kantor Pertanahan dipimpin langsung oleh Kepala Kantor dan membawahi 1 (satu)

Subbag, serta 5 (lima) seksi, diantara-Nya adalah:

Subbagian Tata Usaha.

a.
b. Seksi Infrastruktur Pertanahan.

134

Seksi Hubungan Hukum Pertanahan.

e

Seksi Penataan Pertanahan.
Seksi Pengadaan Tanah. dan

f.  Seksi Penanganan Masalah dan Pengendalian Pertanahan.

Kantor Pertanahan selaku representasi pemerintah yang dalam hal ini dibidangi oleh Kementerian
Agraria dan Tata Ruang/Badan Pertanahan Nasional merupakan garda terdepan dalam pengurusan hal-
hal yang berkaitan dengan pertanahan dan berurusan langsung dengan masyarakat. Oleh karena itu,
Kementerian Agraria dan Tata Ruang/Badan Pertanahan Nasional sebagai salah satu Lembaga
pelayanan publik dalam hal pembuatan sertifikat tanah tentu juga berupaya untuk memperbaiki kualitas

baik dalam Sumber Daya Manusia (SDM) maupun kualitas produknya (sertifikat tanah). Pelayanan
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publik merupakan salah satu tolak ukur kinerja suatu badan atau organisasi. Apabila kualitas pelayanan
baik maka akan berdampak baik pula untuk penyelenggara pelayanan. Pelayanan publik merupakan
rangkaian kegiatan yang dilakukan untuk membantu memenuhi kebutuhan masyarakat. Dalam Undang-
undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik, pemerintah mempunyai peranan penting
untuk menyediakan layanan publik yang prima bagi masyarakat. Pengertian pelayanan publik
berdasarkan Pasal 1 UU Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik adalah kegiatan atau
rangkaian kegiatan dalam rangka pemenuhan kebutuhan pelayanan sesuai dengan peraturan perundang-
undangan bagi setiap warga negara dan penduduk atas barang, jasa dan atau pelayanan administratif

yang disediakan oleh penyelenggara pelayanan publik.

Adapun fungsi pelayanan publik di bidang pertanahan kepada masyarakat adalah pelayanan yang
terkait dengan hubungan hukum antara bidang tanah dengan masyarakat baik individu maupun badan
hukum, khususnya pada program Pengadaan tanah dan Zona nilai tanah (ZNT), di Kantor Pertanahan
Kabupaten Kutai Barat. Pengadaan tanah berdasarkan Pasal 1 Ayat 2 Peraturan Menteri ATR/BPN
Nomor 19 tahun 2021 tentang Ketentuan Pelaksanaan Peraturan Pemerintah Nomor 19 Tahun 2021
Tentang Penyelenggaraan Pengadaan Tanah Bagi Pembangunan Untuk Kepentingan Umum dimana
dijelaskan bahwa Pengadaan tanah merupakan kegiatan menyediakan tanah dengan cara memberi Ganti
kerugian yang layak dan adil. Dalam frasa tersebut diketahui merupakan sebuah bentuk kegiatan
pelayanan dari pemerintah untuk memberikan ganti kerugian terhadap tanah-tanah yang digunakan oleh
instansi yang memerlukan tanah sehingga dari regulasi yang mengatur tersebut bisa dilihat bahwa
kegiatan pelayan Pengadaan tanah merupakan kegiatan yang pelaksanaannya sudah terstruktur dan
teratur akan tetapi dalam implementasinya bukan berarti tidak dapat menimbulkan penyelewengan
dalam pelaksanaannya. Kemudian terdapat 3 (tiga) permasalahan yang perlu untuk ditangani pada

Kantor Pertanahan Kabupaten Kutai Barat yaitu:

a. Tidak terealisasikan tempat penyimpanan/arsip terhadap data-data atau berkas seksi pengadaan
tanah secara digital melalui cloud storage.
b. Belum adanya alur prosedural kegiatan pada seksi Pengadaan tanah.

c. Kurang optimalnya kinerja perangkat keras (PC/Laptop) pada seksi Pengadaan tanah.

Pada permasalahan diatas yang menjadi perhatian utama untuk segera ditangani ialah mengenai
layanan informasi terkait belum adanya alur prosedural kegiatan pada seksi Pengadaan tanah. Hal yang
paling sering ditemukan pada permasalahan tersebut ialah dimana proses komunikasi yang dialami tidak
berjalan dengan lancar antar instansi pada saat kegiatan pengadaan tanah sehingga dalam hal itu
menimbulkan akibat-akibat hukum yang diperbuat atas ketidaksesuaian alur prosedural dalam
implementasi maupun pelaksanaannya, kemudian ketidaktahuan terhadap persyaratan-persyaratan serta
ketidaktahuan terkait estimasi kegiatan seksi pengadaan tanah yang ada. Untuk mengatasi
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permasalahan-permasalahan yang terjadi sehingga diperlukan adanya sebuah inovasi beserta upaya-
upaya yang dapat dilaksanakan serta dikaitkan dengan nilai-nilai BerAKHLAK (Berorientasi
pelayanan, Akuntabel, Kompeten, Harmonis, Loyal, Adaptif, Kolaboratif) sehingga dari pada itu upaya
yang dapat direalisasikan ialah “Realisasi Penyediaan Layanan Informasi Pada Seksi Pengadaan

Tanah Melalui Pembuatan Banner dan Brosur”.

Penyusunan laporan rancangan aktualisasi ini dilakukan dengan mengaitkan substansi mata
pelatihan , kontribusinya terhadap visi misi organisasi serta penguatan nilai organisasi serta disusun dan

dilaksanakan berdasarkan jadwal pelaksanaan rancangan aktualisasi.

B. Tujuan Organisasi

Berdasarkan Peraturan Menteri Agraria dan Tata Ruang/Kepala Badan Pertanahan Nasional
Republik Indonesia Nomor 27 Tahun 2020 Tentang Rencana Strategis Kementerian Agraria dan Tata
Ruang/ Badan Pertanahan Nasional Tahun 2020-2024, Visi dan Misi untuk mendukung pencapaian Visi
dan Misi Presiden yang tertuang dalam RPJMN. Seperti diketahui Bersama bahwa Visi Kementerian
Agraria dan Tata Ruang/Badan Pertanahan Nasional selama lima tahun ke depan (tahun 2020-2024)
adalah : “Terwujudnya Penataan Ruang dan Pengelolaan Pertanahan yang Terpercaya dan Berstandar
Dunia dalam Melayani Masyarakat untuk Mendukung Tercapainya : “Indonesia Maju yang Berdaulat,
Mandiri dan Berkepribadian Berlandaskan Gotong Royong”. Untuk mencapai visi tersebut,
berdasarkan mandat Kementerian Agraria dan Tata Ruang/Badan Pertanahan Nasional dijalankan
melalui 2 Misi, yaitu:

a. Menyelenggarakan Penataan Ruang dan Pengelolaan Pertanahan yang Produktif, Berkelanjutan

dan Berkeadilan dilaksanakan untuk mencapai 2 tujuan, yaitu:

1) Pengelolaan pertanahan untuk mewujudkan kesejahteraan rakyat.

2) Penataan ruang yang adil, aman dan nyaman, produktif dan lingkungan hidup yang
berkelanjutan.

b. Menyelenggarakan Pelayanan Pertanahan dan Penataan Ruang yang Berstandar Dunia”
dilaksanakan untuk mencapai tujuan yaitu pelayanan publik dan tata Kelola pemerintahan yang
berkualitas dan berdaya saing.

Isu yang diangkat guna untuk mendukung visi dan tujuan organisasi yakni menyelenggarakan

pelayanan pertanahan dan penataan ruang yang berstandar dunia. Diharapkan isu yang diidentifikasi

dapat diaktualisasikan.



C. Tugas dan Fungsi

Berdasarkan Lampiran Il Peraturan Menteri Agraria dan Tata Ruang/Badan Pertanahan Nasional

Nomor 14 Tahun 2019 Tentang Jabatan Pelaksana Non struktural di Lingkungan Kementerian Agraria

dan Tata Ruang/Badan Pertanahan Nasional, Analis Hukum Pertanahan memiliki tugas yaitu :

1. Ikhtisar Jabatan :

Menelaah dan menganalisis bahan pengaturan dan penetapan hak tanah dan ruang,

pengaturan dan pendaftaran hak tanah, ruang dan PPAT, pengadaan tanah serta sengketa,

konflik dan perkara pertanahan dan tata ruang.

2. Uraian Tugas :

Analis Hukum Pertanahan dalam menjalankan tugas dan fungsinya mengacu pada

Peraturan Menteri Agraria dan Tata Ruang/Badan Pertanahan Nasional Nomor 14 Tahun 2019

Tentang Jabatan Pelaksana Non struktural di Lingkungan Kementerian Agraria dan Tata

Ruang/Badan Pertanahan Nasional sebagai berikut:

1)

2)

3)

4)

5)

6)
7)

8)

9

Menyusun bahan usulan rencana kegiatan dan anggaran di bidang Hak Tanah dan
Pendaftaran Tanah, sengketa, konflik, perkara pertanahan.

Menerima dan memeriksa kelengkapan berkas permohonan dan surat-surat yang
berhubungan dengan permohonan Hak Tanah dan pendaftaran Tanah berdasarkan
disposisi pimpinan.

Menganalisis dan memproses berkas permohonan sesuai ketentuan yang berlaku.
Mempersiapkan petunjuk/penjelasan atas surat dari masyarakat/pihak lain yang
menyangkut hak tanah dan pendaftaran tanah.

Membuat hasil risalah berdasarkan jenis layanan yang diserahkan kepada pimpinan
untuk ditindaklanjuti.

Membuat konsep SK berdasarkan jenis layanan permohonan pendaftaran tanah.
Menyusun bahan evaluasi dan pelaporan kegiatan di bidang Hak Tanah dan
Pendaftaran Tanah.

Mengumpulkan dan mengolah bahan gugatan dari PTUN, Perdata, Pidana dan
Pengadilan Agama.

Menyusun dan menganalisis bahan Surat Kuasa.

10) Menyusun dan menganalisis bahan jawaban atas gugatan yang masuk.

11) Menyusun dan menganalisis bahan duplik.

12) Menyiapkan bahan peninjauan lapangan (survei Lokasi).



13) Menyusun dan menganalisis bahan kesimpulan sidang.

14) Menyusun dan menganalisis bahan kontra memori banding.

15) Menyusun dan menganalisis bahan kontra memori kasasi.

16) Menyusun dan menganalisis bahan memori kasasi.

17) Menyusun dan menganalisis pembatalan sertifikat.

18) Mengumpulkan bahan dalam rangka mengumpulkan bukti baru untuk peninjauan
kembali.

19) Menyusun dan menganalisis bahan kontra PK.

20) Menyusun bahan laporan pelaksanaan kegiatan di bidang hukum pertanahan.

21) Mengklasifikasikan tipologi sengketa, konflik dan perkara pertanahan.

22) Menganalisis masalah pertanahan yang menjadi penyebab sengketa, konflik dan
perkara pertanahan.

23) Membuat resume permasalahan secara sistematis dan terukur.

24) Mempersiapkan dan melaksanakan gelar internal atas sengketa, konflik dan

25) perkara pertanahan.

26) Menyusun peta masalah.

27) Membuat risalah pengolahan data masalah pertanahan.

28) Mempersiapkan konsep usulan pembatalan hak atas tanah. dan

29) Menerima hasil analisis masalah pertanahan.

30) Mempelajari hasil analisis masalah pertanahan sebagai bahan persiapan mediasi.

31) Mengumpulkan data pendukung fisik, administrasi dan yuridis sebagai bahan
pendukung hasil analisis.

32) Mempersiapkan konsep undangan mediasi untuk para pihak.

33) Mempersiapkan dan melaksanakan gelar mediasi atas Sengketa dan Konflik
Pertanahan.

34) Membuat notulen, berita acara dan laporan hasil mediasi. dan Menyusun konsep
naskah kedinasan lainnya di bidang Hak Tanah dan Pendaftaran Tanah, sengketa,

konflik, perkara pertanahan.



D. Struktur Organisasi

Kabupaten Kutai Barat memiliki beberapa instansi pemerintah di dalam wilayah administrasinya,
salah satunya ialah Kantor Pertanahan. Kantor pertanahan di wilayah Kabupaten Kutai Barat menjadi
wakil dari Badan Pertanahan Nasional di tiap daerah. Hal ini sesuai dengan Peraturan Presiden Nomor
20 Tahun 2015 Tentang Badan Pertanahan Nasional pasal 7 ayat 1 “Untuk menyelenggarakan tugas
dan fungsi BPN di daerah, dibentuk Kantor Wilayah BPN di provinsi dan Kantor Pertanahan di
kabupaten/kota”. Sehingga Kantor Pertanahan Kabupaten Kutai Barat menjadi jembatan masyarakat
Kutai Barat kepemilikan bidang tanah yang sesuai dengan ketentuan peraturan perundang -undangan.
Kantor Pertanahan Kabupaten Kutai Barat beralamat di JI. Sendawar 1l Komplek Perkantoran
PEMKAB Kutai Barat, Telp.0545-4046777, Fax.0545-4046777.

Gambar 1 Kantor Pertanahan Kabupaten Kutai Barat

Kantor Pertanahan Kabupaten Kutai Barat terdiri dari 19 orang Pegawai Negeri Sipil, 2 orang Calon
Pegawai Negeri Sipil, dan 23 orang Pegawai Tidak Tetap. PNS yang terdapat di Kantor Pertanahan
Kabupaten Kutai Barat terdiri atas seorang Kepala Kantor (Eselon 3), 4 PNS setingkat Kepala Seksi
(Eselon 4), 5 PNS Korsub dan 11 PNS setingkat Staff. Berikut rincian jumlah pegawai berdasarkan

golongan:
a. Golongan IV :1orang
b. Golongan Il : 13 orang
c. Golonganll :6orang
d. Golonganl :1orang



Bagan 1 Struktur organisasi di Kantor Pertanahan Kabupaten Kutai Barat

Idrus Alaydrus, A. Ptnh.
Kepala kantor
NIP. 196408311986031003

Hazran Noor, S. Sos.
Kasubbag Tata Usaha
NIP. 197506082008041001

Kelompok Jabatan Fungsional Kelompok Jabatan Fungsional Kelompok Jabatan Fungsional

Abdur Rosid, S. H.
Kepala Seksi Penetapan Hak danPendaftaran

Toto Nugroho, S. Sos.

Nurjama'an Abrori
Kepala Seksi Penataan dan Pemberdayaan

Pit. Kepala Seksi Survei dan Pemetaan

Annisa Turi Hardianingsih, S.H., M.PA.
Kepala Seksi Pengendalian dan Penanganan

Annisa Turi Hardianingsih, S.H., M.PA.
Kepala Seksi Pengendalian dan Penanganan

NIP. 198507052006041002

Nurjama'an Abrori
Penata Kadastral Pertama
NIP. 198507052006041002

S —

NIP. 198210272011011002

NIP. 197506082008041001

Sengketa
NIP. 199109062014022001

e

Sengketa
NIP. 199109062014022001

Thadeus Lingai
Penata Pertanahan Pertama
NIP. 196611171990031003

Kelompok Jabatan Fungsional

Ratna Nurani, S. Si.
Penata Pertanahan Pertama
NIP. 199208192019042001

Pradana Dwi Kusuma Wardana, S. H.
Penata Pertanahan Pertama
NIP. 199304062019031001

Kelompok Jabatan Fungsional

Febry Adi Pratama, S.P.

I Kelompok Jabatan Fungsional Kelompok Jabatan Fungsional Kelompok Jabatan Fungsional

Penata Pertanahan Pertama
NIP. 199411242019031003

Kelompok Jabatan Fungsional

E. Program dan Kegiatan saat ini

Program yang dilaksanakan oleh seksi pengadaan tanah ialah program pengadaan tanah, ZNT, dan
konsolidasi tanah. Pada saat ini penulis ikut turut membantu di seksi Pengadaan tanah kantor Pertanahan
Kabupaten Kutai Barat dalam pelaksanaan kegiatan program peningkatan kualitas bidang tanah K4,
selain itu penulis juga akan melaksanakan kegiatan serta merealisasikan rancangan aktualisasi
mengenai pembuatan banner dan brosur alur prosedural kegiatan pada seksi Pengadaan tanah di kantor
Pertanahan Kabupaten Kutai Barat. Kegiatan dimulai dari tahap konsultasi dengan mentor, tahap

penyusunan rencana, penyusunan bahan, membuat desain, evaluasi dan pembuatan laporan.



BAB Il

RANCANGAN AKTUALISASI
A. ldentifikasi Isu

Selama penulis berada pada masa orientasi dan proses observasi (mengamati) dalam pelaksanaan
tugas dikantor diperoleh kondisi aktual dan yang dialami merupakan sebuah isu yang terjadi di Kantor
Pertanahan Kabupaten Kutai Barat, dimana hal tersebut di dapat berdasarkan kepedulian penulis
terhadap masalah yang dipetakan terhadap sebab akibat yang terjadi pada Kantor Pertanahan Kabupaten

Kutai Barat (Enviromental Scanning). Adapun beberapa isu tersebut dijabarkan sebagai berikut:

1. Tidak terealisasikan tempat penyimpanan/arsip terhadap data-data atau berkas seksi

Pengadaan Tanah secara digital melalui cloud storage

Kegiatan penyimpanan/pengarsipan data-data maupun berkas seksi Pengadaan tanah masih
dilakukan secara manual yaitu dengan menggunakan lemari arsip yang memiliki ukuran dan
kapasitas penyimpanannya sangat terbatas dipadukan dengan kondisi ruang warkah pada
Kantor Pertanahan Kabupaten Kutai Barat yang sangat minim dan juga terbatas. Adanya hal
tersebut memiliki akibat yang ditimbulkan sebagai berikut:

a. Data/berkas dapat tercecer dan sulit untuk ditemukan.

b. Data/berkas dapat terjadi kehilangan.

c. Data/berkas dapat mengalami degradasi kualitas pada waktu mendatang
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Gambar 2 Tempat penyimpanan/arsip data-data seksi Pengadaan tanah yang kurang memadai dari
segi kapasitasnya



Keterkaitan isu tersebut juga memiliki relevansi dengan mata pelatihan Agenda ke-3 yaitu
(SMART ASN) dalam pengetahuan dasar mengenai lanskap digital yang didalamnya meliputi
berbagai perangkat keras dan perangkat lunak serta kecakapan literasi digital terkait
penguasaan teknologi, dengan adanya hal tersebut penulis ingin mengkaji dan mewujudkan
kondisi ideal yang diharapkan terhadap tempat penyimpanan/pengarsipan data-data maupun
berkas yaitu dengan melaksanakan perubahan yang menitik beratkan kepada peran digitalisasi
sebagai alternatif tempat penyimpanan/pengarsipan data-data maupun berkas dari seksi

Pengadaan tanah.

Belum adanya alur prosedural kegiatan pada seksi Pengadaan Tanah
Kegiatan pengadaan tanah merupakan salah satu bagian dari kegiatan seksi Pengadaan
tanah yang perlu dilaksanakan secara terstruktur dan sistematis serta bertanggung jawab, belum
maksimalnya penerapan dalam pelaksanaan kegiatannya menyebabkan kegiatan di lapangan
oleh instansi yang memerlukan tanah dalam hal ini dilakukan tidak sesuai dengan tahapan alur
prosedural sehingga menitik beratkan pada pertanggungjawaban. Adanya hal tersebut memiliki
akibat yang ditimbulkan sebagai berikut:
a. Menyebabkan proses komunikasi yang tidak berjalan dengan lancar antar instansi pada
saat kegiatan pengadaan tanah.
b. Menimbulkan akibat-akibat hukum yang diperbuat atas ketidaksesuaian alur
prosedural dalam implementasi maupun pelaksanaannya.
c. Ketidaktahuan terhadap persyaratan-persyaratan serta estimasi prosedural kegiatan

seksi pengadaan tanah.



Gambar 3 Tidak tersedia standing banner serta brosur informasi alur prosedural kegiatan pada
ruangan seksi Pengadaan tanah

Keterkaitan isu tersebut juga memiliki relevansi dengan mata pelatihan Agenda ke-3 yaitu
(Manajemen ASN) implementasi dari bentuk pelayanan publik yang berkualitas dan
profesional, dengan adanya hal tersebut penulis ingin mengkaji dan mewujudkan kondisi ideal
yang diharapkan terhadap tersedianya prosedur alur pelaksanaan dalam rangka kegiatan pada
seksi pengadaan tanah dalam kegiatan Penyusunan alur prosedural kegiatan berdasarkan
kegiatan: Pengadaan tanah (PP Nomor 19 Tahun 2021 Tentang Penyelenggaraan Pengadaan
Tanah Bagi Pembangunan Untuk Kepentingan Umum & Permen ATR/BPN Nomor 19 tahun
2021 Tentang Ketentuan Pelaksanaan Peraturan Pemerintah Nomor 19 Tahun 2021 Tentang
Penyelenggaraan Pengadaan Tanah Bagi Pembangunan Untuk Kepentingan Umum), Zona
Nilai Tanah (ZNT) (Petunjuk Pelaksanaan Tahun 2022 Direktorat Penilaian Tanah dan
Ekonomi Pertanahan ) dengan melakukan manajemen dan mewujudkan tata pelaksanaan
terhadap alur prosedural kegiatan pengadaan tanah secara sistematis serta implikasi yang baik
terhadap pelayanan publik.

3. Kurang optimalnya kinerja perangkat keras pada seksi Pengadaan Tanah
Belum maksimalnya kinerja perangkat keras dalam hal ini PC (Personal Computer) ataupun
laptop dalam pelaksanaan kerja seksi pengadaan tanah, hal ini disebabkan karena keadaan
perangkat yang sudah terlalu tua dan adanya tuntutan jaman serta perkembangan terhadap
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sebuah aplikasi yang membuat sebuah perangkat untuk menjalankannya memerlukan
spesifikasi yang mumpuni. Adanya hal tersebut memiliki akibat yang ditimbulkan sebagai
berikut:
a. Kinerja kurang maksimal diakibatkan perangkat keras tersebut sangat lambat dalam
melakukan olah proses komputerisasi secara besar-besaran.
b. Kondisi perangkat keras yang tidak sesuai perkembangan jaman sangat rentan
terhadap serangan virus, logika dasarnya karena penggunaan sistem operasi yang sudah
tidak kompatibel, serta tidak mendapat dukungan pembaruan terhadap device

firmware maupun security patch update.

Gambar 4 Perangkat keras (laptop) pada seksi Pengadaan tanah yang kurang memadai dari segi
keadaan serta spesifikasinya

11



] T )

[ 9 o B s e s o g o s raat e S

s L A P R et b
X 5ot o o b Y N

Gambar 5 Perangkat keras (laptop) pada seksi Pengadaan tanah yang kurang memadai dari segi
keadaan serta spesifikasinya

Keterkaitan isu tersebut juga memiliki relevansi dengan mata pelatihan Agenda ke-3 yaitu
(Manajemen ASN dan Smart ASN), dengan adanya hal tersebut penulis ingin mengkaji dan
mewujudkan kondisi ideal yang diharapkan ketersediaan serta maksimalnya terhadap kinerja
perangkat keras dalam hal ini PC (Personal Computer) ataupun Laptop dalam pelaksanaan
kerja seksi pengadaan tanah, sebagai bentuk wujud pengetahuan digital serta implementasi
dari bentuk pelayanan publik yang berkualitas dan profesional (Manajemen ASN dan Smart
ASN) terhadap teknologi digital.

B. Pemilihan Isu

Setelah dilakukan kegiatan pemetaan dan identifikasi isu yang sudah dituangkan diatas, selanjutnya
dilakukan sebuah analisis terhadap isu tersebut untuk menentukan isu yang akan menjadi fokus utama
pembahasan dan kajian yang dilakukan penulis serta penulis akan mencari sebuah solusi penyelesaian
terhadap isu tersebut. Identifikasi isu menggunakan metode matriks USG yaitu Urgent yaitu seberapa
mendesaknya isu tersebut perlu untuk dibahas dan dikaji, Serious yaitu tingkat keseriusan dari isu
tersebut perlu untuk dibahas dan dikaji serta kaitannya jika isu tersebut tidak segera dipecahkan, dan
Growth yaitu kemungkinan dampak atau perkembangan masalah terhadap isu tersebut jika tidak segera

ditangani sebagaimana mestinya. Setiap variabelnya memiliki interval dengan skala nilai 1 s/d 5 serta
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isu yang memiliki skor peringkat/prioritas tertinggi maka akan menjadi isu peringkat/prioritas utama
untuk dibahas dan dikaji oleh penulis.

Tabel 1 Analisis Isu menggunakan matriks USG

Isu/Masalah Total Peringkat/Prioritas
1. | Tidak terealisasikan tempat
penyimpanan/arsip terhadap data-data
. 3 3 2 8 3
atau berkas seksi pengadaan tanah secara
digital melalui cloud storage.
2. | Belum adanya alur prosedural kegiatan
pada seksi Pengadaan Tanah 3 4 4 11 1
3. | Kurang optimalnya kinerja perangkat
keras (PC/Laptop) pada seksi Pengadaan| 3 3 3 9 2
tanah.
Keterangan : Skor :
U = Urgency 5 = Sangat mendesak/ serius/ berdampak
S = Seriousness 4 = Mendesak/ serius/ berdampak
G = Growth 3 = Cukup mendesak/ serius/ berdampak

2 = Kurang mendesak/serius/berdampak

1 = Tidak mendesak/ serius/ berdampak
Berdasarkan hasil analisis diatas dan berdasarkan hasil diskusi dengan mentor untuk menentukan
serta menetapkan isu dan penetapan skor dengan menggunakan metode matriks USG terhadap

permasalahan-permasalahan isu yang ada diatas, didapatkanlah hasil dengan peringkat/prioritas

identifikasi isu sebagaimana berikut ini:

a. Belum adanya alur prosedural kegiatan pada seksi Pengadaan tanah.
b. Kurang optimalnya kinerja perangkat keras (PC/Laptop) pada seksi Pengadaan tanah.

13



C.

Tidak terealisasikan tempat penyimpanan/arsip terhadap data-data atau berkas seksi Pengadaan

tanah secara digital melalui cloud storage.

Pada pembahasan ini yang menjadi fokus pembahasan utama yang dilakukan oleh penulis untuk

dilakukan pengkajian ialah  mengenai “Belum adanya alur prosedural kegiatan pada seksi

Pengadaan tanah”, dengan hasil pertimbangan sebagai berikut ini:

a.

Urgency: ldentifikasi isu yang terpilih bersifat cukup mendesak untuk dibahas serta dikaji
karena sangat berkaitan dengan setiap pelaksanaan kegiatan pada seksi Pengadaan tanah baik
itu pengadaan tanah, ataupun Zona Nilai Tanah (ZNT) dengan pihak-pihak yang membutuhkan
tanah.

Seriousness : Identifikasi isu yang terpilih memiliki tingkat yang serius sehingga mampu
menimbulkan dampak jika isu tersebut tidak di tangani baik dalam pelaksanaan kegiatan
Pengadaan tanah ataupun Zona Nilai Tanah (ZNT).

Growth : Identifikasi isu yang terpilih akan berdampak jika tidak dilakukan penanganan
dalam hal ini berdampak pada keberlangsungan kegiatan pada seksi pengadaan, kegiatan yang
tidak sesuai alur pelaksanaan, kemudian terjadi kesalahan komunikasi antar instansi atau pihak
yang membutuhkan tanah sehingga memperlambat proses pelaksanaan kegiatan tersebut baik

dalam kegiatan pengadaan tanah ataupun Zona Nilai Tanah (ZNT).

C. Penentuan Gagasan Pemecah Isu

Setelah mengidentifikasi isu yang menjadi sebuah isu prioritas kemudian dilakukan analisis

kembali isu tersebut dalam hal ini bertujuan untuk mengetahui penyebab-penyebab belum adanya alur

prosedural kegiatan pada seksi Pengadaan tanah, penulis kemudian melakukan analisis yang

dilakukan menggunakan metode analisis diagram fishbone kemudian pada setiap item yang menjadi

bagian dari sebab-sebabnya disusun berdasarkan penentuan dan hasil diskusi kepada mentor, analisis

tersebut digunakan untuk mengidentifikasi dan melakukan visualisasi terhadap sebuah hubungan antara

sebab dan akibat untuk mengidentifikasi penyebab utama dari sebuah masalah yang terjadi. Demikian

analisis diagram fishbone pada bagan berikut ini:
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Bagan 2 Metode analisis diagram fishbone

MATERIAL

Pembuatan desain Tidak adanya bahan
banner dan brosur untuk mencetak
banner dan hrosur

hanmer dan brosur

Belum adanya
alur prosedural
»> kegiatan pada seksi
Pengadaan tanah

Belum adanya Belum adanya
alat khusus yang
dapat digunakan

dapat digunakan untuk mencetak
untuk pembuatan banner dan brosur
banner dan brosur di Kantor

Berikut penjelasan mengenai metode analisis diagram fishbone diatas :

a. Man
Kurangnya sumber daya pegawai kantor terhadap pembuatan banner dan brosur pada seksi
Pengadaan tanah terkait alur prosedural kegiatan.

b. Method
Pembuatan banner dan brosur terhadap alur prosedural kegiatan seksi Pengadaan tanah yang
rumit.

c. Material
Tidak adanya bahan untuk mencetak banner dan brosur terhadap alur prosedural kegiatan
seksi Pengadaan tanah.

d. Machine
Tidak adanya mesin khusus untuk cetak banner, dan brosur (jumlah banyak).

e. Money
Belum adanya anggaran khusus untuk pembuatan banner informasi prosedural dan brosur.

Berdasarkan metode analisis diagram fishbone diatas penulis selanjutnya menentukan sebuah
gagasan pemecah isu yang akan digunakan serta di implementasikan pada saat aktualisasi. Penentuan
gagasan isu tersebut merupakan penentuan berdasarkan kegiatan hasil diskusi dengan mentor dengan
cara melakukan bedah isu secara detail sehingga dalam hal ini yang menjadi gagasan pemecah isu untuk
yaitu “Pembuatan banner dan brosur alur prosedural kegiatan pada seksi Pengadaan tanah”
sehingga dengan adanya kegiatan ini mampu untuk meningkatkan pelayanan publik yang prima terkait

kegiatan pada seksi Pengadaan tanah.
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D. Rancangan Kegiatan Aktualisasi
Rancangan Aktualisasi

Nilai-nilai Dasar, Kedudukan dan Peran PNS untuk mendukung terwujudnya Smart Governance
Unit Kerja . Kantor Pertanahan Kabupaten Kutai barat

Isu : 1. Tidak terealisasikan tempat penyimpanan/arsip terhadap data-data atau berkas seksi Pengadaan tanah secara digital melalui
cloud storage.
2. Belum adanya alur prosedural kegiatan pada seksi Pengadaan tanah.

3. Kurang optimalnya kinerja perangkat keras (PC/Laptop) pada seksi Pengadaan tanah.
Isu Terpilih ' Belum adanya alur prosedural kegiatan pada seksi Pengadaan tanah.

Gagasan pemecah isu : 1. Penyebaran alur prosedural kegiatan pada seksi Pengadaan tanah melalui media sosial.
2. Pembuatan banner dan brosur alur prosedural kegiatan pada seksi Pengadaan tanah.
3. Pembuatan file e-book PDF informasi alur prosedural kegiatan pada seksi Pengadaan tanah.

4. Penyebaran alur prosedural kegiatan pada seksi Pengadaan tanah melalui media cetak.

Gagasan terpilih - Pembuatan banner dan brosur alur prosedural kegiatan pada seksi Pengadaan tanah. Gagasan tersebut terkait dengan MP.

Manajemen ASN.
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Kegiatan

Tahapan

Kegiatan

Output/Hasil

Tabel 2 Rencana kegiatan rancangan aktualisasi

Keterkaitan
Substansi Mata

Pelatihan

Kontribusi
Terhadap Visi-Misi

Organisasi

Kontribusi Terhadap
Penguatan nilai

organisasi

Menyusun perencanaan
penyusunan terhadap
Realisasi pembuatan
banner dan brosur alur
prosedural kegiatan pada

seksi Pengadaan tanah.

Menjelaskan
perencanaan
pelaksanaan
pembuatan alur
prosedural
kegiatan seksi
pengadaan tanah

kepada mentor;

Melaksanakan
kegiatan diskusi
bersama mentor
mengenai arah
perencanaan
kegiatan

aktualisasi;

Mempelajari kebijakan
serta regulasi yang
mengatur Penyusunan
alur prosedural kegiatan
berdasarkan kegiatan:
Pengadaan tanah (PP
Nomor 19 Tahun 2021
Tentang Penyelenggaraan
Pengadaan Tanah Bagi
Pembangunan Untuk
Kepentingan Umum &
Permen ATR/BPN
Nomor 19 tahun 2021

(Berorientasi
Pelayanan) Ramah,
cekatan, solutif, dan
dapat diandalkan
Saya melaksanakan
kegiatan perencanaan
penyusunan
bersama- sama
dengan mentor
dimana pada saat
melaksanakan
aktivitas tersebut
saya
melaksanakannya
dengan cepat dan

(Menyelenggarakan
Pelayanan
Pertanahan dan
Penataan Ruang
yang Berstandar
Dunia) Tahapan
dalam melaksanakan
perencanaan
penyusunan terhadap
realisasi pembuatan
banner dan brosur
alur prosedural
kegiatan pada seksi
Pengadaan tanah

merupakan salah satu

(Melayani) Saya dalam
Menyusun perencanaan
terhadap realisasi
pembuatan banner dan
brosur alur prosedural
kegiatan saya lakukan
terlebih dahulu
konsultasi dengan
mentor yang dimana
merupakan salah satu
cara untuk memastikan
kejelasan konsep isu
dan prosedural kegiatan
agar berjalan secara

sistematis dan sejalan
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Kegiatan

Tahapan

Kegiatan

Output/Hasil

Keterkaitan
Substansi Mata
Pelatihan

Kontribusi
Terhadap Visi-Misi
Organisasi

Kontribusi Terhadap
Penguatan nilai

organisasi

Membuat
notulensi hasil
diskusi terhadap
perencanaan
kegiatan
aktualisasi.

Tentang Ketentuan
Pelaksanaan Peraturan
Pemerintah Nomor 19
Tahun 2021 Tentang
Penyelenggaraan
Pengadaan Tanah Bagi
Pembangunan Untuk
Kepentingan Umum),
Zona Nilai Tanah (ZNT)
(Petunjuk Pelaksanaan
Tahun 2022 Direktorat
Penilaian Tanah dan
Ekonomi Pertanahan ).
Serta dibuat dalam bentuk

resume.

Dengan adanya resume
atas regulasi serta

tentunya tepat waktu
sehingga dalam
pelaksanaannya bisa
efektif, kemudian
terkait setiap
masukan- masukan
yang diberikan oleh
mentor mengenai
perencanaan kegiatan
saya dengarkan
dengan sebaik
mungkin guna
implementasi

kegiatan.

(Akuntabel)
Melaksanakan

implementasi dan
kontribusi dalam
mewujudkan
pelayanan yang
berstandar dunia.

dengan perilaku utama
sebuah pelayanan, serta
dalam pelaksanaan
diskusi dilakukan
dengan sikap sopan,

ramah, dan cermat.

(Profesional) Saya
dalam melaksanakan
kegiatan penyusunan
perencanaan saya
bersikap profesional
dengan memahami
masukan mentor,
mencari, dan
menemukan solusi
terkait penyusunan alur
kegiatan Pengadaan
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Keterkaitan Kontribusi Kontribusi Terhadap

Kegiatan Tahapan Output/Hasil

Substansi Mata Terhadap Visi-Misi Penguatan nilai
Kegiatan Pelatihan Organisasi organisasi

kebijakan terkait sehingga
akan mempermudah
pemetaan terhadap
perencanaan tersebut, dan
harapannya tujuannya
tepat sasaran.

tugas dengan jujur,
bertanggung jawab,
cermat, disilin dan
berintegritas tinggi
Saya pada saat
melaksanakan
kegiatan berdiskusi

tanah dan Zona Nilai

Tanah telah sesuai.

(Terpercaya) Saya
pada saat melaksanakan
kegiatan saya lakukan
dengan sebaik mungkin

dengan mentor terkait hasil
dimana saya penyusunan yang
memaparkan disusun sehingga dapat

perencanaan berikut

dengan target yang

akan dicapai dengan
jelas dan sistematis
sehingga
memudahkan mentor
untuk memberikan

dipercaya hasilnya.
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Keterkaitan Kontribusi Kontribusi Terhadap
Kegiatan Tahapan Output/Hasil Substansi Mata Terhadap Visi-Misi Penguatan nilai

Kegiatan Pelatihan Organisasi organisasi

masukan terhadap
kegiatan yang akan
dijalani. Kemudian
saya juga membuat
notulensi dengan

jelas dan sistematis.

(Kompeten)
Melaksanakan
tugas dengan
kualitas terbaik
Saya pada saat
melaksanakan
kegiatan diskusi
bersama dengan
mentor saya
melakukan
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Kegiatan Tahapan Output/Hasil

Kegiatan

Keterkaitan
Substansi Mata
Pelatihan

Kontribusi Kontribusi Terhadap
Terhadap Visi-Misi Penguatan nilai
Organisasi organisasi

pemaparan terkait
perencanaan
pelaksanaan kegiatan
yang dimana saya
menjelaskan bahwa
kegiatan yang akan
dilaksanakan demi
mewujudkan banner
dan brosur layanan
informasi tersebut
saya susun dengan

kualitas terbaik.

(Harmonis)
Menghargai setiap
orang apapun latar
belakangnya Saya
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Keterkaitan Kontribusi Kontribusi Terhadap

Kegiatan Tahapan Output/Hasil Substansi Mata Terhadap Visi-Misi Penguatan nilai

Kegiatan Pelatihan Organisasi organisasi

pada saat
melaksanakan
kegiatan diskusi
bersama dengan
mentor dimana saya
melakukan
penyelarasan dan
menghargai

terhadap masukan
yang diberikan oleh
mentor terhadap
perencanaan yang
saya sajikan
sehingga terhadap
penyelarasan tersebut
dapat membuat arah
pelaksanaan terhadap

arah rancangan
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Output/Hasil

Keterkaitan
Substansi Mata
Pelatihan

aktualisasi ini

menjadi satu tujuan.

(Loyal) Menjaga
nama baik sesama
ASN, pimpinan,
instansi, dan negara
Saya pada saat
melaksanakan
kegiatan diskusi
dengan mentor
dimana pada saat
mentor memberikan
masukan-masukan
saya terima dengan
sifat keterbukaan
sehingga dengan

Kontribusi Kontribusi Terhadap

Terhadap Visi-Misi Penguatan nilai

Organisasi organisasi
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Kegiatan Tahapan Output/Hasil

Kegiatan

Keterkaitan
Substansi Mata
Pelatihan

Kontribusi Kontribusi Terhadap
Terhadap Visi-Misi Penguatan nilai
Organisasi organisasi

adanya masukan
tersebut mampu
membuat
perencanaan yang
sudah saya susun
semakin terarah dan
memastikan bahwa
masukan yang
diberikan merupakan
masukan yang valid..

(Adaptif) Terus
berinovasi dan
mengembangkan
kreativitas Saya
pada saat
melaksanakan

24



Kegiatan Tahapan Output/Hasil

Kegiatan

Keterkaitan
Substansi Mata
Pelatihan

Kontribusi Kontribusi Terhadap
Terhadap Visi-Misi Penguatan nilai
Organisasi organisasi

kegiatan diskusi
dengan mentor
masukan- masukan
yang diberikan saya
olah kembali
sehingga mampu
memberikan inovasi
terhadap aktualisasi
ini untuk lebih
mudah

diimplementasikan.

(Kolaboratif)
Menggerakkan
pemanfaatan
berbagai
sumberdaya untuk
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Kegiatan Tahapan Output/Hasil

Kegiatan

Keterkaitan
Substansi Mata
Pelatihan

Kontribusi Kontribusi Terhadap
Terhadap Visi-Misi Penguatan nilai

Organisasi organisasi

tujuan Bersama
Saya pada saat ingin
melaksanakan
realisasi pembuatan
banner dan brosur
saya juga melakukan
komunikasi dengan
pihak-pihak yang
sekiranya memiliki
kapasitas terkait
rancangan tersebut
sehingga bisa lebih
baik lagi pada saat
diimplementasikan,
kemudian kegiatan
komunikasi tersebut
senantiasa dijalankan
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Kegiatan

Tahapan

Kegiatan

Output/Hasil

Keterkaitan
Substansi Mata
Pelatihan

Kontribusi
Terhadap Visi-Misi
Organisasi

Kontribusi Terhadap
Penguatan nilai

organisasi

dengan sikap sopan

dan ramabh.

Penyusunan bahan
terkait alur prosedural
pelaksanaan berdasarkan
regulasi yang mengatur
terkait Penyusunan alur
prosedural kegiatan
berdasarkan kegiatan:
Pengadaan tanah (PP
Nomor 19 Tahun 2021
Tentang
Penyelenggaraan
Pengadaan Tanah Bagi
Pembangunan Untuk
Kepentingan Umum &
Permen ATR/BPN

Melakukan
konsultasi kepada
mentor terkait
pengumpulan
bahan berdasarkan
Penyusunan alur
prosedural
kegiatan
berdasarkan
kegiatan:
Pengadaan tanah
(PP Nomor 19
Tahun 2021
Tentang

Penyelenggaraan

Lembar konsep
penyusunan alur

prosedural kegiatan.

Dengan adanya Lembar
konsep pelaksanaan alur
prosedural kegiatan maka
akan mempermudah
Untuk
mengimplementasikannya

ke dalam bentuk desain

Berorientasi
Pelayanan) Ramabh,
cekatan, solutif, dan
dapat diandalkan
Saya melaksanakan
kegiatan penyusunan
bahan terkait alur
prosedural
pelaksanaan
bersama- sama
dengan mentor
dimana pada saat
melaksanakan
aktivitas tersebut

saya

(Menyelenggarakan
Pelayanan
Pertanahan

dan Penataan
Ruang yang
Berstandar Dunia)
Tahapan dalam
melaksanakan
penyusunan

bahan terkait alur
prosedural
pelaksanaan
berdasarkan
kebijakan serta

regulasi yang

(Melayani) Saya dalam
melaksanakan kegiatan
penyusunan bahan
terkait alur prosedural
pelaksanaan
berdasarkan regulasi
yang mengatur terkait
Penyusunan alur
prosedural kegiatan
dimana saya melakukan
koordinasi dan
meminta arahan mentor
yang merupakan salah
satu cara untuk

memastikan alur yang

27




Kegiatan

Tahapan

Kegiatan

Output/Hasil

Keterkaitan
Substansi Mata
Pelatihan

Kontribusi
Terhadap Visi-Misi
Organisasi

Kontribusi Terhadap
Penguatan nilai

organisasi

Nomor 19 tahun 2021
Tentang Ketentuan
Pelaksanaan Peraturan
Pemerintah Nomor 19
Tahun 2021 Tentang
Penyelenggaraan
Pengadaan Tanah Bagi
Pembangunan Untuk
Kepentingan Umum),
Zona Nilai Tanah (ZNT)
(Petunjuk Pelaksanaan

tahun

2022).

Pengadaan Tanah
Bagi
Pembangunan
Untuk
Kepentingan
Umum & Permen
ATR/BPN Nomor
19 tahun 2021

Tentang Ketentuan
Pelaksanaan
Peraturan
Pemerintah Nomor
19 Tahun 2021
Tentang
Penyelenggaraan
Pengadaan Tanah
Bagi

melaksanakannya
dengan cepat dan
tentunya tepat waktu
sehingga dalam
pelaksanaannya bisa
efektif, kemudian
terkait setiap
masukan- masukan
yang diberikan oleh
mentor mengenai
perencanaan kegiatan
saya dengarkan
dengan sebaik
mungkin guna
implementasi

kegiatan.

mengatur
Penyusunan alur
prosedural kegiatan
merupakan salah

satu implementasi
dan kontribusi

dalam mewujudkan
pelayanan yang
berstandar dunia.

akan saya susun sesuai
dengan regulasi yang

mengatur.

(Profesional) Saya
dalam mencari dan
memahami regulasi
serta kebijakan yang
mengatur terkait
penyusunan alur
prosedural kegiatan
saya lakukan dengan
sangat cermat,
kemudian saya lakukan
dengan ketelitian
sehingga hasil yang
akan disusun memiliki

kesesuaian, serta saya
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Kegiatan

Tahapan

Kegiatan

Output/Hasil

Keterkaitan
Substansi Mata
Pelatihan

Kontribusi
Terhadap Visi-Misi
Organisasi

Kontribusi Terhadap
Penguatan nilai

organisasi

Pembangunan
Untuk
Kepentingan
Umum), Zona
Nilai Tanah (ZNT)
(Petunjuk
Pelaksanaan
Tahun 2022
Direktorat
Penilaian Tanah
dan Ekonomi

Pertanahan;.

(Akuntabel)
Melaksanakan
tugas dengan jujur,
bertanggung jawab,
cermat, disiplin dan
berintegritas tinggi
Saya pada saat
melaksanakan
kegiatan penyusunan
bahan terkait alur
prosedural kegiatan
saya mengedepankan
nilai akuntabel
sehingga penyusunan
bahan memiliki dasar
yang mengatur dan
regulasi yang
digunakan jelas

lakukan juga dengan

integritas.

(Terpercaya) Saya
dalam melaksanakan
kegiatan penyusunan
bahan terkait alur
prosedural pelaksanaan
berdasarkan regulasi
yang mengatur terkait
Penyusunan alur
prosedural kegiatan
yang dimana hasil dari
konsep rancangan yang
sudah disusun tersebut
dapat
dipertanggungjawabkan

isinya.
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Kegiatan

Tahapan

Kegiatan

Output/Hasil

Keterkaitan
Substansi Mata
Pelatihan

Kontribusi Kontribusi Terhadap
Terhadap Visi-Misi Penguatan nilai
Organisasi organisasi

Mencari dan
memahami
regulasi serta
kebijakan yang
mengatur
berdasarkan
kegiatan:
Pengadaan tanah
(PP Nomor 19
Tahun 2021
Tentang
Penyelenggaraan
Pengadaan Tanah
Bagi
Pembangunan
Untuk
Kepentingan

Umum & Permen

adanya yaitu
kegiatan Pengadaan
tanah (PP Nomor 19
Tahun 2021

Tentang
Penyelenggaraan
Pengadaan Tanah
Bagi Pembangunan
Untuk Kepentingan
Umum & Permen
ATR/BPN Nomor 19
tahun 2021

Tentang Ketentuan
Pelaksanaan
Peraturan Pemerintah
Nomor 19 Tahun
2021 Tentang
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Kegiatan

Tahapan
Kegiatan

Output/Hasil

Keterkaitan
Substansi Mata
Pelatihan

Kontribusi
Terhadap Visi-Misi
Organisasi

Kontribusi Terhadap

Penguatan nilai

organisasi

ATR/BPN Nomor
19 tahun 2021
Tentang Ketentuan
Pelaksanaan
Peraturan
Pemerintah Nomor
19

Tahun 2021
Tentang
Penyelenggaraan
Pengadaan Tanah
Bagi
Pembangunan
Untuk
Kepentingan
Umum), Zona
Nilai Tanah (ZNT)

Penyelenggaraan
Pengadaan Tanah
Bagi Pembangunan
Untuk Kepentingan
Umum), dan
Petunjuk
pelaksanaan Zona
Nilai Tanah tahun
2022.

(Kompeten)
Meningkatkan
kompetensi diri
untuk menjawab
tantangan yang

selalu
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Kegiatan

Tahapan
Kegiatan

Output/Hasil

Keterkaitan
Substansi Mata
Pelatihan

Kontribusi Kontribusi Terhadap
Terhadap Visi-Misi Penguatan nilai

Organisasi organisasi

(Petunjuk
Pelaksanaan
Tahun 2022);

Berubah Saya pada
saat melaksanakan
kegiatan penyusunan
bahan alur
prosedural kegiatan
membuat saya dapat
mengembangkan
kapabilitas saya serta
mengedukasi terkait
regulasi yang
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Kegiatan

Tahapan

Kegiatan

Keterkaitan
Output/Hasil Substansi Mata
Pelatihan

Kontribusi Kontribusi Terhadap
Terhadap Visi-Misi Penguatan nilai
Organisasi organisasi

Melakukan
penyusunan bahan
berdasarkan
kegiatan:
Pengadaan tanah
(PP Nomor 19
Tahun 2021
Tentang
Penyelenggaraan
Pengadaan Tanah
Bagi
Pembangunan
Untuk
Kepentingan
Umum & Permen
ATR/BPN Nomor
19 tahun 2021
Tentang Ketentuan

digunakan terkait
pelaksanaan kegiatan
tersebut sehingga
nantinya mampu
untuk memberikan
informasi secara
lisan kepada orang
yang ingin
menanyakan hal-hal
tersebut.

(Harmonis)
Membangun
lingkungan kerja
yang kondusif Saya
pada saat

melaksanakan
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Kegiatan

Tahapan
Kegiatan

Output/Hasil

Keterkaitan
Substansi Mata
Pelatihan

Kontribusi
Terhadap Visi-Misi
Organisasi

Kontribusi Terhadap

Penguatan nilai

organisasi

Pelaksanaan
Peraturan
Pemerintah Nomor
19 Tahun 2021
Tentang
Penyelenggaraan
Pengadaan Tanah
Bagi
Pembangunan
Untuk
Kepentingan
Umum), Zona
Nilai Tanah (ZNT)
(Petunjuk
Pelaksanaan
Tahun 2022
Direktorat
Penilaian Tanah

kegiatan penyusunan
bahan terkait alur
prosedural kegiatan
tidak terlepas dari
suasana pekerjaan
dikantor, sehingga
saya harus mampu
menciptakan
lingkungan dan
suasana kerja yang
kondusif pada saat
bekerja dan
menyusun bahan
terkait alur
prosedural kegiatan
agar tidak
mengganggu
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Kegiatan

Tahapan
Kegiatan

Output/Hasil

Keterkaitan
Substansi Mata
Pelatihan

Kontribusi Kontribusi Terhadap
Terhadap Visi-Misi Penguatan nilai

Organisasi organisasi

dan Ekonomi
Pertanahan ) serta
konsep yang akan
dituangkan ke
dalam desain.

pegawai kantor yang

lain.

(Loyal) Menjaga
nama baik sesama
ASN, pimpinan,
instansi, dan negara
Saya pada saat
melaksanakan
kegiatan konsultasi
dengan mentor
dimana pada saat
mentor memberikan
masukan- masukan
saya terima dengan
sifat keterbukaan

sehingga dengan
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Output/Hasil

Keterkaitan
Substansi Mata
Pelatihan

adanya masukan
tersebut mampu
membuat
perencanaan yang
sudah saya susun
semakin lebih terarah
dan memastikan
bahwa masukan yang
diberikan merupakan
masukan yang valid.

(Adaptif) Bertindak
proaktif Saya pada
saat melaksanakan
kegiatan penyusunan
dimana saya harus
bersikap pro aktif

Kontribusi Kontribusi Terhadap
Terhadap Visi-Misi Penguatan nilai

Organisasi organisasi
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Kegiatan Tahapan Output/Hasil

Kegiatan

Keterkaitan
Substansi Mata
Pelatihan

Kontribusi Kontribusi Terhadap
Terhadap Visi-Misi Penguatan nilai

Organisasi organisasi

kepada mentor
terkait bahan-bahan
yang akan digunakan
sebagai

dasar pembuatan alur
prosedural kegiatan
dan masukan-
masukan mentor
guna untuk
menentukan arah
yang akan saya

susun.

(Kolaboratif)
Menggerakkan

pemanfaatan
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Kegiatan Tahapan Output/Hasil

Kegiatan

Keterkaitan
Substansi Mata
Pelatihan

Kontribusi Kontribusi Terhadap
Terhadap Visi-Misi Penguatan nilai
Organisasi organisasi

berbagai
sumberdaya untuk
tujuan Bersama
Saya melaksanakan
sinergitas kepada
mentor serta pihak-
pihak yang memiliki
kompetensi untuk
membantu
menentukan dalam
penyusunan bahan-
bahan yang akan
digunakan sebagai
dasar pembuatan alur
prosedural kegiatan

guna hasil
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Kegiatan

Tahapan
Kegiatan

Output/Hasil

Keterkaitan
Substansi Mata
Pelatihan

Kontribusi
Terhadap Visi-Misi
Organisasi

Kontribusi Terhadap

Penguatan nilai

organisasi

pelaksanaan yang

lebih baik tentunya.

Membuat desain banner
dan brosur serta video
visual alur prosedural
kegiatan: Pengadaan
tanah, dan Zona Nilai
Tanah (ZNT).

Membuat konsep
desain banner dan
brosur serta video
visual alur
prosedural
kegiatan;

Desain awal banner dan
brosur, terlaksana
konsultasi mengenai
konsep desain, hasil
desain, hasil cetak desain,

video visual.

Berorientasi
Pelayanan) Ramabh,
cekatan, solutif, dan
dapat diandalkan
Saya melaksanakan
sikap yang pro aktif

(Menyelenggarakan
Pelayanan
Pertanahan

dan Penataan
Ruang yang
Berstandar Dunia)

(Melayani) Saya dalam
melaksanakan kegiatan
pembuatan desain
dimana hasil desain
yang sudah dicetak
dalam bentuk banner
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Kegiatan

Tahapan

Kegiatan

Output/Hasil

Keterkaitan
Substansi Mata
Pelatihan

Kontribusi
Terhadap Visi-Misi
Organisasi

Kontribusi Terhadap
Penguatan nilai

organisasi

Melakukan
konsultasi kepada
mentor terkait
konsep desain
banner dan brosur
serta video visual

yang sudah dibuat;

Membuat desain
banner dan brosur
serta video visual
menggunakan
Corel Draw dan
Adobe Illustrator,
Magix Video Pro
X berdasarkan
konsep yang sudah

Dengan adanya hasil
ketersediaan konsep
desain banner dan brosur,
pelaksanaan konsultasi
mengenai konsep desain,
hasil desain, hasil cetak
desain, maka akan
mempercepat dalam
penyelesaian kegiatan
pembuatan desain banner
dan brosur alur

prosedural kegiatan.

kepada mentor pada
saat pembuatan
banner dan brosur
untuk menentukan
konsep desain yang
layak untuk di
tampilkan atau
dicetak.

(Akuntabel)
Melaksanakan
tugas dengan jujur,
bertanggung jawab,
cermat, disiplin dan

Tahapan dalam
melaksanakan
pembuatan

desain banner,
kemudian pembuatan
brosur, serta
pembuatan video
visual dalam hal ini
menggunakan
aplikasi-aplikasi yang
sudah ditentukan
merupakan salah satu
implementasi

dan kontribusi

dalam mewujudkan

dan brosur saya
serahkan kepada
petugas loket agar
segera dipergunakan
dan diakses oleh semua
pengguna layanan,
serta video visual untuk
menginformasikan
khalayak ramai terkait
alur prosedural
kegiatan Pengadaan
tanah dan Zona Nilai

Tanah.

(Profesional) Saya

dalam membuat desain
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Kegiatan

Tahapan
Kegiatan

Output/Hasil

Keterkaitan
Substansi Mata
Pelatihan

Kontribusi
Terhadap Visi-Misi
Organisasi

Kontribusi Terhadap
Penguatan nilai

organisasi

dikonsultasikan

kepada mentor;

Melakukan
Konsultasi kepada
mentor
berdasarkan hasil
desain banner dan
brosur serta video
visual yang sudah
dibuat;

Melakukan revisi

pada desain yang

sudah dibuat (jika
ada revisi);

Mencetak desain

banner dan brosur

berintegritas tinggi
Saya pada saat
melaksanakan
kegiatan pembuatan
desain serta video
visual saya
melakukannya
dengan sangat
cermat dan
bertanggung jawab
dengan aplikasi-
aplikasi yang sudah

ditentukan.

(Kompeten)
Meningkatkan

pelayanan yang

berstandar dunia.

banner dan brosur serta
video visual
menggunakan Corel
Draw dan Adobe
Illustrator, Magix
Video Pro X
berdasarkan konsep
yang sudah
dikonsultasikan kepada
mentor saya lakukan
dengan sangat cermat,
kemudian saya lakukan
dengan ketelitian
sehingga hasil yang
akan disusun memiliki

kesesuaian, serta saya
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Kegiatan

Tahapan
Kegiatan

Output/Hasil

Keterkaitan
Substansi Mata
Pelatihan

Kontribusi
Terhadap Visi-Misi

Organisasi

Kontribusi Terhadap
Penguatan nilai

organisasi

alur prosedural
kegiatan pada
seksi Pengadaan
tanah;

Melakukan
koordinasi dengan
mentor terkait
keperluan
publikasi banner
dan brosur serta

video visual.

kompetensi diri
untuk menjawab
tantangan yang
selalu

Berubah Saya pada
saat melaksanakan
pembuatan banner
menggunakan
aplikasi Corel Draw
dan Adobe
Illustrator, Magix
Video Pro X saya
sambil mencari-cari
referensi untuk
membuat desain
lebih baik sehingga
dengan adanya hal
tersebut mampu

lakukan juga dengan

integritas.

(Terpercaya) Saya
pada saat melaksanakan
revisi terkait desain
yang telah dibuat saya
revisi sebaik mungkin
sehingga finalisasi
desain yang sudah
dibuat merupakan
desain yang dapat

dipercaya muatannya.
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Kegiatan Tahapan Output/Hasil

Kegiatan

Keterkaitan
Substansi Mata
Pelatihan

Kontribusi Kontribusi Terhadap
Terhadap Visi-Misi Penguatan nilai
Organisasi organisasi

meningkatkan
kompetensi saya
pada bidang desain
banner dan brosur

maupun video visual.

(Harmonis)
Membangun
lingkungan kerja
yang kondusif Saya
pada saat
melaksanakan
kegiatan pembuatan
desain banner dan
brosur alur
prosedural kegiatan
tidak terlepas dari
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Kegiatan Tahapan Output/Hasil

Kegiatan

Keterkaitan
Substansi Mata
Pelatihan

Kontribusi Kontribusi Terhadap
Terhadap Visi-Misi Penguatan nilai
Organisasi organisasi

suasana pekerjaan
dikantor, sehingga
saya harus mampu
menciptakan
lingkungan dan
suasana kerja yang
kondusif pada saat
bekerja dan pada saat
pembuatan desain
banner dan brosur
alur prosedural
sehingga tidak
mengganggu
kelancaran bekerja
pegawai-pegawai

yang lain.
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Keterkaitan Kontribusi Kontribusi Terhadap
Kegiatan Tahapan Output/Hasil Substansi Mata Terhadap Visi-Misi Penguatan nilai

Kegiatan Pelatihan Organisasi organisasi

(Loyal) Menjaga
nama baik sesama
ASN, pimpinan,
instansi, dan negara
Saya pada saat
melaksanakan
kegiatan pembuatan
banner dan brosur
serta video visual
saya lakukan dengan
dedikasi yang tinggi
di tengah rutinitas
pekerjaan sehingga
dapat seimbang
antara pekerjaan dan

pembuatan banner,
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Kegiatan Tahapan Output/Hasil
Kegiatan

Keterkaitan
Substansi Mata
Pelatihan

Kontribusi Kontribusi Terhadap

Terhadap Visi-Misi Penguatan nilai

Organisasi organisasi

brosur, serta video

visual.

(Adaptif) Terus
berinovasi dan
mengembangkan
kreativitas Saya
pada saat
melaksanakan
kegiatan pembuatan
banner dan brosur
serta video visual
selalu
mengembangkan
kreativitas saya
dengan cara
melakukan perbaikan
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Kegiatan Tahapan Output/Hasil
Kegiatan

Keterkaitan
Substansi Mata
Pelatihan

Kontribusi Kontribusi Terhadap
Terhadap Visi-Misi Penguatan nilai

Organisasi organisasi

desain berdasarkan
masukan- masukan
dari mentor serta
menggunakan
referensi-referensi
yang ada dan
mengembangkannya
sehingga lebih

menarik.

(Kolaboratif)
Menggerakkan
pemanfaatan
berbagai
sumberdaya untuk
tujuan bersama
Saya pada saat
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Kegiatan Tahapan Output/Hasil

Kegiatan

Keterkaitan
Substansi Mata
Pelatihan

Kontribusi Kontribusi Terhadap
Terhadap Visi-Misi Penguatan nilai
Organisasi organisasi

melaksanakan
kegiatan publikasi
terkait banner dan

brosur serta video

visual dimana saya
melaksanakan kerja
sama serta
komunikasi dengan
mentor, pegawai
loket, beserta
pegawai tata usaha
terkait publikasi
video visual pada
Instagram Kantor
Pertanahan
Kabupaten Kutai
Barat.
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Kegiatan

Tahapan

Kegiatan

Output/Hasil

Keterkaitan
Substansi Mata
Pelatihan

Kontribusi
Terhadap Visi-Misi
Organisasi

Kontribusi Terhadap
Penguatan nilai

organisasi

Melakukan evaluasi dan
pelaporan terhadap

pelaksanaan kegiatan.

Melakukan
bimbingan serta
meminta masukan
dengan mentor
mengenai hasil

kegiatan;

Pengumpulan
evidence dan
dokumentasi
pelaksanaan

kegiatan;

Membuat laporan
pelaksanaan
kegiatan.

Laporan kegiatan.

Dengan adanya laporan
kegiatan maka akan
membuat Kkegiatan
evaluasi terlaksana

dengan baik.

Berorientasi
Pelayanan)
Melakukan
perbaikan tiada
henti Saya
melaksanakan sikap
yang pro aktif
kepada mentor
terkait masukan yang
diberikan mentor
sebagai bahan
evaluasi untuk selalu
menyempurnakan
rancangan

aktualisasi.

(Menyelenggarakan
Penataan Ruang
dan Pengelolaan
Pertanahan

yang Produktif,
Berkelanjutan, dan
Berkeadilan)
Tahapan dalam
melaksanakan
evaluasi dan
pelaporan terhadap
pelaksanaan kegiatan
guna untuk mengukur
tingkat keberhasilan
kegiatan yang
berkelanjutan
merupakan salah satu

implementasi dan

. (Melayani) Saya
dalam melaksanakan
kegiatan evaluasi saya
meminta masukan guna
meningkatkan sebuah
pelayanan dari petugas
loket terkait banner dan
brosur yang sudah saya
buat serta video visual
guna untuk
memperbaiki jika ada
kesalahan dan
peningkatan di waktu

mendatang.

(Profesional) Saya
pada saat akan
melaksanakan kegiatan
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Keterkaitan Kontribusi Kontribusi Terhadap

Kegiatan Tahapan Output/Hasil Substansi Mata Terhadap Visi-Misi Penguatan nilai
Kegiatan Pelatihan Organisasi organisasi

(Akuntabel) Saya kontribusi dalam akan melakukan yang
pada saat mewujudkan terbaik terutama hasil
melaksanakan pelayanan yang evaluasi dan laporan
kegiatan produktif, yang disusun juga
pengumpulan berkelanjutan, dan digunakan untuk
evidence kegiatan berkeadilan. peningkatan
beserta dokumentasi kompetensi
pelaksanaan kegiatan berdasarkan tuntutan
dimana laporan keadaan guna
pelaksanaan dibuat peningkatan.

dengan bertanggung
jawab dan dapat (Terpercaya) Saya
dipercaya. pada saat melaksanakan
pelaksanaan evaluasi

dan pembuatan laporan

(Kompeten) . merupakan salah satu
Meningkatkan bentuk tanggung jawab
kompetensi diri sebagai upaya untuk
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Kegiatan Tahapan Output/Hasil

Kegiatan

Keterkaitan
Substansi Mata
Pelatihan

Kontribusi
Terhadap Visi-Misi
Organisasi

Kontribusi Terhadap
Penguatan nilai

organisasi

untuk menjawab
tantangan yang
selalu

berubah Saya pada
saat melaksanakan
bimbingan dengan
mentor terkait
masukan beserta
evaluasi yang ada
dilakukan guna
untuk mengukur
sejauh mana
kemampuan yang
saya miliki untuk
melaksanakan
kegiatan tersebut
sehingga diperlukan
pengembangan diri

meningkatkan
kepercayaan yang
berdampak pada
peningkatan manfaat
dan kualitas layanan
pertanahan
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Kegiatan Tahapan Output/Hasil

Kegiatan

Keterkaitan
Substansi Mata
Pelatihan

Kontribusi Kontribusi Terhadap
Terhadap Visi-Misi Penguatan nilai
Organisasi organisasi

secara terus menerus
dan melakukan
penyempurnaan
terhadap kegiatan
tersebut.

(Harmonis)
Membangun
lingkungan kerja
yang kondusif Saya
pada saat
melaksanakan
kegiatan pembuatan
laporan evaluasi
tidak terlepas dari
suasana pekerjaan
dikantor, sehingga
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Kegiatan Tahapan Output/Hasil

Kegiatan

Keterkaitan
Substansi Mata
Pelatihan

Kontribusi Kontribusi Terhadap
Terhadap Visi-Misi Penguatan nilai
Organisasi organisasi

saya harus mampu
menciptakan
lingkungan dan
suasana kerja yang
kondusif pada saat
bekerja dan pada saat
pembuatan laporan
evaluasi sehingga
dapat seimbang
antara pekerjaan dan
pembuatan laporan

evaluasi.

(Loyal) Menjaga
nama baik sesama
ASN, pimpinan,
instansi, dan negara
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Kegiatan Tahapan

Kegiatan

Output/Hasil

Keterkaitan
Substansi Mata
Pelatihan

Kontribusi Kontribusi Terhadap

Terhadap Visi-Misi Penguatan nilai

Organisasi organisasi

Saya pada saat
melaksanakan
kegiatan terkait hasil
evaluasi saya
lakukan dengan
semaksimal mungkin
sehingga hal tersebut
dapat menjadi tolak
ukur perbaikan
terhadap kegiatan
yang dapat langsung
dirasakan oleh
segenap pengguna

layanan.

(Adaptif) Terus
berinovasi dan

54



Kegiatan Tahapan Output/Hasil

Kegiatan

Keterkaitan
Substansi Mata
Pelatihan

Kontribusi Kontribusi Terhadap
Terhadap Visi-Misi Penguatan nilai
Organisasi organisasi

mengembangkan
kreativitas Saya
dalam mengolah
hasil evaluasi dan
masukkan yang ada
mampu membuat
saya melakukan
inovasi untuk lebih
baik lagi terhadap
kegiatan tersebut
untuk kedepannya.

(Kolaboratif)
Menggerakkan
pemanfaatan
berbagai
sumberdaya untuk
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Kegiatan Tahapan Output/Hasil

Kegiatan

Keterkaitan
Substansi Mata
Pelatihan

Kontribusi Kontribusi Terhadap
Terhadap Visi-Misi Penguatan nilai
Organisasi organisasi

tujuan bersama
Saya pada saat
melaksanakan
kegiatan melakukan
kerja sama kepada
pegawai loket guna
untuk mengukur
sejauh mana tingkat
keberhasilan
kegiatan rancangan
yang saya buat
terutama pada
pembuatan banner
dan brosur serta

video visual tersebut.
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Menyetujui

Mentor/ Atasan Langsung

(Ratna Nurani, S. Si.)
NIP 19920819 201904 2 001

Kutai Barat, 02 Agustus 2022

Peserta Pelatihan

ndio Dwi Paska Silaen, S.H..)
NIP 19990404 202204 1 001
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Tabel 3 Rekapitulasi Rencana Habituasi Nilai BerAKHLAK

No Mata Pelatihan (MP) Kegiatan Jumlah Aktualisasi per (MP)

Ke-1 Ke-2 Ke-4 Ke-5

1 Berorientasi Pelayanan 1 1 1 1 1 5

2 Akuntabel 1 1 1 1 1 5

3 | Kompeten 1 1 1 1 1 5

4 Harmonis 1 1 1 1 1 5

5 Loyal 1 1 1 1 1 5

6  Adaptif 1 1 1 1 1 5

7 | Kolaboratif 1 1 1 1 1 5

Jumlah MP yang 7 7 7 7 7 35
Diaktualisasikan per Kegiatan

58



E. Jadwal Kegiatan Aktualisasi

Kegiatan

Hari Ke-

Menyusun perencanaan terhadap
realisasi pembuatan banner dan
brosur alur prosedural kegiatan
pada seksi Pengadaan tanah

Tabel 4 Jadwal Rancangan Aktualisasi

Waktu
Juli 2022
14 15 16 17 18 19 20 21

Penyusunan bahan terkait alur
prosedural pelaksanaan
berdasarkan regulasi yang
mengatur mengenai  kegiatan
Pengadaan tanah , Zona Nilai
Tanah (ZNT)

Membuat desain banner dan
brosur serta video visual alur
prosedural kegiatan Pengadaan
tanah dan Zona Nilai Tanah (ZNT)

Melakukan evaluasi dan pelaporan
terhadap pelaksanaan kegiatan
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BAB IlI

PELAKSANAAN AKTUALISASI

A. Role Model

Selama pelaksanaan  kegiatan aktualisasi  dan
habituasi, penulis melihat dan mempelajari sistem dan
cara kerja di Kantor Pertanahan Kabupaten Kutai
Barat yang dilakukan oleh Aparatur Sipil Negara
(ASN) baik Pegawai Negeri Sipil (PNS) maupun
Pegawai Tidak Tetap (PTT) dalam menyelesaikan
pekerjaan setiap hari. Penulis melihat profesionalitas

dari masing-masing Aparatur Sipil Negara (ASN)

yang ada dan penulis melihat sosok yang sangat patut
dijadikan contoh dan panutan (role model) selama
kegiatan aktualisasi yaitu Ibu Ratna Nurani, S.Si

selaku PlIh Kepala SeksiPengadaan Tanah di Kantor

Pertanahan Kabupaten Kutai Barat. Penulis memilih Ibu
Ratna Nurani, S.Si sebagai role model, karena selain sebagai Plh Kepala Seksi Pengadaan Tanah juga
merupakan mentor penulis di Kantor Pertanahan Kabupaten Kutai Barat yang memiliki dedikasi yang
tinggi dalam bekerja dalam setiap bidang serta akuntabel dalam setiap pekerjaan sehingga mampu
mengimplementasikan nilai (Berorientasi pelayanan, akuntabel, kompeten, harmonis, loyal, adaptif,
kolaboratif) dan mempunyai banyak pengalaman di bidang pertanahan. Selain memberikan saran dalam
hal pekerjaan beliau juga merupakan orang yang bijaksana serta sering memberikan motivasi,
membagikan pengalaman hidupnya selama bekerja, membagi ilmu serta memberikan saran untuk

menjadi pribadi yang baik selama bekerja.
B. Realisasi Aktualisasi
1.  Realisasi Kegiatan

Realisasi aktualisasi merupakan tahapan pelaksanaan kegiatan-kegiatan yang telah
disusun sebelumnya dalam rancangan aktualisasi. Realisasi aktualisasi juga merupakan hasil
pemikiran secara konseptual yang dikaitkan dengan substansi mata pelatihan (Analysis).
kegiatan-kegiatan yang dilaksanakan tersebut harus mencapai tujuan dan sasaran sehingga
menghasilkan output sesuai dengan yang telah direncanakan. Dalam melakukan Kkegiatan
aktualisasi penulis melaksanakan 4 (empat) kegiatan yang bertujuan untuk merealisasikan

penyediaan layanan informasi pada seksi pengadaan tanah melalui pembuatan banner dan
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brosur di Kantor Pertanahan Kabupaten Kutai Barat. Adapun rangkaian kegiatannya sebagai
berikut:

1) Menyusun perencanaan penyusunan terhadap Realisasi pembuatan banner dan

brosur alur prosedural kegiatan pada seksi Pengadaan tanah

Tahapan ini dilakukan pada tanggal 01 Agustus 2022 — 06 Agustus 2022. Pada tahap
ini penulis melakukan kegiatan pemaparan perencanaan pelaksanaan pembuatan alur
prosedural kegiatan seksi pengadaan tanah kepada mentor kemudian dilanjutkan dengan
sesi diskusi mengenai arah perencanaan kegiatan aktualisasi pada saat diskusi penulis
juga membuat hasil notulensi dari kegiatan diskusi tersebut. Dengan adanya kegiatan
tersebut mampu mewujudkan nilai-nilai mata pelatihan Berakhlak yang bisa dilihat
dalam tabel aktualisasi nilai-nilai agenda 2. Adapun tahapan-tahapan kegiatan sebagai
berikut:

1. Menjelaskan perencanaan pelaksanaan pembuatan alur prosedural kegiatan
seksi pengadaan tanah kepada mentor.

2. Melaksanakan kegiatan diskusi bersama mentor mengenai arah perencanaan
kegiatan aktualisasi.

3. Membuat notulensi hasil diskusi terhadap perencanaan kegiatan aktualisasi.

Output dari pelaksanaan kegiatan ini adalah resume regulasi yang mengatur
Penyusunan alur prosedural kegiatan berdasarkan kegiatan: Pengadaan tanah (PP Nomor
19 Tahun 2021 Tentang Penyelenggaraan Pengadaan Tanah Bagi Pembangunan Untuk
Kepentingan Umum & Permen ATR/BPN Nomor 19 tahun 2021 Tentang Ketentuan
Pelaksanaan Peraturan Pemerintah Nomor 19 Tahun 2021 Tentang Penyelenggaraan
Pengadaan Tanah Bagi Pembangunan Untuk Kepentingan Umum), Zona Nilai Tanah
(ZNT) (Petunjuk Pelaksanaan Tahun 2022 Direktorat Penilaian Tanah dan Ekonomi

Pertanahan ). Serta dibuat dalam bentuk resume berikut merupakan evidence kegiatan:
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Gambar 6 Kegiatan diskusi dengan mentor mengenai arah perencanaan kegiatan aktualisasi
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LEMBAR PERENCANAAN PELAKSANAAN PEMBUATAN ALUR PROSEDURAL
KEGIATAN SFKSI PENGADAAN TANAH

Rt 80t St JmaAR, St

“Bealisas Pesvedissn Lavwsan Infosmessi Pada Seksi Pepsadasm Tanmak Majalui
Pesbuaian Banzer daz Srocus”

Nama Sandio Luga Paska Silaca

Nip 19990404 202204 1 001
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Gambar 7 Lembar perencanaan pelaksanaan pembuatan alur prosedural kegiatan seksi Pengadaan
tanah

2) Penyusunan bahan terkait alur prosedural pelaksanaan berdasarkan regulasi
yang mengatur terkait Penyusunan alur prosedural kegiatan

Tahapan ini dilakukan pada tanggal 07 Agustus 2022 — 13 Agustus 2022. Pada tahap
ini penulis melakukan kegiatan penyusunan bahan terkait alur prosedural pelaksanaan
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berdasarkan regulasi PP Nomor 19 Tahun 2021 Tentang Penyelenggaraan Pengadaan
Tanah Bagi Pembangunan Untuk Kepentingan Umum & Permen ATR/BPN Nomor 19
tahun 2021 Tentang Ketentuan Pelaksanaan Peraturan Pemerintah Nomor 19 Tahun 2021
Tentang Penyelenggaraan Pengadaan Tanah Bagi Pembangunan Untuk Kepentingan
Umum, yang dilakukan dengan konsultasi kepada mentor untuk menentukan substansi
yang akan di susun serta melakukan pemahaman terhadap aturan dan regulasi tersebut
sehingga akan dituangkan menjadi lembar konsep penyusunan alur prosedural yang
menjadi output pada kegiatan Aktualisasi tersebut. Adapun tahapan-tahapan kegiatan

sebagai berikut:

1. Melakukan konsultasi kepada mentor terkait pengumpulan bahan berdasarkan
Penyusunan alur prosedural kegiatan berdasarkan kegiatan: Pengadaan tanah dan
Zona Nilai Tanah.

2. Mencari dan memahami regulasi serta kebijakan yang mengatur berdasarkan
kegiatan: Pengadaan tanah dan Zona Nilai Tanah.

3. Melakukan penyusunan bahan berdasarkan kegiatan Pengadaan tanah dan Zona
Nilai Tanah.

Output dari pelaksanaan kegiatan ini adalah lembar konsep penyusunan alur
prosedural pengadaan tanah berdasarkan Permen ATR/BPN Nomor 19 Tahun 2021
tentang Ketentuan Pelaksanaan Peraturan Pemerintah Nomor 19 Tahun 2021 Tentang
Penyelenggaraan Pengadaan tanah Bagi Pembangunan Untuk Kepentingan Umum
dan alur prosedural Zonasi Nilai Tanah berdasarkan Petunjuk Pelaksanaan Tahun 2022
Direktorat Penilaian Tanah dan Ekonomi Pertanahan yang dalam hal ini telah
mendapatkan persetujuan dari mentor berupa paraf pada lembar tersebut berikut

merupakan evidence kegiatan:
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LEMBAR KONSEP PENYUSUNAN ALUR PROSEDURAL PENGADAAN TANAH

Berdasarkan Peraturan Menteri Agraria dan Tata Ruang/ Kepala Badan Pertanahan Nasional Republik Indonesia Nomor 19

Tahun 2021

g Pel Peraturan Pemerintah Nomor 19 Tahun 2021

Tentang Penyelenggaraan Pengadaan Tanah Bagi Pembangunan Untuk Kepentingan Umum

Perencanaan 1. Kepala Kantor Per 1@ (: luh) | Sejak di surat Data pertanahan (Kantor
Pengadaan Tanah kan data yang Hari permintaan data pertanahan dan Per
diperlukan untuk data teknis. tanah auakumkm) dan data
DPPT kepada teknis (Instansi teknis
ketua tim utama; terkait).
2. Gubernur membentuk Tim 5 (Lima) Sejak diterimanya DPPT. SK Tim
Verifikasi; Hari
3. Tim Verifikasi OPPT 5 (Lima) Sejak diajukan oleh instansi yang | Lembar Verifikasi
melakukan verifikasi Hari memerlukan tanah.
terhadap muatan DPPT.
Persiapan 1. Gubernur membentuk Tim 5 (Lima) Sejak diterimanya DPPT. SK Tim
Tanah Persiapan; Hari
2. Pemberitahuan rencana 3 (Tiga) Sejak Tim Persiapan dibentuk oleh |1. Maksud dan tujuan rencana
pembangunan oleh Tim Hari Gubernur. pembangunan;
Persiapan;
W
BerAKHLAK)

Gambar 8 Lembar konsep penyusunan alur prosedural kegiatan Pengadaan tanah

/g‘\

(MINIMUM 5@ HEKTAR)

LEMBAR KONSEP PENYUSUNAN ALUR PROSEDURAL PELAYANAN INFORMASI ZONASI NILAI TANAH

Berdasarkan Petunjuk Pelaksanaan Tahun 2022 Direktorat Penilaian Tanah dan Ekonomi Pertanahan

. Penerimaan berkas permohonan pelayanan Informasi Nilai Tanah;
. Pemeriksaan berkas administrasi;

data per lay Informasi Zonasi Nilai Tanah.

Dilakukan oleh petugas Loket.

. Pengecekan informasi Zonasi yang dimohon pada peta zona nilai tanah

Dilakukan oleh KKS Penilaian

dalam GeokkP. Pengadaan & Pencadangan Tanah.
3. | Pelaporan 1. Pencetakan peta informasi Zona Nilai Tanah; Cetak peta dilakukan petugas
2. Penyerahan Lembar Informasi Zona Nilai Tanah; pemetaan, lembar Inforsasi
3. Pengarsipan Salinan Lembar Informasi dan data-data pendukung; Zona Nilai Tanah di tanda
4. Penyusunan laporan rutin Informassi Zonasi Nilai Tanah. tangani Kepala Seksi Pengadaan
Tanah.
Paraf
Mentor
bangga
BerAKHLAK Z57ose

Gambar 9 Lembar konsep penyusunan alur prosedural kegiatan Zona Nilai Tanah (ZNT)
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Gambar 10 Pendalaman pemahaman terhadap regulasi penyusunan bahan serta konsep

3) Membuat desain banner dan brosur serta video visual alur prosedural

kegiatan: Pengadaan tanah, dan Zona Nilai Tanah (ZNT)

Tahapan ini dilakukan pada tanggal 14 Agustus 2022 — 26 Agustus 2022. Pada tahap
ini penulis melakukan pembuatan konsep awal terkait desain banner dan brosur serta
video visual alur prosedural kegiatan: Pengadaan tanah, dan Zona Nilai Tanah (ZNT),
dalam pembuatan konsep tersebut disusun dengan melakukan diskusi bersama mentor
untuk mendapatkan arah yang sesuai terkait alur proseduralnya baik kegiatan Pengadaan
Tanah, maupun layanan informasi Zona Nilai Tanah dengan menggunakan dasar hukum
Permen ATR/BPN 19 Tahun 2021 beserta Petunjuk Pelaksana Zona Nilai Tanah. Adapun
tahapan- tahapan kegiatan sebagai berikut:

1. Membuat konsep desain banner dan brosur serta video visual alur prosedural
kegiatan.

2. Melakukan konsultasi kepada mentor terkait konsep desain banner dan brosur
serta video visual yang sudah dibuat.
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3. Membuat desain banner dan brosur serta video visual menggunakan Corel Draw
dan Adobe Illustrator, Magix Video Pro X berdasarkan konsep yang sudah
dikonsultasikan kepada mentor.

4. Melakukan Konsultasi kepada mentor berdasarkan hasil desain banner dan
brosur serta video visual yang sudah dibuat.

5. Melakukan revisi pada desain yang sudah dibuat (jika ada revisi).

6. Mencetak desain banner dan brosur alur prosedural kegiatan pada seksi
Pengadaan tanah.

7. Melakukan koordinasi dengan mentor terkait keperluan publikasi banner dan

brosur serta video visual.

Output dari pelaksanaan kegiatan ini adalah desain awal banner, brosur, dan video
visual, kemudian terlaksananya konsultasi dengan mentor terkait konsep desain, hasil
desain, hasil cetak desain, video visual yang dipublikasikan pada akun Instagram yang
dalam hal ini telah mendapatkan persetujuan dari mentor terkait objek kegiatan tersebut.
Berikut evidence kegiatan:

https://www.instagram.com/tv/CgqgjSrEqgj4d/?utm_source=ig web copy link akun

Instagram Kantor Pertanahan Kutai Barat

https://www.instagram.com/reel/Cqgq0IMagsokj/?utm source=ig web copy link

akun Instagram Kantor Wilayah Badan Pertanahan Nasional Provinsi Kalimantan Timur
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https://www.instagram.com/tv/CggjSrEgj4d/?utm_source=ig_web_copy_link
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Gambar 11 Desain banner pelayanan Pengadaan tanah dan pelayanan informasi Zonasi Nilai Tanah
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Gambar 12 Desain brosur pelayanan Pengadaan tanah dan pelayanan informasi Zonasi Nilai Tanah

(ZNT)
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Gambar 13 Desain video visual Pengadaan tanah dan pelayanan informasi Zonasi Nilai Tanah
(ZNT) menggunakan aplikasi Magix Video Pro X

4) Melakukan evaluasi dan pelaporan terhadap pelaksanaan kegiatan

Tahapan ini dilakukan pada tanggal 27 Agustus 2022 — 31 Agustus 2022. Pada tahap
ini penulis melakukan kegiatan koordinasi dengan mentor terkait keperluan publikasi
banner dan brosur serta video visual bersama dengan mentor, terkait publikasi banner
dan brosur diletakkan di loket Kantor Pertanahan Kabupaten Kutai Barat berdasarkan
koordinasi dengan mentor, terkait video visual dipublikasikan dengan akun Instagram
Kantor Pertanahan Kabupaten Kutai Barat. Kemudian melaksanakan kegiatan bimbingan
kembali terkait hasil publikasi kegiatan yang saya lakukan dengan mentor dan membahas
terkait pelaksanaan jika ada evaluasi terhadap hasil desain baik banner dan brosur
maupun video visual yang telah di publikasikan serta melakukan kegiatan pengumpulan
evidence kegiatan untuk bukti-bukti pelaksanaan kegiatan dan untuk melengkapi
penyusunan Laporan akhir Aktualisasi yang disusun secara sistematis. Adapun tahapan-

tahapan kegiatan sebagai berikut:

1. Melakukan bimbingan serta meminta masukan dengan mentor mengenai hasil
kegiatan.

2. Pengumpulan evidence dan dokumentasi pelaksanaan kegiatan.
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3. Membuat laporan pelaksanaan kegiatan.

Output dari pelaksanaan kegiatan ini adalah Laporan kegiatan yang disusun dengan
persetujuan mentor dan kegiatan yang telah dilaksanakan sesuai dengan arahan mentor
dan berjalan sesuai dengan masukan mentor yang dimana hal ini dapat dipergunakan

untuk kebaikan di seksi Pengadaan tanah Kantor Pertanahan Kutai Barat. Berikut

evidence kegiatan:

Gambar 14 Kegiatan melaksanakan bimbingan serta meminta masukan dengan mentor mengenai
hasil kegiatan

2. Aktualisasi Nilai-Nilai Agenda Il
1) Realisasi aktualisasi dan keterkaitannya dengan substansi mata
pelatihan BerAKHLAK (Surat Edaran Menteri Pendayagunaan Aparatur
Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 20 Tahun 2021 Tentang
Implementasi Core Values dan Employer Branding Aparatur Sipil Negara)
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Tabel 5 Realisasi aktualisasi dan keterkaitannya dengan substansi mata pelatihan

Kegiatan

1. Menyusun perencanaan
penyusunan terhadap
Realisasi pembuatan
banner dan brosur alur
prosedural kegiatan pada
seksi Pengadaan tanah.

Tahapan Kegiatan

Menjelaskan
perencanaan
pelaksanaan
pembuatan alur
prosedural
kegiatan seksi
pengadaan tanah
kepada mentor.

Keterkaitan
Substansi Mata
Pelatihan

Berorientasi
Pelayanan: Saya
melaksanakan
kegiatan
perencanaan
penyusunan
bersama- sama
dengan mentor dan
saya
melaksanakannya
dengan cekatan dan
tentunya tepat

waktu

Akuntabel: Saya
pada saat
melaksanakan
kegiatan
penyusunan dengan
mentor dimana saya
memaparkan
perencanaan berikut
dengan target yang
akan dicapai
dengan jelas,
cermat dan
pembuatan
perencanaan secara

sistematis.
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Kegiatan Tahapan Kegiatan Keterkaitan

Substansi Mata
Pelatihan

Kompeten: Saya
melakukan
penyusunan
perencanaan dengan
mentor guna
meningkatkan
kemampuan
berpikir kritis
dalam menjelaskan
perencanaan
pelaksanaan
pembuatan alur

prosedural.

Harmonis: Saya
pada saat
melaksanakan
kegiatan
penyusunan
perencanaan
bersama dengan
mentor dimana saya
melakukan
penyelarasan dan
menghargai
terhadap masukan
yang diberikan oleh

mentor

Loyal: Saya pada

saat melaksanakan




Kegiatan Tahapan Kegiatan Keterkaitan

Substansi Mata
Pelatihan

kegiatan
penyusunan
perencanaan
bersama mentor
dimana pada saat
mentor memberikan
masukan-masukan
saya terima dengan
sifat keterbukaan
sehingga dengan
adanya masukan
tersebut mampu
membuat
perencanaan yang
sudah saya susun

semakin terarah

Adaptif: Saya pada
saat melaksanakan
kegiatan
penyusunan
perencanaan
bersama mentor
masukan- masukan
yang diberikan saya
olah kembali
sehingga mampu
memberikan
inovasi terhadap

aktualisasi ini untuk




Kegiatan Tahapan Kegiatan Keterkaitan

Substansi Mata
Pelatihan
lebih mudah

diimplementasikan.

Kolaboratif: Saya
pada saat
melaksanakan
penyusunan
perencanaan saya
menggerakkan
pemanfaatan
sumber daya untuk
tujuan bersama
dalam membuat
banner dan brosur
dengan masukkan-
masukkan para

pihak.

2. Melaksanakan Berorientasi
kegiatan diskusi | Pelayanan: Saya
bersama mentor | dalam melakukan

mengenai arah diskusi Bersama

perencanaan dengan mentor
kegiatan dimana saya
aktualisasi. melakukan

pemahaman terkait
masukan mentor
guna untuk
memenuhi
kebutuhan

masyarakat




Kegiatan Tahapan Kegiatan Keterkaitan

Substansi Mata
Pelatihan
Akuntabel: Saya

pada saat
melakukan kegiatan
diskusi dengan
mentor saya
berdedikasi tinggi
dengan cermat
dalam kegiatan
diskusi sehingga
hasil diskusi dapat
dipertanggung
jawabkan dan
dilaksanakan

Kompeten: Saya
selalu
meningkatkan
kompetensi diri
pribadi dengan
menerima setiap
perubahan terhadap
masukan yang
diajukan oleh
mentor untuk
direalisasikan guna
menjawab
tantangan yang

selalu berubah.

Harmonis: saya

menghargai setiap




Kegiatan Tahapan Kegiatan Keterkaitan

Substansi Mata
Pelatihan

masukan-masukan
yang di berikan
oleh mentor tanpa
memandang apa
pun latar

belakangnya.

Loyal: Saya
menjaga loyalitas
kepada atasan atau
mentor saya dengan
bertanggung jawab
penuh terhadap
hasil aktualisasi
yang saya buat.

Adaptif: Dalam
setiap kegiatan
diskusi yang
dilakukan dengan
mentor saya
lakukan secara pro
aktif guna
menumbuhkan
interaksi timbal
balik untuk
menentukan arah
perencanaan yang
lebih baik




Kegiatan Tahapan Kegiatan

Keterkaitan
Substansi Mata
Pelatihan
Kolaboratif; Saya

memberdayakan
SDM kantor dalam
hal ini mentor saya
untuk Bersama-
sama menuangkan
ide-ide untuk
pelaksanaan

aktualisasi ini.

3. Membuat
notulensi hasil
diskusi terhadap
perencanaan
kegiatan
aktualisasi

Berorientasi
Pelayanan: Saya
melakukan
perbaikan tiada
henti terhadap hasil
yang sudah saya
paparkan untuk
dituangkan ke
dalam hasil

notulensi.

Akuntabel: Hasil
notulensi yang saya
buat saya susun
dengan integritas
tinggi sehingga
hasil dari notulensi
tersebut bisa
dipertanggung
jawabkan
keabsahannya guna

realisasi aktualisasi.
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Kegiatan Tahapan Kegiatan Keterkaitan

Substansi Mata
Pelatihan

Kompeten: Saya
alam melaksanakan
pembuatan
notulensi, saya
laksanakan dengan
kualitas yang sangat
baik

Harmonis: Saya
melakukan
penyeimbangan
tugas kerja dalam
pembuatan
notulensi agar
tercipta lingkungan
kerja yang

kondusif.

Adaptif: Dalam
kegiatan pembuatan
notulensi yang
dilakukan dengan
mentor saya
lakukan secara pro
aktif guna
menumbuhkan
interaksi timbal
balik untuk

menentukan arah




Kegiatan

Tahapan Kegiatan

Keterkaitan
Substansi Mata
Pelatihan
perencanaan yang
lebih baik

Kolaboratif:
Dalam pembuatan
hasil notulensi saya
memberikan
kesempatan kepada
salah satu pihak
untuk melihat hasil
notulensi saya
sehingga jika ada
yang keliru dapat

diperbaiki Kembali.

Penyusunan bahan terkait
alur prosedural
pelaksanaan berdasarkan
regulasi yang mengatur
terkait Penyusunan alur
prosedural kegiatan
berdasarkan kegiatan
Pengadaan tanah dan Zona
Nilai Tanah (ZNT).

Melakukan
konsultasi
kepada mentor
terkait
pengumpulan
bahan
berdasarkan
Penyusunan alur
prosedural
kegiatan
berdasarkan
kegiatan
Pengadaan tanah
dan Zona Nilai
Tanah (ZNT).

Berorientasi
Pelayanan: Saya
akan memikirkan
konsep penyusunan
alur prosedural
kegiatan dalam
konsultasi yang
mudah untuk
dilakukan sebagai
bentuk upaya
perbaikan tiada
henti memberikan

pelayanan.

Akuntabel: Saya
melaksanakan

konsultasi dengan
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Kegiatan Tahapan Kegiatan Keterkaitan

Substansi Mata
Pelatihan

cermat tentang
bagaimana
pengumpulan
bahan-bahan yang
akan disusun
berdasarkan
kegiatan Pengadaan
tanah serta ZNT.

Kompeten: Saya
melakukan
konsultasi dengan
mentor untuk
menambah
wawasan dan
membuat berpikir
kritis dalam
pengumpulan bahan
penyusunan alur

prosedural.

Harmonis: Saya
akan bertutur kata
yang sopan dan
santun kepada
mentor dalam

kegiatan konsultasi.

Loyal: Saya dalam
melaksanakan

konsultasi dengan




Kegiatan Tahapan Kegiatan Keterkaitan

Substansi Mata
Pelatihan

mentor menerima
setiap arahan demi
memberikan yang
terbaik atas realisasi
aktualisasi dalam
pengumpulan
bahan-bahan
penyusunan
prosedural kegiatan
terhadap loyalitas
dalam
meningkatkan
pelayanan di kantor.

Adaptif: Saya
melakukan kegiatan
pengumpulan bahan
dengan melakukan
pembuatan lembar
konsep penyusunan
menggunakan
aplikasi Office
sebagai salah satu

bentuk inovasi.

Kolaboratif: Saya
akan terbuka dalam
menerima Kritik dan
saran serta kerja
sama guna

mengumpulkan




Tahapan Kegiatan

Keterkaitan
Substansi Mata
Pelatihan

bahan-bahan guna
penyusunan alur

prosedural kegiatan

2. Mencari dan
memahami
regulasi serta
kebijakan yang
mengatur
berdasarkan
kegiatan
Pengadaan tanah
dan Zona Nilai
Tanah (ZNT).

Berorientasi
Pelayanan: Saya
melakukan
pemahaman
regulasi dengan
cekatan berdasarkan
regulasi yang
mengatur mengenai
Pengadaan tanah
dan Zona Nilai
Tanah agar mudah
untuk dituangkan
ke dalam lembar
konsep penyusunan
alur prosedural

kegiatan.

Akuntabel: Saya
melakukan
pemahaman
terhadap regulasi
Pengadaan tanah
dan Zona Nilai
Tanah dengan
cermat agar dapat
memahami poin-

poin penting yang
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Kegiatan Tahapan Kegiatan Keterkaitan

Substansi Mata
Pelatihan

akan dituangkan ke
dalam desain yang

akan dibuat.

Kompeten: Saya
melakukan kegiatan
pemahaman
terhadap regulasi
Pengadaan tanah
dan Zona Nilai
Tanah guna untuk
meningkatkan
kapasitas diri serta
kompetensi diri.

Harmonis: Saya
dalam melakukan
pemahaman
terhadap regulasi
Pengadaan tanah
dan Zona Nilai
Tanah dimana saya
melakukannya
dengan membangun
lingkungan kerja
yang kondusif
dalam hal ini dapat
mempertimbangkan
keseimbangan
pekerjaan dan

aktualisasi




Kegiatan Tahapan Kegiatan Keterkaitan

Substansi Mata
Pelatihan

Adaptif: Saya
dalam melakukan
pemahaman
terhadap regulasi
Pengadaan tanah
dan Zona Nilai
Tanah
melakukannya
secara pro aktif
kepada mentor
terkait regulasi
yang akan
digunakan,
sehingga hasil
pemahaman yang
dilakukan bisa
dituangkan ke

dalam desain.

Kolaboratif: Saya
dalam melakukan
pemahaman
terhadap regulasi
Pengadaan tanah
dan Zona Nilai
Tanah, saya
meminta pihak-
pihak lain dikantor
yang memiliki

kapasitas untuk




Kegiatan Tahapan Kegiatan

Keterkaitan
Substansi Mata
Pelatihan

berkontribusi
membantu memberi
masukan dan

arahan.

3. Melakukan
penyusunan
bahan
berdasarkan
kegiatan
Pengadaan tanah
dan Zona Nilai
Tanah (ZNT).

Berorientasi
Pelayanan: Saya
melakukan
penyusunan bahan
dengan cekatan
serta jika terdapat
revisi saya
melakukan

perbaikan.

Akuntabel: saya
dalam melakukan
penyusunan
berdasarkan
tanggung jawab dan
saya lakukan
dengan jujur dan
cermat untuk
menghasilkan
susunan lembar
konsep yang dapat
dipertanggung
jawabkan.

Kompeten: Saya
dalam melakukan
penyusunan bahan
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Kegiatan Tahapan Kegiatan Keterkaitan

Substansi Mata
Pelatihan

mampu
meningkatkan
kompetensi saya
mengenai cara-cara
menyusun bahan-
bahan menjadi
lembar konsep
penyusunan yang
baik.

Harmonis: Saya
dalam melakukan
kegiatan
penyusunan saya
lakukan dengan
membangun
lingkungan kerja
yang kondusif
dalam hal ini dapat
mempertimbangkan
keseimbangan
pekerjaan dan

aktualisasi.

Loyal: Saya akan
meningkatkan nilai
pelayanan pada
kantor dengan
menyusun bahan-
bahan menjadi

lembar konsep




Kegiatan

Tahapan Kegiatan

Keterkaitan
Substansi Mata
Pelatihan
penyusunan. salah
satu penyelesaian

laporan aktualisasi.

Adaptif: Saya
dalam melakukan
penyusunan
bertindak pro aktif
kepada mentor
untuk memberikan
masukan terhadap
lembar konsep
penyusunan yang
saya buat.

Kolaboratif: Saya
dalam melakukan
penyusunan bersifat
terbuka terhadap
masukan-masukan
dari pihak lain
untuk membantu
memberikan
peningkatan pada
lembar konsep
penyusunan yang

saya lakukan.

Membuat desain banner
dan brosur serta video

visual alur prosedural

1. Membuat konsep
desain banner

dan brosur serta

Berorientasi
Pelayanan: Saya
dalam membuat
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Kegiatan

kegiatan: Pengadaan tanah,
dan Zona Nilai Tanah
(ZNT).

Tahapan Kegiatan

video visual alur
prosedural

kegiatan.

Keterkaitan
Substansi Mata
Pelatihan

konsep desain
banner dan brosur
serta video visual
alur prosedural saya
buat dengan desain
yang minimalis dan

mudah dipahami.

Akuntabel: Saya
akan melaksanakan
kegiatan dengan
cermat, disiplin dan
bertanggung jawab
dalam desain
konsep yang akan
dibuat.

Kompeten: Saya
akan membuat
konsep desain
kegiatan dengan
menggunakan
aplikasi desain
Corel Draw, Adobe
Illustrator, Magix
Video Pro X
sebagai salah satu
bentuk kompetensi

diri.
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Kegiatan Tahapan Kegiatan Keterkaitan

Substansi Mata
Pelatihan

Harmonis: Saya
dalam membuat
konsep desain
banner dan brosur
serta video visual
alur prosedural saya
lakukan dengan
menciptakan
lingkungan kerja
yang kondusif
sehingga mampu
mempertimbangkan
keseimbangan
pekerjaan dan
kegiatan aktualisasi.

Adaptif: Saya
dalam membuat
konsep desain
banner dan brosur
serta video visual
alur prosedural saya
lakukan dengan
inovasi sehingga
konsep yang dibuat

menarik

Kolaboratif: Saya
dalam membuat
konsep desain

banner dan brosur




Tahapan Kegiatan

Keterkaitan
Substansi Mata
Pelatihan

serta video visual
alur prosedural,
saya juga meminta
masukan kepada
pegawai lain yang
memiliki kapasitas

dalam hal desain.

2. Melakukan
konsultasi
kepada mentor
terkait konsep
desain banner
dan brosur serta
video visual
yang sudah
dibuat.

Berorientasi
Pelayanan: Saya
dalam melakukan
konsultasi terkait
desain yang sudah
dibuat saya
melakukan
perbaikan tiada
henti jika ada revisi
dari mentor dalam
menentukan konsep

desainnya.

Akuntabel: Saya
akan melaksanakan
kegiatan dengan
bertanggung jawab

dan transparan

Kompeten: Saya
berkonsultasi
dengan mentor
guna menambah

wawasan dan cara
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Kegiatan

Tahapan Kegiatan

Keterkaitan
Substansi Mata
Pelatihan
berpikir kritis
dalam pembuatan

desain.

Harmonis: Saya
akan bertutur kata
yang sopan dan
santun kepada

mentor

Adaptif: Saya akan
berpikir inovatif
dalam pembuatan
konsep desain guna
menciptakan desain
yang menarik dan
mudah dipahami.

Kolaboratif: Saya
melakukan
kolaborasi Bersama
dengan mentor
terkait desain yang
sudah dibuat untuk
memberikan hasil
pemikiran terbaik
terhadap desain
yang dibuat.

3. Membuat desain
banner dan

brosur serta

Berorientasi
Pelayanan: Saya

melakukan
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Kegiatan Tahapan Kegiatan Keterkaitan

Substansi Mata

Pelatihan
video visual pembuatan dan
menggunakan pencetakan desain

Corel Draw dan | banner dan brosur

Adobe dengan cekatan
Ilustrator, sehingga hasil
Magix Video desain cepat untuk
Pro X terealisasikan, serta
berdasarkan memenuhi

konsep yang kebutuhan

sudah masyarakat terkait

dikonsultasikan | informasi layanan.
kepada mentor.
Akuntabel: Saya
dalam melakukan
pencetakan banner
dan brosur saya
melaksanakannya
dengan tanggung

jawab dan jujur.

Kompeten: Saya
dalam melakukan
pembuatan desain
saya selalu
meningkatkan
kemampuan saya
dalam hal editing
dengan menambah

referensi desain.




Kegiatan Tahapan Kegiatan Keterkaitan

Substansi Mata
Pelatihan

Harmonis: Saya
dalam melakukan
pembuatan desain
saya menerima dan
menghargai
masukan dari
mentor dan pihak-
pihak yang
memberikan
referensi terhadap
desain yang dibuat.

Adaptif: Saya
dalam membuat
desain saya
menggunakan Qr
Code yang
diletakkan pada
desain guna
mempermudah
pengguna layanan
untuk mengakses
file lebih banyak
terkait layanan

informasi.

Kolaboratif: Saya
dalam melakukan
pembuatan desain
saya menggerakkan
SDM dalam hal ini




Kegiatan

Tahapan Kegiatan

Keterkaitan
Substansi Mata
Pelatihan

pegawai kantor
untuk memberikan
hasil masukan
dengan tujuan
desain menjadi
lebih menarik dan

mudah dipahami.

4. Melakukan
Konsultasi
kepada mentor
berdasarkan
hasil desain
banner dan
brosur serta
video visual
yang sudah
dibuat.

Berorientasi
Pelayanan: Saya
dalam melakukan
konsultasi terkait
hasil desain banner
dan brosur serta
video visual yang
sudah dibuat saya
melakukan
perbaikan tiada
henti jika ada hasil

revisi dari mentor.

Akuntabel: Saya
akan melaksanakan
kegiatan konsultasi
dengan mentor
dengan bertanggung
jawab dan

transparan.

Kompeten: Saya
berkonsultasi

dengan mentor




Kegiatan Tahapan Kegiatan Keterkaitan

Substansi Mata
Pelatihan

guna menambah
wawasan dan cara
berpikir kritis
dalam pembuatan

desain.

Harmonis: Saya
akan bertutur kata
yang sopan dan
santun kepada
mentor pada saat
melakukan

konsultasi.

Adaptif: Saya akan
bertindak pro aktif
kepada mentor
terkait konsultasi
hasil desain, jika
memang ada
masukan-masukan
yang diberikan
makan akan diolah
menjadi lebih baik
sesuai masukan

yang ada.

Kolaboratif: Saya
melakukan
kolaborasi Bersama

dengan mentor




Kegiatan

Tahapan Kegiatan

Keterkaitan
Substansi Mata
Pelatihan

terkait hasil desain
yang sudah dibuat
untuk memberikan
hasil pemikiran
terbaik terhadap
desain yang akan
dicetak.

5. Melakukan
revisi pada
desain yang
sudah dibuat

(jika ada revisi).

Berorientasi
Pelayanan: Saya
dalam melakukan
revisi desain saya
lakukan dengan
cekatan sehingga
desain bisa segera
di publikasikan dan
dapat memenuhi
kebutuhan

masyarakat.

Akuntabel: Saya
melakukan revisi
terhadap hasil
desain dengan jujur,
bertanggung jawab
sehingga hasil
desain dapat
direvisi sesuai
dengan revisi yang

ada.
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Kegiatan Tahapan Kegiatan Keterkaitan

Substansi Mata
Pelatihan

Kompeten: Saya
dalam melakukan
revisi dimana hasil
revisi tersebut akan
membuat
peningkatan
terhadap
kompetensi yang

saya miliki.

Adaptif: Saya
dalam melakukan
revisi desain selalu
berinovasi dan
mengembangkan
kreativitas untuk
mencapai
pemenuhan dari
revisi tersebut demi
hasil yang

maksimal.

6. Mencetak desain | Berorientasi

banner dan Pelayanan: Saya
brosur alur dalam melakukan
prosedural pencetakan desain

kegiatan pada saya lakukan
seksi Pengadaan | dengan cekatan,
tanah. demi mempercepat

publikasi desain.




Kegiatan Tahapan Kegiatan Keterkaitan

Substansi Mata
Pelatihan
Akuntabel: Saya

dalam melakukan
pencetakan desain
saya melakukannya
dengan transparan,
jujur, serta dapat
dipertanggung

jawabkan hasilnya.

Kompeten: Saya
dalam
melaksanakan
pencetakan desain
saya lakukan
dengan kualitas
terbaik, baik dari
segi percetakannya,
dan bahan yang

digunakan.

Adaptif: Saya
bertindak pro aktif
kepada petugas
percetakan untuk
memastikan bahwa
desain dicetak
dengan kualitas
maksimal dan jika
ada kesalahan untuk
dikomunikasikan
terlebih dahulu.




Kegiatan

Tahapan Kegiatan

Keterkaitan
Substansi Mata
Pelatihan

Kolaboratif: Saya
dalam hal
pencetakan
melaksanakan
kolaborasi dengan
pihak percetakan
untuk mencetak
desain dan saya
yang memberikan
pembayaran atas
desain. Sehingga
dalam hal ini tujuan
masing-masing

tercapai.

7. Melakukan

koordinasi
dengan mentor
terkait keperluan
publikasi banner
dan brosur serta

video visual.

Berorientasi
Pelayanan: Saya
dalam melakukan
publikasi saya
lakukan dengan
cekatan sehingga
desain bisa segera

di publikasikan.

Akuntabel: Saya
dalam melakukan
publikasi banner
saya lakukan
dengan cermat

terkait tempat yang
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Kegiatan Tahapan Kegiatan Keterkaitan

Substansi Mata
Pelatihan

strategis yang
mudah untuk dibaca

oleh orang banyak.

Kompeten: Saya
dalam
melaksanakan
koordinasi dengan
mentor saya
melaksanakannya
dengan kualitas
terbaik atas setiap

arahan mentor.

Harmonis: Saya
dalam melakukan
publikasi desain
banner dan brosur
saya melakukannya
dengan tutur kata
yang sopan dan
santun kepada
petugas loket untuk
ditempatkan pada
loket.

Loyal: Saya dalam
melakukan
publikasi
merupakan sebuah
bentuk dedikasi

100



Kegiatan

Tahapan Kegiatan

Keterkaitan
Substansi Mata
Pelatihan

kepada kantor
untuk pelayanan
yang lebih baik dan

lebih maju.

Kolaboratif: Saya
dalam melakukan
kegiatan publikasi
banner saya juga
memberikan
kesempatan kepada
pihak lain untuk
memberikan
masukan terkait
penempatan banner
dan brosur yang
dibuat serta video

visual.

Melakukan evaluasi dan
pelaporan terhadap

pelaksanaan kegiatan.

Melakukan
koordinasi
dengan mentor
terkait keperluan
publikasi banner
dan brosur serta

video visual.

Berorientasi
Pelayanan: Saya
melakukan
bimbingan serta
melakukan
perbaikan apabila

terdapat kesalahan

Akuntabel: Hasil
bimbingan yang
dilakukan saya
telaah dengan

cermat kemudian
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Kegiatan Tahapan Kegiatan Keterkaitan

Substansi Mata
Pelatihan

saya laksanakan
dengan jujur, dan

bertanggung jawab.

Kompeten: Saya
melaksanakan
perbaikan terhadap
masukan mentor
dengan hasil
kualitas terbaik,
hasil perbaikan
tersebut untuk
mengukur sejauh
mana kegiatan
tersebut perlu
diperbaiki.

Harmonis: Saya
pada saat
melaksanakan
kegiatan bimbingan
terhadap hasil
kegiatan bersama
dengan mentor
dimana saya
melakukan
penyelarasan dan
menghargai
terhadap masukan
yang diberikan oleh

mentor
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Kegiatan Tahapan Kegiatan Keterkaitan

Substansi Mata
Pelatihan

Loyal: Saya dalam
melakukan
perbaikan terhadap
masukan yang ada
saya lakukan
dengan baik sebagai
salah satu bentuk
loyalitas terhadap
kemajuan

pelayanan kantor.

Adaptif: Saya
akan melakukan
penyesuaian
perbaikan terkait
kebutuhan yang
diperlukan dalam
optimalisasi
kegiatan yang
sudah di

realisasikan

Kolaboratif: Saya
memberdayakan
SDM kantor dalam
hal ini mentor saya
untuk Bersama-
sama menuangkan

ide-ide masukkan
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Kegiatan Tahapan Kegiatan

Keterkaitan
Substansi Mata
Pelatihan
terkait hasil

kegiatan.

2. Melakukan
bimbingan serta
meminta
masukan dengan
mentor
mengenai hasil

kegiatan.

Berorientasi
Pelayanan: Saya
dalam melakukan
pengumpulan
evidence dan
laporan
dokumentasi
sebagai bentuk
upaya perbaikan
tiada henti dalam
memberikan

pelayanan.

Akuntabel: Saya
dalam melakukan
pengumpulan
evidence dan
laporan
dokumentasi saya
lakukan dengan
transparan terhadap
kegiatan-kegiatan
yang dijalani serta
dapat
dipertanggung
jawabkan.

Kompeten: Saya
dalam melakukan
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Kegiatan Tahapan Kegiatan Keterkaitan

Substansi Mata
Pelatihan

kegiatan
dokumentasi saya
lakukan dengan
kualitas terbaik
sehingga hasil
dokumentasi bisa
dilihat dengan
sebaik mungkin dan
disusun sebaik

mungkin juga.

Harmonis: Saya
dalam melakukan
kegiatan
pengumpulan
evidence dan
laporan
dokumentasi saya
juga membutuhkan
bantuan dari
pegawai lain selain
membantu juga
meningkatkan
hubungan saling
tolong menolong
antar pegawai saya
juga bertutur kata
yang baik.

Adaptif: Saya
dalam melakukan

105



Kegiatan Tahapan Kegiatan

Keterkaitan
Substansi Mata
Pelatihan

pengumpulan
evidence dan
laporan
dokumentasi saya
lakukan dengan
kreativitas penuh
untuk menghasilkan
dokumentasi yang
baik.

Kolaboratif: Saya
dalam melakukan
pengumpulan
evidence saya juga
memberikan
kesempatan kepada
berbagai pihak
dalam hal ini
pegawai loket
dalam memberikan
arahan untuk
melakukan
dokumentasi pada
tempat yang sudah

ditentukan.

3. Pengumpulan
evidence dan
laporan
dokumentasi
pelaksanaan

kegiatan.

Berorientasi
Pelayanan: Saya
dalam melakukan
pembuatan laporan
saya lakukan
dengan solutif
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Kegiatan Tahapan Kegiatan Keterkaitan

Substansi Mata
Pelatihan

sehingga laporan
yang dibuat dapat
memberikan solusi
lebih terkait hasil
kegiatan yang
sudah dilakukan.

Akuntabel: Saya
akan membuat
laporan atas
kegiatan yang
sudah dilaksanakan
secara transparan
dan bertanggung
jawab.

Kompeten: Saya
akan membuat
laporan dengan baik

dan berkualitas.

Harmonis: Saya
akan bertutur kata
yang sopan dan
santun kepada
mentor dalam
melakukan
penyusunan

laporan.
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Kegiatan Tahapan Kegiatan Keterkaitan

Substansi Mata
Pelatihan

Loyal: Saya dalam
melakukan
pembuatan laporan
saya lakukan
dengan baik
sehingga hasil dari
laporan tersebut
merupakan salah
satu bentuk untuk
meningkatkan
pelayanan kantor.

Adaptif: Saya
dalam membuat
laporan akan
melakukan
penyesuaian yang
cepat terhadap hasil
akhir yang akan
disusun jika
terdapat sebuah
perubahan di

lapangan.

Kolaboratif: Saya
dalam melakukan
pembuatan laporan
saya tak lupa untuk
memberikan
kesempatan kepada
mentor atau pihak
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Kegiatan

Tahapan Kegiatan

Keterkaitan
Substansi Mata
Pelatihan
lain yang mampu
untuk memberikan
masukan-masukan

terhadap laporan

yang akan disusun.

2) Realisasi aktualisasi dan kontribusi terhadap pencapaian visi misi organisasi

Kementerian ATR/BPN (Peraturan Menteri Agraria dan Tata Ruang/Kepala

Badan Pertanahan Nasional Republik Indonesia Nomor 27 Tahun 2020

Tentang Rencana Strategis Kementerian Agraria dan Tata Ruang/Badan
Pertanahan Nasional Tahun 2020-2024).

Tabel 6 Realisasi aktualisasi dan kontribusi terhadap pencapaian visi-misi organisasi

Kegiatan

penyusunan terhadap
Realisasi pembuatan
banner dan brosur alur
prosedural kegiatan pada

seksi Pengadaan tanah.

1. Menyusun perencanaan

Tahapan Kegiatan

1. Menjelaskan
perencanaan
pelaksanaan
pembuatan alur
prosedural
kegiatan seksi
pengadaan
tanah kepada

mentor.

2. Melaksanakan
kegiatan
diskusi bersama
mentor
mengenai arah

perencanaan

Kontribusi Terhadap
Visi-Misi Organisasi

(Menyelenggarakan

Pelayanan
Pertanahan dan
Penataan Ruang
yang Berstandar
Dunia) Tahapan
dalam melaksanakan
perencanaan
penyusunan terhadap
realisasi pembuatan
banner dan brosur
alur prosedural
kegiatan pada seksi
Pengadaan tanah

merupakan salah
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Kegiatan

Tahapan Kegiatan

kegiatan

aktualisasi.

3. Membuat
notulensi hasil
diskusi
terhadap
perencanaan
kegiatan
aktualisasi

Kontribusi Terhadap
Visi-Misi Organisasi
satu implementasi
dan kontribusi dalam
mewujudkan
pelayanan yang

berstandar dunia.

Penyusunan bahan terkait
alur prosedural
pelaksanaan berdasarkan
regulasi yang mengatur
terkait Penyusunan alur
prosedural kegiatan
berdasarkan kegiatan
Pengadaan tanah dan Zona
Nilai Tanah (ZNT).

1. Melakukan

konsultasi
kepada mentor
terkait
pengumpulan
bahan
berdasarkan
Penyusunan alur
prosedural
kegiatan
berdasarkan
kegiatan
Pengadaan tanah
dan Zona Nilai
Tanah (ZNT).

2. Mencari dan

memahami
regulasi serta
kebijakan yang
mengatur
berdasarkan
kegiatan

(Menyelenggarakan
Pelayanan
Pertanahan

dan Penataan
Ruang yang
Berstandar Dunia)
Tahapan dalam
melaksanakan
penyusunan

bahan terkait alur
prosedural
pelaksanaan
berdasarkan
kebijakan serta
regulasi yang
mengatur
Penyusunan alur
prosedural kegiatan
merupakan salah
satu implementasi
dan kontribusi

dalam mewujudkan
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Kegiatan

Tahapan Kegiatan

Pengadaan tanah
dan Zona Nilai
Tanah (ZNT).

3. Melakukan
penyusunan
bahan
berdasarkan
kegiatan
Pengadaan
tanah dan Zona
Nilai Tanah
(ZNT).

Kontribusi Terhadap

Visi-Misi Organisasi

pelayanan
yang berstandar

dunia.

Membuat desain banner
dan brosur serta video
visual alur prosedural
kegiatan: Pengadaan tanah,
dan Zona Nilai Tanah
(ZNT).

1. Membuat

konsep desain
banner dan
brosur serta
video visual alur
prosedural
kegiatan.

2. Melakukan

konsultasi
kepada mentor
terkait konsep
desain banner
dan brosur serta
video visual
yang sudah
dibuat.

3. Membuat desain

banner dan

brosur serta

(Menyelenggarakan
Pelayanan
Pertanahan

dan Penataan
Ruang yang
Berstandar Dunia)
Tahapan dalam
melaksanakan
pembuatan

desain banner,
kemudian
pembuatan

brosur, serta
pembuatan video
visual dalam hal
ini menggunakan
aplikasi-aplikasi
yang sudah
ditentukan
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Kegiatan

Tahapan Kegiatan

video visual
menggunakan
Corel Draw dan
Adobe
Ilustrator,
Magix Video
Pro X
berdasarkan
konsep yang
sudah
dikonsultasikan
kepada mentor.

Melakukan
Konsultasi
kepada mentor
berdasarkan
hasil desain
banner dan
brosur serta
video visual
yang sudah
dibuat.

Melakukan
revisi pada
desain yang
sudah dibuat
(jika ada revisi).

Mencetak desain
banner dan
brosur alur
prosedural

kegiatan pada

Kontribusi Terhadap

Visi-Misi Organisasi

merupakan salah
satu implementasi
dan kontribusi
dalam mewujudkan
pelayanan

yang berstandar

dunia.
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Kegiatan

Tahapan Kegiatan

seksi Pengadaan

tanah.

7. Melakukan

koordinasi
dengan mentor
terkait keperluan
publikasi banner

dan brosur serta

Kontribusi Terhadap

Visi-Misi Organisasi

video visual.
Melakukan evaluasi dan Melakukan (Menyelenggarakan
pelaporan terhadap koordinasi Penataan Ruang

pelaksanaan kegiatan.

dengan mentor

terkait keperluan
publikasi banner
dan brosur serta

video visual.

Melakukan
bimbingan serta
meminta
masukan dengan
mentor
mengenai hasil

kegiatan.

3. Pengumpulan

evidence dan
laporan
dokumentasi
pelaksanaan

kegiatan.

dan Pengelolaan
Pertanahan

yang Produktif,
Berkelanjutan, dan
Berkeadilan)
Tahapan dalam
melaksanakan
evaluasi dan
pelaporan terhadap
pelaksanaan kegiatan
guna untuk
mengukur tingkat
keberhasilan
kegiatan yang
berkelanjutan
merupakan salah
satu implementasi
dan kontribusi dalam
mewujudkan
pelayanan yang
produktif,
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Kegiatan Tahapan Kegiatan Kontribusi Terhadap

Visi-Misi Organisasi

berkelanjutan, dan

berkeadilan.

3) Realisasi aktualisasi dan kontribusi terhadap penguatan nilai-nilai organisasi
ATR/BPN Agraria dan Tata
Ruang/Kepala Badan Pertanahan Nasional Nomor 115/SK-OT.02/V/2020
Tahun 2020 Tentang Nilai-Nilai Kementerian Agraria dan Tata Ruang/Badan

Kementerian (Keputusan Menteri

Pertanahan Nasional).

Tabel 7 Realisasi aktualisasi dan kontribusi terhadap penguatan nilai-nilai organisasi

Kegiatan Tahapan Kegiatan Kontribusi Terhadap

Menyusun perencanaan
penyusunan terhadap
Realisasi pembuatan
banner dan brosur alur
prosedural kegiatan pada
seksi Pengadaan tanah.

1. Menjelaskan

perencanaan
pelaksanaan
pembuatan alur
prosedural
kegiatan seksi
pengadaan
tanah kepada

mentor;

Melaksanakan
kegiatan

diskusi bersama
mentor
mengenai arah
perencanaan
kegiatan

aktualisasi;

Penguatan Nilai

Organisasi

(Melayani) Saya dalam
Menyusun perencanaan
terhadap realisasi
pembuatan banner dan
brosur alur prosedural
kegiatan saya lakukan
terlebih dahulu
konsultasi dengan
mentor yang dimana
merupakan salah satu
cara untuk memastikan
kejelasan konsep isu
dan prosedural kegiatan
agar berjalan secara
sistematis dan sejalan
dengan perilaku utama

sebuah pelayanan, serta
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Kegiatan

Tahapan Kegiatan

3. Membuat
notulensi hasil
diskusi
terhadap
perencanaan
kegiatan

aktualisasi

Kontribusi Terhadap
Penguatan Nilai

Organisasi

dalam pelaksanaan
diskusi dilakukan
dengan sikap sopan,

ramah, dan cermat.

(Profesional) Saya
dalam melaksanakan
kegiatan penyusunan
perencanaan saya
bersikap profesional
dengan memahami
masukan mentor,
mencari, dan
menemukan solusi
terkait penyusunan alur
kegiatan Pengadaan
tanah dan Zona Nilai

Tanah telah sesuai.

(Terpercaya) Saya
pada saat melaksanakan
kegiatan saya lakukan
dengan sebaik mungkin
terkait hasil
penyusunan yang
disusun sehingga dapat

dipercaya hasilnya.

Penyusunan bahan terkait
alur prosedural
pelaksanaan berdasarkan

regulasi yang mengatur

1. Melakukan
konsultasi
kepada mentor

terkait

(Melayani) Saya dalam
melaksanakan kegiatan
penyusunan bahan

terkait alur prosedural
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Kegiatan

terkait Penyusunan alur
prosedural kegiatan
berdasarkan kegiatan
Pengadaan tanah dan Zona
Nilai Tanah (ZNT).

Tahapan Kegiatan

pengumpulan
bahan

berdasarkan

Penyusunan alur

prosedural
kegiatan
berdasarkan

kegiatan

Pengadaan tanah

dan Zona Nilai
Tanah (ZNT).

Mencari dan
memahami
regulasi serta
kebijakan yang
mengatur
berdasarkan

kegiatan

Pengadaan tanah

dan Zona Nilai
Tanah (ZNT).

3. Melakukan

penyusunan
bahan
berdasarkan
kegiatan

Pengadaan

tanah dan Zona

Nilai Tanah
(ZNT).

Kontribusi Terhadap

Penguatan Nilai
Organisasi

pelaksanaan
berdasarkan regulasi
yang mengatur terkait
Penyusunan alur
prosedural kegiatan
dimana saya melakukan
koordinasi dan
meminta arahan mentor
yang merupakan salah
satu cara untuk
memastikan alur yang
akan saya susun sesuai
dengan regulasi yang

mengatur.

(Profesional) Saya
dalam mencari dan
memahami regulasi
serta kebijakan yang
mengatur terkait
penyusunan alur
prosedural kegiatan
saya lakukan dengan
sangat cermat,
kemudian saya lakukan
dengan ketelitian
sehingga hasil yang
akan disusun memiliki
kesesuaian, serta saya
lakukan juga dengan

integritas.
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Kegiatan

Tahapan Kegiatan

Kontribusi Terhadap
Penguatan Nilai

Organisasi

(Terpercaya) Saya
dalam melaksanakan
kegiatan penyusunan
bahan terkait alur
prosedural pelaksanaan
berdasarkan regulasi
yang mengatur terkait
Penyusunan alur
prosedural kegiatan
yang dimana hasil dari
konsep yang sudah
disusun tersebut dapat
dipertanggungjawabkan
isinya.

Membuat desain banner
dan brosur serta video
visual alur prosedural
kegiatan: Pengadaan tanah,
dan Zona Nilai Tanah
(ZNT).

Membuat
konsep desain
banner dan

brosur serta

video visual alur

prosedural

kegiatan;

2. Melakukan

konsultasi
kepada mentor
terkait konsep

desain banner

dan brosur serta

video visual
yang sudah
dibuat;

(Melayani) Saya dalam
melaksanakan kegiatan
pembuatan desain
dimana hasil desain
yang sudah dicetak
dalam bentuk banner
dan brosur saya
serahkan kepada
petugas loket agar
segera dipergunakan
dan diakses oleh semua
pengguna layanan,
serta video visual untuk
menginformasikan
khalayak ramai terkait

alur prosedural
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Kegiatan

Tahapan Kegiatan

3. Membuat desain

banner dan
brosur serta
video visual
menggunakan
Corel Draw dan
Adobe
Illustrator,
Magix Video
Pro X
berdasarkan
konsep yang
sudah
dikonsultasikan
kepada mentor;

Melakukan
Konsultasi
kepada mentor
berdasarkan
hasil desain
banner dan
brosur serta
video visual
yang sudah
dibuat;

Melakukan
revisi pada
desain yang
sudah dibuat

(jika ada revisi);

Kontribusi Terhadap
Penguatan Nilai

Organisasi

kegiatan Pengadaan
tanah dan Zona Nilai
Tanah.

(Profesional) Saya
dalam membuat desain
banner dan brosur serta
video visual
menggunakan Corel
Draw dan Adobe
Ilustrator, Magix
Video Pro X
berdasarkan konsep
yang sudah
dikonsultasikan kepada
mentor saya lakukan
dengan sangat cermat,
kemudian saya lakukan
dengan ketelitian
sehingga hasil yang
akan disusun memiliki
kesesuaian, serta saya
lakukan juga dengan

integritas.

(Terpercaya) Saya
pada saat melaksanakan
revisi terkait desain
yang telah dibuat saya

revisi sebaik mungkin
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Kegiatan

Tahapan Kegiatan

Kontribusi Terhadap
Penguatan Nilai

Organisasi

6. Mencetak desain | sehingga finalisasi

banner dan desain yang sudah
brosur alur dibuat merupakan
prosedural desain yang dapat

kegiatan pada dipercaya muatannya.
seksi Pengadaan
tanah;

7. Melakukan

koordinasi

dengan mentor
terkait keperluan
publikasi banner

dan brosur serta

video visual.
Melakukan evaluasi dan Melakukan (Melayani) Saya dalam
pelaporan terhadap koordinasi melaksanakan kegiatan

pelaksanaan kegiatan.

dengan mentor

terkait keperluan
publikasi banner

dan brosur serta

video visual.

2. Melakukan
bimbingan serta

meminta

masukan dengan

mentor
mengenai hasil

kegiatan.

3. Pengumpulan

evidence dan
laporan

evaluasi saya meminta
masukan guna
meningkatkan sebuah
pelayanan dari petugas
loket terkait banner dan
brosur yang sudah saya
buat serta video visual
guna untuk
memperbaiki jika ada
kesalahan dan
peningkatan di waktu

mendatang.

(Profesional) Saya

pada saat akan
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Kegiatan

Tahapan Kegiatan

dokumentasi
pelaksanaan

kegiatan;

Kontribusi Terhadap

Penguatan Nilai

Organisasi
melaksanakan kegiatan
akan melakukan yang
terbaik terutama hasil
evaluasi dan laporan
yang disusun juga
digunakan untuk
peningkatan
kompetensi
berdasarkan tuntutan
keadaan guna
peningkatan.

(Terpercaya) Saya
pada saat melaksanakan
pelaksanaan evaluasi
dan pembuatan laporan
merupakan salah satu
bentuk tanggung jawab
sebagai upaya untuk
meningkatkan
kepercayaan yang
berdampak pada
peningkatan manfaat
dan kualitas layanan

pertanahan

3. Manfaat Aktualisasi

Manfaat dari terlaksananya kegiatan aktualisasi mengenai “Realisasi Penyediaan

Layanan Informasi Pada Seksi Pengadaan Tanah Melalui Pembuatan Banner dan Brosur”

yang telah dilakukan oleh penulis khususnya yang dirasakan oleh internal seksi pengadaan

tanah yaitu:
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1) Memberikan kemudahan kepada seksi pengadaan tanah dalam memberikan
informasi lebih lanjut kepada pengguna pelayanan dalam hal ini Pengadaan tanah
dan Zona Nilai Tanah.

2) Karena berbentuk banner sehingga mudah untuk dibaca, kemudian karena
berbentuk brosur sehingga mempermudah untuk dibawa oleh pengguna pelayanan
dan disimpan.

3) Brosur mudah dibaca di mana pun dan kapan pun.

Adapun feedback yang diterima oleh penulis dari petugas loket yaitu dengan adanya
banner yang dipasang di loket serta brosur yang ada di loket juga dapat mempermudah
petugas loket untuk memberikan informasi lebih kepada siapa pun yang membutuhkan
informasi terkait layanan Pengadaan tanah beserta Zona Nilai Tanah sehingga ketika stok
brosur nantinya habis diminta untuk di buat kembali.

C. Faktor Pendukung dan Penghambat Realisasi Aktualisasi
1. Faktor Pendukung

Selama kegiatan habituasi dan proses pengerjaan kegiatan aktualisasi CPNS yang
berlangsung selama sebulan di unit kerja Kantor Pertanahan Kabupaten Kutai Barat, terdapat
berbagai faktor pendukung berlangsungnya kegiatan dengan baik. Adapun faktor-faktor

pendukung tersebut, antara lain:

1) Dukungan, saran, dan arahan dari mentor dalam pelaksanaan kegiatan aktualisasi dan
habituasi.

2) Fasilitas kantor yang cukup memadai dalam menunjang pelaksanaan kegiatan. Fasilitas
tersebut terdiri dari unit komputer, dan fasilitas penunjang yang lainnya.

3) Sharing dan diskusi dari teman-teman angkatan VI walaupun hanya sebatas
komunikasi di aplikasi social media sangat membantu penulis untuk melaksanakan
kegiatan aktualisasi di satuan kerja, karena teman-teman aktif dalam membagikan

informasi dan masukan agar kegiatan aktualisasi dapat berjalan dengan baik.
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Pejuang Aktualisasi o ...

Gambar 15 Kegiatan Sharing grup

4) Dukungan dan bantuan dari teman-teman kerja di lingkungan Kantor Pertanahan
Kabupaten Kutai Barat dalam hal memperoleh informasi yang dibutuhkan dalam
pelaksanaan kegiatan aktualisasi.

2. Faktor Penghambat

Selama proses pelaksanaan kegiatan aktualisasi di unit kerja terdapat faktor yang menjadi

penghambat dalam pelaksanaan kegiatan, yakni:

1) Internet, Koneksi internet/WIFI yang terdapat pada Kantor Pertanahan Kutai Barat
merupakan faktor penghambat dalam pelaksanaan aktualisasi ini dikarenakan dalam
kegiatan-kegiatannya membutuhkan jaringan atau koneksi internet yang lancar baik
dalam melakukan upload video visual serta dalam mencari referensi terkait pembuatan
desain banner dan brosur, sehingga dalam hal ini penulis menggunakan alternatif yang
lain yakni menggunakan jaringan data seluler pribadi untuk melaksanakan aktualisasi

tersebut.
D. Tindak Lanjut

Berdasarkan paparan dari laporan yang telah dibuat, kegiatan aktualisasi ‘“Realisasi
Penyediaan Layanan Informasi Pada Seksi Pengadaan Tanah Melalui Pembuatan Banner dan

Brosur serta video visual” di Kantor Pertanahan Kutai Barat tepatnya pada seksi Pengadaan tanah
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dimana kegiatan ini semestinya menjadi perhatian karena kegiatan ini memiliki dampak pada

peningkatan kualitas sebuah pelayanan.

Kemudian selain tindak lanjut dimana penulis juga membuat komitmen untuk pembiasaan diri

dalam melaksanakan tugas jabatan di tempat kerja pada hal ini yaitu Kantor Pertanahan Kutai Barat,

dengan mengaktualisasikan substansi mata-mata pelatihan nilai-nilai dasar PNS yang dilandasi

oleh kedudukan dan peran PNS untuk mendukung terwujudnya Smart Governance. Sehingga

tindak lanjut dari kegiatan aktualisasi lakukan ialah sebagai berikut:

Gambar 16 Formulir tindak lanjut

Rencana Tindak Lanjut Aktualisasi Nilai-nilai Dasar, Kedudukan dan Peran PNS untuk

mendukung terwujudnya Smart Governance

No. Kegiatan/Tahapan Kegiatan Nilai-Nilai Dasar Teknik Aktualisasi
PNS yang
diak tualisasi
1 2 3 4
L (Berorientasi I. Benntegnitas serta
Tindak lanjut  realisasi  penyedisan | Pelayanan) Saya bertanggung
layanan informasi pada seksi Pengadaan | melaksanakan jawab dalam
tansh. melalus pembuatan banner, brosur, | kegiatan perencanaan menerapkan nilai-
dan  wvideo visul pada pelayanan | penyusunan bersama- nilai
konsolidas: tanah. sama dengan mentor BerAKHLAK
a) Menjelaskan perencanaan | dimana pada saat pada setiap
pelaksanaan pembuatan alur | melaksanakan tahapan kegatan
prosedural pelayanan  konsolidasi | aktvitas tersebut yang akan
tansh kepada mentor: saya dilakukan dalam
b) Melaksanakan  kegiatan  diskusi | melaksanakannya tindak lanjut
bersama mentor mengenai  arsh | dengan cepat dan realisasi
perencanaan kegiatan aktualisass:: tentunya tepat waktu penyedizan
¢) Membuat notulensi hasil diskusi | schingga dalam layanan nformasi
terhdap  perencansan  kegiatan | pelaksansannya bisa pada seksi
aktualisasi.; efekuf, kemudian Pengadaan tansh.
d) Melakukan konsultass kepada mentor | terkait setisp melalu
terkait pengumpulan bahan | masukan- kan pemb brosur
berdasarkan  Penyusunan  alur | yang dibenkan olech pada pelayanan
prosedural  kegiatan  pelayanan | mentor mengenai konsolidas: tansh.
koasolidasi tansh; perencanaan kegiatan
¢) Mencan dan memahami regulasi | saya dengarkan 2. Belajar
serta  kebyjakan  yang  mengatur | dengan sebaik memperbanyak
berdasarkan  kegiatan  pelayanan | mungkin guna referensi terkait
konsolidasi tanah; implementass Teknik desain
f) Melakukan penyusunan  bahan | kegiatan, menggunakan
berdasarkan  kegiatan  konsolidasi Corel draw dan
tansh; (Akuntabel) Saya Adobe Hlstrator
g) Membuat konsep desain brosur serta | pada saat (Kompeten,
video visual alur prosedural kegiatan | melaksanakan Adaptif).
pelayanan konsolidass tanah; kegratan berdiskus:
h) Melakukan konsultass kepada mentor | dengan mentor 3. Belajar
terkait konsep desain banner dan | dimana saya memperbanyak
brosur serta video visual yang sudah | memaparkan referensi terkast
dibuat; perencansan berikut Teknik editing
1) Membuat desain brosur serta video | dengan target yang video
visual menggunakan Corel Draw dan | akan dicapai dengan menggunakan
Adobe lllustrator, Magix video Pro X | jelas dan sistematis Magix video Pro
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kegiatan pubhikas:
terkast brosur serta
video visual dimana
saya melaksanakan
kerja sama senta
komunikasi dengan
mentor, pegawal
loket, boserta
pegawal tata usaha
kit Sublikasé
video visual pada

Kuta

i

Kutai Barat, 02 Agustus 2022

Atasan Langsung Peserta Pelatihan

Ratna Nurant, S. Su Dwi Silacn, S H.

NIP 19920819 201904 2 001 NIP 19990404 202204 1 001

**¢ Form ini dilampirkan dalam scminar Laporan Aktualisasi
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Surat Pernyataan

Saya yang bertandatangan dibawah ini:

Nama Leogkap : Sandio Dwi Paska Silacn, SH.

NIP 2 19990404 202204 1 001

Pangkat'Gol : Perata Muoda'3A

Jabatan : Analis Hukum Pertanahan

Unit Kerja : Kantor Pertanahan Kabupaten Kuta: Barat

Instans: : Kementenian Agraria Tata Ruang/Badan Pertanahan Naswonal
Mcayatakan bahwa

1. Saya adalsh poscrta Pelatiban Dasar Calon Pegawai Negen Sipil (CPNS) Golongan 3A
Angkatan VI Tahua 2022

2. Berkomitmen untuk melaksanakan pembiasaan diri dalam melaksanakan tugas jabatan di
PNS yang dilandasi olch kedudukan dan peran PNS untuk mendukung terwujudaya
Smart Governance.

3. Beranggung Jawab dalam mclaksanakan tugas dan jabatan.

4. Denukian pornyataan i saya buat untuk digunakan schagaimana mestinya.

Kutas Barat, 02 Agustus 2022
Mengetabui Yang
b
( Nurani, $.51) (Sandio Pwi Paska Silacn, SH.)

Gambar 17 Surat pernyataan komitmen
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BAB IV

PENUTUP

A. Kesimpulan

Realisasi dari kegiatan aktualisasi sebagai gagasan pemecahan dari permasalahan utama mengenai
Belum adanya alur prosedural kegiatan pada seksi Pengadaan tanah. Kantor Pertanahan Kabupaten
Kutai Barat. sehingga penulis mengambil pemecahan masalah tersebut. Adapun kegiatan yang dibentuk
untuk mengatasi masalah tersebut ialah “Pembuatan banner dan brosur alur prosedural kegiatan pada
seksi Pengadaan tanah” Di Kantor Pertanahan Kabupaten Kutai Barat”. Sehingga kegiatan tersebut

dapat disimpulkan, sebagai berikut:

1) Kegiatan aktualisasi berguna untuk melakukan peningkatan kualitas dari pelayanan kantor
pertanahan, dalam aktualisasi ini berfokus terhadap pemberian layanan informasi mengenai
alur prosedural kegiatan pada seksi Pengadaan tanah baik kegiatan Pengadaan tanah dan
kegiatan Zona Nilai Tanah.

2) Realisasi dari kegiatan aktualisasi ini diharapkan mampu menjangkau seluruh lapisan
masyarakat guna untuk memberikan informasi terkait layanan informasi mengenai alur
prosedural kegiatan pada seksi Pengadaan tanah baik kegiatan Pengadaan tanah dan kegiatan
Zona Nilai Tanah sehingga dapat meningkatkan pelayanan pada Kantor Pertanahan Kutai
Barat.

3) Kegiatan aktualisasi ini sangat bermanfaat bagi penulis dan membantu penulis untuk
meningkatkan kapabilitas penulis sebagai Calon Pegawai Negeri Sipil dalam formasi Analis
Hukum Pertanahan. Dalam rangkaian tersebut mampu menjadikan penulis untuk menjadi
Aparatur Sipil Negara yang Melayani, Profesional, Terpercaya, serta mengamalkan nilai-nilai

substansi mata pelatihan BerAKHLAK yang diterima selama masa pelatihan.

Kegiatan aktualisasi ini juga membuat penulis menjadi lebih peka terhadap permasalahan-
permasalahan serta isu-isu yang terjadi di lingkungan kerja sehingga membuat penulis semakin peka
juga untuk mengambil sebuah keputusan yang baik dan berhubungan dengan pekerjaan sehingga
mampu untuk menyelesaikan hal tersebut atau terlibat langsung dalam hal membantu penyelesaian

permasalahan atau isu tersebut guna peningkatan pelayanan kepada masyarakat.
B. Rekomendasi

Kegiatan yang sudah dilaksanakan diperlukan upaya-upaya berkelanjutan guna untuk
meningkatkan aktualisasi yang sudah dijalankan dan meningkatkan pelayanan pada Kantor Pertanahan

Kabupaten Kutai Barat hal tersebut merupakan sebuah tindak lanjut yang perlu dilaksanakan dalam hal
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ini ialah “realisasi penyediaan layanan informasi pada seksi Pengadaan tanah. melalui pembuatan
brosur pada pelayanan konsolidasi tanah”. Dengan adanya tindak lanjut kegiatan tersebut dapat menjadi
rekomendasi untuk direalisasikan kedepannya terkait kegiatan pelayanan pada seksi Pengadaan tanah
agar semakin memudahkan para pengguna layanan dalam hal layanan informasi konsolidasi tanah.
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DAFTAR PUSTAKA

Daftar Peraturan Perundang-undangan
Undang-undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik

Peraturan pemerintah Republik Indonesia Nomor 19 Tahun 2021 tentang Penyelenggaraan Pengadaan

Tanah Bagi Pembangunan Untuk Kepentingan Umum
Peraturan Presiden Nomor 20 Tahun 2015 Tentang Badan Pertanahan Nasional

Peraturan Presiden Nomor 17 Tahun 2015 tentang Kementerian Agraria dan Tata Ruang/ Badan

Pertanahan Nasional

Peraturan Menteri ATR/BPN Nomor 19 tahun 2021 tentang Ketentuan Pelaksanaan Peraturan
Pemerintah Nomor 19 Tahun 2021 Tentang Penyelenggaraan Pengadaan Tanah Bagi
Pembangunan Untuk Kepentingan Umum

Peraturan Menteri Agraria dan Tata Ruang/Kepala Badan Pertanahan Nasional Republik Indonesia
Nomor 27 Tahun 2020 Tentang Rencana Strategis Kementerian Agraria dan Tata Ruang/ Badan
Pertanahan Nasional Tahun 2020-2024

Peraturan Menteri Agraria dan Tata Ruang/Badan Pertanahan Nasional Nomor 14 Tahun 2019 Tentang
Jabatan Pelaksana Non struktural di Lingkungan Kementerian Agraria dan Tata Ruang/Badan

Pertanahan Nasional

Daftar Buku Referensi

Petunjuk Pelaksanaan Tahun 2022 Direktorat Penilaian Tanah dan Ekonomi Pertanahan
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DAFTAR LAMPIRAN

Lampiran 1. Kegiatan 1. "Menyusun perencanaan penyusunan terhadap realisasi pembuatan banner dan

brosur alur prosedural kegiatan pada seksi Pengadaan tanah"

RESUMI PERATURAN PIMIRINTAR RLFUBLIK INDONESIA NOMOR 19 TANUN 2021
TENTANG

PINYELINCCARAAN PENCADAAN TANAN BACI PEMEANCUNAN UNTUX
KIZENTINGAN UMUM

Wttt £ 1 SN SRR e
“Beabun Zeaandaas Lasanan Inlssman 7ads Scim Tiamadans Tonah Madals Towmbwatan
N, S Do oids Slsen

Ny 1PP0A04 202008 |

i S T Do
vt T i K080 LRt b niitids Loy 11w
BAR I KETENTUAN UMUM Rl 1)

Uniss, GARARAAS DIINANNAAANF ot AN AP AAIADP e \SDINR WP DRI, . i ISR
TR G W AR e N R b R i ki
B R S
CAARNEAMAS Al NNy AR AAANNAr A | Rt NI A A) NS H e AN A
AL SN Sl Ll 1 LA G S 0 e G I
(s Gl b e (i AN 7 e (AR i, KRS 1 T AR WIS
WAy WArdrAAD 1 ity i T A RAANAR PR, 7 \mb R AP POrb NSABSENIIND.
MATMARRAAS ARSI 7700 Aahnitin b 101 i Srdi s e P AAA .
Bemdamirle 7 NRNANASASSD AL IS NSRRI At AR I T ORI,
RIS G MR T Sl S a Mp s S S

Ui Gt RN ARSI Ao s sl bl NI AR Abs BRI Ao
W SR R, 15 s N BB AR MR AR . BN ARA . | A8
GRS iy AN A Ay ST GARAANANAAN AN B SINIANAA e
L e
ARSI AnED s s At | AAAA AP 1 ARSI P 1

Gambar 18 Output kegiatan 1 resume peraturan PP Nomor 19 Tahun 2021
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ALSUME PERATURAN MENTERIATR BPN NOMOR 15 TANUN 2028

TENTANG

KETENTUAN PELAKSANAAN PERATURAN PEMERINTAM NOMOR 19 TANUN 2021
TENTANG PENVELENCCABRAAN PENCADAAN TANAK BACI PEMBANCUNAN
UNTUK KEZENTINGAN TNUM

Bt 0000 SRUAN AARBINS P

“Beakaan Zesidars Laaawns InlGuman 7ads Scin Toazadaas Tassdh Mdaln Tomduasan
Banscr dan Boguns”.

e Savdio JppFaska Nlscn
N L0404 20220 | 00l

Lbsbe Avadon M b Slabot
S | T bk R

A BARIKETENTUAN UMUM Qaal )

AR LA A UM ANARAASR ISy ARBD A AIAN s AMAAN. iy i A g

11 Uion, 1 400 Qb ol

T1 DA 0k 1 URMAAN M- DA el

11 DR 0w A s © 0 A i GRAR i © AR

41 R AARANS WANARAS | 7 QAN LXMAANAIN, + +5 3 GrlnAArbh BARAAS S
AARARAARS AARadsths - MAARMAR SRIAANNMANE. PSP S NRNARAARNIS
MARnhidonds 48 SRNAAAIRA s

U1 DT QUUARANG NI 1 90 (NRANANGOANINADIARR. ) 8. AT NANA

C1 VAR vk AR b g 0 il O Lol i A A ¢
AR AR AR

T Lt A GUANAAN 4 GARARAAARAAS KN e

T U A o At b 0 il it Lakim s LA Shia CARNAANS
AR ANl

U RN |1 bty WA 100 Lt US4 MBI At

10 Tamah v oy GuabtAn OGRS b Ny ar s Gugidv WOOR, 15 s

Gambar 19 Output kegiatan 1 resume peraturan PERMEN ATR/BPN Nomor 19 Tahun 2021
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Gambar 20 Kegiatan diskusi dan pemaparan penyusunan perencanaan realisasi pembuatan banner
dan brosur

Gambar 21 Kegiatan diskusi penyusunan perencanaan realisasi pembuatan banner dan brosur serta
pembuatan hasil notulensi kegiatan
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®

NOTULENSS
FIASIL DESKUSE TERMDAPF PENENCANAAN REGIATAN ARTUALISAY
Koancamgam Abtusbiiam dorgan padel

“Realiash Peuyediasn Loy snnn loformani Pads Sehl Pengadase Tansh Mitalul Fembustas
Banner dan Hrwvur ™

Nava Sande Dw Pada Silaes
NP 19900804 200204 1 004
Jebm Anaden i un Peranahan

Sxtvan/ Une Kena Kannor Portanaban Kabupaten Kot Darst

| Pobphan sohaldsp posdam sogulas mosgons kogl pongadaan tanah yatu < Persturan
Pomeneash Repuhld ladosems Nomor 19 Taben 2021 Tentang Pery clenggaraan Pongadaan Tanah
bag Pembamgenan Untak Kep e Ui,

"

Porbakan wrhalap posdem ropulan mengons kopates pongadasn tansh yamu  Persturan
Mesten Agrans Tats Rusng / Kepala Baden Penanshan Nasional Repobdk Indosesis Nomor 19
Tobwn 2021 Tontang Kerermumn Pelohssnasn Porstersn Pomenath Nomor |9 Tabun 2021 Tentang
Perry clengparase Posgalas Tansh Nags Pombangungan Untak Kepentagan Umam |

1 Perdahan torhadap pooslian keboysh e Ponssik pelad sansan, dan Perusuh tebna thn
2022 Duchnoent Penilaan Tansh don Ekosoms Pertanshan,

o s peny Rebahan sas regelas ddvar datam bentuk komsep lombar pelckaanasn
eryernwe dar prosedarsl Legatan

Gambar 22 Hasil notulensi terkait kegiatan diskusi terhadap perencanaan kegiatan aktualisasi
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Lampiran 2. Kegiatan 2. "Penyusunan bahan terkait alur prosedural pelaksanaan berdasarkan regulasi

yang mengatur terkait penyusunan alur prosedural kegiatan™

Gambar 23 Pendalaman pemahaman terhadap regulasi penyusunan bahan serta konsep

Gambar 24 Kegiatan penyampaian output lembar konsep penyusunan alur prosedural
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Lampiran 3. Kegiatan 3. "Membuat desain banner dan brosur serta video visual alur prosedural kegiatan
Pengadaan tanah dan Zona Nilai Tanah (ZNT)"

Gambar 25 Kegiatan konsultasi dengan mentor terkait konsep awal desain banner dan brosur serta
video visual

Gambar 26 Kegiatan konsultasi dengan mentor terkait konsep desain banner dan brosur serta video

visual beserta revisi desain
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Pelayanan informas
Zonasi Nilal Tanah

ol |

T

Ly

I =

Gambar 27 Hasil cetak desain banner dan brosur alur prosedural kegiatan pelayanan Pengadaan
tanah dan pelayanan informasi Zonasi Nilai Tanah (ZNT)

Gambar 28 Kegiatan koordinasi dengan mentor terkait keperluan publikasi banner dan brosur serta
video visual
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Lampiran 4. Kegiatan 4. "Melakukan evaluasi dan pelaporan terhadap pelaksanaan kegiatan”

€

Pelayanan Pengadaan
Tanah

& ) nadimands Notessds
Pelayanan LY,
. Informasi :
Zonasi Nilai Tanah @ o000

Gambar 29 Pengumpulan evidence kegiatan publikasi video visual pada Instagram Kantor

Pertanahan Kabupaten Kutai Barat

Gambar 30 Pengumpulan evidence kegiatan publikasi video visual pada Instagram Kantor Wilayah

BPN Provinsi Kalimantan Timur
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Gambar 32 Pengumpulan evidence kegiatan penyerahan banner dan brosur kepada petugas loket
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Gambar 33 Pengumpulan evidence kegiatan
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Lampiran 5 Kartu Bimbingan Aktualisasi Mentor

Nama

NIP

UsitKerja - Kantor Pertanahan Kutss Barat
Jabatan

Isu

Gagasan

Kartu Bimbingan Aktwalisasi Mentor
Sandio Dwi Paska Silacn, S H
19990404 202204 1 001

Analis Hekum Pertanahan.

alur prosedural giatan pada
Pengadaan tanah
Pembuatan banner dan brosur alur prosedural kegsatan pada scksi Pengadaan
tanah
Kegiatan 1 : Meayusun perencanaan penyususan ferhadap Realisssi pembuatan
Banner dan brosur alur prosedural kegiatan pads schsi Pengadaan tanah.
Peayelesaian Kegiatan Catatan Mentor Paraf Mentor |

f
pembustan alur proscdural '

< Tahapan Kegiatan: T “‘_"

Pengadaan
Nomor 19 Tahun 2021 & |
Permen ATRBPN Nomor
19 tabun 2021), Zona Nilai |

Kegiatan 2 : Peayusunan bahan terkait alur prosedural pelaksanasn berdasarkan

Kebijakan serta regulasi yang mengatur

berdasarkan hegiatan: Peagadaa
2021 & Permen ATR/BPN Nomor 19 shun

(Jukais ZNT 2022

Peayusunan alur prosedural
i tanah (PP Nomor 19 Tabua
2021), Zona Nilai Tanah (ZNT)

F,h-xh-_, clsaian Kegiatan | Catatan Meator.
«  Tahapan Kegiatan:

1 Meclakukan konsultasi

Pengadson  tamah (PP
Nomor 19 Tahun 2021 &
Permen ATR'BPN Nomot
19 tahun 2021), Zona Nilai
' Tanah (ZNT) (Juknis ZNT

2002y,

ParafMentor

3

Kegiatan 3 : Membuat desain banner dan brosur serta video visual aler prosedural
hegiata

0: Pengadaan tanah, dan Zoas Nilai Tanah (ZNT).
Catatss Mestor |

Paraf Mentor

A

dan  Adobe  Ilustrator,

video v
mn-n\a(‘o«lbn-' |
Magin wdeo Pro X

Terpercaya:

Saya akan  melakukan
perbaikan tethadsp
desain yang sudsh dibuat
31ka ada revisi dan mentor

~ Penyelcsaian Kegiatan | Catatan Mentor

Paral Mentor
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Lampiran 6 Kartu Bimbingan Aktualisasi Coach

Lampiras 2 Karrs Bimbingen Aktualisasi Cosch
Kartu Bimbingan Aktualisasi Conch 7 Penguatan Nilal
Organisasic
Nama + Sandio Dwi Paska Silacn, S.H.
) Melsyani: Says schagai
NP 19990404 202204 | 001 o
Unit Ketja  : Kansor Pertanahun Kutai Barst o arasn
Jabatan + Amalis Hukum Pertanshan vun-‘::::.m
™ : it proscdural pelsyanmn yang baik
Pengadaan tanah :
Gagmsan Pemitvastan tanecr dan brosr abur prosedira) kegratan fusds seks Perpadamn Says  akan  melakukan
anah POyUsInan dongan foncana
wakty
pelaksanazn dapat
Kegiatan | : Memusan pervncansan peaywsanan terhadsp Realisssl pembustsn ”"l"“""‘"“""
banncr dan brosur alur -
Catatan Coach Paral Cosch Terpercays
7 Tahapan Kegiatun: Saya  akan  melakukan
kegiatan  dengan  schaik
1. Menjelaskan munghin schinggs  hasil
susunan dapat dipercays
alut peoscdursl
kegiatin scksi pengadasn
emcntor.
2 Meclaksanakan kegitan Kegiatan 2 : Penyusunan bahan terkait alur prosedural pelaksansan berdasarkan
i benama  mensor Kebijakan serts regulasl yang meagatur Pemywsanan alur prosedural
mengeras arsh percecanaan Aegiatan Aegiatan: Peagadasn tansh (PP Nomor 19 Tahus
Repiatin aktusliss, 2021 & Permen ATR/BPN Nomor 19 tabun 2021), Zona Nilai Tanah (ZNT)
(Jukais ZNT 2022).
3 Membusxt mocslens: —"f!'“!—‘ﬁ:‘::' Catatan Conch Paral Coach
bl dikusi  terhdap 7 Tahapan
peTencanasn kegmtan
ksl 1. Melakukan koasultasi
kepads  mentor  terkait
< Output kegiatan terhadap pengumpulan
bondasarkan  Penyusunan
alur peoscdural
w‘.uh,.n- ::-—u i Pengadsan  tamsh (PP
= ¥ . A
mengatur Pemyusanan I ""‘""'.'.'-;"ﬂ Nomor 19 Tahun 2021 &
Legiatan | AT . Permen ATRBPN Nomor
bedsarkan kegsatan 19 tahun 2021), Zoos Nilai
Pengadaan irr Tamah (ZNT) (kmis INT
Nomor 19 Taben 2021 & 2022x
Permen ATRBPN Nomor
19 tabean 2001) Fora Nim
el dan benmtcgntas dan i
mampu memberkan nlai Says akan  melakukan
Pponingatan diri worta desain yang sudah dibuat
Terpercaya: jika ada revisi dari mensoe
Says sk meclaksamakon shan: iaguag ddabin
serta revisi s ez
konep penyusunan baban
dapat  dwusun  schaik dan vidoo visual tercbut
munghia schingga dapst
dipertanggung  jawabkan
isnya. Kegiatan 4 kegiatan.
Catatan Canch Paraf Coach
7 Tahapas Kegiatan:
Kegintan 3 : Membust desain bamner dan broser serta video visual shur prosedural 1. Melakukan
N Bimbingan serta meminta
kegiatan: Pengadaan tanah, dan Zona Nilai Tamah (ZNT).
Kegiatan ‘Catatan Cosch Paral Coach mengena hasil hegiatan,
¥ Tahapan Keglatan: 2
1. Mombut  hoascp evidence dan dokumereasi
desain baaner dan brows polakmnmn
seta video visual abur 3 Membust  laporun
peoscdursl pelakuanasn L
2 Mrlnllklnbn::: ¢ Owtpet kegiatan
Lamsep desain hanser dan Pemeseban:
:;-mnhm.- e g
kegiatan  maka
3 Membuat  desain membuat
hanncr dan beosir scrta cvalussi  terlaksanan
video visual ik
menggunakan Corcl Draw ongeabek.
dan Adobe  [llustrator, ¥ Keterkaitan Sebstansi
Magin video Pro X Mata pelatiban:
komcp yang
sadsh  dkoasultasikan (Berorientast
hopads mentor, Pelay snan)
Masukkan yang diderikan
4 Melakukan
Konsultasi kepada mentor evalusl  didengarkan
berdasarkan hasil desain Sacnie eutmad, sulie. din
Tanncr dan beoser serts xhap proatul  soesh
video visual yany sudsh
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Lampiran 7 Rekapitulasi Realisasi Habituasi Nilai BerAKHLAK

ol ot ) Kegiatan Jumiah Aktualisasi per MP
Ke-1 Ke-2 Ke-3 Ke-4
1 | Beroriensasi Pelayanan. 3 3 7 3 16
2 | Akuntabel 3 3 7 3 16
3 | Kemeeten 3 3 7 3 16
4 | Harmenis 3 3 5 3 14
5 | Loyal 2 2 1 2 7
6 | Adaptif 3 3 6 3 15
7 | kelaberatif 3 3 6 3 15
MP yan, 99
Ww Kegiatan 2 % ® 2

Lampiran 8 Laporan Kegiatan Pembuatan Banner dan Brosur

LAPORAN KEGIATAN PEMBUATAN BANNER DAN BROSUR
Rascangan Aktualisan desgan pudul

“Realizasi Penyediaax L I=f i Pads Sekzi Peagadasn Tazah Melalui Pembuatsn
Banzer das Brosur™.

Nama Sandio Dwi Paska Silaca

Ny 199904048 202204 1 001

Jabatua Asalis Hulum Pestanaban

SaouanUnet Kenja Kantor Perasahan Kabupaten Kuta Barat

A. RINCIAN KECIATAN

Kegistin HariTangesl  Tebapen Kegistes
1. | Memyusus 1-2 Juli I Memeliskan | Rewms Terhksaa
pescnciniin porcscaran | repelion e
pewy e pelikaanain yamg sadwal

terhadap peenbustin slur | mengator
Realinani prasediral Posyuinan
pembatin Kegatin scbs | wler
beanct dan Penratee perosadond
bevsur alus b kepads | kegissen
prosedaral e berbearkan
Kegisten pacs Tadah | T Mchkuanbes | kegiste Terhibwwa
sekn kegutin Posgadusa | soous
Posyutiin dikuni G dan | adwal
. bersms Zowa Nikii

menoe Tansh

mengesss anh | (ZNT)
percecanan

kegutin

sktaalian
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Lampiran 9 Lembar Komitmen

Surat Pemyataan
Saya yang bertandatangan dibawzah ini:
Nama Lengkap : Sandio Dwi Paska Silacn, S.H.
NIP : 19990404 202204 1 001
Pangkat/Gol : Penata Muda/3A
Jabatan : Analis Hukum Pertanahan
Unit Kerja : Kantor Pertanahan Kabupaten Kutai Barat
Instans: : Kementenan Agrana Tata Ruang/Badan Pertanahan Nasional

Menyatakan bahwa

1. Saya adalah pescrta Pelatihan Dasar Calon Pegawai Negen Sipil (CPNS) Golongan 3A
Angkatan VI Tahun 2022

2. Berkomitmen untuk melaksanakan pembiasaan din dalam meclaksanakan tugas jabatan di
tempat kerja, dengan mengaktualisasikan substansi mata-mata pelatihan nilai-nilai dasar
PNS yang dilandasi olch kedudukan dan peran PNS untuk mendukung terwujudnya
Smart Governance.

3. Bertanggung Jawab dalam mclaksanakan tugas dan jabatan.

4. Demikian pernyataan ini saya buat untuk digunakan scbagaimana mestinya.

Kutai Barat, 02 Agustus 2022
Mengetahut

( Nurani, S.S1)
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